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चुमनुब्री गाउँपालिकाको आन्तरिक लनयन्रण प्रणािी लनरे्दलिका, २०८१ 

 

प्रस्िावना : 

यस चिुनबु्री गाउँपामिकाबाट सम्पादन गररने कायय मििब्ययी, प्रभावकारी, मनयमिििा र काययदक्षिापरू्य ढंगवाट सम्पादन 

गनय, मवत्तीय प्रमिवदेन प्रर्ािीिाई मवश्वसनीय बनाउन िथा प्रचमिि काननू बिोमजि काययसम्पादन गनय आन्िररक 

मनयन्त्रर् प्रर्ािी ियार गरी कायायन्वयन गनुयपने भएको र आन्िररक मनयन्त्रर् प्रर्ािी ियार गदाय चिुनबु्री गाउँपामिकाको 

कािको प्रकृमि अनरुुप मनयन्त्रर्को वािावरर्, जोमखि क्षेत्रको पमिचान, मनयन्त्रर्का गमिमवमि, सचूनाको आदान 

प्रदान, अनगुिन िथा िलूयांकनजस्िा मबषयिाई सिट्ेन ुपने भएकोिे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा 

७८  एवि ्स्थानीय ििको आन्िररक मनयन्त्रर् प्रर्ािी िजुयिा मदग्दर्यन, २०७८ बिोमजि यो मनदमेर्का िजुयिा गररएको छ 

।  

१.१  िंलिप्त नाम ि प्रािम्भ  

 (क) यस मनदमेर्काको नाि “ चिुनबु्री गाउँपामिकाको आन्िररक मनयन्त्रर् प्रर्ािी मनदमेर्का, २०८१” रिकेो छ ।  

 (ख) यो मनदमेर्का चिुनबु्री गाउँपामिकाको काययपामिकाबाट स्वीकृि भए अनसुार २०८१ कामत्तक २८ गिेदमेख िाग ू

िुनछे । 

१.२   परिभाषा  मवषय वा प्रसङ्गिे अको अथय निागेिा यस मनदमेर्कािा  

(क) “अमिकार प्राप्त अमिकारी” भन्नािे नगरपामिका वा गाउंपामिकािा िाग ूिुने प्रचमिि ऐन मनयिाविी बिोमजि 

कुनै कायय गनय अमिकारप्राप्त अमिकारी सम्झन ुपछय ।  

(ख) “अध्यक्ष” भन्नािे गाँउपामिकाको अध्यक्ष गाउँपामिकाको प्रिखुिाई सम्झन ुपछय ।   

(ग) “अमन्िि िेखापरीक्षर्” भन्नािे नेपािको संमविानको िारा २४१, िेखापरीक्षर् ऐन, २०७५ को दफा ३ र स्थानीय 

सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ७७ बिोमजि ििािेखापरीक्षकको कायायियबाट िुने िेखापरीक्षर् सम्झन ुपदयछ 

। 

(घ) “आन्िररक मनयन्त्रर्” भन्नािे मनकायिे आफ्नो उद्दशे्य प्राप्तीको िामग काययसञ्चािनिा िुने जोमखििरुको पमिचान 

र मिनको सम्वोन्िन गने  काययिाई सम्झन ुपदयछ । 

(ङ) “आन्िररक मनयन्त्रर् प्रर्ािी” भन्नािे आन्िररक मनयन्त्रर् काययिाई ब्यवमस्थि गनय मनिायर् गररएको प्रर्ािीिाई 

सम्झन ुपदयछ । 
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(च) “आन्िररक िेखापरीक्षर्” भन्नािे गाउँपामिकाको िोमकएको आन्िररक िेखापरीक्षर् र्ाखा वा उक्त र्ाखाका 

कियचारीबाट िुने िेखा िथा अन्य कारोवार र सो संग सम्वमन्िि कागजाि एव ंप्रमियाको जांच, परीक्षर्, मवशे्लषर्को 

कायय सम्झन ुपदयछ ।  

(छ) “एक िि िामथको अमिकारी” भन्नािे वडा समचव वा र्ाखा÷ििार्ाखा प्रिखुको िकिा प्रिखु प्रर्ासकीय 

अमिकृि, प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृिको िकिा गाउँपामिकाको अध्यक्ष र गाउँपामिकाको अध्यक्षको िकिा 

गाउँकाययपामिका सम्झन ुपछय ।  

(ज) “ऐन" भन्नािे गाउँपामिकािा िाग ूभएको प्रचमिि ऐन सम्झन ुपछय ।  

(झ) “काययपामिका” भन्नािे गाउँकाययपामिका सम्झन ुपछय ।  

(ञ) “कायायिय” भन्नािे गाउँपामिकाको काययपामिकाको कायायिय सम्झन ुपछय ।  

(ट) “कायायिय प्रिखु” भन्नािे गाउँपामिकाको प्रिखू प्रर्ासकीय अमिकृिको रुपिा काि गने  प्रर्ासकीय प्रिखु वा 

सो काि गनय िोमकएको पदामिकारी वा ब्यमक्त सम्झन ुपदयछ । 

(ठ) “कोष” भन्नािे गाउँपामिकाको स्थानीय समञ्चि कोष सम्झन ुपछय र सो र्ब्दिे काननू बिोमजि स्थापना भएका 

अन्य स्थानीय कोषिाई सिेि जनाउँछ ।  

(ड) “कोष िथा िेखा मनयन्त्रक कायायिय” भन्नािे ििािेखा मनयन्त्रक कायायिय अन्िगयिको मजलिामस्थि कोष िथा 

िेखा मनयन्त्रक कायायिय सम्झन ुपछय ।  

(ढ) “मजम्िवेार व्यमक्त” भन्नािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ बिोमजि कायय सञ्चािन गने , मजम्िा मिने, 

खचय गने , िेखा राख्न,े प्रमिवेदन गने , आन्िररक वा अमन्िि िेखापरीक्षर् गराई बेरुज ुफछयौट गने  गराउन,े सरकारी 

नगदी मजन्सी असिु उपर गने  गराउने िथा दामखिा गने  वा गराउने कियव्य भएको ब्यमक्त संम्झन ुपछय ।  

(र्) “जोमखि” भन्नािे मनकायको उद्दशे्य प्राप्तीिाई वािा पयुायउन सक्ने कुनै मियाकिाप वा घटना िुनसक्ने 

संम्भावनािाई बझुाउंदछ । 

(ि) “प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृि” भन्नािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ८४ विोमजिको प्रिखु 

प्रर्ासकीय अमिकृि सम्झन ुपछय ।  

(थ) “िन्त्रािय” भन्नािे नेपाि सरकारको सङ्घीय िामििा िथा सािान्य प्रर्ासन िन्त्रािय सम्झन ुपदयछ । 

(द) “मवभागीय प्रिखु” भन्नािे गाँउपामिकाको अध्यक्ष÷नगरपामिकाको प्रिखुिाई सम्झन ुपछय ।   

(ि) “मवत्तीय उत्तरदामयत्व” भन्नािे मवत्त सम्वन्िी प्रमिफििा सिुार गनय, मवत्तीय अनरु्ासन, पारदमर्यिा िथा 

जवाफदमेििा कायि गनय बिन गनुय पने मजम्िवेारी, जवाफदमेििा िथा सोवाट प्रर्ाप्त िुने प्रमिफिप्रमिको उत्तरदामयत्व िथा 

पररपािना सम्झन ुपछय । 
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(न) “मवत्तीय मववरर्” भन्नािे स्थानीय ििको िामग स्वीकृि भएको कुनै मनमिि अवमििा भएको आमथयक कारोवारको 

सिमिगि मस्थमि दर्ायउने उद्दशे्यिे र्ीषयक सििे खलुने गरी ियार गररएको मववरर् सम्झनपुछय र सो र्व्दिे कारोवारको 

मस्थमि दर्ायउने गरी र्ीषयकका आिारिा वनाइएको बजटे अनिुान, मनकार्ा, खचय,आम्दानी, दामखिा र बाँकी रकि 

सििे खिुाइएको प्राप्ती र भकु्तानी मववरर् र सोसँग सम्वमन्िि िेखा, मटप्पर्ी र खिुासा सिेििाई जनाउँछ । 

(प) “वरेुज“ु भन्नािे प्रचमिि काननू बिोमजि पयुायउन ुपने रीि नपयुायई कारोवार गरेको वा राख्न ुपने िेखा नराखकेो 

िथा अमनयमिि वा विेनुामसब िररकािे आमथयक कारोवार गरेको भनी िेखापरीक्षर् गदाय औलयाइएको वा ठियायइको 

कारोवार सम्झन ुपदयछ । 

(फ) “संपरीक्षर्” भन्नािे आन्िररक वा अमन्िि िेखापरीक्षर् प्रमिवदेनिा औलंयाइएको बेरुजकुो सम्बन्ििा पेर् िुन 

आएका स्पिीकरर् वा प्रमिमिया साथ संिग्न प्रिार् िथा कागजािको आिारिा गररने फछ्र्यौट सम्वन्िी काययिाई 

सम्झन ुपछय ।  

१.३ आन्तरिक लनयन्रण प्रणािीको उदे्धश्य :- चिुनबु्री गाउँपामिकािे दिेायको उदे्धश्य प्रामप्तको िामग आन्िररक 

मनयन्त्रर् प्रर्ािीको िजुयिा गरेको छ, 

 कायय सञ्चािनिाई व्यवमस्थि, मसिमसिाबद्ध र मनयमिि गनुय,  

 स्रोि सािन िथा सम्पमत्तको उपयोगिा मनयमिििा, मििव्यमयिा, काययदक्षिा र प्रभावकाररिा लयाउन,ु  

 प्रचमिि ऐन, मनयि िगायिका काननूी ब्यवस्था िथा काययमवमिको पररपािना गराउन,ु  

 स्रोि सािन िथा सम्पमत्तको अपब्यय, दरुुपयोग र िानी नोक्सानी िुनवाट रोक्न,ु 

 मवत्तीय मववरर्को मवश्वसनीयिा, गरु्स्िररयिा र प्रभावकाररिा अमभवमृद्ध गनुय,  

 मवत्तीय मजम्िवेारी िथा अनुर्ासन कायि गरी मवत्तीय पारदमर्यिा र जवाफदिेी प्रवद्धयन गनुय  

१.४  आन्तरिक लनयन्रण प्रणािी कायािन्वयनका आधािः चिुनबु्री गाउँपामिकािे आन्िररक मनयन्त्रर् प्रर्ािीको 

िजुयिा गदाय दिेायका नीमिगि एवि ्काननूी व्यवस्थािरुिाई आिारको रुपिा मिएको छ, 

(क) नेपािको संमविान 

(ख) स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ 

(ग)  चिुनबु्री गाउँपामिकाको आमथयक काययमवमि िथा मवत्तीय उत्तरदामयत्व ऐन र आमथयक काययमवमि िथा मवत्तीय 

उत्तरदामयत्व मनयिाविी  

(घ)  सावयजमनक खररद ऐन,२०६३ र चिुनबु्री गाउँपामिकाको सावयजमनक खररद मनयिाविी, २०८१ 

(ङ) सचूनाको िक सम्बन्िी ऐन, २०६४ र सचूनाको िक सम्बन्िी मनयिाविी,२०६५ 

(च) िेखापरीक्षर् ऐन, २०७५  
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(छ) कियचारी सिायोजन ऐन, २०७५ 

(ज)  भ्रिाचार मनवारर् ऐन, २०५९ 

(झ) संघ प्रदरे् र स्थानीय िि सिन्वय िथा अन्िरसम्बन्ि ऐन, २०७७ एवि ्संघ प्रदरे् र स्थानीय िि सिन्वय िथा 

अन्िरसम्बन्ि मनयिाविी, २०७७ 

(ञ)  ििािेखा परीक्षकद्वारा स्वीकृि फारााििरु (ि.िे.प. फाराििरु) 

(ट)  सरकारी कारोवार मनदमेर्का, २०७६ 

(ठ)   एकीकृि अमथयक संकेि िथा बगीकरर् र व्याख्या,२०७४ (दोश्रो पररिाजयन समिि) 

(ड)   स्थानीय ििको वामषयक योजना िथा बजटे िजुयिा मदग्दर्यन, २०७५ 

 (ढ) स्थानीय िििा बजटे िजुयिा, कायायन्वयन, आमथयक ब्यवस्थापन िथा सम्पमत्त िस्िान्िरर् सम्बन्िी मनदमेर्का, 

२०७४ 

 (र्) स्थानीय ििको िेखापरीक्षर् िागयदर्यन, २०७४ 

 (ि) गाउँपामिकाको राजश्व सुिार कायययोजना िजुयिा मदग्दर्यन, २०७६ 

 (थ)  गाउँपामिका मवपद ब्यवस्थापन कोष (सञ्चािन) काययमवमि, २०८१ 

 (द) चिुनबु्री गाउँ काययपामिका (काययसम्पादन) मनयिाविी, २०७४ 

 (ि) स्थानीय समञ्चि कोष ब्यवस्थापन प्रर्ािी (सतु्र) 

 (न)  आन्िररक मनयन्त्रर् प्रर्ािी सम्बन्िी अन्य मनकायका प्रचमिि रामिय एवि ्अन्िरामिय अभ्यासिरु 

१.५ आन्तरिक लनयन्रण प्रणािीका िेर :÷ 

चिुनबु्री गाउँपामिकाको आन्िररक मनयन्त्रर् प्रर्ािीिा दिेायको मवषय क्षेत्रिरु सिमेटएको छ । 

(क) संगठनात्िक संरचना, जनर्मक्त व्यवस्थापन िथा नैमिक आचरर् मनयन्त्रर् 

(ख) सुर्ासन, सेवा प्रवाि र प्रर्ासमनक काययको मनयन्त्रर्  

(ग) सचूना िथा संञ्चार, अमभिेखीकरर् र प्रमिवदेन सम्वन्िी मनयन्त्रर् 

(घ) सचूना िथा संञ्चार, अमभिेखीकरर् र प्रमिवदेन सम्वन्िी मनयन्त्रर् 

(ड) मनरीक्षर्, सपुरीवके्षर् र अनगुिन िथा िलूयाकंन   

(च) राजश्व िथा प्राप्त िुनपुने मिसावको मनयन्त्रर् 



खण्ड ७ संख्या २५    स्थानीय राजपत्र भाग-२ मिमि २०८१/०७/२८ 

 

(छ) बजटे िथा काययिि िजुयिा, स्वीकृमि, मनकार्ा र रकिान्िर मनयन्त्रर् 

(ज) बजटे खचय िथा पेश्कीको मनयन्त्रर् 

(झ) बैक खािा संञ्चािन, मिसाव मभडान, भकु्तानी मनयन्त्रर् 

(ञ) अनदुान प्राप्ती िथा उपयोग सम्वन्िी मनयन्त्रर् 

 (ट) प्रर्ासमनक खचय, ििव िथा समुविा  र सवारी सािन िथा उपकरर्को उपयोग  

(ठ) खररद काययको मनयन्त्रर्—िािसािान खररद, मनिायर् कायय िथा सेवा खररद 

(ड) प्रमिवद्धिा खचय िथा भकु्तानी मदन बांकी मिसाव सम्वन्िी मनयन्त्रर् 

 (ढ) आकमस्िक िथा दवैी प्रकोपको अवस्थाको खचय मनयन्त्रर् 

 (र्) सम्पमत्त, िथा मजन्सी व्यवस्थापन सम्वन्िी मनयन्त्रर् 

 (ि) िरौटी कारोवार िथा कोष सञ्चािनको मनयन्त्रर् 

 (थ) िेखाकंन िथा िेखा सफ्टवयेरको सञ्चािन र मवत्तीय प्रमिवदेन सम्वन्िी मनयन्त्रर् 

(द) जनसिभामगिा र सावयजमनक जवाफदमेििा 

(ि) िेखापरीक्षर् िथा बेरुज ुफछ्र्यौट सम्वन्िी मनयन्त्रर् 

 

२.  िंगठनात्मक िंिचना , जनिलि व्यवस्थापन एवम ्नैलतकता ि आचाििंलिता 

२.१  िंगठनात्मक िंिचना 

१.  िङ्गठनात्मक िंिचना लनमािण गर्दाि रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 सङ्गठनात्िक संरचना मनिायर् गदाय गाउँपामिकाको उद्दशे्य पररपमूिय िुने गरी मनिायर् गररने छ । 

२.   िङ्गठनात्मक िंिचना लनमािण गर्दाि मुख्य रुपमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्नेछन ् 

 सङ्गठनात्िक संरचना ियार गदाय काययबोझ र आयको मवशे्लषर् नगरी बोमझिो संरचना ियार िुन सक्ने  

 व्यमक्तगि स्वाथय र सम्वन्िको आिारिा सङ्गठन संरचना ियार िुन सक्ने  

 सङ्गठनको उद्दशे्य पमूियको िामग आवश्यक परू्य संरचना ियार निुन सक्ने  

 सङ्गठन िथा व्यवस्थापन सवेक्षर् प्रमिवदेन सभाबाट स्वीकृि नगरी कायायन्वयन िुन सक्ने  

३.   िङ्गठनात्मक िंिचना लनमािण गर्दाि रे्दिायका प्रकृया अपनाइने छ । 
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 गाउँ/नगरपामिकाको सङ्गठन संरचना िथा दरवन्दीको अध्ययन गदाय आफ्नो काययबोझ र राजस्व क्षििा 

सििेिाई मवशे्लषर् गरी सङ्गठन िथा व्यवस्थापन सभके्षर् गररनेछ ।  

 प्रर्ासमनक खचयको सीिा पािना िुने गरी सांगठन संरचना  स्वीकृि गररनेछ । 

 सङ्गठन िथा व्यवस्थापन सभेक्षर् गराउँदा मवषयगि र्ाखा र वडा कायायिय समििको परू्य सङ्गठन संरचना 

सिभामगिाििूक मवमिबाट ियार गररनेछ ।  

 सङ्गठन िथा व्यवस्थापन सभेक्षर् गदाय सङ्घीय र प्रदरे् काननू िथा िापदण्डको पािना गररनेछ ।  

 सङ्गठन िथा व्यवस्थापन सवेक्षर् प्रमिवदेन सभाबाट अमनवायय रुपिा स्वीकृि गराइनेछ ।  

४.   िङ्गठनात्मक िंिचना लनमािणको मुख्य लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय अलधकृत ि कायिपालिकाको िुनेछ 

। 

५.  स्वीकृत िङ्गठन िंिचना िाविजलनक गिी मन्रािय ि प्ररे्दि मुख्यमन्री तथा मलन्रपरिषर््दको कायािियमा 

पठाइने छ । 

६.  लजल्िा िमन्वय िलमलत तथा स्थानीय तिको ििुािन िलमलतबाट िङ्गठनात्मक िंिचना लनमािण 

कायिको अनुगमन गिाइनेछ ।  

२.२  जनिलि व्यवस्थापन 

१.  िङ्गठनात्मक िंिचना लनमािण गर्दाि रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 स्वीकृि दरवन्दीको ररक्त पदिा  पररपमूिय गररनेछ ।   

 कियचारीको योग्यिा, क्षििा र रुचीको आिारिा   पदस्थापन गररनेछ । 

 प्रचमिि काननू मवपररि कियचारी काजिा रामखने छैन । 

 काययसम्पादनिा आिाररि भई प्रोत्सािन, परुस्कार िथा दण्डको ब्यवस्था िाग ूगररनेछ । 

२.   जनिलि व्यवस्थापन गर्दाि रे्दिायका जोलखमिरु िुन िक्नेछ  

 जनर्मक्त व्यवस्थापन योजना ियार नगररने  

 प्रदरे् िोकसेवा आयोगिा ररक्त पद िाग नगने  ।   

 दरबन्दी नभएको स्थानिा काननूिा व्यवस्था भएभन्दा बढी  अवमिको कियचारी काजिा राख्ने 

 कियचारीको योग्यिा, क्षििा र रुमचबारे जानकारी नराखी पदस्थापन गररने । 

 सम्पकय  सम्बन्ि र आस्थाको आिारिा कियचारीको पदस्थापना िुने । 
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३.   जनिलि व्यवस्थापन तथा पर्दपूलति गर्दाि रे्दिायका प्रकृयािरु अपनाउनु पनेछ । 

 जनर्मक्त व्यवस्थापन योजना ियार गररनेछ।  

 प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृिको पद ररक्त भए ित्कािै सङ्घीय िामििा िथा सािान्य प्रर्ासन िन्त्राियिा 

अनरुोि गररनेछ । 

 प्रदरे् िोकसेवा आयोगिा पदपमूियको िामग सियि ैअनरुोि गरी पठाइनेछ । 

 कियचारीिरुको पदस्थापन गदाय र्मैक्षक योग्यिा, िामिि, अनुभव आमदिाई दृमिगि गरी उपयकु्त व्यमक्त 

उपयकु्त स्थानिा पदस्थापन गररनेछ ।  

 कियचारी मनयमुक्त वा पदस्थापन गदाय अमनवायय रुपिा कायय मववरर् मदने व्यवस्था गररनेछ । 

 स्वीकृि दरबन्दीको पदिा िात्र काननूिा भएको ब्यवस्था बिोमजि सिय िोकी कियचारीिाई काजिा खटाइनेछ 

। 

४. पर्दपूलति तथा जनिलि व्यवस्थापन गने  प्रमुख र्दालयत्व प्रमुख प्रिािकीय अलधकृत ि कायिपालिकाको 

िुनेछ । यि िम्बन्धी  प्रमुख लियाकिापकािरु ि लवविण अद्यावलधक गिी वेविाइटमा िालखनेछ । 

५.  पर्दपूलति तथा जनिलि व्यवस्थापन िम्बन्धी  प्रमुख लियाकिापकािरुको अनुगमन ि मूल्याङ्कन 

िुिािन िलमलतिे गने छ । 

२.३ नैलतकता ि आचाििंलिता 

१. नैलतकता ि आचाििंलिताका िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविमेवन गरिनेछ  

 पदामिकारीको आचारसंमििा र कियचारीको पेर्ागि आचारसंमििा ियार गरी उलिङ्घनको अवस्थािा 

काननू बिोमजि कारवािी गररनेछ ।  

 २.  नैलतकता ि आचाििंलिता पािनाका िम्बन्धमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्नेछन ्

 स्थानीय ििका पदामिकारी र कियचारीिरुको  आचारसंमििा ियार नगररने । 

 स्वीकृि भएको आचारसंमििा िाग ूनगररने  ।  

 आचरर् पािनाको अनगुिन गने  संयन्त्र स्थापना नगररने । 

 आचरर् उलिङ्घन भएिा पमन कारवािी निुने । 

३.  नैलतकता ि आचाििंलिता पािनाका िम्बन्धमा रे्दिायका प्रकृयािरु अपनाइनेछ । 

 पदामिकारीको आचारसंमििा स्वीकृि गराई वेभसाइट िाफय ि सावयजमनक गररनेछ । 

 पदामिकारीिे  आफ्नो सम्पमत्त मववरर् सावयजमनक गनुयपनेछ ।  
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 आचारसंमििा पररपािनाको अवस्था िलूयाङ्कनका  सचूकिरु सििे ियार गररनेछ ।  

 पदामिकारी र जनर्मक्तिाई आचारसंमििा पािना गने  प्रमिवद्धिा पत्रिा िस्िाक्षर गने  गराउने र सोको 

अमभिेख राख्ने ब्यबस्था सिेि मििाइनेछ । 

 मनजी स्वाथय गाँमसएको मवषयसँग सम्बमन्िि मनर्ययिा सिभागी निुने व्यवस्था मििाइनेछ ।  

 आचरर्िरु उलिङ्घन गरे, नगरेको सम्वन्ििा जाँचबझु िथा अनगुिन गनय सुर्ासन समिमििे अनगुिन 

गने  व्यवस्था मििाइनेछ । 

 आचरर् उलिङ्घन सम्वन्िी गनुासा वा उजरुीिरु उजरुी पेटीका/अन्य मवद्यिुीय िाध्यिबाट जानकारी प्राप्त 

गरी  सचूना वा पषृ्ठपोषर् गने  ब्यवस्था मििाइनेछ । 

 आचारसंमििा उलिंघन सम्वन्िी अमभिेख राखी प्रचमिि काननू बिोमजि कारवािी गने  गराउने ब्यवस्था 

गररनेछ । 

 िेस्रो पक्ष वा सावयजमनक सनुवुाइ िाफय ि आचारसंमििाको वामषयक अनगुिन गने  व्यवस्था मििाइनेछ । 

 

४.  स्वीकृत आचाििंलिता तथा तेस्रो पिबाट भएको अनुगमनको प्रलतवेर्दन  वेबिाइटमा िालखनेछ । 

५.  िुिािन िलमलतिे आचाििंलिता कायािन्वयन िम्बन्धमा  आवश्यक अनुगमन गिी लनरे्दिन लर्दनेछ । 

 

३.  िेवा प्रवाि ि प्रिािलनक लनणिय प्रकृया 

३.१ िेवा प्रवाि 

१.  िेवा प्रवाि िम्बन्धी व्यवस्था लमिाउन रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 सरु्ासनका मनमम्ि प्रभावकारी सेवा प्रवािको व्यवस्था मििाइने छ । 

२.  िेवा प्रवाि प्रभावकािी बनाउने िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 आवश्यक सचूना समििको अद्यावमिक नागररक बडापत्र सवैिे दखे्ने स्थानिा नरामखने । 

 कमठनाई भोगकेा खास वगयका जनिाको घरदिैोिा सेवा प्रवािको व्यवस्था नगररने । 

 घमु्िी सेवा सगुि र सिज ठाउँिा िात्र गररन सक्ने 

 सावयजमनक उत्तरदामयत्व अमभवमृद्ध सम्बन्िी कानूनी व्यवस्था नगररने  

 सेवाको सिय िथा िागि बढी िाग्ने मढिाससु्िी, अनमुचि िेनदने िुन सक्ने 

  ३.  िेवा प्रवाि प्रभावकािी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्वन गरिने छ । 
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 नागररक बडापत्र काययपामिकाको कायायिय, वडा कायायिय र मवषयगि कायायियको पररसर मभत्र सविैे 

दखे्ने उपयकु्त स्थानिा राख्ने ब्यवस्था मििाइनेछ । 

 सम्भव भएसम्ि मडमजटि नागररक बडापत्रको व्यवस्था गररनेछ । 

 नागररक बडापत्रिा क्षमिपमूिय सम्वन्िी ब्यवस्था सििे र्रुुवाि गररनेछ । 

 सव ैप्रमि मर्ि व्यविार गररनेछ । 

 सेवाग्रािी प्रमि ियायमदि र सिान व्यविार गररनेछ । 

 सेवाग्रािीिाई भदेभाव नगरी सेवा प्रदान गररनेछ । 

 सेवा प्रवािको िापदण्ड र काययमवमि ियार गरी पारदमर्यिा कायि गररनेछ । 

 घमु्िी सेवा सञ्चािन सम्बन्िी काननूी व्यवस्था गररनेछ । 

 कायायियबाट टाढा रिकेा सिदुाय वा जनिा, सेवा प्राप्त गनय कमठनाई भोमगरिकेा सेवाग्रािी, मपछमडएका 

क्षेत्रको वगयका सेवाग्रािीिाई मवर्षे ध्यान मदइनेछ । 

 घमु्िी सेवा वा सचूना प्रमवमिको प्रयोगबाट सेवाप्रवाििा सरि र सिज पिुचँको व्यवस्था गररनेछ ।  

 सावयजमनक सम्पमत्तको संरक्षर् र सम्वद्धयनिा जोड मदइनेछ । 

 सािामजक परीक्षर्, सावयजमनक परीक्षर्, सावयजमनक सनुवुाई जस्िा सािामजक उत्तरदामयत्व सम्वन्िी 

औजार अविम्वन गनुयपने गरी काननूी व्यवस्था गररनेछ । 

 सािामजक परीक्षर् िथा सावयजमनक परीक्षर्को आवमिक रुपिा अनगुिन गने  व्यवस्था मििाइनेछ । 

 स्रोि सािनको उपिब्ििा र कायय प्रकृमि सिुाउँदो मवद्यिुीय सचूना प्रमवमिको मवकास गरी प्रयोग गररनेछ । 

 सेवा प्रवािकोिामग सङ्घीय वा प्रदरे् िन्त्रािायवाट मवकास गरेको उपयकु्त प्रमवमि भए प्रयोगिा लयाइनेछ 

।   

 प्रमवमिको िाध्यिवाट सेवा प्रवाि सम्वन्िी िथ्याङ्क र अमभिेख रामखनेछ । 

४.  िेवा प्रवाििाई प्रभावकािी बनाउने प्रमुख र्दालयत्व कायिपालिकाको लनरे्दिनमा प्रमुख प्रिािकीय 

अलधकृतको िुनेछ । 

५.  िेवा प्रवाि िम्बन्धी मापर्दण्ड नीलत िूचना िाजपर ि अन्य काम कािबािी वेबिाइटमा िाखी िाविजलनक 

गरिनेछ । 

६.  िुिािन िलमलतिे िेवा प्रवाि िम्बन्धमा आवश्यक अनुगमन गिी लनरे्दिन लर्दनेछ । 

३.२  प्रिािलनक लनणिय प्रलिया 
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१.  प्रिािलनक लनणिय प्रलिया प्रभावकािी बनाउन रे्दिायको नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 सावयजमनक सेवा प्रवाििाई मछटो छररिो, पारदर्ी, उत्तरदायी र सचूना प्रमवमिितै्री बनाइनेछ । 

२.  प्रिािलनक लनणिय प्रलिया िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ ।  

 मनर्ययको काययमवमि, सिय र आिार स्पि नखिुाई स्वचे्छाचारी मिसाविे मनर्यय गररने । 

 मनर्ययको आिार ियार नगरी अमनयमिििा र सरकारी िानी नोक्सानी िुने गरी मनर्यय गने  । 

 काययिरुिाई प्राथमिकिाको आिारिा वगीकरर् नगररने ।   

 पदामिकारी र कियचारीिे आफैिे गनय सक्ने काि नगरी मजम्िवेारी पन्छाउने िथा प्रर्ासमनक मनर्ययका िि बढी िुने 

। 

३.  प्रिािलनक लनणिय प्रलिया प्रभावकािी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्वन गरिने छ । 

 मनर्यय गदाय प्रचमिि कानून बिोमजिका मनमिि काययमवमि अपनाइनेछ । 

 काननूिा िोमकए बिोमजि मनमिि सियावमिमभत्र मनर्यय गने  गराइनेछ । 

 मनर्यय गदाय प्रचमिि काननू बिोमजिको आिार  वा अन्य आिार, पिुयाई िथा कारर् स्पि खिुाउने 

ब्यवस्था िाग ूगररनेछ । 

 अध्यक्ष /प्रिखु र प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृििे मनर्ययको उपयकु्तिावारे मनगरानी र सपुररवेक्षर् गररनेछ । 

 कािको िित्व अनसुार वगीकरर् गरी कायय फर्छ्यौट गने  सियावमि िोक्ने र िोमकएको सिय मभत्र कायय 

फर्छ्यौट गनय िापदण्ड बनाई कायायन्वन गररनेछ ।  

 कायय फर्छ्यौट गने  सिय दिेाय बिोमजि गने  गराइनेछ    

प्राथमिक

िा 

ब्यमक्त आफैिे 

फर्छ्यौट गने  

िामथलिो िििा पेर् 

गरेकोिा सो िििे फर्छ्यौट 

गने  

िरुुन्ि सोिी मदन सोिी मदन 

(कायायिय उठ्ने सिय परेिा कायायिय खलुना साथ) 

अमि 

जरुरी 

३ मदन मभत्र २ मदन मभत्र 

जरुरी ५ मदन मभत्र २ मदन मभत्र 

सािारर् १० मदन मभत्र ७ मदन मभत्र 

 प्रत्येक कियचारीको मजम्िवेारी र काययसम्पादन िापन गरी िलूयाङ्कन गने  पद्धमिको मवकास गररनेछ । 
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 मनर्ययकिायिे मनर्यय  काननूिा िोमकएको र्िय िथा मनिायररि अवमिमभत्र रिी गरे नगरेको अनगुिन र 

िलूयाङ्कन गररनेछ ।  

 काननूी जमटििा वा मद्वमविा भएको मवषय बािके िामथलिो पदामिकारी वा अमिकारी सिक्ष मनर्ययको िामग 

पेर् गनय नपने ब्यवस्था मििाइनेछ । 

४  प्रिािलनक लनणिय प्रकृयािाई प्रभावकािी बनाउने मुख्य लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय अलधकृतको िुनेछ 

। 

५  प्रिािलनक लनणिय प्रकृयािाई प्रभावकािी बनाउने कायिको अनुगमन कायिपालिकाको िुनेछ । 

 

 

४. िूचना तथा िञ्चाि, अलभिेखाङ्कन ि प्रलतवेर्दन 

४.१  िूचना तथा िञ्चाि 

१.  िूचना तथा िञ्चाि प्रणािीको उपयोग िंर्दभिमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ 

  कायायियको काययसम्पादनिा प्रभावकाररि एवि ्पारदमर्यिा लयाउन सचूना िथा सञ्चार प्रर्ािीको 

उपयोगिा जोड मदइने छ । 

२. िूचना तथा िञ्चाि प्रणािीको उपयोग िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 व्यवमस्थि सचूना प्रर्ािीको अभाविा सम्बमन्िि पक्षिरूिाई सियिा उमचि जानकारी उपिब्ि गराउन 

नसमकने ।  

 मवश्वसनीय सचूनाको अभाविा काि कारवािीिा प्रभावकाररिा लयाउन  नसमकने 

 िित्वपूर्य नीमि, मनदरे्नवारे जानकारी निुन सक्ने । 

 मवद्यिुीय सञ्चार िाध्यि (वबेसाइट) वाट सचूना प्रवाि नगररने । 

 सावयजमनक िित्वका मनर्यय िथा प्रमिवदेन सवयसािारर्का िामग  सावयजमनक  निुन सक्ने ।  

 िथ्यिा आिाररि नभएका र अपरू्य सचूना प्रवाि िुन सक्ने । 

 मनर्यय िथा  सचूना सावयजमनक गदाय मवद्यिुीय िाध्यि प्रयोग नगररने । 

३.  िूचना तथा िञ्चाि प्रणािीको उपयोगिाई प्रभावकािी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्वन गरिने छ 

। 
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 प्रमवमििा  आिाररि सचूना प्रर्ािीिाई कायायियमभत्र िथा िािििको वडा कायायिय वा एकाइिरुिा 

सििे मनयमिि रुपिा िाग ूगररनेछ  । 

 िित्वपूर्य नीमि, पररपत्र, मनदरे्न, आदरे्िरु कायायियिा िथा िािििका वडा र इकाइिाई जानकारी 

गराउन ुपदाय मवद्यिुीय सञ्चार िाध्यिवाट प्रवाि गररनेछ । 

 कायायियवाट िािििसाँग सूचना िथा सञ्चार  गदाय   िथा िािििका वडा र इकाइबाट कुनै प्रमिवदेन 

प्राप्त गदाय वा पत्राचार गदाय मवद्यिुीय सञ्चार िाध्यि प्रयोग गररनेछ ।  

 सावयजमनक सचूना प्रवाि गदाय मवद्यिुीय सञ्चार पोटयि (वबेसाइट) िा राख्ने ब्यवस्था मििाइनेछ ।   

 सचूना र िथ्याड्क  कम्प्यटूरिा व्यवमस्थि गररनेछ ।  

 सचूना प्रमवमिको िाध्यिबाट सेवा प्रवािको पषृ्ठपोषर् र गनुासो व्यवस्थापन गररनेछ । 

 आफ्नो वबेपेज मनिायर् गरी नागररक बडापत्र, कायय सञ्चािन काययमवमि, सेवा प्रवािसँग सम्बमन्िि 

सचूनािरु रामखनेछ । 

 सचूना, पररपत्र, आदरे्, िथ्याङ्क आदमा वबेसाइटिा राख्दा अमिकार प्राप्त अमिकारीवाट प्रिामर्ि गराई 

रामखनाेछ ।  

 सचूना प्रमवमिको सञ्चािनको िामग उपयकु्त जनर्मक्तको  व्यवस्था गररनेछ ।  

 सचूना प्रमवमि सम्बन्िी जनचिेना बढाउन प्रचार प्रसार एवि ्अन्िरमिया गररनेछ । 

 मवद्यिुीय सञ्चार िाध्यि (इिेि, फ्याक्स आमद) िाफय ि प्राप्त जानकारी एवि ् सचूनाको आिारिा पमन 

कारबािी अमघ बढाउने व्यवस्था मििाइनेछ ।   

४.  िाविजलनक जानकािी गिाउन िूचना अलधकृत ि प्रविा तोकीी लजम्मेवािी लर्दइनेछ । 

५.  प्रमुख प्रिािकीय अलधकृतिे िो कायिको अनुगमन गने छ । 

४.२ अलभिेखाङ्कन (डकुमेण्टेिन) व्यवस्था 

१.  अलभिेखाङ्कन (डकुमेण्टेिन) व्यवस्था िंर्दभिमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 कायायियको िित्वपरू्य नीमि, प्रमिवदेन, मनर्यय सम्बन्िी कागजािको अमभिेखीकरर् व्यवमस्थि गररनेछ । 

 कायायियिे पदामिकारी िथा कियचारीको बैयमक्तक मववरर् िथा अमभिेखिरु सरुमक्षि राख्ने ब्यवस्था   गररनेछ 

।  

२. अलभिेखाङ्कन (डकुमेण्टेिन) व्यवस्था िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 
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 िित्वपूर्य मवषय र कागजाििरु अमभिेखीकरर् गनय उमचि ब्यवस्था नगररने ।  

 अमभिेखीकरर् अस्पि,अपरू्य, अप्रिामर्ि र अमवश्वसनीय िुन सक्ने । 

 बैयमक्तक मववरर् िथा अमभिेखिरु व्यवमस्थि निुने । 

 अमभिेख नरिकेो वा खोजकेो सियिा नपाइएका कारर् मनर्यय प्रमियािा सिस्या एवि ्मढिाइ िुने । 

 प्रोफाइििा ियार निुने । 

३. अलभिेखाङ्कन (डकुमेण्टेिन) व्यवस्था प्रभावकािी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्वन गरिने छ । 

 िित्वपूर्य  नीमि,  बैठकको मनर्यय, पररपत्र, वामषयक काययिि, वामषयक प्रमिवदेन, सम्झौिा, मनदमेर्का, 

िागयदर्यन, योजना िथा काययिि, अध्ययन प्रमिवदेन जस्िा कागजाि कानानू बिोमजि सरुमक्षि राख्न 

अमभिेखाङ्कनको  आवश्यक व्यवस्था गररनेछ । 

 अमभिेखाङ्कन गने  कियचारी िथा मनजको मजम्िवेारी िोमकनेछ । 

 कायायिय िथा वडा कायायियको अमभिेख एकीकरर् गनय एकीकृि ब्यवस्थापन सचूना प्रर्ािी (सफ्टवयेर) 

मवकास गरी िािििका वडािा सििे  प्रयोग गने  ब्यवस्था  मििाइनेछ । 

 कायायियिे दिेायका अमभिेख सरुमक्षि रुपिा राख्ने ब्यवस्था गनुयपनेछ – 

o स्वदरे्ी िथा वदैमेर्क अविोकन भ्रिर्, िािीि वा गोष्ठीको मवषय, मिमि, अवमि, सिभागी 

िगायिका मववरर् ।  

o प्रत्येक वषय खचय भएको मवदा र  समञ्चि रिकेो मवदाको मववरर् ।  

o कियचारीको बैयमक्तक मववरर् िथा अमभिेख फाइििरु  । 

o कियचारीिे पाएको दण्ड, परुस्कार र कारवािीको मववरर् । 

 प्रचमिि काननू बिोमजिको मनम्न मववरर् िथा प्रमिवदेन िोमकएको ढाँचािा िोमकएको सयि सीिामभत्र ियार 

गररनेछ । 

 वस्िगुि मववरर् (प्रोफाइि) 

 सािामजक परीक्षर् प्रमिवदेन िगायि काननूिे िोकेका अन्य प्रमिवदेन 

४. अलभिेखाङ्कन (डकुमेण्टेिन) कायिको मुख्य लजम्मेवािी िम्बलन्धत िाखाका कमिचािीको िुनेछ । 

 ५. अलभिेखाङ्कन (डकुमेण्टेिन) कायिको अनुगमन गने  लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय अलधकृतको िुनेछ 

। 
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५. लनिीिण, िुपिीवेिण ि अनुगमन तथा मूल्याङ्कन 

५.१  लनिीिण, िुपिीवेिण 

१. लनिीिण, िुपिीवेिण िरं्दभिमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 आफ्नो कायायिय िथा िािििका वडा र योजनाको मनरीक्षर् गरी   त्यसको अमभिेख राख्ने ब्यवस्था गररनेछ 

। 

 मनरीक्षर्को िििा अमनयमिििा दमेखएिा आवश्यक कारवािी गररनेछ । 

 योजना र काययकंिको प्रगमि सिीक्षा मनयमिि रुपिा गररनेछ । 

२. लनिीिण, िुपिीवेिण िरं्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 मनरीक्षर्को िििा गम्भीर त्रुटी वा अमनयमिििा भए पमन उक्त मवषयको अमभिेख िथा प्रमिवेदन ियार नगने  र 

आवश्यक  कारवािी सििे निुने । 

 िािििका सम्परू्य योजनाको प्रगमिको सिीक्षा निुने  । 

 प्रगमिको सिीक्षा बैठकिा सम्बमन्िि पक्षिरूको सिभामगिा निुने र प्रमिवदेन सििे ियार निुने । 

 आमथयक कृयाकिापिरूको मनयमिि सपुररवेक्षर्  निुने । 

 आमथयक अमनयमिििा िथा िस्यौट िुन सक्ने 

३. लनिीिण, िुपिीवेिणिाई प्रभावकािी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गरिनेछ । 

 गाउँ/नगरपामिका अध्यक्ष/प्रिखुिे आफ्नो कायायिय िथा िािििका वडा र योजनाको  काि कारवािी 

सम्वन्ििा काननूिे िोके बिोमजि आफैिे वा कुनै पदामिकारीिाई अमख्ियार समुम्पई अमनवायय रुपिा मनरीक्षर् 

गने  गराइनेछ ।  

 मनरीक्षर् गदाय प्रचमिि ऐन मनयि बिोमजि कायायियको प्रर्ासमनक काि कारवािी, कियचारी प्रर्ासन, िेखा िथा 

अमभिेख, काययिि कायायन्वयन आमद वारेिा जानकारी मिइनेछ ।  

 मनरीक्षर्को िििा दमेखएको सिुार गनुयपने मवषयको सम्वन्ििा सम्बमन्िििाई िौमखक वा मिमखि िवरिे 

मनदरे्न मदइनेछ ।  

 मनरीक्षर्  प्रमिवदेन ियार गरी  अमभिेख राख्ने र आवश्यकिा अनसुार मनदरे्न मदइनेछ । 

 कुनै व्यमक्तवाट गम्भीर त्रटुी वा अमनयमिििा भएको वा सम्पादन िुनपुने काि कारबािी नगरेको पाइएिा 

मनम्नानसुार गररनेछ । 

o प्रचमिि काननू बिोमजि आफैिे कारबािी गनय समकने भए ित्कािै कारबािी गने  । 
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o आफैिे कारवािी गनय नमिलने भएिा अमिकार प्राप्त अमिकारी वा मनकाय सिक्ष कारबािीको िामग  

मसफाररस साथ िेखी पठाउने । 

 िािििका योजनाको प्रगमिको सिीक्षा िोमकएको सिय मभत्र गररनेछ । 

 सिस्यािरु सिािान गनय आवश्यक मनदरे्न मदइनेछ  ।  

 योजनाको प्रगमि सिीक्षा प्रमिवदेन र मनरीक्षर् प्रमिवदेन ियार गररनेछ । 

 प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृििे आफै वा िािििका अमिकृि िाफय ि कायायियको आमथयक प्रर्ासन 

सञ्चािनको  सम्वन्ििा मनयमिि रुपिा मनरीक्षर् िथा सपुररवके्षर् गने  गराइनेछ ।  

 मनरीक्षर् िथा सपुररवके्षर् गदाय िािििका कायायिय/इकाइिे आमथयक प्रर्ासन सञ्चािनिा काननूको पािना 

गरे नगरेको जाँचवझु गररनेछ । 

 आमथयक अमनयमिििा िथा िस्यौट भएको पाइएिा ित्काि काययवािीको प्रकृया अमघ बढाइनेछ । 

४.  लनिीिण ि िुपरिवेिण गने  मुख्य लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय अलधकृतको िुनेछ । 

५.  गाउँ/नगिपालिका अध्यि/प्रमुखिे आफ्नो कायाििय तथा मातितका वडा कायािियिरुको काम 

कािबािीको अनुगमन गने छ । 

५.२ अनुगमन तथा मूल्याङ्कन 

१.  अनुगमन तथा मूल्याङ्कन िंर्दभिमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 योजनाको अनगुिन गनयको िामग काननू बिोमजि अनगुिन िथा सपुररवके्षर् समिमि गठन गररनेछ । 

 आफनो िथा िािििको वडा कायायियको  आन्िररक मनयन्त्रर् प्रर्ािी कायायन्वयनवारे अनगुिन गररनेछ  । 

   बढी िागि भएका योजनाको प्रभाव िलूयाङ्कन गररनेछ । 

२. अनुगमन तथा मूल्याङ्कन िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ 

 काननू बिोमजि अनगुिन िथा सपुररवके्षर् समिमि गठन नगररने । 

 गठन गररएका समिमि कृयार्ीि निुने । 

 अनगुिन मनदमेर्का/ काययमवमि ियार नगररने । 

 अनगुिन कायययोजना िथा सूचकिरु ियार नगररने ।  

 अनगुिन मनदमेर्का / काययमवमि को कायायन्वयन निुने । 

 आन्िररक मनयन्त्रर् प्रर्ािी कायायन्वयनको प्रभावकारीिावारे मनयमिि अनुगिन नगररने ।  

 अनगुिन गदाय िोमकएको परीक्षर् सचूी प्रयोग निुने ।  
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 प्रभाव िलूयाङ्कन गनुय पने योजनाको  िलूयाङ्कन नगररने । 

 प्रभाव िलूयाङ्कनबाट आएका सझुाविरु कायायन्वयन निुने । 

३. लनिीिण, िुपिीवेिणिाई प्रभावकािी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गरिनेछ । 

 योजना िथा काययििको अनगुिन गरी पषृ्ठपोषर् गनयको िामग  अनगुिन िथा सपुररवके्षर् समिमि गठन गररनेछ 

। 

 यस्िो समिमि गठन गदाय उपाध्यक्ष वा उप प्रिखुको संयोजकत्विा िोमकएको सदस्यिरु सिावरे् गररनेछ । 

 वडास्िरीय योजना िथा काययििको अनुगिनका िामग वडास्िरीय अनगुिन समिमि गठन गररनेछ । 

 अनगुिन काययिाई व्यवमस्थि गनय अनगुिन मनदमेर्का/काययमवमि ियार गररनेछ  । 

 अनगुिन िथा सपुररवेक्षर् समिमििे सम्पादन गनुयपने काययिरू मनम्नानसुार रिकेा छन ् – 

o वामषयक अनगुिन कायय योजना ियार गने   । 

o अनगुिनको िामग आवश्यक सचूकिरुको मवकास गने  । 

o काननूिे िोके बिोमजि अनुगिन गरी प्रमिवदेन पेर् गने  । 

o योजनाको कायायन्वयनिा दमेखएको सिस्या िथा मनिायर् काययको गरु्स्िरको जाँच गने  । 

o योजना कायायन्वयनिा दमेखएका सिस्या सिािानको िमग आवश्यक मनदरे्न मदने ।  

o वडा अनगुिन समिमिको प्रमिवदेन प्राप्त गरी एकीकृि प्रमिवदेन ियार गने  । 

 कायायिय र िािििका वडा वा  इकाइको आन्िररक मनयन्त्रर् प्रर्ािीको प्रभावकाररिावारे मनयमिि रुपिा 

अनगुिन िथा िलूयाङ्कन गररनेछ । 

 आन्िररक मनयन्त्रर् प्रर्ािीको अनगुिन गदाय यस मदग्दर्यनिा मदइएको फाराि प्रयोग गररनेछ ।  

 अनगुिन प्रमिवदेन ियार गररनेछ ।  

 आन्िररक मनयन्त्रर् प्रर्ािी कायायन्वयनका किी किजोरी सिािानकोिामग  कायययोजना ियार गरी 

कायायन्वयन गररनेछ । 

 काननूिे िोकेको रकिभन्दा वढी  िागि अनिुान भएको  योजना सम्पन्न भएको २ वषयमभत्र प्रभाव िलूयाङ्कन 

गररनेछ ।  

 प्रभाव िलूयाङ्कन गदाय काननूिे िोकेको मवमि र प्रकृया पािना गररनेछ । 

 प्रभाव िलूयाङ्कन प्रमिवदेन ियार गरी सावयजमनक गररनेछ । 

 प्रभाव िलूयाङ्कनबाट प्राप्त भएका सझुाव अनसुार बजटे िथा काययिि िजुयिा र कायायन्वयनिा सिुार गररनेछ 

। 
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४.  अनुगमन तथा मूल्याङ्कन गने  मुख्य लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय अलधकृतको िुनेछ । 

५.  गाउँ/नगिपालिका अध्यि/प्रमुखिे आफ्नो कायाििय तथा मातितका वडा कायािियिरुको काम 

कािबािीको अनुगमन गने छ । 

६. िाजस्व तथा प्राप्त िुनुपने लििावको लवविण 

६.१  िाजस्व िंकिन 

१. िाजस्व िंकिन िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 संमविान बिोमजि आफ्नो अमिकार क्षेत्र मभत्रको  राजश्व उठाउने सम्बन्िी नीमि, काननू  िथा कायययोजना ियार 

गररनेछ । 

 राजश्व सिुार कायययोजना ियार गदाय राजश्वसँग सम्बमन्िि सवै  मवषय र सम्भाव्य के्षत्र पमिचान गररनेछ । 

 आफ्नो काययक्षेत्र अन्िगयिको कर, दस्िरु िथा सेवा र्लुक  काननूद्वारा िोमकए बिोमजिको अमिकार प्रयोग गरी 

प्रभावकारी रुपिा असिु गररनेछ । 

 आफ्नो काययक्षेत्र अन्िगयिको कर,  दस्िरु  िथा सेवा र्लुक असिुी प्रभावकारी बनाउन प्रोत्सािन एवि ्दण्ड 

जररवानाको ब्यवस्था सििे  गररनेछ । 

२. िाजस्व िंकिन कायिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 राजश्व उठाउने मवषयिा नीमि,काननू  िथा कायययोजना ियार  निुने । 

 अमिकारक्षेत्र बामिर गई कर िगाउन सक्ने । 

 राजश्व सिुार कायययोजना ियार गदाय राजश्वसगँ  सम्बमन्िि सम्परू्य मवषय वस्िु र सम्भाव्य क्षते्रिरू पमिचान  िुन 

नसक्ने । 

 के्षत्रामिकार मभत्रका सम्भाव्य कर असिुीका िामग काननूी प्रवन्ि नगररने ।  

 आमथयक ऐनिा िोमकएका सबै कर नउठाउने ।  

 सव ैकरदािा करको दायरािा नआउने ।   

 दस्िरु िथा सेवा र्लुकिरु सम्बमन्िि सेवाग्रािी/व्यमक्तवाट नउठाइने । 

 बाँडफाँट गनुयपने राजस्व बाँडफाँट नगने  । 

 करदािाको िगि नरामखने । 

 प्रोत्सािन एवि ्दण्ड जररवानाको ब्यवस्था व्यविारिा िाग ूनगररने । 
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३. िाजस्व िंकिन कायििाई प्रभावकािी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गरिनेछ । 

 कर िगाउने, उठाउने वा करका दर पररवियन गने  काययिरु आमथयक ऐनिा व्यवस्था गरेर िात्र गररनेछ ।  

 राजश्व सिुार कायययोजना िजुयिा सम्बन्िी मदग्दर्यन, २०७६ को अिीनिा रिी राजश्व सिुारसम्बन्िी आफ्नो 

कायययोजना ियार गररनेछ । 

 राजश्व सिुार कायययोजना ियार गदाय मदग्दर्यन अनसुार राजश्वसाँग सम्बमन्िि सव ैमवषयिरूको पमिचान गरी 

पदामिकारी िथा जनप्रमिमनमििरू, वडा कायायियिरु र सरोकारवािािरुिाई  सिभागी  गराई राजश्व सिुार 

कायययोजना िजुयिा काययर्ािा गोष्ठी  गररनेछ । 

 व्यापक छिफि, अध्ययन एवि ्मवशे्लषर् गरी यथाथय, वस्िगुि र कायायन्वयनयोग्य कायययोजना ियार गररनेछ 

। 

 

आफ्नो अलधकाि िेर अन्तिगतका कि तथा िेवा िुल्क कानीून बमोलजम अिूि गनि रे्दिाय बमोलजम 

गरिनेछ । 

 कर िथा गरैकरको प्रभावकारी पररचािनका िामग आवश्यक नीमिगि र काननूी व्यवस्था गररनेछ ।  

 प्रभावकारी राजस्व पररचािनका िामग आवश्यक जनर्मक्त, िथ्याङ्क र सचूना प्रमवमिको उपयोग िाफय ि कर 

प्रर्ासनिाई सदुृढ गररनेछ । 

 करदािा दिाय र करदािा मर्क्षा अमभयान सञ्चािन गररनेछ । 

 प्रदान गररएका मसफाररस र असिू भएको दस्िरु रकििाई सिय सियिा रुज ुगरी सेवाग्रािीबाट प्राप्त िुनपुन े

रकि समुनमिि गररनेछ । 

 असिू भएको राजश्व काननू बिोमजिको सिय सीिा मभत्र राजश्व खािािा दामखिा गने  ब्यवस्था मििाई सोको  

मनयमिि अनुगिन गररनेछ  । 

 प्रचमिि काननू बिोमजि प्रदरे् सरकारसँग बाँडफाँट गनुयपने राजस्व सियि ैबाँडफाँट गररनेछ । 

 काननू बिोमजि कर वझुाउन ुपने दामयत्व भएका करदािाको िगि राखी प्रत्येक वषय अध्यावमिक गररनेछ । 

 सियिा कर वझुाउने करदािािाई छुट मदने र बढी कर बझुाउने करदािािाई प्रोत्सािन गनय काननूी ब्यवस्था 

गररनेछ । 

 कर वझुाउन ु पने दामयत्व भएका करदािािे सियिा कर नबझुाएिा कानानू बिोमजि दण्ड जररवाना गरी 

असिू गने  व्यवस्था कडाइका साथ िाग ूगररनेछ । 
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४. आफ्नो अलधकाि िेर अन्तिगतका कि तथा िेवा िुल्क कानुन बमोलजम अिूि गने  लजम्मेवािी िाजस्व 

िाखा प्रमुखको िुनेछ । 

५. स्थानीय िाजस्व पिामिि िलमलतिे अनुगमन गिी आवश्यक पिामिि लर्दनेछ  । 

६.२  िाजस्व िेखा प्रणािी 

१. िाजस्व िेखा प्रणािी िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 राजस्व िेखा िोमकएको ढाँचािा राखी अद्यावमिक गररनेछ । 

 स्थानीय िििे राजश्वका भौचर मनयमिि रुपिा मभडान गरी िोमकए बिोमजि मिसाव मभडान मववरर् ियार 

गररनेछ । 

२. िाजस्व िेखा प्रणािी िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ 

 सव ैप्रकारको राजस्व रकि सियिा नै जम्िा निुने  ।  

 वक्यौिा करको  िगि नरामखने, 

 नगद ैराजस्व मिएको अवस्थािा रमसद उपिब्ि नगराउने ।   

 रमसद मनयन्त्रर् खािा नरामखने । 

 राजश्वका भौचर मनयमिि रुपिा मभडान नगररने । 

 िोमकएको मिसाव मभडान मववरर् ियार नगररने । 

 

३. िाजस्व िेखा प्रणािी िम्वन्धी कायििाई प्रभावकािी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गरिनेछ । 

 राजश्व आम्दानी ििािेखा मनयन्त्रक कायायियबाट िोमकएको एकीकृि आमथयक सड्केि, वगीकरर् िथा 

ब्याख्या अनरुूप राजश्व र्ीषयक छुट्याई  आम्दानी  बाँमिनेछ । 

 राजश्वको स्रेस्िा राख्दा ििािेखा परीक्षकको कायायियवाट स्वीकृि ि.िा.ेप.फाराििरु प्रयोगिा लयाइनेछ ।  

 सचूना प्रमवमििा आिाररि राजस्व प्रर्ािी अविम्वन गररनेछ ।    

 राजश्व र्ाखा प्रिखुिे राजश्व रकि बैंक स्टेट्िणे्टसँग मभडाई अद्यावमिक गने  र सोको व्यवमस्थि अमभिेख 

रामखनेछ । 

 राजस्व असिुी गदाय िोमकएको रकि नगद रमसद मदई  बमुझमिने र सिय मभत्र बैक दामखिा गने  । नगदी रमसदको 

िामग रमसद मनयन्त्रर् खािा रामखनेछ । 

 िोमकएको रकि भन्दा वढी रकिको कर िथा र्लुक बैंक दामखिा गनय िगाइनेछ । 
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 िोमकएको सियसीिा भन्दा पछी कर, गरैकर, र्लुक असिू िुदँा काननू बिोमजि जररवाना र थप दस्िरु सििे 

असिु गररनेछ । 

 प्राप्त राजस्व रकि बैङ्किा खोमिएको राजश्व खािािा जम्िा गररनेछ । 

 राजस्वको िगि राख्दा असूि गनुयपने, असिू भएको र उठ्न बाँकी कर िथा अन्य आय रकि खिुाई िगि 

राखी राजश्व आम्दानीको िगि िथा असिूी प्रमिवदेन (ि.िे.प.फा.नं.११३) ियार गररनेछ । 

 राजश्वको िेखा राख्ने र िगि ियार गने  प्रयोजनको िामग स्थानीय ििको िामग  िोमकएको सफ्टवयेर प्रयोग 

गररनेछ । 

 दामखिा भएका भौचरिरु र बैंक स्टेटिेण्ट मनयमिि रुपिा मभडान गरी राजश्वको वैक मिसाव मििान मववरर् 

(ि.िे.प.फा.नं. १०९) ियार गररनेछ । 

 राजश्वको बैक मिसाव र कायायियको स्रेस्िा मिसाव फरक पनय गएिा फरक पनायको कारर् खोिी िामसक रुपिा 

बैंक मिसाव मििान मववरर् ियार गररनेछ । 

४. िाजस्व िेखा प्रणािी िम्वन्धी कायििाई प्रभावकािी बनाउने मुख्य आलथिक प्रिािन प्रमुखको िुनेछ । 

५. िाजस्व िेखा प्रणािी िम्वन्धी कायिको अनुगमन प्रमुख प्रिािकीय अलधकृतिे गने छ । 

 

६.३  ऋण  प्राप्ती 

१. ऋण  प्राप्ती िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 स्थानीय िििे ऋर् मिंदा कानूनिे िोकेको प्रमिया अविम्वन गररनेछ । 

२. ऋण  प्राप्ती िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ 

 किजोर प्रमिफि िुने आयोजनाको िामग ऋर् मिन े। 

 ऋर् प्रामप्तका र्ियिरु पािना नगररने 

३. ऋण  प्राप्ती कायििाई प्रभावकािी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गरिनेछ । 

 संभाव्यिा अध्ययन सम्पन्न भएका आमथयक रुपिे संभाव्य उच्च प्रमिफि प्राप्त िुने आयोजनािा पयायप्त पवूय 

ियारी गरी ऋर् मिइनेछ ।  

 ऋर् भकु्तानी िामिका अनरुुप सियि ैऋर्को साँवा ब्याज भकु्तानी गररनेछ । 

 आयोजना पमिचान िथा कायायन्वयनको प्रामवमिक क्षििा मवकासिा जोड मदइनेछ । 
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 ऋर् मिन ुअगाव ैआयोजना सञ्चािन र व्यवस्थापन सम्बन्िी मवमि िय गररनेछ । 

४  कायािियिे प्राप्त गने  ऋणको अलभिेख िाख्ने ि प्रलतवेर्दन गने  मुख्य लजम्मेवािी आलथिक प्रिािन 

प्रमुखको िुनेछ । 

५  कायािियिे प्राप्त गने  ऋणको अलभिेख िाख्ने ि प्रलतवेर्दन गने  कायिको अनुगमन प्रमुख प्रिािकीय 

अलधकृतिे गने छ । 

६.४  प्राप्त गनुि पने लििाव 

 १. प्राप्त गनुि पने लििाव िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 प्राप्तगनुयपने मिसावको िेखा िोमकएबिोमजि ब्यवमस्थिरुपिा राखी असिुीकोिामग मनयमििरुपिा कारवािी गररनेछ 

। 

२.  प्राप्त गनुि पने लििाव िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 प्राप्त गनुयपने मिसावको िेखा अध्यावमिक नरामखने । 

 प्राप्त गनुय पने रकि असिुीको िामग कारवािी नगररने । 

३.  प्राप्त गनुि पने लििाव प्रभावकािी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गरिनेछ । 

 िगि कायि िुने  राजश्व बािके प्राप्त गनुयपने सव ैप्रकारको मिसाविाई प्राप्त गनुयपने मिसावकोरुपिा िेखाङ्कन 

गररनेछ ।  

 प्राप्त गनुयपन े मिसाविा कायायियिे मिन बाँकी रकििरु र कारवािी गरी असिू गनुयपने कर दस्िरु जररवाना 

िगायि अन्य प्रकारको रकििरु सिावरे् गरी असिुीको िामग मनयमिि रुपिा कारवािी गररनेछ । 

 

४ कायािियिे खरिर्द कानून ि प्रचलित कानून बमोलजम अिूि गनुिपने िजािना, िलतपूलति, जफत, र्दण्ड, 

जरिवाना आलर्द िकमको लनधाििण गिी िोको व्यवलस्थत अलभिेख िाखी िमयमानै अिुिीको कािवािी 

गने  मुख्य लजम्मेवािी िाजस्व िाखा प्रमुखको िुनेछ । 

     ५    प्राप्त गनुि पने लििाव प्राप्त भए नभएको अनुगमन गने  लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय अलधकृतको स्थानीय 

िाजस्व पिामिि िलमलतको िुनेछ । 
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६.५  िाजश्व िम्बन्धी प्रलतवेर्दन 

१. िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 राजश्व सम्बन्िी प्रमिवदेन राजश्व सम्बन्िी प्रमिवदेन िाजश्व कारोवारको िामसक  प्रमिवदेन र वामषयक आमथयक 

मववरर् िथा प्रमिवदेनिरु ियार  गरी पेर् गररनेछ । 

२. िाजश्व िम्बन्धी प्रलतवेर्दन िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 राजश्वको िामसक प्रमिवदेन िथा वामषयक आमथयक मववरर् िोमकए बिोमजिको ढाँचािा ियार नगररने ।   

 िोमकएको सियमभत्र सम्बमन्िि  मनकायिा नपठाइने । 

 

३. िाजश्व िम्बन्धी प्रलतवेर्दन कायििाई प्रभावकािी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गरिनेछ । 

 कायायियिे राजस्वको बैङ्क मिसाब मििान गरी  वामषयक िथा िामसक मववरर् अथायि राजश्वको आमथयक 

मववरर् फाँटवारी (ि.िे.प.फा.नं. ११०) ियार गरी िोमकएको सियमभत्र सम्बमन्िि िन्त्रािय/मनकायिा पेर् 

गररनेछ । 

 िगिी राजश्वको िकिा राजश्व आम्दानीको िगि िथा असिुी प्रमिवदेन (ि.िे.प.फा.नं.११३) ियार गरी 

िोमकएको सियमभत्र सम्बमन्िि सम्बमन्िि िन्त्रािय/मनकायिा पेर् गररनेछ । 

 प्रत्येक आमथयक वषय सिाप्त भएको पैंिीस मदन मभत्र राजस्वको वामषयक आमथयक मववरर् र प्रमिवदेनिरु ियार 

गररनेछ ।  

 राजश्वको प्रमिवदेन ियार गनयको िामग  िोमकएको मवद्यिुीय प्रमवमििा आिाररि प्रर्ािीको प्रयोग गररनेछ । 

४.  िाजस्व िम्बन्धी  लवविण एवम ्प्रलतवेर्दन तयाि गने  मुख्य लजम्मेवािी आलथिक प्रिािन प्रमुख ि त्यिमा 

िियोग गनुि िाजस्व िाखा प्रमुखको कतिव्य िुनेछ । 

५. िाजस्व िम्बन्धी  लवविण एवम ्प्रलतवेर्दन तयाि गने  कायिको अनुगमन प्रमुख प्रिािकीय अलधकृतको 

िुनेछ । 

७. बजेट तथा कायििम तजुिमा, स्वीकृलत, लनकािा ि िकमान्ति लनयन्रण 

७.१    बजेट तथा कायििम तजुिमा 

१.  बजेट तथा कायििम तजुिमा िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 वामषयक वजटे िथा काययिि ियार गदाय स्थानीय आवमिक योजनाको िक्ष्य, उद्दशे्य, नीमि र  रर्नीमि एवि ्

सङ्घीय िथा प्रादमेर्क नीमि िथा काययििसँग ििेखाने गरी ियार पाररनेछ । 
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 योजना िथा काययिि िजुयिा गदाय प्रमिफििाई समुनमिि गररनेछ । 

 योजना छनौट, कायायन्वयन र अनगुिन  िथा िलूयाङ्कनिा जनसिभामगिा समुनमिि गररनेछ । 

 योजना िजुयिा गदाय आवमिक योजना, िध्यिकािीन खचय संरचना र वामषयक बजटेबीच उमचि िाििेि र 

सिन्वय कायि गररनेछ । 

 आवमिक योजना िजुयिा गदाय यथासंभव स्थानगि योजना िजुयिा गररनेछ । 

 स्थानीय वामषयक बजटे िथा काययिि िजुयिाका चरर् र काययमवमििरु पारूा गरी वामषयक बजटे िथा काययिि 

िजुयिा गररनेछ  । वामषयक बजेट ियार गदाय सम्भाव्य सवै आन्िररक र वाह्य स्रोिको अनुिान गररनेछ  । 

 बैदमेर्क सिायिाको प्रामप्तिा िोमकएको काययमवमि पािना गररनेछ । 

 बजेट िथा काययिि िजुयिा गरी िोमकएको सिय सीिा मभतै्र गाउँ /नगर  सभावाट पाररि गररनेछ । 

२. बजेट तथा कायििम तजुिमा िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 आवमिक योजना नै िजुयिा निुने । 

 स्थानीय आवमिक योजना र सङ्घीय िथा प्रदरे् आवमिक योजनाबीच िाििेि निुने । 

 योजना िथा काययििछनौटगदाय िागि िाभ मवशे्लषर् नगररने ।  

 योजना िथा बजटे िजुयिा िागयदर्यनका प्रमिया र आिारिरु उलिङ्घन िुने । 

 योजना कायायन्वयनिा उपभोक्ताको सिभामगिा न्यनू िुने । वामषयक बजटे िथा काययिि सङ्घीय िथा प्रादमेर्क 

नीमि िथा काययििसँग िाििेि निुने । 

 योजनाको छनौट, कायायन्वयन र अनगुिन िथा िलूयाङ्कनिा जनिाको िाग र आवश्यकिा बिोमजि निुने 

 िध्यिकािीन खचय सरंचना ियार नगररने । 

 िध्यिकािीन खचय संरचना र वामषयक बजटेबीच िाििेि निुने । 

 स्थानगि मवर्ेषिािा आिाररि )Spatial ( आवमिक योजना िजुयिा नगररने । 

 वामषयक बजटे िथा काययिि िजुयिाको चरर्िरु औपचाररकिािा िात्र सीमिि गररने । 

 टोि/वस्िीस्िरिा बजटे िजुयिाको िामग छिफि नगररने । 

 िथ्यगिभन्दा ब्यमक्तगि  प्रभाविा प्राथमिकिा मनिायरर् गररने । 

 सव ैप्रकारको बैदमेर्क सिायिा वामषयक बजटेिा सिावेर् नगररने । 

 बजटे िथा काययिि िोकेको सिय सीिा मभत्र पेर् गरी पाररि नगररने । 

 

३.  बजेट तथा कायििम तजुिमा कायििाई प्रभावकािी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गरिनेछ । 
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 प्रचमिि काननू अनसुार स्थानीय मवकासको िमग आवमिक, वामषयक, रर्नीमिक, मवषय/क्षेत्रगि िध्यिकािीन 

िथा दीघयकािीन मवकास योजना ियार गररनेछ । 

 आवमिक योजनािाई िध्यिकािीन खचय संरचना ियार गरी वामषयक बजटे िथा काययिि िाफय ि कायायन्वयन 

गररनेछ । 

 आवमिक योजना र वामषयक बजटे िथा काययिि िजुयिा गदाय सङ्घीय िथा प्रदरे् सरकारको आवमिक योजना 

र नीमि िथा काययििसँग िािििे िुने गरी गररनेछ । 

 मवकास योजनाको बजटे प्रस्िाव गदाय आयोजनाको सम्भाब्यिा अध्ययन प्रमिवदेनको गरु्स्िर पररक्षर्को 

प्रबन्ि गने  िथा िागि अनुिान भई आमथयक, प्रामवमिक िथा वािावरर्ीय आिारिा उपयुक्त र िाभ-िागिको 

आिारिा प्राथमिकीकरर् गरी प्रमिफििखुी आयोजनाछनौटगररनेछ । 

 मवकास योजना प्रस्िाव गदाय आमथयक मवकास िथा गररबी मनवारर्िा योगदान गने , उत्पादनििूक िथा मछटो 

प्रमिफि प्राप्त िुने, जनिाको जीवनस्िर र रोजगारी बढने, अमिक स्थानीय सिभामगिा रिन,े कि िागि भएको 

र स्थानीय स्रोि सािनको पररचािन िुने जस्िा योजना छनौटका आिारिरु पािना गररनेछ । 

 ठूिा आयोजनाको बजटे सिावरे् गदाय सोको मदगो कायायन्वयन िथा सङ्घीय र प्रदरे् योजनासँग सिन्वय 

कायि गररनेछ ।  

 आयोजना बैंकिा सिावेर् भएका आयोजनािाई छनौटिा प्राथमिकिा मदइनेछ । 

 आयोजनाकोछनौटगदाय जनिाको िाग र आवश्यकिाको आिारिा गररनेछ । 

 आयोजनाकोछनौटगदाय वस्िी, टोि र सिदुायिा छिफि गने  ब्यवस्था मििाइनेछ । 

 योजना िजुयिा र कायायन्वयन गदाय प्रचमिि काननू बिोमजि नागररक सिभामगिािाई समुनमिि गररनेछ । 

 नागररक सिभामगिा वढी िुने आयोजना छनोटिा प्राथमिकिा मदइनेछ । 

 छनौट भएका आयोजनािरु कायायन्वयन िुने वषय समििको कायययोजना आवमिक योजनािा सिावरे् गररनेछ । 

 स्रोि अनुिान िथा बजेट सीिा मनिायरर् समिमििे आन्िररक आय, संघ िथा प्रदेर् सरकारबाट प्राप्त िुने अनुदान, 

राजश्व बाँडफाँट, रोयलटी, जनसिभामगिा िथा ऋर् समिि कूि स्रोिको अनुिान गररनेछ । 

 कुि स्रोि अनिुानको आिारिा मवषय क्षेत्रगि बजटे सीिा िथा िागयदर्यन ियार गरी मवषयगि र्ाखा र वडा 

कायायियिाई उपिब्ि गराइनेछ । 

 बजटे िथा काययिि िजुयिाका चरर्िरु अमनवायय पािना गररनेछ । 

 प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृििे बजटे सीिा, िागयदर्यन िथा आयोजना प्राथमिकिाका आिारिरू वरै्ाख १५ 

गिेमभत्र मबषयगि र्ाखा िथा वडा समिमििाई उपिब्ि गराइनेछ । 
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 टोि /वस्िीस्िरिा योजनाको िाग सङ्किन गदाय अमिकिि जनसिभामगिा कायि िुने गरी स्थानीय ििका 

सरोकारवािािरुिाई सिभागी गराइनेछ। 

 बैदमेर्क सियोग पररचािन गदाय अन्िररामरिय मवकास सिायिा पररचािन नीमि, २०७६ िथा प्रचमिि 

काननूिे िोकेको प्राथमिकिा प्राप्त क्षेत्रिा िात्र गररनेछ ।  

 वदैमेर्क सिायिा प्राप्त गदाय प्रचमिि काननू बिोमजि नेपाि सरकारको  पवूय स्वीकृमि मिइनेछ । 

 प्राप्त िुने सव ैप्रकारका बैदमेर्क सिायिािाई अमनवायय रुपिा बजटे िथा काययिििा सिावरे् गररनेछ । 

 योजना िजुयिाका चरर्िरु परूा गरी बजटे िथा काययिि चाि ुआमथयक वषयको असार १० गिे मभत्र सभािा 

प्रस्ििु गररनेछ । 

 वामषयक बजटे िथा काययिि गाउँ/नगर सभािा पयायप्त छिफिको व्यवस्था मििाइनेछ । 

 वामषयक बजटे िथा काययिि गाउँ/नगर सभाबाट असार िसान्िमभत्र अमनवायय रुपिा पाररि गररनेछ । 

४.  बजेट तथा कायििम तजुिमा गने  मुख्य लजम्मेवािी बजेट तथा कायििम तजुिमा िलमलतको िुनेछ । 

५. बजेट तथा कायििम तजुिमा कायिको अनुगमन कायिपालिकाबाट िुनेछ । 

 

७.२ अलख्तयािी, लनकािा िकमान्ति 

१. अलख्तयािी, लनकािा िकमान्ति िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ 

 वजटे स्वीकृि भए पमछ अमख्ियारी मदने र मनकासा मदने कायय गररनेछ ।   

 आमथयक वषयको अन्त्यिा खचय िुन नसकी बाँकी रिकेो रकि स्थानीय समञ्चि कोषिा मफिाय दामखिा 

गररनेछ । 

 वजटे रकिान्िर गने  कायय प्रचमिि काननूद्वारा िोमकएको प्रमिया र रकिगि सीिा मभत्र रिी गररनेछ । 

२. अलख्तयािी, लनकािा िकमान्ति िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 स्वीकृि बजटे बिोमजि अमख्ियारी नमदने । 

 आमथयक बषयको अन्त्यिा बाँकी रिकेो रकि स्थानीय समञ्चि कोषिा सियि ैमफिाय दामखिा नगररने । 

 आमथयक बषयको अन्त्यिा बाँकी रिकेो सवै रकि अमख्ियारी मददंा िोमकएको सिय र प्रमियाको पािना 

नगररने  

 वजटे रकिान्िर गदाय िोमकएको काययमवमि र सीिा पािना  नगररने । 

३.  अलख्तयािी, लनकािा िकमान्ति कायििाई प्रभावकािी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गरिनेछ 

। 
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 एउटा आयोजनािा स्वीकृि भएको बजटे अको आयोजनािा खचय गररनेछैन । 

 सभावाट बजटे स्वीकृि भएको साि मदनमभत्र प्रिखु वा अध्यक्षिे प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृििाई बजटे 

खचय गने  अमख्ियारी प्रदान गररनेछ । 

 प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृििे १५ मदनमभत्र सम्वमन्िि ििार्ाखा वा र्ाखाप्रिखु र वडासमचविाई बजेट 

खचयगने  अमख्ियारी मदनेछ । 

 आमथयक वषयको अन्त्यिा खचय िुन नसकी बाँकी रिकेो सव ैरकि प्रचमिि ऐन अनसुार िोमकएको प्रमिया 

अपनाई स्थानीय समञ्चि कोषिा मफिाय दामखिा गररनेछ । 

 समञ्चि कोषिा मफिाय दामखिा गरेको जानकारी सम्वमन्िि कोष िथा िेखा मनयन्त्रक कायायिय सििेिाई 

मदइनेछ । 

 मनयिवस रकि मफिायनगने  वा अन्यत्र सारेको अवस्थािा मजम्िेवार अमिकारी वा कियचारीिाई 

काननूबिोमजि कारवािी गररनेछ । 

 अमिकार प्राप्त आमिकारीिे कोषको मस्थमि िरेी आवश्यक काययको िामग िात्र वजटे रकिान्िर स्वीकृि 

गने छ । 

 चाि ुर्ीषयकबाट पूँजीगििा र पूँजीगिबाट पूँजीगि र्ीषयकिा िात्र रकिान्िर गनय स्वीकृमि मदइनेछ ।  

 रकिान्िर गदाय जनु र्ीषयकिा रकिान्िर गररने िो सो र्ीषयकिा र्रुु बजटेको २५ प्रमिर्िसम्ि थप गनय 

समकने छ । 

 कुनै बजटे नभएको र्ीषयक एवि ्आयोजनािा रकिान्िर गनय स्वीकृमि मदइनेछेन ।  

४.  अलख्तयािी, लनकािा िकमान्ति िम्बन्धी िमन्वय गने  मुख्य लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय अलधकृतको 

िुनेछ । 

५. अलख्तयािी, लनकािा िकमान्ति िम्बन्धमा अनुगमन कायिपालिकाबाट िुनेछ । 

 

 

८.  बजेट खचि तथा पेश्कीको लनयन्रण 

८.१  बजेट खचि ब्यवस्थापन 

१.  बजेट खचि ब्यवस्थापन िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 स्वीकृि बजटे खचय गदाय मनयमिििा, मििव्यमयिा, काययदक्षिा, प्रभावकाररिा कायि गररनेछ । 

 अमिकार प्राप्त अमिकारीवाट िात्र खचय गने  आदरे् मदने वा खचय स्वीकृि गने  व्यवस्था गररनेछ । 
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 खचय गने  िोमकएको काययमवमि र प्रमिया पािना भएको समुनमिि गरेर िात्र खचय गररनेछ । 

 पवूायिार मवकास योजनािा भएको खचय िेख्दा िोमकएको मनिायर् सम्वन्िी काययमवमि परूा गररनेछ । 

 योजना र काययििको  खचय गदाय सिायिा सम्झौिा बिोमजि ग्राह्य खचय िात्र खचय गररनेछ । िामिि, गोष्ठी, 

आमद जस्िा काययिि सञ्चािन खचय गदाय िागि अनिुान एवि ्िामिि काययििको प्रमिवदेन प्राप्त गररनछे 

। 

 खचय िेख्दा मनयिानुसार िाग्ने आयकर कट्टी, िलूय अमभबमृद्ध कर, िरौटी िथा पेश्की कट्टी गररनेछ । 

 

 

   

३ बजेट खचि ब्यवस्थापन िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 प्रचमिि काननू परु्य रुपिा पािना निुने । 

 अनावश्यक क्षेत्र िथा काययिा खचय िुने । 

  सिय र िागि बढी खपि िुने । 

  बजटे अनरु्ासनिा किी किजोरीिरु दमेखने  । 

 अमिकार प्राप्त अमिकारीबाट आदरे् नभई खचय गररने । 

 स्वीकृि वामषयक काययिि र बजटेको पररमिभन्दा बामिर खचय गररने । 

 स्वीकृि ऐन, मनयि, मनदमेर्का/काययमवमि, िापदण्ड िथा नम्सयको पािना नगरी खचय गररने । 

 योजनाको सभ,े मडजाइन, िागि अनिुान जस्िा प्रारमम्भक ियारी परूा नगररने ।  

 खररद सम्वन्िी काययवािी र प्रमियािरु परूा नगररने । 

 िामिि/गोष्ठी सम्वन्िी काययिि गदाय िागि अनुिान ियार गरी स्वीकृमि नगराइने । 

 िामिि काययििको प्रमिवदेन र प्रभावकाररिा िलूयाङ्कन नगररने 

 सम्झौिा प्रमिकूि कायय  वा मियाकिापिा खचय गररने ।  

 काननूिः अमनवायय दामयत्व कट्टी नगरी भकु्तानी िुने । 

 िरौटी र पेश्की मववरर् अध्यावमिक नगरी भकु्तानी िुने   

 

३.  बजेट खचि ब्यवस्थापन प्रभावकािी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गरिनेछ । 

 प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृििे बजटे खचय गदाय प्रचमिि काननूी व्यवस्था पािना गने  गराउनछे । 
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 प्रामवमिक िथा प्रर्ासमनक कियचारीिाई खररद व्यवस्थापन िथा आमथयक प्रर्ासन सम्बन्िी मबषयिा 

क्षििा मवकास गने  गराउइनेछ । 

 खचयका िापदण्ड, काययिि/योजना सञ्चािन मनदमेर्का/काययमवमि मनिायर् र कायायन्वयन गने  गराइनेछ । 

 प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृििे प्रचमिि आमथयक काययमवमि ऐन मनयि अनसुार आफै वा अमिकारी िोकी 

मनजवाट खचय गने  वा खचयको आदरे् मदने ब्यवस्था  मििाइनेछ ।  

 प्रचमिि काननू अनसुार पेर् भए नभएको एमकन गरी मनम्न अवस्थािा खचय स्वीकृि गररनेछ   

 स्वीकृि बजटे िथा खचय र्ीषयकमभत्र रिी खचय गरेको, 

 योजना स्वीकृि भएको, 

 खचय गनय मनकासा फाकुुवा भएको, 

 वदैमेर्क स्रोिबाट खचय व्यिोने भएिा स्रोि फुकुवा भएको 

 

 

अलधकाि प्राप्त अलधकािीबाट लनम्नानुिाि खचि गरिनेछ  

 स्वीकृि बजटे, काययिि र उपिब्ि स्रोिको आिारिा अमिकार प्राप्त अमिकारीबाट खचय स्वीकृि गररनेछ 

। 

 खचयिा एकरुपिा र मििव्यमयिा लयाउन खचय सम्वन्िी िापदण्ड वा मनदमेर्का मनिायर् गरी सोको पािना 

गररनेछ । 

 मर्क्षा, स्वास्थ्य, कृमष जस्िा के्षत्रगि काययिि सम्वन्िी खचय गदाय स्वीकृि िागयदर्यन, काययमवमि एवि ्

र्ियिरु पािना भएको समुनमिि गररनेछ । 

 खचयको कागजाि र कारोवार पिुी भएको आिार र आवश्यक मबि भरपाई पेर् गनय िगाइनेछ ।   

 मवकास योजना सम्वन्िी खचय गदाय योजनाको सभे, मडजाइन, िागि अनिुान िथा काययिि ियार एवि ्

स्वीकृि भएको समुनमिि गनय चेकमिि ियार गरी रुज ुगने  व्यवस्था गररनेछ । 

 स्वीकृि काययिि अनुसार सियि ैकाययसम्पादन र िािसािानको प्राप्तीका िामग खररद सम्बन्िी प्रामवमिक 

एवि ्प्रर्ासमनक प्रमिया परूा गररनेछ । 

 स्थानीय पावूायिार मनिायर् र िियि सम्वन्िी मवि भकु्तानी गदाय सम्वमन्िि वडा कायायिय र िाभग्रािी 

िथा उपभोक्तावाट अमनवायय रुपिा मसफाररस गनुयपने व्यवस्था मििाइनेछ । 
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 िागि साझदेारीिा कायायन्वयन गररएका योजनािरुको सम्वन्ििा सम्झौिा बिोमजि सम्वमन्िि िाभग्रािी, 

उपभोक्ता समिमि वा स्थानीय संस्थाको योगदानको समुनमिििाा गररनेछ । 

 िागि साझदेारी ब्यिोररएको श्रिदान वा योगदान रकिको खचय गर्ना गने  ब्यवस्था गररनेछ । 

 िामिि काययििको िागि अनिुान ियार गदाय काययिि सञ्चािन सम्वन्िी नम्सय र िापदण्डको आिारिा 

खचय गने  व्यवस्था गररनेछ ।  

 िामिि, गोष्ठी आमद सञ्चािन गदाय काययििको प्रस्िाव र िागि अनिुान ियार गरी अमिकार प्राप्त 

अमिकारीबाट स्वीकृि गराइनेछ । 

 स्वीकृि प्रस्िाव र िागि अनिुान अनसुार कायय सम्पन्न गरी पेर् भएको प्रमिवदेनको आिारिा रकि 

भकु्तानी गररनेछ । 

 िामिि काययििका सिभागीबाट पषृ्ठपोषर् प्राप्त गरी आवश्यकिा अनसुार सिीक्षाको व्यवस्था गररनेछ । 

 वदैमेर्क सिायिा अन्िगयि सञ्चामिि काययििको खचय गदाय दाि ृ संस्थाको सम्झौिा बिोमजि खचय 

ब्यिोररन ग्राह्य खचय र्ीषयक  वा मियाकिापिा िात्र गररनेछ । 

 आमथयक िथा सम्बमन्िि कियचारीको िामग आयोजना िेखा सम्बन्िी ज्ञान, मसप िथा क्षििा मबकास 

गररनेछ । 

 सम्झौिा बिोमजि खचयको र्ीषयक (क्याटोगोरी) मििाई खचय िेखाड्कन गरे नगरेको एमकन गररनेछ । 

 खचयको सोिभनाय िाग गने  काययिा सियोगी िुने आमथयक र अन्य मववरर् सियिा ियार गररनेछ ।  

अलधकाि प्राप्त अलधकािीबाट लनम्नानुिाि खचि स्वीकृत गने  । 

 मवि भकु्तानी गदाय प्रचमिि काननूिे िोकेको आयकर, िलूयअमभबमृद्ध कर, िरौटी कट्टी गरेर िात्र भकु्तानी 

मदने ब्यवस्था गररनेछ । 

 पेश्की बाँकी भए सम्झौिा अनुसार कट्टी गरेर िात्र भकु्तानी दमाइनेछ । 

 कट्टी गररएको आयकर रकि सियि ैबैंक दामखिा गररनेछ । 

 आयकर कट्टी गररएको कियचारी, व्यमक्त वा संस्थाको नाि नािसेी समििको मववरर् र िलूयअमभबमृद्ध कर 

भकु्तानी मदएको नाि नािसेी समििको मववरर् आन्िररक राजश्व कायायियिा पठाइनेछ । 

 मवि मवजक पेर् गरेर िात्र भकु्तानी मदइनेछ । 

४ बजेट खचि ब्यवस्थापनको मुख्य लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय अलधकृतको िुनेछ । 

५ बजेट खचि ब्यवस्थापनको अनुगमन िुिािन िलमलतबाट िुनेछ । 
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८.२  पेश्की ब्यवस्थापन 

१. पेश्की ब्यवस्थापन िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ 

 अमिकार प्राप्त अमिकारीिे स्वीकृि कािको मनमम्ि आवश्यक रकि िात्र पेश्की  मदइनेछ । 

 दमैनक िथा भ्रिर् भत्ता, िािसािान खररद र ठेक्का  प्रयोजनकोिामग पेश्की मददंा काननूी कायय प्रमियािरु 

परूा गररनेछ । 

 काननू बिोमजि अमिकार प्राप्त अमिकारीिे  पेश्की फर्छ्यौट गने  गराइनेछ । 

 मजम्िेवार अमिकारीिे पेश्की फर्छ्यौट कायय सियिा नगरेिा ऐन मनयि बिोमजि कारवािी गररनेछ । 

  

२.  पेश्की ब्यवस्थापन िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ  

 पेश्की नमदए िुनेिा पमन पेश्की मदने । 

 परुानो पेश्की बाँकी रि ेिापमन नयाँ पेश्की मदने ।  

 पेश्कीको िगि कायि नगररने । 

 पेश्की फर्छ्यौट िोमकएको सिय मभत्र नगररने । 

 िािसािान खररदको िामग आवश्यकभन्दा बढी पेश्की मदने ।  

 खररद सम्झौिा अनसुार बैङ्क ग्यारेण्टी प्राप्त नगरी पेश्की भकु्तानी िुने । 

 ठेक्का अवमि भरको बैंक ग्यारेण्टी निुने 

 आवश्यक र परू्य कागजाि नभई पेश्की फर्छ्यौटको िामग पेर् िुने । 

 िोमकएको म्याद मभत्र पेश्की फर्छ्यौट निुने  । 

 पेश्की मिएको प्रयोजन भन्दा फरक प्रयोजनिा खचय दखेाई फर्छ्यौट िुने 

 पेश्की फर्छ्यौट कायय प्राथमिकिािा नपने ।  

४ पेश्की खचि ब्यवस्थापन प्रभावकािी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गरिनेछ । 

पेश्कीमा लनम्न लनयन्रणको उपाय अपनाइनेछ 

 पेश्की सम्बन्िी काि, प्रयोजन र चामिने रकि र मववरर् खिुाई आवश्यक रकि िात्र पेश्की मदइनेछ । 

 पेश्की िाग गने को परुानो पेश्की बाँकी रि ेनरिकेो जाँच गने  र परुानो पेश्की फर्छ्यौट भई नसकेको अवस्था 

भए सो पेश्की फर्छ्यौट गराई िात्र नयाँ पेश्की मदइनेछ ।  

 कियचारी बािकेको िकिा पेश्की मिने व्यमक्तको  िीन पसु्िे, स्थायी र अस्थायी ठेगाना प्रि िेखी पेश्की 

मदइनेछ । 
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 पेश्की खािािा पेश्कीको िगि कायि गरी अनुगिन गने  ब्यवस्था गररनेछ । 

 भ्रिर् र िािसािान खररद पेश्की मददंा भ्रिर्आदेर् र खररदआदरे् स्वीकृमि र  बजटेको उपिब्ििािाई 

ध्यान मदइनेछ । 

 सावयजमनक खररद सम्बन्िी ठेक्का सम्झौिा अनसुार पेश्की मदंदा सम्झौिाको र्िय बिोमजि सम्झौिा अवमि 

भरको बैङ्क ग्यारेण्टी मिई िात्र मदइनेछ ।  

 बैंक ग्यारेण्टीको म्याद मनयन्त्रर् खािा राखी सियि ैम्याद थप गराइनेछ । 

पेश्की फर्छ्यौट गर्दाि लनम्न बमोलजम गने  गिाइनेछ 

 पेश्की मिनमेदने दबैुिे पेश्की प्रयोजन अनसुार िोमकएको म्यादमभत्र काननूबिोजिको काययमवमि अपनाई 

फर्छ्यौट गने  गराइनेछ । 

 पेश्की रकि मिने कियचारी, व्यमक्तवाट मबि भरपाईको पछाडी प्रिामर्ि गरी फाँटवारी समििको मनवदेन 

पेर् गने  व्यवस्था गररनेछ । 

 आमथयक प्रर्ासन र्ाखािे पेश्की फर्छ्यौटको िामग प्राप्त मबि भपायई जाँची मिन ुमदन ुपने रकि ठिर् याई 

पेश्की फर्छ्यौटको िामग पेर् गने िाई भरपाई मदने ब्यवस्था गररनेछ ।  

 िामिि सम्वन्िी काययििको पेश्की फर्छ्यौट गदाय िामिि सम्पन्न प्रमिवदेन संिग्न रामखनेछ । 

 पेश्की खािा अध्यावमिक गरी रामखनेछ । फर्छ्यौट गनय बाँकीको मववरर् िोमकएको ढाँचािा ियार गने  र 

प्रत्येक आमथयक बषयिा पेश्की बाँकीको मजम्िवेारी सारी अनुगिन गररनेछ । 

पेश्की फर्छ्यौट िम्वन्धी कािवािी लनम्न बमोलजम गरिनेछ  

 म्याद नाघकेो पेश्कीको िकिा काननूी व्यवस्था कडाईका साथ िाग ूगररनेछ ।   

 फर्छ्यौट गनय अटेर गरेिा वा म्याद मभत्र फाँटबारी नबझुाएिा पदामिकारी वा कियचारीको िकिा ििब वा 

समुविा रोक्का गररनेछ । 

 ििब वा समुविा  रोक्का गदाय पमन अटेर गरेिा प्रचमिि काननू बिोमजि कारबािी गररनेछ । 

 सरकारी कियचारी बािकेका अन्य व्यमक्तको िकिा सरकारी बाँकी सरि ब्याज समिि असिुउपर गरी 

कारवािी गररनेछ । 

४  पेश्की खचि ब्यवस्थापनको मुख्य लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय अलधकृतको िुनेछ । 

५  पेश्कीी खचि ब्यवस्थापनको िुिािन िलमलतबाट अनुगमन िुनेछ । 

९.  बैक खाता िञ्चािन तथा लििाव लभडान एवम ्िकम र्दालखिा तथा भुिानी 

९.१ बैंक खाता िञ्चािन 
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१. बैंक खाता िञ्चािन िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 स्थानीय समञ्चि कोष िगायिका मवमभन्न कोषिरु सञ्चािन गनयको िामग आवश्यक स्वीकृमि मिई िात्र 

िोमकएको बैंकिा खािा खोिी कारोवार गररनेछ । 

 स्थानीय राजश्व, खचय र िरौटी िगायिका कारोवारको िामग प्रचमिि काननू बिोमजि िोमकएको सििूको कायय 

सञ्चािन स्िरको खािा खोिी कारोवार सञ्चािन गररनेछ । 

२.  बैंक खाता िञ्चािन िरं्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ  

 िोमकएको बैंकिा कोष खािािरु नखोमिने । 

 खािा खोलदा को.िे.मन.का.वाट आवश्यक स्वीकृमि नमिइने । 

 खािा सञ्चािन िोकेको पदामिकारी  बािके अन्य ब्यमक्तवाट िुने । 

 को.िे.मन.का.को आवश्यक सििमि बेगर आफूखसुी बैंक खािा खोिी कारोवार गने  । 

३. बैंक खाता िञ्चािन प्रभावकािी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गरिनेछ । 

 काननू बिोमजि प्राप्त सवै मकमसिको आम्दानी रकि िोमकएको बैकिा ग-४ सििूको स्थानीय समञ्चिकोष खािािा 

जम्िा गररनेछ । 

 स्थानीय मवमवि कोष, मवभाज्य कोष, आकमस्िक कोष र मवपद ्व्यवस्थापन कोषको िामग ििर्ः ग-५, ग-

६, ग-७.१ र ग-७.२ सििूको खािा खोमिनेछ । 

 को.िे.मन.का.को मसफाररस मिई नेपाि रारि बैकवाट स्वीकृमि प्राप्त बैंकिा खािा खोमिनछे ।  

 प्राप्त सव ैरकििरु कोषको खािािा आम्दानीको स्रोि दमेखने गरी बैंक दामखिा गररनेछ । 

 कोषको सञ्चािन कानूनिे िोकेको पदामिकारीबाट िात्र गररनेछ । 

 राजश्व, मवमनयोजन वा िरौटी कारोवारको िामग को.िे.मन.का. को मसफाररस मिई िोमकएको बैकिा ििर्ः 

ग-१, ग-२ र ग-३ सििूको खािा खोमिनेछ । 

 मवमनयोमजनिफय को चाि ू खचय िथा पूँजीगि खचय, मवत्तीय ब्यवस्था र मवमवि खचयको िामग कायय 

सञ्चािनस्िरको िोमकएको उप-सििूको खािा खोिी कारोवार गररनेछ । 

 आन्िररक राजश्व, राजश्व बाँडफाँट, अनदुान, ऋर् िथा मवत्तीय ब्यवस्थाबाट प्राप्त रकििरु िोमकएको ४.१ ग१ 

उपसििूको रकि जम्िा गनय मिलने खािािा जम्िा गररनेछ  ।  

 िरौटी, जिानि, अनेि िनी वापि प्राप्त गरेको वा कट्टी गरेको रकि जम्िा िथा कारोवार गनय िोमकएको  ग-३ 

सििूका खािा खोिी कारोवार गररनेछ । 
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 राजश्व, मवमनयोजन र िरौटी खािाको सञ्चािन प्रचमिि काननू बिोमजि गररनेछ ।  

 मवर्ेष अवस्था परी कायायियको नाििा मवर्ेष खािा खोलन ुआवश्यक भएिा सम्बमन्िि को.िे.मन.का.वाट 

आवश्यक सििमि मिई खािा सञ्चािन गररनेछ । 

 बैक पररवियन गनुय परेिा को.िे.मन.का. वाट आवश्यक सििमि मिइनेछ । 

४.  बैंक खाता िञ्चािन िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय अलधकृत ि आलथिक प्रिािन 

प्रमुखको िनेछ । 

५.  बैंक खाता िञ्चािन िम्बन्धी कायिको अनुगमन  िुिािन िलमलतबाट िुनेछ । 

९.२  लििाव लभडान तथा िमायोजन 

१. लििाव लभडान तथा िमायोजन िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 प्रचमिि िेखा मनदमेर्का बिोमजि कायायियको राजश्व, मवमनयोजन बजटे िथा कोष खािाको बैंक स्टेटिणे्ट 

मनयमिि रुपिा मभडान गरी मिसाव मििान मववरर्िरु ियार गररनेछ । 

 राजस्व, िरौटी र खचयको मिसाव सिायोजन प्रचमिि िेखा मनदमेर्का बिोमजि िोमकएको काययमवमििरु 

अपनाई गररनेछ । 

२. लििाव लभडान तथा िमायोजन िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 राजश्व, मवमनयोजन, िरौटी िथा कोष खािाको बैंक स्टेटिणे्ट सम्बमन्िि बैकवाट मनयमिि रुपिा प्राप्त नगने  ।  

 बैक मिसावसँग बजेट खचय भएको िथा बाँकी रकिको मभडान नगररने । 

 बैंक मिसाव मििान मववरर् िोमकएको ढाँचािा ियार नगररने । 

 जारी भएको िर रद्द भएको चेकिरुको मिसाव सिायोजन नगररने । 

 खचय िेख्दा त्रटुी भएको अवस्थािा मिसाव सिायोजन नगररने । 

 

३.  लििाव लभडान तथा िमायोजन प्रभावकािी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

िेखा प्रमुख ि लजम्मेवाि कमिचािीिे बैंक लििाव लभडान प्रचलित िेखा ि ििकािी कािोवाि लनरे्दलिका 

बमोलजम लनम्नानुिाि तयाि गने छन ् 

 कायायियको बजटे खचय, राजश्व, कोष र िरौटी खािाको बकै स्टेटिणे्ट मनयमिि रुपिा प्राप्त गरी िामसक रुपिा 

मिसाव मभडान गररनेछ । 

 राजश्व खािािा रकि दामखिा भएको िर कायायियिा भौचर पेर् नभएको भौचरको मववरर् ियार गररनेछ । 
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 बजटे खचयिफय  कायायियवाट चेक जारी भएको िर वैंकवाट भकु्तानी िुन वाँकी चेकको मववरर् ियार गररनेछ । 

 बजेट खचय, राजश्व, कोष र सम्बमन्िि बैक खािाको स्टेटिेण्ट वीच फरक परेको रकि िोमकए बिोमजिको बैंक मिसाव 

मििान मववरर्िरु (ि.िे.ि.फा.नं. १०९, २१२) प्रत्येक िमिनाको ७ गिे मभत्र ियार गररनेछ । 

 बैक मिसाव मििान मववरर्िरु कायायिय प्रिखु वा मजम्िेवार अमिकृिवाट प्रिामर्ि गराई रामखनेछ । 

 राजस्व, िरौटी र खचय मिसावको सिायोजन प्रचमिि िेखा सरकारी कारोवार मनदमेर्का बिोमजि गररनेछ । 

 आ.व. वषयमभत्र जारी भएको चेकिरुिध्ये वैंकवाट भकु्तानी िुन वाँकी चेकिरुको मववरर् ियार गरी प्रिामर्ि 

गराई रामखनेछ ।  

 कायायियवाट जारी भएको मवर्षे कारर् िोकेको म्यादमभत्र नसामटएिा चेकिरु रद्द गरी सो चेक बरावर रकिको 

खचय घटाई वा सिायोजन गरी मिसाव मििान गररनेछ ।  

 आ.व. मभत्र जारी भएको चेकिरुिध्ये कुनै चेक रद्द गरी सोको सट्टा अको चेक जारी गनुय पदाय पनुः खचय भौचर 

ियार गरी नयाँ चेक जारी गररनेछ ।    

 आमथयक वषयको अन्त्यिा मवमनयोजनखािािा वचि रकि मनर्यय गराई स्थानीय समञ्चिकोष खािािा रकि 

िान्सफर गररनेछ ।  

४ बैंक खाता िञ्चािन िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय अलधकृत ि आलथिक प्रिािन 

प्रमुखको िनेछ । 

५    बैंक खाता िञ्चािन िम्बन्धी कायिको अनुगमन  िुिािन िलमलतबाट िुनेछ । 

९.३  प्राप्त िकमको िुििा तथा बैंक र्दालखिा 

१.  प्राप्त िकमको िुििा तथा बैंक र्दालखिा िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ 

 राजश्व, आन्िररक आय, िरौटी वापि प्राप्त नगद, चेक भौचर आमद सरुमक्षि रुपिा रामखनेछ । 

 प्राप्त िुन ेनगद िथा चेक रकि प्रचमिि आमथयक प्रर्ासन सम्बन्िी काननू बिोमजि िोमकएको बैंकिा सियमभत्र 

नै दामखिा गररनेछ ।   

२. प्राप्त िकमको िुििा तथा बैंक र्दालखिा िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 नगद, चेक भौचर आमद सरुमक्षि रुपिा राख्न मजम्िेवार ब्यमक्त निोमकने । 

 असिुी रकि सरुमक्षि िवरिे नरामखने । 

 असिुी रकिको िगि नरामखने र नराखकेो कारर् रकि मिनामिना िुने । 

 प्राप्त नगद िथा चेक िोमकएको सियिा बैक दामखिा निुने । 
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 नगद र चेक बैक दामखिा नगरी मिनामिना वा दरुुपयोग िुने । 

 मिनामिना वा दरुुपयोग भएको अवस्थािा काननू बिोमजि कारवािी निुने । 

३.  लििाव लभडान तथा िमायोजन प्रभावकािी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

 असिु गरेको नगद, बैङ्क चेक, िरौटी र राजस्व रकि सरुमक्षि िवरिे राख्नाे मजम्िेवारी िेखा र्ाखा प्रिखुको 

िुनेछ । 

 मजम्िवेार ब्यमक्तिे असूि गरेको नगद, बैङ्क चेक, िरौटी र राजस्व रकि सरुमक्षि िवरिे राख्न आवश्यक 

भौमिक िथा सरुक्षा ब्यवस्था गररनेछ । 

 नगदी रकि असिु गदाय भरपाई वा नगदी प्राप्ती रमसद मदने ब्यवस्था गररनेछ । 

 रमसद मनयन्त्रर् खािा राख्ने ब्यवस्था गररनेछ । 

 रकि असिू गदाय आमथयक संकेि र र्ीषयक खिुाई गने  गराइनेछ ।  

 असिुी नगद, चेक र भौचरिरुको दमैनकी गोश्वारा िगि वा अमभिेख राख्ने ब्यवस्था गररनेछ । 

 प्राप्त नगद िथा चेक रकि िोमकएको बैंकको सम्बमन्िि खािािा र्ीषयक खिुाई सोिी मदन वा त्यसको 

भोमिपलटसम्ि बैंक दामखिा गररनेछ  ।  

 बैंक टाढा रिकेो कारर् िोमकएको म्यादमभत्र रकि बैंक दामखिा गनय नसमकने अवस्थािा एक िि िामथको 

अमिकारीको स्वीकृमि मिई िोमकएको सियसीिा मभत्र रकि दामखिा गररनेछ । 

 िोमकए बिोमजिको म्यादमभत्र रकि दामखिा नगरेको अवस्थािा यस्िो रकि सम्बमन्िि ब्यमक्तवाट असिू 

गरी काननू बिोमजिको जररवाना र अन्य कारवािी गररनेछ ।  

४.  प्राप्त िकमको िुििा तथा बैंक र्दालखिा िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी आलथिक प्रिािन प्रमुखको िुनेछ । 

५.  प्राप्त िकमको िुििा तथा बैंक र्दालखिा िम्बन्धी कायिको अनुगमन  प्रमुख प्रिािकीय अलधकृतबाट 

िुनेछ । 

९.४ भुिानी लनयन्रण 

१.  भुिानी लनयन्रण िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 भकु्तानी आदेर् मदने काययको िामग पदामिकारी िथा मजम्िेवारी िोमकनेछ । 

 भकु्तानी आदरे् मददंा प्रचमिि काननू बिोमजि रीि पगु ेनपगुकेो जाँच गरी भकु्तानी आदरे् जारी गने  र 

खचय िेमखनेछ । । 

 भकु्तानी मददंा प्रचमिि काननू िथा िेखा मनदमेर्का बिोमजि िोकेको काययमवमििरु पािना गररनेछ । 

२.  भुिानी लनयन्रण िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 
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 भकु्तानी आदरे् मदने आमिकारीक ब्यमक्त निोमकने । 

 भकु्तानी आदरे् मदने पदामिकारीिे जवाफदिेीिा पािना नगने  । 

 िोमकएको रीि वा प्रकृयािरु परुा नगरी भकु्तानी आदरे् मदने ।  

 भकु्तानी आदरे् र गौश्वारा भौचर ियार नगरी चेक जारी गने  

 भकु्तानीको प्रकृया पािना नगने  । 

 जारी भएको चेकिरु सम्बमन्िििाई सियिा नबझुाउने ।  

 खचय िेखकेो चेकिरु आमथयक वषयमभत्र नबझुकेोिा भौचर उठाई मिसाव सिायोजन नगने    

३.   भुिानी लनयन्रण प्रभावकािी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

 प्रचमिि काननूिा उलिेख भए बिोमजि भकु्तानी आदरे् मदने आमिकारीक पदामिकारी िोमकनेछ । 

 भकु्तानी आदरे् मदने पदामिकारीको अमिकार र कियब्य समिि जवाफदिेी बिन गनुयपने ब्यवस्था गररनेछ । 

 िोकेको प्रिखुिरु सरुवा वा मजम्िवेारीिा िरेफेर िुदँा काननू बिोमजि भकु्तानी आदेर् मदने अको 

पदामिकारी िोमकनेछ । 

 भकु्तानी आदरे् मददंा मनम्न कुरािा मनमिि िुने 

 स्वीकृि बजेट काययिि, अमख्ियारी, मनकासा र फुकुवा सिेिको आिारिा खचय िेख्न मिलने रकिकोिात्र 

भकु्तानीआदेर् मदइनेछ  । 

 भकु्तानी आदरे् मददंा खचयको प्रकृया परूा भएको र मविभरपाई िगायिका आवश्यक कागजाि प्राप्तभएको 

समुनमिि गररनेछ ।  

 खचयका सव ैप्रकृयािरु परूा भएको जाँच गरी िात्र िोमकए बिोमजिको गौश्वारा भौचर ियार गरी चेक जारी 

गररनेछ । 

लजम्मेवाि पर्दालधकािीिे भुिानी लर्दरं्दा लनम्न कायिलवलध अपनाइनेछ 

 भकु्तानी मददंा प्रचमिि काननू बिोमजि भकु्तानी पाउने सम्बमन्िि ब्यमक्त वा फियको खािािा बैंक िाफय ि 

सोझ ैरकि जम्िा गने  वा चेक जारी गने  गरी भकु्तानी मदइनेछ । 

 भकु्तानी पाउने व्यमक्त, फिय, संस्था वा कम्पनीको नािनािसेी र ठेगाना खिुाइनेछ । 

 सिी भएको चेकिरु सरुमक्षि रुपिा राखी सम्बमन्िि व्यमक्त, फिय वा कम्पनीिाई अमविम्ब बझुाउने 

ब्यवस्था गररनेछ । 
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४.  भुिानी लनयन्रण िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय अलधकृत ि आलथिक प्रिािन प्रमुखको 

िनेछ । 

५.  भुिानी लनयन्रण िम्बन्धी कायिको अनुगमन  िुिािन िलमलतबाट िुनेछ । 

१०. अनुर्दानको प्राप्ती तथा उपयोग िम्बन्धी लनयन्रण 

१०.१ अनुर्दान प्राप्ती 

१.   अनुर्दान प्राप्ती िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 काययसम्पादनिा आिाररि मवत्तीय सिानीकरर् अनदुान प्रामप्तका िामग िोमकएका र्ियको पािना गररनेछ 

। 

 सिपरूक र मवर्षे अनदुान प्रामप्तका िामग आयोजना िथा काययिि ियारी परूा गरी सियि ैिाग गररनेछ । 

२.   अनुर्दान प्राप्ती िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ 

 सिानीकरर् अनदुान प्रामप्तका िामग िोमकएका र्ियिरु पािना निुने । 

 आयोजना िाग नै नगने  । 

 ियारी परूा नगरी आयोजना िाग गने  । 

 िोमकएको सियिा आयोजना िाग नगने  

३.   अनुर्दान प्राप्ती प्रभावकािी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

 रामरिय प्राकृमिक स्रोि िथा मवत्त आयोगद्वारा मनिायररि काययसम्पादनिा आिाररि अनदुान पद्धमिका सचूक 

र सोको आिार बारे स्पि भइनेछ  । 

 िोमकएको आिारिरु र सचूक बिोमजि सम्पादन गनुयपने कायय सियि ैगररनेछ । 

 रामरिय प्राकृमिक स्रोि िथा मवत्त आयोग र सङ्घीय िथा प्रदरे् अथय िन्त्राियिा उपिब्ि गराउनपुने 

आगािी आमथयक बषयको आय र ब्ययको प्रक्षेपर् िगायिका मववरर् सियिा नै उपिब्ि गराइनेछ ।  

 सिपरुक र मवर्षे अनदुानबाट सञ्चािन गनय समकने प्रामवमिक सम्भाव्यिा र िागि िाभ मवशे्लषर् गरी 

उपयकु्त दमेखएका आयोजनािरुको सचूी ियार गररनेछ । 

 सिपरुक र मवर्षे अनदुानका िामग नेपाि सरकार र प्रदरे्िे स्वीकृि गरेको काययमवमििा िोमकए 

बिोमजिको प्रकृया परूा गरी आयोजना िाग गररनेछ । 

४.  अनुर्दान प्राप्ती िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय अलधकृत ि आलथिक प्रिािन प्रमुखको िनेछ 

। 

५.  अनुर्दान प्राप्ती िम्बन्धी कायिको अनुगमन  िुिािन िलमलतबाट िुनेछ । 
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१०.२ अनुर्दानको उपयोग 

१.  अनुर्दानको उपयीोग िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 अनदुान रकि खचय गदाय स्वीकृि मनदमेर्का िथा काययमवमिको पािना गनुय गररनेछ । 

 अनदुान रकिको िेखा राख्ने िथा िेखापरीक्षर् गराउने कायय ब्यवमस्थि गररनेछ । 

२.  अनुर्दानको उपयोग िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 उपिब्ि गराएको अनदुान रकि िोमकएको कायायन्वयन मनदमेर्का िथा कायायमवमिको पािना नगरी खचय 

गने  

 अनदुान खचयको िेखा ब्यवमस्थि रुपिा नराख्न े। 

 खचयको िेखापरीक्षर् नगराउने । 

३.   अनुर्दान प्राप्ती प्रभावकािी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

अनुर्दान खचि िम्वन्धमा रे्दिायका लनयन्रण उपाय अपनाइनेछ  

 िोमकएको अनदुान कायायन्वयन, पमुस्िका, मनदमेर्का, नम्र्य र काययमवमिको पािना गरी खचय गररनेछ ।  

 अनदुान खचय सम्वन्ििा िोमकएको खररद प्रमिया अपनाइनेछ ।  

 खचयको फाँटवारी मवि भरपाई प्रिामर्ि गरी रामखनेछ ।  

 अनदुान रकि िोमकएको प्रयोजन र काययको िामग िात्र खचय गररनेछ । 

 खचय प्रगमि सम्वन्ििा मनयमिि रुपिा अनगुिन गररनेछ । 

 आमथयक बषयको अन्त्यिा खचय नभई बाँकी रिकेो मिज िुने अनदुान रकि सियि ैमफिाय गररनेछ । 

 अनदुानको आम्दानी खचयको अध्यावमिक मिसाव राखी प्रगमि प्रमिवदेन सङ्घीय र प्रदरे् मनकाय सिक्ष 

पेर् गररनेछ। 

 सव ैप्रकारको अनदुान खचयको िोमकए बिोमजि िेखा राख्ने र मवत्तीय प्रमिवदेन ियार गने  ब्यवस्था गररनेछ 

। 

 अनदुान खचयको अमनवायय रुपिा आन्िररक िथा अमन्िि िेखापरीक्षर् गराइनेछ ।  

 मवत्तीय प्रमिवेदन र िेखापरीक्षर् प्रमिवेदन सम्बमन्िि मनकायिाई पठाइनेछ । 

 

 



खण्ड ७ संख्या २५    स्थानीय राजपत्र भाग-२ मिमि २०८१/०७/२८ 

 

४.  अनुर्दान उपयोग िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय अलधकृत ि आलथिक प्रिािन प्रमुखको 

िनेछ । 

५.  अनुर्दान उपयोग िम्बन्धी कायिको अनुगमन  िुिािन िलमलतबाट िुनेछ । 

 

११ प्रिािलनक खचि - तिव तथा िुलवधा, िवािी िाधन तथा उपकिणको उपयोग ि ममितको लनयन्रण 

११.१  तिव िुलवधा खचि 

१.  तिव िुलवधा खचि िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 काननू बिोमजि मनयकु्त कियचारीिाई प्रचमिि ऐन मनयि बिोमजिको ििव भत्ता खवुाइनेछ । 

 ििब भकु्तानी गदाय प्रचमिि काननू बिोमजिको कोष रकििरु कट्टा गरी भकु्तानी गररनेछ । 

 ििव समुविा भकु्तानी गदाय िोमकएको रकिभन्दा वढी पाररश्रमिक पाउनेको िकिा पाररश्रमिक करकट्टी 

गरी दामखिा गररनेछ । 

२.  तिव िुलवधा खचि िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 ििव ििवी प्रमिवदेन पाररि नगरी ििव खचय िेख्ने । 

 नपाउने अवमिको ििव भत्ता भकु्तानी गने  । 

 वढी अवमि काजिा राखकेोिा  ििव भत्ता मदने ।  

 मवदा स्वीकृि नगराएकोिा पमन ििव मदइने । 

 िामसक ििबबाट प्रचमिि काननू बिोमजि कट्टी गनुयपने रकििरु कट्टी नगररने । 

 कट्टी गरेको रकि सिय ि ैिोमकएको मनकायिा जम्िा गनय नपठाउने 

 बैंक िाफय ि ििव भकु्तानी नगरी नगद ैभकु्तानी गररने । 

३.   तिव िुलवधा खचि व्यवलस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

 प्रचमिि काननू बिोमजि मनयुक्त भएका कियचारीको िात्र ििव खवुाइन े। ऐन मनयि मवपररि अस्थायी वा 

ज्यािादारी र करारिा कियचारी राखकेोिा ििवभत्ता खवुाइने छैन । 

 कियचारीिाई काननू बिोमजिको ििव, भत्ता  र समुविा िात्र उपिब्ि गराइने ।  

 पदामिकारीको समुविा प्रदेर् काननूिा उलिेख भए बिोमजि िात्र मदइन े। 

 काननू मवपररि कियचारी मनयुक्त गरी काििा िगाएिा वा अमनयमिि समुविा खवुाएिा यस्िो कियचारीिे 

खाएको ििव समुविा वापिको रकि असिू गने  ब्यवस्था गररनेछ  । 
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लनम्न बमोलजमको प्रलकया पुगेको िुलनलित गिी भुिानी गरिनेछ 

 काययरि कियचारीिरुको ििवी प्रमिवदेन सम्बमन्िि कायायियवाट पाररि भएको समुनमिि गररनेछ । 

 प्रर्ासन र्ाखावाट िामजर मववरर् रुज ुगरी िात्र ििव खवुाइनेछ । 

 कियचारीको स्थायी िेखा नम्वर (पान) अमनवायय रुपिा मिन िगाई सो नम्वर ििवी मववरर्िा रामखनेछ । 

 पदामिकारीको िामसक समुविा बापिको रकि  प्रदरे् काननू बिोमजि भएको समुनमिि गररनेछ । 

 प्रस्िामवि िमिनाको कूि ििव खचय मवगि िमिनाको ििव खचयभन्दा सारभिू रुपिा फरक भए नभएको 

िरेी फरक रिकेो भए सोको कारर् समुनमिि गररनेछ । 

 तिव खचि िेख्र्दा लनम्नानुिाि लनयन्रण कायम गरिनेछ 

 िमिना भकु्तान भएपमछ ििव भत्ता खवुाइनेछ । 

 पदिा बिािी गरेको मदनदमेख िात्र ििव भत्ता खवुाइनेछ  । 

 मनिम्वनिा परेकोिा काननू अनसुार पाउने ििव भत्ता िात्र मदइनेछ ।  

 एक वषयको सेवा अवमि पगुपेमछ िात्र ििव बमृद्ध  (ग्रेड) मदइनेछ ।  

 चाडपवय खचय समुविा िोमकएको चाडपवयको िामग िात्र मदई अमभिेख रामखनेछ । 

 लनम्न बमोलजमको तिव भुिानी नगरिने 

 मवदा स्वीकृमि गराएको बािके अनपुमस्थि अवमिको ििव मदइनेछैन ।  

 बेििबी मवदा वा असािारर् मवदा मिएकोिा ििव भकु्तानी गररनेछैन । 

 कियचारीिाई सेवा सम्बन्िी ऐन मनयि मवपरीि िुने गरी काजिा खटाएको वा वढी अवमि काजिा 

राखकेोिा सो अवमिको ििव भत्ता मदइने छैन ।  

 बढी अवमि काज खटाएिा प्रचमिि काननू बिोमजि कियचारीिे खाएको ििब, भत्ता काज खटाउने 

पदामिकारीबाट असिु गररनेछ । 

 मालिक तिववाट लनम्न बमोलजमको कट्टी गिी भुिानी गरिनेछ 

 दर् प्रमिर्िका दरिे कियचारी सञ्चय कोष रकि कट्टा गरी सोिा र्ि प्रमिर्ि रकि थप गररनेछ । 

 नागररक िगानी कोष वा अन्य कोषिा योगदान गरेका कियचारीिरुको िकिा िामसक ििबबाट िोमकएको 

प्रमिर्ि रकि कट्टी गररनेछ।  

 योगदानिा आिाररि अवकास कोषिा योगदान गरेका कियचारीिरुको िकिा िोमकएको प्रमिर्ि रकि 

कट्टा गरी सो रकििा िोमकएको प्रमिर्ि रकि थप गररनेछ । 
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 िोमकएको प्रमिर्ििा कोष कट्टी गररएको रकि सम्बमन्िि कोषिा िोमकएको सियमभत्र दामखिा गनय 

पठाइनेछ । 

 िोमकएको मनकायिा कोष कट्टी रकि जम्िा गनय र सो सम्बन्िी अमभिेख रुज ुगनय मवद्यिुीय िाध्यिको 

उपयोग गररनेछ । 

 ििव समुविा भकु्तानी गदाय प्रत्येक पदामिकारी वा कियचारीिे वामषयक रुपिा पाउने ििव, भत्ता र समुविा 

सििेको कुि रकििा आयकर ऐनबिोमजि करयोग्य आय गर्ना गरी िामसक ििबबाट अमग्रिरुपिा 

कट्टा गरेर िात्र ििवखचय िेमखनेछ  । 

 ििवी मववरर्िा प्रत्येक पदामिकारी वा कियचारीको स्थायी िेखा नम्वर (पान) अमनवायय रुपिा रामखनेछ 

। 

 भकु्तानीिा कट्टा गरेको पाररश्रमिक कर रकि सम्भव भएसम्ि मवद्यिुीय आयकर कट्टी प्रर्ािी िाफय ि 

सम्बमन्िि राजश्व कायायिय पठाई कर अमिकृिवाट प्रिार्ीकरर् गराई मनस्सा रामखनछे । 

कमिचािी ि पर्दालधकािीको तिव िुलवधा िकम भुिानी गर्दाि लनम्न प्रलियािरु अपनाउनेः 

 ििव समुविा मविरर्कोिामग बैंक िोकी सो बैंकिा प्रत्येक ब्यमक्तको खािा खोलन िगाई बैंकिाफय ि रकि 

उपिब्ि गराइनेछ । 

 ििव भकु्तानी मववरर्िा बैंक खािा िाफय ि रकि जम्िा गरेको प्रिार् संिग्न गने  गराइनेछ । 

 

४.  तिव िुलवधा खचि िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय अलधकृत ि आलथिक प्रिािन प्रमुखको 

िुनेछ । 

५.  तिव िुलवधा खचि िम्बन्धमा िम्बन्धी कायिको अनुगमन िेखापिीिण ि  िुिािन िलमलतबाट िुनेछ । 

११.२  भत्ता, िुलवधा तथा लवलवध खचि 

१. भत्ता, िुलवधा तथा लवलवध खचि िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 पदामिकारी िथा कियचारीको बैठक भत्ता, दमैनक भत्ता एवि ्भ्रिर् खचय आमद काननू बिोमजि िात्र मविरर् 

गररनेछ । 

 मवमवि खचय िापदण्ड बनाइ खचय गने  गराउने ब्यवस्था गररनेछ । 

 प्रचमिि काननू र िापदण्ड बिोमजि आमथयक सिायिा  मविरर् गने  गराउने ब्यवस्था गररनेछ । 

२.  भत्ता, िुलवधा तथा लवलवध खचि िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 प्रचमिि ऐन मनयि मवपररि भत्ता िथा समुविा मदईने । 
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 अमनयमिि भत्ता िथा समुविा मदएवाट स्थानीय ििको प्रर्ासमनक खचय बढ्ने । 

 िापदण्ड मवपररि मवमवि खचय िेमखने । 

 प्रचमिि काननू र िापदण्ड मवपररि आमथयक सिायिा मविरर् िुने । 

 पिुचँको आिारिा मविरर् िुने । 

३.   भत्ता, िुलवधा तथा लवलवध खचि व्यवलस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

 अमि आवश्यक कािको िामग िात्र अमिकार प्राप्त अमिकारीको स्वीकृमििा बैठक रामखनेछ । 

 बैठक भत्ता, दमैनक िथा भ्रिर् भत्ता खचय सम्बमन्िि काननूिा िोमकएको दरिा िात्र मदइनेछ । 

 पदामिकारीको सञ्चार समुविा, खाजा खचय, िामसक भत्ता, सभा भत्ता आमद समुविा प्रचमिि काननू 

बिोमजि र कियचारीको अमिररक्त सिय भत्ता, प्रोत्सािन भत्ता आमद समुविा कानानू बिोमजि िापदण्ड 

िथा सचूक िोकेर िात्र उपिव्ि गराइनेछ । 

 भत्ता िथा समुविा मविरर् गने  र मनयन्त्रर् गने  सम्वन्ििा सङ्घीय वा प्रदरे् मनकायिे कुनै िागयदर्यन वा 

पररपत्र गरेको भए सोको पािना गने  गराउने ब्यवस्था मििाइनेछ ।  

 भत्ता िथा समुविा खचयको िेखापरीक्षर्वाट बेरुज ुकायि भएिा ित्काि मनयमिि वा असुि फर्छ्यौट गने  

गराइनेछ । 

 मवमवि खचय अन्िगयि ब्यिोररने खचयको प्रकार सम्वन्ििा स्पि ब्याख्या गरी िापदण्ड स्वीकृि गररनेछ । 

 अमनयमिि खचय सम्वन्ििा िेखापरीक्षर्वाट बेरुज ूकायि भएिा ित्काि असूि फर्छ्यौट गने  गराइनेछ 

। 

 आमथयक सिायिा मविरर्को िामग वस्िगुि िापदण्ड िथा सचूक ियार गरी सोको आिारिािात्र मदने 

ब्यवस्था गररनेछ ।  

 सङ्घीय िथा प्रदरे् सरकारवाट प्राप्त अनदुानवाट आमथयक सिायिा मविरर् गररने छैन । 

 सङ्घीय वा प्रदरे् िन्त्रािय/मनकायद्वारा जारी भएका िागयदर्यन वा पररपत्र पािना गने  गराइनेछ ।  

 अमनयमिि खचय सम्वन्ििा िेखापरीक्षर्वाट बेरुज ूकायि भएिा ित्काि असूि फर्छ्यौट गने  गराइनेछ 

। 

 

 

४.  भत्ता, िलुवधा तथा लवलवध खचि िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय अलधकृत ि आलथिक 

प्रिािन प्रमुखको िुनेछ । 
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५.  भत्ता, िुलवधा तथा लवलवध खचि िम्बन्धी कायिको अनुगमन िेखापिीिण ि  िुिािन िलमलतबाट िुनेछ । 

११.३  िवािी िाधन तथा उपकिणको प्रयोग तथा ममित 

१.  िवािी िाधन तथा उपकिणको प्रयोग तथा ममित िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 सवारी सािन र िेमर्नरी उपकरर्को प्रयोग गने  समुविा काननूिे िोकेको पदामिकारी िथा कियचारीिाई िात्र 

उपिब्ि गराइनेछ । 

 सवारी सािन र िमेर्नरी उपकरर्  यथासियिा नै आवश्यक िियि िथा समभयमसङ्ग गराई िियि खचयिा 

िोमकए बिोमजिको मनयन्त्रर् ब्यवस्था कायि गररनेछ । 

२.  िवािी िाधन तथा उपकिणको प्रयोग तथा ममित िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 समुविा नपाउने पदामिकारीिरुिे पमन समुविा मिने ।  

 सवारी सािन र िमेर्नरी उपकरर्  अनमिकृि रुपिा प्रयोग गने  । 

 सरकारी काि वािकेिा सवारी सािनिरु प्रयोग िुने 

 सवारी सािन र उपकरर् िियि सम्भार र समभयमसङ्ग सियिा नगररने । 

 सवारी सािन र उपकरर् अनावश्यक रुपिा िियि गराईने 

 िियि खचयिा मनयन्त्रर् कायि निुने । 

३.  िवािी िाधन तथा उपकिणको प्रयोग तथा ममित व्यवलस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गरिनेछ 

। 

लनम्न बमोलजम िवािी िाधन तथा उपकिण प्रयोग गने  व्यवस्था गरिनेछ 

 काननूद्वारा सवारीसािन प्रयोग गनय पाउने पदामिकारी वा अमिकारीकोिामग िात्र सवारीसािनको व्यवस्था 

गररनेछ । 

 सवारी सािन र उपकरर्िरु सरकारी काििा िात्र प्रयोग गनय पाउने गरी मनयन्त्रर्को ब्यवस्था गररनेछ । 

 कायायियको कािको मसिमसिािा सवारी सािन प्रयोग गदाय स्वीकृमि आदरे् मदने मिने व्यवस्था गररनेछ 

। 

िवािी िाधन ि उपकिणको ममितमा लनम्न बमोलजमको व्यवस्था गरिनेछ 

 सवारी सािन र उपकरर्को िियि सम्भार र समभयमसङ्ग गनुयपनेवारे सम्बमन्िि कम्पनीको कायय िामिकाको 

अमभिेख ब्यवमस्थि रुपिा राखी सो बिोमजि िियि सम्भार गने  ब्यवस्था मििाइनेछ ।  



खण्ड ७ संख्या २५    स्थानीय राजपत्र भाग-२ मिमि २०८१/०७/२८ 

 

 चाि ुसवारी सािन र उपकरर्  सञ्चािनको अमभिेख रामखनेछ । मवग्रेको अवस्थािा ित्कािै जानकारी 

गराउनपुने ब्यमक्त िोक्ने । िियिको खररद कायय गदाय सावयजमनक खररद ऐन मनयिाविीको प्रमिया पािना 

गराइनेछ ।  

 सवारी सािन र उपकरर्को िियि सम्भार गराउँदा प्रामवमिक जाँच गराई िियि गनुयपने सािानको मववरर् र 

िागि अनुिान ियार गरी िोकेको अमिकारीवाट स्वीकृमि गराउने ब्यवस्था गररनेछ  ।  

 सवारी सािन र उपकरर् कुन कुन मिमििा के कमि पाटय पजुाय कमि िागििा िियि गररएको िो सोको मववरर् 

खिुाई िियि सम्भार िथा संरक्षर्को (ि.िा.ेप.फा.नं.४१५) अमभिेख रामखनेछ ।  

 सवारी सािनको िियि गराउँद चािकबाट प्रिामर्ि गराउने । परुानो पाटयपजुाय सािान भण्डार मफिाय गराउने 

। िोकेको रकिभन्दा बढी िलूयको सािान पररवियि गदाय िियिको अमभिेख रामखनेछ । 

 सवारीसािनको मविाखचय र िेस्रोपक्ष दामयत्व भकु्तानीगदाय अमिकारप्राप्त अमिकारीवाट स्वीकृमि गराई 

संिग्न गराइनेछ ।   

४. िवािी िाधन ि उपकिणको ममित िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय अलधकृत ि आलथिक 

प्रिािन प्रमुखको िुनेछ । 

५. िवािी िाधन ि उपकिणको ममित िम्बन्धी कायिको अनुगमन िेखापिीिण ि  ििुािन िलमलतबाट िुनेछ 

। 

११.४  इन्धन खचि 

१. इन्धन खचि िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 सवारी सािन र  उपकरर्को इन्िन खचय सम्वन्ििा िोमकएको मनयन्त्रर् ब्यवस्था पािना गररनेछ । 

२.  इन्धन खचि िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 सवारी सािन र उपकरर्को इन्िन खचयको अमभिेख िोमकए बिोमजि नरामखने । 

 सवारी सािन र उपकरर्को इन्िन खचयिा मनयन्त्रर् कायि निुने । 

३.    इन्धन खचि व्यवलस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

िवािी िाधन ि उपकिणको इन्धन खचि िेख्र्दा लनम्न बमोलजमको लनयन्रण व्यवस्था गने  । 

 प्रचमिि काननूिे इन्िन समुविा पाउने पदामिकारी वा अमिकारीको िकिा इन्िन पाउने कोटा िोकी सोिी 

बिोमजि इन्िन उपिब्ि गराउने व्यवस्था गने  । इन्िन खचय िाग गने  फाराि स्वीकृि गराउने व्यवस्था 

गररनेछ ।  

 प्रयोग भएको इन्िनको पररिार् समिि िोमकएको ढाँचािा िगवकु (ि.िे.प.फा.नं.९०५) रामखनेछ ।  
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 कायायियिा नै इन्िन िौज्दाि राखी उपिब्ि गराउने ब्यवस्था गदाय िाग फाराि, खररद आदरे्, दामखिा 

प्रमिवदेन समिि िगबकु पेर् गने  व्यवस्था मििाइनेछ । 

 

११.५  िेवा मििुि  भाडा तथा लवज्ञापन खचि 

१.  िेवा मििुि, भाडा तथा लवज्ञापन खचि िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 सेवा ििर्िु, सचूना प्रकार्न र भाडा खचयगदाय मििव्ययी ब्यवस्था पािना गररनेछ । 

२.  िेवा मििुि  भाडा तथा लवज्ञापन खचि िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 सेवा ििर्िुको भकु्तानी सियिा नगरी जररवाना मिने ।  

 सेवा ििर्िु र भाडा खचय गदाय िोमकएको मनयन्त्रर् काययमवमि नअपनाउने । 

 सचूना प्रकार्न अमिकार प्राप्त अमिकारीको स्वीकृमि वगेर गने  । सञ्चार िाध्यिवाट छुट समुविा नमिई 

अपब्यय गने  । 

३.  िेवा मििुि  भाडा तथा लवज्ञापन खचि व्यवलस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

 सेवा ििर्िु र भाडाको भकु्तानी िोमकएको सियिानै गररनेछ ।  

 सेवाििर्िु भकु्तानीिा सेवाप्रदायकिे मदने छुट प्राप्त गररनेछ ।  

 कायायियिे कुनै पमन प्रकारको घर बिाि िथा अन्य  सािान भाडािा मिँदा अमनवायय रुपिा सम्झौिा 

गररनेछ । 

 घर बिाि िथा अन्य भाडा भकु्तानी गदाय भाडा सम्बन्िी सम्झौिाका र्िय बिोमजिको भाडा रकि भकु्तानी 

मदइनेछ । 

 मविम्व र्लुक भकु्तानी गदाय अमिकार प्राप्त अमिकारीवाट मनर्यय  गराइनेछ । 

 आवश्यक सचूनािरु िात्र अमिकार प्राप्त अमिकारीको स्वीकृमििा िोमकएको उपयकु्त िाध्यिवाट प्रकार्न 

गने  ब्यवस्था गररनेछ । 

 सचूना प्रकार्न गदाय सम्बमन्िि टेमिमभजन, एफ.एि. सञ्चािक वा पमत्रका प्रकार्क िाफय ि सोझ ैसचूना 

प्रकार्न गरी मिनीिरुिे मदने  कमिर्न वा छुट समुविा कट्टा गरी िात्र खचय िेमखनेछ । 

 पमत्रकािा प्रकार्न नगरर निुने सचूना िात्र सम्भव भएसम्ि सानो साईजिा पमत्रकािा प्रकार्न गरी अन्य 

सचूना वबेसाइट िाफय ि सावयजमनक गररनेछ । 
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४.  िेवा मििुि  भाडा तथा लवज्ञापन खचि िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय अलधकृत ि आलथिक 

प्रिािन प्रमुखको िुनेछ । 

५. िेवा मििुि  भाडा तथा लवज्ञापन खचि िम्बन्धी कायिको अनुगमन िेखापिीिण ि  िुिािन िलमलतबाट 

िुनेछ । 

 

१२ खरिर्द कायिको लनयन्रण-माििामान खरिर्द, लनमािण कायि तथा िेवा खरिर्द 

 

१२.१ खरिर्द कायिको आवश्यक ब्यवस्था तथा तयािी 

१.  खरिर्द कायिको आवश्यक ब्यवस्था तथा तयािी िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 खररद काययको व्यवस्थापन गनय प्रचमिि काननूद्वारा िोके अनसुारको संस्थागि व्यवस्था गररनेछ । 

 वामषयक खररद योजना र आवश्यकिा अनसुार खररद गरुु योजना ियार गररनेछ । 

 खररद गनुय अगाडी खररद सम्बन्िी ियारी काययिरु पारूा गररनेछ । 

 खररद कायय गनुय अमघ िािसािान, मनिायर् कायय र सेवाको स्पेमसमफकेर्न ियार गररनेछ । 

२.  खरिर्द कायिको आवश्यक ब्यवस्था तथा तयािी िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 प्रचमिि काननूिे िोके अनसुार खररद मनयिाविी िजुयिा नगने  । 

 खररद एकाइ िथा कियचारीको ब्यवस्था नगररने ।  

 मवज्ञ कियचारीको अभाविा खररद कायय प्रभामवि िुने  

 खररद ऐन मनयिाविी अनसुारको वामषयक खररद योजना र खररद गरुु योजना ियार नगररने 

 खररद सम्बन्िी आवश्यक ियारी काययिरु नगररने वा यथासियिा नगररने । 

 खररद गने  िािसािान, मनिायर् कायय र सेवाको मववरर् र स्पेमसमफकेर्न ियार नगररने ।   

३.  खरिर्द कायिको आवश्यक ब्यवस्था तथा तयािी व्यवलस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गरिनेछ 

। 

 सावयजमनक खररद ऐन, २०६३ को पािना गनुयपने । साथै ऐनको अमिनिा रिी खररद मनयिाविी बनाई 

िाग ूगररनेछ । 

 खररद काययबोझ र कायय प्रकृमिको आिारिा खररद एकाइको स्थापना गन े  । खररद कायय गनय कियचारी 

िोमकनेछ ।   



खण्ड ७ संख्या २५    स्थानीय राजपत्र भाग-२ मिमि २०८१/०७/२८ 

 

 खररद कायय सावयजमनक खररद अनगुिन कायायियिे िोकेको योग्यिा भएको र खररद कायय सम्बन्िी ज्ञान 

भएको वा िामिि प्राप्त गरेको कियचारीबाट गराइनेछ । 

 कियचारीिाई खररद सम्बन्िी आवश्यक िामिि उपिब्ि गराइनेछ । 

 वामषयक १० िाख रुपैयाभन्दा  बढी रकिको खररद कायय गदाय वामषयक खररद योजना अमनवायय रुपिा ियार 

गररनेछ । 

 वामषयक १० करोड रुपैयाभन्दा बढी रकिको खररद कायय गदाय र बिुबषीय योजनाका िामग खररद गदाय 

खररद गरुुयोजना ियार गरी िोमकएको अमिकारीवाट स्वीकृि गराइनेछ ।  

 खररद गरुु योजना ियार गरेकोिा सो योजना सििेिाई आिार मिई वामषयक खररद योजना ियार गररनेछ ।  

 खररद गरुुयोजना र वामषयक खररद योजना ियार गने  मजम्िवेार कियचारी िोमकनेछ । 

खरिर्द गनुि अगाडी िाविजलनक खरिर्द लनयमाविीमा ब्यवस्था भए बमोलजमको  लनम्न खरिर्द िम्बन्धी 

तयािी कायििरु गरिनेछ 

 खररद आवश्यकिाको पमिचान, आपमूियकिायको उपिब्ििा, अमघलिा वषयिरुिा भएको सिान प्रकृमिको 

खररद प्रमियाको अध्ययन, खररदको मववरर्, पररिार् र क्षेत्र, खररद सििूिा मवभाजन वा प्याकेज मनिायर्, 

खररदको आमथयक स्रोि र रकिको पमिचान, खररद मवमिको छनौट, बोिपत्र योग्यिा वा पवूय योग्यिाको 

कारबािीको आवश्यकिा आमद ।  

 खररद काययप्रकृमि अनसुार आपमूियकिाय, मनिायर् व्यवसायी, परािर्यदािा, गरै सरकारी संस्था वा सेवा 

प्रदायकको योग्यिाको आिारिा छुट्टाछुटै्ट िौजदुा सचूी  ियार गने  ।  

 प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृििे खररद ियारी काययको मजम्िवेारी िोक्ने । 

माििामान, लनमािण कायि वा िेवा आलर्द खरिर्द गनुि अलि लनम्न कायि गरिनेछ 

 िािसािान, मनिायर् कायय वा सेवा आमदको स्पेमसमफकेर्न, योजना, नक्र्ा, मडजाइन, मवर्ेष आवश्यकिा 

वा अन्य मववरर्िरु ियार गररनेछ ।  

 सम्बमन्िि िािसािान, मनिायर् कायय वा सेवाको वस्िगुि प्रामवमिक िथा गरु्स्िरजन्य मवर्ेषिा र कािको 

आिारिा मववरर् ियार गररनेछ । 

 मववरर्िा िािसािान, मनिायर् कायय वा सेवाको खास ब्राण्ड, िेडिाकय , नाि, पेटेण्ट, मडजाइन, प्रकार आमद 

मवर्ेषिािरु स्पिरुपिा बमुझने गरी उलिेख गररनेछ । िर, प्रमिस्पिायिाई सीमिि गने  गरी उत्पमत्त वा 

उत्पादकको नाि र खास प्रकारको मववरर्, आिार, सङ्केि वा र्ब्दाविी उलिेख गररनेछैन । 
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४.  खरिर्द कायिको आवश्यक ब्यवस्था तथा तयािी िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी खरिर्द इकाइ प्रमुखको िुनेछ 

। 

५.   खरिर्द कायिको आवश्यक ब्यवस्था तथा तयािी कायिको अनुगमन प्रमुख प्रिािकीय अलधकृतबाट िुनेछ 

। 

१२.२ िागत अनुमान िम्बन्धी लनयन्रण 

१. िागत अनुमान िम्बन्धी लनयन्रण िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 िागि अनुिान ियार गरेर िात्र िािसािान, मनिायर् कायय र सेवा खररद कायय गररनेछ । 

 िािसािान, मनिायर् कायय र सेवा खररदको िागि अनुिान ियार गदाय खररद ऐन, मनयिाविीिा िोके 

बिोमजिको काययमवमि परूा गररनेछ । 

२. िागत अनुमान िम्बन्धी लनयन्रण िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 िािसािान, मनिायर् कायय र सेवा खररदको िामग िागि अनुिान ियार नगररने ।  

 िागि अनुिान ियार गने   जनर्मक्तिा दक्षिाको अभाव 

 िागि अनुिान ियार गदाय खररद मनयिाविीको प्राविान बिोमजि नगररने । 

 िोमकएको दरभाउ, नम्सय, दरमवशे्लषर्, काययमवमि आमदको पािना नगररने ।  

 प्रमिया परुा भएको समुनमिि नगरी िागि अनुिान स्वीकृि गररने ।  

 अमिकार नभएको अमिकारीवाट िागि अनिुान स्वीकृि गररने 

 

३.  िागत अनुमान िम्बन्धी लनयन्रणमा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

    माििामान, लनमािण कायि वा िेवा खरिर्द गनुि अलि लनम्नानुिाि िागत अनुमान तयाि  गरिनेछ 

 िोकेको रकिभन्दा बढीको िािसािान, मनिायर् कायय र सेवा खररद गनुय अमघ खररद ऐन मनयिाविीिा 

उलिेख भएका मवषय दृमिगि गरी अमनवायय रुपिा िागि अनिुान ियार गररनेछ । 

 कुनै आ.ब.को िामग स्वीकृि भएको िागि अनिुान अनुसार खररद कायय नभएिा पमछलिा आ.ब.िा 

मनयिाविीिा िोकेको प्रमिया अपनाई अध्यावमिक गररनेछ ।  

 िागि अनुिानको ियारी आन्िररक जनर्मक्तवाट गराउने । यमद दक्ष जनर्मक्तको अभाव भएिा अन्य 

मनकायको सियोग मिई ियार गररनेछ । 

 खररद एकाइ  प्रिखुिे खररद मनयिाविी अनसुारको काययिरु परूा गरी िागि अनिुान भएको समुनमिि 

गरी स्वीकृमिको िामग पेर् गने छ । 
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लनमािण कायिको िागत अनुमान तयाि गर्दाि लनम्नानुिाि गरिनेछ 

 स्वीकृि नम्सय, दर मवशे्लषर्को आिारिा िागि अनिुान ियार गररनेछ । 

 मनिायर् सािग्रीको दरभाउ, िमेर्न िथा उपकरर्को भाडा वा कािदारको ज्यािा मनिायरर् गदाय दररेट 

मनिायरर् समिमििे िोकेको दररेटको आिारिा गररनेछ ।  

 मनिायर् काययको मडजाइन, ड्रईङको जाँच िागि अनुिान ियार गने  प्रामवमिकभन्दा एक िि िामथको 

प्रामवमिक वा प्रामवमिकिरुको सििूिाई गनय िगाई कुनै त्रटुी भएिा सच्याइनेछ । 

 िािसािानको िागि अनिुान ियार गदाय मनयिाविी अनसुार आफै वा मजलिाको अन्य सावयजमनक 

मनकायिे सोिी प्रकृमिको खररद गदाय िागकेो वास्िमवक िागि, स्थानीय बजार वा अन्य बजारको 

प्रचमिि दरभाउ र सािानआपमूिय अनिुामनि ढुवानी खचय, उद्योग वामर्ज्य सङ्घिे जारी गरेको दररेट 

आमद िाई आिार मिइनेछ । 

 परािर्य सेवाको िागि अनुिान ियार गदाय खररद मनयिाविी अनसुार िोकेको नम्सय, सम्बमन्िि परािर्य 

सेवाको काययक्षेत्रगि र्िय, परािर्यदािाको जनर्मक्तको पाररश्रमिक, भ्रिर्, सञ्चािन खचय, िामिि गोष्ठी 

आमद खचयिाई ध्यान मदइनेछ ।   

 अन्य सेवा िफय को सवारी सािन, िमेर्नरी औजार आमद भाडािा मिने, िािसािान िियि सम्भार र घर 

भाडा र सेवा करार आमदको िागि अनिुान ियार गदाय खररद मनयिाविीिा उलिेमखि काययमवमि र 

आिार परूा गरी गररनेछ । 

 िागि अनुिान जाँच िथा स्वीकृि गने  अमिकारीिे िोमकएको आिारवाट िागि अनुिान ियार भएको 

समुनमिि गररनेछ। 

 अमिकार प्राप्त अमिकारीिे ियारीको प्रमिया परुा भएको सुमनमिि गरी िागि अनुिान स्वीकृि गने छ 

। 

 

४.  िागत अनुमान तयािी ि िो को लनयन्रण िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी खरिर्द इकाइ प्रमुखको 

िुनेछ । 

                 ५.    िागत अनुमान लनयन्रण कायिको अनुगमन प्रमुख प्रिािकीय अलधकृतबाट िुनेछ । 

१२.३  खरिर्द लवलध िम्बन्धी लनयन्रण 

१. खरिर्द लवलध िम्बन्धी लनयन्रणमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 खररद काननू बिोमजि िोमकएको खररद मवमिछनौटिथा प्रमकया परूा गरेर िात्र खररद कायय गररनेछ । 
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२. खरिर्द लवलध िम्बन्धी लनयन्रणमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 खररद काननूिा िोके बिोमजिको  आवश्यक खररद मवमिछनौटनगने  । 

 प्रमिस्पिाय सीमिि िुने गरी खररद कायय टुिा टुिा पारी खररद गररने । 

 आवश्यक ब्यवस्था नभए िापमन खररद प्रकृया र्रुु गररने । 

 

३.   खरिर्द लवलध िम्बन्धी लनयन्रण व्यवलस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

 िािसािान, मनिायर् कायय, सेवा खररद िथा परािर्य सेवा खररद गने  कायय सावयजमनक खररद ऐन 

मनयिाविीिा िोमकएबिोमजि खररद िलूयको आिारिा बोिपत्र, मसिवन्दी दरभाउपत्र, सोझ ैखररद, 

उपभोक्ता समिमि, अिानि िगायिका िोमकएको खररद मवमिछनौटगरी खररद कायय गररनेछ ।  

 काननूद्वारा कर निाग्ने वा कर छुट भएको रकिसम्ि वा दगुयि के्षत्र भनी िोकेको मजलिाको खररद कायय 

बािके स्थायी िेखा नम्बर र िलूय अमभवमृि कर दिाय प्रिार्पत्र प्राप्त गरेका व्यमक्त, फिय, संस्थाबाट 

खररद गररनेछ । 

 िािसािान, मनिायर् कायय र सवेा खररद कायय गदाय प्रमिस्पिाय सीमिि िुने गरी टुिा टुिा पारी खररद गररन े

छैन । 

 खररदको िामग आवश्यक बजटे र मनिायर्स्थिको व्यवस्था नभई खररद सम्बन्िी काि कारबािी र्रुु 

गररनेछैन ।  

 खररद गदाय नेपाििा उत्पामदि िािसािानिाई प्राथमिकिा मदइनछे ।   

 खररद एकाइ प्रिखु र िेखा प्रिखुिे कायायियको खररद प्रकृया मनयिानसुार भएकोवारे मनरन्िर 

सपुररवके्षर् गररनेछ । 

 

४.  खरिर्द लवलध ि िो को लनयन्रण िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी खरिर्द इकाइ प्रमुखको िुनेछ । 

 ५.    खरिर्द लवलध िम्बन्धी लनयन्रण कायिको अनुगमन प्रमुख प्रिािकीय अलधकृतबाट िुनेछ । 

१२.४ बोिपर िम्बन्धी लनयन्रण कायिलवलध 

१. बोिपर िम्बन्धी लनयन्रण कायिलवलध िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 बोिपत्र सम्बन्िी िोमकएको प्रमिया,  चरर् र काययमवमि पािना गररनेछ । 

 बोिपत्र आह्वान गदाय िोमकए बिोमजिको खररद कागजाि िथा र्ियछनौटगरी सचूना आह्वान गररनेछ । 

 बोिपत्र आह्वानको सचूना काननूिे िोमकए बिोमजि प्रकार्न गररनेछ । 
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 बोिपत्र खोलने, परीक्षर् गने  कायय काननूद्वारा िोमकए बिोमजि गररनेछ । 

 खररद काननू बिोमजि बोिपत्रको िलूयाङ्कन  गराई वोिपत्र स्वीकृि  गररनेछ ।    

२.  बोिपर िम्बन्धी लनयन्रण कायिलवलध िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 बोिपत्र सम्बन्िी चरर्बद्ध प्रमिया िथा काययमवमि पािना नगररने ।  

 खलुिा र भेदभाव रिीि वोिपत्र प्रमिया नअपनाइने । 

 स्वीकृि बोिपत्र सम्बन्िी  कागजाि िथा र्ियिरुछनौटनगरी बोिपत्र आह्वान गररने । 

 बोिपत्रको सचूना सावयजमनक निुने । 

 बोिपत्रको सचूना िोमकएकाो कायायियको वबेसाइटिा नरामखने । 

 बोिपत्र खोलने र परीक्षर् गने  कायय ऐनको प्राविान बिोमजि नगररने । 

 बोिपत्रको िलूयाङ्कन िोमकए बिोमजि समिमिवाट निुने ।  

 बोिपत्र स्वीकृमि िोमकएको ििको अमिकारीवाट नगररने ।  

 बोिपत्र स्वीकृि गदाय कायय प्रकृया परूा नगररने । 

 

३. बोिपर िम्बन्धी लनयन्रण कायिलवलध व्यवलस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

माििामान, लनमािण कायि वा िेवा आलर्द वोिपरद्वािा खरिर्द गर्दाि लनम्न कायि गरिनेछ 

 िोमकए बिोमजि रकि वा खररद प्रकृमि अनसुार बोिपत्रको प्रकृया, चरर् र पवूय योग्यिा सम्बन्िी 

प्रमियािरु अविम्वन गररनेछ । 

 बोिपत्र सम्बन्िी आवश्यक कागजाि र काययमवमि अपनाई बोिपत्र आह्वान गररनेछ । 

 योग्य बोिपत्रदािािाई मवना भदेभाव खररद प्रमियािा सिभागी िुने सिान अवसर प्रदान गररनेछ ।  

 मजम्िवेार अमिकृि र खररद एकाई प्रिखुिे वोिपत्र प्रकृयावारे समुनमिि  गरी वोिपत्र कायय अमघ 

वढाइनेछ । 

 खररद सम्झौिाछनौटगदाय सावयजमनक खररद अनगुिन कायायियबाट जारी भएको निनुा बोिपत्र सम्बन्िी 

कागजाििाई आिार मिइनेछ ।  

 सावयजमनक खररद अनगुिन कायायियबाट निाूना कागजाि जारी नभएको अवस्थािा आफूिाई 

आवश्यक परेको खररद काययको सम्झौिा समििको कागजाि ियार गररनेछ । 

 खररद एकाइ प्रिखुिे बोिपत्र आह्वान गनुय अगाव ैउपयकु्त बोिपत्र सम्बन्िी कागजािछनौटगररएको 

समुनमिि गरी प्रिखु  प्रर्ासकीय अमिकृिवाट स्वीकृि गराइनेछ । 
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 खररद मनयिाविीिा उलिेमखि कुरािरु खिुाई बोिपत्र वा पवूय योग्यिा मनिायरर्को प्रस्िाव आह्वानको 

सचूना रामरिय स्िरको दमैनक पत्र पमत्रकािा प्रकार्न गररनेछ । 

 अन्िरायमरिय स्िरको बोिपत्रको िकिा अन्िरायमरिय सञ्चार िाध्यििा सििे प्रकार्न गररनेछ ।  

 बोिपत्रको सचूना स्थानीय ििको वबेसाइटिा रामखनेछ । 

 बोिपत्रको सचूना सावयजमनक खररद अनगुिन कायायियको वबेसाईटिा राख्न समकनेछ ।   

 खररद एकाइ प्रिखुिे उक्त बिोमजि सञ्चार िाध्यिवाट सचूना प्रकामर्ि गराउनेछ । 

 मजम्िवेार अमिकृि र  खररद एकाइ प्रिखुिे  मनयिाविीको व्यवस्था परूा भएको समुनमिि भए पमछ 

वोिपत्र कायय अमघ वढाउनेछ । 

वोिपर खोल्र्दा ि पिीिण गर्दाि लनम्न कायि गरिनेछ 

 बोिपत्र पेर् गने  अमन्िि मिमि र सिय सिाप्त भएको िगत्त ैसोिी मदन बोिपत्र सम्बन्िी कागजाििा 

उलिेमखि सिय र स्थानिा िोमकए बिोमजि प्रमियािरु अपनाई बोिपत्रिरु खोमिनेछ ।  

 खोमिएको बोिपत्र सम्बन्िी कागजाििा जिानि रकि (मवड बण्ड) र आवश्यक कागजाि पेर् 

भएको यमकन गरी िचुलुका ियार गररनेछ । 

 उपिब्ि भएसम्ि बोिपत्रदािा, मनजका प्रमिमनमि वा नमजकको कायायियको प्रमिमनमिको सिभामगिा 

गराइनेछ । 

बोिपर स्वीकृलतमा लनम्न कायिलवलध अपनाइनेछ  

 खररद काननू बिोमजि ग्राह्य वा योग्य बोिपत्रिरु िलूयाङ्कन प्रमियािा सिावरे् गरी बोिपत्र 

िलूयाङ्कन समिमिवाट िलूयाङ्कन गराइनेछ ।  

 बोिपत्रको िलूयाङ्कन गदाय सोको आिार र िररका सििे खलुने गरी समिमिवाट प्रमिवदेन प्राप्त गररनेछ 

। 

 समिमिको मसफाररसिा न्यनूिि िलूयाङ्मकि सारभिूरुपिा प्रभावग्रािी बोिपत्र अमिकार प्राप्त 

अमिकारीवाट खररद काननू बिोमजि स्वीकृि गररनेछ । 

 बोिपत्रछनौटभएको बोिपत्रदािािाई बोिपत्र स्वीकृि गने  आर्यपत्र मदइनेछ । 

 िोमकएको सियमभतै्र बोिपत्र िलूयाङ्कन प्रमिया सम्पन्न गररनेछ । 

 खररद र्ाखा प्रिखुिे खररद प्रकृया परूा भएको समुनमिि गरी स्वीकृि गराउनेछ । 

 

४. बोिपर कायिलवलध ि िो को लनयन्रण िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी खरिर्द इकाइ प्रमुखको िुनेछ । 
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 ५.    बोिपर कायिलवलध ि िो को लनयन्रण कायिको अनुगमन प्रमुख प्रिािकीय अलधकृतबाट िुनेछ । 

१२.५  खरिर्द कायिमा िूचना प्रलवलधको प्रयोग 

१. खरिर्द कायिमा िूचना प्रलवलधको प्रयोग िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 खररद सम्बन्िी िथ्याङ्क िथा सचूनािरु एवि ् कागजाि कम्प्यटूर प्रर्ािीिा अध्यावमिक गरी 

रामखनछे । 

 काननूद्वारा िोमकए बिोमजि मवद्यिुीय सञ्चारको िाध्यिबाट खररद कारवािी गररनेछ । 

 खररद सम्झौिा गदाय िोमकए बिोमजिको आवश्यक प्रमिया परूा गररनेछ । 

२ खरिर्द कायिमा िूचना प्रलवलधको प्रयोग िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 खररद सम्बन्िी िथ्याङ्क, सचूना एवि ् कागजाि िोमकएको कम्प्यटूर प्रर्ािीिा नरामखने र  

अध्यावमिक नगररने 

 िोमकए बिोमजि मवद्यिुीय सञ्चारको िाध्यिबाट खररद सम्बन्िी कारवािी नगररने । 

 खररद सम्झौिा गने  कायय िोमकए बिोमजि नगररने ।  

 कायय सम्पादन जिानि नमिने । 

 िोमकएको अवस्थािा जिानि जफि नगररने । 

३  खरिर्द कायिमा िूचना प्रलवलधको प्रयोग व्यवलस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

 खररद एकाइ प्रिखुिे  खररद सम्बन्िी कागजाि, िथ्याङ्क, सचूना (खररद योजना ियारी, खररद 

आवश्यकिाको मनिायरर्, आपमूियकिायको िौजदुा सचूी, िागि अनुिान िथा खररद कागजाि ियार 

गने , खररद प्याकेज मनिायरर् गने , स्पेमर्मफकेर्न िोक्ने आमद) ियार गनय िोमकएको सफ्टवयेर वा 

कम्प्यटूर प्रर्ािी उपयोग गने  र सरुमक्षि िथा अध्यावमिक रुपिा राख्ने प्रवन्ि गररनेछ । 

 मवद्यिुीय िाध्यिवाट खररद कारवािी गदाय सावयजमनक खररद अनगुिन कायायियको आमिकाररक 

मवद्यिुीय खररद प्रर्ािीिा आवद्ध भई सो पोटयििा दिाय भई खररद कारोबार सञ्चािन गररनेछ । 

 सावयजमनक खररद ऐन मनयिाविी बिोमजि िोमकएको रकिभन्दा वढीको मनिायर् कायय वा िािसािान 

िथा परािर्य सेवा खररद गदाय अमनवायय रुपिा मवद्यिुीय खररद प्रर्ािीवाट गररनेछ । 

खरिर्द िम्झौता गर्दाि लनम्न लनयन्रण प्रलिया अपनाइनेछ   

 फुटकर खररद बािकेको खररद सम्वन्ििा खररद ऐन मनयिको अमिनिा रिी खररद सम्झौिा गररनेछ 

। 

 खररद सम्झौिा गदाय खररद कागजाििा उलिेमखि र्ियिरु सिावरे् गररनेछ ।  
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 खररद सम्झौिा गनुय अमघ खररद ऐन बिोमजि िोमकएको ढााचँाको काययसम्पादन जिानि मिइनेछ । 

सम्झौिा गने िे सम्झौिा बिोमजि काि र्रुु नगरेिा, बीचैिा छोडेिा वा सम्झौिा बिोमजि कािको 

प्रगमि नगरेिा खररद काननू बिोमजि कारवािी गरी सम्झौिा अन्त्य गरी प्राप्त कायय सम्पादन जिानि 

जफि गररनेछ । 

 सम्झौिाको र्ियिा ब्यवस्था भए बिोमजि िात्र पररचािन पेश्की (िोमविाईजसेन एडभान्स) बैंक 

जिानि अमग्रि रुपिा मिई िात्र मदइनेछ । 

 बैकजिानिको म्याद मनयन्त्रर्खािा राखी मनयमिि मनगरानी गरी म्याद सिाप्त निुदँ ैनमवकरर् गराइनेछ 

।  

 

४.     खरिर्द कायिमा िूचना प्रलवलधको प्रयोग िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी खरिर्द इकाइ प्रमुख ि िूचना प्रलवलध 

अलधकृतको िुनेछ । 

 ५.   खरिर्द कायिमा िूचना प्रलवलधको प्रयोग कायिको अनुगमन प्रमुख प्रिािकीय अलधकृतबाट िुनेछ । 

१२.६ लििबन्र्दी र्दिभाउपर ि िोझै खरिर्द 

१. लििबन्र्दी र्दिभाउपर ि िोझै खरिर्द िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 मसिबन्दी दरभाउपत्रवाट खररद गदाय खररद काननूिा िोमकएको प्रकृया परूा गररनेछ । 

 सोझ ैखररद सम्बन्िी कायय िोमकए बिोमजिको अवस्थािा िात्र गररनेछ । 

२.  लििबन्र्दी र्दिभाउपर ि िोझै खरिर्द िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 खररद काननूको दरभाउपत्र सम्बन्िी काययमवमि पािना नगररने ।  

 दरभाउपत्रको सचूना िोमकए बिोमजि  सावयजमनक निुने 

 सोझ ैखररद गदाय  खररद ऐन मनयिाविीको आवश्यक प्रमिया पािना नगररने । 

३.  लििबन्र्दी र्दिभाउपर ि िोझै खरिर्द व्यवलस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

लििबन्र्दी र्दिभाउपरवाट खरिर्द गर्दाि लनम्न लनयन्रण प्रलिया अपनाइनेछ  

 खररद ऐन मनयिाविीिा िोमकए बिोमजि २० िाख रुपैंयाको रकिगि सीिामभत्र रिी िात्र 

िािसािान, मनिायर् कायय वा अन्य सेवा मसिबन्दी दरभाउपत्रद्वारा खररद गररनेछ । 

 मसिबन्दी दरभाउपत्र िाग गनुय अमघ खररद गने  िािसािान, मनिायर् कायय वा सेवाको स्पेमसमफकेर्न, 

गरु्स्िर, पररिार्, आपमूियका र्ियिरु र सिय िथा आवश्यक कुरािरु खिुाई दरभाउपत्र फाराि ियार 

गररनेछ । 
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 मसिबन्दी दरभाउपत्रको आह्वानको सचूना रामरिय वा स्थानीयस्िरको पत्रपमत्रकािा िोमकएको अवमि 

मदई सचूना प्रकार्न गररनेछ । 

 मनिायर् कायय, िािसािान वा परािर्य सेवाको सोझै खररद गने  कायय सावयजमनक खररद ऐन 

मनयिाविीिा उलिेमखि रकिगि सीिामभत्र रिी िोमकएको अवस्था वा मवर्षे पररमस्थमििा िात्र 

गररनेछ । 

 सोझ ैखररद गनुयपदाय िौजदुा सचूीिा रिकेा कम्िीिा िीनबटा आपमूियकिाय वा सेवा प्रदायकबाट प्रस्िाव 

मिएर िात्र खररद गररनेछ । 

 सोझ ैखररद गदाय एक आमथयक वषयिा खररद काननूिे िोकेको रकिभन्दा बढी रकि िुने गरी एउटै 

व्यमक्त, फिय, कम्पनी वा संस्थाबाट पटक पटक खररद गररनेछैन । 

 सोझ ैखररदका िामग आपमूियकिाय वा सेवा प्रदायकको िौजदुा सचूी अद्यावमिक गररनेछ । 

 

४.  लििबन्र्दी र्दिभाउपर ि िोझै खरिर्द िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी खरिर्द इकाइ प्रमुखको िुनेछ । 

 ५.   लििबन्र्दी र्दिभाउपर ि िोझै खरिर्द िम्बन्धी कायिको अनुगमन प्रमुख प्रिािकीय अलधकृतबाट िुनेछ । 

१२.७ अन्य खरिर्द प्रकृया िम्बन्धी लनयन्रण कायिलवलध 

१. अन्य खरिर्द प्रकृया िम्बन्धी लनयन्रण कायिलवलध िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 उपभोक्ता समिमि, गरैसरकारी संस्था र अिानिबाट खररद कायय गराउँदा  काननूिा िोमकएको 

अवस्थािा िात्र गराउन ुपने । 

२. अन्य खरिर्द प्रकृया िम्बन्धी लनयन्रण कायिलवलध िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ 

। 

 खररद काननू मवपररि  उपभोक्ता समिमि वा िाभग्रािी सिदुायबाट कायय गराउने । 

 उपभोक्ता समिमििे ठेकेदारबाट काि गराउने । 

 समिमििा गरै उपभोक्ता संिग्न िुने । 

३.  अन्य खरिर्द प्रकृया िम्बन्धी लनयन्रण कायिलवलध व्यवलस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन 

गरिनेछ । 

यि खरिर्दमा लनम्न लनयन्रण प्रलिया अपनाउनेः 

 उपभोक्ता समिमि वा िाभग्रािी सिदुायबाट मनिायर् कायय गराउँदा काििा मििव्यमयिा, गरु्स्िरीयिा 

वा मदगोपना अमभबमृद्ध िुने वा पररयोजनािे रोजगारीको सजृना गने  र िाभग्रािी सिदुायिाई 
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सिभागी गराउने वा सािान्य प्रकृमिको साना र िियि सम्भारको काि िात्र खररद ऐन मनयिाविी 

बिोमजि िोमकएको रकिमभत्र रिी गराइनेछ ।   

 उपभोक्ता समिमििे पािना गने  आचारसंमििाको मनिायर् र सोको पािनािा कडाइ गररनेछ । 

 सम्पादन गरेको कािको अनगुिन र िलूयाङ्कन प्रभावकारी बनाइनेछ । 

 काययरि जनर्मक्तबाट गनय नसमकने जनचेिनासम्बन्िी अमभिखुीकरर्, िामिि, सवमिकरर्, ििू 

प्रवािीकरर् जस्िा कायय स्पि कारर् र औमचत्य खिुाई गरैसरकारी संस्थाबाट गराइनेछ । 

 सािान्य प्रकृमिको िियि सम्भार, सानामिना मनयमिि कायय वा सरसफाई जस्िा कायय अिानिबाट गनय 

एक िि िामथको अमिकारीको पवूय स्वीकृमि मिइनेछ । 

 उपरोक्त काि गराउने सम्बन्िी खररद काननूको प्राविान पािना गररनेछ । 

 

४.  अन्य खरिर्द प्रकृया लनयन्रण कायिलवलध िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी खरिर्द इकाइ प्रमुखको िुनेछ । 

 ५.   अन्य खरिर्द प्रकृया िम्बन्धी लनयन्रण कायिलवलध कायिको अनुगमन प्रमुख प्रिािकीय अलधकृतबाट 

िुनेछ । 

१२.८ खरिर्द कायिको पिीिण तथा भुिानी लिफारिि िम्बन्धी लनयन्रण 

१. खरिर्द कायिको पिीिण तथा भुिानी लिफारिि िम्बन्धी लनयन्रण िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत 

अविम्वन गरिनेछ । 

 मनिायर् कायय र िािसािान िोमकए बिोमजि जाँच गरेर िात्र स्वीकार गनुय पने । 

 मबिमवजकको भकु्तानी खररद ऐन, मनयिाविी र सम्झौिािा िोमकएको काययमवमि परूा भएपमछ िात्र 

मदनपुने । 

२.  खरिर्द कायिको पिीिण तथा भुिानी लिफारिि िम्बन्धी लनयन्रणरे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ 

। 

 मनिायर् कायय र िािसािानको जाँच प्रमिया परूा नगरी स्वीकाार गररने 

 खररद सम्बन्िी आवश्यक कागजाि िथा प्रमियािरु परूा नगररने ।  

 प्रकृया परुा नभए िापमन भकु्तानीको मसफाररस मदइने । 

 

     ३ खरिर्द कायिको पिीिण तथा भुिानी लिफारिि िम्बन्धी लनयन्रण व्यवलस्थत बनाउन रे्दिायका 

उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 
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 आपमूिय गररएका िािसािान सम्झौिािा उलिेमखि स्पेमसमफकेर्न र गरु्स्िर बिोमजिको भए 

नभएको अमनवायय रुपिा मनरीक्षर् वा परीक्षर् गने  गराइनेछ । 

 सम्पन्न मनिायर् कायय, आपमूिय भएको िािसािान वा प्रदान गररएको सेवा स्वीकार गदाय खररद 

मनयिाविी बिोमजिका कुरा सिावरे् गरी कायय स्वीकार प्रमिवदेन ियार गने  गराइनेछ । 

खरिर्द कायिकीो भुिानी गर्दाि लनम्न लनयन्रण प्रलिया अपनाइनेछ 

 खररद सम्बन्िी मबि/मवजकको भकु्तानी मददंा खररद सम्झौिाको अिीनिा कायय वा सम्झौिा र 

करारका र्िय परूा भएको यमकन गरी िात्र मसफाररस गररनेछ ।  

 रमनङ मबि वा अन्य कुनै मविको भकु्तानी गदाय सम्बमन्ििवाट खररद सम्झौिा बिोमजि आवश्यक 

कागजाि पेर् गनय िगाइनेछ  ।  

 पेर् भएको मबि मबजक र कागजाि सम्बमन्िि अमिकारीिे िोमकएको अवमिमभत्र नै भकु्तानीको 

िामग मसफाररस गररनेछ । 

 मजम्िवेार अमिकारीिे प्रकृया परूा भएको समुनमिि गरी भकु्तानी स्वीकृि गने  सम्बमन्िि र्ाखािे 

आवश्यक प्रमिया परूा भएको समुनमिि गररनेछ । 

४.  खरिर्द कायिको पिीिण तथा भुिानी लिफारिि िम्बन्धी लनयन्रण प्रमुख लजम्मेवािी खरिर्द इकाइ 

प्रमुखको िुनेछ । 

५ खरिर्द कायिको पिीिण तथा भुिानी लिफारिि िम्बन्धी लनयन्रण कायिको अनुगमन प्रमुख प्रिािकीय 

अलधकृत ि िुिािन िलमलतबाट िुनेछ । 

१३. प्रलतवद्ध खचि तथा भुिानी लर्दन बाँकी लििावको लनयन्रण 

१. प्रलतवद्ध खचि तथा भुिानी लर्दन बाँकी लििावको लनयन्रण िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन 

गरिनेछ । 

 मवत्तीय स्रोिको बमियगिन िुने प्रमिवद्ध खचय दामयत्वको पमिचान गररनेछ । 

 आन्िररक िथा वदैमेर्क ऋर्  दामयत्वको पमिचान गररनेछ । 

 काननूी व्यवस्था वा मनर्यय बेगर आमथयक दामयत्व सजृना गने  र बजटेभन्दा बढी खचय िुने गरी दामयत्व 

श्रजृना गने  कायय गररने छैन । 

 आगािी वषयको बजटे ियार गदाय सजृना भएका प्रमिवद्ध दामयत्व िथा भकु्तानी मदन बाँकी मिसाविाई 

सिावरे् गररनेछ । 
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 प्रमिवद्ध खचय िथा भकु्तानी बाँकी रकि वामषयक काययिििा सिावरे् भएको आिारिा िात्र भकु्तानी 

मदइनेछ । 

२.  प्रलतवद्ध खचि तथा भुिानी लर्दन बाँकी लििावको लनयन्रण िंर्दभिमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने 

रे्दलखन्छ । 

 मवत्तीय स्रोिको बमियगिन िुने प्रमिवद्ध खचय दामयत्वको पमिचान नगररने । 

 ऋर् दामयत्वको पमिचान उपयुक्त मकमसििे नगररने  

 ऋर्को साँवा व्याज भकु्तानीको िेखा नरामखने 

 प्रमिवद्ध खचय दामयत्वको िेखा नरामखने । 

 प्रमिवद्ध खचय दामयत्वको िेखा िोमकए बिोमजिको ढाँचािा नरामखने 

 काननूी व्यवस्था वा मनर्यय बेगर आमथयक दामयत्व पने मवषयिा मनर्यय मिने । 

 बजटेको सीिाभन्दा बढी खचय गरी अकोवषयिाई दामयत्व श्रजृना गने  । 

 प्रमिवद्ध खचय िथा भकु्तानी बाँकी रकि वामषयक बजटे ियार गदाय सिावरे् नगररने । 

 वामषयक बजटे िथा काययिििा सिावरे् नभएको प्रमिवद्ध खचय िथा मवगिको काययिि खचय भकु्तानी 

मदने । 

 

३. प्रलतवद्ध खचि तथा भुिानी लर्दन बाँकी लििावको लनयन्रण व्यवलस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु 

अविम्वन गरिनेछ । 

आलथिक कािोवाि िञ्चािन िम्वन्धमा तोलकएको िकमभन्र्दा मालथका लनम्न बमोलजमको खचििरु प्रलतवद्ध 

खचि र्दालयत्वको रुपमा िमावेि गरिनेछ ।  

 िािसािान वा सेवा प्राप्त भई सकेको वा सम्झौिा र करार अनरुुप भकु्तानी मदन पने रकि,  

 खररद सम्झौिा र करार गरे वापि प्राप्त िुने िािसािान, मनिायर् कायय िथा सेवा वापि मसजयना 

भएको दामयत्व वा प्रमिवद्ध रकि, 

 कुनै सम्झौिा बापि प्रत्येक वषय बझुाउन ुपने र्लुक, दस्िरु वापिको रकि,  

 खररद सम्झौिा वा कायायदरे् बिोमजि मिनुयपने गरी सजृना भएको परुस्कार, क्षमिपमूिय जस्िा रकि 

। 

 आन्तरिक तथा बैरे्दलिक ऋण िम्बन्धी  िम्झौतािरुको अध्यावलधक रुपमा अलभिेख 

िालखनेछ । 
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 आन्िररक िथा बैदमेर्क ऋर् सम्झौिािा उलिेमखि भकु्तानी िामिका बिोमजि  मिनुयपने साँवा व्याज 

िथा अन्य खचय िगायिको दामयत्व रकििरुको पमिचान गरी मिसावको िोमकए बिोमजि िेखा 

रामखनछे । 

 प्रमिवद्ध खचय दामयत्वको िेखा अमनवायय रुपिा रामखनेछ । 

 प्रमिवद्ध खचय दामयत्वको िेखा िोमकए बिोमजिको ढाँचािा राख्ने ब्यवस्था मििाइनेछ । 

 िेखा अध्यावमिक रुपिा राखी सोको आिारिा मवत्तीय मववरर् ियार गरी प्रिखु प्रर्ासकीय 

अमिकृिवाट प्रिामर्ि गराई राख्ने ब्यवस्था गररनेछ । 

 िोमकए बिोमजिको प्रमिवदेन सम्बमन्िि मनकायिाई उपिव्ि गराइनेछ । 

 पदामिकारी र कियचारीिरुिाई काननू मनयिद्वारा िोमकएको समुविा िात्र प्रदान गने  । काननूद्वारा 

िोमकएकोभन्दा बढी िुने गरी थप समुविा मदन ेवा सामवकको समुविा वमृद्ध िुने गरी थप आमथयक दामयत्व 

ब्यिोदाय अमनवायय रुपिा आवश्यक काननू संर्ोिन वा काननू बिोमजि मनर्यय गराइनेछ । 

 मजम्िवेार अमिकारीिे चाि ूआमथयक वषयको  स्वीकृि बजटे, काययििको आिारिा िात्र खचय गने  र 

बजटेिे नखाम्ने गरी बढी खचय िुनेगरी आगािी वषयको िामग दामयत्व श्रजृना गररनेछैन । 

 मवर्ेष कारर् एवि ्पररमस्थमिवर् बजटेभन्दा  बढी खचय भएिा यस्िो कारर् खोिी मनर्यय गराई खचयको 

मबि भपायई बिोमजिको रकि खिुाई भकु्तानी मदन बाँकीको खािा िथा कच्चावारी समिि प्रिामर्ि 

गरी रामखनछे । 

आगामी आ.ब.को बजेट तथा कायििम तयाि पार्दाि लनम्नानुिािको प्रलतवद्ध र्दालयत्व ि भुिानी लर्दन बाँकी 

िकमिरु िमावेि गरिनेछ 

 मनिायर् ठेक्का सम्झौिा अनसुार भकु्तानी मदनपुन ेगरी दामयत्व सजृना भएका पेश्की, िलूयवमृद्ध रकििरु,  

 स्थानीय िििे मदनपुने क्षमिपमूिय, िआुब्जािरु,  

 आन्िररक िथा वाह्य  ऋर्को साँवा ब्याज वापि मिनुयपने रकििरु, 

 प्रर्ासमनक िथा कियचारी खचय वापि भकु्तानी दामयत्व बाँकी रिकेो रकििरु, कायायियिे अन्य 

मनकायिाई मिनय बाँकी रिकेो रकििरु, 

 कर िथा गरै कर, भन्सार, र्लुक वापि मिनुयपने रकििरु आमद ।   

 चाि ूवषयिा सनय आएको प्रमिवद्ध खचय दामयत्व िथा मवगि वषयको भकु्तानी बाँकी रकििरू दिेाय 

बिोमजि िात्र भकु्तानी मदने 

 चाि ूस्वीकृि वामषयक बजटे िथा काययिििा सिावेर् भएको मवगिको काययिि खचयिरु, 
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 प्रिामर्ि दामयत्व मिसाव वा भकु्तानी मदन बाँकीको खािा िथा कच्चावारी ि.िे.प.फा.नं.२११ िा 

सिावरे् भएको रकििरु,  

 लवगतको प्रलतवद्ध र्दालयत्व िकम वापत लतनुिपने थप र्दस्तुि तथा व्याजको  लििाव गिी भुिानी गरिनेछ 

। 

४. प्रलतवद्ध खचि तथा भुिानी लर्दन बाँकी लििावको लनयन्रण िम्बन्धमा प्रमुख लजम्मेवािी प्रमुख 

प्रिािकीय अलधकृत ि आलथिक प्रिािन प्रमुखको िनेछ । 

५. प्रलतवद्ध खचि तथा भुिानी लर्दन बाँकी लििावको लनयन्रण िम्बन्धी कायिको अनुगमन 

कायिपालिका ि िुिािन िलमलतबाट िुनेछ । 

 

     १४. आकलस्मक कायि तथा लवपर््द व्यवस्थापन कायिमा खचि लनयन्रण 

१४.१ आकलस्मक कायि तथा लवपर््द व्यवस्थापन कायिमा खचि लनयन्रण 

१.  आकलस्मक कायि तथा लवपर््द व्यवस्थापन कायिमा खचि लनयन्रण िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन 

गरिनेछ । 

 आपिकािीन कायय िथा मवपदको ब्यवस्थापन गनय आवश्यक संगठनात्िक संरचना िथा कोषको 

व्यवस्था गररनेछ । 

 आपिकािीन कायय िथा मवपद ब्यवस्थापन सम्वन्िी कायय गदाय सङ्घीय िथा प्रदरे्का सम्वद्ध 

मनकायसँग आवश्यक सिन्वय कायि गररनाैछ । 

 आपिकािीन कायय सञ्चािन केन्रिे मवपद ब्यवस्थापनको काययसञ्चािन गने छ । 

 मवपद ्ब्यवस्थापन कोषको खािा सञ्चािन पारदर्ीरुपिा   गररनेछ । 

 आपिकािीन योजना र सेवा सचुारु योजना  ियार गरी िाग ूगररनेछ ।    

२.  आकलस्मक कायि तथा लवपर््द व्यवस्थापन कायिमा खचि लनयन्रण िम्बन्धमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन 

िक्ने रे्दलखन्छ । 

 आपिकािीन कायय िथा मवपदको ब्यवस्थापन गनय संगठनात्िक संरचनाको ब्यवस्था नगररने । 

 आवश्यक कोषको व्यवस्था िथा काययमवमििरु ियार नगररने । 

 आवश्यक सिन्वय कायि नगररने । 

 िोमकएको काननू र काययमवमिको पािना नगररने ।  

 कोषको आपिकािीन काययसञ्चािन केन्रिे िोमकएको काययमवमिको पािना नगने  ।  

 आम्दानी खचय दमेखने गरी  अध्यावमिक रुपिा अमभिेख र मिसाव नरामखने । 
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 खािा सञ्चािन गदाय  पारदमर्यिा कायि नगररने । 

 आपिकािीन योजना र सेवा सचुारु योजना ियार नगररने । 

३.  आकलस्मक कायि तथा लवपर््द व्यवस्थापन कायिमा खचि लनयन्रण िम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु 

अविम्वन गरिनेछ । 

आपतकािीन कायि तथा लवपर्दको ब्यवस्थापन गनि लनम्नानुिािको ब्यवस्था गने  । 

 स्थानीय मवपद व्यवस्थापन समिमि, वडास्िरीय मवपद ् व्यवस्थापन समिमि र आपिकािीन केन्र 

जस्िा आवश्यक संरचनाको मवकास िथा मवपद ्व्यवस्थापन र्ाखा वा एकाइ गठन गरी आवश्यक 

कियचारीको प्रवन्ि गररनेछ । 

 आवश्यक स्रोिसािनको उपिव्ििा समुनमिि गनय प्रचमिि काननू बिोमजिको आकमस्िक कोष िथा 

मवपद व्यवस्थापन कोषको व्यवस्था गररनेछ ।  

 कोष रकििाई व्यवमस्थि रुपिा पररचािन गनय आवश्यक ऐन, मनयि र काययमवमििरु ियार गरी िाग ू

गररनेछ । 

 सङ्घीय िथा प्रदरे्का सम्वद्ध मनकायिरुसँग आवश्यक सम्पकय  िथा सिन्वय कायि गररनेछ । 

 कोष सञ्चािन गने  मनदमेर्का िथा काययमवमििरु ियार गदाय सङ्घीय िथा प्रदरे् सरकारको 

िागयदर्यन अनरुुप िुने गरी गररनेछ  । 

 सङ्घीय िथा प्रदेर् सरकारको सम्वद्ध मनकायिरुसगँ सिन्वय िथा सम्पकय  कायि राखी मवपद ्व्यवस्थापन 

सम्बन्िी काययिि िजुयिा र सञ्चािन गररनेछ। 

 मवपद ्ब्यवस्थापन सम्वन्िी काययको सचूना िथा िथ्याङ्क आदान प्रदान गररनेछ । 

      लवपर्द व्यवस्थापन कोष िञ्चािन िम्वन्धमा लनम्नानुिाि गरिनेछ 

 मवपद व्यवस्थापन कोषिा सम्बमन्िि ऐन िथा काययमवमि अनसुार वजटेिाफय ि स्वीकृि रकि, अन्य 

स्थानीय ििवाट प्राप्त रकि, कोषिा जम्िा िुने गरी सङ्घीय िथा प्रदरे् सरकारवाट प्राप्त रकि, व्यमक्त 

वा संस्था आमदबाट प्राप्त रकि जम्िा गररनेछ । 

 कोषिा जम्िा िुने गरी प्राप्त वस्िगुि सिायिा िथा सािग्रीिरुको सम्वन्ििा कोष सञ्चािन 

काययमवमि अनसुार प्रचमिि िलूयिा आम्दानी जनाइनेछ । 

 कोषिा जम्िा भएको रकि िथा सािग्रीिरु मवपद ्पवूय ियारी, प्रमिकायय िथा पनूयिाभ र पनुस्थायपना 

काययिा पररचािन गररनेछ ।  
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 कोषिा जम्िा भएको रकि िथा सािग्रीिरुको आम्दानी खचय दमेखने गरी  अध्यावमिक रुपिा 

अमभिेख र मिसाव रामखनेछ । 

          लवपर्द व्यवस्थापनको कायि गर्दाि िम्बलन्धत ऐन तथा कायिलवलधद्वािा तोलकएको लनम्न कायििरु गरिनेछ 

 मवपद ्व्यवस्थापन समिमिको मनदरे्न िथा सिन्वयिा कायय गररनेछ । 

 प्रभामवि क्षेत्रको मवपद ्सम्बन्िी सचूना सङ्किन गररनेछ ।  

 मवपद ् व्यवस्थापन समिमिको सिन्वयिा स्थानीय िििा काययरि सरकारी िथा गैरसरकारी मनकाय, 

नागररक सिाज र नीमज क्षते्रसँग मवपद ् प्रमिकायय िथा र्ीघ्र पनुिायभका काययिाई प्रभावकारी बनाउन 

सिन्वय र सिकायय गररनेछ । 

 मवपद ्प्रमिकायय िथा पनुिायभका काययिाई पारदर्ी, मजम्िवेारयकु्त र प्रभावकारी बनाउन िोमकएको 

सचूना व्यवस्थापन सम्बन्िी कायय गररनेछ । 

 केन्रिे प्रयोग गने  अमभिेख दिाय मकिाब, िगबकु, सचूना मववरर् फाराि, प्रमिवदेनको निनूा 

आमद रामरिय आपिकािीन काययसञ्चािन केन्र मवपद ्व्यवस्थापन कोषको खािा सञ्चािन 

मनम्नानसुार गररनेछ  

 कोषको बैक खािा प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृि वा मनजिे िोकेको अमिकृि र िेखा प्रिखु वा 

मनजिे िोकेको कियचारीको संयकु्त दस्िखिवाट गररनेछ । 

 वस्िगुि सिायिा सािग्रीको मनकासा प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृि वा मवपदा ्व्यवस्थापन र्ाखा 

प्रिखु र मजन्सी र्ाखा प्रिखुवाट गराइनेछ ।  

 सािग्रीको व्यवमस्थि अमभिेख राखी मनकासा गने  वस्िकुो िलूयिा खचय जनाई अमभिेख 

रामखनछे । 

 िोकेको रकिभन्दा वढी रकिको भकु्तानी मदन ुपदाय बैंक िाफय ि गररनेछ । 

 कोषिाई मिज निुने व्यवस्था मििाई आविी कोषको रुपिा सञ्चािन गररनेछ । िोमकएको 

रकिभन्दा कि िौज्दाि भएिा सम्पमूिय गद ैगइनेछ । 

     लवपर््द व्यवस्थापन कोषको िञ्चािन लनम्नानुिाि गरिनेछ 

 कोषको रकि प्रचमिि काननूको अमिनिा रिी खचय गररनेछ । 

 कोषिा जम्िा भएको रकि कायायियको मनयमिि प्रर्ासमनक खचय व्यिोनय, पदामिकारी िथा 

कियचारी ििव भत्ता िथा भ्रिर् खचय, चन्दा उपिार मदनिाई उपयोग गररनेछैन । 

 कोषको िेखा िोमकएको ढाँचािा राखी सावयजमनक गररनेछ । 
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 कोषको आय व्यय खलुने गरी वामषयक प्रमिवदेन ियार गरी काययपामिका िाफय ि गाउँ वा नगर सभािा 

पेर् गररनेछ । 

 आपिकािीन योजनािाई वामषयक योजनाको अमभन्न अङ्ग बनाइनेछ । 

 आपिकािीन योजना र सेवा सचुारु योजना ियार गरी िाग ूगररनेछ।    

 आवमिक योजना िजुयिा गदाय आपिकािीन योजना सिावरे् गरी वामषयकयोजना िाफय ि 

कायायन्वयनिा लयाइनेछ । 

 योजना ियारी र कायायन्वयनिा अन्य स्थानीय िि, प्रदरे् िथा सङ्घीय सरकारका मनकायसँग 

आवश्यक सिकायय  र सिन्वय गररनेछ । 

 मवपदका सियिा अत्यावश्यक सेवा सचूारु गनय आवश्यक स्रोि व्यवस्था गरी कायय सञ्चािन 

गररनेछ । 

४.  आकलस्मक कायि तथा लवपर््द व्यवस्थापन कायिमा खचि लनयन्रण िम्बन्धमा प्रमुख लजम्मेवािी प्रमुख 

प्रिािकीय अलधकृत ि आलथिक प्रिािन प्रमुखको िनेछ । 

५.  आकलस्मक कायि तथा लवपर््द व्यवस्थापन कायिमा खचि लनयन्रण िम्बन्धमा िम्बन्धी कायिको अनुगमन 

कायिपालिका ि िुिािन िलमलतबाट िुनेछ । 

१४.२   लनकाय ि यन्र उपकिणको िञ्चािन तथा ब्यवस्थापन 

१.  लनकाय ि यन्र उपकिणको िञ्चािन तथा ब्यवस्थापन िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 मवपद ब्यवस्थापनका िामग सरुक्षा मनकाय िथा सरोकारवािासँग सिन्वय गररनेछ । 

 मवपद ब्यवस्थापन काययिा प्रयोग िुने वारुर्यन्त्र, एम्विेुन्स िगायिका सािनको उमचि  ब्यवस्थापन  

गररनेछ । 

 वारुर्यन्त्र, एम्विेुन्स जस्िा सािनिरुको सञ्चािनिा  अन्य स्थानीय ििसँग  िागि साझदेारी गररनेछ 

। 

 

२.  लनकाय ि यन्र उपकिणको िञ्चािन तथा ब्यवस्थापन िम्बन्धमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने 

रे्दलखन्छ । 

 मवपद ब्यवस्थापनिा सरुक्षा मनकाय िथा अन्य मनकायसँग आवश्यक सिन्वय नगररने । 

 खोज उद्धार काययिा सिन्वय निुने । 

 वारुर्यन्त्र, एम्विेुन्स ियारी अवस्थािा नरिने । 
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 आवश्यक सािन उपकरर्िरु सिन्वयात्िक ढङ्गवाट प्रयोग नगररने । 

 एक्िैिे प्रबन्ि गदाय िागि बढी भई सम्भाव्य निुने । 

 एम्विेुन्स जस्िा सािनको दरुुपयोग िुने । 

३. लनकाय ि यन्र उपकिणको िञ्चािन तथा ब्यवस्थापन िम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गरिनेछ 

। 

 वाढी, पमिरो, आगजनी, भकूम्प, अमिविृी, रोग, ििािारी जस्िा मवपदक्ो खोज, उद्धार र रािि 

मविरर् काययिा आवश्यक स्रोि सािन जटुाउनको िामग स्थानीय रुपिा उपिब्ि िुन सक्न े

सङ्घीय िथा प्रदरे् सरकार िािििका सरुक्षा मनकायिरुसँग सम्वन्ि स्थामपि गररनेछ । 

 खोज िथा उद्धार काययिा सङ्घीय िथा प्रदरे् सरकार िािििका उपिब्ि सरुक्षा मनकायिरुसँग 

आवश्यक सियोग िाग गरी ित्काि खोज उद्धार कायय सिन्वयात्िक ढङ्गवाट अमघ बढाइनेछ । 

 खोज िथा उद्धार र रािि मविरर् काययिा आफू िािििको नगर प्रिरी िथा िथा स्थानीय सङ्घ 

संस्था, सिदूाय, नागररक सिाज सििेको सियोग मिई सिन्वयात्िक ढङ्गबाट पररचािन गररनेछ 

।  

 मवपद ्व्यवस्थापनिा उपयोग भएको िानवीय, मजन्सी र नगदी स्रोि सािनको उमचि अमभिेख 

रामखनछे । 

 मवपद ्ब्यवस्थापन समिमििे मवपद ्ब्यवस्थापन सम्वन्िी काययको प्रगमि मववरर् सङ्घीय िथा 

प्रदरे् मनकायिा पठाइनेछ । 

 मवपद ब्यवस्थापनिा प्रयोग िनुे वारुर्यन्त्र, एम्विेुन्सको आवश्यक िियि सम्भार गरी ियारी 

अवस्थािा रामखनेछ । 

 मवपद ्काययिा सङ्घीय र प्रदरे् सरकार िािििका मनकाय र स्थानीय संघ संस्था र मनजीके्षत्रवाट 

स्थानीय रुपिा उपिब्ि िुन सक्ने वारुर्यन्त्र, एम्विेुन्स र उपकरर् िथा उद्धार सािग्री 

उपकरर्िरुवारे आवश्यक जानकारी रामखनेछ ।  

 सवसँैग आवश्यक सिन्वय कायि गरी मवपद ्ब्यवस्थापन काययिा वारुर्यन्त्र, एम्विेुन्स र उपकरर् 

िथा उद्धार सािग्री िथा उपकरर्िरु सिमूचि उपयोग गने  गराउने ब्यवस्था मििाइनेछ । 

 वारुर्यन्त्र, एम्विेुन्स र यन्त्र उपकरर् प्रयोगको अमभिेख राख्ने ब्यवस्था गररनेछ । 

      वारुणयन्र, एम्वुिेन्ि जस्ता िाधनिरु िञ्चािन तथा ब्यवस्थापन लनम्नानुिाि गरिनेछ 

 यन्त्र उपकरर् प्राप्तीिा िागि साझदेारीका िामग अन्य स्थानीय ििसँग  सिन्वय गररनेछ । 



खण्ड ७ संख्या २५    स्थानीय राजपत्र भाग-२ मिमि २०८१/०७/२८ 

 

 सािन सञ्चािनिा िागि साझदेारीको काययमवमि बनाई काययसञ्चािन गररनेछ । 

 उपयोग सम्बन्िी आवश्यक रर्नीमि बनाइ िाग ूगररनेछ। 

 

४.   लनकाय ि यन्र उपकिणको िञ्चािन तथा ब्यवस्थापन िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय 

अलधकृत ि लवपर््द व्यवस्थापन िलमलतको िुनेछ । 

५.  लनकाय ि यन्र उपकिणको िञ्चािन तथा ब्यवस्थापन िम्बन्धी कायिको अनुगमन कायिपालिका ि 

िुिािन िलमलतबाट िुनेछ । 

१५.  िम्पलत्त तथा लजन्िी व्यवस्थापन िम्बन्धी लनयन्रण 

१५.१  िम्पलत्त तथा लजन्िी व्यवस्थापन िम्बन्धी लनयन्रण 

१. िम्पलत्त तथा लजन्िी व्यवस्थापन िम्बन्धी लनयन्रण िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 सिायिा वा िस्िान्िरर् भई  प्राप्त िुने सव ैमजन्सी सािानिरु आम्दानी बाँमिनेछ ।    

 कायायियिा प्राप्त सव ैप्रकारको मजन्सी िािसािान जाँच एवि ्दामखिा गरी िगि अध्यावमिक गररनेछ । 

 मजन्सी सािानको िलूय खिुाइनेछ । 

 मजन्सी सािानको  स्रेस्िा काननूद्धारा िोमकएको ढाँचािा रामखनेछ ।  

२.  िम्पलत्त तथा लजन्िी व्यवस्थापन िम्बन्धी लनयन्रणमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 सािानको स्पेमर्मफकेर्न  र अवस्था नजाँमचने  

 सािानको मजन्सी दामखिा नगररने । प्राप्त सािान आम्दानी नबाँमिने । 

 मजन्सी दामखिा प्रमिवदेन  ियार नगररने 

 सिायिािाई आमथयक मववरर्िा सिावेर् नगररने । 

 मजन्सी सािानको िलूय कायि नगररने िथा नखिुाइने । 

 मजन्सी सािानको स्रेस्िा रामखए िापमन िोमकएको ढाँचािा  नरामखने । 

३  िम्पलत्त तथा लजन्िी व्यवस्थापन िम्बन्धी लनयन्रण िम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

 खररद गरेको, वस्िगुि सिायिा वा िस्िान्िरर् भई प्राप्त भएको मजन्सी सािानिाई साि मदनमभत्र मजन्सी 

दामखिा गररनेछ ।  
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 प्राप्त सािान दामखिा गदाय सािानको स्पेमर्मफकेर्न र अवस्था प्रामवमिकबाट जाँच गनुय पने भए जचँाउने र 

सािानिा कुनै कैमफयि भए सो सििे जनाउन िगाइनेछ  । सािान जाँच गनय कायायियिा प्रामवमिक कियचारी 

नभएिा अन्य कायायियसँग सियोग मिई प्रिामर्ि गराई मजन्सी दामखिा गनय पठाइनेछ । 

 मजन्सी िािसािानको दामखिा वा िगि खडा गदाय पररिार् िथा परि िलूयको साथै सािानको स्पेमर्मफकेर्न, 

उत्पादक कम्पनी िथा ििुकु, साइज िथा क्षििा, अनिुामनि आय,ु प्राप्तीको स्रोि, राजश्व छुट आमदको मववरर् 

खिुाई सािानको पमिचानको िामग कोमडंग सरुक्षा सििेको ब्यवस्था गररनेछ । 

 मजन्सी र्ाखावाट िािासािानिरु मनिायररि ढाँचा र सियिा दामखिा गरी दामखिा प्रमिवदेन  ियार गररनेछ । 

 वदैमेर्क सिायिाबाट मजन्सी िािसािान वा वस्िगुि सिायिा प्राप्त गरेपमछ प्रचमिि कानाून बिोमजि िलूय, 

मववरर् र भन्सार छुट भए नभएको व्यिोरा खिुाई ७ मदनमभत्र आम्दानी बाँमिनेछ ।  

 आम्दानी बाँमिएको सव ैवस्िगुि सिायिा काननू बिोमजि आमथयक मववरर्िा सिावरे् गरी िेखापरीक्षर् 

गराइनेछ ।  

 बजटेिा सिावेर् नभई मवर्ेष पररमस्थमििा प्राप्त वस्िगुि वा अन्य प्रकारको सिायिाको अमभिेख राखी छुटै्ट 

मववरर् बनाई िेखापरीक्षर् सिक्ष पेर् गररनेछ । 

 खररद वा अन्य मकमसििे प्राप्त खचय भएर नजाने सम्पमत्तको िगि  खररद िलूय वा सम्पमत्त प्राप्तीको मववरर्िा 

उलिेमखि िलूयको आिारिा रामखनेछ । 

 कायायियिा िौजदु रिकेो िर कारर्वर् िलूय खलुन नसकेको परुानो िािसािानको िकिा प्रचमिि कानाूनिा 

िोकेको प्रमिया अपनाई प्रचमिि बजार िलूय सिेि मवचार गरी िलूय कायि गररनेछ ।  

 वदैमेर्क सिायिा अन्िगयि प्राप्त वा िस्िान्िरर् भएको सािानको मववरर्, प्रचमिि कानाून र िेखािान र 

िेखा मनदमेर्का बिोमजि कूि िलूय, प्रमि ईकाइ िलूय र प्राप्त मिमि र भन्सार छुटको व्यिोरा खिुाई सािानको 

िगि रामखनेछ ।  

 खररद वा सिायिा अन्िगयि प्राप्त सािान वा वस्िकुो िलूय कायि गदाय प्रचमिि सावयजमनक के्षत्र िेखािान िथा 

िेखा मनदमेर्का बिोमजि सािान र वस्ि ुप्राप्त गदाय दािािे खिुाएको िलूय, सोको िामग मिरेको भन्सार िथा 

कर रकि, ढुवानी िथा मविा खचय िगायिको कुि खचय जोडी िगि कायि गररनेछ ।      

 मजन्सीको स्रेस्िा ि.िे.प.को कायायियबाट स्वीकृि ढाँचा र िेखा मनदमेर्कािा उलिेख भए बिोमजि एक 

वषयमभत्र खचय भएर जान े(ि.िे.प. फा.नं.४०७) र खचय भएरनजाने वा खप्ने (ि.िे.प.फा.नं.४०८) मजन्सीखािािा 

अिगअिग छुट्याई रामखनेछ ।  

 मजन्सी सािानको िेखा राख्ने प्रयोजनको िामग िाग फाराि (ि.िे.प. फा.नं.४०१), खररद आदरे् 

(ि.िे.प.फा.नं.४०२), दामखिा प्रमिवदेन (ि.िे.प. फा.नं.४०३), खचय िथा मनकासा फाराि 
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(ि.िे.प.फा.नं.४०४), िस्िान्िरर् फाराि (ि.िे.प.फा.नं.४०६), मवन काडय (ि.िे.प.फा.नं.४०९), मजन्सी 

मनरीक्षर् फाराि (ि.िे.प.फा.नं.४११), िियि सम्भारको अमभिेख खािा (ि.िे. प.फा.नं.४१५), मजन्सी 

िौज्दािको वामषयक मववरर् (ि.िे.प.फा.नं.४१३) िगायि ि.िे.प.कायायियबाट स्वीकृि भएका अन्य 

फारििरु कारोवारको आवश्यकिानसुार प्रयोगिा लयाइनेछ ।     

 मजन्सी श्रेस्िा राख्दा स्वीकृि िेखा मनदमेर्का सििेको पािना गररनेछ ।  

 मजन्सी िौज्दािको वामषयक मववरर् (ि.िे.प.फा.नं.४१३) वामषयक रुपिा ियार गरी प्रिामर्ि गराई रामखनेछ । 

 मजन्सी स्रेस्िा राख्न स्वीकृि सफ्टवयेरको प्रयोग गररनेछ ।   

 

४.   िम्पलत्त तथा लजन्िी व्यवस्थापन िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय अलधकृत ि भण्डाि 

िाखाको िुनेछ । 

५  िम्पलत्त तथा लजन्िी व्यवस्थापन िम्बन्धी कायिको अनुगमन िुिािन िलमलतबाट िुनेछ । 

 

१५.२ लजन्िी िामानको लजम्मेवािी   

१. लजन्िी िामानको लजम्मेवािी  िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 मजन्सी सम्पमत्त र िािसािानको मजम्िा एवि ्संरक्षर् र सम्भार गने   उत्तरदामयत्व बिन गररनेछ । 

 लजन्िी िामानको लजम्मेवािी िम्बन्धमा  रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 मजन्सी सम्पमत्त र िािसािानको मजम्िा एवि ्संरक्षर् र सम्भारको मजम्िवेारी निोमकने ।  

 िोमकएको कियचारीवाट मजम्िेवारी बिन नगररने । 

२. लजन्िी िामानको लजम्मेवािी  िम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

 कायायियिा प्राप्त िुन आएको सम्परू्य मजन्सी संरक्षर्को प्रवन्ि मििाउन ुमजम्िवेार अमिकृिको कियव्य िुनेछ । 

 कायायिय प्रिखुिे आफ्नो रेखदखेिा कायायियको मजन्सी िािसािान र िि् सम्बन्िी स्रेस्िा राख्ने र िगि 

ियार गरी िािसािान मजम्िा मिने मजम्िवेारी सञ्चय वा भण्डार अमिकृिद्वारा गराउनछे । 

 मजन्सीको मजम्िा मिने पद ररक्त भएको अवस्थािा कायायिय प्रिखुिे मजम्िवेारी मिने कियचारी िोक्नेछ । 

 कियचारीिरुको  काययकक्षिा रिकेा सािानको पमञ्जका ियार गरी प्रयोगकिाय र मजन्सी र्ाखा प्रिखुको संयकु्त 

दस्िखि गराई प्रत्येक काययकक्षिा राख्ने व्यवस्था मििाइनेछ । 
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४.  लजन्िी िामानको प्रमुख लजम्मेवािी  भण्डाि िाखा प्रमुखको िुनेछ । 

५  लजन्िी िामानको लजम्मेवािी  कायिको अनुगमन प्रमुख प्रिािकीय अलधकृत िुनेछ । 

 

१५.३  लजन्िी लनिीिण तथा प्रलतवेर्दन 

१. लजन्िी लनिीिण तथा प्रलतवेर्दन िम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 प्रत्येक वषय मजन्सी सािानको मनरीक्षर् वा भौमिक परीक्षर् गराई मजन्सी मनरीक्षर् प्रमिवदेन ियार गररनेछ । 

 वामषयक मजन्सी मनरीक्षर् प्रमिवेदन उपर आवश्यक कारवािी गररनेछ । 

 मजन्सी सािानको मिनािा वा िस्िान्िरर् गदाय िोमकएको काननूी प्रमिया पािना गररनेछ । 

 मजन्सी िौज्दािको  वामषयक मववरर्  ियार गररनेछ । 

२. लजन्िी लनिीिण तथा प्रलतवेर्दन िम्बन्धमा  रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 मजन्सी िािसािानको मनरीक्षर् वामषयक रुपिा नगराईने ।  

 मजन्सी मनरीक्षर् प्रमिवदेन ियार नगररने ।  

 मजन्सी मनरीक्षर् प्रमिवदेन बिोमजि िािसािानको िियि सम्भार नगररने 

 प्रयोगिा आउन नसक्ने िाििािान मििाि मबिी वा िस्िान्िरर् आमद नगररने । 

 मजन्सी सािान िस्िान्िरर् गदाय वा िानी नोक्सानी भएका सािान मिनािा गदाय काननूिे िोकेको काययमवमि परूा 

नगररने । 

 मजन्सी िौज्दािको  वामषयक मववरर्  ियार नगररने । 

 सव ैमजन्सी सािानिरु वामषयक मववरर्िा सिावेर् नगररने 

३.  लजन्िी लनिीिण तथा प्रलतवेर्दन िम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

 प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृििे कायायियिा रिकेा मजन्सी िािसािानको मस्थमिबारे यमकन गनय िरेक वषय 

कम्िीिा एकपटक आफै वा अन्य कियचारी र प्रामवमिकद्वारा मनरीक्षर् र भौमिक परीक्षर् गराउनेछ ।  

 आमथयक कायायमवमि िथा मवत्तीय उत्तरदामयत्व मनयिाविी बिोमजि िािसािानको  मवगिको िौज्दाि, चाि ू

आ.ब.को खररद, िस्िान्िरर् िथा वस्िगुि सिायिा िाफय ि प्राप्त एवि ्मििाि, मिन्िा, िस्िान्िरर् भई खचय 

भएको र िौज्दाि बाँकी िािसािानको पररिार्, िलूय िथा अवस्था खिुाई िोके बिोमजि मजन्सी मनरीक्षर् 

फाराि (ि.िे.प.फा.नं.४११) र सोको प्रमिवदेन ियार गररनेछ । 
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 मजन्सी मनरीक्षर् प्रमिवदेन प्राप्त भएपमछ आम्दानी बाँध्न छुट भएको कुनै िािसािान भमेटएिा िलूय र मववरर् 

खिुाई आम्दानी बाँध्न िगाइनेछ । 

लजन्िी लनिीिण प्रलतवेर्दनउपि लनम्नानुिाि कािवािी गरिनेछ 

 िियि सम्भार गराउन ुपने भनी उलिेख भएको सािानको सन्दभयिा प्रचमिि काननू बिोमजि िियि गराई संरक्षर् 

गररनेछ । 

 टुटफुट िथा बेकम्िा भई पनुः प्रयोग गनय नसमकने, िियि गनय पाटयपजुाय नपाइने र िियििा बढी खचय िुने सािानको 

सम्वन्ििा जाँचबझु गरी मििाि मविी गररनेछ ।  

 आवश्यकिाभन्दा बढी सािान खररद भई वा अन्य कारर्िे सािान उपयोग िुन नसक्ने र अरु कायायियको 

िामग उपयोग िुन सक्ने सािान िथा उपकरर् अन्य मनकायिाई िस्िान्िरर् गररनेछ ।  

 मजन्सी प्रमिवदेन अनसुार कुनै व्यमक्त वा कियचारीिे मजन्सी सािान मिनामिना वा िानीनोक्सानी गरेको दमेखएिा 

यस्िो कायय गने िाई प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृििे प्रचमिि काननू बिोमजि कारबािी गने  वा कारवािीको 

मसफाररस गने छ । 

 मजन्सी सािानको संरक्षर् गनय काननूद्धारा िोमकएको मनम्न कारवािी गने  । 

 मििाि गने  ठिर भएको िािसािानको िकिा परि िलूयको आिारिा प्रचमिि ऐन मनयि बिोमजिको 

काययमवमि अपनाई र िोकेको सियमभत्र मििाि मबिी गररनेछ ।  

 मस्थर सम्पमत्तको मििाि मविी वा भवन, जग्गा जस्िा सम्पमत्तको िक िस्िान्िरर् गदाय अमिकार प्राप्त मनकाय 

वा अमिकारीको  मनर्यय बेगर गररनेछैन । 

 सािानको िस्िान्िरर् गदाय अमिकारप्राप्त अमिकारीवाट आवश्यक मनर्यय गराई र प्रमिया परु् याई गररनेछ । 

 काब ूबामिरको पररमस्थमििे वा सखु्खा जिी वा मखइएर, सडेर िानी नोक्सानी भएको वा मििाि बढावढ िुदँा 

नउठेको सािान र सफ्टवयेर आमद प्रामवमिक प्रमिवदेनको आिारिा मिनािाको कारवािी गनय समकनेछ। 

लजन्िी मौज्र्दातको वालषिक लवविण लनम्नानुिाि तयाि गरिनेछ   

 मजन्सी िौज्दािको वामषयक मववरर् ियार गदाय  कुि िौज्दाि बाँकी रिकेो सािानको नाि, सािानको वगीकरर्, 

एकाई, पररिार्, दर र जम्िा िलूय िगायिका मववरर् खिुाइनेछ। 

 िौज्दाि बाँकी सािान िध्ये साविु, िियि सम्भार गनुयपने, मििाि गनुयपने सािानको भौमिक अवस्था सििे 

खिुाइनेछ ।  

 स्वीकृि सफ्टवयेर प्रर्ािी सिेिको प्रयोग गरी िोमकएको मववरर् खिुाई मववरर् ियार गररनेछ । 
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४. लजन्िी लनिीिण तथा प्रलतवेर्दन   िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय अलधकृत ि भण्डाि 

िाखाको िुनेछ । 

५  लजन्िी लनिीिण तथा प्रलतवेर्दन कायिको अनुगमन ििुािन िलमलतबाट िुनेछ । 

 

१५.४   लजन्िी िामान विवझुािथ गने  

१. लजन्िी िामान विवुझािथ गने  िम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 िािसािान कायायिय प्रयोजनको िामग मजम्िािा मिंदा बरबुझारथ गने  व्यवस्था गराइनेछ । 

 मजन्सी सािानको दरुूपयोग वा िस्यौट भएको भनी िेखापरीक्षर्बाट औलयाएको ब्यिोरा उपर कारबािी 

गररनेछ । 

२. लजन्िी लनिीिण तथा प्रलतवेर्दन िम्बन्धमा  रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 सािान बरबरबझुारथ नगररने । 

 बरबझुारथ नगरेकोिा काननू बिोमजि कारवािी गरी असिू नगररने । 

 िेखापरीक्षर्बाट औलयाएको ब्यिोरा उपर कारबािी नगररने । 

३. लजन्िी लनिीिण तथा प्रलतवेर्दन िम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

 कुनै पदामिकारी वा कियचारीिे कािको मसिमसिािा सािान ब्यमक्तगि रुपिा वझु्दा प्रयोजन खिुाई आवश्यक 

स्वीकृमिको आिारिा िात्र मदइनेछ । 

 सािान बझु्ने र मफिाय मिने सम्वन्ििा ि.िे.प.फा.नं.२११ सििे प्रयोगिा लयाइनेछ । 

 पदामिकारी वा कियचारीिे कायायिय छोड्दा वा िािो सिय मवदािा रिदँा आफ्नो मजम्िािा रिकेो सरकारी 

सािान वा कागजाि बरबझुारथ गने  गराउने ब्यवस्था गररनेछ ।  

 बरवझुारथ नगने  ब्यमक्त उपर ििवभत्ता, मनवतृ्तभरर् वा उपदान रोक्का राख्ने िगायिका कारवािी गरी सािान 

मफिाय गराउने आवश्यक कायय गररनेछ ।  

 सियिा बरबझुारथ नगरेको कारर्बाट मजन्सी वा िनिाि नोक्सानी भएिा िापरवािी गने वाट नोक्सानी रकि 

र मबगो रकि प्रचमिि काननू  बिोमजि सम्बमन्िि व्यमक्तबाट असिु गररनेछ । 

 िेखापरीक्षर् वा मनरीक्षर् वा जाँचवझु िुदँा सािान िस्यौट वा दरुुपयोग भएको दमेखन आएिा प्रिखु प्रर्ासकीय 

अमिकृििे िस्यौट वा दरुुपयोग गने  उपर प्रचमिि काननू बिोमजि कारबािी गने छ । 
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 कारवािी गनय नमिलने पदामिकारीको िकिा काननु बिोमजि अमिकार प्राप्त पदामिकारी वा मनकाय सिक्ष पेर् 

गने  वा कारवािी चिाउन िेखी पठाउनेछ ।  

 मजन्सी सािानको िस्यौट भएको भनी ि.िे.प.कायायियवाट कारवािीको िामग िेखी आएकोिा सम्बमन्िि 

अमिकारीिे कारवािी नगरे मजम्िवेार अमिकारीिाई मनयि बिोमजि कारवािी िुन सक्नेछ । 

 

४. लजन्िी लनिीिण तथा प्रलतवेर्दन   िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय अलधकृत ि भण्डाि 

िाखाको िुनेछ । 

५  लजन्िी लनिीिण तथा प्रलतवेर्दन कायिको अनुगमन ििुािन िलमलतबाट िुनेछ । 

 

१५.५  िम्पलत्त तथा ििजग्गाको िंििण 

१.  िम्पलत्त तथा ििजग्गाको िंििण िम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 गाउँ/नगरपामिकाको नाििा रिकेो भवन, जग्गा, सम्पदा आमदको  िगि खडा गरी स्वामित्व प्राप्ती गररनेछ । 

 मस्थर सम्पमत्तको िगि राख्दा िलूय िथा मववरर् सििे खिुाई रामखनेछ । 

२.  िम्पलत्त तथा ििजग्गाको िंििण िम्बन्धमा  रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 कायायियिे आफ्नो घर जग्गाको  िगि अध्यावमिक नराख्ने एवि ्िगििा रिकेा घर जग्गाको स्वामित्व प्राप्त 

नगने  । 

 मस्थ सम्पमत्तको मविा गररएकोिा  अमभिेख नरामखने । र सम्पमत्तको िगििा िोमकएको मववरर् र िलूय 

नखिुाउनाे   

३.  िम्पलत्त तथा ििजग्गाको िंििण िम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

 आफ्नो स्वामित्विा रिकेो घर जग्गाको िगि अध्यावमिक गरी घरजग्गाको िगि मकिाव (ि.िे.प.फा.नं. 

४१७) को ढाँचािा रामखनेछ ।  

 घरजग्गाको जग्गािनी पजूाय, घरको नाप नक्सा, मनिायर् सम्पन्न प्रमिवदेन िगायिको मववरर् खिुाई िोमकए 

बिोमजि िगि िथा सम्बमन्िि कागजाि सरुमक्षि रुपिा रामखनेछ । 

 उपयोग गरेको घर जग्गाको जग्गािनी प्रिार् पजूाय अन्य मनकायको नाििा दिाय भएको वा वदेिाय रिकेो भए 

आफ्नो नाििा लयाउन प्रचमिि काननू विोमजि कारवािी अमघ बढाइनेछ । 
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 एक वषयभन्दा वढी खप्ने सािान िथा मििाि गदाय िलूय आउने िमेर्न, उपकरर्, सवारी सािन िगायिको 

सम्पमत्तको िामग मस्थर सम्पमत्त िलूयाङ्कन फाराि (ि.िे.प.फा.नं.४१८) िा सम्पमत्तको िागि िलूय, ह्रास खचय 

र िियि सम्भार खचय आमद खिुाई िगि रामखनेछ  ।  

 सम्पमत्तको मविा गरेको भए मविा रकि, मविा गने  कम्पनी, सिावरे् दामयत्व, मविा अवमि, नमवकरर् खचय, 

मविा गनय स्वीकृि मदने पदामिकारी आमद मववरर् खिुाई अमभिेख रामखनेछ ।  

 नेपाि सावयजमनक के्षत्र िेखािानिे सम्पमत्तिरुको मववरर् ऐमििामसक वा िलूयाङ्मकि िागििा राखी 

अमिररक्त खिुासा गनय प्रोत्सािन गरेकोिे सो अनरुुप थप मववरर् राख्न समकनेछ । 

 सम्पमत्तको उपयोग, िस्िान्िरर्, मविी वा अपिेखन मनःसगय खिुाई अमभिेख अध्यावमिक रामखनेछ । 

 

४.  िम्पलत्त तथा ििजग्गाको िंििण िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय अलधकृत ि भण्डाि 

िाखाको िुनेछ । 

५   िम्पलत्त तथा ििजग्गाको िंििण कायिको अनुगमन िुिािन िलमलतबाट िुनेछ । 

१५.६  लजन्िी िामान तथा िम्पलत्तको िंििण 

१. लजन्िी िामान तथा िम्पलत्तको िंििण िम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 मजन्सी सािान र सम्पमत्तको आवश्यक सरुक्षा व्यवस्था गरी अनमिकृि व्यमक्तगि प्रयोग र िानी नोक्सानी 

िुनवाट रोकी संरक्षर्को उमचि व्यवस्था गररनेछ  । 

 स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन बिोमजि सावयजमनक सम्पमत्तको सरुक्षा िथा संरक्षर् गररनेछ । 

२. िम्पलत्त तथा ििजग्गाको िंििण िम्बन्धमा  रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 सम्पमत्तको संरक्षर् निुदँा मिनामिना िुने । सरकारी  बािके अन्य काििा प्रयोग िुने । 

 िानी नोक्सानी भए िापमन क्षमि रकि असिु नगररने  । 

 सावयजमनक सम्पमत्तको  सरुक्षा िथा संरक्षर्को प्रवन्ि नगररने । 

३.  िम्पलत्त तथा ििजग्गाको िंििण िम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

 कायायियको घरजग्गा, िमेर्न उपकरर्, फमनयचर िगायिका सव ैमजन्सी िथा सम्पमत्तको िानी नोक्सानी िथा 

दरुुपयोग िुनवाट रोक्न आवश्यक भौमिक सरुक्षा र संरक्षर्को ब्यवस्था मििाइनेछ ।  

 मजन्सी सािान िथा सम्पमत्त सुरमक्षि रुपिा राख्न उपयकु्त भण्डारर्को ब्यवस्था मििाइनेछ ।  
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 आफनो भवन िथा जग्गाको क्षेत्रको साँि मसिाना अन्य व्यमक्त र सििूवाट अनमिकृि प्रयोग वा कब्जा र 

अमिििर् िुनवाट जोगाउन सीिा पखायि, िारवार आमदको व्यवस्था गरी सीिाकङ्न गने  र सरुक्षा प्रवन्ि 

गररनेछ । 

 परुाना भत्केका भवन, सीिा पखायि, िारवार आमदको िियि सम्भार गरी उमचि संरक्षर्को व्यवस्था गररनेछ 

। 

 कुनै व्यमक्तिे स्वीकृमि मबना सम्पमत्त अनमिकृि प्रयोग गरेिा वा कब्जा वा अमिििर् गरेिा सािान मफिाय 

मिन वा आफ्नो मनयन्त्रर्िा मिन आवश्यक कारवािी गररनेछ । 

 मजन्सी सािान वा सम्पमत्तको क्षमि र नोक्सानी िुन गएिा प्रचमिि काननू बिोमजि असुिीको कारवािी 

गररनेछ । 

आफ्नो िेरमा ििेको लनम्न िम्पलत्त ििेको स्थान, िेरफि, िागत, प्राप्तीको स्रोत, ममित िम्भाि वा लजणोद्वाि 

िगायतका आवश्यक लवस्तृत लवविण खुिाई अध्यावलधक अलभिेख िालखनेछ 

(क) सरकारी, सािदुामयक िथा सावयजमनक सम्पमत्त,  

(ख) आफ्नो कोषवाट बनेको वा खररद गरेको वा नेपाि सरकार वा प्रदरे् सरकार वा कुन ैसंस्था वा व्यमक्तवाट प्राप्त 

भएको सम्पमत्त,  

(ग) ढि, नािा, पिु पोखरी, िामियकस्थि, पाटी पौवा, िारा, इनार, गौचर, सडक, वाटो, जस्िा सम्पमत्त,  

(घ) आफ्नो स्वामित्विा रिकेो भवन जग्गा, पाकय , उद्यान, चौिारो, बगचैा, वसपाकय  जस्िा संरचना, 

(ङ) रामरिय मनकुञ्ज, वन्यजन्ि,ु आरक्ष, सीिसार क्षेत्र, अन्य बन ।  

(च) प्राकृमिक सम्पदा 

 सम्पमत्तको रेखदखे िथा सरुक्षाको प्रवन्ि गरी आवश्यक िियि सम्भार िथा संरक्षर्को ब्यवस्था गररनेछ । 

 सम्पमत्तको संरक्षर् वा िियि गनय िामग प्रत्येक वषय गरेको मनिायर् कायय र खचयको मववरर् अध्यावमिक रुपिा 

रामखनछे । 

 आफ्नो नाउँिा रिकेो अचि सम्पमत्त नेपाि सरकारको स्वीकृमि नमिई बेचमवखन गनय वा िस्िान्िरर् गररनेछैन 

। 

 

४.   लजन्िी िामान तथा िम्पलत्तको िंििणको प्रमुख लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय अलधकृत ि भण्डाि 

िाखाको िुनेछ । 

५   लजन्िी िामान तथा िम्पलत्तको िंििण कायिको अनुगमन िुिािन िलमलतबाट िुनेछ । 
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१६.  धिौटी कािोवाि  तथा कोष िंचािनको लवविण 

१६.१  धिौटी कािोवाि   

१. धिौटी कािोवाि  िम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 िरौटीको खािा खोिी सञ्चािन गने  कायय काननू बिोमजि िात्र गररनेछ । 

 काननू बिोमजि िरौटीको िेखा राख्ने िथा िेखापरीक्षर् गराउने मजम्िवेारी विन गररनेछ । 

 िरौटी रकि आम्दानी बाँध्ने िथा िेखा राख्ने कायय गदाय िोमकए बिोमजिको काययमवमििरु पािना गररनेछ 

। 

 िरौटी कारोवारको खचय िेख्ने कायय िोमकए बिोमजि गनुय गररनेछ । 

 िरौटी रकि िोमकएको अवस्थािा जफि र राजस्विा दामखिा गररनेछ । 

 िरौटी मिसाव मभडान िथा मििान मनयमिि रुपिा गररनेछ । 

२.  धिौटी कािोवाि  िम्बन्धमा  रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 िरौटी खािा सरकारी कारोवार गनय  िोमकएको बैकिा नखोमिने । 

 िरौटी खािाको सञ्चािन िोमकएको ब्यमक्तवाट नगररने । 

 कानाून बिोमजि िरौटी प्राप्त  नगररने  । 

 िरौटीको िेखा राख्ने िथा िेखापरीक्षर् गराउने मजम्िेवारीको पािना नगररने । 

 िरौटी रकि िोमकए बिोमजि आम्दानी नबाँमिने िथा खािािा नचढाइन े। 

 िरौटी रकि कायायियिे अन्य प्रयोजनको मनमित्त खचय गने  । 

 जफि गनुयपने िरौटी रकि जफि नगरीने । 

 जफि गररएको िरौटी रकि राजस्विा दामखिा नगने  ।    

 िरौटी खािाको मिसाव मभडान नगररने । 

 िरौटीको िास्केवारी िथा मवत्तीय मववरर् ियार नगररने  वा सियिा ियार नगररने मिसाव मििान मववरर् 

ियार नगररने । 

३.  िम्पलत्त तथा ििजग्गाको िंििण िम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

 प्राप्त गरेको नगदी िरौटी रकि वा जिानि (बैंक ग्यारेण्टी) रकि जम्िा गनय को.िे.मन.का.को स्वीकृमििा 

मजलिाको सरकारी कारोबार गनय िोमकएको बैंकिा ख–३ सििूको खािा खोमिनेछ । 
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 िरौटीको बैंक खािा सञ्चाि प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृि वा मनजिे िोकेको अमिकृि र िेखाको 

कियचारीको संयकु्त दस्िखिबाट गररनेछ । 

 प्राप्त गरेको नगद वािकेको अन्य प्रकारको िरौटी वा जिानि (बैंक ग्यारेण्टी) को कागजाि वा अन्य वस्ि ु

सरुमक्षि रुपिा राख्ने व्यवस्था गररनेछ । 

प्रचलित कानून बमोलजम रे्दिायको धिौटी िकम मार प्राप्त गरिनु पर्दिछ 

 स्थानीय िििाई बुझाउन ुपने कर, दस्िरु आमद रकि बझु्न वा राजस्व  वझुाउन ुपने रकि मकटान नभएको 

अवस्थािा अमग्रि बुमझमिने रकि, 

 खररद सम्बन्िी बोिपत्र वा मििाििा भाग मिन वा सम्झौिा गनय िोमकएको िरौटी रकि, 

 ठेक्का रकि भकु्तानी गदाय मनयिानसुार कट्टी गनुयपने रकि, 

 कुनै काि गनय अमग्रि िरौटी रकि राख्नपुने र्िय िोमकए बिोमजिको रकि, 

 िरौटी रकि प्राप्त गदाय िरौटीको प्रयोजन, प्रकार, रकि र सेवाग्रािी, मनिायर् ब्यवसायी वा आपमूिय 

िगायिको मववरर् खिुाउने व्यवस्था गररनेछ । 

 प्रिखु  प्रर्ासकीय अमिकृििे िरौटीको िेखा राख्ने र िेखापरीक्षर् गराउने उत्तरदामयत्व विन गने छ ।  

 आमथयक प्रर्ासन र्ाखा प्रिखुिे िरौटी िेखा िोमकएको ढाँचािा राख्ने र राख्न िगाउने मजम्िवेारी बिन 

गने छ । 

 िरौटी कारोवारको आन्िररक र अमन्िि िखेापरीक्षर् अमनवायय रुपिा गराइनेछ । 

 व्यमक्त वा संस्थाबाट प्राप्त भएको िरौटी रकिको भौचर र बैंक भौचर िथा स्टेटिने्टको आिारिा गोश्वारा 

भौचर ियार गरी आम्दानी वाँमिनेछ ।  

 िरौटी कारोवारको िेखा राख्दा प्रचमिि िेखा प्रर्ािी अनसुार िोमकएको ि.िे.प.फाराि प्रयोग गरी 

गोश्वारा िरौटी खािा र व्यमक्तगि िरौटी खािा िगायिका आवश्यक खािािरु रामखनेछ ।  

 िरौटी खचयको गोश्वारा भौचर बनाइ िरौटीको वैंक नगदी मकिाव राख्ने । िरौटी खािा मिजनिुने खािाको 

रुपिा सञ्चािन गररनेछ । 

 आमथयक वषयको अन्त्यिा बाँकी रिकेो िरौटी रकि अको आमथयक वषयिा मजम्िवेारी साररनेछ । 

धिौटी िकम खचि वा लफताि लर्दरं्दा लनम्न कायिलवलध अपनाइनेछ 

 सम्बमन्िििे बझुाएको िरौटी रकि (राजस्व दामखिा निुने वा जफि वा कट्टा निुने भएिा) कायय सम्पन्न 

भएपमछ वा िरौटी मफिाय पाउने म्याद मभत्र िोकेको प्रमिया परु् याई मफिाय मदइनेछ ।  

 सम्वमन्िििे कर चकु्ता गरेको प्रिार्पत्र बझुाएपमछ िात्र िरौटी मफिाय गररनेछ ।  
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 िरौटी रकि मफिाय मददंा व्यमक्तगि िरौटी खािा र िरौटी बाँकीको मववरर्सँग मफिाय मदनपुने रकि मभडाई 

मफिाय मदइनेछ ।  

 िरौटी रकि मफिाय खचय िेख्दा वा सदरस्यािा गदाय गोश्वारा भौचर ियार गरी चेक जारी गररनेछ । 

 आमथयक कारोवारको िििा प्राप्त िरौटी रकि अन्य कािको िामग खचय गने  वा सापटी मदने कायय गररनेछैन 

। 

 कुनै काि गनय वा जिानि वापि रामखएको िरौटी काि परूा नगरेको कारर्िे काननू बिोमजि वा करारको 

र्ियनािा बिोमजि जफि गनुयपने अवस्था भएिा आवश्यक मनर्यय गराई िरौटी रकि जफि गरी राजश्व 

दामखिा गररनेछ । 

 कायायियिे कुनै राजश्व वा कर मनिायरर् प्रयोजनको िामग िरौटी रकि प्राप्त गरेको भए िोमकएको काि परूा 

वा कर मनिायरर् भएपमछ कानून वा करारको र्िय बिोमजि राजस्व दामखिा गनुयपने रकिको िकिा मनर्यय 

गराई राजश्व दामखिा गररनेछ । 

 िरौटी मिसावको िास्केवारी ियार गनुय अमघ बैक मिसावसँग िामसक रुपिा मभडान गररनेछ ।  

 फरक परेको रकि पमिचान र जाँच गरी आवश्यक मिसाव मििान गररनेछ ।  

 िरौटीको मिसाव मभडानको िििा कुनै रकि स्रेस्िािा आम्दानी जमनएको िर बैङ्क जम्िा नभएको वा 

कि भएको अवस्थािा आवश्यक जाँच िथा छानमवन गरी िस्यौट वा िापरवािीको कारर् िुन गएको भए 

सम्बमन्िििाई काननू बिोमजि कारबािी गररनेछ। 

 िरौटी मिसावको िास्केवारी िमिना भकु्तान भएको मिमििे साि मदनमभत्र र िरौटीको वामषयक आमथयक 

मववरर् आमथयक वषय सिाप्त भएको पैािंीस मदनमभत्र ियार  गरी को.िे.मन.का. िा पठाइनेछ  ।  

 

४.  धिौटी कािोवाि  िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी आलथिक प्रिािन िाखा प्रमुखको िुनेछ । 

५.  धिौटी कािोवाि  िम्बन्धी कायिको  अनुगमन प्रमुख प्रिािकीय अलधकृत ि िुिािन िलमलतबाट िुनेछ । 

१६.२  लविेष कोषिरुको िञ्चािन 

१. लविेष कोषिरुको िञ्चािन िम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 स्थानीय मवमवि कोष, मवभाज्य कोष, आकमस्िक कोष र मवपद ् व्यवस्थापन कोष जस्िा कोषको  

सञ्चािन िि ्िि ्कोष सञ्चािन मनदमेर्का  बिोमजि गररनेछ । 

 स्थानीय मवमवि कोष, मवभाज्य कोष, आकमस्िक कोष र मवपद ्व्यवस्थापन कोष जस्िा कोषको  खािा 

सञ्चािन िोमकए बिोमजि गररनेछ । 

 कोषिरुवाट खचय िेख्ने कायय काननूिा िोमकए बिोमजि गररनेछ । 
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३.  लविेष कोषिरुको िञ्चािन िम्बन्धमा  रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 कोषिरुको  सञ्चािन गदाय िि ्िि ्मनदमेर्काका प्राविान उलिङ्घन िुने । 

 कोषिरुको  सञ्चािन िोमकए बिोमजि नगररने । 

 कोषबाट खचय िेख्ने कायय काननूिा िोमकए बिोमजि नगररने । 

 कोषको उद्देश्य मवपररि अन्य प्रयोजनिा खचय िुने । 

३.  लविेष कोषिरुको िञ्चािन िम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

 आन्िररक आय, सङ्घीय िथा प्रदरे् सरकारवाट प्राप्त िुने अनदुान, प्राप्त ऋर् रकि, जनसिभामगिा 

िगायिका रकि स्थानीय समञ्चि कोषिा जम्िा गररनेछ।  

 आकमस्िक काययको िामग खचय जटुाउन आकमस्िक कोष सञ्चािन गररनेछ । 

 प्रचमिि काननू बिोमजि प्रदरे् सरकारसँग वाँडफाँट िुने कर रकि वाँडफाँट गनुयअमघ मवभाज्य कोषिा 

जम्िा गररनेछ ।  

 मवभाज्य कोषिा जम्िा भएको रकििध्य ेकाननू बिोमजि स्थानीय िििे प्राप्त गने  रकि स्थानीय समञ्चि 

कोषिा राखी प्रदरे् सरकारिाई उपिब्ि गराउनु पने रकि मनयमिि रुपिा प्रदरे् समञ्चि कोषिा जम्िा 

गररनेछ । 

 स्थानीय मवमवि कोष, मवभाज्य कोष, आकमस्िक कोष र मवपद ् व्यवस्थापन कोषको िामग सरकारी 

कारोवार गन े बैंकिा ििर्ः ग-५, ग-६, ग-७.१ र ग-७.२ सििूको खािा खोमिनेछ । 

 कोषिरुको सञ्चािन सम्बमन्िि मनकायको स्वीकृमििा िात्र गने  । कोषिरुको कारोवार बैंकिाफय ि िात्र 

गररनेछ । 

 कोष खािावाट खचय िेख्दा कानाून बिोमजि रीि परु् याई अमख्ियार प्राप्त अमिकारीको स्वीकृमििा खचय 

िेमखनेछ । 

 खचय िेख्दा मवि भरपाई समिि गोश्वारा भौचर उठाइ स्वीकृि गराउने । कोषको िेखा िोमकएको 

ि.िे.प.फा.नं.को ढाँचािा रामखनछे । 

 कोषिा (मिज िुने बािके) आमथयक वषयको अन्त्यिा बाँकी रिकेो रकि अको आमथयक वषयिा मजम्िवेारी 

साररनेछ ।  

 कोषको आयब्यय मववरर् ियार गरी िेखापरीक्षर् गराइनेछ । 

 कोषको उद्दशे्य मवपररि खचय गने िाई काननू बिोमजि कारबािी गररनेछ । 

 

४.  लविेष कोषिरुको िञ्चािन िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी आलथिक प्रिािन िाखा प्रमुखको िुनेछ । 
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५.  मवर्षे कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्िी काययको  अनगुिन प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृि र सरु्ासन समिमिबाट िुनेछ 

। 

 

१७.  िेखाङ्कन तथा िेखा िफ्टवेयिको िञ्चािन ि लवत्तीय प्रलतवेर्दन िम्बन्धी लनयन्रण 

१७.१  लवलनयोजन, िाजश्व ि धिौटी कािोवािको िेखा 

१. लवलनयोजन, िाजश्व ि धिौटी कािोवािको िेखा िम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 ििािेखा मनयन्त्रक कायायियबाट स्वीकृि ढाँचा बिोमजि िेखापािन गने  गराइनेछ । 

 नेपाि सावयजमनक क्षेत्र िेखािानिा उलिेमखि मववरर्िरुको ियारी िथा खिुासा गररनेछ । 

 िेखा राख्दा एकीकृि आमथयक सङ्केि िथा वगीकरर् र ब्याख्याको अनरु्रर् गररनेछ । 

२. लवलनयोजन, िाजश्व ि धिौटी कािोवािको िेखा िम्बन्धमा  रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 िेखापािन गने  काययिा  ििािेखा मनयन्त्रक कायायियबाट स्वीकृि ढाँचा प्रयोग नगररने 

 नेपाि सावयजमनक के्षत्र िेखािान अनरुुप आवश्यक सचूना िथा मववरर् नरामखने । 

 िेखा राख्दा एकीकृि आमथयक सङ्केि िथा वगीकरर् र ब्याख्याको अनरु्रर् नगररने । 

 िेखापािन गने   मजम्िेवारी पदामिकारीवाट बिन नगररने । 

३.  लवलनयोजन, िाजश्व ि धिौटी कािोवािको िेखा िम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

 िेखा राख्दा ििािेखा मनयन्त्रक कायायियवाट स्वीकृि नेपाि सावयजमनक के्षत्र िेखािान, प्रचमिि िेखा 

मनदमेर्का िगायििा उलिेमखि िेखा नीमि, मसद्धान्ि र काययमवमिको पािना गररनेछ । 

 िेखा प्रर्ािीिाई सचूना प्रमवमििा आिाररि वनाउन नेपाि सरकारिे स्वीकृि गरेको प्रर्ािी अविम्वन 

गररनेछ । 

 प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृि र मजम्िवेार व्यमक्तिे प्रचमिि काननूिे िोके बिोमजिको रीि परु् याई िेखा 

राख्ने ब्यवस्था मििाइनेछ । 

 आमथयक र्ाखा प्रिखुिे कायायिय वा अन्िगयिका एकाइको िेखा िोमकएको ढाँचािा राखी अद्यावमिक 

भए नभएको स्वयि ्वा अन्य कियचारी िाफय ि मनयमिि रुपिा जाँच र मनरीक्षर् गररनेछ ।  

 मनरीक्षर्को िििा िेखापािन गनुयपने कियचारीिे िेखा नराखकेो कारर् िानीनोक्सानी भएको दमेखएिा 

सम्बमन्िि नोक्सानी रकि असूि गने  व्यवस्था मििाइनेछ । 

 आमथयक कारोवार गदाय गोश्वारा भौचर, नगदी रमसद, िाग फाराि, खररद आदरे्, भकु्तानीको रमसद र भरपाई 

जस्िा ि.िे.प. फाराििरु प्रयोगिा लयाइनेछ । 
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 वजटे खचय मिसाव राख्ने प्रयोजनको िामग बजटे खािा (ि.िे.प.फा.नं. २०८), बैक नगदी मकिाव 

(ि.िे.प.फा.नं. २०९), सििूगि र व्यमक्तगि सिायक खािा (ि.िे.प.फा.नं. २०८), अमख्ियारी खािा 

(ि.िे.प.फा.नं. ३०२), वजटे रोक्का फुकुवा खािा (ि.िे.प.फा.नं. ३०६), रकिान्िर स्रोिान्िर खािा 

(ि.िे.प.फा.नं. ३०७), सोिभनाय खािा (ि.िे.प.फा.नं. ३०८), ठेक्कागि अमभिेख खािा 

(ि.िे.प.फा.नं. ५०६), जस्िा आवश्यक सव ैखािािरु प्रयोगिा लयाइनेछ ।  

 राजश्व, स्थानीय समञ्चि कोष िथा अन्य कोष, अनदुान प्राप्ती, िरौटी र मजन्सी िफय का आवश्यक िेखा 

िोमकएको ि.िे.प. फाराििरुका ढाँचािा रामखनछे । 

 प्राप्त ऋर्को मिसाव िोमकएको ढाँचािा राख्न ेब्यवस्था गररनेछ । 

 नेपाि सरकारवाट नगदिा आिाररि नेपाि सावयजमनक क्षेत्र िेखािान अनरुुप आवश्यक मववरर्िरु 

ियार गररनेछ ।  

 िेखािान अनरुुप िेश्रो पक्षवाट भएको भकु्तानी, सम्पमत्त िथा दामयत्व, मिनमुदन ुपने मिसाव आमद जस्िा 

थप कारोवारको अमभिेख रामखनेछ ।  

 मवमनयोजन, राजश्व र िरौटीको िेखा राख्दा नेपाि सरकारद्वारा स्वीकृि एकीकृि आमथयक सङ्केि िथा 

वगीकरर् र ब्याख्या अनरुुपको खािा सचूी कोडिरुसँग सािञ्जयिा िुने गरी आमथयक सङ्केि िथा 

वगीकरर्िरु खिुाई िेखा राख्ने ब्यवस्था गररनेछ । 

४.  लवलनयोजन, िाजश्व ि धिौटी कािोवािको िेखा लनयन्रण िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी आलथिक प्रिािन 

िाखा प्रमुखको िुनेछ । 

५.  लवलनयोजन, िाजश्व ि धिौटी कािोवािको िेखा लनयन्रण िम्बन्धी कायिको  अनुगमन प्रमुख प्रिािकीय 

अलधकृत ि िुिािन िलमलतबाट िुनेछ । 

१७.२ वैरे्दलिक ििायतामा िञ्चालित आयोजना ि कायििमको िेखा 

१. वैरे्दलिक ििायतामा िञ्चालित आयोजना ि कायििमको िेखा िम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अविम्वन 

गरिनेछ । 

 बैदमेर्क सिायिािफय  खचय  गरेको रकिको िोमकएको ढाँचािा आयोजना िखेा (सिायक खािािरु)  

रामखनेछ ।  

 आयोजना  र काययिििरुको सम्झौिाको र्िय बिोमजि आयोजना िेखा िथा प्रमिवदेन  ियार गररनेछ । 

२. वैरे्दलिक ििायतामा िञ्चालित आयोजना ि कायििमको िेखा िम्बन्धमा  रे्दिायका जोलखमिरु ििन 

िक्ने रे्दलखन्छ । 
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 बैदमेर्क सिायिाको खचयिा िोकमाएका आयोजना िेखाका सिायक खािा िथा मववरर् नरामखनाे 

।  

 र्ोिभनाय िुने गरी भएको खचयको सोिभनाय सियिा िाग नगने  । 

 आयोजना मिसावको प्रमिवेदन िोमकएको ढाँचािा ियार नगररने । 

 प्रमिवदेनिरु सियिा ियार नगररने । 

३.  वैरे्दलिक ििायतामा िञ्चालित आयोजना ि कायििमको िेखा िम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरु अविम्वन 

गरिनेछ । 

 वदैमेर्क अनदुान र ऋर् सिायिािा सञ्चामिि आयोजना र काययिििरुको िेखा राख्दा आयोजनासँग 

सम्बमन्िि प्रिखु खािा र सिायक खािािरु रामखनेछ ।  

 सोिभनाय मिसाव, वस्िगुि सिायिा, सीिै भकु्तानी, टनयकी, प्रामवमिक सिायिाको मिसाब राख्ने र मववरर् 

पेर् गने  कुरा िेखा मनदमेर्का अनसुार मििाइनेछ । 

 र्ोिभनाय िुनेगरी भएको खचयको रकि सम्झौिा अनसुार  सियिा नै र्ोिभनाय िाग गरी सोको िेखा 

अध्यावमिक गने  । 

 बैदमेर्क सिायिािा सञ्चामिि आयोजना र काययििको िामग ियार गनुयपने िेखा मववरर्िरु िोकेको 

ढाँचािा ियार गरी पठाइने छ।  

 आयोजना मिसाव ियार गदाय िेखा मनदमेर्कािा उलिेख भएका मनम्न मिसाविध्ये उपयुक्त प्रकारको 

प्रमिवदेन ियार गररनेछ  

                       क) परू्य मववरर् प्रमिया,  

                       ख) खचयको मववरर् प्रमिया,  

                       ग) आयोजना व्यवस्थापन प्रमिवदेन, मवत्तीय व्यवस्थापन प्रमिया,  

                          घ) काययसम्पादनिा आिाररि सोिभनाय प्रमिया । 

४.  वैरे्दलिक ििायतामा िञ्चालित आयोजना ि कायििमको िेखा लनयन्रण िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी 

आलथिक प्रिािन िाखा प्रमुखको िुनेछ । 

५. वैरे्दलिक ििायतामा िञ्चालित आयोजना ि कायििमको िेखा िम्बन्धी कायिको  अनुगमन प्रमुख 

प्रिािकीय अलधकृत ि िुिािन िलमलतबाट िुनेछ । 

 

१७.३  लवत्तीय प्रलतवेर्दन पेि गने  
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१. लवत्तीय प्रलतवेर्दन पेि गने  िम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 िामसक मवत्तीय मववरर् िोकेको सियमभत्र को.िे.मन.का. सिक्ष पेर् गररनेछ । 

 आयव्यय मववरर्, बजटे खचयको त्रैिामसक प्रगमि मववरर् र समञ्चि कोषको मववरर् िोमकएको अवमि 

मभत्र ियार गरी  पेर् गररनेछ । 

 आमथयक वषय सिाप्त भएपमछ िोमकएको वामषयक मवत्तीय मववरर्िरु ियार गरी सम्बमन्िि मनकायिा पेर् 

गनुय पने । 

 

२.  लवत्तीय प्रलतवेर्दन पेि गने  िम्बन्धमा  रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 िामसक रुपिा मवत्तीय मववरर्िरु ियार नगररने । 

 िामसक मवत्तीय मववरर्िरु सियिा सम्बमन्िि सिक्ष पेर् नगररने । 

 वामषयक रुपिा पेर् गनुयपने मवत्तीय मववरर्िरु ियार गरी सम्बमन्िि मनकायिा पेर् नगररने । 

 

३.  लवत्तीय प्रलतवेर्दन पेि गने  िम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

लनम्न लवत्तीय लवविणिरु मालिक रुपमा तयाि गिी तोलकएको िमयलभर को.िे.लन.का.मा पठाइनेछ  

क) खचयको फाँटवारी (ि.िे.प.फा.नं.२१०), फछ्र्यौट गनय बाँकी पेश्कीको िास्केवारी (ि.िे.प.फा.नं.२११) र बैङ्क 

मिसाव मििान मववरर् (ि.िे.प. फा.नं.२१२) 

ख) राजस्व आम्दानीको िामसक फाँटवारी (ि.िे.प.फा.नं. ११०)  

 ग) राजस्वको बैङ्क मिसाब मििान मववरर् (ि.िे.प.फा.नं. १०९) 

घ) िरौटीको मवत्तीय मववरर् (ि.िे.प.फा.नं. ६०७)  

ङ) कोष अवस्थाको िामसक मववरर् (ि.िे.प. फा.नं. ११५) 

     च)  प्राप्त रकिको िास्केवारी (ि.िे.प.फा.नं. २२२) 

 आयव्ययको मववरर् प्रत्येक िमिनाको ७  गिेमभत्र सावयजमनक गररनेछ । 

 वजटे खचयको तै्रिामसक मववरर् ियार गने  र प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृििे तै्रिामसक अवमि सिाप्त 

भएको १५ मदनमभत्र गाउँ/नगरपामिकाको वठैकिा पेर् गररनेछ । 

 स्थानीय समञ्चि कोषको आयव्ययको तै्रिामसक र्ीषयकगि मववरर् ियार गरी सङ्घीय अथय िन्त्रािय, 

प्रदरे् अथय िन्त्रािय िथा रामरिय प्राकृमिक स्रोि िथा मवत्त आयोगिा पठाइनेछ । 
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 प्रत्येक आमथयक वषय सिाप्त भएपमछ प्रचमिि काननू बिोमजि दिेायका वामषयक मवत्तीय मववरर् ियार गरी 

सम्बमन्िि को.िे.मन.का. र ि.िे.प. कायायिय िगायिका सव ैसम्बमन्िि मनकायिा पेर् गररनेछ– 

१) मवमनयोजन खचयको मवत्तीय मववरर् 

२) राजस्व आम्दानीको आमथयक मववरर् 

३) िरौटीको वामषयक आमथयक मववरर्  

४) समञ्चि कोष िथा मवमभन्न स्थानीय कोषिरुको आमथयक मववरर् 

५) मजन्सी िौज्दािको वामषयक मववरर्  

६) प्रमिवद्धिाको वामषयक मववरर् 

७) भकु्तानी मदन बाँकीको कच्चावारी 

 मवत्तीय प्रमिवदेन ियार गनय िोमकएको सफ्टवयेर प्रयोग गररनेछ । 

 

४.  लवत्तीय प्रलतवेर्दन पेि गने  िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी आलथिक प्रिािन िाखा प्रमुखको िुनेछ । 

५. लवत्तीय प्रलतवेर्दन पेि गने  िम्बन्धी कायिको  अनुगमन प्रमुख प्रिािकीय अलधकृत ि िुिािन िलमलतबाट 

िुनेछ । 

१७.४  िेखा एकीकिण 

१. िेखा एकीकिण िम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 एकीकृि मवत्तीय मववरर् ियार गरी पेर् गररनेछ । 

२. िेखा एकीकिण  िम्बन्धमा  रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 एकीकृि मवत्तीय मववरर् िोकेको ढाँचा र सियिा ियार नगररने । 

 एकीकृि मवत्तीय मववरर्िा सव ैकारोवार सिावरे् नगररने । 

 

३.  िेखा एकीकिण िम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

 मवमनयोजन, राजस्व, िरौटी िगायि सबै कारोवारको प्रमिवदेन सियिा प्राप्त गने  व्यवस्था मििाइनेछ ।  

 कायायिय र िािििका मनकायको सबै कारोवार सिावरे् गरी मवमनयोजन, राजस्व, िरौटी िगायिको एकीकृि 

मवत्तीय मववरर् ियार गररनेछ ।  
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 मवमनयोजन, राजस्व, िरौटी िगायिको मवत्तीय मववरर् ििािेखा मनयन्त्रक कायायिय िथा गाउँ/नगर सभािा 

पेर् गररनेछ । 

 मवमनयोजन, राजस्व, िरौटी िगायि सबै कारोवारको िेखा एकीकरर् गनय स्थानीय समञ्चि कोष व्यवस्थापन 

प्रर्ािी (सतु्र) प्रयोगिा लयाइनेछ । 

 

४   िेखा एकीकिण िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी आलथिक प्रिािन िाखा प्रमुखको िुनेछ । 

५. िेखा एकीकिण िम्बन्धमा कायिको  अनुगमन प्रमुख प्रिािकीय अलधकृत ि िुिािन िलमलतबाट िुनेछ 

। 

१७.५ िेखा िफ्टवेयि प्रणािीको िञ्चािन तथा िुििा 

१. िेखा िफ्टवेयि प्रणािीको िञ्चािन तथा िुििा िम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 िेखा सफ्टवयेर प्रर्ािी सञ्चािन िथा सरुक्षाको िामग उमचि सरुक्षा प्रवन्ि गररनेछ । 

२. िेखा िफ्टवेयि प्रणािीको िञ्चािन तथा िुििा िम्बन्धमा  रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 सफ्टवयेरको डाटा िथा सचूना सरुक्षा प्रवन्ि नमििाइने  

३.  िेखा िफ्टवेयि प्रणािीको िञ्चािन तथा िुििा िम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

िेखा िफ्टवेयि प्रणािी िञ्चािन ि िुििाको िालग लनम्न ब्यवस्था गने  । 

 सफ्टवयेर सञ्चािन, मनयिन, सिस्या सिािान र सरुक्षाको िामग आवश्यक कोठा र सरुक्षाको व्यवस्था गररनेछ 

।   

 सफ्टवयेर सञ्चािनको िामग आवश्यक मवज्ञ िथा जनर्मक्त र िामििको व्यवस्था गररनेछ ।  

 कायायिय र अन्िगयिका मनकायिा सफ्टवयेर प्रर्ािी सञ्चािन गने  मजम्िेवार व्यमक्त िोक्ने र यस्िो व्यमक्तिाई 

प्रर्ािीिा दिाय िुने व्यवस्था गररनेछ । 

 प्रयोगकिाय कोड मिने र प्रयोगको िग राख्ने व्यवस्था गररनेछ ।   

 प्रत्येक व्यमक्तको िामग फरक फरक पासवडय प्रदान गररनेछ ।  

 सम्बमन्िि व्यमक्त सरुवा भई वा मवर्षे कारर् परी प्रर्ािीको सञ्चािन मजम्िवेार व्यमक्त बािके अन्यवाट 

गनुयपने भएिा स्वीकृमि मिने मदने व्यवस्था गररनेछ । 
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४   िेखा िफ्टवेयि प्रणािीको िञ्चािन तथा िुििा िम्बन्धी प्रमुख लजम्मेवािी िूचना प्रलवलध अलधकृत ि 

आलथिक प्रिािन िाखा प्रमुखको िुनेछ । 

५.  िेखा िफ्टवेयि प्रणािीको िञ्चािन तथा िुििा िम्बन्धी कायिको  अनुगमन प्रमुख प्रिािकीय 

अलधकृत ि िुिािन िलमलतबाट िुनेछ । 

 

१८. जनििभालगता ि िाविजलनक जवाफरे्दलिता 

 

१८.१  जनििभालगता 

१. गाउँ तथा नगिपालिकाको कायिमा जनििभालगता िलुनित गनि रे्दिायका नीलत अविम्बन गरिनेछ 

। 

 नेपािको संमविानिे सिानपुामिक सिावमेर्िा र सिभामगिाििूक मसद्धान्िको स्पि ब्यवस्था 

गरेकोिे पामिकािे सोिी बिोमजि प्रमिमनमित्वको  समुनमिि गने छ ।  

 योजनािा जनिाको प्रत्यक्ष सिभामगिा र स्वामित्व सम्बन्िी व्यवस्था कायि गनय 

योजनाकोछनौटकाययिा जनसिभामगिा  िुने व्यवस्था मििाइनेछ ।    

 स्थानीय िििे योजना िजुयिा िथा कायायन्वयन गदाय स्थानीय जनिा, बमुद्धजीवी, मवषय मवज्ञ 

िगायिका सरोकारवािािरुको सिभामगिािा गराइनेछ । 

२. गाउँ तथा नगिपालिकाको कायिमा जनििभालगता िुलनित गने  िम्बन्धमा रे्दिायका जोलखम ििन 

िक्नेछन ्। 

 सिानपुामिक सिावमेर्िा र सिभामगिाििूक मसद्धान्िका आिारिा सिभामगिा नगराईने  । 

 काननूिे व्यवस्था गरे अनसुार सरोकारवािािरुको सिभामगिा नगराईने । 

 योजना र काययिि  कायायन्वयनिा गदाय ऐनिे मनदरे् गरे बिोमजि सरोकारवािािरुको सिभामगिा 

नगररने ।  

 सिभामगिा  औपचाररकिािा िात्र सीमिि गररने । 

 योजनाकोछनौटगदाय जनिाको िाग र आवश्यकिा िथा जनसिभामगिाको आिारिा नगररने ।  

 योजनाको कायायन्वयनिा सरोकारवािािरुको सिभामगिा नगराईने ।  

 आयोजनाको सञ्चािन, अनुगिन िलूयाड्ढनिा सरोकारवािािरुिाई सिभामगिा नगराउने  

३. गाउँ तथा नगिपालिकाको कायिमा जनििभालगता िुलनित गने  िम्बन्धमा रे्दिायका प्रकृया 

अपनाइनेछ । 

 नेपािको संमविानिे सिानपुामिक सिावमेर् र सिभामगिाििूक मसद्धान्िको स्पि ब्यवस्था गरेकोिे 

स्थानीय िििे िमििा, दमिि र अलपसंख्यक सिदुायवाट सििे प्रमिमनमित्वको  समुनमिि गररनेछ ।   
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 गाउँपामिका िथा नगरपामिकािे सरोकारवािािरुको अमिकिि सिभामगिा गराउने नीमि र पद्धमि 

अपनाइनेछ । 

 आयोजनािा जनिाको प्रत्यक्ष सिभामगिा र स्वामित्व सम्बन्िी व्यवस्था कायि गनयको िामग 

आयोजनाकोछनौटगदाय जनिाको िाग र आवश्यकिाको आिारिा गररने, आयोजनाको सञ्चािन 

उपभोक्ता समिमि िाफय ि गने  व्यवस्था मििाइने र आयोजनाको कायायन्वयन, अनगुिन िथा 

िलूयाड्ढनिा जनसिभामगिा समुनमिि िुने व्यवस्था मििाइनेछ ।  

 सरोकारवािािरुको सिभामगिाको समुनमिि गनयको िामग अमभिमुखकरर् गोष्ठी आमद काययिि 

संचािन गररनेछ । 

 सिभामगिािाई ब्यविारिा ब्यापक रुपिा िाग ूगरी अथयपरू्य बनाइनेछ । 

 आयोजनािा जनिाको प्रत्यक्ष सिभामगिा र स्वामित्व कायि गनयको िामग आयोजनाकोछनौटगदाय 

जनिाको िाग र आवश्यकिाको आिारिा गररनेछ । 

 आयोजनाकोछनौटगदाय स्थानीय जनिासंग िाग र आवश्यकिावारे छिफि गरी िाग संकिन गररनेछ 

। वडािरुिाई िाग संकिनिा समिय बनाइनेछ । 

 योजना िजुयिा र कायायन्वयन गदाय स्थानीय बमुद्धमजवी, मवषय मवज्ञ, अनुभवी, पेर्ामवद,् सीिान्िकृि 

िथा िोपोन्िखु सिदुाय, िमििा, बािबामिका, दमिि, यवुा, अलपसंख्यक, अपाङ्गिा भएका 

व्यमक्त, जषे्ठ नागररक िगायिका सरोकारवाििरुको अमिकिि सिभामगिा गराइनेछ । 

 जनिाको आवश्यकिा, जनसिभामगिा, िागि, प्रमिफि आमद पक्षको मवचार गरी योजनािरुको 

प्राथमिकिा मनिायरर् गरी कायायन्वयन योग्य उपयकु्त योजनाछनौटगररनेछ । 

 छनोट गररने योजनािा जनसिभामगिा िुने कुरा समुनमिि गररनेछ ।  

 

४. जनििभालगता प्रवद्धिन मुख्य लजम्मेवािी लनवािलचत पर्दालधकािी ि प्रमुख प्रिािकीय 

अलधकृतकीो िुनेछ । 

५.  जनििभालगता प्रवद्धिन गने  कायिको अनुगमन लजल्िा िमन्वय िलमलत ि िभािे गने छ । 

 

१८.२  िाविजलनक जवाफरे्दलिता 

   १.  िाविजलनक जवाफरे्दलिता प्रवद्धिन गनि रे्दिायका नीलत अविम्वन गरिनेछ ।  

 सवयसािारर् िथा सरोकारवािाको सरोकार सम्वोिन गनय सावयजमनक सनुवुाई िथा गनुासो 

व्यवस्थापन गररनेछ । 

 सावयजमनक सेवा प्रवाििाई पारदर्ी, उत्तरदायी र जबाफदिेी बनाउन सािामजक परीक्षर् र सावयजमनक 

परीक्षर् संचािन गररनेछ । 

 २.  िाविजलनक जवाफरे्दलिता प्रवद्धिन गने  िम्बन्धमा रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्न्छन ्। 
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 प्रदान गरेको सेवा सम्वन्ििा काननुिे  िोकेबिोमजि सावयजमनक सनुवुाई नगररने । 

 सेवाग्रािीको  गनुासाको उमचि व्यवस्थापन र सम्वोिन नगररने । 

 काननू बिोमजि सािामजक परीक्षर् र सावयजमनक परीक्षर् काययिि संचािन नगररने । 

 काययिि गरे पमन औपचाररकिािा सीमिि रिन सक्ने । 

३.  िाविजलनक जवाफरे्दलिता प्रवद्धिन गनि  रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गरिनेछ । 

 सािामजक परीक्षर्, सावयजमनक परीक्षर्जस्िा काययिि अमनवायय रुपिा गने  गराउने काननू व्यवस्था 

गररनेछ । 

 काननू बिोमजि सो सम्बन्िी मनदमेर्यका िजुयिा गने  र प्रयोगिा लयाई काययिि संचािन गने  ब्यवस्था 

मििाइनेछ । 

 यस्िा काययिििरु सञ्चािन गरे पमछ सो सम्वन्िी अमभिेख राख्ने र प्रमिवदेन ियार गन े व्यवस्था 

मििाइनेछ ।  

 सािामजक परीक्षर् िथा सावयजमनक परीक्षर्को आवमिक रुपिा अनगुिन गने  व्यवस्था मििाइनेछ 

। 

 पामिकािे सेवाग्रािी िथा सरोकारवािाको सरोकार सम्वोिन गनय काननुिा िोमकए बिोमजि 

सावयजमनक सनुवुाईको ब्यवस्था गररनेछ । 

 कायायियको सेवाको गरु्स्िर, प्रभावकारीिा र कियचारीको काि कारवािी सम्वन्ििा सेवाग्रािीको 

गनुासो सनु्न उजरुी पेमटकार वभेसाइट र टेमिफोन िध्ये कुनै पमन िाध्यिवाट गनय सक्ने ब्यवस्था  

गररनेछ ।  

 गनुासो सनु्ने मजम्िेवार अमिकारी िोकी गनुासो प्राप्त भएको मिमििे चौबीस घन्टामभत्र गनुासो 

व्यवस्थापनका िामग सझुाव समिि प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृि सिक्ष पेर् गने  ब्यवस्था गररनेछ ।  

 प्राप्त गनुासािरुको अमभिेखाकंन गने  ब्यवस्था मििाई मनमिि सियमभत्र कायय टुग्यांउने वा कारवािी 

गने  ब्यवस्था गररनेछ । 

 गनुासा व्यवस्थापनबारे अनगुिन गने  ब्यवस्था सििे मििाइनेछ । 

 

४. िाविजलनक जवाफरे्दलिता प्रवद्धिन मुख्य लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय अलधकृतकीो िुनेछ । 

५. िाविजलनक जवाफरे्दलिता प्रवद्धिन गने  कायिको अनुगमन लजल्िा िमन्वय िलमलत ि िभािे गने छ । 

 

१९. िेखापिीिण तथा बेरुजू फर्छ्यौट िम्बन्धी लनयन्रण 

 

१९.१ आन्तरिक िेखापिीिण 
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१.  आन्तरिक िेखापिीिण िम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 आमथयक कारोवारको आन्िररक िेखापरीक्षर् गराइनेछ । 

 कायायियबाट अमन्िि िेखापरीक्षर् िुन ु अगाव ै आन्िररक िेखापरीक्षर्बाट मनस्केका बेरुज ु सम्बन्ििा 

आवश्यक कारवािी गरी बेरुज ुफर्छ्यौट गररनेछ । 

१.  आन्तरिक िेखापिीिण िम्बन्धमा  रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ । 

 आन्िररक िेखापरीक्षर्को िामग आवश्यक संरचना र जनर्मक्तको ब्यवस्था नगररने । 

 सबै मनकाय र कारोवारको आन्िररक िेखापरीक्षर् नगराउने  । 

 आन्िररक िेखापरीक्षर्बाट मनस्केका बेरुज ु अमन्िि िेखापरीक्षर् अमघ फर्छ्यौट नगररने । 

३.  आन्तरिक िेखापिीिण िम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

 आन्िररक िेखापरीक्षर्को िामग आवश्यक संरचना र जनर्मक्तको व्यवस्था गररनेछ ।  

 आन्िररक िेखापरीक्षकको व्यवस्था निुदँासम्ि को.िे.मन.का.िाई अनरुोि गरी आन्िररक िेखापरीक्षर् गने  

व्यवस्था मििाइनेछ । 

 सव ैमनकायको मवमनयोजन, राजस्व, िरौटी र सञ्चािनिा रिकेा सव ैकोषिरुको आयव्ययको आन्िररक 

िेखापरीक्षर् मनयमिि रुपिा गराइनेछ ।  

 आन्िररक िेखापरीक्षकवाट सम्बमन्िि काननू वा मनदमेर्कािा िोमकएको मवमि बिोमजि आमथयक 

कारोवारको आन्िररक िेखापरीक्षर् गने  गराइनेछ ।  

 आन्िररक िेखापरीक्षकिाई िेखापरीक्षर्को सवयिान्य मसद्धान्ि अनसुार स्विन्त्र रुपिा िेखापरीक्षर् गरी 

प्रमिवदेन मदन सक्ने वािावरर् मििाइनेछ । 

 आन्िररक िेखापरीक्षर् प्रमिवेदनिा सिावेर् भएका वेरुजकुो िगि राख्ने ब्यवस्था मििाइनेछ । 

 आन्िररक िेखापरीक्षर् प्रमिवेदन अमन्िि िेखापरीक्षकिाई उपिब्ि गराइनेछ ।  

 प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृििे आफू िाििि मनकायको आन्िररक िेखापरीक्षर् सियिै भए वा नभएको 

जाँच गरी आन्िररक िेखापरीक्षर् नगराउने उपर काननू बिोमजि कारवािीको िामग पेर् गररनेछ । 

 आन्िररक िेखापरीक्षर्बाट मनस्केका बेरुज ु सम्वन्ििा आवश्यक कारवािी गरी अमन्िि िेखापरीक्षर् 

िुनभुन्दा अगाव ैफर्छ्यौट गने  गराइनेछ ।  

 मवर्ेष कारर् परी अमन्िि िेखापरीक्षर् िुनअुमघ बेरुज ुफर्छ्यौट गनय नसमकने अवस्था परेिा फर्छ्यौट िुन 

नसकेको स्पि कारर् खिुाई अमन्िि िेखापरीक्षक सिक्ष जानकारी गराइनेछ । 
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 आन्िररक िेखापरीक्षर्बाट औलंयाईएका बेरुजकुो सम्बन्ििा काननू बिोमजिको म्यादमभत्र मनयमिि वा 

असिू उपर सम्वन्िी कारवािी गरी बेरुज ुफर्छ्यौटको िामग जवाफ िथा प्रिार् पेर् गररनेछ ।  

 प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृििे िाििि मनकायको आन्िररक िेखापरीक्षर्वाट कायि भएको बेरुज ूसियि ै

फछयौट नगने  मजम्िवेार अमिकारीिाई प्रचमिि ऐन मनयि बिोमजि कारबािी गनय मसफाररस गररनेछ । 

४ आन्तरिक िेखापिीिण गिाउने मुख्य लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय अलधकृतको िुनेछ । 

५  गाउँ/नगिपालिका अध्यि/प्रमुखिे गिाउने आन्तरिक िेखापिीिण कायिको अनुगमन गने छ । 

 

१९.२  अलन्तम िेखापिीिण 

१. २  अलन्तम िेखापिीिण िम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 िेखापरीक्षर्कोिामग िेखापरीक्षकबाट िाग भएको आवश्यक मवत्तीय मववरर्, कागजाि र प्रमिवदेनिरु  

उपिब्ि गराइनेछ । 

 िेखापरीक्षर् सम्पन्न गराउन आवश्यक सियोग गररनेछ । 

२. अलन्तम िेखापिीिण िम्बन्धमा  रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ 

 सव ैआमथयक कारोवारको अमन्िि िेखापरीक्षर् नगराउने 

 िेखापरीक्षक सिक्ष आवश्यक मवत्तीय मववरर्, कागजाि एवि ्प्रमिवदेनिरु  उपिब्ि नगराइने । 

 िेखापरीक्षर् सम्पन्न गराउन प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृिबाट आवश्यक सियोग निुने । 

 प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृि िेखापरीक्षर् सिय र िेखापरीक्षर् बैठकिा अनपुमस्थि रिने । 

 

३.  अलन्तम िेखापिीिण िम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

 प्रत्येक आमथयक वषय सिाप्त भए पिाि मवमनयोजन, राजस्व, िरौटी िथा अन्य कोषको काननू बिोमजि 

ििािेखापरीक्षकको कायायियवाट खमटएका िेखापरीक्षकबाट अमन्िि िेखापरीक्षर् गराइनेछ ।  

 बजटेिा सिावरे् भएका वदैमेर्क सिायिा अन्िगयि प्राप्त भएको सव ैप्रकारको नगदी सिायिा रकि मवत्तीय 

मववरर्िा सिावेर् गरी ििािेखापरीक्षकको कायायियवाट िेखापरीक्षर् गराइनेछ ।  

 वस्िगुि सिायिा प्राप्त भएकोिा िािसािानको िलूय खिुाई आमथयक मववरर्िा सम्बमन्िि कागजाि पेर् गरी 

िेखापरीक्षर् गराइनेछ । 

 आमथयक कारोवारसँग सम्बमन्िि िेखा, मवत्तीय मववरर् र कागजाि एवि ् प्रमिवदेनिरु ियार गरी अमन्िि 

िेखापरीक्षर्को िामग पेर् गररनेछ ।  
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 अमन्िि िेखापरीक्षर्को िििा उपिब्ि गराउन ुपने मवत्तीय मववरर् र प्रमिवदेनिरु सािान्यिया दिेाय बिोमजि 

रिकेा छनः् 

 मवमनयोजन, राजश्व, िरौटी, अन्य कोष कारोवारको मवत्तीय मववरर्िरु, 

 आन्िररक िेखापरीक्षर् प्रमिवेदन, 

 खचयको फाँटवारी (ि.िे.प.फा.नं.२१०), 

 वैंक नगदी मकिाव र वैंक स्टेटिणे्टिरु, 

 पेश्कीको िास्केवारी (ि.िे.प.फा.नं.२११),  

 बैक मिसाव मििान मववरर् (ि.िे.प.फा.नं. २१२), 

 भकु्तानी मदन बाँकीको कच्चावारी (ि.िे.प. फा.नं.२२१), 

 फर्छ्यौट िुन बाँकी बेरुजकुो मववरर्, 

 मजन्सी मनरीक्षर् प्रमिवदेन, 

 िेखापरीक्षर्को मसिमसिािा िाग भएको जनुसकैु प्रश्नको जवाफ एवि ्िेखा, मववरर्, कागजाि, जानकारी 

उपिब्ि गराउने मजम्िवेारी बिन गररनेछ ।  

 िोमकएको म्यादमभत्र  िेखापरीक्षर्को प्रश्नको जवाफ वा िाग भएको मववरर् वा कागजाि पेर् गनय नसमकने 

भएिा कारर् समिि म्याद थपको िामग अनरुोि गरी िेखापरीक्षकद्वारा मदइएको थप सियमभत्र पेर् गररनेछ ।  

 िेखापरीक्षर्वाट िाग भएको िेखा, कागजाि वा जानकारी पेर् गनय नसकेको कारर्वाट कायि भएको बेरुज ु

वा कैमफयि वा जररवाना प्रमि सम्बमन्िि अमिकृि वा कियचारी नै मजम्िवेार िुनेछ । 

 प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृि, आमथयक र्ाखा प्रिखु िथा कियचारी िेखापरीक्षर्को अवमििा आफ्नो 

काययस्थििा उपमस्थमि भई िेखापरीक्षर् सम्पन्न गनय गराउन आवश्यक सियोग गररनेछ ।  

 िेखापरीक्षर्को मसिमसिािा िेखापरीक्षकद्वारा आयोजना िुने आरम्भ बैठक िथा बमिगयिन बैठकिा 

अमनवायय रुपिा उपमस्थि भई जानकारी मदने र मवषय स्पि पाररनेछ ।  

 िेखापरीक्षर्को मसिमसिािा िेखापरीक्षर् टोिीिे कुनै काययको स्थिगि अविोकनको िामग अनरुोि गरेिा 

सो सििेको प्रवन्ि गररनेछ । 

४  अलन्तम िेखापिीिण गिाउने मुख्य लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय अलधकृतको िुनेछ । 

५ गाउँ/नगिपालिका अध्यि/प्रमुखिे गिाउने अलन्तम िेखापिीिण कायिको अनुगमन गने छ । 

 

१९.३  िम्पिीिण तथा बेरुजु फर्छ्यौट 

१.  िम्पिीिण तथा बेरुजु फर्छ्यौट िम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अविम्वन गरिनेछ । 
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 िेखापरीक्षर् िुदँा औलंयाइएको बेरुज ुछिफि एवि ्फर्छ्यौटको  िामग सभािा पेर् गररनेछ । 

२.  िम्पिीिण तथा बेरुजु फर्छ्यौट िम्बन्धमा  रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ 

 प्रयायप्त प्रिार्मवना सभाबाट बेरुज ुफर्छ्यौट िुने । 

 ि.िे.प. बाट बेरुज ुफर्छ्यौटको िगि कट्टा निुने 

 सम्बमन्िि कियचारीिे बेरुज ुफर्छ्यौटको कायय नगने  । 

 आमथयक कारोवारिा संिग्न  अमिकारीबाट कानाून बिोमजि  बेरुज ुफर्छ्यौटको  मजम्िेवारी मनवायि निुने । 

६. िम्पिीिण तथा बेरुजु फर्छ्यौट िम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

 प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृििे िेखापरीक्षर् िुदँा औलंयाइएको बेरुज ुफर्छ्यौटको मजम्िेवारी बिन गनुय पनेछ । 

 बेरुज ुफर्छ्यौटको िामग कायय योजना वनाई कायय गररनेछ ।  

 िेखा उत्तरदायी अमिकृििे ििािेखापरीक्षकको कायायियबाट िेखापरीक्षर् िुदँा औलंयाइएको बेरुज ु

सम्बन्ििा िोकेको म्यादमभत्र बेरुज ुजवाफ वा फर्छ्यौट वा सम्परीक्षर् गराउने ब्यवस्था मििाइनेछ । 

प्रचलित कानून अनुिाि प्रमुख प्रिािकीय अलधकृतिे िेखापिीिण प्रलतवेर्दनमा औलं्याएको बेरुजु 

फर्छ्यौटको लनम्न उत्तिर्दालयत्व बिन गने छ 

 बेरुज ुअसिु फर्छ्यौट िथा मनयमिि गररनेछ ।  

 असिू गनुयपने िथा मिनुय बझुाउन ुपने बेरुजकुो िकिा कारोवारिा संिग्न पदामिकारीसँग आवश्यक मववरर् वा 

स्पिीकरर् मिई फर्छ्यौट गररनेछ । 

 जानजान वा िापरवािीसाथ कारोवार गरी िानी नोक्सानी भएको दमेखएिा त्यस्िो रकि मजम्िवेार ब्यमक्तवाट 

असिु गररनेछ । 

 िेखापरीक्षर् िुदँा सरकारी नगदी वा मजन्सी िािसािानको िगि राख्न छुट भएको वा सरकारी िानी नोक्सानी 

भएको भन्ने सचूना प्राप्त भएिा त्यस्िो िानी नोक्सानी भएको रकि असिू गरी कसरूको िात्रा अनसुार काननु 

बिोमजि कारबािी गने  वा कारवािीको मसफाररस गररनेछ । 

 असिू उपर गनुयपने र मिनुय बझुाउन ुपने भनी औलंयाइएका बेरुज ुबािके प्रचमिि काननू बिोमजि रीिसम्ि 

नपगुकेो िर सरकारी नगदी मजन्सीको िानी नोक्सानी नभएको बेरुजकुो िकिा खचय मनयमिि गराउन अमिकार 

प्राप्त अमिकारी सिक्ष पेर् गररनेछ । 

 काननूको रीि नपगुी अमनयमिि भएको िर जाँचवझु गदाय सरकारी िानी नोक्सानी नभएको भनी ठिर भएको 

बेरुज ुसम्वन्ििा मनयमिि गराई फर्छ्यौट गनय प्रचमिि काननू बिोमजि आवश्यक स्वीकृमि मिइनेछ । 

 प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृििे बेरुज ु मनयमिि गने  सम्वन्ििा कुनै कायायिय वा अमिकारी वा सम्बमन्िि 

व्यमक्तसँग बझु्न आवश्यक भएका बझुी िात्र मनयमििको प्रमिया अमघ वढाउनेछ । 
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 पेश्की बेरुजकुो िकिा पेश्की मिने सम्बमन्ििबाट फछयौट गररनेछ ।  

 ििािेखापरीक्षकको वामषयक प्रमिवदेनिा औलंयाइएका बेरुजिुरूको सम्बन्ििा गाउँ/नगर सभािा  सम्परीक्षर् 

गराई िगि कट्टाका िामग ििािेखापरीक्षकको कायायियिा पठाइनेछ । 

 बेरुज ुफछयौटको गने  गराउने काययिा िेखापरीक्षर् समिमििाई समिय बनाइनेछ । 

४ िम्पिीिण तथा बेरुजु फर्छ्यौट  गिाउने मुख्य लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय अलधकृतकव िुनेछ । 

५  गाउँ/नगिपालिका अध्यि/प्रमुखिे िम्पिीिण तथा बेरुजु फर्छ्यौट   गने  गिाउने कायिको अनुगमन 

गने छ । 

  

 

१९.४  वेरुजूको िगत ि प्रगलत लवविण 

१.  वेरुजूको िगत ि प्रगलत लवविण िम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अविम्वन गरिनेछ । 

 बेरुजकुो िगि अध्यावमिक रुपिा  राख्ने व्यवस्था मििाइनेछ । 

 बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगमि मववरर् आवमिक रुपिा ियार गरी सभािा पेर्  गररनेछ ।  

 कारोवारिा संिग्न पदामिकारीिे मजम्िेवारीबाट अिग िुदँा बेरुज ुफर्छ्यौटको मववरर् बरबझुारथ गने  व्यवस्था 

गररनेछ  । 

२.  वेरुजूको िगत ि प्रगलत लवविण िम्बन्धमा  रे्दिायका जोलखमिरु ििन िक्ने रे्दलखन्छ 

 बेरुजकुो िगि नरामखने एवि ्अध्यावमिक नगररने । 

 बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगमि मववरर् िोमकएको ढाँचा र सियिा ियार नगररने । 

 बेरुज ुफर्छ्यौट नगरी रिाना वा अवकार् मिनसक्ने । 

 मजम्िवेारीबाट अिग िुदँा बरबझुारथ नगने   । 

३.  वेरुजूको िगत ि प्रगलत लवविण िम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरु अविम्वन गरिनेछ । 

 िेखापरीक्षर् प्रमिवदेनिा औलंयाएका बेरुज ुर बेरुज ुफर्छ्यौटको िगि राख्ने व्यवस्था गररनेछ ।  

 आन्िररक िथा अमन्िि िेखापरीक्षर्को बेरुजकुो िगि अिग अिग रामखनेछ ।  

 िेखापरीक्षर्वाट कायि भएको चाि ूवषयको र मवगि वषयको फर्छ्यौट भएको र फमछयन बाँकी बेरुज ूरकि सििे 

खिुाई िामसक, अिय वामषयक, वामषयक प्रगमि प्रमिवदेन ियार गररनेछ ।  

 बेरुज ूफर्छ्यौटको प्रगमि मववरर् िोमकएको ढाँचा र सियिा ियार गररनेछ । 
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 प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृििे बेरुज ू फर्छ्यौटको प्रगमि मववरर् गाउँ/नगर सभािा पेर् गरी छिफि गराई 

आवश्यक मनर्यय र मनदरे्न कायायन्वयन गने छ । 

 बेरुजकुो िगि राख्ने कायय सचूनाप्रमवमि प्रर्ािीिा आिाररि वनाइनेछ । 

 कारोवारिा संिग्न पदामिकारी सरुवा, बढुवा वा अन्य कारर्िे मजम्िवेारीबाट अिग िुदँा बेरुज ुफर्छ्यौट 

गराएर िात्र रिाना मदइनेछ ।  

 ित्कािै बेरुज ुफर्छ्यौट गनय गराउन नसमकने िकिा सम्बमन्िि ब्यमक्तवाट िेखापरीक्षर्वाट दमेखएका कैमफयि 

सम्वन्ििा जवाफ प्रमिमिया मिएर िात्र रिाना मदइनेछ ।   

 सामवकका मजम्िेवार अमिकारी र आमथयक कारोवारिा संिग्न पदामिकारी बेरुज ुफर्छ्यौट निुदँ ैसरुवा, बढुवा 

वा अन्य कारर्िे कायायियिा नरिने भएिा बेरुज ुफर्छ्यौट सम्बन्िी कागजाि िािको मजम्िवेार व्यमक्तिाई 

िस्िान्िरर् गरी िािको अमिकारीिे मजम्िवेारी बिन गने छ । 

३ वेरुजूको िगत ि प्रगलत लवविण तयाि गने  गिाउने मुख्य लजम्मेवािी प्रमुख प्रिािकीय 

अलधकृतको िुनेछ । 

४  गाउँ/नगिपालिका अध्यि/प्रमुखिे वेरुजूको िगत ि प्रगलत तयाि गने  गिाउने कायिको अनुगमन 

गने छ । 

 

२०.  आन्तरिक लनयन्रण प्रणािीको अनुगमन िम्बन्धी व्यवस्था 

२०.१ आन्तरिक लनयन्रण प्रणािी अनुगमन िलमलत 

आन्िररक मनयन्त्रर् प्रर्ािीिाई प्रभावकारी कायायन्वयन गरी आमथयक कारोवार सम्वन्िी जोमखिको न्यनूीकरर् गनय 

प्रचमिि काननु िथा अन्िरायमरिय असि अभ्यास बिोमजि अनगुिनको ब्यवस्था गनय  पामिकािा दिेाय बिोजिको 

पदामिकारीिरु रिकेो आन्िररक मनयन्त्रर् प्रर्ािी अनगुिन समिमि रिनेछः–  

क) अध्यक्ष               संयोजक                                  

ख) उपाध्यक्ष                  सदस्य    

ग) सरु्ासन समिमिको अध्यक्ष          सदस्य   

ि) काययपामिकाको सदस्यिध्ये १ जना िमििा समिि अध्यक्ष मनवायमचि भएको राजनीमिक 

      दि भन्दा अन्य दिको १ जना सदस्य गरी काययपामिकािे िोकेका  २ जना  सदस्य 

ङ) प्रिखु, आमथयक प्रर्ासन र्ाखा    सदस्य                           

च) आन्िररक िेखापरीक्षक                  सदस्य समचव 
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आन्िररक िेखापररक्षकको पदपमुिय नभएसम्िका िामग राजश्व र्ाखा प्रिखुिे सदस्य समचवको भमुिका मनवायि गनेछ । 

२०.२ बैठकमा आमन्रण गनि िक्ने 

समिमिको संयोजकिे आवश्यक्तानसुार अन्य पदामिकारी एवि ्मवज्ञिाई समिमिको बैठकिा आिन्त्रर् गनय सक्नेछ । 

२०.३ आन्तरिक लनयन्रण प्रणािी अनुगमन िलमलतिे प्रलतवेर्दन पेि गनुिपने 

आन्िररक मनयन्त्रर् प्रर्ािी अनगुिन  समिमििे दिेायका मवषयिा मनयमिि रुपिा अनुगिन गरी सिुार गनुयपने दमेखएका 

मवषयिा आफ्नो सझुाव समिि तै्रिामसक रुपिा काययपामिकािा प्रमिवदेन पेर् गनुयपने छः 

क) आन्िररक मनयन्त्रर् प्रर्ािीको कायायन्वयन अवस्था, 

ख) मवत्तीय जोमखि न्यनूीकरर् गनय गररएको प्रवन्ि,  

ग) ियार भएका मवत्तीय मववरर्को मवश्वसनीयिा,  

घ) बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगमि,  

ङ) नीमि, काननू, िापदण्डको पररपािना,  

च) कायायियवाट सम्पामदि काययको दक्षिा एवि ्प्रभावकाररिा, 

छ) मनकायगि अन्िरसम्वन्ि र सिन्वय,  

ज) दण्ड र परुस्कार नीमिको पयायप्तिा, 

झ) समिमििे आवश्यक दखेकेा अन्य मवषयिरु । 

२०.४  वडास्तिीय आन्तरिक लनयन्रण प्रणािी अनुगमन िलमलतः  

वडा कायायियबाट सञ्चािन िुने मवकास मनिायर् िथा सेवा प्रवाि प्रभावकारी भए नभएको अनगुिन गनय वडा िििा 

दिेाय विोमजिको वडा स्िरीय आन्िररक मनयन्त्रर् प्रर्ािी अनगुिन समिमि रिने छः    

क) वडाध्यक्ष                                  संयोजक                                

ख) िमििा वडासदस्य १ जना         सदस्य    

ग)  वडासमचव                               सदस्य समचव  

समिमिको संयोजकिे आवश्यकिानसुार अन्य पदामिकारी एवि ्मवज्ञिाई समिमिको बैठकिा आिन्त्रर् गनय सक्नेछ । 

२०.५ वडास्िरीय आन्िररक मनयन्त्रर् प्रर्ािी अनगुिन समिमििे आफूिे सम्पादन गरेको कायय र सिुारका मवषयिा 

आवश्यक सझुावसमििको प्रमिवदेन द्विैामसकरुपिा आन्िररक मनयन्त्रर् प्रर्ािी अनगुिन समिमिसिक्ष पेर् गनुयपनेछ । 
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यसरी प्राप्त भएको प्रमिवदेनिा उलिेख भएका मवषयिरु िध्ये आन्िररक मनयन्त्रर् प्रर्ािी अनगुिन  समिमििे उमचि 

ठिर् याएका मवषयिरु आफ्नो प्रमिवदेनिा सिावेर् गने छ । 

वडास्िरीय आन्िररक मनयन्त्रर् प्रर्ािी अनगुिन  समिमििे अनगुिन गदाय दिेायका मवषयिा केमन्रि िुनपुनेछः 

क) आन्िररक मनयन्त्रर् प्रर्ािीको कायायन्वयन अवस्था, 

ख) मवत्तीय जोमखि न्यनूीकरर् गनय गररएको प्रवन्ि,  

ग) बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगमि,  

घ) नीमि, काननू, िापदण्डको पररपािना,  

ङ) कायायियवाट सम्पामदि काययको दक्षिा एवि ्प्रभावकाररिा, 

च) मनकायगि अन्िरसम्वन्ि र सिन्वय,  

छ) दण्ड र परुस्कार नीमिको पयायप्तिा, 

ज) समिमििे आवश्यक दखेकेा अन्य मवषयिरु । 

आन्िररक मनयन्त्रर् प्रर्ािी अनगुिनका िामग प्रयोग गररने ढाँचा समिमििे िोके बिोमजि िुनेछ । 

२०.६ आन्तरिक लनयन्रण प्रणािी अनुगमन िलमलतको बैठक िम्बन्धी व्यवस्था 

 आन्िररक मनयन्त्रर् प्रर्ािी अनगुिन समिमिको बैठक संयोजकिे बोिाउनेछ । 

 यस्िो बैठक एक आमथयक वषयिा कमम्ििा चार पटक बस्नेछ साथै एक बैठक र अको बैठकबीचको सिय िीन 

िमिनाभन्दा बढी निुने गरी आयोजना गनुयपनेछ । 

 वडास्िरीय आन्िररक मनयन्त्रर् प्रर्ािी अनगुिन समिमिको बैठक द्विैामसक रुपिा बस्नेछ । 

 समिमिको मनर्यय सवयसम्िमिको आिारिा िुनेछ । 

 सवयसम्िमि कायि िुन नसकेिा बिुििद्वारा समिमिको मनर्यय िुनेछ । 

 समिमिको मनर्यय संयोजकिे प्रिामर्ि गने छ । 

 बैठकको मनर्यय पमुस्िका ियार गरी सरुमक्षि राख्ने, प्रमिवदेन गने  र समिमिको मनर्यय कायायन्वयनका िामग 

सिन्वय गने  मजम्िवेारी सदस्य समचवको िुनेछ । 

२१.  आन्तरिक लनयन्रण प्रणािी िम्बन्धी तालिम ि िमता लवकाि 

 आन्िररक मनयन्त्रर् प्रर्ािीको कायायन्वयनको िामग पदामिकारी एवि ्कियचारीिरुको क्षििा मवकासका िामग 

आवश्यक िामििको व्यवस्था गररनेछ । 
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 यो प्रर्ािी कायायन्वयनको िामग सचूना एवि ्िथ्याङ्क सङ्किन, मवशे्लषर् एवि ्प्रमिवदेनको मनमित्त सचूना 

प्रमवमिको प्रयोग गनय समकनेछ ।  

 िामिि र क्षििा मवकास आवश्यक स्रोि वामषयक काययिि िथा बजटेिा सिावरे् गने  दामयत्व काययपामिकाको 

िुनेछ 

 गाउँ/नगरपामिकािे यस काययका िामग अन्य संस्था वा मनकायको सियोग सििे प्राप्त गनय सक्नेछ । 

२२. आन्तरिक लनयन्रण प्रणािी कायियोजनाको ढाँचा  

गाउँ वा नगरपामिकािे दिेाय बिोमजिको ढाँचािा आन्िररक मनयन्त्रर् प्रर्ािी कायययोजना ियार गरी सो को यस 

मनदमेर्कािा उलिेख भए बिोमजि आवमिक अनगुिन गने  व्यवस्था मििाउन ुपनेछ । 

(क) मनकायको नाि र ठेगाना 

(ख) मनकायको ििू उद्दशे्य  

मस .नं  कृयाकिापको 

मववरर् 

अन्िरमनिीि 

जोमखििरु 

 

मनयन्त्रर्का 

कृयाकिाप र  प्रकृया 

मजम्िवेार व्यमक्त 

वा मनकाय 

संचार र 

सिन्वय 

अनगुिन एवं 

िलूयांकन 

१ .०१  यस खण्डिा ििू 

उद्दशे्य िामसि गनय 

संचािन गररने 

प्रिखु 

कृयाकिापिरु 

उलिेख गने  

१. 

२. 

३. 

यस खण्डिा 

संचािन गररने 

प्रत्येक प्रिखु 

कृयाकिापिरुिा 

अन्िरमनिीि 

जोमखििरु उलिेख 

गने  

१.१ 

१.२ 

२.१ 

२.२ 

पमिचान गररएका 

िरेक जोमखििरुका 

िामग के कस्िा 

मनयन्त्रर् उपायिरु िुन 

सक्छन ् सो उलिेख 

गने  । 

१.१.१ 

१.१.२ 

१.२.१ 

१.२.२ 

२.२.१ 

२.२.२ 

   

       

       

       

नोट यो ढाँचािा मनकायगि कािको प्रकृमि अनरुुप आवश्यक ििििरु  थपघट गनय समकनेछ । 
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२३. थपिट ि िेिफेिः   यस मनदमेर्काको कायायन्वयनको िििा कुनै बािा अवरोि र अस्पििा भएिा त्यस्िो बािा 

अडचन फुकाउने प्रयोजनका िामग काययपामिकािे यस मनदेमर्कािा आवश्यकिा अनसुार थपघट, व्याख्या, संर्ोिन 

वा िरेफेर गनय सक्नेछ ।  

२४. प्रचलित कानून बमोलजम िुने:   यस मनदमेर्काको कुनै प्राविान प्रचमिि काननू बिोमजि एवि ्स्थानीय सरकार 

सञ्चािन  ऐन, २०७४ संग बामझएिा बामझएको िदसम्ि अिान्य िुनेछ । 

 

                                                       आज्ञाि े

                                                   िनोज िामिछाने 

                                                प्रिखु प्रर्ासकीय अमिकृि 

 

  

 


