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चुमनुब्री गाउँपालिकाको सार्वजलनक सेर्ाको मापदण्ड, २०८०  

 

प्रस्तार्ना:  

नेपािको संमिधान, प्रचमिि संघीय, प्रदशे िथा स्थानीय काननू बिोमजि जनिािाई प्रत्याभिु भएका 

सािवजमनक सेिाहरुिा ससुाशन कायि गनव, संघीय शासन व्यिस्थाको ििव िथा जनिाको सबैभन्दा नमजकको सरकार 

भएकोिे सेिाप्रिाह प्रभािकारी बनाई जनिाका दमैनक जनजीिनिाई सहज बनाउन, सेिा प्रिाहिाई मनरन्िर 

अनगुिन, पररिाजवन िथा सूचना प्रमिमधिा आधाररि बनाई पररस्कृि बनाउन िाञ्छनीय भएकोिे, प्रशासकीय 

कायवमिमध (मनयमिि गने) ऐन, २०७५ को दफा ४ िे मदएको अमधकार प्रयोग गरर यो िापदण्ड कायवपामिकाको 

बैठकबाट स्िीकृि गरर जारी गररएको । 

 

पररच्छेद १ 

प्रारलभभक 

 

१. संलिप्त नाम र प्रारभभ यो (१) : िापदण्डको नाि “चिुनुब्री गाउँपामिकाको सािवजमनक सेिाको िापदण्ड, 

२०८०" रहकेो छ ।  

(२) यो िापदण्ड स्थानीय राजपत्रिा प्रकामशि भए पमछ िाग ूहुनेछ । 

२. पररभाषा: मिषय िा प्रसंगिे अको अथव निागेिा यस िापदण्डिााः 

(क) “अध्यक्ष” भन्नािे चिुनुब्री गाउँपामिकाको अध्यक्ष सम्झन ुपदवछ ।  

(ख) “आमथवक ऐन” भन्नािे चाि ूआ.ि. को आमथवक ऐन सम्झन ुपदवछ । 

(ग) “किवचारी” भन्नािे चिुनुब्री गाउँ कायवपामिका कायाविय िथा िािहिका कायावियिा कायवरि सम्परू्व किवचारी 

सम्झनपुदवछ । 

(घ) “कायाविय” भन्नािे चिुनबु्री गाउँ कायवपामिकाको कायाविय सम्झन ुपदवछ । 

(ङ) “कायवपामिका” भन्नािे चिुनबु्री गाउँ कायवपामिका सम्झन ुपदवछ । 

(च) “गाउँ सभा” भन्नािे चिुनबु्री गाउँपामिकाको गाउँ सभा सम्झन ुपदवछ । 

(छ) “गाउँपामिका” भन्नािे चिुनबु्री गाउँपामिका सम्झन ुपदवछ । 

(ज) “गनुासो सनु्ने अमधकारी” भन्नािे गाउँ कायवपामिका कायवियद्वारा िोमकएको गनुासो सुन्ने अमधकारी 

सम्झन ुपदवछ । 

(झ) “जनप्रमिमनमध” भन्नािे नेपािको संमिधान बिोमजि मनिावमचि चिुनबु्री गाउँपामिकाका जनप्रमिमनमध 

सम्झनपुदवछ । 
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(ञ) “समिमि” भन्नािे यस मनयिाििीको दफा ५ बिोमजि गमठि समिमि सम्झन ुपदवछ । 

(ट) “प्रिखू प्रशासकीय अमधकृि” भन्नािे चिुनबु्री गाउँपामिकाको प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि सम्झन ुपछव । 

(ठ) “िडा अध्यक्ष” भन्नािे चुिनबु्री गाउँपामिकाको िडाहरुको िडा अध्यक्षिाई सम्झनपुदवछ ।  

(ड) “िडा कायाविय” भन्नािे चिुनबु्री गाउँपामिकाको नौ िडािा रहकेा िडा कायावियहरु सम्झन ुपदवछ । 

(ढ) “िडा समचि” भन्नािे िडा कायावियको प्रशासन प्रिखुको रुपिा िोमकएको किवचारी सम्झन ुपदवछ । 

 (र्) “सािवजमनक सेिा” भन्नािे नेपािको संमिधान, प्रचमिि संघीय, प्रदशे िथा स्थानीय काननूद्वारा व्यमि िा 

संस्थािाई मनशलु्क िा सशलु्क उपिब्ध गराउन ुभनी िोमकएका िस्ि ुिा सेिािाई सम्झनु पदवछ ।  

(ि) “सचूना अमधकारी” भन्नािे गाउँ कायवपामिका कायावियद्वारा िोमकएको सचूना अमधकारी सम्झन ुपदवछ।  

(थ) “शाखा प्रिखु” भन्नािे गाउँ कायवपामिका कायावियद्वारा कायावियको शाखाहरुको प्रिखुको रुपिा िोमकएको 

किवचारी सम्झन ुपदवछ । 

 

पररच्छेद २ 

सार्वजलनक सेर्ा प्रर्ाह 

 

३. सार्वजलनक सेर्ा प्रर्ाह सबैको दालित्र् हुनेेः (१) स्थानीय िहबाट प्रदान गररने सािवजमनक सेिा प्रिाहिा 

काननू बिोमजि सबैको दामयत्ि हुनेछ । 

(२) सेिा प्रिाहको दामयत्िबाट िोमकएको कुनै पमन जनप्रमिमनमध िथा किवचारी पमन्छन पाईने छैन ।  

(३) सेिा प्रामिका िोमकएका प्रकृया िा शिव पािना गनुव सबै सेिाग्राहीको दामयत्ि हुनेछ ।  

(४) सािवजमनक सेिा प्रिाहको क्रििा सम्बमन्धि सबैिे सािवजमनक सेिाको उच्च आदशविे प्रेररि आचरर्को प्रदशवन 

गनुवपनेछ । 

४. सार्वजलनक सेर्ाको नाम, प्रकृलत, आर्श्िक प्रकृिा, िाग्ने समि र दस्तुर, लजभमेर्ार अलिकारी र गुनासो 

सुन्ने अलिकारी: (१) कायाविय, िािहिका कायाविय िथा िडा कायावियबाट प्रदान गररने सािवजमनक सेिाको नाि, 

प्रकृमि, आिश्यक प्रकृया, िाग्ने सिय र दस्िरु, मजम्ििेार अमधकारी र गनुासो सनु्ने अमधकारी कायवपामिकाद्वारा 

स्िीकृि नागररक िडापत्र बिोमजि हुनेछ ।उि नागररक िडापत्र अनसुमूच १ िा उल्िेख गररएबिोमजि हुनेछ । 

(२) सािवजमनक सेिा प्रिाहिाई थप पररस्कृि बनाउन उपदफा १ बिोमजिको नागररक िडापत्र दफा ५ िोमजिको 

समिमिको मसफाररसिा कायवपामिकािे आिश्यक पररिाजवन गनव सक्नेछ । उपदफा २ बिोमजि पररिामजवि नागररक 

िडापत्र सिवसाधारर्को जानकारीको िामग स्थानीय राजपत्रिा प्रकाशन गनुवपनेछ । 
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पररच्छेद ३ 

अनुगमन तथा प्रलतरे्दन सभबन्िी व्िर्स्था 

 

५. अनुगमन सलमलतेः (१) कायवपामिका अन्िगविको  सशुासन िथा संस्थागि क्षििा मिकास समिमििे सािवजमनक 

सेिा प्रिाहिाई गरु्स्िरीय िथा प्रभािकारी बनाउन अनगुिन गनेछ । 

(२) उपदफा १ बिोमजिको समिमििे आिश्यक परेिा अन्य जनप्रमिमनमध, किवचारी, मिषय मिज्ञ िथा 

सरोकारिािाकाई बैठकिा आिन्त्रर् गनव सक्नेछ । 

६. सलमलतको काम, कतवव्ि र अलिकार: सािवजमनक सेिा प्रिाहको सन्दभविा समिमिको काि, किवव्य र 

अमधकार दहेाय बिोमजि हुनेछाः 

(क) सािवजमनक सेिा प्रिाहिाई थप गरु्स्िरीय, पररस्कृि िथा प्रभािकारी बनाउन नीमि िथा योजनाको िस्यौदा 

िजुविा गने । 

(ख) गाउँपामिका के्षत्रामधकार मभत्र पने सम्परू्व सािवजमनक सेिा प्रदायक कायाविय िथा मनकायको सेिा प्रिाह 

सम्बन्धिा अनगुिन गरर थप सधुारका िामग सम्बमन्धि मनकायिा सझुाि मदने । 

(ग) सािवजमनक सेिा प्रिाह सम्बन्धिा कम्िीिा िामषवक रुपिा सेिाग्राही, सेिा प्रदायक िथा सरोकारिािाहरुको 

सहभामगिािा सािवजमनक सनुुिाई गराउने । 

(घ) नागररक िडापत्रको कायावन्ियनको अिस्था ियूाङ्कन गरर थप सधुारका िामग सझुाि संकिन गने ।  

(ङ) घमु्िी सेिाको के्षत्र पमहचान गरर एकीकृि घमु्िी सेिाको योजना बनाई सािवजमनक सेिा प्रिाह सिदुाय स्िर सम्ि 

पयुावउन सहयोग गने । 

(च) सािवजमनक सेिा प्रिाह सम्बन्धिा सेिाग्राही िथा सेिा प्रदायक गनुासो सनुिुाईको यथोमचि प्रबन्ध मििाउने र 

मिद्यिान गनुासो सनुिुाई संयन्त्रिाई थप प्रभािकारी बनाउन आिश्यक सझुाि मदने । 

(छ) अनसुचूी २ बिोमजि सेिाग्राही सन्िमुि सिके्षर् फारि प्रयोग गरर िामषवक रुपिा सेिाग्राही सन्िमुिको अिस्था 

िलू्याङ्कन गने । 

(ज) सेिाग्राही, सेिा प्रदायक िथा सरोकारिािाहरुबीच सिन्िय िथा अन्िरकृया गने । 

(झ) सािवजमनक सेिा प्रिाहको क्रििा दखेा परेका िा भमिष्यिा देखा पनव सक्ने सिस्या सिाधान िथा अिरोध हटाउने 

। 

७. अनुगमन, प्रलतरे्दन तथा सलमिाेः १) कायावियको पदसोपान अनसुार सम्बमन्धि पदामधकारी िथा किवचारीिे 

सािवजमनक सेिा प्रिाह सम्बन्धिा मनयमिि िा आिश्यकिा अनसुार अनगुिन गनुवपनेछ । (२) समिमििे दफा ६ 

बमिमजि सम्पामदि कायवहरु, अनगुिन प्रमििदेनका आधारिा मिद्यिान सिस्या िथा चनुौिीहरु, सिस्या सिाधानका 
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उपाय, सधुारका िामग गनुवपने प्रयासहरु समहिको एकीकृि सुधार योजना प्रमििदेन िामषवक रुपिा कायवपामिकािा पेश 

गनुवपनेछ ।  

(३) उपदफा २ बिोमजिको प्रमििदेन िामथ कायवपामिकािे आिश्यक सिीक्षा गरर गाउँ सभािा प्रस्ििु गनेछ । 

 

पररच्छेद ४ 

लर्लर्ि 

 

८. पुरस्कारेः सािवजमनक सेिा प्रिाहिा रचनात्िक योगदान पयुावउने व्यमि िा संस्थािाई प्रोत्साहन स्िरुप परुस्कारको 

व्यिस्था गररनेछ । 

९. कािव सभपादन मूल्िाङ्कनसंग आबद्ध गररनेेः (१) किवचारीको कायव सम्पादन िलू्याङ्कनिाई सािवजमनक 

सेिा प्रिाह सम्बन्धिा गरेको कायव सम्पादन संग आबद्ध गररनेछ ।  

(२) करार सेिा अन्िगवि कायवरि किवचारीहरुको करार सेिा मनरन्िरिािाई सािवजमनक सेिा प्रिाह सम्बन्धिा गरेको 

कायव सम्पादन संग आबद्ध गररनेछ । 

१०. सूचना प्रलर्लिको उपिोगेः सािवजमनक सेिािाई सहज, सिुभ, भरपदो, कि खमचविो बनाउन उपयिु सचूना 

प्रमिमधको उपयोगिाई प्रिद्धवन गररनेछ । 

११. सार्वजलनक सेर्ा प्रर्ाहमा सुिारका िालग िगानी : सािवजमनक सेिा प्रिाहिा सधुारका िामग िगानीका 

क्षेत्र िथा पररिार् सििे यमकन गरर समिमििे बजटे िथा कायवक्रि िजुविा समिमि िाफव ि ्कायवपामिकािा प्रस्िाि पेश 

गनेछ । 

१२. बािा अडकाउ फुकाउनेेः सािवजमनक सेिा प्रिाह सम्बन्धिा कुनै बाधा पनव आएिा कायवपामिकािे आिश्यक 

मनर्वय गरर बाधा अडकाउ फुकाउन सक्नेछ । 

 

आज्ञािे 

िनोज िामिछाने 

प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि 
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अनुसुलच-१ 

चुमनुब्री गाउँपालिकाको नागररक र्डापत्र  

 

क्र.

स.ं 

सेर्ा सलुर्िाको नाम आर्श्िक पने कागजातहरु सेर्ा सलुर्िा प्राप्त गनव आर्श्िक पने 

प्रलक्रिा 

सेर्ा प्रदान गने 

अलिकारी / शाखा 

िाग्ने दस्तुर िाग्ने समि 

1.  गैरसरकारी संस्था दिाव १) मनिेदन 

२) संस्थाको मिधान एक प्रमि 

३) सम्बमन्धि िडाको मसफाररश 

४) संस्थाका पदामधकारीहरुको नागररकिा 

प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप 

५) कायवसमिमि गठन मनर्वयको प्रमिमिपी 

२) मनिेदन दिाव गन े

३) सम्बमन्धि शाखािे दिाव गरी 

प्रिार्पत्र उपिब्ध गराउने 

सािामजक मिकास शाखा   सोही मदन,  सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ मदनमभत्र   

 

2.  गैरसरकारी संस्था 

निीकरर् मसफाररश 

१) संस्थाको प्रगमि प्रमििेदन 

२) िेखा परीक्षर् प्रमििेदन 

३) कर चिुासमहिको मनिेदन 

२) मनिेदन दिाव गन े

३) सम्बमन्धि किवचारीिे मसफाररशपत्र 

उपिब्ध गराउन े

सािामजक मिकास शाखा   सोही मदन,  सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ मदनमभत्र   

3.  व्यमिगि मसफाररश १) मनिेदन 

२) सम्बमन्धि िडाको मसफाररश 

३) नागररकिा र आिश्यकिानसुारका 

प्रिार्पत्रको प्रमिमिपी 

१) मनिेदन दिाव गन े

२) प्रिखु प्रशासमकय अमधकृिद्वारा िोक 

िगाउन े

३) सम्बमन्धि किवचारीिे मसफाररशपत्र 

उपिब्ध गराउन े

सािामजक मिकास शाखा  मनशलु्क सोही मदन,  सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ मदनमभत्र   

4.  प्राकृमिक प्रकोप 

सहायिा 

१) मनिेदन 

२) प्रहरी समजवमिन िचुलु्का  

३) सम्बमन्धि िडाको मसफाररश 

१) मनिेदन दिाव गन े

३) िोमकएको सहायिा उपिब्ध गराउन े

प्रिखु प्रशासमकय 

अमधकृि/आमथवक 

प्रशासन शाखा प्रिखु 

मनशलु्क सोही मदन,  सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ मदनमभत्र   

5.  बैंक खािा खोल्ने/बन्द 

गने मसफाररश 

१) खािा संचािन/ बन्दका िामग खािा 

संचािन गने पदामधकारीहरुको  

निनूा दस्िखि काडव  

२) समिमिको मनर्वय  

३) मनिेदन 

१) मनिेदन दिाव गन े

२) प्रिखु प्रशासमकय अमधकृि द्धारा 

िोक िगाउन े

३) सम्बमन्धि किवचारीिे मसफाररशपत्र 

उपिब्ध गराउन े

प्रिखु प्रशासमकय 

अमधकृि/ प्रशासन 

शाखा प्रिखु 

मनशलु्क  
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४) िडाको मसफाररश  

6.  स्िीकृि योजनाको 

िागि अनिुानका 

िामग सभ ेगनव 

१) समिमिको प्रामिमधक सहयोग िाग र िागि 

अनिुानका िामग आमधकाररक मनर्वय समहिको 

पत्र 

२) स्िीकृि योजनाहरुको मििरर् (नाि, 

कायावन्ियन हुन ेस्थान, स्रोि, मिमनयोमजि 

बजेट)  

१) मनिेदन दिाव गन े

२) प्रिखु प्रशासमकय अमधकृि द्वारा िोक 

िगाउन े

३) इमन्जमनयरिे सभे गरी िागि अनिुान 

उपिब्ध गराउन े

प्रिखु प्रशासमकय 

अमधकृि/इमन्जमनयर 

मनशलु्क योजनाको प्रकृमि र दरूी 

अनसुार ३ दमेख ६ मदन 

सम्ि 

7.  योजना सम्झौिा गन े १)उपभोिा भिेाको मनर्वय प्रमिमिमप 

२) मनयिानसुार उपभोिा समिमि गठन 

३) सम्बमन्धि िडाको मसफाररश 

४) स्िीकृि योजनाको िागि अनिुान 

१) मनिेदन दिाव गन े

३) सम्बमन्धि किवचारीिे रीि पगुकेो 

दमेखएिा सम्झौिा गने 

प्रिखु प्रशासमकय 

अमधकृि/योजना शाखा 

प्रिखु 

 सोही मदन,  सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ मदनमभत्र   

 

8.  योजनाको अमन्िि 

िलू्याङ्कन 

१) प्रामिमधकको अमन्िि िलू्याङ्कन 

२) कायव सम्पन्न प्रमििेदन 

३) सािवजमनक िेखा परीक्षर् प्रमििेदन 

१) मनिेदन दिाव गन े

२) प्रिखु प्रशासमकय अमधकृि द्वारा िोक 

िगाउन े

३) सम्बमन्धि किवचारीिे अमन्िि 

िलू्याङ्कन प्रिार्पत्र मदन े

प्रिखु प्रशासमकय 

अमधकृि/ इमन्जमनयर 

मनशलु्क योजनाको प्रकृमि र दरूी 

अनसुार ३ दमेख १० मदन 

सम्ि 

9.  स्िीकृि योजनाहरुको  

िलू्याङ्कन गनव 

१) योजना सम्पन्न गन ेमनकाय/उपभोिा 

समिमिको अनरुोध पत्र 

२) उपभोिा समिमिको मनर्वयको 

प्रमिमिपी 

 

१) मनिेदन दिाव गन े

२) प्रिखु प्रशासमकय अमधकृि द्वारा िोक 

िगाउन े

३) सम्बमन्धि किवचारीिे िलू्याङ्कन 

प्रिार्पत्र मदन े

प्रिखु प्रशासमकय 

अमधकृि/ इमन्जमनयर 

मनशलु्क योजनाको प्रकृमि र दरूी 

अनसुार ३ दमेख १० मदन 

सम्ि 

10.  योजनाको जाँचपास 

फरफारक 

१) कायव सम्पन्न प्रमििेदन 

२) नापी मकिाब खचवको मबि भरपाई 

३) उपभोिा समिमिको फर्छ्यौटका िामग 

मनर्वय प्रमिमिमप 

४) योजनाको फोटो र प्रमििेदन 

५) िडा कायावियको मसफाररश 

६) आयोजनािा िागेको खचव सािवजमनक 

१) मनिेदन दिाव गन े

२) प्रिखु प्रशासमकय अमधकृि द्वारा िोक 

िगाउन े

३) सम्बमन्धि किवचारीिे योजना 

जाँचपास फरफारक गररमदन े

प्रिखु प्रशासमकय 

अमधकृि /िोमकएका 

किवचारी 

मनशलु्क सोही मदनमभत्र 
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सनुिुाइ गरेको 

७) अनगुिन समिमिको प्रमििेदन 

11.  मिद्यािय खोल्न िथा 

कक्षा थप  

१) मशक्षा मनयिाििी अनसुचूी १ बिोमजिको 

मनिेदन 

२) शैमक्षक गठुीको मिधान िा कम्पनीको 

प्रबन्धपत्र िथा मनयिाििीको प्रमिमिपी 

३) जग्गा िा भिन भाडािा मिने भए कम्िीिा 

५ िषवसम्िको िामग घर िा जग्गाधनीिे 

बहाििा मदने सम्बन्धिा भएको 

कबमुियिनािाको प्रमिमिपी 

४) प्रस्िामिि मिद्याियको शैमक्षक नक्सा 

५) सम्बमन्धि िडाको मसफाररश 

६) सबैभन्दा नमजकै कम्िीिा २ िटा मछिकेी 

मिद्याियको सहिमि 

७) मिद्यािय व्यिस्थापन समिमिको मनर्वय 

८) मशक्षा ऐन र मनयिाििी अनसुार अन्य 

आिश्यक कागजािहरु 

१) मनिेदन दिाव 

३)आिश्यक जाँचबझु र अध्ययनपमछ 

प्रभािकाररिा दमेखएिा अनिुमि मदने। 

प्रिखु प्रशासमकय 

अमधकृि 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन अनसुार  
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12.  घटना दिावको मििरर् 

सच्याउने 

जन्ि दिाव प्रिार्पत्रिा 

संशोधन 

 

क) जन्ि मिमि सच्याउनको िामग  

(१) परीक्षा   मनयन्त्रर्   कायावियको   

प्रिेमशका   परीक्षाको िब्धाङ्कपत्र 

(िब्धाङ्कपत्र  जारी  भएको  मिमि ६  

िमहना ननाघकेो  हुनपुन े।  

र मिद्याियको  चाररमत्रक  प्रिार्पत्रको 

प्रमिमिपी िा  

(२) अस्पिाििा  जन्िेको  बच्चाको हकिा 

अस्पिाििे  प्रदान गरेको जन्ि प्रिार्पत्र िा  

(३) नाबामिक पररचयपत्र िा 

(४) नागररकिाको प्रिार्पत्र िा  

(५) कुनै पमन प्रिार् खलु्न ेकागजाि प्राि 

नभएको अिस्थािा स्थानीय िहको 

प्रमिमनमधको रोहिरिा कम्िीिा ५ जना 

नेपािी  नागररकिा  प्राि  व्यमिको  

सजवमिन  िचुलु्का (सजवमिन   िचुलु्का   

गनेहरुको नागररकिा   प्रिार्पत्रको प्रिामर्ि 

प्रमिमिपी अमनिायव रुपिा संिग्न गनुव पनेछ 

।) 

१) सम्बमन्धि िडाको स्थानीय 

पमञ्जकामधकारी सिक्ष मनिदेन समहि 

कागजािहरु पेश गन े।  

२)) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े

३) स्थानीय पमञ्जकामधकारीद्वारा गाउँ 

कायवपामिकाको कायावियिा 

संशोधनका िामग मसफाररश समहि 

अनरुोध गन े 

४ ) स्थामनय पमञ्जकामधकाररिे िाग भए 

बिोमजिका मिबरर् सच्याउने पत्र 

गाउँकायवपामिकाको कायावियबाट प्राि 

गने । 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क िडा 

कायावियिा बझुाउन े  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई प्रिार्पत्रको 

प्रमिमिमप उपिब्ध गराउने । 

अध्यक्ष / प्रिखु 

प्रशासमकय अमधकृि/ 

स्थामनय 

पमञ्जकामधकारी 

 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन अनसुार 

उमल्िमखि कागजाि  पशे 

गरेको  मिमििे ३ मदन 

मभत्र  

 

  

ख) जन्ि दिाविा नाि संसोधनको िामग 

(१) बच्चाको नाि संशोधन गनुवपरेिा आिा र 

बाबकुो मनिेदन िा बच्चा  र बाब–ुआिाको  

सम्बन्ध  खिेुको  अन्य  कागजाि  िा 

प्रिार्पत्र । 

(२) नाि  संशोधन  गनुव  पने  व्यमि  बामिग  

भएिा  एस.एि.सी प्रिार्पत्र, मिद्याियको 

चाररमत्रक प्रिार्पत्र िा बाब ुआिासँग नािा 

१) सम्बमन्धि िडाको स्थानीय 

पमञ्जकामधकारी सिक्ष मनिदेन समहि 

कागजािहरु पेश गन े।  

२) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े

३) स्थानीय पमञ्जकामधकारीद्वारा गाउँ 

कायवपामिकाको कायावियिा 

संशोधनका िामग मसफाररश समहि 

अध्यक्ष / प्रिखु 

प्रशासमकय अमधकृि / 

स्थामनय पमञ्जकामधकारी 
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खलु्ने अन्य आमधकाररक प्रिार्पत्र । 

(३) आिा–बाब ुिा बाजेको नाि संशोधन 

गनुवपरेिा  

(क) सो सम्बन्धी आिश्यक कागजाि 

नागररकिा, मििाह दिाव प्रिार्पत्रिा  िा  

एस.एि.  सी.  िा  सोभन्दा  िामथल्िो 

स्िरको शैमक्षक  प्रिार्पत्रिा  नाि  खिेुको  

प्रिामर्ि कागजाि र मिद्याियको चाररमत्रक 

प्रिार्पत्र । 

(ख) स्थानीय  मनकायबाट  दिैु  व्यमि  एउटै  

हो  भनी  उल्िेख भएको  कम्िीिा  ५  जना  

नेपािी  नागररकिा  व्यमिको सजवमिन  

िचुलु्का  समहि  सजवमिनिा  बस्नकेो  

प्रिामर्ि नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिपी 

। 

ग) जन्ि स्थान सच्याउन ुपरेिा  

(१) मिदशेिा  जमन्िएको बच्चाको  जन्िस्थान  

सच्याउन ु परेिा उि  दशेको  अस्पिाििा  

बच्चा  जमन्िएको  प्रिार्पत्र  िा कागजाि 

(प्रिार्पत्र  अँग्रेजीिा  नभएिा  सो  दशेिा  

रहकेो नपेािी  मनयोगबाट  बच्चा  सो  

दशेिा  जमन्िएको  भनी प्रिामर्ि गररएको 

कागजाि) िा 

(२) उि  दशेिा  बच्चाको  जन्ि  दिाव  

गररएको  प्रिार्पत्र (सम्बमन्धि दशेिा जन्ि 

दिाव गरेको भएिा उि प्रिार्पत्रको नेपािी 

मनयोगबाट प्रिामर्िनपेािी िा अङग्रेजी 

भािानिुाद) 

अनरुोध गन े 

४) स्थामनय पमञ्जकामधकाररिे िाग भए 

बिोमजिका मिबरर् सच्याउन े पत्र 

गाउँकायवपामिकाको कायावियबाट प्राि 

गने । 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क िडा 

कायावियिा बझुाउन े  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई प्रिार्पत्रको 

प्रमिमिमप उपिब्ध गराउने । 
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13.  ितृ्य ुदिाविा 

संशोधनको िामग 

 

क) नाि संशोधन 

(१) बाब ुबाजे िा पमि÷पत्नी नाि संशोधन 

गनुवपने भएिा नािा खलु्ने  नागररकिा  

प्रिार्पत्र  आमधकाररकिा  खलु्ने  अन्य 

प्रिार्पत्र जस्िै जग्गाधनी प्रिार्पजूाव आमद ।  

(२) खलु्ने कागजाि प्राि नभएको अिस्थािा 

स्थानीय िहको प्रमिमनमधको   रोहिरिा   

गररएको   सजवमिन   िचुलु्का   र सजवमिनिा 

बस्नेका प्रिामर्ि नागररकिा प्रिार्पत्र 

(३) मनितृ्तभरर्  प्रयोजनको  िामग  भएिा  

पेन्सन  मििरर्िा उल्िेख भएको 

पाररिाररक मििरर् । 

 

ख) ितृ्य ुमिमि सच्याउने सम्बन्धिा 

(१)  अस्पिािबाट  जारीितृ्य ु मिमि  उल्िेख  

भएको  ितृ्य ुप्रिार्पत्र  िा  सरकारी  

मनकायबाट  ितृ्य ु मिमि  प्रिामर्ि गररएको 

मसफाररश 

(२) स्थानीय िहको प्रमिमनधीको रोहिरिा 

गररएको कम्िीिा ५ जनाको सजवमिन 

िचुलु्का र सजवमिन बस्नेको प्रिामर्ि 

१) सम्बमन्धि िडाको स्थानीय 

पमञ्जकामधकारी सिक्ष मनिदेन समहि 

कागजािहरु पेश गन े।  

२)) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े

३) स्थानीय पमञ्जकामधकारीद्वारा गाउँ 

कायवपामिकाको कायावियिा 

संशोधनका िामग मसफाररश समहि 

अनरुोध गन े 

४ ) स्थामनय पमञ्जकामधकाररिे िाग भए 

बिोमजिका मिबरर् सच्याउने पत्र 

गाउँकायवपामिकाको कायावियबाट प्राि 

गने । 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क िडा 

कायावियिा बझुाउन े  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई प्रिार्पत्रको 

प्रमिमिमप उपिब्ध गराउने । 

अध्यक्ष / प्रिखु 

प्रशासमकय अमधकृि 

/स्थामनय 

पमञ्जकामधकारी 
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नागररकिा प्रिार्पत्र । 

 

14.  मििाह दिाव िानाि 

संशोधन सम्बन्धिा  

 

क) दिुाहा–दिुहीको नाि संशोधन 

सम्बन्धिा:–  

 मििाह दिाव प्रिार्पत्रिा भएको नाि र 

संशोधन गनुवपने नाि एकै व्यमिको हो भन्न े

आमधकाररक कागजाि िा कम्िीिा ५ 

जनाको सजवमिन िचुलु्का र सजवमिन 

बस्नेकोप्रिामर्ि नागररकिा प्रिार्पत्र र 

सम्बमन्धि मनकायिे संशोधन गनव उमचि हो 

भनी गरेको मसफाररसपत्र । 

 दिुाहा–दिुहीको बाब,ु बाजेको नाि 

संशोधन गनव नािा खिेुको आमधकाररक 

प्रिार्पत्र िा स्थानीय िहको रोहिरिा 

गररएको सजवमिन िचुलु्का र सजवमिन 

बस्नेको प्रिामर्ि नागररकिा प्रिार्पत्रको 

प्रमिमिपी  

 

ख) मििाह मिमि सच्याउने सम्बन्धिा 

–  मििाह मिमि सच्याउने आमधकाररक 

कागजाि, मििाह मिमि फरक परेकोिा 

संशोधन गनुवपने कारर् र मििाह मिमि 

उमल्िमखि भएको सजवमिन िचुलु्का र 

सजवमिन बस्नेको प्रिामर्ि नागररकिा 

प्रिार्पत्रको प्रमिमिपी 

 

१) सम्बमन्धि िडाको स्थानीय 

पमञ्जकामधकारी सिक्ष मनिदेन समहि 

कागजािहरु पेश गन े।  

२)) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े

३) स्थानीय पमञ्जकामधकारीद्वारा गाउँ 

कायवपामिकाको कायावियिा 

संशोधनका िामग मसफाररश समहि 

अनरुोध गन े 

४ ) स्थामनय पमञ्जकामधकाररिे िाग भए 

बिोमजिका मिबरर् सच्याउने पत्र 

गाउँकायवपामिकाको कायावियबाट प्राि 

गने । 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क िडा 

कायावियिा बझुाउन े  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई प्रिार्पत्रको 

प्रमिमिमप उपिब्ध गराउने । 

 

अध्यक्ष / प्रिखु 

प्रशासमकय अमधकृि 

/स्थामनय 

पमञ्जकामधकारी 

  

15.  सम्बन्ध मिच्छेद 

संशोधन 

(१)  अदाििबाट  भएको  सम्बन्ध  मिच्छेदको  

प्रिार्पत्रको  प्रिामर्ि प्रमिमिपी 

१) सम्बमन्धि िडाको स्थानीय 

पमञ्जकामधकारी सिक्ष मनिदेन समहि 

अध्यक्ष / प्रिखु 

प्रशासमकय अमधकृि 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 
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(२)  नािा,  जन्ि  खिेुका  नागररकिा,  नािा  

प्रिामर्ि  िा अन्य कागजाि 

(३)  स्थायी  ठेगानाको  सम्बन्धिा  नागररकिा  

प्रिार्पत्रिा  उल्िेख भएको ठेगाना िा 

बसाइसराई गरी आएको प्रिार्पत्र  

(४) स्थानीय  मनकायका  प्रमिमनमधको  

रोहिरिा  भएको कम्िीिा  ५ जनाको  

सजवमिन  िचुलु्का  र  सजवमिन  बस्नेको  

प्रिामर्ि नागररकिा प्रिार्पत्र। 

कागजािहरु पेश गन े।  

२) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े

३) स्थानीय पमञ्जकामधकारीद्वारा गाउँ 

कायवपामिकाको कायावियिा 

संशोधनका िामग मसफाररश समहि 

अनरुोध गन े 

४ ) स्थामनय पमञ्जकामधकाररिे िाग भए 

बिोमजिका मिबरर् सच्याउने पत्र 

गाउँकायवपामिकाको कायावियबाट प्राि 

गने । 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क िडा 

कायावियिा बझुाउन े  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई प्रिार्पत्रको 

प्रमिमिमप उपिब्ध गराउने । 

 

/स्थामनय 

पमञ्जकामधकारी 

आमथवक ऐन अनसुार 

16.  व्यिसाय दिाव १) मनिेदन पत्र  

२) व्यिसाय दिाव  गरेको प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप 

3) आफ्नै घर भए चाि ुआ.ब.सम्िको 

िािपोि र घर जग्गा कर मिरेको रमसद िा 

कर मनधावरर् स्िीकृि भएको कागजाि 

४) बहाििा भए सम्झौिा पत्रको प्रमिमिमप 

१) मनिेदन समशि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गन े

२) प्रिखु प्रशासमकय अमधकृििे 

सम्बमन्धि किावचारीिाई िोकआदशे 

गन े

३) मनिेदन दिाव गन े

४) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउन े

५) चिानी गरर मनिेदकिाइ मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े

प्रिखु प्रशामसकय 

अमधकृि,सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी 

 सोही मदन ,सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ मभत्र 

17.  न्यामयक समिमि 

न्याय मनरुपर् 

१) मनिेदन/ मििाद दिाव 

२) हकदयैा, हदम्याद पगु्ने प्रिार् 

१) िोमकएको ढाँचािा मििाद दिाव गने 

२) मििाद दिावको मनस्सा र िारेख मिने 

न्यामयक समिमि 

काननुी िामििा इकाइ 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

न्यामयक समिमिको 

मनर्वया नसुार 
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३) उजरुीसाथ िोमकएको ढाँचािा 

मिमखिको प्रिार्को सक्कि र 

कम्िीिा एक प्रमि नक्कि पशे गने 

आमथवक ऐन अनसुार 

18.  मिद्यािय सञ्चािन 

स्िीकृि/  कक्षा िमृद्ध 

मसफाररस  

िाध्यमिक मिद्याियका 

िामग 

१) मिद्यािय कक्षा िमृद्धका िामग मनिेदन  

२) मिद्यािय दिाव प्रिार् पत्रको प्रमिमिमप  

३) स्थानीय िहको नाििा चािु आ. ि.को 

नमिकरर् समहिको व्यिसाय दिाव प्रिार् पत्र  

४) सरकारी बाहकेका मिद्याियका हकिा चािु 

आ. ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद 

५) बहाििा भए सम्झौिा पत्रको प्रमिमिमप र 

बहाि कर मिरेको रमसद  

६) मनरीक्षर् प्रमििेदन  

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) प्रिखु प्रशासमकय अमधकृििे 

सम्बमन्धि किावचारीिाई िोकआदशे 

गन े

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको प्रामिमधक किवचारीिे 

आिश्यकिा अनसुार स्थिगि 

मनरीक्षर् गरी प्रमििेदन ियार गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

प्रिखु प्रशामसकय 

अमधकृि,सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन अनसुार 

सोही मदन,  सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ मदनमभत्र   

 

19.  मिद्यािय सञ्चािन 

स्िीकृि/ कक्षा िमृद्ध 

मसफाररस आधारभिु 

िहको िामग 

 

१) मिद्यािय कक्षा िमृद्धका िामग मनिेदन  

२) मिद्यािय दिाव प्रिार् पत्रको प्रमिमिमप  

३) स्थानीय िहको नाििा चािु आ. ि.को 

नमिकरर् समहिको व्यिसाय दिाव प्रिार् पत्र  

४) सरकारी बाहकेका मिद्याियका हकिा चािु 

आ. ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद 

५) बहाििा भए सम्झौिा पत्रको प्रमिमिमप र 

बहाि कर मिरेको रमसद  

६) मनरीक्षर् प्रमििेदन  

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) प्रिखु प्रशासमकय अमधकृििे 

सम्बमन्धि किावचारीिाई िोकआदशे 

गन े

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको प्रामिमधक किवचारीिे 

आिश्यकिा अनसुार स्थिगि 

मनरीक्षर् गरी प्रमििेदन ियार गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

प्रिखु प्रशामसकय 

अमधकृि, सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी 

मिद्यािय चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन अनसुार 

सोही मदन,  सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ मदनमभत्र   
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20.  सािदुामयक / सरकारी 

मिद्याियको िहिमृद्ध 

सम्बन्धी मसफाररस 

१) मिद्यािय िह िमृद्धका िामग मनिेदन  

२) मिद्यािय दिाव प्रिार् पत्रको प्रमिमिमप  

३) स्थानीय िहको नाििा चािु आ. ि.को 

नमिकरर् समहिको व्यिसाय दिाव प्रिार् पत्र  

४) सरकारी बाहकेका मिद्याियका हकिा चािु 

आ. ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद 

५) बहाििा भए सम्झौिा पत्रको प्रमिमिमप र 

बहाि कर मिरेको रमसद  

६) मनरीक्षर् प्रमििेदन  

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) प्रिखु प्रशासमकय अमधकृििे 

सम्बमन्धि किावचारीिाई िोकआदशे 

गन े

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको प्रामिमधक किवचारीिे 

आिश्यकिा अनसुार स्थिगि 

मनरीक्षर् गरी प्रमििेदन ियार गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

प्रिखु प्रशामसकय 

अमधकृि, सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन अनसुार 

सोही मदन,  सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ मदनमभत्र   

 

21.  उद्योग ठाउँ सारी 

मसफाररस  

 

१) उद्योग ठाउँसारीका िामग मनिदेन  

२) उद्योग दिाव प्रिार् पत्रको प्रमिमिमप  

३) स्थानीय िहको नािको नमिकरर् समहिको 

व्यिसाय दिाव प्रिार् पत्र  

४) आफ्नै घर भए चाि ुआ. ि. सम्िको 

िािपोि र घर जग्गा कर िा एकीकृि सम्पमत्त 

कर मिरेको रमसद  

५) बहाििा भए सम्झौिा पत्रको प्रमिमिमप र 

बहाि कर मिरेको रमसद/नमिरेको भए मिनुव 

बझुाउन ुपने  

६) (स्थानीय िहको नाि) क्षेत्र मभत्र सारी जाने 

भए सम्बमन्धि िडा कायावियको अनिुमिको 

मसफाररस पत्र  

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) प्रिखु प्रशासमकय अमधकृििे 

सम्बमन्धि किावचारीिाई िोकआदशे 

गन े

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

प्रिखु प्रशामसकय 

अमधकृि,सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी 

 सोही मदन,  सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ मदनमभत्र   

 

22.  मिद्यािय ठाउँ सारी १) मिद्यािय ठाउँसारीका िामग मनिेदन   १) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु प्रिखु प्रशामसकय  सोही मदन,  सजवमिनको 
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मसफाररस   

 

२) मिद्यािय दिाव प्रिार् पत्रको प्रमिमिमप  

३) स्थानीय िहको नािको नमिकरर् समहिको 

व्यिसाय दिाव प्रिार् पत्र  

४) (सरकारी एिंसािदुामयक 

मिद्याियबाहकेअन्यिा) चािु आ. ि. 

सम्िको सरी जाने ठाउँ र हािको ठाउँ दिैुको 

िािपोि र घर जग्गा कर िा एकीकृि सम्पमत्त 

कर मिरेको रमसद 

५) बहाििा भए सम्झौिा पत्रको प्रमिमिमप र 

बहाि कर मिरेको रमसद/ नमिरेको भए मिनुव 

बझुाउन ुपने  

६) स्थायी िेखा नम्बरप्रिार् पत्रको प्रमिमिमप  

७) मनरीक्षर् प्रमििेदन  

८) सरी जाने ठाउँको िडा कायावियको अनिुमि 

पत्र  

 

पेश गने  

२) प्रिखु प्रशासमकय अमधकृििे 

सम्बमन्धि किावचारीिाई िोक आदशे 

गन े

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार स्थिगि सजवमिन िचुलु्का 

ियार गरी मसफाररस ियार गने  

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े  

 

अमधकृि, सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी 

हकिा बढीिा ३ मदनमभत्र   

 

23.  नक्सा पास १) मनिेदन पत्र 

२) घर बनाउन प्रश्िाि  गरेको नक्सा 

२) नागररकिा, िािपजुाव, टे्रस नक्सा, ब्िु मप्रन्ट 

नक्साको  फाटाकपी १।१प्रमि 

 

१) मनिेदन समशि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गन े

२) प्रिखु प्रशासमकय अमधकृििे 

सम्बमन्धि किावचारीिाई िोकआदशे 

गन े

३) मनिेदन दिाव गन े

४) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउन े

५) चिानी गरर मनिेदकिाइ मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े

राजश्व फाँट िा सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी 

 ऐनिा िोमकए बिोमजि 
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र्डा कािावििहरुको नागररक र्डा पत्र 

 

क्र.

स.ं 

सेर्ा 

सलुर्िाको 

नाम 

आर्श्िक पने कागजातहरु सेर्ा सलुर्िा प्राप्त गनव आर्श्िक पने 

प्रलक्रिा 

सेर्ा प्रदान गने 

अलिकारी 

िाग्ने दस्तुर िाग्ने समि कैलफ

ित 

1.  नगाररकिा र 

प्रमिमिमप 

मसफाररस  

 

१) मनिेदन पत्र र आिा/बबुाको नागररकिा 

प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप   

२) जन्ि दिाव प्रिार् पत्रको प्रमिमिमप  

३)मििामहि िमहिाको हकिा पमि/आिा/बबुाको 

नागररकिा प्रिार् पत्रको प्रमिमिमप  

४) चाररमत्रक प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप (मिद्याथीको 

हकिा)   

५) मििाह दिाव प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप (मििामहिाको 

हकिा)   

६) बसाईसरी आएको हकिा बसाई सराईको प्रिार् 

पत्रको प्रमिमिमप   

७) दिैु कान दमेखन ेपासपोटव साईजको फोटो २ प्रमि   

८) चािुआ.ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद िा कर मनधावरर् 

स्िीकृि भएको कागजाि   

९) किवचारी पररिारको हकिा सम्बमन्धि 

कायावियको मसफाररस  

१०) प्रमिमिमप नागररकिाको हकिा परुानो 

नागररकिाको प्रमिमिमप  

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने   

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने   

३) मनिेदन दिाव गन े  

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े  

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने   

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े  

७) िोमकएको ढाँचािा नागररकिा 

मसफाररसको अमभिेखराख्ने ।  

 

िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा समचि,  

सम्बमन्धि फाँटका 

किवचारी   

 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   
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2.  नाबािक 

पररचयपत्र 

मसफाररस  

 

१) बाब ुआिाको नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप र  

मनिेदन पत्र  

२) जन्ि दिावको प्रिार्पत्र प्रिामर्ि प्रमिमिपी  

३) चािु आ.ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद  

४) नाबािक खलु्ने थप कुनै प्रिार् कागजाि भए सो 

सिेि पेश गन े 

५) नाबािक अमनिायव उपमस्थि हुन ुपने   

६) दिैु कान दमेखन ेपासपोटव साईजको फोटो   

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

५) चिानी गरी मनिेदकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा समचि,  

सम्बमन्धि फाँटका 

किवचारी   

 

 सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

3.  अंमगकृि 

नागररकिा 

मसफाररस 

१) मनिेदन पत्र र अंमगकृि नागररकिा प्राि गनव 

खोजेको स्पि आधार   

२) सामिक ििुुकको नागररकिा पररत्याग गरेको िा 

पररत्याग गनव कारिाही चिाएको पमुिगने 

कागजािहरु   

३) नेपाििा १५ िषवदमेख कुनै व्यिसाय िा काि गरी 

बसेको प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप   

४)िैिामहक अंमगकृि नागररकिाका िामग मििाह दिाव 

प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप र सम्बमन्धि दशेको 

आमधकाररक प्रिार्पत्र  

५)नेपािी भाषा िेख्न र बोल्न जान्ने प्रिार् 

कागजािहरु   

६) पासपोटव साईजको फोटो ३ प्रमि   

७) चािु आ. ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त करमिरेको रमसद   

८) सजवमिन िचुलु्का  

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने   

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने   

३) मनिेदन दिाव गन े  

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन,े कानुुनी राय 

आिश्यक भएिा राय सोध्ने   

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने   

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े  

७)अनसुचूी ८ को ढाँचािा नागररकिा 

मसफाररसको अमभिेख राख्न े।  

 

िडा अध्यक्ष 

/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा समचि,  

सम्बमन्धि फाँटका 

किवचारी    

 सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

4.  दिैु नाि गरेको १) नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप र मनिेदन पत्र  १) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा  सोही मदन,   
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व्यमि एकै हो 

भन्ने 

मसफाररस/फर

क जन्ि मिमि 

संशोधन 

मसफाररस   

 

२) नाि फरक परेको पमुि गने प्रिामर्ि कागजपत्रहरु 

३) चािु आ.ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद कर मनधावरर् 

स्िीकृि भएको कागजाि  

४) सम्बमन्धि व्यमि िा हकिािा उपमस्थि भई 

सनाखि गनुव पने  

५) आिश्यकिा अनसुार स्थानीय प्रहरी सजवमिनका 

िचुलु्काको प्रमििेदन िाग गनव सक्ने  

 

पेश गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गन े

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

अध्यक्ष/िडा समचि,  

सम्बमन्धि फाँटका 

किवचारी   

 

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

5.  अपाङ्ग 

मसफाररस 

१) मनिेदन पत्र र नागररकिा प्रिार्पत्र/जन्िदिावको 

प्रमिमिमप   

२)  कुन प्रकारको शारीररक अपाङ्गिा हो सो 

सम्बन्धी िमेडकि सपुरीटेन्डेन्टको मसफाररस  

३) व्यमि स्ियं उपमस्थि हुनपुने िा सम्बमन्धि 

किवचारीको प्रमििेदन  

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने   

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने   

३) मनिेदन दिाव गन े  

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुारप्रमििेदन ियार गरी मसफाररस 

ियार गने   

५) चिानी गरी मनिेदकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा समचि,  

सम्बमन्धि फाँटका 

किवचारी   

 

मनशलु्क सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

6.  छात्रबमृत्त 

मसफाररस  

 

१) मनिेदन पत्र र नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप   

२) घर भएिा चािु आ.ि. सम्िको िािपोि र घर 

जग्गा कर िा एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद 

,व्यिसाय भएिा व्यिसाय कर मिरेको रमसद   

३) शैमक्षक योग्यिाको प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप  

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने   

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने   

िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा समचि,  

सम्बमन्धि फाँटका 

किवचारी   

 

 सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   
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 ३) मनिेदन दिाव गन े  

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े  

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने    

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

7.  मिपन्न 

मिद्याथी 

छात्रबमृत्त 

मसफाररस  

 

१) मनिेदन पत्र र नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप   

२) शैमक्षक योग्यिाको प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप  

३) मिपन्निा पमुि गन ेकागजाि 

४) आिश्यकिा अनसुार स्थानीय प्रहरी 

सजवमिनकािचुलु्काको प्रमििेदन िाग गनव सक्न े 

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने   

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने   

३) मनिेदन दिाव गन े  

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े  

५) चिानी गरी मनिेदकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा समचि,  

सम्बमन्धि फाँटका 

किवचारी   

 

मनशलु्क सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

8.  अन्य 

कायावियको 

िाग अनसुार 

मििरर् खिुाई 

पठाउन ेकायव  

 

१) मनिेदनिथा नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप   

२) कायावियको पत्र    

३) मिषयसँग सम्बमन्धि अन्य कागजािहरु   

 

१) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने  

३) पत्र दिाव गने  

४) िोमकएको किवचारीिे मििरर् ियार गने  

५) चिानी गरी मनिेदकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

 सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   
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9.  जन्ि दिाव    १) मनिेदन पत्र  

२) बािकको बाब/ुआिाको नागरमुकिा  

३) चािु आ.ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद  

४) अस्पिाििा जन्ि भएको हकिा सम्बमन्धि 

अस्पिाििे जन्ि प्रिामर्ि गरेको पररचयपत्रको 

प्रिामर्ि प्रमिमिपी  

 

१) घटना घटेको ३५ मदन मभत्र पररिारको 

िखू्य व्यमििे  

२) मनजको अनपुमस्थमििा उिरे पगुकेो परुुष 

िध्ये सबैभन्दा जेठो व्यमििे सचूना मदने  

३) घटना घटेको ३५ मदन नाघकेो भए 

िोमकएको शलु्क बझुाउन े

४) िोमकएको ढाँचािा दिाव गरी दिाव 

प्रिार्पत्र उपिब्ध गराउने ।  

 

िडा समचि 

 

३५ मदन सम्ि 

मनशलु्क ३५ मदन 

पमछ चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

10.  ितृ्य ुदिाव    

 

१)मनिेदन पत्र  

२) ििृकको नागररकिा र सचूना मदन आउनकेो 

नागरमुकिा  

३) ििृकसँग सम्बन्ध जोमडन ेप्रिार्पत्र  

४) अमििामहि ििृकको हकिा स्थानीय सजवमिन पत्र  

५) ििृकको नागररकिा नभएको हकिा स्थानीय 

सजवमिन पत्र  

६) सचूना मदने व्यमिको नागररकिा नभएिा सििे 

स्थानीय सजवमिन पत्र  

 

१) घटना घटेको ३५ मदन मभत्र पररिारको 

िखू्य व्यमििे  

२) मनजको अनपुमस्थमििा उिरे पगुकेो 

परुुषिध्य ेसबैभन्दा जेठो व्यमििे 

सचूनामदने  

३) घटना घटेको ३५ मदन नाघकेो भए 

िोमकएको शलु्क बझुाउन े

४) िोमकएको ढाँचािा दिाव गरी दिाव 

प्रिार्पत्र उपिब्ध गराउने ।  

३) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे िोमकएको किवचारी द्वारा 

सजवमिन िचुलु्का ियार गने  

 

िडा समचि 

 

३५ मदन सम्ि 

मनशलु्क ३५ मदन 

पमछ चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

11.  बसाईसराईजा

न/ेआउने दिाव   

 

१) मनिेदन पत्र र नागररकिाको प्रिार्पत्रको 

प्रमिमिपी  

२) बसाई सराई गरी जानेको हकिा पररिारको मििरर् 

समहि सम्बमन्धि िडा कायावियबसाईसराईको 

कागजाि  

३) जहाँ जानेहो त्यस ठाउँको िािपजूाव र जनु ठाउँिा 

१) घटना घटेको ३५ मदन मभत्र सपररिारको 

बसाई सराई भए पररिारको िखू्य 

व्यमििे सचूना मदन े 

२) एकजनाकोिात्र बसाई सराई भए मनजिे 

सचूना मदन े

३) घटना घटेको ३५ मदन नाघकेो भए 

िडा समचि 

 

३५ मदन सम्ि 

मनशलु्क ३५ मदन 

पमछ चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   
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आउनेको पमन पेश गनुवपने  

४) बसाई सराई गरी आउनेको हकिा बसाई सराई गरी 

ल्याएको प्रिार्पत्र   

५)जाने/आउने सबै व्यमिको नागररकिा रजन्िदिावको 

प्रमिमिमप  

६) चािु आ.ि. सम्ि घर जग्गा र िािपोि करिा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद 

 

िोमकएको शलु्क बझुाउन े

४) िोमकएको ढाँचािा दिाव गरी दिाव 

प्रिार्पत्र उपिब्ध गराउने ।  

 

 

12.  सम्बन्ध 

मबच्छेद दिाव   

 

१) मनिेदन पत्र  

२) अदाििबाट सम्बन्ध मबच्छेद भएको फैसिाको 

प्रिामर्ि प्रमिमिमप  

३) पमिपत्नीको नागररकिाको प्रमिमिमप १/१ प्रमि  

४) केटाको स्थायी ठेगना सम्बमन्धि िडाको हुन ुपन े

 

१) सम्बन्ध मिच्छेद भएको पमि िा पत्नीिे 

सचूना फाराि भरी सचूना मदने ।  

२) घटना घटेको ३५ मदन नाघकेो भए 

िोमकएको शलु्क बझुाउन े

३) िोमकएको ढाँचािा दिाव गरी दिाव 

प्रिार्पत्र उपिब्ध गराउने  

 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

३५ मदन सम्ि 

मनशलु्क ३५ मदन 

पमछ चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

13.  मििाह दिाव    

 

१) मनिेदन पत्र  

२) दिुाहा दिुहीको नागररकिाको प्रिार्पत्रको 

प्रमिमिमप  

३) दिुहीको नागररकिा नभएिा बाब ुिा दाजभुाईको 

नागररकिाको प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप  

४) चािु आ.ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद  

 

१) दिुाहा दिुही दिैु उपमस्थि भई सचूना 

मदने  

२) घटना घटेको ३५ मदन नाघकेो भए 

िोमकएको शलु्क बझुाउन े

३) िोमकएको ढाँचािा दिाव गरी दिाव 

प्रिार्पत्र उपिब्ध गराउन े

 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

३५ मदन सम्ि 

मनशलु्क ३५ मदन 

पमछ चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

14.  अस्थाई 

बसोबास 

मसफाररस 

१) मनिेदन पत्र र नागररकिा प्रिार् पत्रको प्रमिमिमप र 

बसोबास गने घर नम्बर, टोि, िाग िा बाटोको नाि   

२) िहाििा बसेको भए घरधनीको सनाखि िचुलु्का 

र मनजको नागररकिा प्रिार् पत्रको प्रमिमिमप   

३) किवचारीको हकिा हाि कायवरि रहकेो 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने   

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने   

िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा समचि,  

सम्बमन्धि फाँटका 

किवचारी  

 

 सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   
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कायावियको पत्र   

४) घरबहाि कर मिरेका रमसद  

५) घरबहािको सम्झौिा पत्र  

 

३) मनिेदन दिाव गन े  

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े  

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने   

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

15.  स्थायी 

बसोबास 

मसफाररस  

 

१) मनिेदन पत्र र नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप   

२) बसाई सराईको हकिा बसाई सराई दिाव प्रिार् 

पत्रको प्रमिमिमप   

३) चािु आ. ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद   

४) जग्गाधनी प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप  

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने   

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने   

३) मनिेदन दिाव गन े  

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े  

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने   

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

 सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

16.  आमथवक 

अिस्था 

बमियो िा 

सम्पन्निा 

प्रिामर्ि  

 

१) मनिेदन पत्र र नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप   

२) जग्गाधनी प्रिार् पजूाव   

३) आयश्रोि भए आयश्रोि खलु्न ेकागजाि   

४) अन्य आिश्यक कागजाि   

५) चािु आ. ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त करर बहाि कर मिरेको रमसद िा 

कर मनधावरर् स्िीकृि भएको कागजाि   

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने   

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने   

३) मनिेदन दिाव गन े  

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

 सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   
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६) सजवमिन िचुलु्का  

 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े  

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने   

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

17.  आमथवक 

अिस्था 

किजोर िा 

मिपन्निा 

प्रिामर्ि  

 

१) नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप र मनिेदन पत्र   

२) आमथवक अिस्था किजोर भएको पमुि हुन े

कागजाि   

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने   

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने   

३) मनिेदन दिाव गन े  

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े  

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउनु े

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष 

/िडा समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

मनशलु्क सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

18.  कोटव मफुाः 

मिनाहा 

मसफाररस 

१) नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप र  मनिदेन पत्र  

२) आफ्नै घर भएिा चाि ुआ. ि. सम्िको िािपोि 

र घर जग्गा कर िा एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको 

रमसद  

३) अदािििा िदु्दा परेका प्रिार् कागजािहरु  

४) कोटव फीुाः मिनाहा हुन ुपन ेस्पि कारर् मिमखि 

रुपिा मदन ुपन े 

५) स्थानीय सजवमिनका िचुलु्का  

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४)िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/ 

िडा समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

मनशलु्क सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   
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५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६)चिानी गरी मनिेदकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

19.  जग्गा दिाव 

मसफाररस  

 

१) मनिेदन  

२) नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप  

३) चािु आ. ि. सम्िको िािपोि र घर भए घर 

जग्गा कर िा एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद िा 

कर मनधावरर् स्िीकृि भएको कागजाि  

४) सामिक िगि प्रिामर्ि प्रमिमिमप  

५) मफल्डबकु उिार  

६) स्थिगि मनरीक्षर् प्रमििेदन  

७) जग्गाको नापी नक्सा  

८) जग्गासँग सम्बमन्धि अन्य प्रिार् कागजािहरु  

९)स्थानीय सजवमिन िचुलु्का  

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े  

 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

20.  घर जग्गा 

नािसारी 

मसफाररस 

१) घर जग्गा नािसारी सम्बन्धी मिस्ििृ मििरर् 

खिेुको मनिेदन 

२)मनिेदकको नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप   

३) ििृक र मनिेदक मबचको नािा प्रिामर्ि 

प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप   

४) जग्गा धनी प्रिार् पजूावको प्रमिमिमप   

५) सजवमिन िचुलु्का गरी बझु्न ुपन ेभए सजवमिनिा 

साक्षी बस्नेको नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप   

६) चािु आ. ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद  

७) काननुी जमटििा भएको दमेखएिा काननुी राय 

१)मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने   

२)िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने   

३) मनिेदन दिाव गन े  

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े  

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने   

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   
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मिईनछे ।  

 

उपिब्ध गराउन े  

 

21.  जग्गा 

िलू्याङु्कन 

मसफुाररस 

/प्रिामर्ि   

 

१) नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप र मनिेदन पत्र  

२) जग्गा धनी प्रिार् पजूावको प्रमिमिमप  

३) जग्गाको आसपासको चिन चल्िीको िलु्य 

प्रक्षेपर्  

४) हािसािै आसपासको खररद मबक्री भएको भए 

सो प्रिार् िा सजवमिन िचुलु्का  

५) चािु आ. ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद िा कर मनधावरर् 

स्िीकृि भएको कागजाि  

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे प्रामिमधक किवचारीिाई िोक 

आदशे गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको प्रामिमधक किवचारीिे 

आिश्यकिा अनसुार सजवमिन िचुलु्का 

ियार गरी िलु्याङकन ियार गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े  

 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/ 

िडा समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

22.  घर कायि 

मसफाररस  

 

१) घरकायि मसफाररस पाऊँ भन्ने सम्बन्धी मनिेदन   

२) नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप   

३) सम्बमन्धि जग्गाको िािपजूावको प्रिार्पत्रको 

प्रमिमिमप  

४) स्थिगि प्रमििदेन  

५)चाि ुआ.ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद  

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने   

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने   

३) प्रामिमधक किवचारीबाट मनरीक्षर् गरी 

प्रमििेदन मदने  

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े  

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने   

६) दिाव चिानी गरी मनिेदकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   
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23.  नेपाि 

सरकारको 

नाििा बाटो 

कायि 

मसफाररस  

 

१) मनिेदन  

२) जग्गाधनी प्रिार्त्रको प्रमिमिमप  

३) नापी नक्सा  

४) चािु आ.ि. सम्िको िािपोि र घर भए घर जग्गा 

कर िा एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद   

५) जग्गाधनीको स्िीकृमिको सनाखि गनुवपने  

६)जग्गा धनीिे सनाखि गरेको कागजाि  

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको किवचारीिे स्थिगि सजवमिन 

िचुलु्का ियार गरी मसफाररस ियार गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध  

 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

24.  घर बाटो 

प्रिामर्ि 

ग्रामिर् क्षेत्रिा 

 

१) मनिेदन (बाटोको नाि, टोि सिेि खिुाउने) 

नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप  

२) जग्गाधनी प्रिार् पजूावको प्रिामर्ि प्रमिमिमप  

३) जग्गा रहकेो क्षते्रको प्रिामर्ि सक्किनापी नक्सा  

४) चािु आ. ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद िा कर मनधावरर् 

स्िीकृि भएको कागजाि  

५) मिन ेमदने दिैु व्यमि नागररकिाका प्रिार्पत्रको 

प्रिार्पत्र प्रिामर्ि प्रमिमिपी समहि उपमस्थि हुन ु

पने िा मनजहरुिे मदएको अमधकृि िारेसको 

प्रिामर्ि प्रमिमिपी  

६) स्थिगि मनरीक्षर् प्रमििेदन  

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

25.  घर बाटो 

प्रिामर्ि बजार 

१) मनिेदन (बाटोको नाि, टोि सिेि खिुाउने) 

नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप  

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

सोही मदन,  

सजवमिनको 
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क्षेत्रिा 

 

२) जग्गाधनी प्रिार् पजूावको प्रिामर्ि प्रमिमिमप  

३) जग्गा रहकेो क्षते्रको प्रिामर्ि सक्किनापी नक्सा  

४) चािु आ. ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद िा कर मनधावरर् 

स्िीकृि भएको कागजाि  

५) मिन ेमदने दिैु व्यमि नागररकिाका प्रिार्पत्रको 

प्रिार्पत्र प्रिामर्ि प्रमिमिपी समहि उपमस्थि हुन ु

पने िा मनजहरुिे मदएको अमधकृि िारेसको 

प्रिामर्ि प्रमिमिपी  

६) स्थिगि मनरीक्षर् प्रमििेदन  

 

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

26.  चार मकल्िा 

प्रिामर्ि १ 

मकत्ता सम्ि 

 

१) मनिेदन र नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप  

२) जग्गा धनी प्रिार् पजूावको प्रमिमिमप  

३) जग्गा रहकेो क्षते्रको प्रिामर्ि प्रमिमिमप नापी 

नक्सा  

४) चािु आ. ि. सम्िको िािपोि रघर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद  

५) मनिेदक स्ियं िा मनजिे अन्य व्यमििाई िोकेको 

हकिा मनज मनिेदकिे मदएको अमधकृि िारेसनािा 

को प्रिामर्ि प्रमिमिपी  

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

27.  जग्गा 

रेखांकनको 

कायव/सो 

कायविा रोहबर   

१)  मनिेदन पत्र  

२) सम्बमन्धि कायावियको पत्र  

३) प्रामबमधक प्रमििेदन  

४) चािु आ. ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   
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एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद  

 

आदशे गन े

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

  

28.  जग्गा धनी 

पजूाव हराएको 

मसफाररस   

 

१) मनिेदन र नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप  

२) चािु आ. ि. सम्िको िािपोि र घर भए घर 

जग्गा कर िा एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद  

३) जग्गा धनी प्रिार् पजूावको प्रमिमिमप  

४) मनिेदकको स्थायी ििन जग्गा रहकेो िडाको 

नभएिा स्थानीयसजवमिन िचुलु्का   

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको किवचारीिे मसफाररस पत्र 

ियार गने  

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

29.  पजूाविा घर 

कायि गन े

मसफाररस   

 

१) मनिेदन र नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप  

२) भिन नक्सा पास प्रिार् पत्रको प्रमिमिमप  

३) मनिावर् सम्पन्न प्रिार् पत्रको प्रमिमिमप  

४) चािु आ. ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद िा कर मनधावरर् 

स्िीकृि भएको कागजाि  

५) जग्गा धनी प्रिार् पजूावको प्रमिमिमप   

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गन े

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/ 

िडा समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   
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 अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

30.  िोही िगि 

कट्टा मसफाररस 

१) िोही िगि कट्टा हुनपुन ेपरू्व मििरर्को मनिेदन   

२) मनिेदकको नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप   

३) जग्गाधनी प्रिार् पजूावको प्रिामर्ि प्रमिमिमप   

४) जग्गाको प्रिामर्ि नापी नक्सा   

५) चािु आ.ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद   

६) जग्गाको श्रेस्िा र मफल्डबकुको प्रिामर्ि प्रमिमिमप  

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने   

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचिि सम्बमन्धि किवचारीिाई 

िोकआदशे गने   

३) मनिेदन दिाव गन े  

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े  

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने   

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन  

 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

िाग्ने सियाः 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

31.  नयाुँ 

व्यिसाय दिाव   

 

१) मनिेदन पत्र  

२) नागररकिा प्रिामर्पत्रको प्रिामर्ि प्रमिमिपी  

३) मिदशेीको हकिा राहदानीको प्रिामर्ि प्रमिमिमप 

िा सम्बमन्धि दिुािासको मनजको पररचय खलु्ने 

मसफाररस  

४) २ प्रमिफोटो  

५) घर बहाि सम्झौिा  

६) आफ्नै घर टहरा भए चा.िु. आ.ि. सम्िको 

िािपोि र घरजग्गा कर मिरेको  

१) मनिेदन समहिको िोमकएको कागाजि 

पेश गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि फाँटिा िोक आदशे 

गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) मनिेदकिे िोकेको शिुक िझुाउने  

५) चिानी गरी मनिेदकिाई प्रिार्पत्र 

उपिव्ध गराउने  

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   
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७) स्थानीय िहको नाििा दिाव नगरी प्यान िा अन्य 

मनकायिा दिाव गरी व्यिसाय दिाव गरेको हकिा 

प्यान दिाव िा अन्य मनकायबाट जारी गरेको 

व्यिसाय प्रिार्पत्रको प्रिामर्ि प्रमिमिपी  

 

32.  १ िाख भन्दा 

कि अमथवक 

कारोबार गने 

व्यिसाय 

निीकरर्   

 

१) मनिेदन पत्र  

२) नागररकिा प्रिामर्पत्रको प्रिामर्ि प्रमिमिपी  

३) स्थानीय िहबाट दिाव भएको व्यिसाय दिावको 

प्रिार्पत्रको प्रिामर्ि प्रमिमिपी  

४) बहाि सम्झौिाको प्रमिमिपी  

५) आफ्नै घर टहरा भए चा.िु. आ.ि. सम्िको 

िािपोि र घरजग्गा कर मिरेको  

 

१) मनिेदन समहिको िोमकएको कागाजि 

पेश गने  

२)िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि फाँटिा िोक आदशे 

गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) मनिेदकिे िोकेको शिुक िझुाउने  

५) चिानी गरी चिानी गरी मनिेदकिाई 

प्रिार्पत्र उपिव्ध गराउने  

 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

33.  ५ िाख दखेी 

१० िाख 

भन्दा कि 

अमथवक 

कारोबार गने 

व्यिसाय 

निीकरर्   

 

१) मनिेदन पत्र  

२) नागररकिा प्रिामर्पत्रको प्रिामर्ि प्रमिमिपी  

३) स्थानीय िहबाट दिाव भएको व्यिसाय दिावको 

प्रिार्पत्रको प्रिामर्ि प्रमिमिपी  

४) बहाि सम्झौिाको प्रमिमिपी  

५) आफ्नै घर टहरा भए चा.िु. आ.ि. सम्िको 

िािपोि र घरजग्गा कर मिरेको  

 

१) मनिेदन समहिको िोमकएको कागाजि 

पेश गने  

२)िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि फाँटिा िोक आदशे 

गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) मनिेदकिे िोकेको शिुक िझुाउने  

५) चिानी गरी चिानी गरी मनिेदकिाई 

प्रिार्पत्र उपिव्ध गराउने  

 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

34.  १० िाख  

भन्दा िामथ 

अमथवक 

कारोबार गने 

१) मनिेदन पत्र  

२) नागररकिा प्रिामर्पत्रको प्रिामर्ि प्रमिमिपी  

३) स्थानीय िहबाट दिाव भएको व्यिसाय दिावको 

प्रिार्पत्रको प्रिामर्ि प्रमिमिपी  

१) मनिेदन समहिको िोमकएको कागाजि 

पेश गने  

२)िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि फाँटिा िोक आदशे 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   
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व्यिसायनिीक

रर्   

 

४) बहाि सम्झौिाको प्रमिमिपी  

५) आफ्नै घर टहरा भए चा.िु. आ.ि. सम्िको 

िािपोि र घरजग्गा कर मिरेको  

 

गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) मनिेदकिे िोकेको शिुक िझुाउने  

५) चिानी गरी चिानी गरी मनिेदकिाई 

प्रिार्पत्र उपिव्ध गराउने  

 

  

35.  १ िाख दखेी 

५ िाख भन्दा 

कि अमथवक 

कारोबार गने 

व्यिसाय 

निीकरर्   

 

१) मनिेदन पत्र  

२) नागररकिा प्रिामर्पत्रको प्रिामर्ि प्रमिमिपी  

३) स्थानीय िहबाट दिाव भएको व्यिसाय दिावको 

प्रिार्पत्रको प्रिामर्ि प्रमिमिपी  

४) बहाि सम्झौिाको प्रमिमिपी  

५) आफ्नै घर टहरा भए चा.िु. आ.ि. सम्िको 

िािपोि र घरजग्गा कर मिरेको  

 

१) मनिेदन समहिको िोमकएको कागाजि 

पेश गने  

२)िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि फाँटिा िोक आदशे 

गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) मनिेदकिे िोकेको शिुक िझुाउने  

५) चिानी गरी चिानी गरी मनिेदकिाई 

प्रिार्पत्र उपिव्ध गराउने  

 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

36.  व्यिसाय दिाव 

मसफाररस  

 

१) मनिेदन पत्र  

२) व्यिसाय दिाव गरेको प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप  

३) आफ्नै घर भए चाि ुआ. ि. सम्िको िािपोि र 

घर जग्गा कर िा एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद 

िा कर मनधावरर् स्िीकृि भएको कागजाि  

४) बहाििा भए सम्झौिा पत्रको प्रमिमिमप  

५)दईु प्रमि पासपोटव साइजको फोटो  

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

५) चिानी गरी मनिेदकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

37.  संस्था दिाव 

मसफाररस  

१) मिधान िा मनयिाििी, मनिेदन र नागररकिा 

प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप  

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

सोही मदन,  

सजवमिनको 
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 २) संस्था भाडािा बस्ने भए सम्झौिा पत्र र बहाि कर 

मिरेको रमसद/नमिरेको भए मिनुव बझुाउन ुपने  

३) सुंस्था आफ्नै घरिा बस्ने भए सोको जग्गाधनी 

प्रिार् पजूाव र नक्सा पास प्रिार् पत्रको प्रमिमिमप  

४) चािु आ. ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद िा कर मनधावरर् 

स्िीकृि भएको कागजाि  

 

२) िडा अध्यक्ष/िडा समचििे सम्बमन्धि 

किवचारीिाई िडा समचि, िोक आदशे 

गन े

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

38.  मजमिि सँगको 

नािा प्रिामर्ि   

 

१) मनिेदनिथा नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप  

२) नािा खलु्ने प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप  

३) सजवमिन गरी बझु्न ुपन ेभएिा साक्षी बस्ने ७ 

जनाको नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप  

४) चािु आ. ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद  

५)नािा प्रिामर्ि गन ेव्यमिहरुको २ प्रमि पासपोटव 

साइजको फोटो  

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

 सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

39.  ििृक सँगको 

नािा प्रिामर्ि   

१) मनिेदनिथानािा खलु्ने प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप  

२) हकदारहरुको नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप  

३) ितृ्य ुदिाव प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप  

४) ििृकको नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप  

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पशे गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   
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५) हकिािा नािािक भए जन्ि दिाव प्रिार्पत्रको 

प्रमिमिमप  

६) िसाँईसरी आएको हकिा बसाईसराईको प्रमिमिमप  

७) हकदारहरुको पासपोटव साईजको फोटो ४ प्रमि  

८)स्थानीय सजवमिन िचुलु्का  

९)आिश्यकिाअनसुार स्थानीय प्रहरी 

सजवमिनिचुलु्का  

 

आदशे गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े 

५) आिश्यकिा अनसुार स्थानीय प्रहरी 

सजवमिन िचुलु्का िाग गन े 

६) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

७) चिानी गरी मनिेदकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

  

40.  मजमिि रहकेो 

मसफाररस  

 

१) नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप र मनिेदन पत्र  

२) स्ियं व्यमि उपमस्थि हुन ुपन े 

३) दईु प्रमि पासपोटव साइजको फोटो  

४) चािु आ. ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद कर मनधावरर् 

स्िीकृि भएको कागजाि  

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा समचि,  

सम्बमन्धि फाँटका 

किवचारी  

 

 सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

41.  मिद्यिु जडान 

मसफाररस  

 

१) नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप र मनिेदन पत्र   

२) जग्गाधनी प्रिार्पत्रको प्रिामर्ि प्रमिमिपी   

३) हक भोगको श्रोि खलु्न ेकागजाि   

४) नक्सा पास िा नािसारी नक्सा भएको प्रिार्को 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने   

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   
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प्रमिमिमप   

५) अन्य आिश्यक कागजािहरु   

६) चािु आ. ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद िा कर मनधावरर् 

स्िीकृि भएको कागजाि  

 

आदशे गने  

३) मनिेदन दिाव गन े  

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े  

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने   

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध  

 

  

42.  धारा जडान 

मसफाररस  

 

१) नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप र मनिेदन पत्र   

२) नक्सा पास िा नािसारी नक्सा भएको प्रिार्को 

प्रमिमिमप   

३) जग्गा धनी प्रिार् पजूावको प्रमिमिमप   

४) चािु आ. ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद िा कर मनधावरर् 

स्िीकृि भएको कागजाि  

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने   

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने  

३) मनिेदन दिाव गन े  

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े  

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने   

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

 सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

43.  चौपाय 

सिब्न्धी 

मसफाररस  

 

१) कारर् समहिको मनिेदन  

२) चौपाया िान ेठाउँको स्िीकृि पत्र  

३) मिन ेमदने दिैुिे सनाखि गनुव पने  

४) चौपाय पािन गनेका हकिा स्थान र छरमछिेक 

िथा िािािरर्िा प्रमिकुिू प्रभाि नपने व्यहोरा   

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

  सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   
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४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार स्थिगि सजवमिन िचुलु्का 

ियार गरी मसफाररस ियार गने  

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

44.  गाउँपामिका

को स्िामित्ि 

रहकेा मपच 

सडक काटन े

स्िीकृमि 

१) कारर् समहिको मनिेदन  

२) सडकको अिस्था र गरु्स्िर पमहिेकै अिस्थाको 

काय गने प्रमिबद्धिापत्र 

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको प्रामिमधक किवचारीिे 

आिश्यकिा अनसुार स्थिगि मनरीक्षर् 

गरी प्रमििेदन ियार गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

 सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

45.  आन्िररक 

बसाई सराई 

मसफाररस         

 

१) नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप र  मनिदेन पत्र  

२) सरी जाने व्यमिहरु नागरमुकिाको प्रिार्पत्रको 

प्रिामर्ि प्रमिमिमप र नागररकिा प्रिार्पत्र नभएको 

हकिा मििाह दिाव िा जन्ि दिाव िा उिेर खिेुको 

मनस्साको प्रिामर्ि प्रमिमिमप  

३) जग्गाधनी प्रिार् पजूावको प्रमिमिमप /घर िा जग्गा 

नभएकाको हकिा व्यिसाय िा बसाई खलु्ने प्रिार् 

कागजाि  

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

 सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   
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४) घर जग्गा भएकाको हकिा घर भए चािु आ. ि. 

सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा एकीकृि 

सम्पमत्त कर मिरेको रमसद िा कर मनधावरर् स्िीकृि 

भएको कागजाि   

५)घर जग्गा नभएकाको हकिा सम्बमन्धि घर धनीसँग 

गरेको घर बहािको सम्झौिा   

 

मसफाररस ियार गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

46.  संरक्षक 

मसफाररस  

(व्यमिगि)   

 

१) मनिेदन  

२) संरक्षक मदन ेर मिने व्यमिको नागररकिा र 

जन्िदिावप्रिार्पत्रको प्रमिमिमप  

३) चािु आ. ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद  

४) आिश्यकिा अनसुार स्थिगि सजवमिन िचुलु्का  

५)स्थानीय सजवमिन िचुलु्का   

 

१) मिस्ििृ मििरर् रहकेो मनिेदन समहि 

िोमकएको कागजािहरु पशे गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध  

 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

मनशलु्क सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

47.  संरक्षक 

मसफाररस  

(संस्थागि)  

 

१) मनिेदन  

२) संस्थाकोनिीकरर् समहिको प्रिार्पत्रको 

प्रमिमिमप एिं मिधानको प्रमिमिमप िा 

मनयिाििीको प्रमिमिमप  

३) चािु आ. ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद,  

४) बहाििा भए सम्झौिा पत्र प्रमिमिमप र बहाि कर 

मिरेको रमसद/नमिरेको भए मिनुव बझुाउन ुपने  

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

 सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   
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५) आिश्यकिा अनसुार सजवमिन िचुलु्का  

 

मसफाररस ियार गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

48.  घर  कोठा 

खोल्न कायव/ 

रोहबरिा बस्न े

कायव  

 

१) कारर् प्रि खिेुको मनिेदन  

२) चािु आ.ि. सम्िको घरजग्गा कर , बहाि कर र 

िािपोि मिरको रमसद  

३) बहाि सम्झौिाको प्रिामर्ि प्रमिमिपी   

४)मजल्िा प्रशासन कायावियको पत्र  

५)स्थानीय सजवमिन िचुलु्का  

६)आिश्यकिा अनसुार स्थानीय प्रहरी सजवमिन 

िचुलु्का    

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) रोहबरिा बस्ने किवचारी िोक्न े 

७) िडा कायावियबाट प्रमषि ३५ मदने म्याद 

पत्रको सचूना प्रिामर्ि प्रमििपी  

 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

 सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

49.  मनाःशलु्क िा 

साःशलु्क 

स्िास््य 

उपचार 

मसफाररस   

 

१) मनिेदन िथा नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप  

२) मिपन्निा खलु्न ेप्रिार् कागजाि  

३) मसफाररस आिश्यक भएको अन्य कारर्   

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

 सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   
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50.  व्यमिगि 

मििरर् 

मसफाररस/ 

प्रिामर्ि 

 

१)  मनिेदन पत्र  

२) नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप  

३) चािु आ. ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद  

४) मिषयसँग सम्बमन्धि अन्य प्रिार् कागजािहरु   

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

 सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

51.  जन्ि मिमि 

प्रिामर्ि  

 

१) मनिेदन र नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिपी  

२) नाबािकको हकिा जन्ि दिाव प्रिार्पत्रको 

प्रमिमिमप  

३) बसाई सरी आएको भए सो को प्रिार् पत्र  

४) चािु आ. ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद  

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गन े

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

 सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

52.  मििाह 

प्रिामर्ि   

१) दिुहा दिुहीको नागररकिा प्रिार्पत्रको 

प्रमिमिमप  

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

 सोही मदन,  

सजवमिनको 
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 २) बसाई सरी आएकाको हकिा बसाई सराई दिाव 

प्रिार् पत्र  

३) दिुाहा दिुही दबैु उपमस्थि भई सनाखि गनुव पन े 

४) चािु आ. ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद िा कर मनधावरर् 

स्िीकृि भएको कागजाि  

५)मि.स.२०३४ पमछको हकिा मििाह दिाव प्रिार् 

पत्रको  

प्रमिमिमप   

 

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

53.  घर पािाि 

प्रिामर्ि   

 

१) मनिेदन नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप र 

मनिेदन  

२) घरको नक्सा, नक्सा पास प्रिार् पत्र  

३) स्थिगि मनरीक्षर् प्रमििदेन  

४) चािु आ. ि. सम्िको घर जग्गा कर िा एकीकृि 

सम्पमत्त कर र चािु आ.ब. सम्िको िािपोि कर 

मिरेको रमसद िा कर मनधावरर् स्िीकृि भएको 

कागजाि  

५)आिश्यकिा अनसुार सजवमिन िचुलु्का  

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

 सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

54.  हकिािा िा 

हकदार 

प्रिामर्ि   

 

१) नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप र मनिेदन  

२) नािाप्रिामर्ि प्रिार् पत्रको प्रमिमिमप  

३) हकदार प्रिामर्िका िामग स्थिगि सजवमिन  

४) हकदार प्रिामर्ि गने थप प्रिार् कागज  

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििेसम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   
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५) चािु आ. ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद  

६)आिश्यकिा अनसुारसजवमिन िचुलु्का   

 

आदशे गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

  

55.  अमििामहि 

प्रिामर्ि   

 

१) मनिेदन र नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप  

२) संरक्षक िा अमभभािकिे कायावियको रोहबरिा 

गरेको सनाखि पत्र  

३) स्थानीय सजवमिन िचुलु्काको पत्र  

४) चािु आ. ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद  

५)मिदशेिा रहकेाको हकिा मिदशेमस्थि नपेािी 

मनयोगबाट आएको मसफाररस   

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गन े

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) आिश्यकिा अनसुार स्थानीय प्रहरीको 

सजवमिन िचुलु्का िाग गने  

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

 सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

56.  अंगे्रजी 

मसफाररस िथा 

प्रिामर्ि   

 

१) मनिेदन र नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप  

२) मिषय सँग सम्बमन्ध प्रिार् कागजािको प्रमिमिमप  

३) चािु आ. ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद   

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

 सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   
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अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 

 

57.  एमककृि 

सम्पमत्त कर/ 

घर जग्गा कर    

 

१) मनिेदन  

२) जग्गा धनी प्रिार् पजूावको प्रमिमिमप 

३) भिनको स्िीकृमि प्रिार् पत्र र नक्साको प्रमिमिमप  

४) भिन/जग्गा खररद गरेको भए िािपोिबाट 

रमजष्टे्रशन पाररि मिखिको प्रमिमिमप  

५) (स्थानीय िहको नाि) घोषर्ा हुन ुपिूव मनिावर् 

भएका भिनका हकिा नापी नक्सा िा स्थिगि 

प्रामिमधक प्रमििेदन  

६) िािपोि मिरेको रमसद  

७) आ.ि ०५७।५८ पिूव आमन्िररक राजश्व 

कायावियिा कर मिरेको भए सो को प्रिामर्ि 

प्रमिमिपी  

८) नागररकिा र नापी नक्साको प्रिामर्ि प्रमिमिपी  

 

१) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गन े

२) िोमकएको किवचारीिे कर मनधावरर् 

ियार गरी िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा समचि सिक्ष पेश गन े 

३ िोमकएको कर बझुाउन े 

४) चिानी गरी मनिेदकिाई कर मनधावरर् 

पत्र उपिब्ध गराउने ।  

 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

58.  बहाि कर     

 

१) मनिेदन पत्र  

२) बहाि सम्झौिा  

३) नेपाि सरकारिा बहािसँग सम्बमन्धि मनकायिा 

दिाव गरेको प्रिार् पत्रको प्रमिमिमप  

४) नागररकिाको प्रिामर्ि प्रमिमिपी   

५) चािु आ.ि. सम्ि घर जग्गा र िािपोि मिरेको 

रमसदको िा मनधावरर् आदशेको प्रिामर्ि प्रमिमिपी 

।  

१) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गन े

२) िोमकएको किवचारीिे कर मनधावरर् 

ियार गरी िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा समचि सिक्ष पेश गन े

३) िोमकएको कर बझुाउन े 

४) चिानी गरी मनिेदकिाई कर मनधावरर् 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   
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पत्र उपिब्ध गराउने   

 

 

59.  मिज्ञापन कर   

 

१) मनिेदन र संस्थाको प्रिामर्ि कागजाि  

२) सम्बमन्धि स्थानीय िहिा मिनव बझुाउन 

पनेव्यिसाय र अन्य करको प्रिामर्ि प्रमिमिपी  

 

 िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

60.  िािपोि 

िाभिूमु कर   

 

१) मनिेदन पत्र  

२) प्रथि िषवका िामग जग्गा धनी प्रिार् पजूाव, 

निीकरर्का िामग अमघल्िो आ.ि.िा िािपोि 

मिरेको रमसद िा यस कायावियबाट जारी गररएको 

िािपोि निीकरर् बकु  

३) घर जग्गा कर िा एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको 

प्रिार्  

 

१) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गन े

२) िोमकएको किवचारीिे कर मनधावरर् 

ियार गरी िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा समचि सिक्ष पेश गने 

३) िोमकएको कर बझुाउन े 

४) चिानी गरी मनिेदकिाई कर रमसद 

उपिब्ध गराउन े।  

 

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   

 

 

61.  उल्िेमखि 

बाहके अन्य 

स्थानीय 

आिश्यकिा 

अनसुारका  

मसफाररस/ 

प्रिामर्िहरु   

 

१) नागररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमिमप र मनिेदन  

२) मिषय सँग सम्बमन्धि प्रिार् कागजाि  

६) चािु आ. ि. सम्िको िािपोि र घर जग्गा कर िा 

एकीकृि सम्पमत्त कर मिरेको रमसद िा कर मनधावरर् 

स्िीकृि भएको कागजाि   

 

१) मनिेदन समहि िोमकएको कागजािहरु 

पेश गने  

२) िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचििे सम्बमन्धि किवचारीिाई िोक 

आदशे गने  

३) मनिेदन दिाव गन े 

४) िोमकएको किवचारीिे आिश्यकिा 

अनसुार सजवमिन िचुलु्का ियार गरी 

मसफाररस ियार गन े 

५) मनिेदकिे िोमकएको शलु्क बझुाउने  

िडा अध्यक्ष/ 

का.बा.िडा अध्यक्ष/िडा 

समचि,  सम्बमन्धि 

फाँटका किवचारी   

 

चिुनबु्री 

गाउँपामिकाको 

आमथवक ऐन 

अनसुार 

सोही मदन,  

सजवमिनको 

हकिा बढीिा ३ 

मदनमभत्र   
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६) चिानी गरी मनिदेकिाई मसफाररस 

उपिब्ध गराउन े 
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अनसुमूच-२ 
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