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१.१ गाउॉऩाङ्झरकाको सॊङ्ञऺप्त ऩङ्चयचम 
च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरका नेऩारको गण्डकी प्रदेश अन्तगयत गोयखा ङ्ञजल्राभा ऩदयछ । गण्डकी प्रदेश अन्तगयत 
गोयखा ङ्ञजल्राको गण्डकी प्रदेश अन्तगयत गोयखा ङ्ञजल्राको उत्तयी बेगभा अवङ्ञस्थत च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरका 
साङ्जवकका ७ वटा गाउॉ ङ्जवकास सङ्झभङ्झतहरू (सभागाउॉ, ल्हो, प्रोक, ङ्जवही, छेकम्ऩाय, च ङ्टम्चेत य ङ्झसङ्छदयवास) 
ङ्झभराएय ङ्झनभायण बएको हो । गोयखा ङ्ञजल्राको भङ््ट म नदी फङ्टढीगण्डकीको ऩङ्ञिभी बागभा तथा ङ्ञजल्राको 
उत्तय ऩूवय अवङ्ञस्थत ङ्झसङ्छदयफासको ङ्जपङ्झरभ मस गाउॉऩाङ्झरकाको केन्र यहेको छ । गाउॉऩाङ्झरकाको कङ्ट र 
ऺेत्पर १६४८.५ वगय ङ्जक.ङ्झभ. यहेको छ ।  
मो गाउॉऩाङ्झरका सभङ्टरी सतहफाट १२३९ ङ्झभटयदेङ्ञख ८१६३ ङ्झभटयसम्भ पैङ्झरएको छ। नेऩारका उच्च 
ङ्जहभशृॊखराभध्मेको आठौं उच्च ङ्ञशखय भनास्रङ्ट ङ्जहभार (उचाइ ८१६३ ङ्झभटय) मसै गाउॉऩाङ्झरकाभा 
अवङ्ञस्थतछ । ङ्जहभच ङ्टरी (७८९३ ङ्झभटय) य सङृ्गी (७१८७ ङ्झभटय) जस्ता उच्च ङ्जहभार रगामत अन्म 
ङ्जहभशङृ्खरा मसै गाऩाभा ऩदयछन ्। मसगाउॉऩाङ्झरकाको सभग्र बाग भनास्रङ्ट सॊयऺण ऺेत्भा ऩदयछ । मो 
गाउॉऩाङ्झरका राके ऩास (५१०६ ङ्झभटय) य ग्मा ऩास (५३७५ ङ्झभटय) जस्ता उच्च स्थानहरू हरका साथै 
कार तार य वीयेन्र तारहर जस्ता ङ्जवङ्झबङ्ङ तार तरैमाहर यहेका छन ्। ङ्जवङ्ञशष्ट साॉस्कृङ्झतक, ऐङ्झतहाङ्झसक 
गङ्टम्फाहर य असॊ्म जङ्झडफङ्टटी, जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधतारे मो गाउॉऩाङ्झरका बङ्चयऩूणय यहेको छ । फङ्टढीगण्डकी 
जराधाय, च ङ्टभनङ्टव्री राके ऩास हङ्टॉदै भनाङ, भङ्टस्ताङ जान े भङ््ट म ऩदभागय, भनोयभ ङ्जहभशङृ्खरा य अरौङ्जकक 
सॊस्कृङ्झतसङ्जहतको ङ्जवङ्ञशष्ट बऩूङ्चयवेशरे गदाय मस गाउॉऩाङ्झरकाको ऩमयटक आकषयणको ठूरो सम्बावना फोकेको 
छ । 

साभाङ्ञजक एवभ ्साॉस्कृङ्झतक ङ्जवङ्जवधता 

च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरकाको सभग्र आङ्झथयक तथा साभाङ्ञजक ङ्जवकास तथा न्मामको अवस्थाभा तङ्टरनात्भक रूऩभा 
सङ्टधायको अवस्था देङ्ञखन्छ । भानव ङ्जवकास सूचकाॊकका सूचकहरू तथा दीघयकारीन ङ्जवकासका रक्ष्महरू 
हाङ्झसर गने आधायभा हेदाय गाउॉऩाङ्झरकारे कङ्झतऩम सूचकहरूभा उल्रे्म प्रगङ्झत गयेको देङ्ञखन्छ बन े
आङ्झथयकरूऩभा आत्भङ्झनबययता हाङ्झसर गने प्रङ्जिमा अन्तगयत गाउॉऩाङ्झरका अङ्ञघ फढेको छ । मोसॉगै साभाङ्ञजक 
रूऩभा ऩछाङ्झड ऩयेका वगय, जाङ्झत तथा सभङ्टदामका राङ्झग सभेत गाउॉऩाङ्झरकारे गयेका प्रमास स्वरूऩ 
साभाङ्ञजक न्मामका सूचकहरूभा सभेत सङ्टधाय आएको देङ्ञखन्छ । आङ्झथयक ङ्जवकासको ऺेत्भा गाउॉऩाङ्झरकारे 
कृङ्जष तथा ऩशङ्ट जन्म अथयतन्त्को ङ्जवकास तथा सङ्टदृङ्जढकयणभा ङ्जवशेष उऩरङ्ञधध हाङ्झसर गयेको देङ्ञखन्छ । 
खासगयी ङ्झनमायतभङ्टखी कृङ्जष अथयतन्त्राई प्रश्रम ङ्छदएको गाउॉऩाङ्झरकारे ऩमयटन ऺेत्, फारी ङ्जवङ्जवङ्झधकयण तथा 
ऩशङ्टजन्म उत्ऩादनभा ङ्जवशेष जोड ङ्छदएको अवस्था देङ्ञखएको छ । मस गाउॉऩाङ्झरकाभा अङ्झधकाॊश घय 
ऩङ्चयवाय फौद्ध धभायवरम्फीहरू यहेका छन ्। आॉकडा अनङ्टसाय ८८.५२ प्रङ्झतशत फौद्ध धभायरम्फीहरू छन ्। 
मस फाहेक ङ्जिङ्ञिमन १०.६३ प्रङ्झतशत, ङ्जहन्दू ०.८० प्रङ्झतशत य वोन ०.५० प्रङ्झतशत यहेका छन ्।  
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भानव सॊसाधनको अवस्था 

गाउॉऩाङ्झरकाको दोस्रो स्थानीम ङ्झनवायचन २०७९ वैशाख ३० गते सम्ऩङ्ङ बई हार सोही ङ्झनवायङ्ञचत 
जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरू भापय त ्गाउॉऩाङ्झरकाको कामय सञ्चारन बएको छ । मस गाउॉऩाङ्झरकाभा यहेका ७ वटा 
वडाभा ङ्झनवायङ्ञचत तथा भनोङ्झनत सदस्महरू सङ्जहत जम्भा ३५ जना गाउॉसबा सदस्महरू यहेका छन।् 
त्मसैगयी गाउॉ कामयऩाङ्झरकाको दैङ्झनक कामयसम्ऩादनका राङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्जवषमगत ऺभता सङ्जहत अङ्झधकृत तथा 
सहामक कभयचायी कामययत छन ्। दयफन्दी गत दृङ्जष्टकोणफाट हेदाय वतयभान अवस्थाभा मस कामायरमभा 
नेऩार सयकायका ङ्झनजाभती सेवाका कभयचायी, स्थानीम सेवाका कभयचायी (स्थामी, कयाय, ज्मारादायी) य 
दयफन्दी फाहेकका कभयचायीहरू यहेका छन ्।  

गाउॉऩाङ्झरकाको कभयचायी दयफन्दी हेदाय प्राङ्जवङ्झधक य अप्राङ्जवङ्झधक दङ्टवै प्रकृङ्झतका कभयचायीहरूको दयफन्दी मस 
कामायरमभा यहेका छन ्। छैठौँ तह य सोबन्दा भाङ्झथका दयफन्दीहरू अङ्झधकृत स्तयका य ४ तहदेङ्ञख ५ 
तह सम्भका सहामक स्तयका दयफन्दी य हेबी सवायी चारक, हरङ्टका सवायी चारक य कामायरम 
सहमोगीका ऩदहरूराई तह ङ्जवहीन ऩद बङ्झनएको छ । शाखा प्रभङ्टखभा अङ्झधकृत ६ का ऩदहरू यहन सनन े
व्मवस्था गङ्चयएको छ ।  

१.२ सङ्गठन व्मवस्थाऩन सवेऺणको औङ्ञचत्म  
स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा ८३ भा स्थानीमतहको सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन 
सवेऺणका सम्फन्धभा ङ्जवङ्झबङ्ङ प्रावधान यहेका छन ् । गाउॉऩाङ्झरकारे आफ्नो कामयफोझ, याजश्व ऺभता,  
खचयको आकाय, स्थानीम आवश्मकता य ङ्जवङ्ञशष्टताका आधायभा सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺणका गनङ्टयऩने 
कानूनी व्मवस्था छ । सङ्गठन सम्फन्धी ऩङ्टनसंयचना गङ्चयॊदा कामभ सङ्गठन सॊयचना, सङ्गठनको कामयऺ ते्, 

सेवा प्रवाह सम्फन्धी कामयफोझ, य सोको औङ्ञचत्म तथा उऩरधध भानवस्रोत सभेतको आधायभा कभयचायीको 
दयफन्दीको प्रस्ताव तमाय गयी ढाॉचा, ऩदनाभ, कामय ङ्जववयण, ङ्ञजम्भेवायी य सङ्ख्मा सङ्जहतको दयफन्दी सबाफाट 
स्वीकृत गङ्चयनङ्टऩछय । 

गाउॉऩाङ्झरकारे प्रबावकायी रऩभा सेवा प्रवाह गयी स्थानीम सयकायको उऩङ्ञस्थङ्झत अनङ्टबङू्झत ङ्छदराउन ङ्जवषभ 
बौगोङ्झरक अवस्था, कामभ न्मून जनशङ्ञि, नमा सङ्गठन ङ्झनभायण य ङ्जवस्ताय य कामायरम इकाइहरूको कामय 
ऺेत् च ङ्टनौङ्झतका रऩभा देखा ऩयेका छन ्। सङ्गठन सॊयचनाका सम्फन्धभा देङ्ञखएका अस्ऩष्टताहरू सभेतको 
ङ्जवश्लषेण गयी भात् गाउॉऩाङ्झरकाको सङ्गठन सॊयचना य जनशङ्ञिको खाका तमाय गङ्चयनङ्ट उऩमङ्टि हङ्टन े
ऩषृ्ठबङू्झभभा प्रस्तङ्टत सङ्गठन सॊयचना सम्फन्धी अध्ममन तथा सवेऺण गङ्चयएको हो । गाउॉऩाङ्झरकारे वतयभान 
सेवा प्रवाहको चाऩका अङ्झतङ्चयि सेवा ङ्जवस्ताय गनङ्टयऩने अवस्था देङ्ञखन्छ य नमाॉ सम्बावनाहरूराई थऩ 
ङ्जवश्लषेण गयी सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण सम्फन्धी ङ्जववयण य प्रस्ताव गनङ्टयऩने आवश्मकता यहेको 
छ। प्राप्त बएका दयफन्दीको सॊ्माराई अध्ममन गदाय नेऩार सयकायफाट स्वीकृत सङ्गठन ढाॉचा, स्थानीम 
तहको आवश्मकता अनङ्टरऩको सङ्गठन ङ्झनभायण, भातहतका ङ्जवद्यभान सॊयचना,  स्थानीम तहका कामयहरू य 
कामय प्रकृङ्झत  य कामयफोझको ङ्जवश्लषेण सम्फन्धी थऩ ङ्जवश्लषेण गनङ्टयऩने अवस्था यहेको छ । उऩमङ्टयि ऩषृ्ठ 
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बङू्झभभा गाउॉऩाङ्झरका राई सयकायका नीङ्झत कामयिभ अनङ्टरऩ ङ्जकपामती, नङ्झतजा भङ्टखी फनाइ जनशङ्ञिको 
उङ्ञचत प्रमोगको ङ्झसद्धान्तभा यही कङ्ट र जनशङ्ञिको प्रऺेऩण य सङ्गठन सम्फन्धभा अफरम्फन गनङ्टयऩने अन्म 
उऩामहरू ङ्झसपाङ्चयश गनङ्टयऩने आवश्मकता अनङ्टरऩ प्रस्तङ्टत सङ्गठन सवेऺण गङ्चयएको हो ।  

१.३ अध्ममनको उद्दशे्म 
गाउॉऩाङ्झरकाको सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन अध्ममन कामयका ङ्झनम्न उद्देश्महरू छन््   

(क) गाउॉऩाङ्झरकाको वतयभान कामयहरू एवॊ कामयफोझको ङ्जवश्लषेण गने । 

(ख) ङ्जवद्यभान कामयफोझ य कामयऺ ेत्को आधायभा गाॉउऩाङ्झरकाको हारको सॊचयना य दयफन्दीहरूको 
ङ्जवश्लषेण गने। 

(ग) गाउॉऩाङ्झरकाको कामयसम्ऩादन स्तयभा सङ्टधाय ल्माउने प्रमोजनको राङ्झग ङ्जवद्यभान सङ्गठनात्भक 
सॊयचना य दयफन्दीहरूभा आवश्मक सङ्टधायका राङ्झग ङ्झसपाङ्चयश गने । 

(घ) प्रस्ताङ्जवत सङ्गठन सॊयचना य दयफन्दी अनङ्टरऩ शाखा/उऩशाखा/इकाइको साथै वडा 
कामायरमहरूको ऩदगत कामय ङ्जववयण तमाय गने ।  

१.४ अध्ममन ङ्जवङ्झध 
जनशङ्ञि आवश्मकता ङ्जवङ्झध 

सन ्१९६० को आयङ्ञम्बक कारभा बभूध्म सागयीम ऺेत्का भङ्टरङ्टकहरूको राङ्झग ऺेत्ीम मोजनाहरू तमाय 
ऩादाय जनशङ्ञि प्रऺेऩण गनय “जनशङ्ञि आवश्मकता ङ्जवङ्झध” (Manpower requirement Approach) को 
प्रादङ्टबायव बएको ङ्झथमो।मो ङ्जवङ्झधरे जनशङ्ञिको प्रऺेऩणराई शैङ्ञऺक मोजनासॉग आवद्ध गदयछ । मस ङ्जवङ्झध 
अनङ्टसाय सवयप्रथभ बङ्जवश्मको कङ्ट नै वषयसम्भ कङ्ट र गाहयस्थ उत्ऩादन य त्मसका प्रभङ्टख आङ्झथयक ऺेत्हरूको 
सभेत उत्ऩादनको अनङ्टभान गयेय त्मसकोराङ्झग चाङ्जहने जनशङ्ञिको भाग आॉकरन गङ्चयन्छ य त्मो भागराई 
ऩङ्टया गनय आवश्मक ऩने जनशङ्ञि शैङ्ञऺक कामयहरूको सञ्चारनफाट आऩूङ्झतय गने मोजना फनाइन्छ ।प्रऺेऩण 
गङ्चयएको जनशङ्ञिराई सेवा ङ्झनवृत्त हङ्टन े य नव प्रवेश हङ्टने जनशङ्ञिको सॊ्माराई सभेत सभामोङ्ञजन गयी 
जनशङ्ञिको ङ्जवद्यभान स्टक (stock) सॉग तङ्टरना गङ्चयन्छ य मसैका आधायभा शैङ्ञऺक ऩद्धङ्झतफाट उत्ऩादन 
हङ्टने जनशङ्ञिको ङ्जवस्ताय वा सॊकङ्ट चन गने कङ्ट या ङ्झनधाययण गङ्चयन्छ । हेदाय सयर, ताङ्जकय क य ऩायदशॉ 
देङ्ञखएऩङ्झन थङ्टप्र ैतहका ङ्जवङ्झबङ्ङ चयहरू (variable) सम्फन्धी प्रशस्त त्माङ्कहरू आवश्मक ऩने बएको तथा 
श्रभको औसत उत्ऩादकत्व फङृ्जद्ध तथा श्रभको उत्ऩादकत्व य ङ्ञशऺाको फीचभा ङ्ञस्थय सम्फन्ध हङ्टन्छ बङे्ङ 
जस्ता भान्मताभा आधाङ्चयत बएको कायणरे ङ्जवकासशीर तथा कभ ङ्जवकसीत भङ्टरङ्टकहरूभा प्रऺेऩणको 
जनशङ्ञि आवश्मकता ङ्जवङ्झधको प्रमोग ङ्झसङ्झभत छ । 

अथयङ्झभतीम ङ्जवङ्झध (Econometric  Model)  

अथयङ्झभतीम ङ्जवङ्झध (Econometric Model) भा अथयशास्त्रका ङ्झसद्धान्तहरूभा गङ्ञणत य त्माङ्कशास्त्रका 
अवधायणा य ङ्जवङ्झधहरू ङ्झभसाएय भोडेरहरू फनाई जनशङ्ञिको प्रऺेऩण गङ्चयन्छ।ङ्ञशऺाराई आङ्झथयक फङृ्जद्धसॉग 
जोडेय सन ्१९६२ भा Tinbegen य Correa रे अथयङ्झभतीम ङ्जवङ्झध प्रमोग गयेय जनशङ्ञि प्रऺेऩण गने कामय 
गयेका ङ्झथए । त्मस्तै अन्तयायङ्जष्डम श्रभ सङ्गठन (ILO) रे सन ्१९७० को अवङ्झधभा अथयङ्झभतीम ङ्जवङ्झध प्रमोग 
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गयी जनशङ्ञि प्रऺेऩण गनय BACHUE भोडेर तमाय ऩायेको ङ्झथमो । मी दङ्टफै भोडेरहरू फहङ्ट–सङ्झभकयणहरू 
प्रमोग गङ्चयएका अथयङ्झभतीम भोडेर हङ्टन। Tinbegen–Correa भोडेरभा भाध्मङ्झभक तह य करेज तहको 
ङ्ञशऺा य उत्ऩादन ऺेत्राई जोड्ने काभ बएको छ बने ILO को BACHUE भोडेरभा जनसॊ्मा, योजगायी 
य आम ङ्जववयण सम्फन्धी तीन उऩसभूहका थङ्टप्र ैसङ्झभकयणहरू प्रमोग गयी ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्जवकासशीर भङ्टरङ्टकहरूको 
सन्दबयभा अनङ्टभान (Estimate) गङ्चयएका छन ्। 

मसऩङ्झछका सभमभा आएय जनशङ्ञिको प्रऺेऩण गनय नीङ्झत ङ्झनभायता य प्राङ्ञऻक ऺेत्का ङ्जवशषेऻहरूरे Single 

Equation Regression Model, Simultaneous Equation Regression Model, Vector 

Autorepression (VAR) Model, Multivariate Autorepression Integrated Moving Average 

(ARIMA) Model, Vector Error Correction Model (VECM) आङ्छदको प्रमोग गयेको ऩाइन्छ । 
अथयङ्झभतीम भोडेरहरू प्रमोग गयेय जनशङ्ञि प्रऺेऩण गनय ऩमायप्त सभम शृ्रखरा डाटा (Time Series Data) 

को आवश्मकता ऩदयछ । 

जनशङ्ञि प्रऺऩेणका अन्तयायङ्जष्डम अभ्मासहरू 

सॊसायका ङ्जवङ्झबङ्ङ भङ्टरङ्टकहरूभा जनशङ्ञि प्रऺेऩणका कामयहरू हेदाय भङ््ट मत् दङ्टई ङ्जकङ्झसभका प्रवृङ्ञत्तहरू 
देङ्ञखन्छन ् । ऩङ्जहरो के छ बन े केही भङ्टरङ्टकहरूरे अथयतन्त्का सफै ऺेत्हरू सभावेश गयी थङ्टप्र ै
सभीकयणहरूको भद्दतफाट आङ्झथयक भोडेर (Econometric Model) तमाय ऩायी जनशङ्ञिको प्रऺेऩण गयेको 
ऩाइन्छ । मस्ता खारे प्रऺेऩणका अध्ममनहरू कभ सॊ्माभा बएको ऩाइन्छ । अको के छ बने धेयै 
भङ्टरङ्टकहरूरे खास–खास आङ्झथयक वा साभाङ्ञजक ऺेत् वा उद्योग व्मावसाम य ऩेशा छानेय त्मसकोराङ्झग भात् 
जनशङ्ञि प्रऺेऩण गयेको देङ्ञखन्छ । 

च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरकाभा जनशङ्ञिको भाग प्रऺेऩण गनय वतयभान अध्ममन प्रङ्झतवेदनभा ङ्झभङ्ञश्रत ङ्जवङ्झध (Mixed 

method) अऩनाइएको छ । मसभा सॊ्मात्भक ङ्जवङ्झध अन्तगयतको भानक ङ्जवङ्झध  (Norm based 

approach) को फढी प्रमोग बएको छ । मस ङ्जवङ्झध अन्तगयत प्रऺेऩण टोरी य च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरकाको 
जनप्रतङ्झनङ्झधहरू कभयचायीहरू मोजना, नीङ्झत ङ्झनभायण, ऩेशाकभॉ, याजनीङ्झतऻ आङ्छद ऺते्का व्मङ्ञित्व य ङ्जवऻहरू 
छनौट गयी उहाॉहरूसॉग भङ््ट मत खङ्टल्रा सभन्वमभा गाउॉऩाङ्झरकाका अध्मऺ, प्राङ्ञऻक सॊस्था, गण्डकी प्रदेश 
सयकायका प्रशासङ्झनक ङ्झनकामहरू, प्रदेश नीङ्झत तथा मोजना, ऩमयटन य अन्म उद्योग व्मवसाम, नीङ्झत ङ्झनभायण, 

ऩेशाकभॉ, याजनीङ्झत आङ्छद ऺेत्का व्मङ्ञित्व य ङ्जवऻहरू छनौट गयी उहाॉहरूसॉग भङ््ट मत खङ्टल्रा प्रश्न 
(Open-ended question) सोध्ने ङ्जवङ्झधफाट प्रऺेऩण दरका ङ्जवऻ य सॊमोजक आपैं  सङ्ञम्भङ्झरत २ ङ्छदनको 
कामयशारा गोष्ठी (Work shop)फाट प्राप्त सूचनाहरू सॊघीम भाङ्झभरा भन्त्ारम तथा गण्डकी प्रदेशका नीङ्झत 
ङ्झनमभ तथा कानङ्टनहरूराई भध्मनजय याङ्ञखएको छ । 

मस कामयको राङ्झग गाउॉऩाङ्झरकाभा अध्मऺ, उऩाध्मऺ, कामयऩाङ्झरकाका सदस्महरू य गाउॉऩाङ्झरकाका 
कामायरमका प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत, कभयचायी प्रशासन रगामत सफै शाखा सम्फद्ध कभयचायीहरू य 
सयोकायवाराहरूसॉग ङ्झफऻहरू सङ्जहतको अन्तयङ्जिमा कामयिभ सञ्चारन गङ्चयएको ङ्जममो । अन्तयकृमा गने 
िभभा सङ्गठन सॊयचना, कभयचायीको दयफन्दी, सेवा सभूह, कामयबाय, कामय ङ्जवश्लषेण रगामतका ङ्जववयण 
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कामययत ङ्जवङ्झबङ्ङ तहका कभयचायीहरूफाट छरपर भापय त सूचना ङ्जववयण सङ्करन गङ्चयएको ङ्झथमो । सङ्टझाव 
सङ्करन गनय गाउॉऩाङ्झरकाका अध्मऺ, उऩाध्मऺ, कामयऩाङ्झरकाका सदस्महरू य गाउॉऩाङ्झरकाका कामायरमका 
प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत, कभयचायी प्रशासन रगामत सफै शाखा सम्फद्ध कभयचायीहरू य 
सयोकायवाराहरूसॉग ङ्जवङ्झबङ्ङ चयणभा छरपर गयी सङ्टझाव ङ्झरइएको ङ्झथमो ।  

सङ्टझाव सङ्करन गनय गाउॉऩाङ्झरकाका अध्मऺ, उऩाध्मऺ, कामयऩाङ्झरकाका सदस्महरू, प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृत, कभयचायी प्रशासन रगामत सफै शाखा सम्फद्ध कभयचायीहरू य सयोकायवाराहरूसॉग वडा स्तयभा 
सभेत ङ्जवङ्झबङ्ङ चयणभा छरपर गयी सङ्टझावहरू ङ्झरङ्ञखत रऩभा सभेत ङ्झरइएको ङ्झथमो । अन्तयकृमा गने 
िभभा सङ्गठन सॊयचना, कभयचायीको कामयवोझ, सेवा सभूह, कामयशैरी, कामय ङ्जवश्लषेण रगामतका ङ्जववयण 
कामययत ङ्जवङ्झबङ्ङ तहका कभयचायीहरूफाट छरपर भापय त सूचना ङ्जववयण सङ्करन गङ्चयएको ङ्झथमो । 

प्रऺऩेण गनय भाङ्झनएका आधाय 

च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरकाको जनशङ्ञि प्रऺेऩण गनय भङ््ट मत् नेऩार सयकाय याङ्जष्डम मोजना आमोगरे तमायऩायी 
कामायन्वमन बएको दीघयकाङ्झरन सोच सङ्जहतको ऩन्रौ मोजना (आ.व. २०७६/७७–२०८०/८१), च ङ्टभनङ्टव्री 
गाउॉऩाङ्झरकाको वस्तङ्टगत ङ्जववयण, २०७६ भा ऩाङ्झरकाको सभङृ्जद्ध प्राप्त गनय तोङ्जकएका ङ्जवकासका रक्ष्महरू 
य गण्डकी प्रदेश सयकायरे उल्रेख गयेको कामयको ऺेत्राई आधाय भाङ्झनएको छ । जनशङ्ञिको 
आवश्मकताको ऩङ्टवायन ङ्टभान (Forecasting) अग्रगाभी सोच (Forward) बएय गङ्चयने बएकोरे बङ्जवश्मभा त्मो 
ऺेत्भा आउनसनन े नमाॉ ऩङ्चयवतयनहरू जस्तै हयेक स्थानीम तहभा यहन े १५ शैमाको अस्ऩतार प्रत्मेक 
वडाभा कम््मङ्टटय अऩयेटय ग्राङ्झभण ङ्जवद्यङ्टतीकयणको राङ्झग इरेङ्ञनरकर इङ्ञन्जङ्झनमयका दयफन्दीहरूको 
व्मवस्थाका फायेभा छरपर गङ्चयएको छ ।साथै नेऩार सयकायरे २०७४ सारभा उऩरव्ध गयाएको 
दयवन्दी तेङ्चयजराइय आधाय भाङ्झन ङ्जवश्लशेण गङ्चयएको छ ।  

अवरम्वन गङ्चयएका ङ्झफङ्झधहरूराई फङ्टॉदागत रऩभा तर प्रस्तङ्टत गङ्चयएको छ । 

(क) गाउॉऩाङ्झरकाको काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी वाये गहनरऩभा जानकायी ङ्झरन े उद्देश्मरे भौजङ्टदा 
सॊवैधाङ्झनक व्मवस्था, कानूनी व्मवस्था तथा नीङ्झतगत व्मवस्थाको अध्ममन। 

(ख) गाउॉऩाङ्झरकाको वतयभान सङ्गठन स्वरऩ तथा कभयचायी दयफन्दी एवॊ कामय सम्ऩादन ऺभताको 
ङ्झफद्यभान अवस्थावाये अध्ममनका साथै कामययत कभयचायीहरूफाट ङ्झरङ्ञखत रऩभा धमाङ्ञिगत रऩभा 
कामयफोझ य आवश्मक जनशङ्ञि ऩङ्जहचानको सूचना सङ्करन पायभ य प्राप्त पायभहरूको 
ङ्झफश्लषेण। 

(ग) मस प्रमोजनकोराङ्झग गाउॉऩाङ्झरकाका ङ्जवङ्झबङ्ङ शाखा/उऩशाखा/पाॉटहरूको अवरोकन एवॊ 
कभयचायीहरूसॉग सघन छरपर तथा अन्तयङ्जिमाका साथै वडा सङ्ञचवहरूको कामयफोझ य वडा 
कामायरमहरूको सङ्टदृढीकयणकाराङ्झग अवरम्फन गनङ्टय ऩने उऩामहरूका फायेभा वडा सङ्ञचवहरूसॉग 
छरपर/अन्तयङ्जिमा।  

(घ) ऩङ्चयवङ्झतयत सन्दबयभा गाउॉऩाङ्झरकारे सम्ऩादन गनङ्टयऩने कामयहरू, उऩरव्ध ङ्जवत्तीम, बौङ्झतक तथा 
भानवीम स्रोतको अवस्था, सेवाग्राहीको चाहना, भाग य आवश्मकता तथा शाखा, उऩशाखा य 
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इकाइहरू फीच ङ्ञजम्भेवायी फाॉडपाॉडको अवस्था य सेवा प्रवाहको प्रबावकाङ्चयताराई भध्मनजय 
गयी गाउॉऩाङ्झरकाभा कामययत कभयचायी एवॊ स्थानीम याजनैङ्झतक दरका प्रङ्झतङ्झनङ्झधहरू य अध्ममन 
टोरी फीच सहबाङ्झगतात्भक छरपर प्रङ्जिमाद्वाया गाउॉऩाङ्झरकाको सङ्टधाङ्चयएको सङ्गठन सॊयचनाको 
खाका तमाय। 

(ङ) ङ्झनदेङ्ञशका अनङ्टरऩको खाकाराई आधाय भानी अध्ममन कामय टोरीरे प्रस्तङ्टत गयेको प्रायङ्ञम्बक 
प्रङ्झतवेदन भाङ्झथ गाउॉऩाङ्झरकाका कभयचायीहरूफाट ङ्जवस्ततृ रऩभा ऩषृ्ठऩोषण उऩरधध। 

(च) प्राप्त ऩषृ्ठऩोषणराई सभेत सभामोजन गयी अङ्ञन्तभ प्रङ्झतवेदन प्रस्तङ्टत। 

१.४.१ सम्ऩादन गङ्चयएको ङ्जवङ्झध य प्रङ्जिमा 
मस सवेऺण अध्ममन कामयभा ङ्झनम्न सैद्धाङ्ञन्तक ङ्जवङ्झध य प्रङ्जिमा अवरम्फन गङ्चयएको ङ्झथमो् 

क) सन्दबय साभग्रीको अध्ममन ऩङ्टनयावरोकन 

१.नेऩारको सॊङ्जवधान, ऐन ङ्झनमभहरू, गाउॉऩाङ्झरकारे तमाय ऩायेको वाङ्जषयक नीङ्झत तथा कामयिभको 
ऩङ्टङ्ञस्तका, गाउॉऩाङ्झरकारे प्रकाङ्ञशत गयेको आङ्झथयक ऐन, 

२.ङ्जवङ्झबङ्ङ प्रङ्झतवेदनहरू, सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺणका ङ्जवङ्झधहरूको सैद्दाङ्ञन्तक ऩऺहरूको अध्ममन 
गङ्चयएको, 

३.ङ्जवद्यभान अवस्थाको रेखाजोखा गङ्चयएको ।  

ख) स्थरगत अध्ममन 

1. गाउॉऩाङ्झरकाको सफै शाखा, उऩशाखा, ईकाईहरूभा गई चेक ङ्झरष्ट अनङ्टसाय कभयचायीहरूसॉग 
छरपर य सङ्टचना सङ्करन, ७ वटै वडाको स्थरगत भ्रभण य सङ्टचना सङ्करन, 

2. स्थरगत अवरोकन सङ्जहत सहबाङ्झगताभूरक तवयफाट छरपर, 

3. अध्मऺ, उऩाध्मऺ, वडा अध्मऺ य प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत, शाखा प्रभङ्टखसॉग छरपर ऩयाभशय, 
जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरू य कभयचायीहरूसॉग छरपर तथा अन्तयङ्जिमा। 

ग) ङ्जवश्लषेण य प्रस्तङ्टती 

1. ङ्झनदेङ्ञशका खाकाभा यही सूचना सङ्करन य अवस्थाको ङ्जवश्लषेण, 
2. सेवा प्रवाहको ङ्झसद्धान्त अनङ्टसाय ऐन, ङ्झनमभ य ङ्जवङ्झनमभभा आधाङ्चयत बई स्थानीम जनताराई 

प्रबावकायी सेवा प्रवाह हङ्टने उऩामहरूको ऩङ्जहचान, 

3. सूचना तथा जानकायीको ङ्जवश्लषेण य गाउॉऩाङ्झरकाको कामयऺ ेत् अनङ्टसाय सॊयचना एवॊ अन्म 
कामयङ्जववयणको भस्मौदा तमायी,  

4. तमाय गङ्चयएको भस्मौदा उऩय गाउॉऩाङ्झरकाको ऩषृ्ठऩोषण प्राप्त गयी सो को आधायभा अङ्ञन्तभ 
प्रङ्झतवेदन तमाय गयी ऩेश । 

१ .४.२ सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण गदाय  ध्मान ङ्छदइएका आधायबतू ङ्जवषमहर् 
सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण गदाय  देहामका आधायबतू ङ्जवषमहरूराई ध्मान ङ्छदइएको छ् 
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 सङ्गठनको कामयफोझ तथा कामयप्रकृङ्झत,  

 सङ्गठनफाट सम्ऩादन हङ्टने कामयको सयरीकयण य छङ्चयतो व्मवस्थाऩन, 

 नेऩार सयकाय  ,प्रदेश सयकाय तथा स्थानीम तहका नीङ्झत,यणनीङ्झत य मोजनाको कामायन्वम  

 सेवाग्राहीरे ऩाउने सेवाको ऩहङ्टॉच, 

 कभयचायीको वृङ्ञत्त ङ्जवकास , 
 कभयचायी उत्प्रयेणा य भनोवर अङ्झबवङृ्जद्ध , 
 सङ्गठन तथा दयफन्दी ङ्झसजयनाफाट हङ्टने आङ्झथयक दाङ्जमत्व, 
 आवश्मक ऩने ङ्छदघयकाङ्झरन स्रोतको व्मवस्थाऩन, 

 सङ्गठनको मोजना, कामयिभ, फजेट, य 

 सङ्गठनात्भक सञ्चाय एवभ ्सूचना प्रङ्जवङ्झध ।  

१.४.३ आधाय य प्रभङ्टख ङ्झसद्धान्तहर् 
सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण गदाय देहामका आधाय य प्रभङ्टख ङ्झसद्धान्तहरू अवरम्फन गङ्चयएको छ: 

आधायहर् 
 कामय ङ्जवङ्ञशङ्जष्टकयण, कामय प्रकृङ्झतको एकरऩता य ङ्जवङ्जवधता, 
 कामय फोझ  ,कामय प्रकृङ्झतको ङ्जवश् रेषण ,उऩरधध भानवस्रोतको आॊकरन तथा ऩङ्चयवतयनको 

औङ्ञचत्मता, 
 प्रत्मेक ऩदरे हप्ताभा ४० घण्टा काभ गनङ्टय ऩने गयी कामयवोझको ङ्झनधाययण, अनङ्टसूची - १ 

फभोङ्ञजभको कामय ङ्जववयणको ङ्जवश्लषेण तथा प्रत्मेक हप्ता ४० घण्टाको कामयफोझ हङ्टने गयी दयफन्दी 
सजृना, 

 दयफन्दी सॊयचना य कभयचायीको वस्तङ्टङ्झनष्ठ तरव, बत्ता य सङ्टङ्जवधा, 
 सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोगफाट सङ्गठनको अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन तथा सयरीकयण  ,सभमको फचत ,

कामयस्थर तथा कामय वातावयण, कामयदऺता हाङ्झसर गनय सङ्गठन तथा सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग । 

प्रभङ्टख ङ्झसद्धान्तहर् 
 कामयफोझका आधायभा सॊयचनाको ङ्झसद्धान्त, 

 सङ्गठन तथा कामयऺ ेत्को आधायभा जनशङ्ञिको ङ्झसद्धान्त,  

 रागत राबको ङ्झसद्धान्त, 

 सेवा प्रवाहको सङ्टङ्झनङ्ञितताको ङ्झसद्धान्त 

१.५ अध्ममनको सीभा   
मस सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन अध्ममनका िभभा गाउॉऩाङ्झरकाका अध्मऺ, उऩाध्मऺ, प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृत, वडाध्मऺ रगामत अङ्झधकाॊश कभयचायीहरूको सङ्जिम सहबाङ्झगता यहेको ङ्झथमो । ङ्जवङ्जवध ङ्झफषमभा 
गङ्चयनङ्ट ऩने ङ्झफस्ततृ छरपर बएकोरे २ ङ्छदनको सभम अऩङ्टग बएको ङ्झथमो । मसका साथै गाउॉऩाङ्झरकाको 
सङ्गठन ङ्जवकासको सभग्र अवस्था, सङ्गठनात्भक ऺभताको अवस्था, सङ्गठन सङ्टधाय य ऺभता ङ्जवकासकोराङ्झग 
बएका प्रमासहरू, मसफाट ऩयेको असय सम्फन्धी सफै प्रकायको ङ्जववयण य दस्तावेजहरू उऩरधध हङ्टने 
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अवस्थाभा य सम्फङ्ञन्धत कभयचायीफाट ऩङ्टष्याईँ तथा शाखागत कामयहरू तथा कामयफोझको ङ्जववयण प्रदान 
गने सम्फन्धभा केही सीङ्झभतता यहेको छ । 

मी सीभाहरूको ऩङ्चयङ्झध ङ्झबत् यहॉदै गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्झफद्यभान आङ्झथयक अवस्था, जनशङ्ञिको ऩङ्चयचारन य नमाॉ 
ऩद ङ्झसजयनाका ङ्झफषमहरूराई भध्मनजय याखी तत्कारको ऺभता य बावी सॊबावना सभेतको दृङ्जष्टगत गयी 
च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरकाकोराङ्झग सङ्गठन स्वरऩ य तदनङ्टसाय दयफन्दी सॊयचना प्रस्ताङ्जवत गङ्चयएको छ । 
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२.१ गाउॉऩाङ्झरकाको काभ, कतयव्म य अङ्झधकाय  
गाउॉऩाङ्झरकाको एकर अङ्झधकाय सॊङ्जवधानको अनङ्टसूची ८ भा उल्रेख गङ्चयएको छ । मसैगयी सॊवैधाङ्झनक 
भभय य प्रावधानभा प्रङ्झतकूर असय नऩने गयी गाउॉऩाङ्झरकाको काभ, कतयव्म य अङ्झधकाय स्थानीम सयकाय 
सञ्चारन ऐन, २०७४ रे ङ्जवस्ततृ रऩभा ङ्झनधाययण गङ्चयएकोछ । ङ्जवद्यभान सॊङ्जवधान एवॊ ऐनरे सङ्टङ्ञम्ऩएको 
काभ, कतयव्म य अङ्झधकायको सदङ्टऩमोग गयी आफ्नो ऺेत्ङ्झबत्का सम्ऩूणय नागङ्चयकहरूभा ङ्झछटोछङ्चयतो, 
प्रबावकायी, गयणस्तयमङ्टि सेवा सहजरऩभा उऩरधध गयाउनङ्ट गाउॉऩाङ्झरकाको ऩयभ कतयव्म हो । मस 
ङ्जकङ्झसभको सेवा प्रवाह गनयकाराङ्झग दऺ, सीऩमङ्टि, अनङ्टबवी, रगनशीर एवॊ सेवाभङ्टखी जनशङ्ञिको आवश्मक 
हङ्टन्छ । 

गाउॉऩाङ्झरकाको एकर अङ्झधकाय 

कङ्ट नैऩङ्झन सङ्गठनको सेवा प्रवाहको स्तय त्मस सङ्गठनभा कामययत कभयचायीहरूको कामयऺ भता, उत्प्रयेणाको 
स्तय एवॊ त्मस सङ्गठनभा उऩरधध कामय वातावयणभा ङ्झनबयय यहन्छ । मसथय जनशङ्ञिराई तदथयरऩभा 
प्रमोग गङ्चयने ङ्जहजोको ऩयम्ऩया ङ्जवरद्ध प्रणारीगत रऩभा सञ्चारन गनय सकेभा भात् अऩेङ्ञऺत उऩरङ्ञधध 
हाङ्झसर गनय सङ्जकन्छ । 

सॊङ्जवधानको धाया ५७ को उऩधाया (४), धाया २१४ को उऩधाया (२), धाया २२१ को उऩधाया (२) य 
धाया २२६ को उऩधाया (१) सॉग सम्फङ्ञन्धत अनङ्टसूची–८ फभोङ्ञजभ स्थानीम तहको अङ्झधकाय देहाम 
अनङ्टसाय हङ्टने व्मवस्था गङ्चयएको छ । 

 नगय प्रहयी 
 सहकायी सॊस्था 
 एप .एभ.सञ्चारन  

 स्थानीम कय (सम्ऩङ्ञत्त कय, घय फहार कय, घय जग्गा यङ्ञजषे्डशन शङ्टल्क, सवायी साधन कय), 
सेवा शङ्टल्क दस्तङ्टय, ऩमयटन शङ्टल्क, ङ्जवऻाऩन कय, व्मवसाम कय, बङू्झभकय, (भारऩोत), दण्ड 
जङ्चयवाना, भनोयिन कय, भारऩोत सङ्करन 

 स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम त्माङ्क य अङ्झबरेख सङ्करन 

 स्थानीमस्तयका ङ्जवकास आमोजना तथा ऩङ्चयमोजनाहरू 

 आधायबतू य भाध्मङ्झभक ङ्ञशऺा 
 आधायबतू स्वास््म य सयसपाइ 

 स्थानीम फजाय व्मवस्थाऩन, वातावयण सॊयऺण य जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधता  

 स्थानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृङ्जष सडक, ङ्झसॉचाइ 
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 गाउॉ सबा, स्थानीम अदारत, भेरङ्झभराऩ य भध्मस्थताको व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन 

 घय जग्गा धनी ऩङ्टजाय ङ्जवतयण 

 कृङ्जष तथा ऩशङ्टऩारन, कृङ्जष उत्ऩादन व्मवस्थाऩन, ऩशङ्ट स्वास््म, सहकायी 
 ज्मेष्ठ नागङ्चयक, अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञि य अशिहरूको व्मवस्थाऩन 

 फेयोजगायको त्माङ्क सङ्करन 

 कृङ्जष प्रसायको व्मवस्थाऩन, सञ्चारन य ङ्झनमन्त्ण 

 खानेऩानी, साना जरङ्जवद्यङ्टत आमोजना, वैकङ्ञल्ऩक ऊजाय 
 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन 

 जराधाय, वन्मजन्तङ्ट, खानी तथा खङ्झनज ऩदाथयको सॊयऺण 

सॊघ, प्रदेश य गाउॉऩाङ्झरकाको साझा अङ्झधकाय  

बाषा, सॊस्कृङ्झत, रङ्झरतकराको सॊयऺण य ङ्जवकास सॊङ्जवधानको धाया ५७ को उऩधाया (५), धाया १०९, धाया 
१६२ को उऩधाया (४), धाया १९७, धाया २१४ को उऩधाया (२), धाया २२१ को उऩधाया (२) य धाया 
२२६ को उऩधाया (१) सॉग सम्फङ्ञन्धत अनङ्टसूची-९ फभोङ्ञजभ सॊघ, प्रदेश य स्थानीम तहको अङ्झधकायको 
साझा सूची ङ्झनम्न अनङ्टसाय व्मवस्था गङ्चयएको छ: 

 सहकायी 
 ङ्ञशऺा, खेरकूर य ऩत्ऩङ्झत्का 
 स्वास््म 

 कृङ्जष 

 ङ्जवद्यङ्टत, खानेऩानी, ङ्झसॉचाइ जस्ता सेवाहरू 

 सेवा शङ्टल्क, दस्तङ्टय, दण्ड जङ्चयवाना तथा प्राकृङ्झतक स्रोतफाट प्राप्त योमल्टी, ऩमयटन शङ्टल्क 

 वन, जङ्गर, वन्मजन्तङ्ट, चयाच ङ्टरङ्गी, जर उऩमोग, वातावयण, ऩमायवयण 

 खानी तथा खङ्झनज 

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा य गङ्चयवी ङ्झनवायण 

 व्मङ्ञिगत घटना, जन्भ, भतृ्मङ्ट, ङ्जववाह य त्माङ्क 

 ऩङ्टयातत्व, प्राचीन स्भायक य सॊग्रहारम 

 सङ्टकङ्ट म्फासी व्मवस्थाऩन 

 प्राकृङ्झतक स्रोतफाट प्राप्त योमल्टी 
 सवायी साधन अनङ्टभङ्झत 

गाउॉऩाङ्झरकाका प्रभङ्टख कामयहरू 

स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को ऩङ्चयच्छेद-३ को दपा ११ को उऩदपा (२) फभोङ्ञजभ 
गाउॉऩाङ्झरकाका प्रभङ्टख कामयहरू देहाम अनङ्टसाय यहेका छन ्। 
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 नगय प्रहयीको व्मवस्थाऩन 

 सहकायी सॊस्था 
 एप.एभ.सञ्चारन 

 स्थानीम कय, सेवा शङ्टल्क तथा दस्तङ्टय 

 स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम त्माङ्क अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन 

 स्थानीमस्तयका ङ्जवकास आमोजना तथा ऩङ्चयमोजना 
 आधायबतू य भाध्मङ्झभक ङ्ञशऺा 
 आधायबतू स्वास््म य सयसपाइ 

 स्थानीम फजाय व्मवस्थाऩन, वातावयण सॊयऺण य जैङ्जक ङ्जवङ्जवधता 
 स्थानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृङ्जष सडक य ङ्झसॉचाइ 

 गाउॉसबा, भेरङ्झभराऩ य भध्मस्थताको व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन 

 जग्गाधनी दताय प्रभाणऩङ्टजाय ङ्जववयण 

 कृङ्जष तथा ऩशङ्टऩारन, कृङ्जष उत्ऩादन व्मवस्थाऩन, ऩशङ्ट स्वास््म य सहकायी 
 ज्मेष्ठ नागङ्चयक, अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञि य अशिहरूको व्मवस्थाऩन 

 वेयोजगायको त्माङ्क सङ्करन 

 कृङ्जष प्रसायको व्मवस्थाऩन, सञ्चारन य ङ्झनमभन 

२.२ ङ्जवद्यभान सङ्गठन सॊयचना  
तर प्रस्तङ्टत गङ्चयएको सङ्गठन सॊयचना अनङ्टसाय गाउॉसबा गाउॉऩाङ्झरकाको सवोच्च ङ्झनकामको रऩभा यहेको छ 
जसप्रङ्झत गाउॉ कामयऩाङ्झरका उत्तयदामी हङ्टने गदयछ । गाउॉसबा अन्तगयत रेखा सङ्झभङ्झत, सङ्टशासन सङ्झभङ्झत तथा 
आवश्मकता अनङ्टसाय अन्म सङ्झभङ्झतहरू यहने व्मवस्था गङ्चयएको छ । मसैगयी, गाउॉ कामयऩाङ्झरकाको प्रभङ्टख 
कामयऺ ेत् अन्तगयत गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जवकास, ऩूवायधाय ङ्जवकास य वातावयण तथा ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन जस्ता 
कामयहरू यहेका छन ्। 

गाउॉ कामयऩाङ्झरकाको प्रभङ्टखको रऩभा अध्मऺ य उऩप्रभङ्टखको रऩभा उऩाध्मऺ (ङ्झनवायङ्ञचत ऩदाङ्झधकायी) यहने 
व्मवस्था गङ्चयएको छ । मसैगयी उऩाध्मऺरे न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतको नतेतृ्व गने व्मवस्था यङ्जहआएको छ । 
गाउॉ कामयऩाङ्झरकाको प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत (सातौं/आठौ तह) को रऩभा नेऩार सयकायको ङ्झनजाभती 
सेवाको प्रशासन सेवा, साभान्म प्रशासन सभूह अन्तगयतको याजऩत्ाङ्जङ्कत ततृीम तहको अङ्झधकृतराई नेऩार 
सयकायरे खटाउने व्मवस्था गङ्चयएको छ । प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत अध्मऺ प्रङ्झत उत्तयदामी यहने 
व्मवस्था छ बने ङ्झनजरे गाउॉसबाको सङ्ञचवको हैङ्झसमतरे सभेत कामय गने बएकारे ङ्झनज गाउॉ सबा प्रङ्झत 
सभेत उत्तयदामी हङ्टन ङ्टऩने व्मवस्था यहेको छ । प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको प्रत्मऺ भातहतभा प्रशासन, 

मोजना तथा अनङ्टगभन शाखा, ऩूवायधाय ङ्जवकास शाखा, स्वास््म तथा साभाङ्ञजक ङ्जवकास शाखा, ङ्ञशऺा, मङ्टवा 
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तथा खेरकङ्ट द शाखा, आङ्झथयक ङ्जवकास शाखा, आङ्झथयक प्रशासन शाखा, य आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण इकाइको 
सॊस्थागत व्मवस्था गङ्चयएको छ । 

मस ऩाङ्झरकाभा हार प्रशासन मोजना तथा अनङ्टगभन शाखा, ऩूवायधाय ङ्जवकास तथा वातावयण व्मवस्थाऩन 
शाखा, आङ्झथयक प्रशासन शाखा, साभाङ्ञजक ङ्जवकास शाखा, ङ्ञशऺा, मङ्टवा तथा खेरखङ्टद शाखा यहेका छन 
।साङ्जवक दयवन्दी तेयीज तर प्रस्तङ्टत गङ्चयएको छ ।  
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२.३ ङ्जवद्यभान कभयचायी दयफन्दी  
दयफन्दीगत दृङ्जष्टकोणफाट हेदाय वतयभान अवस्थाभा मस कामायरमभा नेऩार सयकायका ङ्झनजाभती सेवाका 
कभयचायी, स्थानीम सेवाका कभयचायी (स्थामी, कयाय, ज्मारादायी) य दयफन्दी फाहेकका कभयचायीहरू यहेका 
छन।् गाउॉऩाङ्झरकाभा कामययत  ङ्जवद्यभान कभयचायी दयफन्दी ङ्झनम्नानङ्टसाय प्रस्तङ्टत गङ्चयएको छ । 

ताङ्झरका 1: च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरकाभा भौजङ्टदा ङ्ञस्वकृत दयफन्दी एवॊ कयायभा यहेका कभयचायीहरूको ऩद य सङ्ख्मा 
ि .स.  शाखा प्राङ्जवङ्झधक प्रशासङ्झनक जम्भा 

1 प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत 0 1 1 
2 प्रशासन शाखा १      १ २ 

3 आन्तङ्चयक रेखा ऩयीऺण इकाई  0 1 1 

४ आङ्झथयक प्रशासन शाखा 0 २ २ 

5 ङ्ञशऺा मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द शाखा १ ० १ 

6 ऩूवायधाय ङ्जवकास शाखा ३ १ ४ 
7 स्वास््म शाखा य भातहत स्वास््म सॊस्था २१ १ २२ 

8 मोजना तथा अनङ्टगभन शाखा 0 १ १ 

९  कृङ्जष ङ्जवकास शाखा १  0 १ 

1०  ऩशङ्ट सेवा शाखा १ ० १ 
1१  सङ्टचना प्रङ्जवधी शाखा १  0 १ 

१२ ङ्ञजङ्ञन्स शाखा ० १ १ 
१२  साभाङ्ञजक ङ्जवकास शाखा ० १ १ 
१३  वडा कामारयम (७) सफै ७ ७ १४ 

जम्भा  ३६ १७ ५३ 

 

गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् कङ्ट र १० वटा स्वास््म सॊस्था भध्मे ७ वटा स्वास््म चौकी, १ वटा साभङ्टदाङ्जमक 
स्वास््म इकाई य २ वटा आम्ची औषधारम यहेका छन ्। 
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ताङ्झरका 2: गाउॉऩाङ्झरकाको स्वास््म सॊस्थाको ङ्जववयण य दयफन्दी तेङ्चयज 

ि .स.  ऩद तह सेवा सभङ्टह 

स्वीकृत 

दयफन्दी 
सॊ्मा 

ऩदऩूङ्झतय 
सॊ्मा 

कयाय 
ङ्चयि 

सॊ्मा 
कैङ्जपमत 

स्वास््म चौकी तपय  

१ जनस्वास््म अङ्झधकृत 
(हे.अ, ङ्झस अ.हे.व) 

छैठौं स्वास््म हे .ई . ७ ३ ० ४ 
 

2 सहामक (ङ्झस/अ.न भी,) ऩाॉचौं/ छैठौं स्वास््म क .न.  ७ ७ २   

3 सहामक(हे.अ, अ.हे.व) ऩाॉचौं/ छैठौं स्वास््म हे .ई . ७ ६ ३ १  

4 सहामक चौथो/ऩाॉचौं स्वास््म क .न  ७ ५ ४ २  

5 सहामक चौथो/ऩाॉचौं स्वास््म हे .ई . ७ ७ ३   

६ ल्माव टेङ्ञननङ्झसमन  चौथो स्वास््म  १ १ १   

७ कामायरम सहमोगी शे्रङ्ञण ङ्जवङ्जहन    ८ ८ ३   

जम्भा  ४४ ३७ १६ ७  

नोट : 
 

१. अङ्झधकृत ६ तह -स्वा.हे.ई. बङ्ङारे स्वास््म सेवाको हेल्थ ईन्सऩेनसन सभङ्टहको छैठौ तहका जन 
स्वास््मङ्चयऺक/हे.अ./ङ्झस.अ.हे.व. अङ्झधकृतराई जनाउने छ । 

२. अङ्झधकृत ६ तहभा (स्वास््म क.न.) बङ्ङरे स्वास््म सेवाको क.न.सभङ्टहको ६ तहका ङ्झस/अ.न.भी राई जनाउछ ।सो ऩद 
ङ्चयि बएभा अ.न.भी ४ तह ( स्वास््म क.न.)फाट ऩद ऩङ्टतॉ गङ्चयने छ । 

३.  सहामक ५तह (स्वा.हे.ई) भा स्वास््म सेवाको हे.ई. ५ तहका ङ्झस./अ.हे.व राई जनाउदछ।ऩद ङ्चयि बएभा अ.हे.व. ४ तह  
(स्वा.हे.ई)फाट ऩद ऩूतॉ गङ्चयने छ । 

४. सम्वङ्ञन्धत ऩङ्चयषदभा दताय बएका भध्मेफाट स्वस््म चौकीभा तहगत जेष्ठताको आधायभा ईन्चाजय हङ्टनेछ ।तय सभान ऩदको 
हकभा सम्वङ्ञन्धत ऩङ्चयषदभा दताय बएका भध्मेफाट द्हामको प्राथाङ्झभकताको आधायभा ईन्चाजय हङ्टनेछ। 

क. ऩाॉचौ तहभा रोक सेवा प्रकृमा ऩङ्टया गयी सेवा प्रवेश गयेको । 

ख. ऩाॉचौ तहकोराङ्झग तोङ्जकएको शैङ्ञऺक मोग्मता बएको । 

ग. स्वास््म सेवा ऐनको दपा ९ (ख) अनङ्टसाय ऩदस्थाऩन बएको । 

घ. सम्वङ्ञन्धत तहकोराङ्झग भन्त्ारमरे तोकेको स्तयफदृ्धी  ताङ्झरभ ङ्झरएको । 

ङ. ल्माव अङ्झसस्टेन्ट य का.स.को ऩद ऩूतॉ आवश्मकताको आधायभा कयायभा गनय सङ्जकने छ । 
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२.४ च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरकाको कामयफोझको ङ्जवश्लषेण 
गाउॉकामयङ्झररकको कामायरमको ङ्ञस्थङ्झत: फतयभान अवस्थाभा च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉ कामयऩाङ्झरकाको कामायरम वडा नॊ ३ 
ङ्झसङ्छदयवास भा यहेको छ।स्थानीम ङ्झनवायचन ऩिात व्मवस्थाऩन गनय ऩयेको य सॊयचनाको ङ्जहसावरे धेयै 
कभयचायीहरू शाखा/उऩशाखा यहने बएकोरे ङ्जवङ्जवध ऩऺहरूराई सभेट्नङ्ट ऩयेकारे ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्जकङ्झसभका सभस्माहरू 
आउनङ्ट अस्वबाङ्जवक होइन । जेष्ठनागङ्चयक तथा अऩाङ्गता बएका धमङ्ञिहरूरे सेवा ङ्झरनङ्ट ऩने शाखाहरू सभेत 
अऩाङ्गभैत्ी नबएको अवस्था छ। मस गाउॉऩाङ्झरका कामायरमकोराङ्झग कामय वातावयण य उऩमङ्टि कामयकऺ 
व्मवस्थाऩन सङ्जहतको सङ्टङ्जवधा सम्ऩङ्ङ आधङ्टङ्झनक बवन ङ्झनभायण बई कामय सञ्चारन तमायीको अवस्थाभा यहेको 
छ। 

वडा कामायरमहरूको ङ्ञस्थङ्झत गोयखा ङ्ञजल्राभा अवङ्ञस्थत प्रङ्ञशद्ध ऐङ्झतहाङ्झसक, ऩमयटकीम तथा धाङ्झभयक स्थर 
च ङ्टभनङ्टव्री धाभफाट च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरकाको नाभाकयण गङ्चयएको हो । प्राकृङ्झतक, धाङ्झभयक, साॊस्कृङ्झतक रूऩरे 
भनोयभ मस गाउॉऩाङ्झरका ७ वटा वडा ङ्झभरेय फनकेो छ । मस गाउॉऩाङ्झरकाभा ७ वटा वडाहरभा व्मङ्ञिगत 
घटना दताय (जन्भ, भतृ्मङ्ट, फसाइसयाइ, ङ्जववाह य सम्फन्ध ङ्जवच्छेद) अनराइन प्रणारी (VERSP MIS)फाट दताय 
गङ्चयन्छ बन ेफैंङ्जकङ प्रणारीफाट साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बत्ता ङ्जवतयण गङ्चयएको छ । प्रामजसो वडा कामायरमहरू 
ऩङ्जहरेका गाउॉ ङ्जवकास सङ्झभती फसेका बवनफाट काभ सम्ऩादन हङ्टदै आईयहेका छन ्जङ्टन सॊयचना वतयभान 
अवस्थाभा उऩमङ्टि देङ्ञखदैनन।्गाउॉऩाङ्झरकाको ७ वटै वडा कामायरमहरूको स्थरगत अवरोकन गदाय ५ वटा 
वडाहरूको आफ्नै कामायरम बवन यहेको छ । फाॉकी २ वटा वडा कामयरमहरूरे नमाॉ बवन फनाउने िभभा 
यहेका छन ्। सफै वडा कामायरमहरूभा दङ्टई ऩाॊग्र ेसवायी साधन तथा अन्म अत्मावश्मक उऩकयणहरू जस्तै् 
कम््मङ्टटय, ल्माऩटऩ, ङ्जप्रन्टय एवॊ प्राङ्जवङ्झधकहरूरे प्रमोग गने ङ्जवङ्झबङ्ङ साभग्रीहरू यहेको देङ्ञखन्छ साथै सफै वडा 
कमायरमभा नागङ्चयक फडाऩत् सभेत बएको ऩाइमो । 

ताङ्झरका 3: वडा कमायरमभा हङ्टन े दैङ्झनक कामयफोझ ङ्जवश्लशेण 

क .सॊ.  काभको ङ्जववयण 
प्रङ्झतङ्छदन काभ गने 
सॊ्मा )औसत(  

प्रङ्झत काभ राग्न े
सभम )औसत(  

जम्भा सभम कैङ्जपमत 

१ व्मङ्ञिगत घटना दताय १ २० ङ्झभनेट २० ङ्झभनेट   

२ 
जग्गा नाभसायी ङ्झसपाङ्चयस/ङ्जवजङ्टरी जडान 
ङ्झसपाङ्चयस/नागङ्चयकता ङ्झसपाङ्चयस 

१ ३० ङ्झभनेट ३० ङ्झभनेट  

३ 
जेष्ठ नागङ्चयक ऩङ्चयचम ऩत् सम्फङ्ञन्ध/फैंक कायोफाय 
ङ्झसपाङ्चयस सा .सङ्ट .य ङ्झनफङृ्ञत्तबयण  

१ १० ङ्झभनेट १० ङ्झभनेट  

४ ङ्झसपाङ्चयस ऩत् तमाय गने  १ २० ङ्झभनेट २० ङ्झभनेट  

५. 
उऩबोिा सङ्झभङ्झत गठनभा सहजीकयण/ मोजनाको 
सम्झौता सम्वन्धी 

१ ३० ङ्झभनेट ३० ङ्झभनेट  

६. कामयिभ सञ्चारन गने/ वडा सङ्झभङ्झतको फैठक १ ४० ङ्झभनेट ४० ङ्झभनेट  
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क .सॊ.  काभको ङ्जववयण 
प्रङ्झतङ्छदन काभ गने 
सॊ्मा )औसत(  

प्रङ्झत काभ राग्न े
सभम )औसत(  

जम्भा सभम कैङ्जपमत 

भाइन्मङ्टट तमायी 

७. 
स्थरगत सावयजङ्झनक भङ्टच ङ्टल्का तमाय/अॊग्रजेी 
ङ्झसपाङ्चयस/आम प्रभाङ्ञणत ङ्झसपाङ्चयस/घयेरङ्ट दताय 
ङ्झसपाङ्चयस 

१ 

४० ङ्झभनेट ४० ङ्झभनेट 

 

८. 
नागङ्चयकता प्रङ्झतङ्झरऩी ङ्झसपाङ्चयस/छात्वङृ्ञत्त 
ङ्झसपाङ्चयस/अऩाङ्ग ङ्झसपाङ्चयस  

१ १० ङ्झभनेट १० ङ्झभनेट   

९. 
घय कामभ ङ्झसपाङ्चयस/घयफाटो प्रभाङ्ञणत/ 
ऩाङ्चयवाङ्चयक ङ्जववयण ङ्झसपाङ्चयस/ गङ्टनासो व्मवस्थाऩन 
सङ्झभङ्झतको फैठक याख्न े

१ २० ङ्झभनेट २० ङ्झभनेट   

 

 वडा कामायरमको कामयफोझ अध्ममन गदाय, थोयै जनसॊ्मा य एकै ठाउॉभा ङ्झभरेय फसेको फङ्ञस्त बएका 
कायण ऩङ्झन वडा सङ्ञचवहरको कामयफोझ साभान्म यहेको ऩाइमो ।गाउॉऩाङ्झरकाभा यहेको जनसॊ्मा य 
हारको सेवा ग्राङ्जहको चाऩको ङ्जवश्लशेण गदाय एक जना वडा सङ्ञचवरे वडाभा सेवा प्रदान गनय सनन े
अवस्था देङ्ञखन्छ ।   

 च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरकाको कभयचायी दयफन्दी हेदाय प्राङ्जवङ्झधक य अप्राङ्जवङ्झधक दङ्टवै प्रकृङ्झतका कभयचायीहरूको 
दयफन्दी मस कामायरमभा यहेका छन ्।  

 स्थानीम तहभा कभयचायी दयफन्दीहरू सभामोजन बएको य मस गाउॉ कामयऩाङ्झरकाको कामायरमभा 
अझैसम्भ सफै ऩदहरूको सङ्ख्मा स्ऩष्ट हङ्टन नसकेको व्महोया मस कामायरमको प्रशासन शाखाफाट 
जानकायी हङ्टन आएको छ ।  

 नेऩारको सॊङ्जवधानफाट स्थानीम तहकोराङ्झग ङ्झनङ्छदयष्ट अङ्झधकाय, स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ भा 
स्थानीम तहकोराङ्झग तोकेको काभ, कतयव्म य अङ्झधकाय तथा वदङ्झरॉदो शासकीम स्वरऩ अनङ्टसाय 
स्थानीम तहप्रङ्झतको नागङ्चयकको अऩेऺा एवॊ ऩङ्चयवङ्झतयत शासकीम स्वरऩराई व्मवङ्ञस्थत गनय आवश्मक 
साधन/स्रोत य सोको व्मवस्थानकोराङ्झग ङ्जवद्यभान जनशङ्ञि ऩमायप्त देङ्ञखॉदैन । मस सन्दबयभा 
सङ्ख्मात्भक एवॊ गङ्टणात्भक रऩभा फढोत्तयी गनङ्टय जरयी देङ्ञखन्छ ।  

 भाङ्झथ उल्रेख बए अनसङ्टसाय मस कामायरमभा ङ्जवङ्झबङ्ङ प्रकृङ्झतका (सॊघीम सयकायफाट खङ्जटने 
कभयचायीहरू, स्थानीम सेवाका स्थामी य कयाय/ज्मारादायी (डोय हाङ्ञजयी) कभयचायीहरू एवॊ सभामोजन 
बई आएका) कभयचायीहरू यहेका य कङ्झतऩम कभयचायीहरूभा स्थानीम तहको कामयऺ ेत् य मस तहफाट 
प्रदान गङ्चयने सेवाप्रङ्झत सम्वेदनशीर हङ्टन ङ्टऩने देङ्ञखन्छ बने उनीहरूभा कामय उत्प्रयेणा य भनोवरको स्तय 
ऩङ्झन ऩमायप्त भात्ाभा नयहेको अनङ्टबङू्झत गनय सङ्जकन्छ ।  
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 स्थानीम तहभा सभामोजन बइ आएका कामायरम य दयफन्दीकोराङ्झग अनङ्टकूर हङ्टने कामायरम बवन, 

पङ्झनयचय तथा अन्म उऩकयणहरूको सभेत अबाव बएको देङ्ञखन्छ ।  

 स्ऩष्ट कामयङ्जववयण, सङ्गठनको व्मवसाङ्जमक मोजनाको अबावभा कभयचायीहरू फीच ङ्ञजम्भेवायीको ङ्जवतयण 
सन्तङ्टङ्झरत ङ्जकङ्झसभरे हङ्टन सकेको देङ्ञखॉदैन । कङ्ट नै कभयचायीरे अत्मन्त फोङ्ञझरो कामयबाय सम्हाल्नङ्ट 
ऩङ्चययहेको अवस्था छ बने कङ्ट नै कभयचायीरे स्ऩष्ट ङ्ञजम्भेवायी ऩाउन सकेका छैनन ्।  

 ङ्जवद्यभान कभयचायीहरू भध्मे के कङ्झत ताङ्झरभ प्राप्त छन ्य के कङ्झतरे ताङ्झरभ ऩाउन सकेका छैनन ्तथा 
ङ्झनकट बङ्जवष्मभा कङ्ट न कभयचायीराई कस्तो ताङ्झरभको आवश्मकता छ बङे्ङ कङ्ट याको ऩङ्झन एकीन बएको 
ऩाइॉदैन । सभग्रभा बङ्ङङ्ट ऩदाय कभयचायी ङ्जवकास मोजनाको अबाव देङ्ञखन्छ । मसथय ऩदगत 
आवश्मकतानङ्टरऩ ताङ्झरभ/प्रङ्ञशऺण/जनशङ्ञि ङ्जवकासको ऩमायप्त व्मवस्था गङ्चयनङ्ट ऩङ्झन उङ्ञत्तकै आवश्मक 
देङ्ञखन्छ ।  

 च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरकाको वतयभान सङ्गठन सॊयचनाको अध्ममन गदाय गाउॉसबारे गठन गयेका 
सङ्झभङ्झत/उऩ–सङ्झभङ्झतहरू, अध्मऺ तथा उऩाध्मऺ तथा वहाॉहरूको सङ्ञचवारमराई सङ्टव्मवङ्ञस्थत फनाउन य 
सहमोग गनयकाराङ्झग स्ऩष्टरऩभा ङ्झनजी सहामकको व्मवस्था गयेको ऩाइदैन ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्ञजम्भेवायी य कामयऺ ेत् अनङ्टरऩ कामयसम्ऩादन, सभन्वम य सङ्टऩयीवेऺण सङ्टहाउॉदो ऺभता 
ङ्जवकासकोराङ्झग ऩहर अऩमायप्त यहेको छ । 

 व्मवस्थाऩन सूचना प्रणारी सभम–साऩेऺढङ्गरे सङ्टदृढ हङ्टन नसकेको कायणफाट सेवा प्रवाहराई च ङ्टस्त य 
बयऩदो फनाउन नसङ्जकएको, ङ्झनणयम प्रङ्जिमा ङ्झछटो–छङ्चयतो हङ्टन नसकेको, सॊस्थागत स्भयणको अबाव 
खङ्ञट्कएको य अङ्झबरेख प्रणारी अद्यावङ्झधक हङ्टन नसकेको तथा सूचना प्रवाह प्रबावकायी फनाउन 
नसङ्जकएको देङ्ञखन्छ ।  

 फाङ्जषयक मोजना तजङ्टयभा प्रङ्जिमाराई अझैफढी सहबाङ्झगताभूरक फनाउन आवश्मक देङ्ञखएको छ । 

 अनङ्टगभन तथा भूल्माङ्कन सॊमन्त्/प्रणारी सऺभ फनाइनङ्ट ऩने छ । 

 ङ्झफषमगत मोजनाहरू सञ्चारनकोराङ्झग सॊस्थागत व्मवस्थाऩनको प्रमास बएता ऩङ्झन कामायन्वमन ऩऺ 
अऩेङ्ञऺत रऩभा प्रबावकायी हङ्टन नसकेको देङ्ञखन्छ । 

 सभावेशी ङ्जवकासका प्रमासहरू सभम साऩेऺ रऩभा ऩमायप्त हङ्टन सकेको छैन । 

 आन्तङ्चयक सञ्चाय य ङ्झनणयम प्रङ्जिमाभा सभम–साऩेऺ सङ्टधायको आवश्मकता देङ्ञखएको य सङ्गठन ङ्झबत् 
व्मवस्थाऩकीम नतेतृ्व ङ्जवकासका साथै जनशङ्ञि ङ्जवकास मोजना य सोको कामायन्वमन जरयी देङ्ञखएको 
छ । 
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२.५ च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरकाको कामयसॊऩादनको ङ्ञस्थङ्झत ङ्जवश्लषेण 
ताङ्झरका 4: च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरकाको कामयसॊऩादनको ङ्ञस्थङ्झत ङ्जवश्लषेण 

गाउॉऩाङ्झरकाको 
कामयऺ ते् तथा प्रावधान 

प्रावधान अनङ्टरऩ गाउॉऩाङ्झरकारे गनङ्टयऩने 
कामयहरू 

कामय सम्ऩादनका राङ्झग हङ्टन ङ्ट ऩने आधायबतू 
प्रवन्ध 

ङ्जवश्लषेण 

स्थानीम कय सेवा 
शङ्टल्क तथा दस्तङ्टय 

 स्थानीम तहभा कयका दय ङ्झनधाययण 
गने। 

 स्थानीम कय सेवा शङ्टल्क तथा दस्तङ्टय 
सम्फन्धी नीङ्झत ङ्झनभायणा गने य कानून 
दण्डको कामायन्वमन एॊव ङ्झनमभन गने। 

 सेवा प्रवाहराई सयङ्झरकृतकोराङ्झग e-

Governance को प्रमोग गङ्चयएको छ 
जस्तै SUTRA,  e-bidding । 

 याजश्व उऩशाखाको स्थाऩना गयी याजश्व 
ऩङ्चयचारनराइ सदृङ्जढकयण गने ।  

 याजश्व उऩशाखाको व्मवस्थाऩन गने ।  

 ताङ्झरभ प्राप्त जनशङ्ञि व्मवस्थाऩन गने ।  

 याजश्व ऩयाभशय सङ्झभङ्झत गठन य ऩङ्चयचारन 
गने।  

 याजश्व ऩङ्चयचारन कामयङ्जवङ्झध ङ्झनभायण तथा 
कामायन्वमनभा ल्माउने ।  

 याजश्व अनङ्टगभन तथा ङ्झनमभनको कामय 
गने।  

 याजस्व च ङ्टहावट ङ्झनमन्त्णका कामयहरू य 
नागङ्चयक सचेतना कामयहरू गने  । 

 सॊङ्जवधानको व्मवस्था य स्थानीम सयकाय 
सञ्चारन ऐनभा बएको प्रावधानभा 
आधाङ्चयत बै स्थानीम कयका दयहरू 
आङ्झथयक ऐनभा व्मवस्था गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्भा स्थानीम कय तथा 
अन्म सेवा शङ्टल्कको सङ्करन य 
व्मवस्थाऩनका राङ्झग नीङ्झत तम गने य 
कामयङ्जवङ्झध ङ्झनभायण गयी कामायन्वमनभा 
ल्माउने। 

 स्थानीम याजस्व प्रवद्धयनका राङ्झग 
प्रोत्साहनभूरक कामयहरू गनङ्टयऩने । 

 कय सहबाङ्झगताभा स्थानीम जनताराई 
आकङ्जषयत गनङ्टयऩने। 

 याजस्व उऩशाखाभा यहने कभयचायीराई 
आवश्मक ताङ्झरभ प्रदान गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको कामायरम य वडा 
कामायरमहरू फीच याजस्व सङ्करनका 
राङ्झग एकै प्रकायको सयर एवॊ 
ङ्झनमन्त्णात्भक कामयप्रणारीको व्मवस्था 
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गाउॉऩाङ्झरकाको 
कामयऺ ते् तथा प्रावधान 

प्रावधान अनङ्टरऩ गाउॉऩाङ्झरकारे गनङ्टयऩने 
कामयहरू 

कामय सम्ऩादनका राङ्झग हङ्टन ङ्ट ऩने आधायबतू 
प्रवन्ध 

ङ्जवश्लषेण 

ङ्झभराउनङ्टऩने । 

 प्रत्मेक भङ्जहना उठेका याजस्व यकभको 
ङ्जवश्लषेण गने। 

 सेवा प्रवाहराई सयङ्झरकृतकोराङ्झग 

PAMS, SuTRA, E-bidding  

रगामतका e-Governance को प्रमोग 
गङ्चयएको छ जसको ङ्झनयन्तयता कामभ 
हङ्टनङ्ट ऩने । 

 ढङ्टॊगा, ङ्झगट्टी, फारङ्टवा रगामतका 
खङ्झनजजन्म ऩदाथय सङ्करन तथा 
उत्खनन ्गने उङ्ञचत प्रवन्ध ङ्झभराइ 
ऩाङ्झरकाको याजस्व ऺभता वङृ्छद्द हङ्टन गनङ्टय 
ऩने । 

आधायबतू य 
भाध्मङ्झभक ङ्ञशऺा 

 ङ्ञशऺा ङ्जवकासका राङ्झग मोजना ङ्झनभायण 
य कामायन्वमन  गने ।  

 प्रायङ्ञम्बक फार ङ्जवकास ङ्ञशऺा, 
भाध्मङ्झभक ङ्ञशऺा, आधायबतू ङ्ञशऺा, 
अङ्झबबावक ङ्ञशऺा, अनौऩचाङ्चयक ङ्ञशऺा, 
खङ्टरा तथा वैकङ्ञल्ऩक ङ्झनयन्तय ङ्झसकाइ, 
साभङ्टदाङ्जमक ङ्झसकाइय ङ्जवशेष ङ्ञशऺा 
सम्फन्धी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना 
तजङ्टयभा, कामायन्वमन  ,अनङ्टगभन ,भूल्माङ्कन 

 १० वषे गाउॉऩाङ्झरका ङ्ञशऺा मोजना ङ्झनभायण 
गयी उच्च प्राथङ्झभकताका साथ कामायन्वमन 
गनङ्टय ऩने । 

 ङ्ञशऺाका राङ्झग आवश्मक मोजना तजङ्टयभा 
गयी कामायन्वमन गने। 

 ङ्जवद्यारम ननशाॊकनराई आधाय भानी 
ङ्जवद्यारमहरूराई एक अकायभा गाभ्ने 
व्मवस्था तपय  ङ्जवशेष ध्मान ङ्छदनङ्ट ऩने । 

 मस कामयकाराङ्झग गाउॉऩाङ्झरकाभा ङ्ञशऺा 
शाखा यहनङ्टऩने ।  

 सभामोजन बै आएका भानव स्रोतको 
ऩङ्चयचारन गने गयी सॊयचना यहनङ्ट ऩने  
। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको साभाङ्ञजक ङ्जवकास 
सङ्झभङ्झतको कामयऺ ेत् अन्तगयत 
जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरूको सभेत बङू्झभकाराई 
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गाउॉऩाङ्झरकाको 
कामयऺ ते् तथा प्रावधान 

प्रावधान अनङ्टरऩ गाउॉऩाङ्झरकारे गनङ्टयऩने 
कामयहरू 

कामय सम्ऩादनका राङ्झग हङ्टन ङ्ट ऩने आधायबतू 
प्रवन्ध 

ङ्जवश्लषेण 

य ङ्झनमभन गने  ।  

 प्राङ्जवङ्झधक ङ्ञशऺा तथा व्मावसाङ्जमक 
ताङ्झरभको मोजना तजङ्टयभा, सञ्चारन 
गने।  

 अनङ्टभङ्झत  ,अनङ्टगभन ,भूल्माङ्कन य ङ्झनमभन 
  गने । 

 भातबृाषाभा ङ्ञशऺा ङ्छदने ङ्जवद्यारमको 
अनङ्टभङ्झत , अनङ्टगभन तथा ङ्झनमभन गने।  

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्ञशऺा सङ्झभङ्झत गठन तथा 
व्मवस्थाऩन गने  ।  

 ङ्जवद्यारम व्मवस्थाऩन सङ्झभङ्झत गठन 
तथा व्मवस्थाऩन गने  ।  

 साभङ्टदाङ्जमक ङ्जवद्यारमको य गाङ्झबएका 
वा फन्द गङ्चयएका ङ्जवद्यारमहरूको 
जग्गाको स्वाङ्झभत्व, सम्ऩङ्ञत्तको 
अङ्झबरेख, सॊयऺण य व्मवस्थाऩन गने।  

 ङ्जवद्यारमको गङ्टणस्तय अङ्झबव[ङ्जद्ध तथा 
ऩाठ्यसाभग्रीको ङ्जवतयण धमफस्था 
ङ्झभराउन।े  

 साभङ्टदाङ्जमक ङ्जवद्यारमको ङ्ञशऺक तथा 

 प्राङ्जवङ्झधक तथा व्मावसाङ्जमक ताङ्झरभ 
कामयिभ सञ्चारन गने सॊस्थाहरूरे 
कामयिभ सञ्चारन गदाय अङ्झनवामय रऩभा 
गाउॉऩाङ्झरको ङ्ञशऺासॉग सभन्वम गयी 
कामायन्वमन गने व्मवस्था ङ्झभराइनङ्ट ऩने । 

 आधायब ङ्टत तथा भाध्मङ्झभक ङ्ञशऺा ऐन 
ङ्झनमभ य कामङ्जवयङ्झध तजङ्टयभा गने ।  

 ताङ्झरभ प्राप्त जनशिी उऩकयण एॊव 
प्रङ्जवङ्झधको व्मवस्था तथा व्मवस्थाऩन गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा छङ्ट टै्ट ङ्ञशऺा शाखाको प्रवन्ध 
गने।  

 ङ्जवद्यारमरे बोगचरन गङ्चययहेको तय 
ङ्जवद्यारमका नाभभा दताय हङ्टन फाॉकी यहेका 
जग्गाहरूको दताय गयी ङ्जवद्यारमका नाभभा 
जग्गाधनी प्रभाण ऩूजाय उऩरधध गयाउने 
व्मवस्था ङ्झभराईनङ्ट ऩने । 

 ङ्जवद्यारमको ङ्झनमङ्झभत सञ्चारन य 
व्मवस्थाऩनका राङ्झग अनङ्टगभन व्मवस्था 
गने।  

 ऩाठ्य साभग्रीको प्रवन्ध ङ्झभराउने। 

 साभङ्टङ्छदमक ङ्जवद्यारमकोराङ्झग ङ्ञशऺकहरूको 

सभेट्नङ्ट ऩने ।  

 मस सम्वन्धी गाउॉऩाङ्झरकाको नीङ्झत, 

कामयङ्जवङ्झध य भाऩदण्ड हङ्टन ङ्टऩने ।  

 वडा कामायरमहरू, व्मवस्थाऩन सङ्झभङ्झत 
य अङ्जवबावकसॉग सभन्वम य सहकामय 
गने।  

 ङ्ञशऺा सम्वङ्ञन्ध ङ्जवऻ जनशङ्ञि य 
प्रङ्जवङ्झधको व्मवस्था गनङ्टयऩने ।  

 सॊयचनाभा ङ्ञशऺा सङ्झभङ्झत ङ्ञशऺा इकाई 
रगामत कामयङ्जववयण अनङ्टसायका 
ङ्ञजम्भेवायी ऩूया गने सऺभ इकाईहरू 
याख्नङ्टऩने। ऩयीऺा व्मवस्थाऩन 
ऩाठ्यसाभग्रीको प्रवन्ध, शैङ्ञऺक गङ्टणस्तय 
कामभ गयाउने, शैङ्ञऺक ऻानसीऩको 
स्तङ्चयकयण जस्ता कङ्ट याहरूभा ङ्जवशेष 
भहत्व य सजगताका साथ काभ गनङ्टयऩने 
बएकोरे मस अनङ्टसाय भानव स्रोत, 
प्रङ्जवङ्झध य कामय वातावयण ङ्झनभायणभा 
ध्मान ऩङ्टगेको हङ्टन ङ्टऩने ।  

 मस ऺेत् अन्तगयत केन्रीत फजेट तथा 
कामयिभको व्मवस्था गनङ्टयऩने। 
कामयवोझका आधायभा भानवस्रोत य 
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कभयचायीको दयफन्दी ङ्झभरान गने  ।  

 स्थानीमस्तयको शैङ्ञऺक ऻान, सीऩ य 
प्रङ्जवङ्झधको सॊयऺण, प्रवद्धयन य 
स्तयीकयण। 

 भाध्मङ्झभक तहसम्भको शैङ्ञऺक 
कामयिभको सभन्वम य ङ्झनमभन गने। 

व्मवस्थाऩन गने । 

 साभङ्टदाङ्जमक शैङ्ञऺक सॊस्थाहरूभा आवश्मक 
ऩूवायधायको व्मवस्था गने। 

  ङ्ञशऺाका राङ्झग आवश्मक प्रोत्साहनभूरक 
कामयहरू गने । 

अन्म साधनको उऩव्धताभा ध्मान 
ङ्छदनङ्टऩने । 

सहकायी व्मवस्थाऩन  सहकायी सॊस्था सम्फन्धी स्थानीम नीङ्झत, 

कानून, भाऩदण्डको ङ्झनभायण, कामायन्वमन 
य ङ्झनमभन गने। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् सञ्चारन हङ्टने 
सहकायी सॊस्थाको दताय, अनङ्टभङ्झत, 

खायेजी य ङ्जवघटन गने। 

 सहकायी वचत तथा ऋण ऩङ्चयचारन 
सम्फन्धी स्थानीम भाऩदण्ड ङ्झनधाययण य 
ङ्झनमभन गने । 

 सहकायी सम्फन्धी कामयकाराङ्झग 
आवश्मक सभन्वम य सहकामय गने । 

 सहकायी सम्फन्धी स्थानीम त्माङ्क 
व्मवस्थाऩन य अध्ममन अनङ्टसन्धान 
गने, य सहकायी सॊस्थाको ऺभता 

 शाखा वा इकाईको प्रवन्ध गयी 
व्मवस्थाऩन गने । 

 सहकायी सॊस्था सम्फङ्ञन्ध स्थानीम नीङ्झत 
कानून य भाऩदण्ड ङ्झनभायण गने ।  

 सहकायी सॊस्थाहरूसॉग सभन्वम गने । 

 अनङ्टगभन य ङ्झनमभनकाराङ्झग आवश्मक 
व्मवस्था ङ्झभराउने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाभा सञ्चङ्झरत सहकायीहरूको 
व्मवस्थाऩनभा गाउॉऩाङ्झरकको कामयवोझ 
यहने देङ्ञखन्छ। 

 गाउॉऩाङ्झरकारे सहकायीको रगत 
व्मवङ्ञस्थत गनङ्टयऩने य ङ्झनमभनभा 
प्रबावकाङ्चयता देखाउनङ्टऩने हङ्टॉदा अङ्झबरेख 
प्रणारीराई बयऩदो फनाउन आवश्मक 
ऩूवायधाय य उऩकयणहरू हङ्टनङ्टऩने । 

 याजस्व शाखा भापय त सहकायीको 
व्मवस्थाऩन गने । 

 व्मवस्थाऩनका राङ्झग कामयङ्जवङ्झध य 
भाऩदण्ड फनाउनङ्टऩने । 

 मसराई व्मवङ्ञस्थत गयाउन य सऺभता 
फढाउनका राङ्झग मोजना तथा कामयिभ 
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अङ्झबवङृ्जद्धका कामयहरू गने । स्थानीम 
सहकायी ऺेत्को प्रवद्धयन य ऩङ्चयचारन 
य ङ्जवकास गने । 

य फजेटको व्मवस्था गनङ्टयऩने । 

 कामयवोझका आधायभा भानवस्रोत य 
अन्म साधनको उऩव्धताभा ध्मान 
ङ्छदनङ्टऩने । 

एप  .एभ सञ्चारन  हार सञ्चारनभा नयहेको  कामयङ्जवङ्झध फनाएय व्मवस्थाऩन गने।  आवश्मकता अनङ्टसाय एप .ए भ .
स्थाऩनाका राङ्झग सभन्वम हङ्टनङ्ट ऩने । 

स्वास््म तथा 
सयसपाई 

 आधायबतू स्वास््म य सयसपाईको ऩूणय 
प्रवन्ध गने । 

 आधायबतू स्वास््म य सयसपाई तथा 
ऩोषण सम्फन्धी नीङ्झत, कानून य 
भाऩदण्ड फनाई रागू गने । 

 मस सम्वन्धी मोजनाको तजङ्टयभा गयी 
कामायन्वमन गने गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्भा स्वास््म सम्वन्धी 
ङ्जिमाकराऩहरूको ङ्झनमभनकाराङ्झग 
आवश्मक प्रवन्ध गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्भा प्राथङ्झभक स्वास््म 
केन्र य अन्म स्वास््म सॊस्थाको 
स्थाऩना तथा सञ्चारन गने । 

 स्वास््म सेवा सम्फन्धी बौङ्झतक ऩूवायधाय 

 आधायब ङ्टत सेवासॉग सम्फङ्ञन्धत सेवाहरू 
खोऩ, ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन, सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्व, 

योग ङ्झनमन्त्ण ङ्झनशङ्टल्क उऩचायसॉग 
आवश्मक ऩने बौङ्झतक ऩूवायधाय तथा 
औषधी उऩकयण रगामतको व्मवस्थाऩन 
गने । 

 जनशङ्ञि व्मवस्थाऩन ऩङ्चयचारनको 
व्मवस्थाऩन गने । 

 स्थानीम स्वास््म नीङ्झत, स्वास््म ऐन, 

ङ्झनमभावरी, स्वास््म सॊस्था सञ्चारन 
ङ्झनदेङ्ञशका, प्राईबेट अस्ऩतार, ङ्ञनरङ्झनक 
दताय नङ्जवकयण सम्फङ्ञन्ध कामय गने । 

 स्वास््म ऺेत् सङ्टधाय गनय वडास्तय तथा 
ऩाङ्झरका स्तयभा वाङ्जषयक मोजना तथा 

 गाउॉऩाङ्झरकाको स्वास््म ऺेत्को 
ङ्ञजम्भेवायी  यहेको य मसको 
व्मवस्थाऩन एवॊ ङ्झनमभन गनय दऺ 
भानवस्रोत सङ्जहत ऩमायप्त साधनको सभेत 
आवश्मकता यहेको देङ्ञखन्छ । 

 आवश्मक खोऩ केन्रहरूको ङ्झनभायण 
गने।  

 औषङ्झध बण्डाय स्थर य जनशिीको 
व्मवस्था गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्भा यहेका स्वास््म 
सॊस्थाकाराङ्झग कामयवोझका आधायभा 
भानव स्रोत राङ्झग थऩ दयफन्दीको 
व्मवस्था हङ्टन ङ्टऩने। 
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ङ्जवकास तथा व्मवस्थाऩन गने । 

 स्वच्छ खानेऩानी तथा खाद्य ऩदाथयको 
गङ्टणस्तय य वामङ्ट तथा ध्वङ्झनको प्रदूषण 
ङ्झनमन्त्ण य ङ्झनमभनका कामयहरू गने। 

 स्वास््म य सयसपाईसॉग सम्वङ्ञन्धत 
सचेतनाको अङ्झबवङृ्जद्धका कामयहरू गने। 

 पोहोयभैराको व्मवस्थाऩन गने 
गयाउने। 

 औषङ्झध ऩसर सञ्चारन, अनङ्टभङ्झत ,
अनङ्टगभन य ङ्झनमभनसॉग सम्वङ्ञन्धत 
कामयहरू गने गयाउने । 

कामायिभ प्रस्ताव तथा कामयन्वमन। 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्झनकामसॉग सभन्वम गयी स्वास््म  
सॊस्थाको ऩूवायधाय य सेवाभा गङ्टणस्तयीम 
सेवा प्रदान गने । 

 खानेऩानी तथा खाद्य ऩदाथयको गङ्टणस्तय 
तथा सम्फन्धी सचेतना, अनङ्टगभन, ऩङ्चयऺण 
व्मवस्था हङ्टन आवश्मक बएको । 

 अस्ऩतार जन्म पोहोयभैरा य अन्म 
पोहोयभैराको सभङ्टङ्ञचत व्मवस्थाऩन गनय 
उऩमङ्टि स्थानको व्मवस्थाऩन हङ्टन 
आवश्मक बएको । 

 औषधी ऩसरकोराङ्झग अनङ्टगभन ङ्झनमङ्झभत 
हङ्टन ङ्ट ऩने ।    

स्थानीम स्तयका 
ङ्जवकास आमोजना तथा 

ऩङ्चयमोजना 

 

 स्थानीम मोजना सम्फन्धी नीङ्झत, कानङ्टन, 

भाऩदण्ड  ङ्झनभायण गने । 

 मोजना कामायन्वमन, अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभन गने। 

 ऺेत्गत गङ्टर मोजना फनाउन े। 

 आवङ्झधक य वाङ्जषयक मोजना 

 स्थानीम स्तयका ङ्जवकास सम्बाव्मता 
अध्ममनहरू गयाई मोजना फैक तमाय 
गने। 

 दयफन्दी तेङ्चयज अनङ्टसायका शाखा तथा 
सॊयचनाहरूको व्मवस्था गने । 

 शाखा तथा इकाईहरूभा प्राङ्जवङ्झधक 
भानवस्रोत सङ्जहत आवश्मक भानवस्रोतको 

 मोजना तथा अनङ्टगभन शाखाको 
व्मवस्था गने। 

 ङ्झनभायण कामयकाराङ्झग प्राङ्जवङ्झधक 
भानवस्रोत सङ्जहतका शाखाको व्मवस्था 
गने । 

 वङ्ञस्त ङ्जवकास य बवन ङ्झनभायण सम्वन्धी 
कामयकाराङ्झग  प्राङ्जवङ्झधक भानवस्रोत 
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कामायन्वमनभा ध्मान ङ्छदने । 

 आमोजनाहरूको सॊबाव्मता सम्वन्धी 
अध्ममन अनङ्टसन्धान गने । 

 वस्ती ङ्जवकासका कामयहरू गने । 

 बवन सम्वन्धी कानून एवॊ भाऩदण्ड 
फनाई सो सम्वन्धी अन्म कामयहरू 
गने। 

 याङ्जष्डम बवन सॊङ्जहता तथा भाऩदण्ड 
फभोङ्ञजभ ङ्झनभायण अनङ्टभङ्झत मसको 
अनङ्टगभन य ङ्झनमभनका कामयहरू गने। 

 सॊघीम तथा प्रदेश स्तयीम 
आमोजनाहरूको कामायन्वमनभा सभन्वम 
य सहजीकयण गने। 

व्मवस्थाऩन गने। 

 मोजना सम्फन्धी नीङ्झत, कानून य 
भाऩदण्डका साथै कामायन्वमनकाराङ्झग 
आवश्मक कामयङ्जवङ्झध तमाय गने । 

 मोजना छनौट तथा प्राथङ्झभकीकयण 
रगामतका कामयहरूकाराङ्झग जनप्रङ्झतङ्झनङ्झध 
सङ्जहतको सॊयचना ङ्झनभायण गने । 

 बवन ङ्झनभायण तथा सडक सम्फन्धी 
बउूऩमोग, बवनहरूको वङ्झगयकयण, भाऩदण्ड 
ङ्झनभायण य ननशा ऩास कामयङ्जवङ्झध,बवन 
ङ्झनभायण सॊङ्जहता, बउूऩमोग नीङ्झत आङ्छदको 
व्मवस्था गने । 

सङ्जहतको शाखाको व्मवस्था गने । 

 आङ्झथयक ङ्जवकास साभाङ्ञजक ङ्जवकास 
रगामतका शाखाहरूकोराङ्झग 
कामयङ्जववयणका आधायभा ङ्झभल्दो 
कामयहरूराई ध्मान ङ्छदई कामयङ्जववयण 
तमाय गयी सकेसम्भ कभ इकाईहरू 
याख्न।े  

 मसको व्मवस्थाऩनकाराङ्झग प्रङ्जवङ्झध य 
स्रोत साधनको ऩङ्चयचारनभा ध्मान ङ्छदई 
कामय वोझराई व्मवङ्ञस्थत गयाउनङ्टऩने । 

 कामय प्रकृङ्झत अनङ्टसायका भानव स्रोतको 
अऩेऺा हङ्टने बएकोरे प्राङ्जवङ्झधक ऻानसीऩ 
मङ्टि भानवस्रोतको व्मवस्थाऩनराई 
प्राथङ्झभकताभा याख्नङ्टऩने । 

स्थानीम सडक ग्राङ्झभण 
सडक 

 स्थानीम, ग्राभीण तथा कृङ्जष सडक य 
ङ्झसॉचाइ सम्फन्धी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड 
तथा मस सम्फन्धी मोजना तजङ्टयभा, 
कामायन्वम  अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने । 

 स्थानीम, ग्राभीण तथा कृङ्जष सडक, ऩङ्टर, 

ऩङ्टरेसा,  य तटफन्धन सम्फन्धी 
गङ्टरमोजनाको तजङ्टयभा, कामायन्वमन, 

 गाउॉऩाङ्झरकाको स्थानीम ऩूवायधाय सम्वन्धी 
नीङ्झत, कानून य भाऩदण्ड फनाउने। 

 स्थानीम ऩूवायधाय ङ्जवकास सम्फन्धी मोजना 
तजङ्टयभा गयी कामायन्वमन गने । 

 ङ्झनभायण ऩूवायधाय ङ्जवकास शाखा य 
आवश्मकता अनङ्टसाय इकाईहरूको 

 ऩूवायधाय ङ्जवकाससॉग सम्वङ्ञन्धत कामयवोझ 
उच्च यहेको हङ्टॉदा ऺेत्गत रऩभा 
(सावयजङ्झनक ङ्झनभायण कामय, बवन ङ्झनभायण 
कामय, आङ्छद) प्राङ्जवङ्झधकहरूको व्मवस्था 
गनङ्टयऩने देङ्ञखन्छ। 

 ऩूवायधाय ङ्जवकासको ऺेत् हेने गयी छङ्ट टै्ट 
सॊयचना तमाय गनङ्टयऩने देङ्ञखन्छ । 
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भभयत, सम्बाय य ङ्झनमभन गने । 

 

व्मवस्था गने। 

 ऺेत्गत रऩभा प्राङ्जवङ्झधक भानव स्रोतको 
प्रवन्ध ङ्झभराउने । 

 आवश्मक साधन सङ्जहत फजेटको व्मवस्था 
गने। 

 मस ऺेत्का कामयहरू य मोजना 
कामायन्वमनकाराङ्झग अनङ्टगभन य ङ्झनमभन 
गने। 

 ऩाङ्झरकाको ऩूवायधायहरूको गङ्टणस्तय कामभ 
याख्न भाऩदण्ड अऩनाई कामायन्वमनभा 
ल्माउने। 

 ऩाङ्झरकाका शाखा तथा इकाईभा बएका य 
वडाभा यहेका प्राङ्जवङ्झधक जनशङ्ञिको 
ऩङ्चयचारनभा साभिस्मता कामभ गने । 

 ऩूवायधाय ङ्जवकासको सॊयचनाभा 
सावयजङ्झनक  ङ्झनभायण, बवन, ननसा ऩास 
वङ्ञस्त ङ्जवकास रगामत शाखाहरूका 
व्मवस्था हङ्टन ङ्टऩने देङ्ञखन्छ।  

 कामयवोझका आधायभा भानवस्रोत य 
अन्म साधनको उऩव्धताभा ध्मान 
ङ्छदनङ्टऩने हङ्टॉदा हारको अवस्थाभा 
ईङ्ञन्जङ्झनमयको नेततृ्वभा ऩूवायधाय ङ्जवकास 
शाखारे प्रबावकायी काभ गनङ्टय ऩने। 

स्थानीम फजाय 
व्मवस्थाऩन वातावयण 
सॊयऺण य जैङ्जवक 

ङ्जवङ्जवधता 

 

 स्थानीम व्माऩाय  ,वस्तङ्टको भाग  ,आऩूङ्झतय 
तथा ङ्झनकासी प्रऺेऩण  ,भूल्म ङ्झनधाययण 
तथा अनङ्टगभन  ,उऩबोिा अङ्झधकाय 
तथा ङ्जहत सम्फन्धी नीङ्झत, कानून, 

भाऩदण्ड, कामायन्वमन य ङ्झनमभन गने 
। 

 स्थानीम फजाय व्मवस्थाऩन सङ्झभङ्झत ङ्झनभायण 
तथा ऩङ्चयचारन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे मसका राङ्झग सङ्झभङ्झत 
उऩसङ्झभङ्झत फनाउने।  

 हाटफजायहरूको व्मवस्था ङ्झभराउने. 

 मो ऺेत्को व्मवस्थाऩनभा नीङ्ञज ऺेत्, 
गैयसयकायी सॊस्था य नागङ्चयकहरूको 
सहबाङ्झगता जङ्टटाउने गयी सॊयचना य 
कामयङ्जवङ्झध तम गङ्चयनङ्ट आवश्मक छ ।  

 मसको व्मवस्थाऩन राई प्राथङ्झभकता 
ङ्छदनङ्टऩने देङ्ञखन्छ । 
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 फजाय तथा हाटफजाय सञ्चारन तथा 
व्मवस्थाऩन गने । 

 स्थानीम व्माऩाय य वाङ्ञणज्म सम्फन्धी 
ऩूवायधाय ङ्झनभायण गने । 

 स्थानीमस्तयका व्माऩाङ्चयक पभयको दताय, 
अनङ्टभङ्झत, नवीकयण, खायेजी, अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभन गने ।   

 ङ्झनजी तथा गैयसयकायी ऺेत्सॉग 
सभन्वम य सहकामय गने ।   

 स्थानीम व्माऩाय प्रवद्धयन, सहजीकयण य 
ङ्झनमभन गने  । 

 व्माऩाय तथा वाङ्ञणज्म सम्फन्धी रगानी 
फढाई ऩङ्टवायधायको व्मवस्था गने । 

 वातावयण सॊयऺण य जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधता 
सॊयऺण सम्फन्धभा नीङ्झत तजङ्टयभा गने । 

 वातावयण सॊयऺण सम्फन्धी जनचेतना 
कामयिभ सञ्चारन गने । 

 मस कामयका राङ्झग भानवस्रोतको 
व्मवस्थाऩन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको वातावयण सॊयऺण ऺेत् 
ङ्झनधाययण य व्मवस्थाऩन गने । 

 कामयवोझका आधायभा भानवस्रोत य 
अन्म साधनको उऩव्धताभा ध्मान 
ङ्छदनङ्टऩने हङ्टॉदा हारको अवस्थाभा  
वातावयण तथा  ङ्जवऩद्  व्मवस्थाऩन 
इकाइको व्मवस्था गयी ऩाचौं स्तयको 
कभयचायीराइ ङ्ञजम्भेवायी ङ्छदएको हङ्टनङ्टऩने।  

भेरङ्झभराऩ य 
भध्मस्थताको 
व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम सयकाय सञ् चारन ऐन,  
२०७४ अनङ्टसाय गयेको। 

 स्थानीम भेरङ्जऩराऩ य भध्मस्थता 
केन्रको आवश्मकता यहेको । 

 भेरङ्झभराऩ य भध्मस्थताको राङ्झग नीङ्झत, 

कानङ्टन य कामयङ्जवङ्झध तजङ्टयभा गने ।  

 मसको सङ्ञचवारमको व्मवस्था गने । 

 मसभा गाउॉऩाङ्झरकाको कामयवोझ उच्च 
यहेको देङ्ञखएको हङ्टॉदा हार कानङ्टनी 
सल्राहाकाय भापय त काभ बै यहेको 
बएता ऩङ्झन मसको सङ्ञचवारमको 
व्मवस्था गयी आवश्मक भानवस्रोतको 
व्मवस्था हङ्टन ङ्टऩने देङ्ञखन्छ। गाउॉऩाङ्झरका 
य न्मामीक सङ्झभङ्झत सभेतराई भध्मनजय 
गदे छङ्ट टै्ट शाखा य कानून ऺेत्को 
दयफन्दीको व्मवस्थाऩन गङ्चयनङ्ट ऩने । 

 मो कानूनी ङ्जवषम य साभाङ्ञजक 
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गाउॉऩाङ्झरकाको 
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व्मवहायको सवार दङ्टवै बएको हङ्टॉदा 
मसको व्मवस्थाऩनका राङ्झग वडाको 
ऩङ्चयचारन ऩङ्झन उङ्ञत्तकै भहत्वको हङ्टने 
हङ्टॉदा वडाको कामयङ्जववयणभा मसराई 
सभेटी गा .ऩा.  य वडा कामायरम ङ्जवचको 
कामयव्मवस्थाराई ऩङ्चयऩूयकताको 
ङ्जहसावरे सयरीकयण हङ्टन आवश्मक 
हङ्टन्छ।  

स्थानीम अङ्झबरेख 
व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन सम्फन्धी 
नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजनाको 
ङ्झनभायण  ,कामायन्वमन ,अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभन गने । 

 जनसॊ्मा, आङ्झथयक साभाङ्ञजक सूचना 
रगामतका गाउॉऩाङ्झरकाका ङ्जववयणहरू 
अधावङ्झधक गयाई याख्न े। 

 सावयजङ्झनक सम्ऩङ्ञत्त, साभङ्टदाङ्जमक 
सम्ऩङ्ञत्त ,बवन, सडक, ऩसर, 

व्मवसामको ङ्जववयण सङ्जहतको 
अद्यावङ्झधक अङ्झबरेख याख्न े।  

 आफ्नो ऺेत्ङ्झबत् सम्ऩङ्ङ बएका तथा 
चारङ्ट मोजनाको ङ्जववयण य त्मस्तो 
मोजनाको सम्ऩङ्ञत्तको अद्यावङ्झधक 

 सङ्टचना तथा अङ्झबरेख केन्रको व्मवस्थाऩन 
गने।  

 सङ्टचना तथा अङ्झबरेख केन्रकोराङ्झग 
जनशङ्ञि व्मवस्थाऩन गने ।  

 स्थानीम अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन सम्फन्धी  
कामयिभ वनाइ कामायन्वमन गने ।  

 अत्माधङ्टङ्झनक उऩकयणहरू, कम््मङ्टटय, 

ईन्टयनेट आङ्छदको प्रमोग गयी सूचना 
सम्प्रषेण य अङ्झबरेङ्ञखकयणराई व्मवङ्ञस्थत 
गयाउने।  

 गाउॉऩाङ्झरकाका ङ्जववयणहरूराई आधङ्टङ्झनक 
सूचना प्रणारीको प्रमोग गयी ङ्जवश्लषेण गने 
य प्रकाशन गने ।  

 सङ्टचना तथा प्रङ्जवङ्झध शाखारे कामय 
गङ्चययहेको।गाउॉऩाङ्झरकाको सूचना तथा 
प्रङ्जवङ्झध शाखाराइय केन्र सॊयचनाभा नै 
सभावेश गनङ्टयऩने देङ्ञखन्छ।  

 सूचना प्रङ्जवङ्झध भैत्ी य सूचना ङ्जवश्लषेणको 
ऻान सीऩ बएको भानवस्रोतको 
आवश्मकता देङ्ञखन्छ।  
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अङ्झबरेखन सम्फङ्ञन्ध कामय गने ।  

जग्गा धनी दताय 
प्रभाण ऩङ्टजाय ङ्जवतयण 

 स्थानीम जग्गाको नाऩ ननसा ,
ङ्जकत्ताकाट ,हारसाङ्जवक ,यङ्ञजषे्डशन 

नाभसायी  तथा दाङ्ञखर खायेज गने । 

 जग्गा धनी दताय प्रभाणऩङ्टजाय ङ्जवतयण 
तथा रगत व्मवस्थाऩन गने  । 

 बङू्झभको वगॉकयण अनङ्टसायको रगत 
तमाय गने । सावयजङ्झनक प्रमोजनका 
राङ्झग जग्गा प्राङ्झप्त, भङ्टआधजा ङ्झनधाययण 
तथा ङ्जवतयणभा सभन्वम य सहजीकयण 
गने  । 

 नाऩी ननसा तथा जग्गाको स्वाङ्झभत्व 
ङ्झनधाययण कामयभा सभन्वम य 
सहजीकयण गने । 

 सॊङ्ञघम सयकायको ङ्झनणयम ऩस्चात 
गाउॉऩाङ्झरका अन्तगयत भारऩोत तथा नाऩी 
कामायरमको स्थाऩना गने । 

 जग्गा धनी दताय प्रभाण ऩूजाय 
ङ्जवतयणकोराङ्झग आवश्मक जनशङ्ञिको 
व्मवस्थाऩन गने  । 

 आवश्मक ऩूवायधायको व्मवस्था गने । 

 सयर य सङ्टयङ्ञऺत अङ्झबरेखको प्रवन्ध 
ङ्झभराउने। 

 हारसम्भ मस कामयको ङ्ञजम्भेवायी 
गाउॉऩाङ्झरकाराई हस्तान्तयण बै 
नसकेको बएताऩङ्झन ङ्झनकट बङ्जवष्मभा 
हस्तान्तयण हङ्टने बएकारे अवश्मक 
शाखा इकाइ य भानव स्रातका 
व्मवस्थाऩन गनङ्टय ऩने देङ्ञखन्छ ।  

 हार गाउॉऩाङ्झरकारे मस सम्वन्धी 
ङ्झसपाङ्चयश गनङ्टयऩङ्चययहेको हङ्टॉदा सो कामयका 
राङ्झग बङू्झभ प्रशासनसॉग सम्वद्द 
भानवस्रोत य गाउॉऩाङ्झरकाका 
ऺेत्ङ्झबत्को अङ्झबरेख व्मवस्थाऩनसॉग 
सम्वद्द कामयकाराङ्झग भात् सॊयचनाभा 
ध्मान ङ्छदनङ्टऩने देङ्ञखन्छ।  

 जग्गा धनी प्रभाण ऩङ्टजाय ङ्जवतयण 
सम्फङ्ञन्ध कामय ङ्जवङ्झध सङ्जहत ऩङ्टवायधायको 
ङ्जवकास गने।  

ङ्झसपाङ्चयश तथा 
प्रभाणीत गने 

 नाता प्रभाङ्ञणत, नागङ्चयकताको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ, 

घयजग्गासॉग सम्वङ्ञन्धत कङ्ट याहरू आङ्छद 
स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐनरे गयेको 
व्मवस्था अनङ्टसायका ङ्झसपाङ्चयश गने 
तथा प्रभाङ्ञणत गने कामय गने  । 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्झसपाङ्चयसका नभङ्टनाहरू ङ्झनभायण 
गने। 

 कामयङ्जवङ्झधको व्मवस्था गने । 

 मो कामयभा गाउॉऩाङ्झरभाको ज्मादा सभम 
खचय हङ्टन्छ। मस कामयराइ वडाका 
कामय ङ्जववयणभा याखी सम्ऩूणय ङ्झसपाङ्चयस 
तथा प्रभाङ्ञणत  गनङ्टय ऩने कामयहरू वडा 
कामायरम भापय त गदाय सहज हङ्टने 
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 अन्म सावयजङ्झनक ङ्झनकामरे अनङ्टयोध 
गयेका स्थानीम सयोकायका सवारहरू 
य गाउॉऩाङ्झरकाकाका नागङ्चयकहरूको 
जनजीवनसॉग सम्वङ्ञन्धत ङ्झसपाङ्चयश वा 
प्रभाङ्ञणत गने कङ्ट याहरू गने  । 

 आवश्मक जनशङ्ञिको प्रवन्ध गने । 

 जानकायीहरूको सूचना प्रवाहको व्मवस्था 
गने। 

 सेवाको सयरीकयणकाराङ्झग आधङ्टङ्झनक 
प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग गने । 

देङ्ञखन्छ ।  

स्थानीम त्माङ्क य 
अङ्झबरेख सङ्करन 

 स्थानीम त्माङ्क सम्फन्धी नीङ्झत, कानून, 

य भाऩदण्ड फनाउने । 

 मस सम्वन्धी मोजना ङ्झनभायण गने य सो 
को कामायन्वमन एवॊ ङ्झनमभन गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाका आधायबतू त्माङ्कहरू 
सङ्करन य व्मवस्थाऩन गने ।  

 जन्भ  ,भतृ्मङ्ट ,ङ्जववाह ,सम्फन्ध ङ्जवच्छेद ,
फसाइॉसयाइ दताय य ऩाङ्चयवाङ्चयक 
रगतको अङ्झबरेख तथा ऩिीकयण 
व्मवस्थाऩन गने।  

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩङ्ञिकयण शाखाको 
व्मवस्था गने । 

 त्माङ्क तथा अङ्झबरेख व्मवस्थाऩनको 
राङ्झग त्माङ्क तथा अङ्झबरेख शाखा सङ्जहत 
कभयचायी व्मवस्थाऩन गने । 

 त्माङ्क बण्डायणको राङ्झग अत्माधङ्टङ्झनक 
कम््मङ्टटय धमाकअऩको प्रवन्ध गने । 

 मसका राङ्झग आवश्मक नीङ्झत तजङ्टयभा गयी 
कानून भाऩदण्ड  य मोजना फनाउने।  

 कामयिभको कामायन्वमन य आवश्मकता 
अनङ्टसाय ङ्झनमभन गने ।  

 मसका राङ्झग सूचना प्रङ्जवङ्झध शाखा य 
साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩङ्ञिकयण 
शाखारे सभन्वम गनङ्टयऩने ।  

 सूचना प्रङ्जवङ्झध एवॊ त्माङ्क प्रशोधन तथा 
ङ्जवश्लषेणको सीऩ बएको भानवस्रोतको 
व्मवस्था हङ्टन ङ्टऩने । 

 हारको गाउॉऩाङ्झरकाको ऺभता सभेतका 
आधायभा सूचना प्रङ्जवङ्झध शाखाको 
व्मवस्था गयी जनशङ्ञिको व्मवस्था 
ङ्झभराउनङ्ट ऩने ।  

ऺभता ङ्जवकास य 
ङ्झनमभन सम्वन्धी कामय 

 

 सञ्चाङ्झरत ङ्जवकास मोजना, आमोजना 
तथा सॊरग्न उऩबोिा सङ्झभङ्झतहरूका 
कामयको अनङ्टगभन तथा ङ्झनमभन गने। 

 आवश्मिा अनङ्टसाय सङ्झभङ्झत तथा 
उऩसङ्झभङ्झतहरूको व्मवस्था गने।  

 ऺभता ङ्जवकास मोजनाराइ कामायन्वमन 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सवै सॊयचनाहरूको 
कामयङ्जववयणभा मस ऩऺराई ध्मान 
ङ्छदनङ्टऩने। 
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 ङ्झसऩभङ्टरक ताङ्झरभहरू, उऩबोिा 
सङ्झभङ्झत, साभङ्टदाङ्जमक सॊस्थाहरू, 
ऩदप्रदसयक, रगामतराई ऺभता 
ङ्जवकासकाराङ्झग आवश्मक ताङ्झरभहरू य 
अन्म प्रवद्धयनात्भक कामयहरू गने। 

 उऩबोग्म साभाग्रीको गङ्टणस्तय य 
भूल्मसूची अनङ्टगभन गयी उऩबोिा ङ्जहत 
सॊयऺण गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकारे सञ्चारन गयेका 
आमोजना तथा कामयिभहरूको 
कामायन्वमनभा अनङ्टगभन गने, सभमभा 
सञ्चारन य सोको राबको उऩबोगको 
सम्वन्धभा आवश्मक ङ्झनमभन गने । 

गने । 

 नागङ्चयक ऩङ्चयचारन गयाउने ङ्जवङ्झध तम गयी 
प्रमोगभा ल्माउने । 

 

  ऺभता ङ्जवकासका राङ्झग ङ्झनमङ्झभत 
वजेटको व्मवस्था गनङ्टय ऩने ।  

 

 

बङू्झभ व्मवस्थाऩन  सङ् घीम तथा प्रदेश कानूनको अधीनभा 
यही स्थानीमस्तयको बू -उऩमोग नीङ्झत , 

मोजना, कामयिभ तजङ्टयभा य कामायन्वमन 
गने। 

 सङ् घीम तथा प्रदेशको भाऩदण्डको 
अधीनभा यही व्मवङ्ञस्थत फस्ती 
ङ्जवकासका कामयिभको तजङ्टयभा य 
कामायन्वमन, एकीकृत वस्ती 
ङ्जवकासकाराङ्झग जग्गाको एकीकयण 

 बभूी व्मवस्थाऩनका रङ्झग आवश्मकता 
अनङ्टसायको छङ्ट टै्ट सभन्वम इकाइयको प्रवन्ध 
गने। 

 भाऩदण्ड य कामयङ्जवङ्झध फनाई कामायन्वमनभा 
जाने।  

 प्रशासन शाखा अङ्झबरेख तथा त्माङक 
व्मवस्थाऩन गनङ्टयऩने।  

 कामयवोझ ङ्जवश्लसेण गङ्चय एक सभन्वम 
सङ्झभङ्झत वनाई छङ्ट टै्ट सॊयचनाको रऩभा 
व्मवस्थाऩन गने सोच याख्नङ्टऩने 
देङ्ञखन्छ।  
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तथा जग्गा ङ्जवकास य व्मवस्थाऩन 
गने। 

 स्थानीम स्तयभा अव्मवङ्ञस्थत 
फसोफासको व्मवस्थाऩन गने ।  

सवायी साधन अनङ्टभङ्झत 
य मातामात सेवा 

 

 मातामात व्मवस्थाऩन सम्फन्धी स्थानीम 
नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, 
कामायन्वमन य ङ्झनमभन गने ।  

 स्थानीम सावयजङ्झनक मातामातको रट 
ङ्झनधाययण, अनङ्टभङ्झत, नवीकयण, खायेजी ,
सेवाको गङ्टणस्तय, बाडा दयङ्झनधाययण य 
ङ्झनमभन कामय गने ।  

 वातावयणभैत्ी, जरवामङ्ट ऩङ्चयवतयन 
अनङ्टकूरन, ङ्जवऩद् जोङ्ञखभ सॊवेद्य, 

अऩाङ्गता य रैङ्जङ्गकभैत्ी मातामात 
प्रणारीको स्थानीम तहभा प्रवद्धयन 
गने।  

 कानून, भाऩदण्ड य कामयङ्जवङ्झधको व्मवस्था 
गने। 

 अङ्झबरेख प्रणारीको व्मवस्थाऩन   गने ।  

 हार गाउॉऩाङ्झरकारे मस ऺेत्भा कामय 
गनय सभन्वम सङ्झभङ्झत फनाई साझेदायीको 
भाध्मभको प्रमोग गदाय उऩमङ्टि हङ्टने। 

फेयोजगायहरूको 
त्माङ्क सङ्करन 

 योजगाय तथा फेयोजगाय श्रभ शङ्ञिको 
त्माङ्क सङ्करन, प्रशोधन य सूचना 
प्रणारीको स्थाऩना गने  ।  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्भा यहेका स्वदेशी 
तथा ङ्जवदेशी श्रङ्झभकको रगत सङ्करन 

 योजगाय सङ्टचना केन्रको व्मवस्थाऩन गने। 

 योजगाय तथा वेयोजगाय श्रभ शङ्ञिको 
त्माङ्क व्मवस्थाऩन गने  ।  

 योजगायभूरक कामयिभको कामायन्वमन 

 ऩाङ्झरकारे योजगायीको हक सम्फन्धी 
ऐन २०७५ अनङ्टसाय गा .ऩा.  ङ्झबत्का 
१८ देङ्ञख ५९ वषय सभङ्टहका फेयोजगाय 
त्माङ्क सङ्करन गङ्चयएको। 

 मससॉग सम्वद्द सूचना तथा 
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तथा सूचना व्मवस्थाऩन गने ।  

 ङ्जवङ्झबङ्ङ ऺेत् तथा ङ्जवषमका दऺ 
जनशङ्ञिको त्माङ्क सङ्करन तथा 
व्मवस्थाऩन गने  ।  

 सङ्टयङ्ञऺत वैदेङ्ञशक योजगायी य वैदेङ्ञशक 
योजगायीभा यहेको श्रभ शङ्ञिको सूचना 
तथा त्माङ्कको सङ्करन तथा 
व्मवस्थाऩन गने  ।  

 योजगाय सूचना केन्रको व्मवस्थाऩन 
तथा सञ्चारन गने  ।  

 वैदेङ्ञशक योजगायीभा जाने श्रभशङ्ञिको 
राङ्झग ङ्जवत्तीम साऺयता य सीऩभूरक 
तारीभको सञ्चारन गने ।  

 वैदेङ्ञशक योजगायीफाट पकेका 
व्मङ्ञिहरूको साभाङ्ञजक ऩङ्टन् एकीकयण 
गने ।  

 वैदेङ्ञशक योजगायीफाट प्राप्त ऻान  ,सीऩ 
य उद्यभशीरताको उऩमोग गने  ।  

गने। मसभा याङ्जष्डम कामयिभहरूको 
सञ्चारन गने  ।  

 मसकाराङ्झग सॊघ प्रदेशका राङ्झग सॊघ 
प्रदेशका सयकायहरू, अन्तय ऩाङ्झरका,  
अन्म साझेदाय य नीङ्ञज ऺेत् हरूसॉग 
सभन्वम एॊव सहकामय गने ।  

त्माङ्कहरूको व्मवस्थाऩनका राङ्झग 
योजगाय सङ्टचना केन्र भापय त गनङ्टयऩने 
देङ्ञखन्छ। 

 सङ्टचना केन्रको सञ्चारन य 
व्मवस्थाऩनका राङ्झग साझेदायहयरू 
सभन्वम गनङ्टयऩने । 

 याङ्जष्डम कामयिभहरूको सञ्चारन य अन्म 
प्रवदयनात्भक कामयहरू गनयका राङ्झग 
अस्थामी सॊयचनाको ऩङ्चयचारन गनङ्टय 
उऩमङ्टि हङ्टने । 

 सूचना केन्रको स्थाऩना गने ।   

 

साभाङ्ञजक सङ्टयऺा य 
गङ्चयफी ङ्झनवायण 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा गङ्चयफीङ्झनवायण 
सम्फन्धी स्थानीम नीङ्झत, कानून, 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩङ्ञिकयण 
उऩशाखको व्मवस्था गने । 

 छङ्ट टै्ट साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩङ्ञिकयण 
शाखाको व्मवस्था गयी कम्तीभा १ 
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 भाऩदण्ड  ,ङ्झनमभन  य  अध्ममन 
अनङ्टसन्धान गने  ।  

 रङ्ञऺत सभूह सम्फन्धी स्थानीम मोजना, 
कामयिभ, स्रोत ऩङ्चयचारन य 
व्मवस्थाऩन      गने  । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺाको 
कामायन्वमनकोराङ्झग सङ्ख घ, प्रदेश य 
स्थानीम सङ्ख घ सॊस्थासॉग सम्ऩकय , 
सभन्वम य सहकामय गने  ।  

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सम्फन्धी स्थानीम 
त्माङ्क य सूचना व्मवस्थाऩन गने  ।  

 गङ्चयफ घयऩङ्चयवाय ऩङ्जहचान सम्फन्धी 
स्थानीम सवेऺण, सूचना व्मवस्थाऩन य 

ङ्झनमभन          गने। 

 स्थानीम साभाङ्ञजक सङ्टयऺा मोजना 
व्मवस्थाऩनको कामय गने ।   

 आधङ्टङ्झनक प्रङ्जवङ्झध सङ्जहतको अङ्झबरेख य 
सेवा ङ्जवतयण व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 सूचनाहरूको ङ्जवश्लषेण गयी त्माङ्कहरूराई 
सावयजङ्झनक गने । 

 ङ्झनमङ्झभत रऩभा कामय गने गयी 
भानवस्रोतको व्मवस्था गने । 

 वडासॉगको सम्वन्ध खङ्टल्ने गयी 
कामयङ्जववयण तमाय गने  । 

 आवश्मक कामयङ्जवङ्झधहरू फनाउन।े 

जना भानवस्रोतको प्रवन्ध हङ्टन ङ्टऩने 
देङ्ञखन्छ। 

 

खेरकङ्ट द तथा 
ऩत्ऩङ्झत्का य भनोयिन 

 स्थानीमस्तयका खेरकङ्ट दको सॊयचनाको 
ऩूवायधाय ङ्झनभायण, सञ्चारन तथा ङ्जवकास 
गने।  

 स्थानीमस्तयका खेरकङ्ट द प्रशासन तथा 

 जनसहबाङ्झगताको आवश्मकता यहेको । 

 ऩायदङ्ञशयता हङ्टन आवश्मक यहेको । 

 स्थानीम स्रोत साधनको प्रमोग गनङ्टय 

 नागङ्चयकरे अनङ्टबङू्झत गने ऺेत् बएको य 
मसको कामयऺ ेत् गाउॉऩाङ्झरकाको ऺभता 
अनङ्टसाय ङ्जवस्ताय हङ्टदै जान ेबएको हङ्टॉदा 
मसका राङ्झग सॊयचनागत व्मवस्था गदाय 
जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधको नेततृ्वभा आवश्मकता 
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सङ्ख घसॊस्थाको ङ्झनमभन य सभन्वम 
गने।  

 खेरकङ्ट दको ङ्जवकास य प्रवद्धयन गने  । 

 खेरकङ्ट द प्रङ्झतमोङ्झगता आमोजना य 
सहबाङ्झगता गयाउने  ।  

 खेरकङ्ट द सम्फन्धी  ऩूवायधायको ङ्जवकास 
गने।  

 भनोयिन स्थरहरूको ङ्झनभायण सञ्चारन 
य व्मवस्थाऩन गने । 

 स्थानीम करा सॊस्कृङ्झतक सॊयऺण तथा 
प्रवधयन गने ।   

आवश्मक बएको । 

 ङ्झनमङ्झभत फैठक फसी प्राथङ्झभकताका 
आधायभा कामय गदै रैजानङ्टऩने हङ्टन्छ । 

अनङ्टसाय सभन्वम सङ्झभङ्झतहरू गठन गने 
य ङ्ञशऺा मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द शाखाको 
कामयङ्जववयण फनाइ ङ्ञजम्भेवायी ङ्छदन 
उऩमङ्टि हङ्टने देङ्ञखन्छ ।   

बाषा, सॊस्कृती य 
रङ्झरतकराको सॊयऺण 

य ङ्जवकास 

 बाषा, सॊस्कृङ्झत य रङ्झरतकराको सॊयऺण 
य ङ्जवकास सम्फन्धी स्थानीम स्तयको 
नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, 
कामायन्वमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने।  

 ऩङ्टयातत्त्व, प्राचीन स्भायक तथा 
सङ्खग्रहारमको सॊयऺण, सम्बाय,  प्रवद्धयन 
य ङ्जवकास गने  ।  

 स्थानीमस्तयभा ऩङ्टयातत्त्व  ,प्राचीन 
स्भायक य सङ्खग्रहारम सॊयऺण, 

 बाषा सॊस्कृती य रङ्झरतकराको सॊयऺण य 
ङ्जवकास सम्फन्धी ऩाङ्झरकाको नीङ्झत य 
भाऩदण्ड तमाय गने। 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ बाषा सॊस्कृङ्झत सॊयऺण सम्फन्धी 
मोजना तथा फजेटको प्रफन्ध गने  । 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ बाषाका करा सॊस्कृतीराई जगेनाय 
गनय सचेतनाभङ्टरक कामयिभ सञ्चारन 
गने। 

 मसका राङ्झग च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरकारे 
शैङ्ञऺक ङ्जिमाकराऩ य अन्म 
प्रवद्धयनात्भक ङ्जिमाकराऩराई 
प्राथङ्झभकताभा याख्नङ्टऩने देङ्ञखन्छ ।  

 मस सम्वन्धी कामय ङ्जववयण ङ्ञशऺाको 
ङ्ञजम्भेवायी हेने सॊयचनाभा याङ्ञख 
व्मवस्थाऩन गनङ्टयऩने देङ्ञखन्छ ।  
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सम्फद्धयन य ऩङ्टन् ङ्झनभायण गने । 

 ऩयम्ऩयागत जात्ा तथा ऩवयको सञ्चारन 
य व्मवस्थाऩन गने  ।  

 प्रचङ्झरत कानून ङ्झफरद्धका कङ्ट यीङ्झत तथा 
कङ्ट सॊस्काय ङ्झफरद्ध साभाङ्ञजक ऩङ्चयचारन 
सम्फन्धी कामय गने । 

 बाषा सॊस्कृङ्झत य कराको सॊयऺण य 
ङ्जवकास सम्फन्धी अन्म कामय गने ।  

 शैङ्ञऺक ङ्जिमाकराऩभा आवद्ध गने  । 

कृङ्जष तथा ऩशङ्टऩारन 
कृङ्जष उत्ऩादन 
व्मवस्थाऩन ऩशङ्ट 
स्वास््म सहकायी 

कृङ्जष प्रसायको 
व्मवस्थाऩन, सञ्चारन 

य ङ्झनमन्त्ण 

 कृङ्जष तथा ऩशङ्टऩारन  ,कृङ्जष उत्ऩादन 
व्मवस्थाऩन, ऩशङ्ट स्वास््म, कृङ्जषप्रसाय 
सम्फन्धी स्थानीम नीङ्झत, कानून, 

भाऩदण्ड, मोजना, कामायन्वमन, अनङ्टगभन 
य ङ्झनमभन गने।  

 कृङ्जष तथा ऩशङ्टऩन्छी फजाय सूचना, 
फजाय तथा हाटफजायको ऩूवायधाय 
ङ्झनभायण, साना ङ्झसॉचाइ ङ्झनभायण, ताङ्झरभ, 

प्रङ्जवङ्झध प्रसाय, प्राङ्जवङ्झधक टेवा  ,कृङ्जष 
साभग्री आऩूङ्झतय य कृषक ऺभता ङ्जवकास 

कामयिभको सञ्चारन, अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभन  गने ।  

 कृङ्जष तथा ऩशङ्टऩन्छीजन्म प्राकृङ्झतक 

 कृङ्जष फजायको प्रफन्ध गने। 

 सफै प्रकायका ऩशङ्टहरूको स्वास््म जाॉच 
गयी औषधीको प्रफन्ध गने । 

 कृङ्जष प्राङ्जवङ्झधक य ऩशङ्ट ङ्ञचङ्जकत्सकको 
प्रवन्ध गने।  

 मस ऺेत्को ङ्जवकासकाराङ्झग भर, ङ्झफउ, 
औषधी य उऩकयणको प्रवन्ध गने ।  

 सेवा केन्रहरूको प्रफन्ध ङ्झभराउने ।  

 ऩशङ्ट फधशाराको व्मवस्थाऩन गने ।  

 मस ऺेत्को ङ्जवकास य प्रसायका राङ्झग 
गाउॉऩाङ्झरकाकाको खास नीङ्झत सङ्जहत 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सॊबावना य 
प्राथङ्झभकताराई हेदाय मस सम्वन्धी 
कामयराइ प्राथङ्झभकता ङ्छदनङ्टऩने देङ्ञखन्छ।  

 मस ऺेत्भा सॊयचनागत प्रवन्ध य 
ङ्जवध्मभान भानवस्रोतको ऩङ्चयचारनभा 
ध्मान ङ्छदनङ्टऩने देङ्ञखन्छ।  

 साधन स्रोतको कभीका कायण मस 
ऺेत्भा अऩेङ्ञऺत काभ हङ्टन सङ्जकयहेको 
छैन।  

 गाउॉऩाङ्झरकाभा सॊयचनागत व्मवस्था य 
वडाहरूसॉगको सभन्वमभा 
आवश्मकताका आधायभा सेवा 
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प्रकोऩ तथा भहाभायी योगको ङ्झनमन्त्ण 
गने ।  

 ऩशङ्टऩन्छी ङ्ञचङ्जकत्सा सेवाको व्मवस्थाऩन 
गने।  

 कृङ्जष वातावयण सॊयऺण तथा जैङ्जवक 
ङ्जवङ्जवधताको सॊयऺण य प्रवद्धयन गने  ।  

 ऩशङ्ट नश्ल सङ्टधाय ऩद्धङ्झतको ङ्जवकास य 
व्मवस्थाऩन गने  ।  

 उच्च भूल्ममङ्टि कृङ्जषजन्म वस्तङ्टको 
प्रवद्धयन  ,ङ्जवकास तथा फजायीकयण 
गने।  

 चयन ङ्जवकास य व्मवस्थाऩन गने  । 

 ऩशङ्ट आहायको गङ्टणस्तय ङ्झनमभन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाकाभा कृङ्जष य ऩशङ्टऩॊऺी 
ङ्जवकाससग सम्फङ्ञन्धत सूचना य 
त्माङ्कको व्मवस्थाऩन एवॊ प्रसाय गने। 

 ऩशङ्ट फधशारा य शीत बण्डायणको 
व्मवस्थाऩन य ङ्झनमभन गने । 

 कृङ्जष य ऩशङ्टऩन्छी सम्फन्धी फीभा एवॊ 

भाऩदण्ड फनाउने ।  

 कृषकहरूराई प्रोत्साहनका कामयिभ हरू 
सञ्चारन गने । 

 कृषी तथा ऩशङ्ट ङ्जवभा व्मवस्था य मस 
ऺेत्सॉग सम्वद्द सॊगङ्छठत 
सॊस्था/सभूहहरूको प्रवद्धयन एॊव 
व्मवस्थाऩन गने । 

 आवश्मक प्राङ्जवङ्झधक भानवस्रोतको 
व्मवस्था गयी ऩङ्चयचारन गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरभाभा मस सम्फन्धी शाखा तथा 
इकाईको प्रवन्ध गने।  

 ऩशङ्ट हाट फजायको ऩङ्टवायधायको ङ्झनभायण 
गने।  

 ऩश नश्ल सङ्टधाय य खोऩ कामयिभ सञ्चारन 
गने।  

केन्रहरूको व्मवस्थाऩन मसका 
प्राथङ्झभकताका ऺ ेत्हरू यहेको देङ्ञखन्छ।  

 गाउॉऩाङ्झरकारे फजाय व्मवस्थाऩन 
सम्फङ्ञन्ध कामयङ्जवङ्झध  तथा सॊयचना 
फनाउनङ्ट ऩने । 

 कृषकहरूराइय कृङ्जष औजाय तथा 
उऩकयणहरू उऩरधध गयाइ यैथान े
फाङ्झरहरूको प्रवयद्धन    गने ।  

 उत्ऩादनभा आधाङ्चयत प्रोत्साहन अनङ्टदान 
कामयिभ सञ्चारन गने ।  

 ऩाङ्झरकाको कृङ्जष प्रोपाइर तमाय गने।  

 आवश्मकता अनङ्टसाय ङ्झसत बण्डाय 
ङ्झनभायण गने।  

 एक वडा एक भोडर कामयिभ 
सञ्चारन गने।  

 प्राङ्गाङ्चयक उत्ऩादनराई रागतको 
आधायभा प्रोत्साहन अनङ्टदान ङ्छदन े।  

 ऩशङ्टऩॊछी प्रवद्धयनका रागी कामयिभ  
सञ्चारन गने।  
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कजाय सहजीकयण गने । 

 कृषकहरूको ऺभता अङ्झबवङृ्जद्ध, 
प्राङ्जवङ्झधक सेवा, टेवा,  सीऩ ङ्जवकास य 
सशिीकयण गने। 

 कृङ्जष ङ्झफउङ्जवजन, नश्ल, भरखाद य 
यसामन तथा औषङ्झधहरूको आऩूङ्झतय, 
उऩमोग य ङ्झनमभन गने। 

 कृषकसभूह, कृङ्जष सहकायी य कृङ्जष 
सम्फन्धी स्थानीम सङ्ख घसॊस्थाहरूको 
सभन्वम, व्मवस्थाऩन य ङ्झनमभन गने। 

 स्थानीमस्तयभा कृङ्जष सम्फन्धी प्रङ्जवङ्झधको 
सॊयऺण य हस्तान्तयण गने  । 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा कृङ्जष य ऩशङ्टऩञ्छी 
ङ्जवकास सम्वन्धी स्रोत केन्रहरूको 
ङ्जवकास य व्मवस्थाऩन गने । 

 प्राङ्गाङ्चयक खेती तथा भरको प्रवद्धयन य 
प्रचाय प्रसाय गने ।  

 ऩशङ्टऩॊछी ङ्जवकासका रागी स्रोत केन्रको 
स्थाऩना गने ।  

 ऩशङ्ट ङ्जवभाको रागी अनङ्टदान कामयिभको 
सञ्चारन गने ।  

 

जेष्ठ नागङ्चयक, अऩाॊगता 
बएका व्मङ्ञि, य 
अशिहरूको 

 सङ् घ य प्रदेश कानूनको अधीनभा यही 
साभाङ्ञजक सङ्टयऺा कामयिभको 
कामायन्वमन, सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन 

 जेष्ठ नागङ्चयक, अऩाॊगता बएका व्मङ्ञि, य 
अशिहरूको बत्ता ङ्जवतयणकोराङ्झग 
कभयचायी तथा फैंकको उङ्ञचत प्रवन्ध गने।  

 जेष्ठ नागङ्चयक ऩङ्चयचमऩत् ङ्जवतयण 
कामयङ्जवङ्झध २०७५, अऩाङ्गता बएको 
व्मङ्ञिहरूको ऩङ्चयचमऩत् ङ्जवतयण 
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व्मवस्थाऩन गने ।  

 जेष्ठ नागङ्चयक, अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञि 
तथा असहामको रगत अद्यावङ्झधक, 

ऩङ्चयचमऩत् ङ्जवतयण, साभाङ्ञजक सङ्टयऺा 
तथा सङ्टङ्जवधाको व्मवस्थाऩन तथा 
ङ्जवतयण गने ।  

 जेष्ठ नागङ्चयक नरव, ङ्छदवा सेवा केन्र, 

बेटघाट स्थर, आश्रम केन्रको 
सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन गने । 

 सङ् घ तथा प्रदेशसॉगको सभन्वमभा 
अऩाङ्गता ऩङ्टनस्थायऩना केन्र  ,ज्मेष्ठ 

नागङ्चयक केन्र तथा अशि स्माहाय 
केन्रको सञ्चारन य व्मवस्थाऩन गने 

।  

 अनाथ असहाम असि य भानङ्झसक 
असन्तङ्टरन बएका व्मङ्ञिहरूको 
ऩङ्टनस्थायऩना केन्रको सञ्चारन 
व्मवस्थाऩन अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने। 

 फारफाङ्झरका ऩङ्टनस्थाऩना केन्रको 
व्मवस्थाऩनकोराङ्झग बवन तथा अन्म 
आवश्मक फन्दोफस्त गने ।  

 मस सम्वन्धी सेवा केन्र तथा स्थरहरूको 
व्मवस्था गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे मोजना तथा कामयिभ 
फनाई अन्म साझेदायहरूसॉग सहकामय 
गने।  

 ऩाङ्झरकाङ्झबत् कामययत मस्ता ऺेत्भा 
ङ्जिमाङ्ञशर सॊस्थाहरूको व्मवस्थाऩन गने।  

कामयङ्जवङ्झध २०७५ अनङ्टसाय गयेको । 

 साभाङ्ञजक दाङ्जमत्वको ऺेत् बएको हङ्टॉदा 
सयकायका साभाङ्ञजक सङ्टयऺा नीङ्झत 
अनङ्टसाय कामायन्वमन गनय गयाउन 
गाउॉऩाङ्झरकाभा मस सम्वन्धी सॊयचना 
हङ्टन ङ्टऩने। 

 साझेदायहरूको सहकामयराई प्रवयधन गने 
गयी कामयङ्जववयण तम गनङ्टयऩने ।  

 भङ्जहरा फारफाङ्झरका तथा सभाज 
कल्माण उऩशाखाको व्मवस्था गने य 
मसकाराङ्झग गाउॉऩाङ्झरकारे 
जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधको नेततृ्वभा सभन्वम 
सङ्झभङ्झतको सभेत व्मवस्था गनङ्टयऩने। 

खानऩेानी,  जरङ्जवद्यङ्टत 
य वैकङ्ञल्ऩक उजाय 

 गाउॉऩाङ्झरभा ऺेत्भा खानेऩानी सम्फन्धी 
नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, 
कामायन्वमन य ङ्झनमभन गने । 

 खानेऩानीको व्मवस्थाऩनका राङ्झग याङ्जष्डम 
नीङ्झतको अङ्झधनभा यही गाउॉऩाङ्झरकारे 
नेततृ्वदामी य सभन्वमात्भक बङू्झभका 
ङ्झनवायह गनय सभन्वम सङ्झभङ्झतको व्मवस्था 

 मस गाउॉऩाङ्झरकाभा सैमय उजायको 
फढी सम्बावना बएकोरे ऩाङ्झरकारे 
सम्बावत्म अध्ममन ( Feasibility 

Study) गयेय जानङ्ट ऩने सो 
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 सॊघीम कानून अनङ्टसाय ऩाङ्झरका ऺेत्भा 
ङ्जवद्यङ्टत ङ्जवतयण प्रणारी य सेवाको 
व्मवस्थाऩन गने। 

 खानेऩानी भहसङ्टर ङ्झनधाययण य खानेऩानी 
सेवा व्मवस्थाऩन गने  । 

 एक भेगावाट सम्भका जरङ्जवद्यङ्टत 
आमोजनासम्फन्धी स्थानीमस्तयको नीङ्झत, 

कानून, भाऩदण्ड, मोजना तजङ्टयभा, 
कामायन्वमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने। 

 स्थानीमतहभा वैकङ्ञल्ऩक ऊजाय सम्फन्धी 
नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना तजङ्टयभा, 
कामायन्वमन ङ्झनमभन गने  । 

 स्थनीम ङ्जवद्यङ्टत ङ्जवतयण प्रणारी य 
सेवाको व्मवस्थाऩन  ,सञ्चारन , अनङ्टगभन 
य ङ्झनमभनका कामय गने। 

 स्थानीमतहभा वैकङ्ञल्ऩक ऊजाय सम्फन्धी 
प्रङ्जवङ्झध ङ्जवकास य हस्तान्तयण, ऺभता 
अङ्झबवङृ्जद्ध य प्रवद्धयन कामय गने । 

 खानेऩानी साना जर ङ्जवद्यङ्टत आमोजना 
तथा वैल्कङ्जऩक उजाय सम्फन्धी कामयहरू 
गने ।  

गने । 

 ऩाङ्झरका ऺेत्भा खानेऩानीको व्मवस्थाऩन 
गने। 

 खानेऩानी भहसङ्टर ङ्झनधाययण रगामतका 
कामयहरू गने । 

 ऩाङ्झरका ऺेत्भा फैकङ्ञल्ऩक उजाय य ङ्जवद्यङ्टत 
ङ्जवतयण प्रणारीको ङ्जवकास एवॊ ङ्जवतयणका 
राङ्झग सहङ्ञजकयण गने । 

 मसकाराङ्झग सॊघ सयकाय य सॊस्थानहरूसॉग 
सभन्वम गने । 

 खानेऩानी तथा सयसपाइ गङ्टरूमोजना तमाय 
गने  

कामयकोराङ्झग ऩयाभशयदाता भापय त 
गङ्चयदा सहज हङ्टने देङ्ञखन्छ । 

 खानेऩानी रगामतका ग्राङ्झभण 
सङ्टङ्जवधाहरूको उऩरव्धताका राङ्झग 
गनङ्टयऩने ङ्जवकास कामयहरूभा खानेऩानी 
तथा सयसपाइ शाखासॉग सम्वद्द 
कामयङ्जववयणभा सभेट्नङ्टऩने। 

 गाउॉऩाङ्झरभाको सवयशङ्टरब खानेऩानीको 
आऩङ्टङ्झतय गनङ्टयऩने दाङ्जमत्व यहेकारे 
खानेऩानी तथा सयसपाइ व्मवस्थाऩन 
शाखाको व्मवस्था गयी आवश्मक 
जनशङ्ञिको नेततृ्वभा खानेऩानी तथा 
सयसपाइका कामय गनय ङ्ञजम्भेवायी 
ङ्छदने।  
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ङ्जवऩद व्मवस्थाऩन  ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन सम्फन्धी स्थानीम 
नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजनाको 
कामायन्वमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने । 

 स्थानीमस्तयभा ङ्जवऩद् ऩूवय तमायी तथा 
प्रङ्झतकामय मोजना, ऩूवय सूचना प्रणारी, 
खोज तथा उद्धाय, याहत साभग्रीको ऩूवय 
बण्डायण, ङ्जवतयण य सभन्वमका कामय 
गने । 

 ङ्जवऩद् जोङ्ञखभ ऺेत्को ननसाङ्कन तथा 
फस्तीहरूको ऩङ्जहचान य स्थानान्तयण 
गने। 

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩनभा सङ्ख घ, प्रदेश य 
स्थानीम सभङ्टदाम, सङ् घसॊस्था तथा ङ्झनजी 
ऺेत्सॉग सहमोग, सभन्वम य सहकामय 
गने। 

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन कोषको  स्थाऩना 
तथा सञ्चारन य स्रोत साधनको 
ऩङ्चयचारन गने। 

 ङ्जवऩद् जोङ्ञखभ न्मूनीकयण सम्फन्धी 
स्थानीमस्तयका आमोजनाको तजङ्टयभा, 
कामायन्वमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने। 

 ङ्जवऩद व्मवस्थाऩन सम्फन्धी सभन्वम गनय 
सॊमन्त् ङ्झनभायण गने । 

 ऩङ्टवय तमायी, प्रङ्झतकामय, ऩङ्टवय जानकायीका 
साभग्रीहरूको प्रवन्ध गने ।  

 ङ्जवऩदका फेरा उद्धाय, याहत रगामत कामय 
गनयकाराङ्झग आवश्मक फजेटको व्मवस्था 
गने। 

 ङ्जवऩद्का फेरा उद्धाय गनयकाराङ्झग ताङ्झरभ 
प्राप्त जनशङ्ञि तमाय गने ।  

 खङ्टरा स्थानको प्रफन्ध गने  । 

 ङ्जवऩद व्मवस्थाऩन कोष स्थाऩना गयी सो 
को सञ्चारनको ङ्जवङ्झध तम गने । 

 गाउॉऩाङ्झरको ङ्जवऩद जोङ्ञखभ न्मूनीकयण 
मोजना तमाय गयी कामायन्वमन गने । 

 ङ्जवऩद प्रङ्झतकामय सभूहहरू सभङ्टदामस्तयभा नै 
तमाय गने । 

 ङ्जवऩद्को गहनताराई भध्मनजय गयी 
गाउॉऩाङ्झरकाभा मसको सभन्वमका राङ्झग 
सॊयचना याख्नङ्टऩने । 

 वडाहरूको कामयङ्जववयणभा मसराई 
सभेट्नङ्टऩने । 

 सभङ्टदाम स्तयभा यहने प्रङ्झतकामय सभूहहरू 
व्मवस्थाऩनसॉग सम्वङ्ञन्धत 
गाउॉऩाङ्झरकाकाको सॊयचना य वडाको 
कामयङ्जववयण व्मवङ्ञस्थत गयाउनङ्टऩने। 

 स्थानीम सङ्झभङ्झत ङ्झनभायण गयी ङ्जवऩद् 
व्मवस्थाऩनका कामययहरू गने ।  

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩनका रागी आवश्मक 
ऩने जनशिीको व्मवस्था गने।  

 प्राकृङ्झतक स्रोतहरूको तत््माङ्क सङ्करन 
य ननसाङ्कन गने ।  

 वृऺ ायोऩण य ब ङ्ट⎯उऩमोग नीङ्झत तजङ्टयभा 
गने ।  
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गाउॉऩाङ्झरकाको 
कामयऺ ते् तथा प्रावधान 

प्रावधान अनङ्टरऩ गाउॉऩाङ्झरकारे गनङ्टयऩने 
कामयहरू 

कामय सम्ऩादनका राङ्झग हङ्टन ङ्ट ऩने आधायबतू 
प्रवन्ध 

ङ्जवश्लषेण 

 स्थानीमस्तयको ङ्जवऩद् सम्फन्धी त्माङ्क 
व्मवस्थाऩन य अध्ममन अनङ्टसन्धान 
गने। 

 स्थानीम आऩतकारीन कामय सञ्चारन 
प्रणारी तमाय गने  । 

 सभङ्टदामभा आधङ्चयत ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन 
सम्फङ्ञन्ध कामयिभ सञ्चारन गने ।  

जराधाय, वन्मजन्तङ्ट, 
खानी तथा खङ्झनज 
ऩदाथयको सॊयऺण 

 जराधाय वन्म जन्तङ्ट, खानी तथा 
खङ्झनज ऩदाथयको सॊयऺण सम्फन्धी 
स्थानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड तथा 
मोजनाको कामायन्वमन य ङ्झनमभन 
गने।ऩानी भङ्टहानको सॊयऺण गने । 

 साभङ्टदाङ्जमक बू -सॊयऺण भा आधाङ्चयत 
आम आजयन कामयिभ सञ्चारन गने  

। 

 बू -सॊयऺण य जराधाय व्मवस्थाऩनजन्म 
साभङ्टदाङ्जमक अनङ्टकूरन कामयहरू गने  । 

 बौगङ्झबयक ननसा प्रकाशसन गने ।  

 जराधाय, वन्मजन्तङ्ट, खानी तथा खङ्झनज 
ऩदाथयको सॊयऺण सम्फन्धी  
गाउॉऩाङ्झरकाकाको नीङ्झत फनाई सो 
अनङ्टसाय मोजना कामयिभ फनाउने ।  

 स्रोत ननसाॊकन गने ।  

 मसकाराङ्झग दताय प्रवन्ध तथा 
अङ्झबरेङ्ञखकयण य सहजीकयण गने ।  

 बूऺ म ङ्झनमन्त्णका राङ्झग वृऺ ायोऩण 
अङ्झबमान सन्चारन गने ।  

 स्रोत ऩङ्चयचारन य व्मवस्थाऩनसॉग 
सम्वङ्ञन्धत बै याजश्व शाखा  य ङ्झनभायण 
शाखाहरूका कामय ङ्जववयणभा मस 
सम्वन्धी कामयहरू सभेटनङ्टऩने । 
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३.१ सङ्गठन सॊयचना य दयफन्दीभा सङ्टधायको आवश्मकता  

मस प्रङ्झतवेदनको ऩङ्चयच्छेद २ को खण्ड २.५ भा उल्रेख बए अनङ्टसाय गाउॉऩाङ्झरकाको वतयभान ऺभता 
ङ्जवकास (ङ्जवकास प्रशासन/व्मवस्थाऩन, सङ्गठनात्भक व्मवस्थाऩन, ङ्झफत्त व्मवस्थाऩन, सूचना प्रङ्जवङ्झध 
व्मवस्थाऩन, सङ्टशासन व्मवस्थाऩन य सभन्वम तथा सहकामयको सॊस्कृङ्झतको ङ्जवकास) को अवस्थाभा सङ्टधायका 
राङ्झग ङ्जवशेष ऩहर गनङ्टय ऩने देङ्ञखन्छ ।  

मसका राङ्झग ङ्जवद्यभान सङ्गठन सॊयचना य दयफन्दीराई सभम–साऩेऺ तङ्चयकारे ऩङ्चयभाजयन गनङ्टय आवश्मक छ 
बने प्रत्मेक शाखा य वडा कामायरमको सॊस्थागत एवॊ ऩदगत ङ्ञजम्भेवायी य कामयङ्जववयण स्ऩष्ट रऩभा 
ङ्झनधाययण गयी सॊस्थागत रऩभा य ऩदगत रऩभा सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकाम/ ऩदाङ्झधकायीराई उत्तयदामी फनाउनङ्ट 
जरयी छ । मसफाट कभयचायी आफ्नो ङ्ञजम्भेवायीप्रङ्झत सजग यहन सनने य कङ्ट नै कभयचायीरे ङ्ञजम्भेवायी 
ङ्जवङ्जहन बएय वस्नङ्टऩने अथवा कङ्ट नै कभयचायीको अत्मङ्झधक कामयफोझराई ङ्जवद्यभान अवस्थाभा सङ्टधाय ल्माउन 
सङ्जकन्छ ।  

३.२ प्रस्ताङ्जवत सङ्गठन सॊयचना य दयफन्दी  ङ्जववयण  

च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरका, गाउॉकामयऩाङ्झरकाको कामायरमको प्रस्ताङ्जवत सङ्गठन सॊयचनाभा ११ वटा शाखाहरू  य 
प्रत्मेक शाखा अन्त{गयत कामय प्रकृङ्झत हेयी ९ वटा उऩशाखा यहने छन ्। प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत, ङ्ञशऺा 
शाखा य स्वास््म शाखाभा ७/८ औ ँतहको प्रभङ्टख य अन्म शाखाभा ६/७ औॊ तहको शाखा प्रभङ्टखको 
ङ्ञजम्भेवायीभा याख्न ेय अन्म शाखाभा कामय फोझ य कामय प्रकृङ्झतराई आधाय भानेय गाउॉऩाङ्झरकाराई फढी 
दाङ्जमत्व ङ्झसजयना नहोस बङे्ङ कङ्ट याभा सचेत यहॉदै सयचना अनङ्टसाय दयफन्दीहरू प्रस्ताङ्जवत गङ्चयएको छ ।  

स्वास््म शाखाको ङ्झनगयानीभा १ वटा १५ शैमाको अस्ऩतार, ७ स्वास््म चौकी, २ वटा आम्ची 
औषधारम य १ वटा साभङ्टदाङ्जमक स्वास््म इकाई यहने प्रस्ताव गङ्चयएको छ । स्वास््म चौकीराई 
आधायब ङ्टत स्वास््म केन्रभा ऩङ्चयवतयन गने नेऩार सयकायको नीङ्झत अनङ्टसाय सोही प्रकृङ्झतको दयफन्दी प्रस्ताव 
गङ्चयएको छ जसको कायण स्वास््म भन्त्ारमको प्रस्ताङ्जवत एक वडा एक आधायब ङ्टत स्वास््म केन्र 
सञ्चारन गने नीङ्झत फभोङ्ञजभ हारका स्वास््म चौकी ऩङ्झन आधायब ङ्टत स्वास््म केन्र नै हङ्टनेछन ्बन ेहार 
सञ्चाङ्झरत एक वटा ऩन्र शैमाको अस्ऩतारभा स्तयउङ्ङङ्झत हङ्टने प्रस्ताव गङ्चयएको छ । 

सभामोजन बई आएका अङ्झधकृत स्तयका कभयचायीहर, ङ्झनजको कामयअवङ्झध मथावत यहे सम्भ ऩाङ्झरकारे 
खटाएको शाखाभा सोङ्जह शाखाको कामयङ्जववयण अनङ्टसाय ङ्ञजम्भेवायी फहन गनङ्टय ऩने हङ्टन्छ बने सहामक 
कभयचायी राई आवस्मकता अनङ्टसाय शाखाभा ऩदस्थाऩन गङ्चयनेछ । केही शाखा हरूको कामय स्वरऩराई 
आधाय भानेय ङ्झतनको प्रशासङ्झनक ङ्झनमन्त्ण सोझै प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत भापय त गाउॉ कामयऩाङ्झरकासॉग 
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यहने गयी सङ्गठन ढाॉचा तमाय गङ्चयएको छ । स्वीकृत सङ्गठन सॊयचना अनङ्टसाय प्रस्ताङ्जवत दयफन्दी ङ्जववयण 
शाखा य उऩशाखा एकाइ तथा सेवा केन्रगत रऩभा देहाम फभोङ्ञजभ प्रस्तङ्टत गङ्चयएको छ । 

ताङ्झरका 5: प्रस्ताङ्जवत सङ्गठन सॊयचना अन्तगयत यहन ेशाखा तथा उऩशाखाहरू 

ि .स.  शाखाहरू उऩशाखाहरू इकाईहरू 

१ 
प्रशासन शाखा 

 

क. ङ्ञजन्सी व्मवस्थाऩन उऩशाखा 

 

ख. साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩङ्ञन्जकयण उऩशाखा  

ग. दताय चरानी तथा नागङ्चयक सहामता कऺ 

घ. कानङ्टन उऩशाखा 

ङ. याजस्व उऩशाखा 

२ ऩूवाधायय ङ्जवकास शाखा क. खानेऩानी तथा सयसपाइ उऩशाखा 

 

३ साभाङ्ञजक ङ्जवकास शाखा 

क.भङ्जहरा वारवङ्झरका सभाज कल्माण उऩशाखा 

ख.उद्यभ ङ्जवकास तथा योजगाय प्रवद्धयन उऩशाखा 

ग. सहकायी तथा गङ्चयवी ङ्झनवायण उऩशाखा 

४ कृङ्जष ङ्जवकास तथा ऩशङ्ट सेवा शाखा 

५ ङ्ञशऺा मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द शाखा 

६ जनस्वास््म शाखा 

7 सङ्टचना तथा प्रङ्जवधी शाखा 

8 मोजना तथा अनङ्टगभन शाखा 

९ आङ्झथयक प्रशासन शाखा 

१० वन-वातावयण  तथा ङ्जवऩद व्मवस्थाऩन शाखा 

११ आन्तङ्चयक रेखा ऩयीऺण शाखा 
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– 
च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरकाको 
प्रस्ताङ्जवत सङ्गठन सॊयचना 

कानून उऩशाखा 
सहामक -१ (5/६) 

भङ्जहरा वारवङ्झरका तथा सभाज कल्माण 
उऩशाखा 

स.भ.ङ्जव.ङ्झन. - 1(४/५)  
 

गाउॉ सबा 

गाउॉ कामयऩाङ्झरका 

अध्मऺ 

रेखा, ङ्जवधामन, सङ्टशासन तथा अन्म सङ्झभङ्झत 

आङ्झथयक ङ्जवकास, साभाङ्ञजक ङ्जवकास, ऩूवायधाय ङ्जवकास 
य वातावयण तथा ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन, सङ्टशासन तथा 

सॊस्थागत ङ्जवकास, मोजना तथा अनङ्टगभन य 
आवश्मकता अनङ्टसायका अन्म सङ्झभङ्झत 

उऩाध्मऺ 

प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत 

- १ (७/८) न्माङ्जमक सङ्झभङ्झत 

ऩूवायधाय ङ्जवकास शाखा 
इङ्ञन्जङ्झनमय -१ (६/७/) 

स.ई. २ (५)  

 

सूचना प्रङ्जवङ्झध शाखा 
सूचना प्रङ्जवङ्झध  अङ्झधकृत -१(६/७)  

कम््मङ्टटय अऩयेटय-१(४/५) 
 

प्रशासन शाखा 
प्रशासकीम अङ्झधकृत -१ (६/७/८) 

कम््मङ्टटय अऩयेटय-१(४/५) 
कामायरम सहमोगी - ८ 

हरङ्टका सवायी चारक -४ 

हेबी सवायी चारक -१ 

आङ्झथयक प्रशासन शाखा 
रेखा अङ्झधकृत -१ (६/७/८) 

रेखाऩार- १(५) 

जनस्वास््म शाखा 
ज.स्वा.अ. – १ (६/७/८) 

हे.अ./ङ्झस.अ.हे.फ. – १ (५/६) 

कृङ्जष ताथ ऩशङ्ट ङ्जवकास शाखा 
कृङ्जष ङ्जवकास अङ्झधकृत -१ (६/७/) 

ना.प्रा.स. ऩशङ्टसेवा-१ (४/५) 

ङ्ञशऺा, मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द शाखा 
अङ्झधकृत -१ (६/७/8) 

प्राङ्जवङ्झधक सहामक- १ (४/५) 

वडा कामायरम (७ वटा) 
वडा सङ्ञचव – ७ (४/५) 
ना.प्रा.स. कृङ्जष- ७ (४) 

ना.प्रा.स. ऩशङ्टसेवा- ७ (४) 
अ. स.इ./स.ई. –७ (४/) 

कामायरम सहमोगी–७ 

वन - वातावयण  तथा 
ङ्जवऩद व्मवस्थाऩन शाखा 
सहामक – १ (४/५) 

आन्तङ्चयक रेखा ऩयीऺण शाखा १ 
(५/६/७) 

ङ्ञजन्सी व्मवस्थाऩन उऩशाखा 
सहामक – १ (४/५) 

दताय -चरानी तथा नागङ्चयक 
सहामता कऺ 

सहामक – २ (४/५) 

याजस्व प्रसासन उऩशाखा 
याजस्व सहामक -१ (४/५) 

खानऩेानी तथा सयसपाई 
उऩशाखा  

खाऩासटे – १ (४/५) 
अ.स.ई -१ (४) 

साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा 
ऩङ्ञिकयण उऩशाखा  

सहामक – १ (४/५) 

मोजना तथा अनङ्टगभन शाखा 
अङ्झधकृत -१(६/७/) 

सहामक – १ (४/५) 

साभाङ्ञजक ङ्जवकास शाखा 
अङ्झधकृत -१(६/७/८) 

 

सहकायी तथा गङ्चयवी ङ्झनवायण 
उऩशाखा 

सहामक – १ (४/५) उद्यभ ङ्जवकास तथा  योजगाय 
प्रवद्धयन उऩशाखा 

सहामक – १ (४/५) 
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जनस्वास््म शाखा 

अस्ऩतार – १ ऩन्र शैमा 
भेङ्झडकर जनयङ्झरष्ट – १ (९/१०) 

भेङ्झडकर अङ्झधकृत – २ (८) 
स्टाप नसय – ६ (५/६/७) 

हे.अ. – ४ (५/६/७) 
आमङ्टवेद सहामक कङ्जवयाज – १ (५/६/७) 

ल्मा.टे.  – १ (५/६/७) 
येङ्झडमोग्रापय – १ (५/६/७) 

पाभेसी सहामक – १ (५/६/७) 
एनेस्थेङ्जटक सहामक – १ (५/६/७) 
अ्थेङ्ञल्भक सहामक – १ (५/६/७) 
डेन्टर हाइजेङ्झनष्ट – १ (४/५/६) 

सहामक – १ (४/५) साप्र 

कामायरम सहमोगी – ३ 

सयसपाईकभॉ – १ 

 

साभङ्टदाङ्जमक स्वास््म इकाई -१ 

अ.हे.व./अ.न.ङ्झभ.– २ (४/५) 
कामायरम सहमोगी – २ 

 

च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरकाका स्वास््म सेवा प्रदामक सॊस्थाहरूको सङ्गठन सॊयचना 

स्वास््म चौकी  – ७ 

हे.अ./ङ्झस.अ.हे.फ. – ७ (५/६/) 
स्टाप नसय/ङ्झस.अ.न.भी. – ७ (५/६/) 

अ.हे.फ. – १४ (4/5) 
अ.न.भी. –७ (४/५) 
कामायरम सहमोगी – ७  
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ताङ्झरका 6: च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरकाको प्रस्ताङ्जवत दयफन्दी तेयीज 

ि.सॊ. ऩद स्तय तह सेवा सभूह 
भौजङ्टदा 
दयफन्दी 

प्रस्ताङ्जवत दयफन्दी कैङ्जपमत 
थऩ घट खङ्टद कामभ 

1 प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत अङ्झधकृत ७/८  प्रशासन सा .प्र.  1   १  

2 प्रशासन शाखा ५ ६  ११  
२.1 प्रशासकीम अङ्झधकृत अङ्झधकृत ६/७ प्रशासन साभान्म प्रशासन 1   १  

२.2 कम््मङ्टटय अऩयेटय सहामक ४/५/६  प्राङ्जवङ्झधक ङ्जवङ्जवध १ १  २  
 ङ्ञजन्सी व्मवस्थाऩन शाखा      

2.३ सहामक  सहामक ४/५/६  प्रशासन साभान्म प्रशासन 1   १  

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩङ्ञन्जककयण शाखा      

२.४ सहामक सहामक ४/५/ प्रशासन साभान्म प्रशासन १ २  ३  

 दताय चरानी तथा हेल्ऩ डेनस      
2.५  सहामक  सहामक ४/५ प्रशासन साभान्म प्रशासन १ १  २  
 याजस्व प्रशासन       

२.६ सहामक सहामक ४/५ प्रशासन साभान्म प्रशासन ० १  १  
 कानून उऩशाखा      

२.७ सहामक सहामक ५/६ प्रशासन न्माम प्रशासन ० १  १  
३  साभाङ्ञजक ङ्जवकास शाखा २ ४  ६  

३.१ अङ्झधकृत अङ्झधकृत ६/७ प्रशासन साभान्म प्रशासन 1 १  २  

 भङ्जहरा वारवङ्झरका सभाज कल्माण शाखा       
३.२ भ.ङ्जव.ङ्झन. सहामक ५/6 प्रशासन ङ्जवङ्जवध ० १  १   

३.३ स.भ.ङ्जव.ङ्झन.  सहामक ४/५ प्रशासन ङ्जवङ्जवध ० १  १  

 उद्यभ ङ्जवकास तथा योजगाय प्रवद्धयन उऩशाखा      
३.४  सहामक  सहामक ४/५ प्रशासन साभान्म प्रशासन 1 १  २  

४  आङ्झथयक प्रशासन शाखा २   २  
४.१ रेखा अङ्झधकृत अङ्झधकृत ६/७ रेखा रेखा प्रशासन 1   १  

४.2 रेखा सहामक सहामक ४/५ रेखा रेखा प्रशासन 1   १  

५  ङ्ञशऺा मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द शाखा २   ३  
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ि.सॊ. ऩद स्तय तह सेवा सभूह 
भौजङ्टदा 
दयफन्दी 

प्रस्ताङ्जवत दयफन्दी कैङ्जपमत 
थऩ घट खङ्टद कामभ 

५.१ ङ्ञशऺा अङ्झधकृत अङ्झधकृत ६/७ प्रशासन ङ्ञशऺा प्रशासन 1   १  

५.2 प्रा. स. सहामक ४/५ प्रशासन ङ्ञशऺा प्रशासन १ १  २   
६  ऩूवाधायय ङ्जवकास शाखा २ ४  ६  

६.१ ङ्झसङ्झबर इङ्ञन्जङ्झनमय अङ्झधकृत ६/७ प्राङ्जवङ्झधक इङ्ञन्जङ्झनमय १  1  २   

६.2 सफ-इङ्ञन्जङ्झनमय सहामक ५ प्राङ्जवङ्झधक इङ्ञन्जङ्झनमय १ १  २   
६.३ अङ्झसषे्टन्ट सफ-इङ्ञन्जङ्झनमय सहामक 4 प्राङ्जवङ्झधक इङ्ञन्जङ्झनमय  १  १  

 खानऩेानी तथा सयसपाई उऩशाखा      
६.४ खाऩासटे सहामक 4/५ प्राङ्जवङ्झधक इङ्ञन्जङ्झनमय  १  १   
७  स्वास््म शाखा य भातहतका स्वास््म सॊस्था २   २  

७.१ जन स्वास््म अङ्झधकृत अङ्झधकृत ७/८ स्वास््म ज.स्वा १ १  १  

७.२ हे.अ./ङ्झस.अ.हे.फ. सहामक ५/६ स्वास््म हे.ई. १ १  १  
 अस्ऩतार – ऩन्र शैमा      

७.३ भेङ्झडकर अङ्झधकृत अङ्झधकृत ८ स्वास््म भेङ्झडकर      
७.४ स्टाप नसय सहामक ५/6 स्वास््म क.न.      
७.५ हे.अ. सहामक ५/6 स्वास््म हे.ई.      
७.५ ल्माव टेङ्ञननङ्झसमन सहामक ५/६ स्वास््म       
 ७.६ येङ्झडमोग्रापय सहामक ५/६ स्वास््म       
७.७ पाभेसी सहामक सहामक ५/६ स्वास््म       
७.८ सहामक स्तय  सहामक 4/५ प्रशासन सा.प्र.      
 स्वास््म चौकी – ७  ३५   ३५  

८.२३ हेल्थ अङ्झसषे्टन्ट/ङ्झस.अ.हे.फ सहामक 5/6/7 स्वास््म हे.ई. ७   ७  
८.२४ स्टाप नसय/ङ्झस.अ.न.भी. सहामक 5/6/7 स्वास््म क.न. ७   ७  
८.२५ अ.हे.व. सहामक 4/5 स्वास््म हे.ई. १४   १४  
८.२६ अ.न.भी. सहामक 4/5/6 स्वास््म क.न. ७   ७  

 साभङ्टदाङ्जमक स्वास््म इकाइ -१ १   २  
८.२७ अ.हे.व./अ.न.भी. सहामक 4/5 स्वास््म हे.ई. १ १  २  
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ि.सॊ. ऩद स्तय तह सेवा सभूह 
भौजङ्टदा 
दयफन्दी 

प्रस्ताङ्जवत दयफन्दी कैङ्जपमत 
थऩ घट खङ्टद कामभ 

८ मोजना तथा अनङ्टगभन शाखा २   २  
८.१ मोजना अङ्झधकृत अङ्झधकृत ६/7 प्रशासन साभान्म प्रशासन 1   १  

८.२ सहामक  सहामक ४/५ प्रशासन साभान्म प्रशासन  १  १   
९ सङ्टचना प्रङ्जवधी तथा अङ्झबरेख शाखा १   १  

९.१ सङ्टचना अङ्झधकृत अङ्झधकृत ६/7 प्राङ्जवङ्झधक ङ्जवङ्जवध 1   १   

१० कृङ्जष ङ्जवकास शाखा २   १  
१०.१ अङ्झधकृत अङ्झधकृत ६/७  कृङ्जष कृङ्जष/ऩशङ्ट सेवा  १  १  
११ ऩशङ्ट सेवा शाखा २   १  

११.१ अङ्झधकृत अङ्झधकृत ५/६  कृङ्जष कृङ्जष/ऩशङ्ट सेवा  १  १  

१२ वन, वातावयण तथा ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन शाखा    १  

 सहामक  सहामक ४/५ वन  प्रङ्जवङ्झधक  १  १  

1३ वडा कामारयम -७ ७ २८  ३५  
१३.1 वडा सङ्ञचव सहामक ४/५ प्रशासन साभान्म प्रशासन ३ ४  ७   
१३.२ सफ-इङ्ञन्जङ्झनमय/अङ्झसस्टेन्ट सफ-इङ्ञन्जङ्झनमय सहामक ४/५ प्राङ्जवङ्झधक इङ्ञन्जङ्झनमय ४  ३   ७   
१३.३ ना.प्रा.स. सहामक ४/५ कृङ्जष बेटनयी ०  ७   ७   
१३.४ ना.प्रा.स. सहामक ४/५ कृङ्जष कृङ्जष ०  ७   ७   
१३.५ सहामक कम््मङ्टटय अऩयेटय सहामक ४ प्राङ्जवङ्झधक ङ्जवङ्जवध ० ७  ७   
1४ आन्तङ्चयक रेखा ऩयीऺण इकाई 1   १  
1४.1 आरेऩ  सहामक ४/५/7 रेखा रेखा प्रशासन 1   १  

 
जम्भा 

    
   ११०  

नोट्  

 सॊघीम/प्रदेश सयकायफाट स्थानीम तहभा सभामोजन बएय गाउॉऩाङ्झरकाभा आएका जनशङ्ञिहरूराई ङ्झनज कामययत यहदा सम्भ सोही तहको सेवा सङ्टङ्जवधाभा यहने तय अङ्झनवामय अवकास य सरवा बए 
ऩिात प्रस्ताङ्जवत सॊयचनागत तह अनङ्टसाय हङ्टने गयी व्मवस्थाऩन गनङ्टयऩने ।  

 कभयचायी सभामोजनका रऩभा मस दयफन्दी ताङ्झरकाभा उल्रेख बएबन्दा भाङ्झथल्रो तहको काभयचायी सभामोजन बै कामययत यहेको अवस्था बएभा त्मस्तो कभयचायी सेवाभा यहेसम्भ सभामोजन बई 
आएको भाङ्झथल्रो तह अनङ्टसायकै सेवा सङ्टङ्जवधा य ऩदनाभ एॊव तह कामभ गयी शाखा वा शाखाको उऩल्रो ङ्ञजम्भेवायी ङ्छदनङ्टऩने हङ्टन्छ।  

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩॊजीकयण उऩशाखाभा सहामक स्तयको दयफन्दी कामभ गयी वडासॉगको सभन्वम य वडा सङ्ञचवको कामयङ्जववयणभा सभेत ऩॊजीकयणको कामय सभावेश गङ्चयएको छ।  
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 स्वास््म शाखा, स्वास््म चौकी य स्वास््म केन्र रगामतभा हार कामययत जनशङ्ञिको अवस्था सभेत ध्मान ङ्छदई मी इकाईहरूभा हार कयायभा कामययत कभयचायीकाराङ्झग सभेत यहने दयफन्दी 
ङ्झभल्दो मोग्मता य ङ्ञजम्भेवायी ङ्छदन सङ्जकने ङ्झफषमभा आधाङ्चयत बै कभयचायीको जम्भा दयफन्दी उल्रेख/व्मवस्था गङ्चयएको छ । 

 सङ्टचना प्रङ्जवधी तथा अङ्झबरेख शाखाभा सूचना प्रङ्जवङ्झध अङ्झधकृतको नमा दयफन्दी प्रस्ताफ गङ्चयएको छ बने कानून तथा न्माम प्रशासन शाखाभा कानून अङ्झधकृतको नमाॉ दयफन्दी थऩ गने प्रस्ताव 
गङ्चयएको छ ।  

 दयफन्दी सॊयचनाभा शाखाहरू य उऩशाखाहरूराई एकै सभानको ऩदसोऩान यहने ऩङ्चयकल्ऩना गङ्चयएको छ।  

 सेवायत य गाउॉऩाङ्झरकाको शाखाभा यहने उस्तै प्रकृङ्झतका कभयचायीहरूराई दयफन्दी अनङ्टसाय एक अको स्थानभा ङ्ञजम्भेवायी ङ्छदन सङ्जकने छ ।  

 अन्म अत्मावश्मक कामयहरूकाराङ्झग सेवा कयाय गयी गाउॉऩाङ्झरकाराई ङ्छदघयकाङ्झरन दाङ्जमत्व ऩने दयफन्दीहरू घटाउदै रैजाने ।  

 मसभा आमोजनागत सॊयचनाहरू सभावेश छैन । साथै गाउॉऩाङ्झरका अन्तगयत यही सञ्चारन हङ्टने स्वामत्त ङ्झनकाम सभेत मसभा सॊरग्न गङ्चयएको छैन ।  

 

३.३ च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरकाको आवश्मकता अनङ्टसाय प्रस्ताङ्जवत ऩद अनङ्टसाय (फजेट प्रमोजन) 

ताङ्झरका 7: प्रस्ताङ्जवत ऩद अनङ्टसाय (फजेट प्रमोजन) 
ऩद प्रस्ताङ्जवत दयवॊदी सङ्टरू तरव स्केर भहॊङ्झगबत्ता क.सॊ.कोष 

थऩ 
मोगदानभा आधाङ्चयत 

ऩेन्सन थऩ 
भाङ्झसक खचय वाङ्जषयक खचय{ 

क. स्थामी सेवाका ऩदहर 
       

प्रभङ्टख ऩशासकीम अङ्झधकत या.ऩ. ङ्झत्ङ्झतम 1 45,851 2,000 4,585 2,751 55,187                      
7,17,431  

अङ्झधकत छैठौ तह, स्वास््म सेवा 8 43,689 2,000 4,369 2,621 52,679                    
54,78,616  

अङ्झधकत छैठौ तह कङ्जष तथा ऩशङ्ट 1 43,689 2,000 4,369 2,621 52,679                      
6,84,827  

अङ्झधकत छैठौ तह, ङ्ञशऺा 1 43,689 2,000 4,369 2,621 52,679                      
6,84,827  

इङ्ञिङ्झनमय छैठौ तह, इङ्ञिङ्झनमङ्चयङ्ग 1 43,689 2,000 4,369 2,621 52,679                      
6,84,827  

अङ्झधकत छैठौ तह, प्रशासन  1 43,689 2,000 4,369 2,621 52,679                      
6,84,827  

अङ्झधकत छैठौ तह, अन्म 1 43,689 2,000 4,369 2,621 52,679                      
6,84,827  



च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरकाको  सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सबेऺण 

 

52 
 

अङ्झधकत छैठौ तह, रेखा 1 43,689 2,000 4,369 2,621 52,679 
                     

6,84,827  

सहामकस्तय ऩाॉचौ तह, कषी तथा ऩशङ्ट 2 34,730 2,000 3,473 2,084 42,287                    
10,99,462  

सहामकस्तय ऩाॉचौ तह, ङ्ञशऺा 1 34,730 2,000 3,473 2,084 42,287                      
5,49,731  

सहामकस्तय ऩाॉचौ तह, स्वास््म 14 34,730 2,000 3,473 2,084 42,287                    
76,96,234  

सहामक स्तय ऩाॉचौ तह, इङ्ञिङ्झनमङ्चयङ्ग 2 34,730 2,000 3,473 2,084 42,287                    
10,99,462  

सहामकस्तय ऩाॉचौ तह, प्रशासन तथा ङ्जवङ्जवध 9 34,730 2,000 3,473 2,084 42,287                    
49,47,579  

सहामक स्तय चौथो तह, इङ्ञिङ्झनमङ्चयङ्ग 7 32,902 2,000 3,290 1,974 40,166                    
36,55,106  

सहामकस्तय चौथो तह, ऩशासन तथा ङ्जवङ्जवध 
10 32,902 2,000 3,290 1,974 40,166                    

52,21,580  

सहामक स्तय चौथो तह, स्वास््म 
      14 32,902 2,000 3,290 1,974 40,166                    

73,10,212  

सहामक स्तय चौथो तह, कृङ्जष 7 32,902 2,000 3,290 1,974 40,166                    
36,55,106  

सहामक स्तय चौथो तह, ऩशङ्ट 7 32,902 2,000 3,290 1,974 40,166                    
36,55,106  

जम्भा 88                     
4,91,94,587  

ख. सहायक काययका कर्यचारीहरू         

सल्राहकाय  1 45,851 2,000   47,851 6,22,063 

ड्राइबय(हेबी) 1 34,730 2,000   36,730 477,490 

ड्राइबय(हरङ्टका) 1 32,902 2,000   34,902 

 

45,3726 

कामयरम सहमोगी 18 24,702 2,000   26,702 62,48,268 
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जम्भा 21      78,01,547 

 जम्भा वाङ्जषयक खचय 109               5,69,96,134  
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ताङ्झरका 8: च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरकाको शाखागत उऩरव्ध कभयचायी दयफन्दी ङ्जववयण 

ि .स.  शाखा प्राङ्जवङ्झधक प्रशासङ्झनक जम्भा 
1 प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत 0 1 1 
2 प्रशासन शाखा १      १ २ 

3 आन्तङ्चयक रेखा ऩयीऺण इकाई  0 1 1 

४ आङ्झथयक प्रशासन शाखा 0 २ २ 

5 ङ्ञशऺा मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द शाखा १ ० १ 

6 ऩूवायधाय ङ्जवकास शाखा ३ १ ४ 
7 स्वास््म शाखा य भातहत स्वास््म सॊस्था २१ १ २२ 

8 मोजना तथा अनङ्टगभन शाखा 0 १ १ 

९  कृङ्जष ङ्जवकास शाखा १  0 १ 

1०  ऩशङ्ट सेवा शाखा १ ० १ 
1१  सङ्टचना प्रङ्जवधी शाखा १  0 १ 

१२ ङ्ञजङ्ञन्स शाखा ० १ १ 
१२  साभाङ्ञजक ङ्जवकास शाखा ० १ १ 
१३  वडा कामारयम (७) सफै ७ ७ १४ 

जम्भा  ३६ १७ ५३ 

 

प्रस्तङ्टत सॊयचनारे गाउॉऩाङ्झरकाभा यहने कभयचायीहरूको प्रवङृ्ञत्तराई दसायएको छ । प्राङ्जवङ्झधक कभयचायीहरूको 
सॊ्मा फढोत्तयीभा मस सॊयचनारे प्राथङ्झभकता ङ्छदएको छ । कामय प्रकृङ्झत य कामयवोझका आधायभा स्वास््म 
शाखा य वडा कामायरमहरूभा जनशङ्ञिको चाऩ फढी हङ्टने गयी प्रस्ताव बएको छ । प्रशासन शाखा 
अन्तगयत सेवा प्रवाहसॉग सम्वङ्ञन्धत अन्म जनशङ्ञिहरू यहने बएकोरे मो शाखाभा ऩङ्झन जनशङ्ञि 
तङ्टरनात्भक रऩभा फढी देङ्ञखएको हो ।  

ताङ्झरका 9: च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरकाको प्रस्ताङ्जवत तहगत कभयचायी दयफन्दी ङ्जववयण 

तह प्राङ्जवङ्झधक प्रशासङ्झनक जम्भा 
छैटौ/सातौ/आठौ १० ५ १५ 

चौथो/ऩाॉचौ ५२ २१ ७३ 

जम्भा ६२ २६ ८८ 
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३.४ प्रस्ताङ्जवत सङ्गठन सॊयचना तथा दयफन्दी तेयीज अनङ्टसायको आङ्झथयक फहन सम्फङ्ञन्ध ङ्जवश्लषेण 

ताङ्झरका 10: च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरकाको आ. व. २०८०/8१ को अनङ्टभाङ्झनत आम-व्ममको ङ्जववयण 

शीषयक 
आ.व. २०७७/७८ 

को मथाथय 
आ.व. २०७८/७९ 

को मथातय 
आ.व. २०७९/८० 

मथातय 

आ.व. 
२०८०/८१को 

अनङ्टभान 

आम 38,73,37,412.56 43,41,45,387.03 46,01,94,110.25 41,41,74,699.23 

याजस्व 38,73,37,412.56 43,41,45,387.03 46,01,94,110.25 41,41,74,699.23 

आन्तङ्चयक श्रोत 12,00,000.00 25,38,900.00 26,91,234.00 24,22,110.60 

याजस्व फाॉडपाॉडफाट प्राप्त यकभ 6,81,83,430.00 7,10,60,000.00 7,53,23,600.00 6,77,91,240.00 

११४११ फाॉडपाॉड बई प्राप्त हङ्टन ेभूल्म अङ्झबफृङ्जद्ध कय 6,55,46,430.00 3,30,04,000.00 3,49,84,240.00 3,14,85,816.00 

११४२१ फाॉडपाॉड बइय प्राप्त हङ्टन ेअन्त:शङ्टल्क 
                       

-    
3,30,04,000.00 3,49,84,240.00 3,14,85,816.00 

११४५६ फाॉडपाॉटफाट प्राप्त हङ्टन ेसवायी साधन कय 26,37,000.00 50,52,000.00 53,55,120.00 48,19,608.00 

अन्म आम 8,73,69,632.56 13,61,58,487.03 14,43,27,996.25 12,98,95,196.63 

१४५२९ अन्म याजस्व 8,73,69,632.56 13,61,58,487.03 14,43,27,996.25 12,98,95,196.63 

अन्तय सयकायी ङ्जवत्तीम हस्तान्तयण 23,05,84,350.00 22,43,88,000.00 23,78,51,280.00 21,40,66,152.00 

सॊघीम सयकाय 20,83,03,350.00 20,69,65,000.00 21,93,82,900.00 19,74,44,610.00 

१३३११ सभाङ्झनकयण अनङ्टदान 6,87,00,000.00 6,98,00,000.00 7,39,88,000.00 6,65,89,200.00 

१३३१२ शसतय अनङ्टदान चारङ्ट 13,46,03,350.00 12,71,15,000.00 13,47,41,900.00 12,12,67,710.00 

१३३१३ शसतय अनङ्टदान ऩङ्टॉजीगत 0 
                      

-    
0 0 

१३३१५ ङ्जवषशे अनङ्टदान  50,00,000.00 1,00,50,000.00 1,06,53,000.00 95,87,700.00 

१३३१६ सभऩङ्टयक अनङ्टदान चारङ्ट 0 0 0 0 

१३३१७ सभऩङ्टयक अनङ्टदान ऩङ्टॉजीगत 0 
                      

-    
0 0 

प्रदेश सयकाय 2,22,81,000.00 1,74,23,000.00 1,84,68,380.00 1,66,21,542.00 

१३३११ सभाङ्झनकयण अनङ्टदान 1,22,81,000.00 74,23,000.00 78,68,380.00 70,81,542.00 

१३३१२ शसतय अनङ्टदान चारङ्ट 1,00,00,000.00 50,00,000.00 53,00,000.00 47,70,000.00 
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१३३१७ सभऩङ्टयक अनङ्टदान ऩङ्टॉजीगत 0 5000000 53,00,000.00 47,70,000.00 
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ताङ्झरका 11: प्रस्ताङ्जवत दयफन्दीको राङ्झग आवश्मक आङ्झथयक दाङ्जमत्वको अनङ्टभाङ्झनत ङ्जववयण 

ऩद प्रस्ताङ्जवत दयवॊदी सङ्टरू तरव स्केर भहॊङ्झगबत्ता क.सॊ.कोष 
थऩ 

मोगदानभा आधाङ्चयत 
ऩेन्सन थऩ 

भाङ्झसक खचय वाङ्जषयक खचय{ 

क. स्थामी सेवा का ऩदहर 
       

प्रभख ऩशासकीम अङ्झधकत या.ऩ. ङ्झत्ङ्झतम 1 45,851 2,000 4,585 2,751 55,187 

7,17,431 

अङ्झधकत छैठौ तह, स्वास््म सेवा 8 43,689 2,000 4,369 2,621 52,679 
54,78,616 

अङ्झधकत छैठौ तह कङ्जष तथा ऩशङ्ट 1 43,689 2,000 4,369 2,621 52,679 
6,84,827 

अङ्झधकत छैठौ तह, ङ्ञशऺा 1 43,689 2,000 4,369 2,621 52,679 

6,84,827 

इङ्ञिङ्झनमय छैठौ तह, इङ्ञिङ्झनमङ्चयङ्ग 1 43,689 2,000 4,369 2,621 52,679 
6,84,827 

अङ्झधकत छैठौ तह, प्रशासन  1 43,689 2,000 4,369 2,621 52,679 
6,84,827 

अङ्झधकत छैठौ तह, अन्म 1 43,689 2,000 4,369 2,621 52,679 
6,84,827 

अङ्झधकत छैठौ तह, रेखा 1 43,689 2,000 4,369 2,621 52,679 

6,84,827 

सहामकस्तय ऩाचौ तह, कषी तथा ऩशङ्ट 2 34,730 2,000 3,473 2,084 42,287 
10,99,462 

सहामकस्तय ऩाचौ तह, ङ्ञशऺा 1 34,730 2,000 3,473 2,084 42,287 

5,49,731 

सहामकस्तय ऩाचौ तह, स्वास््म 14 34,730 2,000 3,473 2,084 42,287 

76,96,234 

सहामक स्तय ऩाचौ तह, इङ्ञिङ्झनमङ्चयङ्ग 2 34,730 2,000 3,473 2,084 42,287 

10,99,462 
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सहामकस्तय ऩाचौ तह, प्रशासन तथा 

ङ्जवङ्जवध 

9 34,730 2,000 3,473 2,084 42,287 

49,47,579 

सहामक स्तय चौथो तह, इङ्ञिङ्झनमङ्चयङ्ग 7 32,902 2,000 3,290 1,974 40,166 
36,55,106 

सहामकस्तय चौथो तह, ऩशासन तथा 

ङ्जवङ्जवध 

10 32,902 2,000 3,290 1,974 40,166 
52,21,580 

सहामक स्तय चौथो तह, स्वास््म 
      14 32,902 2,000 3,290 1,974 40,166 

73,10,212 

सहामक स्तय चौथो तह, कृङ्जष 7 32,902 2,000 3,290 1,974 40,166 
36,55,106 

सहामक स्तय चौथो तह, ऩशङ्ट 7 32,902 2,000 3,290 1,974 40,166 
36,55,106 

जम्भा 88      

4,91,94,587 

ख. सहायक काययका कर्यचारीहरू         

सल्राहकाय  1 45,851 2,000   47,851 6,22,063 

ड्राइबय(हेबी) 1 34,730 2,000   36,730 477,490 

ड्राइबय(हरङ्टका) 1 32,902 2,000   34,902 

 

45,3726 

कामयरम सहमोगी 18 24,702 2,000   26,702 62,48,268 

जम्भा 21      78,01,547 

 जम्भा वाङ्जषयक खचय 109      5,69,96,134 

  

 

 



च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरकाको सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सबेऺण 

 

59 
 

 

प्रस्तङ्टत अनङ्टभान अनङ्टसाय फाङ्जषयक  ५ कयोड ६९ राख ९६ हजाय १३४ तरफभा खचय हङ्टने देङ्ञखन्छ बन े
स्थानीम बत्ता, ऩोशाक य ङ्जवङ्जवध खचय थऩ व्ममबाय यहने देङ्ञखन्छ । मस प्रऺेऩणभा जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधको सङ्टङ्जवधा 
तथा ज्मारादायी कभयचायीको प्रऺेऩण गङ्चयएको छैन । मस गाउॉऩाङ्झरकारे याजश्व वाॉडपाॉड य याजश्व 
सॊकरन वाट ६ कयोडको हायाहायी भा यहेको देङ्ञखन्छ। ङ्छदइएको आॉकडा अनङ्टसाय आन्तङ्चयक स्रोत य 
याजश्व वाॉडपाॉड तरफ बत्ता सङ्जहतको कामायरम सञ्चारनराई अऩमायप्त देङ्ञखन्छ य अन्म प्रशासङ्झनक 
खचयकाराङ्झग फजेट ऺेत्ाङ्झधकाय बन्दा फाङ्जहयफाट खचय गनङ्टय ऩने अवस्था यहेको देङ्ञखन्छ । मस 
अवस्थाकाराङ्झग याजश्व सङ्करनको ङ्छदगो स्रोत य अन्म आधायहरू खोङ्ञज गनङ्टय ऩने देङ्ञखन्छ । कयायका 
कभयचायी फढी हङ्टॉदा प्रशासङ्झनक खचयभा बाय ऩने देङ्ञखन्छ । स्रोतको सङ्टङ्झनङ्ञस्चतता ङ्झफना कभयचायी सॊ्मा 
फङृ्जद्ध गदाय गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जवकासभा स्रोत अऩङ्टग हङ्टनसनछ । 

गाउॉऩाङ्झरकाको ऩूॉङ्ञजगत खचय बन्दा चारङ्ट खचय त ङ्टरनात्भक रऩभा फढी हङ्टने गयेको देङ्ञखन्छ । मसरे 
प्रशासङ्झनक खचय फङ्जढ य ङ्जवकासको गङ्झत सङ्टस्त बएको जनाउछ । मस्तो अवस्थाभा कभयचायी सॊ्मा घटाई 
च ङ्टस्त, दङ्टरस्त प्रशासन फनाउनङ्ट ऩदयछ । सूचना प्रङ्जवङ्झध तथा प्रङ्जवङ्झध भैत्ी कामयवातावयण तम गनङ्टय ऩदयछ ।  
जसरे ङ्झछटो, छङ्चयतो, कभ जनशङ्ञिभा धेयै ङ्जिमाकराऩ सम्ऩङ्ङ य सञ्चारन गनय सङ्जकन्छ ।   
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४.१ सॊस्थागत कामय ङ्जववयण  
च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरका कामायरमभा प्रस्ताव गङ्चयएको शाखा, उऩशाखा, ईकाइ, अस्ऩतार, स्वास््म चौकी, 
आधायबतू स्वास््म केन्र एवॊ वडा कामायरमहरूको कामय ङ्जववयण तर प्रस्तङ्टत गये फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ । 
गाउॉऩाङ्झरकाको कामय ङ्ञजम्भेवायी, उत्तयदाङ्जमत्व एवॊ अङ्झधकाय ऺेत्को ङ्जवस्ताय वा थऩघट हङ्टॉदा सभम-सभमभा 
सोही फभोङ्ञजभ ऩङ्चयभाजयन गनङ्टय ऩदयछ । 

४.१.१ प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत, (याजऩत्ाॊङ्जकत/ततृीम तह (७/८ तह) प्रशासन/साभान्म प्रशासन)   
गाउॉऩाङ्झरका कामायरमको भङ््ट म प्रशासकीम अङ्झधकायीको रऩभा कामययत प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको 
काभ, कतयव्म य अङ्झधकाय देहाम वभोङ्ञजभ यहेको छ । 

प्रशासन, जनशङ्ञि व्मवस्थाऩन य सेवा प्रवाह सम्फन्धी  कामय 

 गाउॉऩाङ्झरका अध्मऺको ङ्झनदेशनभा यही प्रचङ्झरत कानून अनङ्टरऩ गाउॉऩाङ्झरकाको सम्ऩूणय प्रशासङ्झनक 
काभ कायवाही गने/गयाउन।े 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सम्ऩूणय कभयचायीहरूको प्रशासङ्झनक येखदेख य ङ्झनमन्त्ण गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्झनणयम अनङ्टसाय ऩदऩूङ्झतय सङ्झभङ्झतरे ङ्झसपाङ्चयश गयेको उम्भेदवायराई ङ्झनमङ्टङ्ञि ङ्छदने  

 गाउॉऩाङ्झरका कभयचायीहरूको ऩदस्थाऩन, काज, सरवा, फढङ्टवा, ङ्जवदा, ऩङ्टयस्काय, दण्डसजाम, याङ्ञजनाभा, 
वयफङ्टझायथ य अवकाश सम्वन्धी कामय गने/गयाउने। 

 गाउॉऩाङ्झरका कभयचायीहरूको असाधायण ङ्जवदा य अध्ममन ङ्जवदा स्वीकृङ्झतकाराङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गने। 

 गाउॉऩाङ्झरका कभयचायीहरूको कामयसम्ऩादन भूल्माॊकन गने/गयाउन।े 

 गाउॉऩाङ्झरकाको जनशङ्ञि ङ्जवकास मोजना तमाय गयी रागङ्ट गने/गयाउन।े 

 गाउॉऩाङ्झरकाको कामयसम्ऩादन राई प्रबावकायी फनाउन सभम सभमभा सङ्गठन ङ्जवकास सम्वन्धी 
अध्ममन गयी/गयाई सङ्गठन सॊयचना तथा दयफन्दी प्रस्ताङ्जवत गयी स्वीकृङ्झतकाराङ्झग ऩेश गने । 

 स्थानीम सयकाय सॊस्थागत स्व-भूल्मङकन प्रङ्झतवेदन (Local Government Intuitional System 

assessment) का सूचकहरू फाये सङ्झभऺा गने/गयाउन।े 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सम्ऩूणय कभयचायीहरूको कामय ङ्जववयण तमाय /ऩङ्चयभाजयन गयी प्रत्मेक आङ्झथयक 
वषयको ऩङ्जहरो हप्ताङ्झबत् सम्फङ्ञन्धत कभयचायीराई उऩरधध गयाउने। 

 स्वीकृत सङ्गठन सॊयचना य कामय ङ्जववयण अनङ्टसाय कामायरम सञ्चारन गने तथा सो अनङ्टरऩ 
बए/नबएको अनङ्टगभन गने। 

 जन्भ, भतृ्मङ्ट तथा अन्म व्मङ्ञिगत घटना दताय गयी गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत्को जनसॊ्माको रगत 
दङ्टरस्त याख्न रगाउन े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा दामय बएका भङ्टद्धाको ङ्झभङ्झसर ङ्ञजम्भा ङ्झरने सम्फन्धभा आवश्मक व्मवस्था 
ङ्झभराउने। 
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 वडा कामायरम सञ्चारनको राङ्झग आवश्मक व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको कामायरमको तपय फाट गनङ्टयऩने ङ्झसपाङ्चयस, प्रभाङ्ञणत, याम, प्रङ्झतङ्जिमा, ङ्जपयाद, प्रत्मङ्टत्तय 
आङ्छद कामय गने/गयाउन।े 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सेवा ङ्झनवृत्त कभयचायीहरूको प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ ङ्झनवृङ्ञत्तबयण, उऩदान, य 
औषधी उऩचाय सम्वन्धी कामयहरू गने/गयाउने।  

 कामायरमभा जनसम्ऩकय , सोधऩङ्टछ कऺ, सहामक कऺ, उजङ्टयीऩेटीका, प्रङ्झतऺारम, गङ्टनासो सङ्टन ङ्टवाइ 
(Grievance Redress Mechanism-GRM) आङ्छदको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 तोङ्जकए वभोङ्ञजभ ङ्जवङ्झबङ्ङ सङ्झभङ्झत, उऩसङ्झभङ्झत य कामयदर आङ्छदभा प्रङ्झतङ्झनङ्झधत्व गने/गयाउने य फैठक, 

गोष्ठी, सेङ्झभनाय, कामयशारा आङ्छदभा बाग ङ्झरने/ङ्झरन रगाउने । 

 कामयवोझको आधायभा कभयचायीहरूको काभ य ङ्ञजम्भेवायीको वाॉडपाॉड गयी अङ्झधकाय प्रत्मामोजन 
गने/गयाउन।े 

 नागङ्चयक वडाऩत्को तमायी, ऩङ्चयभाजयन, कामायन्वमन य अनङ्टगभन सम्फन्धी कामय गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आम्दानी खचयको ङ्जववयण भाङ्झसक रऩभा सावयजङ्झनक गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको काभकायवाही वाये सावयजङ्झनक सङ्टनङ्टवाइको (Public hearing) प्रवन्ध गने । 

फैठक व्मवस्थाऩन सम्फन्धी  कामय  

 गाउॉसबा तथा गाउॉऩाङ्झरकाको सदस्म सङ्ञचव बई काभ गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका अध्मऺको ङ्झनदेशनभा गाउॉऩाङ्झरका फैठकको एजेण्डा तमाय गने/गनय 
रगाउन।ेअध्मऺको आदेश वभोङ्ञजभ गाउॉऩाङ्झरकाको फैठक फोराउन।े 

 गाउॉऩाङ्झरकाको फैठकभा उऩङ्ञस्थत बई फैठक व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामय गने ।  

 फैठकको ङ्झनणयम उताय तथा प्रभाङ्ञणत गयी सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 सबा य गाउॉऩाङ्झरकाको  फैठकभा उऩङ्ञस्थत बई ङ्झनणयमको भाइन्मूट गने/गयाउने एवॊ ङ्झनणयम 
ऩङ्टङ्ञस्तका ङ्ञजम्भा ङ्झरने य ङ्झनणयम प्रभाङ्ञणत गने । 

 अध्मऺको येखदेख तथा ङ्झनदेशनभा यही सबा तथा गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्झनणयम कामायन्वमन 
गने/गयाउन।े 

श्रोत व्मवस्थाऩन य आङ्झथयक प्रशासन सम्वन्धी कामय  

 गाउॉऩाङ्झरकाको ऺेत् ङ्झबत्को प्राकृङ्झतक, भानवीम, ऩङ्टयाताङ्ञत्वक, धाङ्झभयक, साॊस्कृङ्झतक, प्राङ्जवङ्झधक तथा 
अन्म स्रोत–सम्ऩदाहरूको ऩङ्जहचान गने, रगत याख्न ेतथा याख्न रगाउने य उऩमङ्टि व्मवस्थाऩन 
गने/गयाउन।े 

 गाउॉऩाङ्झरकाको याजश्व सङ्टधाय कामय मोजना (Revenue Improvement Action Plan ) तथा 
भध्मकाङ्झरन खचय सॊयचना (MTEF) तमाय गयी कामायन्वमन गने/गयाउन।े 

 याजश्व असूरी कामयमोजना तमाय गने य कामायन्वमन गने/गनय रगाउने । 
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 ङ्ञजन्सी भार साभानको खयीद, बण्डायण, ङ्जवतयण य भभयत सॊबायको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 अध्मऺको सभन्वमभा यही आङ्झथयक वषय शङ्टर हङ्टन ङ्टबन्दा अगावै गाउॉऩाङ्झरकाको आम व्ममको वजेट 
तमाय गयी/गनय रगाई स्वीकृङ्झतकाराङ्झग सबाभा ऩेश गने । 

 स्वीकृत वजेटको ऩङ्चयङ्झध ङ्झबत् यही ङ्झनणयम कामायन्वमन गनयकोराङ्झग खचय गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आम व्ममको ङ्जहसाव याख्न/ेयाख्न रगाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आम्दानी खचयको रेखाऩयीऺण गयाउन,े वेरजङ्ट पर्छ्यौट गयाउने य वेरजङ्ट यकभ 
कानून वभोङ्ञजभ असूर उऩय गने/गयाउन े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको चर–अचर सम्ऩङ्ञत्तको ङ्ञजन्सी रगत याख्न ेय सॊयऺण गने/गनय रगाउने । 

 आङ्झथयक प्रशासन सम्फन्धी कानूनरे तोके वभोङ्ञजभ रागत अनङ्टभान य दयबाउ ऩत् स्वीकृत गने । 

 फषयभा दङ्टइऩटक गाउॉऩाङ्झरकाका ङ्ञजन्सी साभानहरूको ङ्झनयीऺण गने/गयाउने । 

 आङ्झथयक प्रशासन सम्फन्धी ङ्झनमभावरी अनङ्टसाय ङ्ञजन्सी साभानको ङ्झरराभ ङ्जविी य ङ्झभन्हा सम्फन्धी 
कामय गने/गयाउने । 

 भाग पायाभ, खङ्चयद आदेश, दाङ्ञखरा ङ्चयऩोटय, ङ्ञजन्सी व्मवस्थाऩन य ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण जस्ता बण्डायण 
व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामयहरू गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाद्वाया सॊचाङ्झरत आमोजनाहरूको साभाङ्ञजक ऩयीऺणको (Social Audit) व्मवस्था 
गने/गयाउन।े 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सम्फन्धी रगत तमाय गने,  ऩङ्चयचम–ऩत् ङ्जवतयण,  बत्ता ङ्झनकासा भाग य ङ्जवतयण 
गने/गयाउन।े 

मोजना व्मवस्थाऩन सम्वन्धी  कामय  

 गाउॉऩाङ्झरकाको नीङ्झत ङ्झनभायण तथा दीघयकारीन, आवङ्झधक य वाङ्जषयक मोजना तजङ्टयभा गने कामयभा   
सहमोग गने। 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ रे तोके वभोङ्ञजभ सहबाङ्झगताभूरक प्रकृमाद्वाया ऩाङ्झरकाको 
फाङ्जषयक मोजना (Annual  Plan) , आवङ्झधक मोजना (Periodic Plan),  य खङ्चयद मोजना तजङ्टयभा 
गने/गयाउन।े 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ दात ृसॊस्था य गाउॉऩाङ्झरका फीचको सम्झौता कामायन्वमन गने/गयाउन।े 

 वडास्तयीम मोजनाको कामायन्वमन गदाय वडा सङ्झभङ्झतराई ङ्जिमारशीर गयाउने। 

 मोजना तथा कामयिभहरूको प्राङ्जवङ्झधक भूल्माॊकनको आधायभा ब ङ्टिानी, जाॉचऩास य पयपायक 
सम्फन्धी कामय गने/गयाउन।े 

 सञ्चाङ्झरत मोजनाहरूको आवङ्झधक रऩभा प्रगङ्झत ङ्जववयण तमाय गयी सभीऺा गने/गयाउने य 
सञ्चाङ्झरत मोजनाहरूको ङ्झनमङ्झभत सङ्टऩयीवेऺण, अनङ्टगभन तथा भूल्माॊकनको व्मवस्था ङ्झभराउन।े  

 सूचना व्मवस्थाऩन, सभन्वम य सहजीकयण सम्फन्धी कामय  

 गाउॉऩाङ्झरका सूचना केन्रको स्थाऩना गयी सञ्चारन गने/गयाउने । 
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 गाउॉऩाङ्झरकाको वस्तङ्टगत ङ्जववयण (प्रोपाइर) तमाय गयी प्रकाशन य अद्यावङ्झधक/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको स्रोत ननसा, बौगोङ्झरक सूचना प्रणारी, गङ्चयवी ननसाङ्कन, सेवा ऺेत् ङ्जवबाजन 
सम्वन्धी ङ्जववयण अद्यावङ्झधक गने/गयाउन।े 

 गैयसयकायी सघ–सॊस्थाहरू, ङ्झनजी ऺेत् य नागङ्चयक सभाजफीच सभन्वम गने/गयाउन े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको मोजना तजङ्टयभा य कामायन्वमनभा स्थानीम तह, ङ्जवषमगत कामायरमहरू, गैय–सयकायी 
सॊघ सॊस्थाहरू, ङ्झनजी ऺते् य नागङ्चयक सभाजफीच सभन्वम गने/गयाउन।े 

 सावयजङ्झनक ङ्झनजी साझेदायीको अवधायणा अनङ्टसाय ङ्जवकास ङ्झनभायण तथा सेवा प्रवाह सम्फन्धी  

 कामय सम्ऩादन गने/गयाउने व्मवस्था ङ्झभराउन।े 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत्का गैय–सयकायी सॊस्थाहरूको रगत याख्न रगाउने य साभङ्टदाङ्जमक 
सॊस्थाहरूराई सूचीकृत गने/गयाउने । 

ङ्जवङ्जवध कामय 

 नेऩार सयकायफाट अन्तयायङ्जष्डम सङ्ञन्ध–अङ्झबसङ्ञन्धभा हस्ताऺय बई गाउॉऩाङ्झरकाराई ङ्ञजम्भेवाय 
फनाइएका ङ्जवषमहरूराई कामायन्वमन गने/गयाउने। 

 तोङ्जकएको कामय सम्ऩादन गदाय नीङ्झतगत य कानूनी सभस्मा आएभा सॊघीम भाङ्झभरा तथा साभान्म 
प्रशासन भन्त्ारमफाट ङ्झनकासा ङ्झरई ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभ गने/गयाउने। 

 ङ्जवकास ङ्झनभायणका कामय गदाय ङ्झसजयना हङ्टने द्वन्द्व/ङ्जववादको सभाधान सम्वन्धी कामय गने/गयाउन।े 

 नेऩारको प्रचङ्झरत सॊङ्जवधान, स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४,  ङ्झनजाभती सेवा ऐन, २०४९,  

ङ्झनजाभती सेवा ङ्झनमभावरी, २०५०, आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध ऐन, २०५५, आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध ङ्झनमाभारी 
२०७४,  सङ्टशासन (व्मवस्थाऩन तथा सञ्चारन) ऐन, २०६३ सङ्टशासन (व्मवस्थाऩन तथा सञ्चारन) 
ङ्झनमभारी, २०६४ आङ्झथयक प्रशासन सम्फन्धी ङ्झनमभावरी, २०५६, सयकायी कामय पछ्र्मौट 
ङ्झनमभावरी, सयकायी कामायरम ङ्झनयीऺण ङ्झनमभावरी, २०२६, सावयजङ्झनक खङ्चयद ऐन, २०६३, 

सावयजङ्झनक खङ्चयद ङ्झनमभावरी, २०६४, सूचनाको हक सम्फन्धी ऐन, २०६४, सूचनाको हक 
सम्फन्धी ङ्झनमभावरी, २०६५ एवॊ अन्म प्रचङ्झरत कानून वभोङ्ञजभ कामायरम प्रभङ्टखरे गनङ्टयऩने बनी 
तोङ्जकएका काभहरू गने/गयाउने। 

४.१.२ आन्तङ्चयक रेखा ऩयीऺण शाखा 
 गाउॉऩाङ्झरकाफाट बए गयेका खचयहरूको भाङ्झसक रूऩभा आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण गने। 

 ऩेश्की ङ्छदनङ्ट ऩदाय वा ब ङ्टिानी गदाय प्रचङ्झरत कानून वभोङ्ञजभ ङ्चयत ऩङ्टगेको वा नऩङ्टगेको सम्वन्धभा 
ऩूवय आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण गने । 

 ऩूवय आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺणको ङ्झनङ्ञम्त प्राप्त ङ्झफर जाॉच गदाय प्रचङ्झरत कानूनको यीत नऩङ्टगेको 
देङ्ञखएभा सोको व्महोया खङ्टराई प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश गयी ङ्झनदेशन बए 
फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गनय आङ्झथयक प्रशासन शाखाभा ऩठाइङ्छदन।े 
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 आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺणफाट देङ्ञखएका फेरजङ्टहरू ङ्झनमङ्झभत गनय प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत 
सभऺ प्रङ्झतवेदन गने। 

 भाङ्झसक रऩभा आम्दानी तथा खचय सम्वन्धी ङ्जहसाव खाताको ऩयीऺण गयी त् ङ्टटी देङ्ञखएभा 
प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत भापय त गाउॉसबाभा ऩेश गने। 

 आन्तङ्चयक रेखा ऩयीऺणफाट देङ्ञखएका त्ङ्टङ्जटहरू प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश गने । 

 शीषयकगत रूऩभा ङ्जवङ्झनमोङ्ञजत फजेट य खचयको तारभेरको ङ्जवश्लषेण गयी प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृत सभऺ मथाथयऩयक प्रङ्झतवेदन गने।  

 ऩेश्की फेरजङ्टहरूको रगत अद्यावङ्झधक गयी पछमौट तथा ङ्झनमङ्झभत गनय सहमोग गने ।  

 फजेटभा अनङ्टभान गङ्चयएको स्रोत ऩङ्चयचारन अनङ्टरूऩ आम्दानी बए/नबएको भूल्माङ्कन गयी 
प्रङ्झतवेदन गने । 

 वाङ्जषयक कामयिभभा उल्रेख बएका मोजना/कामयिभ भध्मे कङ्झत सञ्चारन बए, कङ्झत बएनन 
सोको चौभाङ्झसक प्रङ्झतवेदन गने।  

 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणको राङ्झग कागजात तथा सूचनाहरू व्मवस्थाऩन गने । 

 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणको प्रायङ्ञम्बक प्रङ्झतवेदनभा प्रङ्झतङ्जिमा उऩरधध गयाउनङ्टऩने बए सोको 
भस्मौदा तमाय गने। 

 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणको प्रङ्झतवेदनभा रेखा सङ्झभङ्झतरे ङ्छदएको प्रङ्झतङ्जिमा सभेत सभावेश गयी 
सम्ऩयीऺणको राङ्झग सहमोग गने।  

 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणफाट देङ्ञखएका फेरजङ्टहरू ङ्झनमङ्झभत गनङ्टयऩने बए सो सम्फन्धी कामय गने ।  

 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण प्रङ्झतवेदन तमाय गयी सम्वङ्ञन्धत ङ्झनकामहरू य भन्त्ारमभा ऩठाउन े
व्मवस्था गने। 

 रेखा सङ्झभङ्झतराई आवश्मक ऩने ङ्जववयणहरू तमाय गयी उऩरधध गयाउन।े  

 रेखा सङ्झभङ्झतको फैठक सञ्चारनभा सहमोग गने य ङ्झनणयमहरू सम्वङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउने । 

 ङ्ञजन्सी से्रस्ताको वाङ्जषयक ङ्झनयीऺणराई प्रबावकायी फनाउन याम ङ्छदने।  

 याजस्व असङ्टरी बएको यकभ दैङ्झनक फैंक दाङ्ञखरा बए/नबएको जाॉच गयी फैंक दाङ्ञखरा 
ङ्झनमङ्झभत गनय रगाउने। 

 ङ्झरराभ ङ्झफिी गनङ्टय बनी अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणफाट औ ॊल्माइएका वस्तङ्टहरू ङ्झरराभ ङ्झफिी बएका 
छन/्छैन जाॉच गयी प्रङ्झतवेदन तमाय गने ।  

 ङ्ञजन्सी से्रस्ता, याजस्वको दैङ्झनक आम्दानी पायाभहरूको प्रबावकायी प्रमोग बए/नबएको जाॉच 
गयी प्रबावकायी प्रमोगकाराङ्झग प्रङ्झतवेदन तमाय गने । 

 इकाईका कभयचायीहरूको कामय ङ्जववयण अद्यावङ्झधक गयी/गयाई सोको कामायन्वम 
गने/गयाउन।े 

 शाखाका कभयचायीहरूको सभमभै कामय सम्ऩादन भूल्माङ्कन बएको फाये सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने । 
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 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने। 

४.१.३ प्रशासन तथा मोजना शाखा 
प्रशासङ्झनक कामय 

 कभयचायी व्मवस्थाऩन सम्वन्धी नीङ्झतको आवश्मकता ऩङ्जहचान गयी ऩेश गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाका कभयचायीहरूको ङ्झनमङ्टङ्ञि देङ्ञख अवकाश सम्भका ङ्जववयणहरू सहङ्झतको 
कभयचायीहरूको फैमङ्ञिक ङ्जववयण अद्यावङ्झधक गने/गयाउने। 

 कभयचायीको सरवा, काज, ऩदस्थाऩन, ताङ्झरभ, भ्रभण, अध्ममन य अन्म फङृ्ञत्तङ्जवकास सम्फन्धी कामयहरू 
गने/गयाउन।े 

 प्रत्मेक वषय गाउॉकामयऩाङ्झरका कामायरम एवॊ वडा कामायरमहरूको कामयवोझको ङ्जवश्लषेण गयी 
दयफन्दी ङ्झसजयना अथवा खायेज अथवा ऩदनाभ ऩङ्चयवतयन गनय ङ्झसपाङ्चयस साथ ऩेश गने ।  

 स्वीकृत दयफन्दी अन्तगयतका सफै कभयचायीहरूको कामयङ्जववयण अद्यावङ्झधक गने/गयाउन े कामय 
ङ्जववयणको आधायभा कामयसम्ऩादन सूचाङ्क तमाय गयी/गयाई सम्फङ्ञन्धत सङ्टऩयीवेऺकफाट भातहतका 
कभयचायीसॉग आवङ्झधक कामयसम्ऩादन सम्झौता गनय रगाउने ।  

 कभयचायीहरूको कामय–उत्प्रयेणा, सकायात्भक भनङ्ञस्थङ्झत य उच्च–भनोवर हङ्टने प्रकृङ्झतको 
कामयवातावयण ङ्झसजयना गने/गयाउने। 

 कभयचायीहरको राङ्झग आवश्मकताभा आधाङ्चयत ताङ्झरभको व्मवस्था ङ्झभराउन,े ताङ्झरभभा सॊरग्न 
कभयचायीको अनङ्टगभन गने, ताङ्झरभभा ङ्झसकेका कङ्ट याहरूराई ङ्झनजरे कामयथरोभा रऩान्तयण 
गङ्चयसके/नसकेको अनङ्टगभन गने। 

 कभयचायी भाङ्झथ कायवाही वा सजाम गनङ्टय ऩने बएभा सोकोराङ्झग आवश्मक कागजात/प्रभाण एवॊ 
ऩ ङ्टष्याईं प प्राप्त गयी याम सङ्जहत ऩेश गने 

 कभयचायीहरूको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ बने तथा भूल्माङ्कन गने व्मवस्था ङ्झभराई भूल्माङ्कन 
गङ्चयएका कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभहरू सङ्टव्मवङ्ञस्थत एवॊ सङ्टयङ्ञऺत याख्न ेव्मवस्था ङ्झभराउने । 

 ङ्जवकासको राङ्झग कामयमोजना तमाय गयी ऩेश गने य स्वीकृत बए वभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सफै ऩदाङ्झधकायी एवॊ कभयचायीहरूको सम्ऩङ्ञत्त ङ्जववयण प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ बनय 
रगाई प्रचङ्झरत कानूनरे ङ्झनधायङ्चयत गयेको सभमङ्झबत् सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩेश गने/गयाउने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्ञजन्सी व्मवस्थाऩन गने/गयाउने। 

 अन्तयशाखा सभन्वम गने/गयाउने।  

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्झबत् आधङ्टङ्झनक सूचना तथा प्रङ्जवङ्झधको स्थाऩना य उऩमोगको व्मवस्था ङ्झभराउन।े 

 प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ गाउॉऩाङ्झरकारे सूचनाको हकको अनङ्टबङू्झत सङ्टङ्झनङ्ञित गने/गयाउने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको काभ, कायवाहीराई सङ्टशासनमङ्टि फनाउन।े 

 उजङ्टयी ऩेङ्जटकाको व्मवस्थाऩन गने/गयाउन।े  

 हस्तान्तयण बइ जाने साभानको हस्तान्तयण सम्फन्धी कामय गने/गयाउन।े  
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 गाउॉऩाङ्झरका सफै अचर सम्ऩङ्ञत्तको स्थामी अङ्झबरेख दङ्टरस्त याख्न/ेयाख्न रगाउन।े 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत्का सावयजङ्झनक जग्गा, खङ्टरा ऺेत्, चउय, चयणको ङ्झनगयानी गने/गयाउने।  

 सावयजङ्झनक जग्गा, खङ्टरा ऺेत्, चउय, चयनऺेत्, तार तरैमा, नदी, ऩानीको भङ्टहान, घाट, ऩाकय , सडक, 

फाटो घाटो आङ्छदको अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गने/गयाउने य सो उऩय अङ्झतिभण हङ्टनफाट 
योनने/योनन रगाउने । 

 सावयजङ्झनक भठ, भङ्ञन्दय, भङ्ञस्जद आङ्छदको सॊयऺण, सम्वद्धन  य ङ्जवकास एवॊ ङ्जवस्ताय गने िभभा 
सम्फङ्झधत ङ्झनकामराई सहमोग गने/गयाउन े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सम्ऩूणय सम्ऩङ्ञत्तको उऩमोग, भभयत तथा सङ्टयऺा सम्फन्धी व्मवस्थाऩन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्जवरद्ध ऩनय आएका उजङ्टयी, भङ्टद्दा एवॊ गङ्टनासाहरूको व्मवस्थाऩन गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाको न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट बएका ङ्झनणयमहरू कामायन्वमनकोराङ्झग सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकाम 
हरूभा ऩठाउने/फङ्टझाउने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 भङ्टद्दाको ङ्झनणयम प्रङ्जिमाभा गाउॉऩाङ्झरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ तथा प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतसॉग ङ्झसधै 
सम्ऩकय भा यही कामय सम्ऩादन गने व्मवस्था ङ्झभराउन े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको  बौगोङ्झरक सूचना प्रणारीको प्रमोगभा सहजीकयण गने। 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩिीकयण सम्फन्धी कामयको प्रबावकायी रऩभा अनङ्टगभन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सफै शाखा/उऩशाखा/ईकाइ रगामत गाउॉऩाङ्झरका अन्तगयतका सफै ङ्झनकामहरूभा 
सूचना प्रङ्जवङ्झधका उऩकयणहरूको जडान, भभयत सॊबाय तथा अनङ्टगभनको कामय गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाकासॉग सम्फङ्ञन्धत ऩाश्र्वङ्ञचत्, ऩाठ्य एवॊ प्रचाय–प्रसाय साभग्रीहरूको तमायी गयी/गयाई 
प्रकाशन प्रमोजनकाराङ्झग ऩेश गने/गयाउन।े  

 सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग सम्फन्धभा गाउॉऩाङ्झरकाका ङ्झनवायङ्ञचत ऩदाङ्झधकायी एवॊ कभयचायीहरूराई 
आवश्मक ताङ्झरभ/अङ्झबभङ्टखीकयण गने तथा सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग गनय आवश्मक सहमोग गने । 

 आगाभी आ.फ.को वाङ्जषयक फजेटको भस्मौदा फजेटकोराङ्झग, शाखा, ईकाइ, वडा कामायरमहरूफाट 
आवश्मक फजेटको भाग सङ्करन गनय रगाई ऩेश गने । 

 नेऩार सयकायफाट साभाङ्ञजक सङ्टयऺा वाऩत प्राप्त यकभको ङ्झनकाशा एवॊ ङ्जवतयण सम्फन्धी कामयको 
व्मवस्थाऩन गने/गयाउने । 

 आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺणफाट देङ्ञखएका फेरजङ्टहरू ङ्झनमङ्झभत गने/गयाउने ।  

 भाङ्झसक रऩभा आम्दानी तथा खचय सम्वन्धी ङ्जहसाव खाताको ऩयीऺण गयी/गयाई त्ङ्टटी देङ्ञखएभा 
प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत भापय त गाउॉसबाभा ऩेश गने/गयाउने। 

 आन्तङ्चयक रेखा ऩयीऺणफाट देङ्ञखएका त्ङ्टङ्जटहरू प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश गनय 
रगाउन।े 

 वाङ्जषयक कामयिभभा उल्रेख बएका मोजना/कामयिभ भध्मे कङ्झत सञ्चारन बए, कङ्झत बएन सोको 
ङ्झनयीऺण/ अनङ्टगभन गने ।  
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 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणफाट देङ्ञखएका फेरजङ्टहरू ङ्झनमङ्झभत पर्छ्यौट वा असङ्टर उऩय गनङ्टयऩने बए सो 
सम्फन्धी कामय तदारकताका साथ गने/गयाउन।े  

 ङ्ञजन्सी से्रस्ता एवॊ याजस्वको दैङ्झनक आम्दानी पायाभहरूको प्रबावकायी प्रमोग बए/नबएको 
ङ्झनयीऺण गयी प्रबावकायी रऩभा प्रमोग गयाउन।े 

 मस शाखारे गने बनी ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्म कामयहरू गने/गयाउने । 

मोजना तथा अनङ्टगभन सभङ्ञन्ध कामय 
 गाउॉऩाङ्झरका, प्रदेश सयकाय तथा सॊङ्ञघम सयकायफाट गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत्कोराङ्झग स्वीकृत मोजना 

तथा कामयिभहरूको ङ्जववयण याख्न े।  

 फाङ्जषयक मोजना तथा कामयिभको प्रगङ्झत ङ्जववयण तमायी गयी सम्वङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउन े।  

 अन्तय ऩाङ्झरका य अन्म सम्वद्ध ङ्झनकामहरू वीच सभन्वम गने/गयाउने कामयभा सहमोग गने । 

 वडा कामायरमहरूसॉग सभन्वम गयी आवङ्झधक मोजना, रगामता अन्म मोजना तमाय गङ्चय 
कामायन्वमन गने । 

 अन्म सॊघ–सॊस्थाफाट प्राप्त हङ्टन आएका मोजना सम्वन्धी कागजातहरू ङ्झनणयमकोराङ्झग ऩेश गने तथा 
व्मवङ्ञस्थत रऩभा याख्न।े 

 अन्म ङ्झनकामहरूफाट सञ्चाङ्झरत मोजना तथा कामयिभहरूको प्रगङ्झत ङ्जववयण सङ्करन गयी/गयाई 
अङ्झबरेख याख्न ेय कामयिभको अनङ्टगभन गने ।  

 ऩयपभेन्स फोण्डको म्माद थऩ एवॊ धयौटीको अङ्झबरेख य ङ्जपताय सम्फन्धी प्रायङ्ञम्बक कामय गने । 

 जन घनत्व य वस्ती ङ्जवस्तायराई दृङ्जष्टगत गयी नमाॉ हाट/फजायको व्मवस्था गनङ्टयऩने देङ्ञखएभा 
उऩमङ्टि स्थर ऩङ्जहचान गयी ङ्झसपाङ्चयश साथ ऩेश गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 

 शाखाको भाइन्मङ्टट तमाय गने य ङ्झनणयम बएअनङ्टसाय सोको कामायन्वमन गने कामयभा शाखा 
प्रभङ्टखराई सघाउन।े 

 शाखाफाट प्रत्ाचाय गङ्चयने ङ्ञचट्ठीऩत्हरूको भस्मौदा तमाय गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका, प्रदेश सयकाय तथा नेऩार सयकायफाट च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरका ऺते् ङ्झबत्कोराङ्झग 
स्वीकृत मोजना तथा कामयिभहरूको ङ्जववयण याख्न े।  

 फाङ्जषयक मोजना तथा कामयिभको प्रगङ्झत ङ्जववयण तमायी गयी सम्वङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउन े।  

 गाउॉऩाङ्झरकाकोऺभता अङ्झबफङृ्जद्ध तथा कामय–प्रणारीभा सङ्टधायकोराङ्झग कामयमोजना फनाई ऩेश गने य 
स्वीकृत बए अनङ्टरऩ कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 अन्म सॊघ–सॊस्थाफाट प्राप्त हङ्टन आएका मोजना सम्वन्धी कागजातहरू ङ्झनणयमकोराङ्झग ऩेश गने तथा 
व्मवङ्ञस्थत रऩभा याख्न े। 

 अन्म ङ्झनकामहरूफाट सञ्चाङ्झरत मोजना तथा कामयिभहरूको प्रगङ्झत ङ्जववयण सङ्करन गयी/गयाई 
अङ्झबरेख याख्न।े 
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४.१.३.१ ङ्ञजन्सी व्मवस्थाऩन शाखा 
 

 गाउॉऩाङ्झरकाको कामायरमराई प्रत्मेक आगाभी आ.फ.कोराङ्झग आवश्मक ऩने भारसभानहरूको 
रागत चारङ्ट आ.व.को आषाढ भसान्त ङ्झबत् स्वीकृत गयाई सनने । 

 आ.व. बङ्चयको राङ्झग स्वीकृत रागत फभोङ्ञजको भासाभान आऩूङ्झतय गनय ईच्छङ्टक सॊस्थाराई सूङ्ञचकृत 
गयाउने व्मवस्था गयाउने । 

 आ.व.को राङ्झग ङ्ञस्वकृत फजेटको ऩङ्चयङ्झध ङ्झबत् यङ्जह प्रचङ्झरत सवयजाङ्झनक खङ्चयद ऐन/ङ्झनमभावरी एफॊ 
अन्म सम्वङ्ञन्धत ऐन /ङ्झनमभ/कामयङ्जवङ्झध अनङ्टरऩ हङ्टन ेगयी खङ्चयदको व्मवस्था ङ्झभराउन े। 

 स्वीकृत भाग पायाभ अनङ्टसाय भाग बइ आएको ङ्ञजन्सी साभान भौज्दातभा बए उऩरधध गयाउन े
य अङ्झबरेख दङ्टरस्त याख्न े।  

 खचय बई जाने य खचय बई नजाने ङ्ञजन्सी साभानको फेग्रा फेग्रै यङ्ञजष्टय (अङ्झबरेख) खडा गनेय 
प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत वा तोङ्जकएको अङ्झधकायीफाट प्रभाङ्ञणत गयाउन।े  

 कामायरम साभान य ङ्झनभायण साभग्री ङ्झनमभानङ्टसाय प्रचङ्झरत कानून अनङ्टसाय सोझै वा दयबाउऩत् वा 
फोरऩत् द्वाया आऩूङ्झतय गने कावायहीकाराङ्झग ऩेश गने य ङ्झनणयम बए फभोङ्ञजभ खङ्चयद गने, दाङ्ञखरा 
गने य ङ्जवतयण गने।  

 खङ्चयद गयी वा सहामता वा कङ्ट नै ऩङ्झन प्रकायफाट प्राप्त बएका भारसाभानको आम्दानी फाॉध्ने य 
रगत दङ्टरस्त याख्न।े  

 ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण ऩङ्टङ्ञस्तका खडा गयी प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ अङ्झधकाय प्राप्त अङ्झधकायीफाट 
ङ्झनयीऺण गयाउने य ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण गदाय भारसाभानको सङ्टयऺा, भभयत/सॊबाय, ङ्झरराभ ङ्जविी, 
हानी/नोनसानी आङ्छद ऩऺहरूभा ध्मान ङ्छदने।  

 वाङ्जषयक रूऩभा छऩाई कामयकोराङ्झग आवश्मक व्मवस्था गने ।  

 सवायी साधन तथा ढङ्टवानी साधनहरूको धरङ्टफङ्टक (आङ्झधकायक ऩत्) याख्न ेय नङ्जवकयण गने तथा 
रगफङ्टक याख्न।े 

 बौङ्झतक साभाग्रीहरूको नाभ/नम्वय याख्न ेव्मवस्था गने, भेङ्झसनयी/प्रङ्जवङ्झधगत साभानहरूराई उऩमोगी 
अवस्थाभा याख्न ेएवॊ गाउॉऩाङ्झरकाको खचय बइ नजाने साभानहरूको ऩमायप्त सङ्टयऺा य सदङ्टऩमोगको 
व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 साभानहरूको ङ्झभनाहा तथा ङ्झरराभकाराङ्झग आवश्मक कायफाही चराउन े।  

 हस्तान्तयण बै जाने साभानको हस्तान्तयण सम्फन्धी कामय गने ।  

 कामायरमको ङ्ञजन्सी साभानहरू आदेशानङ्टसाय भभयत गने गयाउने व्मवस्था ङ्झभराउने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सफै अचर सम्ऩङ्ञत्तको स्थामी अङ्झबरेख दङ्टरस्त याख्न े। 

 सम्ऩूणय सम्ऩङ्ञत्तको उऩमोग, भभयत तथा सङ्टयऺा सम्फन्धी कामय गने । 

 मस उऩशाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट अन्म काभहरू गने । 
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४.१.३.२ दताय/चरानी तथा हेल्ऩडेस्क  
 गाउॉऩाङ्झरकाका नाभभा कङ्ट नै व्मङ्ञि, वा सॊस्थाफाट प्राप्त हङ्टने ङ्ञचट्ठी, ऩत्, ङ्झनवेदन, कागजात फङ्टझ्न,े 

मसयी प्राप्त हङ्टन े ङ्ञचट्ठी, ऩत्, ङ्झनवेदन, कागजातराई ङ्झसरङ्झसरेवाय िभ ङ्झभराई ङ्झनङ्छदयष्ट ढाॉचा 
अनङ्टरऩको भूर दताय ङ्जकतावभा दताय गने।  

 खाभ फाङ्जहय गो्म अत्मन्त गो्म रेङ्ञखएका/छाऩ रगाईएका खाभहरू खाभवन्दी अवस्थाभा नै 
प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत वा ङ्झनजरे तोकेको अङ्झधकायी सभऺ फङ्टझाउने य साभान्म प्रकृङ्झतका 
ऩत्हरू सम्फङ्ञन्धत अङ्झधकायी/शाखा/इकाईराई फङ्टझाउने । 

 भूर दताय ङ्जकताफराई ऩाना छङ्ट ङ्जट्टन, च्माङ्झतन आङ्छदफाट जोगाई सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 गाउॉऩाङ्झरका वा अन्तगयतका कभयचायी, ऩदाङ्झधकायी/शाखा/ईकाइ/वडा कामायरमहरूराई रेङ्ञखन े
ऩत्हरू तथा गाउॉऩाङ्झरकाफाट अन्म व्मङ्ञि, ङ्झनकाम य सॊस्थाराई रेङ्ञखने ऩत्हरूराई ङ्झनङ्छदयष्ट 
ढाॉचाभा याङ्ञखएको भूर चरानी ङ्जकतावभा चरानीको ङ्झसरङ्झसरेवाय िभ ङ्झभराई चरानी गने य 
चरानी गङ्चयएको ऩत्को ङ्झफषम, ङ्झभङ्झत खङ्टल्ने गयी प्रङ्जवष्ट गने । 

 चरानी गङ्चयएका ऩत्हरू ङ्झछटो बन्दा ङ्झछटो सम्फङ्ञन्धत व्मङ्ञि/ङ्झनकाम/सॊस्था/शाखा/ईकाइभा 
ऩङ्टग्ने व्मवस्था ङ्झभराउन े। जङ्टन भाध्मभ फाट डेङ्झरबयी गङ्चयएको होसोको स्ऩष्ट व्महोया प्रभाण 
सङ्टयङ्ञऺत यहने व्मवस्था ङ्झभराई तोङ्जकएको ङ्ञजम्भेवाय ऩदाङ्झधकायी वा कभयचायीराई फङ्टझाउने कामय 
गने । 

 भूर चरानी ङ्जकताफराई ऩाना छङ्ट ङ्जट्टन, च्माङ्झतन आङ्छदफाट जोगाई सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको  ङ्जवषमभा जानकायी चाहनरेाई गोऩनीमता याख्नङ्ट ऩने ङ्झफषमभा फाहेक अन्म 
ङ्झफषमभा साभान्म जानकायी गयाउने । 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ कामायरमफाट सूचना टाॉसकोराङ्झग आएका सूचनाहरू कामायरमको सूचना ऩाटीभा टाॉस गयी 
भङ्टच ङ्टल्का सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउन े। 

 उजङ्टयी ऩेङ्जटकाको सङ्टयऺा य उजङ्टयी ऩेङ्जटका खोल्ने व्मवस्था गयी ऩेङ्जटकाभा ऩयेका उजङ्टयीहरू प्रभङ्टख 
प्रशासकीम अङ्झधकृत वा ङ्झनजरे तोकेको अङ्झधकायी सभऺ ऩेश गने । 

 दताय/चरानी तथा हेल्ऩडेस्कभा यहेका टेङ्झरपोन तथा अन्म बौङ्झतक साभानहरू सङ्टयङ्ञऺत रऩभा 
याख्न ेय याख्न रगाउने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाको  सोधऩङ्टछ तथा जनसम्ऩकय  ङ्झफन्दङ्टको रऩभा काभ गने । 

 प्रचाय–प्रसाय य सेवाग्राहीहरूको सङ्टङ्जवधाको राङ्झग गाउॉऩाङ्झरकारे उऩरधध गयाउने पभय, सूचना, 
ऩम््रेट आङ्छद उऩरधध गयाउने।  

 गाउॉऩाङ्झरका सेवाग्राहीको रऩभा असहाम/अऩाङ्ग/जेष्ठ नागङ्चयक सोधऩङ्टछ कऺभा सम्ऩकय  याख्न 
आएको आवस्थाभा ङ्झनजरे भाग गनय खोजेको सेवाको प्रकृङ्झत हेयी सम्फङ्ञन्ध 

अङ्झधकायी/शाखा/इकाइराई वाये जानकायी गयाई ङ्झनजको काभभा सहजीकयणको बङू्झभका ङ्झनवायह 
गने ।  

 शाखाको बौङ्झतक एवॊ ङ्ञजन्सी साभग्रीहरूको सङ्टयऺाको व्मवस्था ङ्झभराउन।े 
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 मस ङ्झनकामराई ङ्झनङ्छदयष्ट अन्म कामयहरू गने । 

४.१.३.३ साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩङ्ञिकयण उऩशाखा 
 जेष्ठ नागङ्चयक, अॊघ अऩाङ्ग, दङ्झरत य अन्म साभाङ्ञजक सभूहहरूको ऩङ्चयचारन, सहजीकयण य 

सशङ्ञिकयणका कामयिभ सॊञ्चारन गने । 

 सङ्घ तथा प्रदेशरे ङ्झनधाययण गयेको भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सम्फन्धी कामयिभ 
कामायन्वमन गने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺाको कामायन्वमनकोराङ्झग सङ्घ, प्रदेश य स्थानीम सङ्घ सॊस्थासॉग सम्ऩकय , सभन्वम य 
सहकामय गने। 

 स्थानीम साभाङ्ञजक सङ्टयऺा मोजना तजङ्टयभा गनय आवश्मक त्माॊक सॊकरन गने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सम्फन्धी स्थानीम नीङ्झत फनाउन,े भाऩदण्ड ङ्झनधाययण गने । 

 आधङ्टङ्झनक प्रङ्जवङ्झधभापय त व्मङ्ञिगत घटना दताय (जन्भ, भतृ्मङ्ट, ङ्जववाह, फसाईसयाई, सम्वन्ध ङ्जवच्छेद य 
धभयऩ ङ्टत् धभयऩ ङ्टत्ी) को व्मवस्थाऩन गने । 

 सफै वडाफाट हङ्टन ेव्मङ्ञिगत घटना दताय सम्फन्धी अङ्झबरेखको व्मवस्थाऩन तथा भाङ्झसक प्रङ्झतवेदन 
तमाय गने। 

 ज्मेष्ठ नागङ्चयकको रगत, ऩङ्चयचमऩत्, सम्भान, स्वास््म सङ्टङ्जवधा, साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सम्फन्धी कामयभा 
सहजीकयण गने । 

 ज्मेष्ठ नागङ्चयक नरव, ङ्छदवा सेवा केन्र, बेटघाटस्थर, आश्रम केन्रको सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन 
गने। 

 सङ्घ तथा प्रदेशसॉगको सभन्वमभा अऩाङ्गता ऩङ्टन्स्थाऩना केन्र तथा असि स्माहाय केन्रको 
सञ्चारन य व्मवस्थाऩनभा सहजीकयण गने । 

 अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञि तथा असहामको रगत अद्यावङ्झधक, ऩङ्चयचमऩत् ङ्जवतयण, साभाङ्ञजक सङ्टयऺा 
तथा सङ्टङ्जवधाको व्मवस्थाऩन तथा ङ्जवतयण सम्फन्धी कामय गने । 

 अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञिभैत्ी ऩूवायधाय ङ्झनभायण तथा सञ्चारन गनय ऩहरकदभी गने । 

 ङ्जवधवा तथा एकर भङ्जहराराई रङ्ञऺत गयी सहमोग ऩङ्टग्न ेकामयको ऩङ्जहचान गने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा कामयिभको व्मवस्थाऩन, सञ्चारन, अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन य प्रङ्झतवेदन गने । 

 सहमोगाऩेऺी सडक भानव व्मवस्थाऩन गने । 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत अन्म कामयहरू गने । 

४.१.३.४ याजस्व उऩशाखा 
 याजश्व प्रऺेऩण तथा वाङ्जषयक याजश्व सङ्करन अनङ्टभान तमाय गने । 

 गाउॉ सबाद्धया प्रस्तङ्टत गने प्रमोजनकोराङ्झग याजश्व सम्फन्धी प्रस्तावको भस्मौदा तमाय गयी शाखा 
प्रभङ्टख सभऺ ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको  याजश्व मोजना तमायी/कामायन्वमन सम्फन्धी कामय गने । 
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 याजश्व ऩयाभशय सङ्झभङ्झतको फैठक एवॊ ङ्झनणयमहरू कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 याजश्व अङ्झबवृङ्जद्धसॉग सम्फङ्ञन्धत कामयहरूको ङ्झफषमभा नीङ्झत, यणनीङ्झत, कामयङ्जवङ्झध, ङ्झनदेङ्ञशका एवॊ 
कामयिभ तजङ्टयभा सम्फन्धी कामयभा शाखा प्रभङ्टखराई सहमोग गने । 

 याजश्व प्रशासन शाखारे उऩरधध गयाउने सेवाहरूराई सयर, सहज, च ङ्टस्त, दङ्टरस्त, ऩायदशॉ य 
ङ्झभतधममी गयाउन गनङ्टय ऩने सङ्टधायका कामयिभहरू ऩेश गने । 

 याजश्व उठाउने य याजश्वको स्रोत जङ्टटाउने कामयभा ङ्झनजी ऺेत्फाट सभेत ऩहर एवॊ सङ्जिम 
सहबाङ्झगता गयाउन।े  

 याजश्वको स्रोत ङ्जवङ्जवङ्झधकयण तथा वाङ्जषयक रक्ष्म ङ्झनधाययण सम्फन्धी कामय गने । 

 याजश्व वाॉडपाॉड सम्वन्धी कामयभा सहमोग गने । 

 वाह्य स्रोत जङ्टटाउने सम्वन्धी कामय गने । 

 सेवा शङ्टल्क तथा वाॉकी वनमौता असूर सम्फन्धी नीङ्झत/कामयिभ तमाय गयी ऩेश गने य स्वीकृत 
बए फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने/गयाउन े

 स्थानीम कय, सेवा शङ्टल्क, दस्तङ्टय, दण्ड/जङ्चयवाना तथा प्राकृङ्झतक स्रोतफाट प्राप्त योमल्टी एवॊ ऩमयटन 
शङ्टल्ल्क सम्फन्धी कामय गने/गयाउने । 

 याजश्वका उऩमोग बई आएका स्रोतहरूको अङ्झतङ्चयि नमाॉ स्रोतहरू ऩङ्जहचान गयी स्रोत 
ऩङ्चयचारनकोराङ्झग आवश्मक व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 याजश्व सङ्करनभा आइऩने वाधा अड्चनराई न्मूनीकयण गदै याजश्व अङ्झबवृङ्जद्धभा प्रबावकाङ्चयता 
ल्माउन व्मवस्था गने । 

 वाङ्जषयक वजेट तथा कामयिभ य आङ्झथयक नीङ्झत तमाय गयी ऩेश गने साथै आवङ्झधक भूल्माङ्कन य 
सूचकाङ्क ङ्जवकास गयी रागङ्ट गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे याजश्व ऩङ्चयचारन सम्फन्धभा अवरम्फन गने नीङ्झतको ङ्जवषमभा ङ्झनणयम गनय 
आवश्मक सूचना सङ्करन गयी नीङ्झत ङ्झनभायणभा सहमोग गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको  याजश्व च ङ्टवाहट ङ्झनमन्त्ण गनय कामायमोजना फनाई कामायन्वमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको याजश्वको आम्दानी य खचयको पेहङ्चयस्त दङ्टरस्त गयी याख्न ेय याख्न रगाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका को वाङ्जषयक आमव्ममको ङ्जहसावको ङ्जवश्लषेण सङ्जहत गाउॉसबाभा ऩेश गनय तमाय गने 
। 

 रेखाऩयीऺणफाट औ ॊल्माइएका याजश्व सम्फन्धी वेरजङ्ट पछ्र्मौटकोराङ्झग कामय गनें । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको याजश्व अङ्झबवङृ्जद्धकाराङ्झग सम्वद्ध ङ्झनकामहरूसॉग सभन्वम गने तथा गाउॉऩाङ्झरका 
ऺेत्का व्माऩायी, उद्योगऩङ्झत य अन्म व्मवसामी तथा कयदाताहरूसॉग छरपर गने व्मवस्था 
ङ्झभराई याजश्व अङ्झबवृङ्जद्ध य व्मवस्थाऩनभा सघाउ ऩङ्टर् माउन े। 

 गाउॉऩाङ्झरकासॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्झफषमहरू गाउॉसबाफाट ङ्झनणयम गयाउन आवश्मक ऩने बएभा सोको 
ङ्जवस्ततृ ङ्जववयण तमाय गयी प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश गने । 
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 गाउॉसबाफाट याजश्व सङ्करन सम्फन्धी ङ्झफषमभा बएका ङ्झनणयमहरूको कामायन्वमन गने/गयाउने। 

 याजश्व अङ्झबवृङ्जद्धसॉग सम्फङ्ञन्धत कामयहरूको ङ्झफषमभा नीङ्झत तम गने, कामयङ्जवङ्झध ङ्झनदेङ्ञशका तमाय गने 
एवॊ कामयिभ फनाई ऩेश गने । 

 अन्तयशाखा/ईकाइ/उऩशाखासॉग सभन्वम तथा सहमोग गने । 

 याजश्व सङ्करन एवॊ असङ्टरी सम्फन्धभा सम्ऩङ्ङ गनङ्टयऩने कामयहरूको ङ्झनयीऺण, अनङ्टगभन, अध्ममन य 
ङ्झफश्लषेण गने एवॊ सङ्टझाव सभेत सङ्करन गयी सङ्टधायका कामय गने/गयाउने व्मवस्था ङ्झभराउन।े 

 शाखाका कभयचायीको कामयङ्जववयण अद्यावङ्झधक गयी रागू गने ।  

 शाखाका कभयचायीको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कनको कामय सम्ऩङ्ङ बएको सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टनेयाजश्व शाखारे 
उऩरधध गयाउने सेवाहरूराई सयर, सहज, च ङ्टस्त, दङ्टरस्त, ऩायदशॉ य ङ्झभतधममी गयाउन गनङ्टय ऩने 
सङ्टधायका कामयिभहरू ऩेश गने । 

 शाखाको कामय ऺते् ङ्झबत्का ङ्जवषमहरूभा छरपर, अन्तयङ्जिमा, गोष्ठी, आङ्छदको आमोजना गने । 

 याजश्वका ऺेत् एवॊ स्रोतहरू ऩङ्जहचान गने सम्फन्धभा सूचना/त्माङ्क सङ्करन गने य अध्ममन, 

अनङ्टसन्धान तथा ङ्जवश्लषेण गने/गयाउने । 

 याजश्वको प्रबावकायी असङ्टरी व्मवस्था ङ्झभराउने य याजश्व च ङ्टहावट ङ्झनमन्त्ण गने । 

 रागङ्ट गङ्चयएका कय, शङ्टल्क आङ्छदको प्रबावकाङ्चयता ङ्जवश्लषेण गयी थऩ प्रबावकायी वनाउन उऩामहरू 
खोज्ने । 

 याजश्व उठाउने य याजश्वको स्रोत जङ्टटाउने कामयभा ङ्झनजी ऺेत्राई सॊरग्न गयाउन ऩहर गने।  

 स्रोत ऩङ्चयचारन सम्फन्धी कामयमोजना तमाय गयी स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने/गयाउन।े 

 घय जग्गा कय, व्मवसाम कय, रगामत अन्म कय सङ्करन गने/गयाउने । 

 दस्तङ्टय, भहसूर, बाडा, जङ्चयवाना, शङ्टल्क सङ्करन गने/गयाउन े। 

 सेवा शङ्टल्क तथा वाॉकी वनमौता असूर उऩय गने/गयाउन े। 

 दैङ्झनक आम्दानी तेयीज तमाय गयी प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश गने । 

 नगद दाङ्ञखरा एवॊ याजश्व रेखाङ्कन य प्रङ्झतवेदन तमायी सम्फन्धी कामय गने/गयाउने । 

 कय टोरी एवॊ कय ङ्झनयीऺकहरू खटाई याजश्व अङ्झबवृङ्जद्धभा प्रबावकाङ्चयता हाङ्झसर गने । 

 शाखाफाट बएका सफै कामयहरू ङ्जवद्यङ्टतीम अङ्झबरेखभा अङ्झबरेखीकयण गने/गयाउने । 

 मस उऩशाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्म कामयहरू गने । 

४.१.३.५ कानून तथा न्माम प्रसाशन उऩशाखा  
 गाउॉऩाङ्झरका ङ्जवरद्ध ऩनय आएका उजङ्टयी, भङ्टद्दा एवॊ गङ्टनासा सम्फन्धी ङ्झनवेदनहरू ङ्झनमभानङ्टसाय दताय 

गयी पर्छ्यौटको राङ्झग ऩेश गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाको न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट बएका ङ्झनणयमहरू कामायन्वमनको राङ्झग सम्फङ्ञन्धत 
ङ्झनकामहरूभा ऩठाउने  / फङ्टझाउने । 

 उऩशाखासॉग सम्फद्ध सफै ङ्जकङ्झसभका प्रशासङ्झनक कामय गने/गयाउने । 
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 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ वभोङ्ञजभ गाउॉ कामयऩाङ्झरकाको न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट 
ङ्जकनाया बई अदारत सभऺ दामय हङ्टने भङ्टद्दाहरूको भस्मौदा गयी ऩेश गने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा ४६ फभोङ्ञजभ गाउॉ कामयऩाङ्झरकाभा गङ्छठत 
न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतराई सोही ऐनको दपा ४७ फभोङ्ञजभको ऺेत्ाङ्झधकाय ङ्झबत्का ङ्जवषमभा अध्ममन, 

अनङ्टसन्धान, तहङ्जककात गनय एवॊ उि ऺेत्ाङ्झधकाय ङ्झबत्का ङ्झफषमभा ङ्झनमभ ङ्जवऩङ्चयत बए/गयेका 
काभकायवाहीहरूभा कायवाही गनय/गयाउन न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतको सङ्ञचवारमको रऩभा काभ गने । 

 उजङ्टयीका ङ्झभङ्झसर/पाइरहरू अङ्झबरेखवद्ध गयी याख्न े। 

 कानूनी याम, ऩयाभशय एवॊ न्माङ्जमक ङ्झनणयमका सम्फन्धभा प्रायङ्ञम्बक कामयको उठान गने । 

 भङ्टद्दाका ऩऺ वा ङ्जवऩऺीहरूफाट न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट बएको पैसरा वा ङ्झनणयमको प्रभाङ्ञणत 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ भाग बएभा कानून फभोङ्ञजभ उऩरधध गयाउने । 

 भङ्टद्दाका ऩऺ वा ङ्जवऩऺराई न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतको ङ्झनणयमानङ्टसाय फमान ङ्झरने । 

  भङ्टद्दाका सम्फङ्ञन्धत कागजात/प्रभाण/ङ्झनस्सा उऩरधध गयी ङ्झभङ्झसरसाथ ऩेश गने । 

  भङ्टद्दा सम्फन्धी अङ्झबरेख तथा ङ्झभङ्झसरहरू सङ्टयङ्ञऺत रऩभा व्मवङ्ञस्थत गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकासॉग सम्वद्ध ङ्जवषमका भङ्टद्दाभा असहाम ङ्जवऩङ्ङ व्मङ्ञिहरूराई ङ्झन्शङ्टल्क कानूनी ऩयाभशय 
उऩरव्ध गयाउन े। 

 मस उऩशाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू 
गने। 

४.१.४ आङ्झथयक प्रशासन शाखा 
 आगाभी आ .व. को फाङ्जषयक फजेटको भस्मौदा तमायकोराङ्झग सफै शाखा ईकाइ वडा 

कामायरमहरूफाट आवश्मक फजेटको भाग सङ्करन गयी ऩेश गने । 

 प्राप्त भाॊगको आधायभा मथाथयऩयक अनङ्टभाङ्झनत वाङ्जषयक फजेट तजङ्टयभाको भस्मौदा तमाय गने/गयाउन े
कामयभा सङ्जिमताऩूवयक सहकामय गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाको वाङ्जषयक वजेट तथा कामयिभको ङ्जवत्तीम ङ्जवश्लषेण सङ्जहत ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आङ्झथयक कायोवाय दङ्टरस्त याख्न े। 

 ङ्झनकासा ङ्छदन,े ङ्झनकाशा ङ्झरने य खचयका ङ्जववयणहरू प्राप्त गयी आङ्झथयक ङ्जववयण तमाय गने । 

 आम–व्ममको अवस्थाको ङ्जववयण हेयी सो अनङ्टरऩ सन्तङ्टरन कामभ गनय ऩहर गने । 

 दैङ्झनक उठ्ने याजश्वको ङ्झनयीऺण गयी दङ्टरस्त बए/नबएको हेयी प्रङ्झतवेदन गने । 

 अनङ्टदान स्वरऩ वा अन्म प्रङ्जिमाफाट गाउॉऩाङ्झरकाराई प्राप्त दीघयकाङ्झरन सम्ऩङ्ञत्त रेखाङ्कन गने । 

 ङ्झनमङ्झभत रऩभा रेखाऩयीऺण गयाउने । 

 रेखाऩयीऺण (आन्तङ्चयक/अन्तीभ)फाट औ ॊल्माइएका फेरजङ्टहरू ङ्झनमङ्झभत गने, असङ्टरउऩय गनङ्टय ऩने 
फेरजङ्टको हकभा असङ्टरउऩय गने य सो को प्रङ्झतवेदन तमाय गने । 

 कामयमोजना अनङ्टसाय यकभ ङ्झनकाशा भाग गने, खचय गने य प्रङ्झतवेदन तमाय गने । 
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 स्वीकृत फजेट तथा कामयिभ अनङ्टरऩ कामय मोजना वनाई यकभ खचय गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 खचय, सम्ऩङ्ञत्त, दाङ्जमत्व य धयौटी सम्फन्धी रेखाॉकन गने, प्रङ्झतवेदन तमाय गने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बत्ता ङ्जवतयण प्रबावकायी ढङ्गरे गने/गयाउने । 

 शाखाका कभयचायीहरूको कामय ङ्जववयण अद्यावङ्झधक गयी/गयाई उऩरधध गयाउन ेय कामय ङ्जववयण 
अनङ्टरऩ सफै कभयचायीहरूराई काभभा सॊरग्न गयाउने । 

 ङ्ञजन्सी बण्डायफाट प्राप्त ङ्जवरहरू जाॉच गयी ङ्जवर/बयऩाई स्वीकृत बए ऩित्ब ङ्टिानी ङ्छदने ।  

 ङ्झनभायण सम्फन्धी कामयको ङ्जवरको   जाॉच गयाई ब ङ्टिानीकोराङ्झग आवश्मक कामय गने ।  

 प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरूको बत्ता, ऩाङ्चयश्रङ्झभक तथा कभयचायीहरूको भाङ्झसक तरव, 

बत्ता ङ्जवतयण गने । 

 कभयचायी सञ्चमकोष, मोगदानको आधायभा ङ्झनवृत्तबयण कोष य अन्म कोषकट्टी एवॊ जम्भा सम्फन्धी 
व्मवस्थाऩन गने । 

 आम्दानी तथा खचय तपय को भाङ्झसक भास्केवायी तमाय गयी ङ्झनमङ्झभत रऩभा सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा 
ऩठाउन ऩेश गने।  

 टेङ्झरपोन, ङ्जवद्यङ्टत, ऩानी भहशङ्टर आङ्छद सभमभा फङ्टझाउने व्मवस्था गने ।  

 ऩङ्टयाना ऩेश्की फाॉकी यहेको असूरउऩय तथा पर्छ्यौट गनय/गयाउन आवश्मक कायवाही गयी सोको 
भाङ्झसक ङ्चयऩोटय सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउने। 

 भाङ्झसक फैंक स्टेटभेन्ट उऩरधध गयी ङ्चयकन्साइर गने/गयाउने । 

 फैंक नगदी ङ्जकताफ, फजेट सीट, ऩेश्की रेजय तथा अन्म खाताहरूभा प्रभङ्टख प्रशासकीम 

अङ्झधकृतफाट प्रभाङ्ञणत गयाउने । 

 अवकाश ऩाएका कभयचायीहरूको उऩदान, सॊङ्ञचत ङ्जवदाको यकभ, कभयचायी सञ्चमकोष रगामत 
कानून फभोङ्ञजभ ब ङ्टिानी गनङ्टय ऩने सम्फन्धभा कायवाही उठान ् गने य स्वीकृत बए अनङ्टसाय 
ब ङ्टिानी गने ।  

 नेऩार सयकायफाट साभाङ्ञजक सङ्टयऺा वाऩत प्राप्त यकभको ङ्झनकाशा एवॊ ङ्जवतयण सम्फन्धी कामयको 
व्मवस्थाऩन गने/गयाउने । 

 आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण शाखासॉग सभन्वम गयी फेरजङ्ट पर्छ्यौट सम्फन्धभा तदारकता साथ 
ङ्जववयण तमाय गयी फेरजङ्ट कामभ गङ्चयएका शाखा, शाखा, उऩशाखा एवॊ इकाइको साथै सम्फङ्ञन्धत 
ऩदाङ्झधकायी, कभयचायी य व्मङ्ञिहरूराई फेरजङ्ट पर्छ्यौटको राङ्झग ताकेता गने ।  

 फेरजू पर्छ्यौटको राङ्झग प्राप्त बएका ङ्झनवेदनहरूको सम्फन्धभा आवश्मक प्रभाण हेयी पर्छ्यौट 
गनय ङ्झभल्ने देङ्ञखएका ङ्जवषमभा पर्छ्यौटराङ्झग सम्फङ्ञन्धत अङ्झधकायी भापय त सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा 
ऩठाउन।े 

 शाखा अन्तगयतका कभयचायीहरूराई कामय ङ्जवबाजन गयी कामयङ्जववयण उऩरधध गयाउने । 
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 कामायरम सभम बन्दा फढी सभम काभ गयाउनङ्ट ऩयेभा आङ्झधकाङ्चयक ऩदाङ्झधकायीफाट ङ्झनणयम बई 
गये/गयाएको कामयको प्रचङ्झरत आङ्झथयक, ङ्झनमभ, ङ्झनदेङ्ञशका फभोङ्ञजभ ब ङ्टिानी ङ्छदने ।  

 शाखाका कभयचायीहरूको सभमभै कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन बएको फाये सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने । 

 शाखाको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने य मस शाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्म काभ गने । 

४.१.५ सूचना तथा प्रङ्जवङ्झध शाखा 
 कम््मङ्टटय प्रणारीको भाध्मभफाट गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्को Base Map तमाय गयी सूचना प्रणारीराई 

व्मवङ्ञस्थत गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको बौगोङ्झरक सूचना प्रणारीको प्रमोगभा सहजीकयण गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको  सूचनाहरूराई व्मवङ्ञस्थत गनयकोराङ्झग आवश्मक कम््मङ्टटय सफ्ट्वेय व्मवस्था 
गने।  

 गाउॉऩाङ्झरकारे स्थाऩना गयेको सूचना केन्रको दैङ्झनक येखदेख य सञ्चारन व्मवस्था ङ्झभराउने य 
अङ्झबरेखहरू सङ्टव्मवङ्ञस्थत याख्न आवश्मक कामयहरू गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको website ङ्झडजाइन गयी अद्यावङ्झधक गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आन्तङ्चयक सूचना प्रणारीराई व्मवङ्ञस्थत गयी सहज य सङ्टरब फनाउन इभेर, 

इन्टयनेट जस्ता प्रङ्जवङ्झधहरूराई प्रमोगभा ल्माउने य E-governance सम्फन्धी कामयराई प्रवद्धयन 
गयी गाउॉ कामयगाउॉऩाङ्झरकाको सेवा प्रवाहराई च ङ्टस्त, ङ्झछटोछङ्चयतो य प्रबावकायी त ङ्टल्माउन सहमोग 
गने । 

 जडान बएका गाउॉकामयऩाङ्झरका CCTV Camera हरू भापय त गाउॉऩाङ्झरकाको  स्वाङ्झभत्वभा यहेका 
ऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत्का सम्ऩङ्ञत्तहरूको चोयी हङ्टनफाट जोगाउन तथा गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् 
नकायात्भक गङ्झतङ्जवङ्झधराई ङ्झनयन्तय रऩभा ङ्झनगयानी गयी सङ्टयऺा गनय कम््मङ्टटयफाटै Monitoring 
को व्मवस्था गने/गयाउने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाका सफै शाखा/इकाइ रगामत गाउॉऩाङ्झरका अन्तगयतका सफै ङ्झनकामहरूभा सूचना 
प्रङ्जवङ्झधका उऩकयणहरूको जडान, भभयत सॊबाय तथा अनङ्टगभनको कामय गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको राङ्झग आवश्मक ऩने सूचना तथा त्माङ्क सङ्करन गने, सॊकङ्झरत सूचना तथा 
त्माङ्कको बण्डायण गने य मोजना तजङ्टयभाको िभभा सम्फङ्ञन्धत शाखा/ईकाइ वा अङ्झधकायीराई 
उऩरधध गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकासॉग सम्फङ्ञन्धत ऩाश्र्वङ्ञचत्, ऩाठ्य एवॊ प्रचाय–प्रसाय साभग्रीहरूको तमायी भस्मौदाराई 
प्रकाशन प्रमोजनकाराङ्झग ङ्झडजाइन/पम्मायङ्जटङ्ग गयाउने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाका शाखा/इकाइहरूभा स्थाऩना बएका सॊचायका उऩकयण एवॊ प्रङ्जवङ्झधगत उऩामहरू 
जस्तै् सबयय, कम््मङ्टटय, फ्मानस, टेङ्झरपोन, इ–भेर, इन्टयनेट आङ्छदको सभङ्टङ्ञचत व्मवस्था गयी 
ङ्झछटो–छङ्चयतो एवॊ गङ्टणस्तयीम सेवा प्रदान गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 
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 सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग सम्फन्धभा गाउॉऩाङ्झरकाका ङ्झनवायङ्ञचत ऩदाङ्झधकायी एवॊ कभयचायीहरूराई 
आवश्मक ताङ्झरभ/अङ्झबभङ्टखीकयण गने तथा सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग गनय आवश्मक सहमोग गने। 

 सूचनाहरूको प्रबावकाङ्चयता अङ्झबफङृ्जद्ध गनय ङ्जवङ्झबङ्ङ सॊघ–सस्थाहरूसॉग अन्तयङ्जिमा कामयिभको 
आमोजना गने/गयाउने कामयभा ऩहर गने । 

 सूचना प्रणारीको ङ्जवकास तथा ङ्जवस्तायकाराङ्झग सम्फद्ध ऩऺ तथा दात ृसॉस्थाहरूसॉग सभन्वमगनय 
आवश्मक नीङ्झत तमाय गयी कामायन्वमनभा ल्माउने प्रमोजनकाराङ्झग प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत राई 
सघाउ ऩङ्टर् माउन े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको अद्यावङ्झधक वस्तङ्टगत प्रङ्झतवेदन तथा प्रगङ्झत ङ्जववयणहरू सङ्करन तथा बण्डायण 
गने। 

 गाउॉऩाङ्झरका कामायरमभा स्थाऩना बएका सूचना प्रङ्जवङ्झधसॉग सम्फङ्ञन्धत सॊमन्त्हरू सधैं चारङ्ट एवॊ 
दङ्टरस्त अवस्थाभा याख्न े। गाउॉऩाङ्झरकाको सूचना अङ्झधकायीको ङ्ञजम्भेवायी ङ्झनवायह गने । 

 मस शाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने। 

४.१.६ ऩूवायधाय ङ्जवकास शाखा 
 गाउॉऩाङ्झरकाको वाङ्जषयक ङ्जवकास मोजना तजङ्टयभाको राङ्झग त्माङ्क/ङ्जववयण/सूचना आङ्छद सङ्करन 

गने/गयाउने एवॊ गाउॉ सबाफाट ऩाङ्चयत गनङ्टय ऩने नीङ्झतको भस्मौदा तमाय गयी प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृत सभऺ ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका, प्रदेश सयकाय तथा नेऩार सयकायफाट च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत्को राङ्झग 
स्वीकृत मोजना तथा कामयिभहरूको ङ्जववयण याख्न े।  

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्जवकास मोजनाहरूको जाॉचऩास गने/गयाउने कामयभा सम्फङ्ञन्धत शाखा/अङ्झधकायी सॉग 
सभन्वम गने। 

 गाउॉऩाङ्झरका भापय त ङ्जवङ्झबङ्ङ ऩङ्चयमोजनाहरूफाट सञ्चाङ्झरत कामयिभको ङ्झनयीऺण एवॊ अनङ्टगभन 
गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाका आमोजना तथा कामयिभहरूको प्रङ्झतवेदन तमाय गने तथा सभीऺा गने व्मवस्था 
ङ्झभराउने । 

 ऩूवायधाय ङ्जवकासकाराङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ सेनटयफाट गङ्चयनङ्ट ऩने कामयहरूको स्ऩेङ्झसङ्जपकेशन तमाय गने य 
ननसा एवॊ ङ्झडजाइन गने कामयभा सभन्वम गने । 

 ऩूवायधाय ङ्जवकासकाराङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ सेनटयफाट गङ्चयनङ्ट ऩने कामयहरूको मोजना तजङ्टयभा गयी सभऺ ऩेश 
गने । 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत स्वीकृत मोजना/कामयिभको कामायन्वमन, ङ्झनयीऺण एवॊ अनङ्टगभन 
गने/गयाउने कामयभा  सघाउने ।  शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत कामयको प्रगङ्झत ङ्जववयण तमाय गयी शाखा 
प्रभङ्टख सभऺ ऩेश गने । 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत आवङ्झधक प्रङ्झतवेदन तमाय गयी शाखा प्रभङ्टख सभऺ ऩेश गने । 
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 शाखाको वाङ्जषयक  कामयिभ य सोको कामायन्वमन मोजना ङ्झनभायण/तजङ्टयभा गयी शाखा प्रभङ्टख सभऺ 
ऩेश गने । 

 शाखाको भाङ्झसक, तै्भाङ्झसक, अधय फाङ्जषयक य फाङ्जषयक रऩभा प्रगङ्झत ङ्जववयण तमाय गयी/गयाई ऩेश 
गने।  

 गाउॉको बोग चरन य स्वाङ्झभत्वभा बएका बवनहरूको अङ्झबरेख प्रभाङ्ञणत गयी याख्न े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको बोगचरन तथा स्वाङ्झभत्वभा यहेका बवनहरूको भभयत सङ्टधायको ङ्झडजाइन/इङ्जष्टभेट 
तमाय गयी शाखा प्रभङ्टख सभऺ ऩेश गने । 

 कामायरम प्रमोजनको राङ्झग आवश्मक बवनहरू ङ्झनभायण तथा सङ्टधाय गने कामयभा शाखा प्रभङ्टखराई 
सघाउन।े 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सहमोगभा फङे्ङ अन्म बवनहरूको ङ्झनभायण भभयत य सङ्टधाय गने ।  

 ङ्जवगतभा बएका बौङ्झतक ऩूवायधाय तथा ङ्झनभायणको अङ्झबरेख याख्न े य ती ऩूवायधायहरूको वतयभान 
ङ्ञस्थङ्झत ङ्जवश्लषेण गयी भभयत सॊबायको आवश्मक व्मवस्थाको राङ्झग स्ऩष्ट यामसङ्जहत शाखा प्रभङ्टख 
सभऺ ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको बोगचरन तथा स्वाङ्झभत्वभा यहेका बवनहरूको भभयत सङ्टधायको ङ्झडजाइन/इङ्जष्टभेट 
तमाय गयी शाखा प्रभङ्टख सभऺ ऩेश गने । 

 बवन ङ्झनभायणकोराङ्झग ङ्झनधायङ्चयत भाऩदण्डको अधीनभा यही तोकेको ऺेत्भा भात् बवन ङ्झनभायण गनय 
स्वीकृङ्झत ङ्छदनकोराङ्झग ऩेश गने य स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको स्वीकृङ्झत ङ्जवना जग्गाको खण्डीकयण वा ्रङ्जटॊग बए/नबएको ङ्झनयीऺण अनङ्टगभन 
गने । स्वीकृङ्झत ङ्जवना जग्गाको खण्डीकयण वा ्रङ्जटॊग बएको ऩाइएभा आवश्मक कायवाहीको 
राङ्झग ऩेश गने य स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् फङे्ङ बवनहरूको राङ्झग जग्गा तथा बवनको प्रकृङ्झत, आकाय प्रकाय य 
ऺेत्परको आधायभा सभान ढाॉचाको नभूना ननसा तमाय गयी नीङ्झतगत ङ्झनणयमको राङ्झग ऩेश 
गने।  

 मस शाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्म कामयहरू गने । 

४.१.६.१ खानऩेानी तथा सयसपाई उऩशाखा 
 गाउॉऩाङ्झरकाफाट सञ्चाङ्झरत खानेऩानी तथा ढरङ्झनकास आमोजनाहरूको साइट सङ्टऩयङ्झबजन गने । 

 खानेऩानी आमोजना ङ्झनभायणकोराङ्झग आवश्मक दययेट तमाय गने कामयको राङ्झग सूचना तथा 
त्माॊक सङ्करन गने। 

 खानेऩानी आमोजनासॉग सम्वङ्ञन्धत सॊकङ्झरत ङ्जववयण एवॊ त्माॊकहरूको तङ्टरनात्भक अध्ममन गयी 
प्रङ्झतवेदन तमाय गने । 

 खानेऩानी आमोजनासॉग सम्वङ्ञन्धत सम्ऩाङ्छदत ङ्झनभायण/भभयत तथा सॊबाय कामयको नाऩ–जाॉच तथा 
भूल्माङ्कन गने। 



च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरकाको  सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सबेऺण 

 

78 
 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् गाउॉऩाङ्झरकाद्वाया खानेऩानी आमोजनासॉग सम्वङ्ञन्धत इनमङ्टऩभेन्टहरूको 
येखदेख य भभयत सम्बाय गयाउने । 

 खानेऩानी आमोजनाको सभम–सभमभा ङ्झनयीऺण/अनङ्टगभन गयी भभयत–सम्बाय गने/गयाउने। 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका अन्म खानेऩानी आमोजनासॉग सम्वङ्ञन्धत कामयहरू गने/गयाउने । 

 स्वीकृत ङ्झडजाइन य रागत–इङ्जष्टभेट अनङ्टरऩ हङ्टन ेगयी खानेऩानी आमोजनासॉग सम्वङ्ञन्धत ङ्झनभायण 
गने/गयाउने। 

 स्वीकृत ङ्झडजाइन य रागत–इङ्जष्टभेट अनङ्टरऩ हङ्टन ेगयी तोङ्जकएका खानेऩानी आमोजना ङ्झनभायण कामय 
गदाय/गयाउॉदा कङ्ट नै प्रकायको कठीनाइ ऩनय आएभा आॊपैरे सभाधान गनय नसनने अवस्था यहेभा 
मथाशीघ्र सङ्टऩयीवेऺक सभऺ मथाथय वस्तङ्टङ्ञस्थङ्झत सङ्जहत याम ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्भा ङ्झनभायण गङ्चयनङ्ट ऩने खानेऩानी आमोजनाहरूको ङ्झनभायणको त्माङ्क सङ्करन गयी 
अद्यावङ्झधक याख्न।े 

 आपूराई तोङ्जकएका गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्हरूभा ङ्झनभायण गङ्चयनङ्ट ऩने स्थानीम खानेऩानी 
आमोजनाहरूको ङ्झनभायणको आवश्मक प्रङ्जिमाकोराङ्झग ऩहर गने । 

 आफ्नो ङ्ञजम्भा यहेका उऩकयण रगामतका ङ्ञजन्सी साभान, अङ्झबरेख तथा कागजातहरूको 
सङ्टयऺाको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 शाखाको कामयसॉग सम्फद्ध कामयनीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा गने कामयभा शाखा प्रभङ्टखराई 
सहमोग गने । 

 ऩाङ्झरका ऺेत्ङ्झबत् वातावयणराई प्रदङ्टङ्जषत तङ्टल्माउने गयी पोहोय भैरा, धङ्टॉवा आङ्छद उत्ऩादन गने 
ऩसर, होटर, करकायखाना आङ्छदको रगत याखी प्रदङ्टषण योनने उऩामहरू अऩनाउने । 

 ऩाङ्झरका ऺेत्भा पोहोयको भात्ा घटाउन गाउॉवासीराई सो सम्फन्धी ङ्ञशऺा तथा ऻान प्रदान 
गने।  

 सावयजङ्झनक शौचारम स्थाऩना य सहजीकयण सम्फङ्ञन्ध कामय गने । 

 शाखा प्रभङ्टख तथा प्र.प्र.अ.रे तोङ्जकए फभोङ्ञजभ अन्म कामय गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका, प्रदेश सयकाय तथा नेऩार सयकायफाट च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत्कोराङ्झग 
स्वीकृत मोजना तथा कामयिभहरूको ङ्जववयण याख्न े।  

 गाउॉऩाङ्झरकाका स्वीकृत फाङ्जषयक मोजना तथा कामयिभ कामायन्वमन गने/गयाउने ।  

 फाङ्जषयक एवॊ ङ्झफषमगत मोजनाहरूको सभन्वम, अनङ्टगभन तथा सभीऺा गने । 

 फाङ्जषयक मोजना तथा कामयिभको प्रगङ्झत ङ्जववयण तमायी गयी सम्वङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउन े।  

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्जवकास मोजनाहरूको जाॉचऩास गने/गयाउने कामयभा सम्फङ्ञन्धत शाखा/अङ्झधकायी सॉग 
सभन्वम गने। 

 स्वीकृत मोजना तथा कामयिभहरूको कामय–प्रकृमा ङ्झनधाययण गने । 

 सावयजङ्झनक–ङ्झनजी साझेदायी  प्रवद्धयन सम्फन्धी कामय गने । 
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 गाउॉऩाङ्झरका भापय त ङ्जवङ्झबङ्ङ ऩङ्चयमोजनाहरूफाट सञ्चाङ्झरत कामयिभको ङ्झनयीऺण एवॊ अनङ्टगभन 
गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाका आमोजना तथा कामयिभहरूको प्रङ्झतवेदन तमाय गने तथा सभीऺा गने व्मवस्था 
ङ्झभराउने । 

 ङ्झसपाङ्चयस तथा इजाजत प्रदान सम्वन्धी कामय गने । 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ सङ्झभङ्झत–उऩसङ्झभङ्झतहरूरे गयेका ङ्झनणयमहरू सम्वङ्ञन्धत ङ्झनकामराई जानकायी गयाउने तथा 
कामायन्वमन गने/गयाउने कामयभा प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत वा सम्वद्ध अङ्झधकायीराई सघाउन।े 

 गाउॉ कामयऩाङ्झरकाफाट बएका ङ्झनणयमहरूको सङ्करन य अध्ममन गयी सम्वद्ध अङ्झधकायी/ङ्झनकामसॉग 
सभन्वम गयी कामयमोजना अनङ्टरऩ सभमभै शतप्रङ्झतशत बौङ्झतक तथा ङ्जवत्तीम प्रगङ्झत हाङ्झसर गनय 
रगाउने । 

 वडा कामायरमहरूसॉग सभन्वम गयी आवङ्झधक मोजना तजङ्टयभा गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका  ऺभता अङ्झबफङृ्जद्ध तथा कामय–प्रणारीभा सङ्टधायकोराङ्झग कामयमोजना फनाई ऩेश गने य 
स्वीकृत बए अनङ्टरऩ कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 अन्म सॊघ–सॊस्थाफाट प्राप्त हङ्टन आएका मोजना सम्वन्धी कागजातहरू ङ्झनणयमकोराङ्झग ऩेश गने तथा 
व्मवङ्ञस्थत रऩभा याख्न े। 

 अन्म ङ्झनकामहरूफाट सञ्चाङ्झरत मोजना तथा कामयिभहरूको प्रगङ्झत ङ्जववयण सङ्करन गयी/गयाई 
अङ्झबरेख याख्न।े 

 गाउॉऩाङ्झरकाका मोजना/आमोजना/कामयिभहरूको कामयसम्ऩादन सूचकाॊक ङ्झनभायण गयी/गयाई 
कामायन्वमभा ल्माउन े। 

 आमोजना सङ्टऩयीवेऺण तथा अनङ्टगभन सङ्झभङ्झत तथा उऩसङ्झभङ्झतहरूको प्रशासङ्झनक कामय गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाका मोजना सम्वन्धी उऩसङ्झभङ्झतहरूको फैठक व्मवस्थाऩन कामय गने ।  

 मोजना सम्वन्धी खाता सञ्चारन ङ्झसपाङ्चयश कामय गने/गयाउने । 

 मस शाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट अन्म कामयहरू गने । 
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४.१.७ कृङ्जष तथा ऩशङ्ट ङ्जवकास शाखा 
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् ङ्जवद्यभान कृङ्जष ऩेशा एवॊ व्मवसामराई प्रोत्साहन गनय आधङ्टङ्झनक एवॊ उङ्ङत 

कृङ्जष सम्फन्धी एकीकृत नीङ्झत, कामयिभ कामयमोजना तजङ्टयभा गने । 

 कृङ्जष प्रसायको व्मवस्थाऩन, सञ्चारन गने । 

 कृषकफाट उत्ऩाङ्छदत कृङ्जष जन्म ऩदाथयहरूको भूल्म एवॊ फजायीकयणको राङ्झग आवश्मक 
नीङ्झत/कामयनीङ्झत तजङ्टयभा गयी कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् कृङ्जषजन्म उऩबोग्म वस्तङ्टहरूको ङ्जवङ्जि ङ्झफतयणको राङ्झग कृङ्जष फजाय स्थर 
तोकी सोही स्थानफाट सवयसङ्टरब रऩभा उऩबोिारे प्राप्त गनय सनने व्मवस्था गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् ऩशङ्टऩॊऺी ऩारन ऩेशा एवॊ व्मवसामराई प्रोत्साहन गनय आधङ्टङ्झनक एकीकृत 
नीङ्झत, कामयिभ/कामयमोजना तजङ्टयभा गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् ऩशङ्ट ऩॊऺी ऩारन व्मवसामभा व्मवसाङ्जमक ऺभताको अङ्झबवृङ्जद्धको राङ्झग 
नवप्रवतयनात्भक एवॊ स्थानीमस्तयभा अनङ्टकूर हङ्टन ेप्रङ्जवङ्झध य तङ्चयकाको खोज गयी सो अवरम्फन 
गनयको राङ्झग सम्फङ्ञन्धत ऩेशावार व्मवसाङ्जमराई प्रोत्साहन गनय ऩहर गने । 

 उङ्ङत जातका ऩशङ्टऩारन व्मवसामराई प्रोत्सान गयी कृषकहरूको आङ्झथयक स्तय उत्थान गने 
कामयमोजना तजङ्टयभा गयी रागू गने/गयाउन े। 

 कृषकफाट उत्ऩाङ्छदत ऩशङ्ट ऩॊऺीजन्म ऩदाथयहरूको भूल्म एवॊ फजायीकयणकोराङ्झग आवश्मक 

नीङ्झत/कामयनीङ्झत तजङ्टयभा गयी कामायन्वमन गने/गयाउने । 

४.१.८ ङ्ञशऺा, मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द शाखा  
 शाखाको कामय सॉग सम्फद्ध कामयनीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा गयी ऩेश गने य स्वीकृत बए अनङ्टरऩ 

कामायन्वमन गने/गयाउने ।  

 शाखाराई तोङ्जकएका कामयहरूको प्रगङ्झत ङ्झनमङ्झभत रऩभा तमाय गयाउन ेय सभीऺा फैठकभा प्रगङ्झत 
ङ्जववयण प्रस्तङ्टत गने य सभीऺा फैठकफाट प्राप्त ऩषृ्ठऩोषण/सङ्टझावराई कामायन्वमन गने व्मवस्था 
ङ्झभराउने। 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्झफषमक गाउॉ सबाका ङ्झनणयमहरू कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत्का शैङ्ञऺक सॊस्थाहरूसॉग सभन्वम गयी स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, 

२०७४ रे ङ्झनङ्छदयष्ट गयेअनङ्टरऩ अङ्झधकाय/कामय ऺते् ङ्झबत् यही शैङ्ञऺक सभङ्टङ्ङङ्झतको राङ्झग ऩहर गने।  

 ऩाङ्झरकास्तयीम खेरकङ्ट द आमोजना सम्फन्धी नीङ्झत तम गयी खेरकङ्ट द ङ्जवकासको राङ्झग आवश्मक 
कामय गनय नीङ्झतको खाका तमाय गयाई स्वीकृङ्झतराङ्झग ऩेश गने एवॊ स्वीकृत बए वभोङ्ञजभ 
कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 प्रौढ तथा अनौऩचाङ्चयक ङ्ञशऺा सम्फन्धी कामयिभ तमाय गयी कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 ऩाङ्झरका ऺते्भा ङ्ञशऺासॉग सम्फङ्ञन्धत भनोयिन स्थर, ङ्जिडास्थर, सॊग्रहारम, ङ्ञचङ्झडमाखाना य ऩाकय  
आङ्छदको व्मवस्था गनय सम्फद्ध ऩऺ एवॊ दात ृङ्झनकामहरूसॉग सभन्वम गने । 
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 यॊगशारा य व्मामाभ शारासॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामसॉग सभन्वम गयी सोको उऩमोग गने । 

 मङ्टवाभैत्ी नीङ्झत य कामयिभहरू तजङ्टयभा गयी ऩेश गने य स्वीकृत बए अनङ्टसाय कामयमोजना फनाई 
कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् आवश्मकता अनङ्टसाय ऩङ्टस्तकारम/वाचनारमको व्मवस्थाऩन गने । 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी साभान/मन्त्–उऩकयण/साभग्रीहरूको अङ्झबरेख याखी/याख्न रगाई आवश्मक 
प्रङ्झतवेदन सभेत तमाय गने । 

 शाखाको कामय ऺते् ङ्झबत्का ङ्जवषमहरूभा छरपर, अन्तयङ्जिमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना गने य 
अन्मत् ङ्झनकामफाट आमोजना हङ्टने मस्ता कामयिभहरू सहबाङ्झग हङ्टने । 

 शाखा अन्तगयतका दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने । 

 शाखा अन्तगयतका कभयचायीहरूको कामयङ्जववयण अद्यावङ्झधक गने । 

 मस शाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्म कामयहरू गने । 

 स्थानीम सयकाय सॊन्चारन ऐन, २०७४ रे ङ्झनङ्छदयष्ट गयेअनङ्टरऩ अङ्झधकाय/कामय ऺेत् ङ्झबत् यही 
खेरकङ्ट द तथा करा–सॊस्कृङ्झतको सभङ्टङ्ङङ्झतकोराङ्झग ऩहर गनेऩाङ्झरकास्तयीम खेरकङ्ट द आमोजना 
सम्फन्धी नीङ्झत तमाय गयी खेरकङ्ट द ङ्जवकासकोराङ्झग आवश्मक कामय गनय नीङ्झतको खाका तमाय गयाई 
स्वीकृङ्झतराङ्झग ऩेश गने एवॊ स्वीकृत बए वभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉ कामयऩाङ्झरकाको कामायरमभा प्रबावकायी रऩभा ऩङ्टस्तकारम व्मवस्थाऩन गने । 

 ऩङ्टस्तकारमभा प्राप्त हङ्टने ऩ ङ्टस्तक, अध्ममन प्रङ्झतवेदन, जनयर आङ्छदराई वैऻाङ्झनक प्रणारीभा 
अङ्झबरेखीकयण गयी सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 अखवाय, ऩत्–ऩङ्झत्का, ऩङ्टस्तक, अध्ममन प्रङ्झतवेदन, जनयर वा सावयजङ्झनक दस्तावेज आङ्छदको अध्ममन 
गनय सहज हङ्टने ङ्जकङ्झसभरे फाचनारमको व्मवस्था गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका ऩदाङ्झधकायी य कभयचायीहरूको राङ्झग ऩङ्टस्तकारम सदस्मता ऩङ्चयचम–ऩत् तमाय गयी 
उऩरधध गयाउने व्मवस्था गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे स्वीकृत गये अनङ्टसाय ऩङ्टस्तकारमफाट सेवा प्रवाहको व्मवस्था ङ्झभराउन े। 

 ऩङ्टस्तकारमफाट प्रदान गङ्चयने सेवाका उऩबोिाहरूको ङ्जववयण याख्न े। 

 ऩङ्टस्तकारम सेवा प्रवद्धयधनकाराङ्झग ऩहर गने । 

 मस शाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्म कामयहरू गने । 

४.१.९ स्वास््म शाखा  
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत्का ङ्झनजी औषधारम/औषङ्झध जन्म सॊस्थाहरूको अनङ्टगभन गने/गयाउन े य 

कानूनरे तोकेको भाऩदण्ड ङ्जवऩङ्चयत कमय गयेको ऩाइएभा तत्कार ऩङ्टष्याइॉसङ्जहत कायवाहीको 
राङ्झग शाखा प्रभङ्टख सभऺ ऩेश गने। 
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 स्वास््म चौकी य अन्म स्वास््म सॊस्थाको ङ्झनयीऺण तथा अनङ्टगभन गने । कङ्ट नै ङ्झनकाम अथवा 
कभयचायीरे प्रचङ्झरत कानून अथवा आचयण ङ्जवऩङ्चयत काभ गयेको ऩाइएभा तत्कार कायवाही 
ङ्ञशङ्जपयस गने। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺते् ङ्झबत्को राङ्झग ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन कामयिभ, खोऩ सेवा कामयिभ, स्वास््म ङ्झसङ्जवय 
सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्व सचेतना कामयिभ आङ्छद जस्ता कामयिभहरू सञ्चारन सम्फन्धभा नीङ्झत तथा 
कामयमोजना तजङ्टयभा गयी स्वीकृङ्झतको राङ्झग ऩेश गने य स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् स्वास््म, ऩोषण तथा सयसपाई सम्फन्धी कामयिभ/कामयमोजना तजङ्टयभा 
गने/गयाउने य मस सम्फन्धभा वातावयण तथा ङ्जवऩद् वस्थाऩन शाखासॉग सभेत सभन्वम गने । 

 सरवा योग ङ्झनमन्त्ण गनय अङ्झग्रभ ङ्जवङ्झध य प्रङ्जिमा ङ्झनधाययण गयी तत्कारै कामायन्वमन 
गने/गयाउन।े 

 कोङ्झबड-१९ जस्ता भहाभायी जस्ता ङ्झफषमहरूभा ऩाङ्झरका नेततृ्व य ङ्झनकामहरूसॉग सभन्वम गदे 
ङ्झफङ्झबङ्ङ ङ्झनकामहरूसॉग सभन्वम गयी मोजनाहरू फनाउन े। 

 HIV/AIDS एवॊ ऺमयोग ङ्जवरद्धको सचेतनाभूरक योकथाभ य उऩचाय सम्फन्धी कामयिभ तजङ्टयभा 
गयी स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् सञ्चाङ्झरत ङ्जवङ्झबङ्ङ भानव योग ङ्जवरद्धको ङ्झनयोधात्कभ य प्रवद्र्धनात्भक 
स्वास््म सम्फन्धी ङ्जिमाकराऩको सम्फन्धभा स्वास््म ङ्झनयीऺकहरू खटाई प्रवाङ्जहत जनस्वास््म 
सेवाको आवस्थाको अनङ्टगभन गयाउने य सोको प्रङ्झतवेदन ङ्झरई ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत्का वस्तीहरूभा गाउॉघय स्वास््म ङ्ञशङ्जवय सञ्चारन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् ऩोषण कामयिभ सञ्चारन गने/गयाउने। 

 साभाङ्ञजक स्वास््म सेवाको राङ्झग स्वमॊसेवकहरूको सूची तमाय गयी ऩङ्चयचारन गने । 

 रङ्ञऺत सभूहको ङ्जवकासको राङ्झग ताङ्झरभ कामयिभ सञ्चारन गने । 

 शाखाको कामय ऺते् ङ्झबत्का ङ्जवषमहरूभा छरपर, अन्तयङ्जिमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना गने । 

 शाखाका कभयचायीहरूको कामयङ्जववयण अद्यावङ्झधक गयी/गयाई रागू गने । 

 शाखाका कभयचायीहरूको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन सम्ऩङ्ङ बएको फायेभा सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने । 

 शाखाको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने  य मस शाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्म कामयहरू गने । 

४.१.९.१ ऩन्र शैमाको अस्ऩतार  
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् हङ्टनसनने योगजन्म प्रकोऩ हङ्टन नङ्छदन स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ जनचेतनाभूरक 

कामयिभहरू कामायन्वमन गने/गयाउन।े 

 सरवा योग ङ्झनमन्त्ण गनय अङ्झग्रभ ङ्जवङ्झध य प्रङ्जिमा ङ्झनधाययण गयी तत्कारै कामायन्वमन 
गने/गयाउन।े 

 ङ्जवयाभीहरू य उनीहरूको ऩङ्चयवायको सहमोगभा स्वास््म सभस्माको सूचना प्राप्त गने धमफस्था 
ङ्झभराउने।  
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 ङ्झफयाभीहरूराई सभङ्टदामभा हङ्टने स्रोत य साधनहरूको प्रमोगभा सहमोग गने । 

 ङ्झनम्न आम बएकाहरूकोराङ्झग प्राथङ्झभक स्वास््म चौकीफाट प्रदान गयीने प्रभङ्टख नसने योगहरूको 
उऩचायको एकीकृत व्मवस्थाऩन गयी स्थानीम स्तयभा उऩरधध स्रोत य साधनको प्रबावकायी 
रऩभा प्रमोग गयी सेवा उऩरधध गयाउने।  

 गङ्चयफ तथा उच्च जोङ्ञखभभा यहेका भाङ्झनसहरूराई भङ्टटङ्ट योग, ऩऺघात, उच्च यिचाऩ नमान्सय 
भधङ्टभेह, दभ आङ्छद योगहरूफाट फचाउन सो योगहरू राग्नै नङ्छदन सचेतनाभूरक कामयिभहरू 
ङ्झनधायङ्चयत कामयिभानङ्टसाय सञ्चारन गने। 

 नेऩार सयकायफाट जायी गङ्चयएको आधायबतू स्वास््म सेवा प्रफाह य न्मूनतभ सेवा भाऩदण्ड 
कामायन्वमनको सङ्टङ्झनङ्ञितता गने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा ११ उऩदपा २ (झ) भा बएको 
गाउॉ/नगयऩाङ्झरकाको एकर अङ्झधकाय ऺेत् अन्तगयत उल्रेख बएका स्वास््म य सयसपाईसॊग 
सम्फङ्ञन्धत (फङ्टॊदा १ देङ्ञख १२) कामयिभहरको आफ्नो कामयऺ ेत्ङ्झबत् कामायन्वमनकाराङ्झग 
व्मवस्थाऩन, सभन्वम य सहजीकयण गने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा ११ उऩदपा ४ (ख) भा उल्रेङ्ञखत प्रदेश य 
स्थानीम सयकायको साझा अङ्झधकायभा उल्रेख बए फभोङ्ञजभका स्वास््म सम्फन्धी कामयिभहर 
(फङ्टॊदा १ देङ्ञख १७) आफ्नो कामयऺ ेत्ङ्झबत् आवश्मक कामायन्वमनकाराङ्झग सहमोग, सभन्वम य 
सहजीकयण गने । 

 स्वास््मको फहृत ् साभाङ्ञजक सास्कृङ्झतक य आङ्झथयक ङ्झनधाययक तत्वहरको कायणवाये ऩङ्चयवङ्झतयत 
जीवनशैरी तथा जोङ्ञखभऩूणय व्मवहायवाट भानव स्वास््मभा ऩनय सनने प्रङ्झतकूर प्रबावहरको 
ऩङ्जहचान गनय य नसने योगहरवाट वच्न जनचेतना अङ्झबवृङ्जद्ध जस्ता कामयिभहर रागङ्ट गनय नेततृ्व 
प्रदान गने। 

 स्वास््म सॊस्थाको बौगोङ्झरक कामयऺ ेत्, जनसॊ्मा, रङ्ञऺत जनसॊ्मा, जोङ्ञखभ य ऩछाडी ऩयेका वगय, 
गयीव य ङ्झसभान्तकृत वगय ङ्झनधाययण गनय य स्वास््म तथा सहमोगी कामयिभ सञ्चारन गनयका राङ्झग 
स्थानीम तहभा ङ्झसपाङ्चयस तथा सहजीकयण गने । 

 सवयसङ्टरब य गङ्टणस्तयीम स्वास््म सेवाको ऩहङ्टच य उऩरधधता सङ्टङ्झनङ्ञित गयाउनका राङ्झग आवश्मक 
भानव स्रोत व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामय गने तथा सेवा प्रदामक य स्वास््मकभॉहरराई सहज 
रऩभा कामय गनय अनङ्टकूर तथा सङ्टयङ्ञऺत फातावयण सजृना गने य उच्च कामय सम्ऩादनका राङ्झग 
प्रोत्साङ्जहत गने । 

 स्वास््म सॊस्थाफाट प्रदान गङ्चयएको सेवा, सेवा प्रदामकहरको कामयसम्ऩादन य स्वास््म सेवा 
उऩबोगको ङ्झनमङ्झभत सभीऺा तथा भूल्माॊकन गयी ऩङ्टयस्कृत सभेत गने । 

 स्वास््म सॊस्थाको बौङ्झतक ऩूवायधाय तथा सेवा प्रवाह (बवन, औषङ्झध, औजाय उऩकयण, पङ्झनयचय) को 
राङ्झग स्वास््म सॊस्थाको ङ्झनमङ्झभत स्वभूल्माॊकनका आधायभा आवश्मक स्थानीम ङ्झफङ्ञत्तम स्रोत 
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साधनहरको ऩङ्जहचान तथा ऩङ्चयचारनभा सहमोग गने य सो व्मवस्थाऩनकाराङ्झग सम्फङ्ञन्धत 
ङ्झनकामभा आवश्मक ङ्झसपाङ्चयस, छरपर, फहस, ऩैयवी गने । 

 स्वास््म सूचनाको उङ्ञचत व्मवस्थाऩन गनय स्वास््म सम्फन्धी त्माॊक, सूचना सॊकरन, ङ्जवश्लषेण 
गयी सोको उऩमोगभा वृङ्जद्ध ल्माउने । येकङ्झडयङ्गॊ तथा ङ्चयऩोङ्जटयङ्गराई सङ्टङ्झनङ्ञित गयी मसको भाङ्झसक 
तथा आवङ्झधक सभीऺा गने । 

 स्वास््म सॊस्थाको बौगोङ्झरक कामयऺ ेत् ङ्झबत्को स्वास््म सभस्मा य आवश्मकताको ङ्जवश्लषेण गयी 
त्मभा आधाङ्चयत मोजना तजङ्टयभा, कामायन्वमन य अनङ्टगभन गने । 

 स्वास््म सेवाभा सङ्टशासनराई भध्मनजय गयी जन सहबाङ्झगता य साभाङ्ञजक जवापदेङ्जहता सङ्टङ्झनङ्ञित 
गदै सेवाग्राही भैत्ी स्वास््म सेवाराई सङ्टदृङ्जढकयण गनय सहमोग तथा सहजीकयण गने । 

 ङ्जवद्यङ्टतीम स्वास््मको अवधायणाराई स्थानीम स्तयभा ङ्जवकास गयी िभश् रागङ्ट गदै जाने । 
मसको कामायन्वमनकाराङ्झग गाउॉऩाङ्झरका अन्तगयतका स्वास््म सेवा व्मवस्थाऩन सङ्झभङ्झत य स्वास््म 
शाखासॉग आवश्मक सभन्वम गने । 

 केन्र, प्रदेश य स्थानीम सयकायरे चराएका स्वास््म सम्फन्धी कामयिभ तथा अङ्झबमानहरराई 
सपर ऩानय आवश्मक कामय गने । 

४.१.९.२ आधायबतू स्वास््म केन्रहरू  
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् हङ्टनसनने योगजन्म प्रकोऩ हङ्टन नङ्छदन स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ जनचेतनाभूरक 

कामयिभहरू कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 सरवा योग ङ्झनमन्त्ण गनय अङ्झग्रभ ङ्जवङ्झध य प्रङ्जिमा ङ्झनधाययण गयी तत्कारै कामायन्वमन गने/गयाउन।े 

 ङ्जवयाभीहरू य उनीहरूको ऩङ्चयवायको सहमोगभा स्वास््म सभस्माको सूचना प्राप्त गने धमफस्था 
ङ्झभराउने।  

 ङ्झफयाभीहरूराई सभङ्टदामभा हङ्टने स्रोत य साधनहरूको प्रमोगभा सहमोग गने । 

 ङ्झनम्न आम बएकाहरूकोराङ्झग प्राथङ्झभक स्वास््म चौकीफाट प्रदान गयीन े प्रभङ्टख नसने योगहरूको 
उऩचायको एकीकृत व्मवस्थाऩन गयी स्थानीम स्तयभा उऩरधध स्रोत य साधनको प्रबावकायी रऩभा 
प्रमोग गयी सेवा उऩरधध गयाउने ।  

 गङ्चयफ तथा उच्च जोङ्ञखभभा यहेका भाङ्झनसहरूराई भङ्टटङ्ट योग, ऩऺघात, उच्च यिचाऩ नमान्सय 
भधङ्टभेह, दभ आङ्छद योगहरूफाट फचाउन त्मस्ता योगहरू राग्नै नङ्छदन सचेतनाभूरक कामयिभहरू 
ङ्झनधायङ्चयत कामयिभानङ्टसाय सञ्चारन गने। 

 भादक ऩदाथय एवॊ सूतॉजन्म ऩदाथयफाट जनस्वास््मभा ऩङ्टग्ने हानी वाये ङ्झनधायङ्चयत कामयिभानङ्टसाय 
प्रचायप्रसाय गने/गयाउने । 

 ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन सम्फन्धी कामयिभहरू स्वीकृत बए अनङ्टरऩ कामायन्वमन गने/गयाउन।े 

 सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्व सेवा सम्फन्धी कामय गने/गयाउन।े 
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 व्मङ्ञिगत/साभङ्टदाङ्जमक सयसपाइ कामयभा सभङ्टदामका व्मङ्ञि एवॊ ङ्झनजीऺेत्राई उत्प्रङे्चयत गयी/गयाई 
ङ्झनयन्तयताकोराङ्झग प्रमास गने । 

 स्वास््म चौकीफाट प्रदान गङ्चयने नङ्झसयङ्खसेवाराई च ङ्टस्तदूरस्त फनाउन।े 

 नङ्झसयङ्कामयसॉग सम्फङ्ञन्धत कभयचायीहरूराई प्रबावकायी रऩभा ऩङ्चयचारन गने ।  

 स्वास््म चौकीभा उऩचाय सेवाकाराङ्झग आएका ङ्झफयाभीको उङ्ञचत हेयचाह गने । 

 ङ्झफयाभीहरूको रगत ( Patient Medical Record) अद्यावङ्झधक गने। 

 गयाउने । स्वास््म चौकीभा आउन ेगबॉणी भङ्जहराहरूराई आवश्मक य सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्व सेवा एवॊ 
ऩयाभशय प्रदान गने/गयाउने। 

 स्वास््म चौकीभा आउने गबॉणी भङ्जहराहरूराई सङ्टयङ्ञऺत प्रजनन सेवा उऩरधध गयाउने । 

 ऩङ्चयवाय स्वास््म य ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन सेवाकोराङ्झग आउने सेवाग्राहीहरू राई उऩमङ्टि तङ्चयकारे 
ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन सम्फन्धी ऩयाभशय य औषङ्झध/साधन उऩरधध गयाउने । 

 स्वास््म चौकीका आङ्झधकाङ्चयक स्वास््म कभॉहरूफाट ङ्छदइने प्रङे्ञस्ि्सनको आधायभा ङ्जवयाभीराई 
स्वास््म चौकीफाट उऩरधध हङ्टने औषङ्झध उऩरधध गने/गयाउने । 

 भात ृ ङ्ञशशङ्ट तथा वारवाङ्झरकाकाराङ्झग ङ्झनधायङ्चयत खोऩ सेवा ङ्झनमङ्झभत रऩभा प्रदान गने/गयाउने य 
सम्फद्ध ङ्झनकामफाट ङ्झनधायङ्चयत खोऩ सम्फन्धी कामयिभहरू सञ्चारन गने । 

 सरवा योग तथा भहाभायी ङ्झनमन्त्ण कामयभा तदारकताका साथ कामय गने । 

 ङ्झबटाङ्झभन एड्स ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन तथा जनस्वास््मकोराङ्झग ङ्झनधायङ्चयत प्रङ्झतयोधात्भक कामयिभ सञ्चारन 
गने। 

 प्राणघातक योगहरू ङ्जवरद्ध जनचेतनाभूरक कामयिभहरू सञ्चारन गने । 

 ङ्झनधायङ्चयत ऩोषण कामयिभ सञ्चारन गने । 

 स्वास््म चौकीराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्म कामयहरू गने । 

४.१.१० साभाङ्ञजक ङ्जवकास शाखा 
 गाउॉऩाङ्झरकाङ्झबत् गैय-सयकायी सॊघ/सॊस्थाहरूफीच सभन्वम कामभ गयी एकद्वाय प्रणारीद्वाया स्रोत 

ऩङ्चयचारनभा जोड ङ्छदने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाङ्झबत् स्वास््म तथा सयसपाइको ऺेत्भा थऩ सङ्टधाय गनयकाराङ्झग ङ्जवङ्जवध कामयिभहरू 
तजङ्टयभा गयी साभाङ्ञजक ङ्जवकास सङ्झभङ्झत भापय त गाउॉ कामयऩाङ्झरका हङ्टॉदै ङ्झनणयमाथय गाउॉसबाभा ऩेश गने 
वातावयण फनाउने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाभा सञ्चारन हङ्टॉदै आएका साभाङ्ञजक ङ्जवकास सॊग सभङ्ञन्धत कामयिभ य गाउॉ ङ्जवकास 
कामयिभराई प्रबावकायी रऩभा सञ्चारन गने गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाङ्झबत् भङ्जहरा ङ्जवकास शाखा, ङ्ञशऺा शाखा य स्वास््म शाखाफीच सभन्वमको बङू्झभका 
ङ्झनवायह गने ।  
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 भानव सॊशाधन ङ्जवकासकाराङ्झग योष्टय तमाय ऩाने, योष्टयकोराङ्झग आवश्मक ऩने त्माङक सॊकरन 
गने, गनय रगाउने ।  

 गाउॉ कामयऩाङ्झरकाको कामायरमभा साभाङ्ञजक ङ्जवकाससॉग सम्फङ्ञन्धत त्माङ्कहरू अङ्झबरेङ्ञखकयण गने 
अथायत अऩडेट गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाभा स्वस्च्छ खानेऩानी रगामत जरस्रोतसॉग सम्फङ्ञन्धत कामयहरूराई ङ्झनमङ्झभतरऩभा 
गाउॉऩाङ्झरकाका अध्मऺ य प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतसॉग सभन्वम गयी कामायन्वमन गने ।  

 साभाङ्ञजक ङ्जवकास सङ्टचकाॊक फढाउनकोराङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ कामयिभहरू तजङ्टयभा गनय ऩाङ्झरकाराई सहमोग 
गने ।  

 साभङ्टदाङ्जमक ङ्जवकासभा सॊरग्न सयकायी, गैयसयकायी सॊस्थाहरूको सूची तमाय गयी सभन्वमात्भक 
रऩरे कामयसञ्चारन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् यहेका गैयसयकायी सॊघ/सॊस्थाहरूरे गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् सञ्चारन गने 
कामयिभहरूराई अङ्झनवामय रऩभा गाउॉऩाङ्झरकाको प्राथङ्झभकता ऺेत् ङ्झबत् आवद्ध यहे/नयहेको 
अध्ममन गयी गाउॉऩाङ्झरकाको उद्देश्म य आवश्मकता अनङ्टरऩ बए/नबएको हेयी कामयिभ सञ्चारन 
गनय स्वीकृङ्झत ङ्छदन।े 

 गाउॉऩाङ्झरकाको साभाङ्ञजक एवॊ साॊस्कृङ्झतक तथा करा ऺेत्को ङ्जवकास य उत्थानकोराङ्झग गैयसयकायी 
ऺेत्सॉग सहकामय गनय सनने कामयिभहरूको ऩङ्जहचान गयी गाउॉऩाङ्झरकाको नीङ्झत अनङ्टरऩ 
गाउॉऩाङ्झरकासॉग सहकामय गनय इच्छङ्टक गैयसयकायी सॊघ/सॊस्थाहरूराई आव्हान गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् यहेका गैयसयकायी सॊस्थाहरूको आवङ्झधक प्रगङ्झत ङ्जववयण भाग गयी त्मस्ता 
सॊस्थाहरूरे गयेका कामयिभहरूको अध्ममन गयी ती सॊस्थाहरूफाट गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत्को 
ङ्जवकासभा ऩङ्टगेको मोगदानको ङ्जवश्लषेण गयी ऩेश गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् गैयसयकायी सॊस्थाहरू दतायकोराङ्झग ङ्झसपाङ्चयश भाग हङ्टन आएको अवस्थाभा 
आवश्मक ङ्जवधान तथा उद्देश्मको अध्ममन गयी गाउॉऩाङ्झरकाको साभाङ्ञजक आङ्झथयक ङ्जवकासभा टेवा   

ऩङ्टर् माउन े  य वातावयणभा प्रङ्झतकूर असय नऩने देङ्ञखएभा दताय गनयकोराङ्झग ङ्झसपङ्चयश गने सम्फन्धभा 
ऩेश गने । 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ याङ्जष्डम ङ्छदवसहरू जस्तै सॊङ्जवधान ङ्छदवस, शङ्जहद ङ्छदवस, प्रजातन्त् ङ्छदवस, रोकतन्त् ङ्छदवस, 
गणतन्त् ङ्छदवस रगामतका ङ्छदवसहरू कामायरमको ङ्झनदेशन अनङ्टसाय सञ्चारन गने ।  

 गाउॉ कामयऩाङ्झरकाको सभन्वम तथा ङ्झनदेशन अनङ्टसाय अन्तय ऩाङ्झरकास्तयीम सम्फन्ध य सभन्वमराई 
थऩ भजफङ्टत फनाउन जोड ङ्छदने।  

 मङ्टवा तथा खेरकङ्ट दको ऺेत्भा सभम साऩेऺ ङ्जवकास गनयकाराङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ खेरहरूसॉग सम्फङ्ञन्धत 
खेराडीहरूको ङ्जवकास गयी ऩाङ्झरकास्तयीम प्रदेशस्तयीम तथा याङ्जष्डम अन्तयायङ्जष्डमस्तयका खेराडीहरू 
तमाय गनय जोड ङ्छदन।े  

 योजगायभूरक ऺभता ङ्जवकास कामयिभहरू तजङ्टयभा गयी कामायन्वमन गने/गयाउने। 
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 स्थानीम उद्योग फाङ्ञणज्म सॊघ, ङ्झनभायण व्मावसामी सङ्झभङ्झत, मातामात सङ्झभङ्झत, खङ्टरा व्माऩाय सॊघ, होटर 
तथा ऩमयटनसॉग सम्फङ्ञन्धत सॊघ/सॊस्थाहरूसॉग सभन्वम गयी गाउॉऩाङ्झरकाफाट रागू गङ्चयएका उि 
ऺेत्हरूसॉग सम्फङ्ञन्धत नीङ्झत/कामयिभहरूको अनङ्टगभन गने/गयाउन।े 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्ङ्झबत् अवैध तङ्चयकाका साभाङ्ञजक ङ्जिमाकराऩहरू हङ्टन नङ्छदन ङ्झनगयानीको व्मवस्था 
गने/गयाउन।े 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺते्ङ्झबत् सहकायी ऺेत्को ङ्जवकासकोराङ्झग उऩमङ्टि नीङ्झत तथा कामयिभ तजङ्टयभा गयी 
ऩेश गने य स्वीकृत बए अनङ्टसाय कामायन्वमन गने/गयाउन े। 

 शाखाका कभयचायीहरूको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन सम्ऩङ्ङ बएको फाये सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने। 

 शाखाका सहामक कभयचायीहरूराई दण्ड/सजाम तथा ऩङ्टयस्कायको ङ्झसपाङ्चयस गने । 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी साभान रगामतका साभग्रीहरूको अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गने । 

 शाखाको कामयऺ ेत्ङ्झबत्का ङ्जवषमहरूभा छरपर, अन्तयङ्जिमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना गने । 

 शाखाका कभयचायीहरूराई कामायरम सभमबन्दा फढी सभम काभ गयाउन ऩयेभा ङ्झसपाङ्चयससाथ 
ङ्झनणयम गयाई काभभा रगाउने। 

 मस शाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्म कामयहरू गने । 

४.१.११.१ भङ्जहरा वारवाङ्झरका तथा सभाज कल्माण उऩशाखा  
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत्का ङ्जवऩङ्ङ तथा ङ्जऩछङ्झडएका वगय तथा रङ्ञऺत सभूहकाराङ्झग 

उत्थान/सशङ्ञिकयण/सवरीकयणको राङ्झग कामयिभहरू सञ्चारन गने/गयाउन।े 

 गाउॉऩाङ्झरकाको रैङ्झगक तथा साभाङ्ञजक ऩङ्चयऺण गने । 

 रैङ्झगक उतयदाङ्जम वजेट ङ्झनभायण गने।  

 रैङ्जङ्गक सभता तथा साभाङ्ञजक सभावेशीकयण सम्फन्धी कामयिभहरू तजङ्टयभा गयी कामायन्वमन गनय 
कामायरमराई सहमोग गने।  

 उऩबोिा सङ्झभङ्झत, टोर ङ्जवकास सॊस्था, सभाज ङ्जवकास सॊस्था, नरफहरू आङ्छदको दताय तथा 
नवीकयण गने/गयाउन।े  

 रङ्ञऺत सभूहको ङ्जवकासकोराङ्झग ताङ्झरभ कामयिभ सञ्चारन गने । 

 मस गाउॉऩाङ्झरकाका सम्वद्ध शाखाहरूसॉग आवश्मक सभन्वम गयी भङ्जहरा, फारफाङ्झरका, जनजाङ्झत, 

दङ्झरत, उत्ऩीङ्झडत, उऩेङ्ञऺत, द्वन्द्व ङ्जऩङ्झडत, शहयी गयीफ सम्फन्धी कामयिभ तजङ्टयभा गयी 
कामायन्वमनकोराङ्झग सम्फद्ध ऩऺहरूसॉग सभन्वम गने।  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत्का अशि य ज्मेष्ठ नागङ्चयक, ङ्जवधवा/एकर भङ्जहराको उत्थानको राङ्झग 
आवश्मक कामयिभ फनाई ऩेश गने य साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩिीकयण उऩशाखा सॉग सभन्वम 
गयी कामायन्वमन गने/गयाउन।े  

 उऩशाखाको कामय ऺेत् ङ्झबत्का ङ्जवषमहरूभा छरपर, अन्तयङ्जिमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना गने। 

 उऩशाखाको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने । 
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 उऩशाखाका कभयचायीहरूको कामय ङ्जववयण अद्यावङ्झधक गयी/गयाई रागू गने । 

 उऩशाखाका कभयचायीहरूको कामय सम्ऩादन भूल्माङ्कन सम्ऩङ्ङ बएको फायेभा सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने । 

 मस उऩशाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्म कामयहरू गने । 

४.१.१०.२ उद्यभ ङ्जवकास, योजगाय, ऩमयटन प्रवद्धयन  य सहकायी उऩशाखा 
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्ङ्झबत् सञ्चारन अवस्थाभा यहेका सवै खारे उद्योगहरूको अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक 

याख्न।े  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्ङ्झबत् सञ्चारन अवस्थाभा यहेका सवै खारे उद्योगहरूभा योजगायीको अवस्थाको 
अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को ऩङ्चयङ्झधङ्झबत् यही ऩाङ्झरका ऺेत्ङ्झबत् औद्योङ्झगक ङ्जवकासको 
सन्दबयभा आवश्मक नीङ्झत/कामयनीङ्झत तजङ्टयभा गयी सङ्टऩयीवेऺक सभऺ ऩेश गने। 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को ऩङ्चयङ्झधङ्झबत् यही गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्ङ्झबत् उद्योगधन्दा 
स्थाऩनाको राङ्झग आवेदन गने सेवाग्राहीहरूको सन्दबयभा आवश्मक स्थरगत अध्ममन गयी प्रचङ्झरत 
कानून अनङ्टसाय दताय गनय ङ्झभल्नेको हकभा दताय सम्फन्धी य गाउॉऩाङ्झरकाको कामायरमरे आपैं  दताय 
गनय नङ्झभल्नेको सन्दबयभा आङ्झधकाङ्चयक ङ्झनकाम सभऺ ङ्झसपाङ्चयशको राङ्झग कायवाही अगाङ्झड वढाउन।े  

 प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्ङ्झबत्का उद्योगहरूको नवीकयण अथवा नवीकयणकोराङ्झग 
ङ्झसपाङ्चयशकोराङ्झग कायवाही अगाङ्झड फढाउन।े 

 उऩशाखाहरूसॉग सम्फङ्ञन्धत वाङ्जषयक/आवङ्झधक नीङ्झत/कामयिभ तजङ्टयभा सम्फन्धभा पाइरहरूको 
अध्ममन गयी आफ्नो यामसहीत प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश गने । 

 उऩशाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी, उऩकयण आङ्छद एवॊ कागजात शे्रस्ता आङ्छद सङ्टयङ्ञऺत अवस्थाभा याख्न/ेयाख्न 
रगाउन।े 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्ङ्झबत् ऩमयटन ऩूवायधाय ङ्जवकासकाराङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ ऺेत्हरूसॉग सभन्वम गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्ङ्झबत् ऩमयटन ऩूवायधाय ङ्जवकासकाराङ्झग नीङ्झत तथा कामयिभ तमाय गयी ऩेश गने य 
स्वीकृत नीङ्झत तथा कामयिभहरूको प्रबावकायी रऩभा कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्ङ्झबत् ऩमयटन ङ्जवकासका सम्बावनाहरूको अध्ममन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्ङ्झबत् यहेका ऩमयटन व्मवसाम/उद्योगहरूको अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्ङ्झबत् सञ्चाङ्झरन ऩमयटन व्मवसाम/उद्योगहरूको योजगायीको अवस्था अङ्झबरेख 
अद्यावङ्झधक गने य तत्तत्ऺेत्हरूभा योजगायी अङ्झबफङृ्जद्धकाराङ्झग ऩहर गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्ङ्झबत् होभ-स्टे कामयिभहरूको सम्बाव्मता अध्ममन गयी होभ–स्टे व्मवसाम 
सञ्चारनको राङ्झग भाऩदण्ड ङ्झनधाययणको राङ्झग ऩेश गने । 

 उऩशाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी, उऩकयण आङ्छद एवॊ कागजात शे्रस्ता आङ्छद सङ्टयङ्ञऺत अवस्थाभा याख्न/ेयाख्न 
रगाउन।े 

 ऩमयटन गङ्टरूमोजना तमाय गङ्चय रागङ्ट गने ।  
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 ऩमटयन प्रवधयनकाराङ्झग NTNC रगामतका सॊस्थासॊग सहकामय गयेय कामय गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺते्ङ्झबत् सहकायीको ङ्जवकास य प्रवद्धयनको राङ्झग उऩमङ्टि वातावयण ङ्झसजयना गनय 
आवश्मक कामयिभ तजङ्टयभा गयी ऩेश गने य स्वीकृत बए अनङ्टसाय कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्ङ्झबत्का सहकायी सॊस्थाहरूको अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्ङ्झबत्का सहकायी सॊस्थाहरूको अनङ्टगभन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्ङ्झबत्का सहकायी सॊस्थाहरूराई कङ्ट नै प्रकायको कठीनाई ऩनय आएभा सोको 
सभाधानको राङ्झग आवश्मक सहमोग गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्ङ्झबत्का सहकायी सॊस्थाहरूको प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ नवीकयण गने । 

 मस उऩशाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्म कामयहरू गने । 

४.१.११ वन,वातावयण तथा ङ्जवऩद व्मवस्थाऩन शाखा 
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् वातावयण एवॊ ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩनकाराङ्झग कामयनीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा 

गयी ऩेश गने य स्वीकृत बए वभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको वातावयङ्ञणम प्रबाव भङ्टल्माङकन गने /गयाउने । 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत स्वीकृत मोजना/कामयिभको कामायन्वमन, ङ्झनयीऺण एवॊ अनङ्टगभन 
गने/गयाउन।े 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत कामयको प्रगङ्झत ङ्जववयण तमाय गने/गनय रगाउने य सभीऺा फैठकभा ऩेश गने।  

 गाउॉऩाङ्झरका यहेको वन तथा सावयजङ्झनक ऺेत्को अङ्झबरेख तमाय गने य सॊयऺणको राङ्झग मोजना 
तमाय गयाउन।े 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत काभ कायवाही सम्फन्धभा सावयजङ्झनक सङ्टनङ्टवाई/साभाङ्ञजक ऩयीऺण 
गने/गयाउन।े 

 पोहयभैरा व्मवस्थाऩनको राङ्झग कामयमोजना स्वीकृत गयाई मस कामयभा सभङ्टदाम य ङ्झनजी ऺेत्राई 
ऩङ्चयचारन गने। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत्को पोहयभैरा व्मवस्थाऩनको राङ्झग अल्ऩकारीन य दीघयकारीन उऩामहरू 
अवरम्फन गने सम्फन्धभा आवश्मक कामय गने । 

 प्राकृङ्झतक प्रकोऩको दृङ्जष्टकोणरे जोङ्ञखभऩूणय ऺेत्हरूको ऩङ्जहचान गयी सूचना सङ्करन गने य सोको 
योकथाभ/व्मवस्थाऩनको राङ्झग कामयमोजना स्वीकृत गयाई कामायन्वमन गने/गयाउने ।  

 शाखाभा कामययत कभयचायीहरूको कामयङ्जववयण अद्यावङ्झधक गयी रागङ्ट गने। 

 वातावयण सॊयऺण य सङ्टधायका कामयिभको प्रगङ्झत ङ्जववयण तमाय गयी प्रङ्झतवेदन गने। 

 वातावयणीम सॊयऺणको ङ्जवषमराई आवङ्झधक य वाङ्जषयक मोजनाहरूभा सभाङ्जवष्ट गने व्मवस्था 
ङ्झभराउने। 

 ऩाङ्झरका फासीहरूराई प्राकृङ्झतक प्रकोऩ एवॊ अन्म ङ्जवऩद्वाट फच्ने उऩामहरूको सम्फन्धभा जनचेतना 
भूरक कामयिभ तजङ्टयभा गयी प्रचायप्रसाय गने । 
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 बकूम्ऩ, फाढी– ऩङ्जहयो, आगराङ्झग जस्ता जोङ्ञखभफाट फच्ने उऩाम सम्फन्धभा गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत्का 
हयेक गाउॉऩाङ्झरका फासीहरूराई व्मवहाङ्चयक ऻान उऩरधध गयाउन े ङ्जवस्ततृ कामयिभ ङ्झबर्यामाउन 
ङ्जवङ्झबङ्ङ सयकायी एवॊ गैयसयकायी सॊघ/सॊस्थाहरूसॉग सभन्वम य सहकामय गने । 

 मस शाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्म काभ गने । 

४.१.७ वडा कामायरमहरू  
 वडा ङ्झबत्को जनसॊ्मा, घय, जग्गा, ऩाटी, ऩौवा, भठ, भङ्ञन्दय, गङ्टम्फा,  देवस्थर, , ऩङ्झतय जग्गा, ऩोखयी, 

तराउ, छहया, कङ्ट वा, धाया आङ्छदको रगत याख्न ेतथा सॊयऺण गनय गाउॉऩाङ्झरकाराई सहमोग गने। 

 वडा ङ्झबत्को सडक, ऩङ्टर, ढर, ऩोखयी, तराउ, कङ्ट वा, धाया, फहार, भठ, भङ्ञन्दय, गङ्टम्फा, देवस्थर आङ्छद 
सपासङ्टग्घय याख्न ेव्मवस्था ङ्झभराउन।े 

 वडा ङ्झबत्को पोहयभैरा य सडेगरेका वस्तङ्टहरू फ्माॉनन,े चोक य गल्री सपा याख्न,े याख्न रगाउन े
तथा सयसपाइको राङ्झग वडाफासीहरू राई अङ्झबप्रङे्चयत गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 वडा ङ्झबत्को कङ्ट रो रगामतका ङ्झसचाइ प्रणाङ्झरहरूको हेयङ्जवचाय य सॊयऺण गने । 

 वडा ङ्झबत्को ऩतॉ जग्गाभा फृऺ ायोऩण गनय य वातावयण सॊयऺणभा सहमोग ऩङ्टर् माउन े। 

 वडाभा यहेका, साभङ्टदाङ्जमक स्वास््म केन्र, स्वास््म चौकी, ङ्झफद्यारम, उद्यान तथा ऩङ्टस्तकारम  
व्मवस्थाऩनभा सहमोग ऩङ्टर् माउने। 

 वडा ऺते् ङ्झबत्का ऩमयटकीम स्थरहरूको खोज/ सॊयऺण/ सम्वधयन /सदङ्टऩमोग गने वातावयण ङ्झसजयना 
गने। 

 वडा सङ्झभङ्झतको आम य व्ममको ङ्जहसाव तथा अन्म कागजातहरू सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 वडा ङ्झबत् सङ्टऩथ भूल्मभा खाद्याङ्ङ तथा अन्म आवश्मक वस्तङ्टको ङ्झफङ्जिको राङ्झग गाउॉकामयऩाङ्झरका 
राई सहमोग ऩङ्टर् माउन े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सभन्वमभा खाध्म व्मऩायभेरा सन्चारन गने गयाउने।  

 वडा ङ्झबत् खेरकूद ङ्जवकासको राङ्झग खेरकूदका साभानहरू ङ्जवतयण गने य बाषा, सॊस्कृङ्झतको 
ङ्जवकासको राङ्झग करा, नाटक तथा साॊस्कृङ्झतक कामयिभहरूको आमोजना गनय सहमोग गने। 

 वडाभा अशि ङ्जवयाभी बएको वेवाङ्चयस वा असहाम व्मङ्ञिराई नङ्ञजकको अस्ऩतार वा स्वास््म 
केन्रभा ऩङ्टर् माउन े औषधोऩचायको व्मवस्था ङ्झभराउन।े 

 वडाका वारवाङ्झरकाहरूराई ङ्जव .ङ्झस.ङ्ञज. , ऩोङ्झरमो  रगामत भाऩदन्ड अनङ्टसायका खोऩको व्मवस्था गने 
तथा सरवा योगको योकथाभको व्मवस्था गने। 

 वडा फासीहरूराई व्मङ्ञिगत घटना दताय गनय उत्प्रङे्चयत गने य ऩङ्ञिकाङ्झधकायीको ङ्ञजम्भेवायी ङ्झनवायह 
गने। 

 ऩाङ्झरका फासीहरूको चेतनास्तय उकास्न ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्जिमाकराऩ गनय सहमोग गने। 

 वडा ङ्झबत्को ऩतॉ जग्गा, प्राचीन स्भायक, ऐङ्झतहाङ्झसक, ऩङ्टयाताङ्ञत्वक, साॊस्कृङ्झतक तथा धाङ्झभयक भहत्वका 
सम्ऩदाहरूको सॊयऺण गनय सहमोग गने । 
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 रोक सॊस्कृङ्झत एवॊ भौङ्झरकता झङ्ञल्कने साॊस्कृङ्झतक नाच, गीत तथा बजन सभेतराई ङ्झनयन्तयता ङ्छदन 
गाउॉ कामयऩाङ्झरकाराई सहमोग गने । 

 वडा ङ्झबत्का ङ्जऩछङ्झडएका जनजाङ्झत, ङ्जवधवा, एकर भङ्जहरा, असहाम, अऩाङ्ग तथा वेवाङ्चयस व्मङ्ञिहरूको 
सॊयऺण य जीङ्जवकोऩाजयन सम्फन्धी कामयभा सहमोग ऩङ्टर् माउने । 

 वडा सङ्झभङ्झतका ङ्झनणयमहरू कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ रगामत प्रचङ्झरत अन्म कानूनरे वडा कामायरमरे गने 
बङ्झनएका सफै कामयहरू गने/गयाउने। 

 वडा कामायरमराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका एवॊ गाउॉ सबा वा गाउॉ कामयऩाङ्झरकारे ङ्छदएको ङ्झनदेशन तथा 
आदेश फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 

 उऩमङ्टि कामय, ङ्ञजम्भेवायी ङ्झनवायह गने िभभा वडा सङ्झभङ्झतका ऩदाङ्झधकायीहरूको ङ्झनकट सम्ऩकय  य 
सभन्वमभा यहने । वडा सङ्झभङ्झतफाट ङ्झनणयम गयाउनङ्ट ऩने ङ्झफषमहरूका सन्दबयभा वडा सङ्झभङ्झतफाट 
ङ्झनणयम बए अनङ्टसाय कामय गने । 

४.२ ऩदगत कामय ङ्जववयण 
गाउॉऩाङ्झरका कामायरमको प्रस्ताव गङ्चयएको शाखा, उऩशाखा य इकाइ, स्वास््म चौकी, एवॊ वडा 
कामायरमहरूभा दयफन्दी वा कयायको ऩदभा कामययत कभयचायीहरूरे सम्ऩादन गनङ्टयऩने कामयहरूको कामय 
ङ्जववयण ङ्झनम्न फभोङ्ञजभ हङ्टनछे । मस फभोङ्ञजभको कामय ङ्जववयणराई आवश्मकता अनङ्टसाय सभमसाऩेऺ  
रऩभा थऩघट गयी ऩङ्चयभाजयन गनङ्टय ऩनेछ ।  

४.२.१ प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत, (या.ऩ. ततृीम)  
गाउॉकामयऩाङ्झरका कामायरमको भङ््ट म प्रशासकीम अङ्झधकायीको रऩभा कामययत प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको 
काभ, कतयव्म य अङ्झधकाय देहाम वभोङ्ञजभ यहेको छ । 

(क) प्रशासन, जनशङ्ञि व्मवस्थाऩन य सेवा प्रवाह सम्फन्धी कामय  

 गाउॉऩाङ्झरका अध्मऺको ङ्झनदेशनभा यही प्रचङ्झरत कानून अनङ्टरऩ गाउॉऩाङ्झरकाको सम्ऩूणय प्रशासङ्झनक 
काभ कायवाही गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सम्ऩूणय कभयचायीहरूको प्रशासङ्झनक येखदेख य ङ्झनमन्त्ण गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्झनणयम अनङ्टसाय ऩदऩूङ्झतय सङ्झभङ्झतरे ङ्झसपाङ्चयस गयेको उम्भेदवायराई ङ्झनमङ्टङ्ञि ङ्छदने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाका कभयचायीहरूको ऩदस्थाऩन, काज, सरवा, फढङ्टवा, ङ्जवदा, ऩङ्टयस्काय, दण्डसजाम, 

याङ्ञजनाभा, वयफङ्टझायथ य अवकाश सम्वन्धी कामय गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका कभयचायीहरूको असाधायण ङ्जवदा य अध्ममन ङ्जवदा स्वीकृङ्झतकाराङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाका कभयचायीहरूको कामयसम्ऩादन भूल्माॊकन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको जनशङ्ञि ङ्जवकास मोजना तमाय गयी रागङ्ट गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा भानव सॊशाधन ङ्जवकास केन्रको स्थाऩना य सञ्चारनको व्मवस्था ङ्झभराउने । 
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 गाउॉऩाङ्झरकाको कामय सम्ऩादन राई प्रबावकायी फनाउन सभम सभमभा सङ्गठन ङ्जवकास सम्वन्धी 
अध्ममन गयी सङ्गठन सॊयचना तथा दयफन्दी प्रस्ताङ्जवत स्वीकृङ्झतकाराङ्झग ऩेश गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सम्ऩूणय कभयचायीहरूको कामय ङ्जववयण तमाय गयी/ऩङ्चयभाजयन ऩिात प्रत्मेक आङ्झथयक 
वषयको ऩङ्जहरो हप्ताङ्झबत् सम्फङ्ञन्धत कभयचायीराई उऩरधध गयाउने । 

 स्वीकृत सङ्गठन सॊयचना य कामय ङ्जववयण अनङ्टसाय कामायरम सञ्चारन गने तथा सो अनङ्टरऩ 
बए/नबएको अनङ्टगभन गने । 

 जन्भ, भतृ्मङ्ट तथा अन्म व्मङ्ञिगत घटना दताय गयी गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत्को जनसॊ्माको रगत 
दङ्टरस्त याख्न रगाउन े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा दामय बएका भङ्टद्दाको ङ्झभङ्झसर ङ्ञजम्भा ङ्झरने सम्फन्धभा आवश्मक व्मवस्था ङ्झभराउन े

 वडा कामायरम सञ्चारनकोराङ्झग आवश्मक व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको कामायरमको तपय फाट गनङ्टयऩने ङ्झसपाङ्चयस, प्रभाङ्ञणत, याम, प्रङ्झतङ्जिमा, ङ्जपयाद, प्रत्मङ्टत्तय 
आङ्छद कामय गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सेवा ङ्झनवृत्त कभयचायीहरूको प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ ङ्झनवृङ्ञत्तबयण, उऩदान, य 
औषधी उऩचाय सम्वन्धी कामयहरू गने/गयाउने ।  

 कामायरमभा जनसम्ऩकय , सोधऩङ्टछ कऺ, सहामक कऺ, उजङ्टयीऩेटीका, प्रङ्झतऺारम, गङ्टनासो सङ्टन ङ्टवाइ 
आङ्छदको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 तोङ्जकए वभोङ्ञजभ ङ्जवङ्झबङ्ङ सङ्झभङ्झत, उऩसङ्झभङ्झत य कामयदर आङ्छदभा प्रङ्झतङ्झनङ्झधत्व गने/गयाउने य फैठक, 

गोष्ठी, सेङ्झभनाय, कामयशारा आङ्छदभा बाग ङ्झरन/ेङ्झरन रगाउने । 

 कामयवोझको आधायभा कभयचायीहरूको काभ य ङ्ञजम्भेवायीको वाॉडपाॉड गयी अङ्झधकाय प्रत्मामोजन 
गने/गयाउने। 

 नागङ्चयक वडा ऩत्को तमायी, ऩङ्चयभाजयन, कामायन्वमन य अनङ्टगभन सम्फन्धी कामय गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आम्दानी खचयको ङ्जववयण भाङ्झसक रऩभा सावयजङ्झनक गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको काभकायवाही वाये सावयजङ्झनक सङ्टनङ्टवाइको प्रवन्ध गने । 

(ख) फैठक व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामय  

 सबा तथा गाउॉऩाङ्झरकाको सङ्ञचव बई काभ गने । 

 अध्मऺको ङ्झनदेशनभा गाउॉऩाङ्झरकाका फैठकको एजेण्डा तमाय गने/गनय रगाउने । 

 अध्मऺको आदेश वभोङ्ञजभ गाउॉऩाङ्झरकाको फैठक फोराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको फैठकभा उऩङ्ञस्थत बई फैठक व्मवस्थाऩन सम्फन्धी काभ गने रगाउन े। 

 फैठकको ङ्झनणयम उताय प्रभाङ्ञणत गयी सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउन ेव्मवस्था ङ्झभराउन े। 

 सबा य गाउॉऩाङ्झरकाको फैठकभा उऩङ्ञस्थत बई ङ्झनणयमको भाइन्मूट गने/गयाउन े एवॊ ङ्झनणयम 
ऩङ्टङ्ञस्तका ङ्ञजम्भा ङ्झरने य ङ्झनणयम प्रभाङ्ञणत गने । 



च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरकाको  सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सबेऺण 

 

93 
 

 अध्मऺको येखदेख तथा ङ्झनदेशनभा यही सबा तथा गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्झनणयम कामायन्वमन 
गने/गयाउन।े 

स्रोत व्मवस्थाऩन य आङ्झथयक प्रशासन सम्वन्धी कामय  

 गाउॉऩाङ्झरकाको ऺेत् ङ्झबत्को प्राकृङ्झतक, भानवीम, ऩङ्टयाताङ्ञत्वक, धाङ्झभयक, साॊस्कृङ्झतक, प्राङ्जवङ्झधकतथा 
अन्म स्रोत–सम्ऩदाहरूको ऩङ्जहचान गने, रगत याख्न े तथा याख्न रगाउने य उऩमङ्टि व्मवस्थाऩन 
गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको याजश्व मोजना तमाय गयी कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 याजश्व असूरी कामयमोजना तमाय गने य कामायन्वमन गने/गनय रगाउने । 

 ङ्ञजन्सी भार साभानको खयीद, बण्डायण, ङ्जवतयण य भभयत सॊबायको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 अध्मऺको सभन्वमभा यही आङ्झथयक वषय शङ्टर हङ्टन ङ्टबन्दा अगावै गाउॉऩाङ्झरकाको आमव्ममको वजेट 
तमाय स्वीकृङ्झतकाराङ्झग सबाभा ऩेश गने । 

 स्वीकृत वजेटको ऩङ्चयङ्झध ङ्झबत् यही ङ्झनणयम कामायन्वमन गनयकोराङ्झग खचय गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आमव्ममको ङ्जहसाव याख्न/ेयाख्न रगाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आम्दानी खचयको रेखाऩयीऺण गयाउन,े वेरजङ्ट पछ्र्मौट गयाउने य वेरजङ्ट यकभ 
कानून वभोङ्ञजभ असूर उऩय गने/गयाउन े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको चर–अचर सम्ऩङ्ञत्तको ङ्ञजन्सी रगत याख्न ेय सॊयऺण गने/गनय रगाउने । 

 आङ्झथयक प्रशासन सम्फन्धी कानूनरे तोके वभोङ्ञजभ रागत अनङ्टभान य दयबाउ ऩत् स्वीकृत गने। 

 फषयभा दङ्टइऩटक गाउॉऩाङ्झरकाका ङ्ञजन्सी साभानहरूको ङ्झनयीऺण गने/गयाउने । 

 आङ्झथयक प्रशासन सम्फन्धी ङ्झनमभावरी अनङ्टसाय ङ्ञजन्सी साभानको ङ्झरराभ ङ्जविी य ङ्झभन्हा सम्फन्धी 
कामय गने/गयाउने । 

 भाग पायाभ, खङ्चयद आदेश, दाङ्ञखरा ङ्चयऩोटय, ङ्ञजन्सी व्मवस्थाऩन य ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण जस्ता बण्डायण 
व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामयहरू गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाद्वाया सॊचाङ्झरत आमोजनाहरूको साभाङ्ञजक ऩयीऺणको व्मवस्था गने/गयाउने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सम्फन्धी रगत तमाय गने, ऩङ्चयचम–ऩत् ङ्जवतयण, बत्ता ङ्झनकासा भाग य ङ्जवतयण 
गने  / गयाउन।े 

(ग) मोजना व्मवस्थाऩन सम्वन्धी कामय  

 गाउॉऩाङ्झरकाको नीङ्झत ङ्झनभायण तथा दीघयकारीन, आवङ्झधक य वाङ्जषयक मोजना तजङ्टयभा गने कामयभा 
सहमोग गने। 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ रे तोकेवभोङ्ञजभ सहबाङ्झगताभूरक प्रकृमाद्वाया गाउॉ ङ्जवकास 
मोजना तजङ्टयभा गने/गयाउने । 

 सबाफाट स्वीकृत आमोजनाको सञ्चारन गनय आमोजना सञ्चारन ताङ्झरका तमाय गयी कामायन्वमन 
गने/गयाउने। 
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 ङ्जवङ्झबङ्ङ दात ृसॊस्था य गाउॉऩाङ्झरका फीचको सम्झौता कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 वडास्तयीम मोजनाको कामायन्वमन गदाय वडा सङ्झभङ्झतराई ङ्जिमारशीर गयाउने । 

 मोजना तथा कामयिभहरूको प्राङ्जवङ्झधक भूल्माॊकनको आधायभा ब ङ्टिानी, जाॉचऩास य पयपायक 
सम्फन्धी कामय गने/गयाउने । 

 सञ्चाङ्झरत मोजनाहरूको आवङ्झधक रऩभा प्रगङ्झत ङ्जववयण तमाय गयी सभीऺा गने/गयाउने य 
सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ङ्झनमङ्झभत रऩभा ऩठाउने व्मवस्था गने । 

 सञ्चाङ्झरत मोजनाहरूको ङ्झनमङ्झभत सङ्टऩयीवेऺण, अनङ्टगभन तथा भूल्माॊकनको व्मवस्था ङ्झभराउन।े 

(घ) सूचना व्मवस्थाऩन, सभन्वम य सहजीकयण सम्फन्धी कामय  

 गाउॉ सूचना केन्रको स्थाऩना गयी सञ्चारन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको वस्तङ्टगत ङ्जववयण )प्रोपाइर) तमाय गयी प्रकाशन य अद्यावङ्झधक गने/ गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको स्रोत ननसा, बौगोङ्झरक सूचना प्रणारी , गङ्चयवी ननसाङ्कन, सेवा ऺेत् ङ्जवबाजन 
सम्वन्धी ङ्जववयण अद्यावङ्झधक गने/गयाउन।े 

 गाउॉऩाङ्झरकाको मोजना तजङ्टयभा य कामायन्वमनभा स्थानीम तह, ङ्जवषमगत कामायरमहरू, गैयसयकायी 
सघ–सॊस्थाहरू, ङ्झनजी ऺते् य नागङ्चयक सभाजफीच सभन्वम गने/गयाउन े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको मोजना तजङ्टयभा य कामायन्वमनभा स्थानीम तह, ङ्जवषमगत कामायरमहरू, गैय–सयकायी 
सॊघ सॊस्थाहरू, ङ्झनजी ऺते् य नागङ्चयक सभाजफीच सभन्वम गने/गयाउन े। 

 सावयजङ्झनक ङ्झनजी साझेदायीको अवधायणा अनङ्टसाय ङ्जवकास ङ्झनभायण तथा सेवा प्रवाह सम्फन्धी 
कामयसम्ऩादन गने/गयाउन ेव्मवस्था ङ्झभराउन े। 

 गाउॉ ऺेत् ङ्झबत्का गैय–सयकायी सॊस्थाहरूको रगत याख्न रगाउने य साभङ्टदाङ्जमक सॊस्थाहरूराई 
सूचीकृत गने/गयाउन।े 

(ङ) ङ्जवङ्जवध कामय  

 नेऩार सयकायफाट अन्तयायङ्जष्डम सङ्ञन्ध–अङ्झबसङ्ञन्धभा हस्ताऺय बई गाउॉऩाङ्झरकाराई ङ्ञजम्भेवाय 
फनाइएका ङ्जवषमहरूराई कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 तोङ्जकएको कामयसम्ऩादन गदाय नीङ्झतगत य कानूनी सभस्मा आएभा सॊघीम भाङ्झभरा तथा साभान्म 
प्रशासन भन्त्ारमफाट ङ्झनकासा ङ्झरई ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभ गने/गयाउने । 

 ङ्जवकास ङ्झनभायणका कामय गदाय ङ्झसजयना हङ्टने द्वन्द्व/ ङ्जववादको सभाधान सम्वन्धी कामय गने/गयाउन।े 

 नेऩारको प्रचङ्झरत सॊङ्जवधान, स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४, ङ्झनजाभती सेवा ऐन, २०४९, 

ङ्झनजाभती सेवा ङ्झनमभावरी, २०५०, आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध ऐन, २०५५, आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध ङ्झनमाभारी, 
२०७४, सङ्टशासन )व्मवस्थाऩन तथा सञ्चारन) ऐन , २०६३ सङ्टशासन )व्मवस्थाऩन तथा सञ्चारन) 
ङ्झनमभारी, २०६४ आङ्झथयक प्रशासन सम्फन्धी ङ्झनमभावरी, २०५६, सयकायी कामय पछ्र्मौट 
ङ्झनमभावरी, सयकायी कामायरम ङ्झनयीऺण ङ्झनमभावरी, २०२६, सावयजङ्झनक खङ्चयद ऐन, २०६३, 

सावयजङ्झनक खङ्चयद ङ्झनमभावरी, २०६४, सूचनको हक सम्फन्धी ऐन, २०६४, सूचनाको हक 
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सम्फन्धी ङ्झनमभावरी, २०६५ एवॊ अन्म प्रचङ्झरत कानून वभोङ्ञजभ कामायरम प्रभङ्टखरे गनङ्टयऩने बनी 
तोङ्जकएका काभहरू गने/गयाउने । 

४.२.२ आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺक (आ.रे.ऩ.) 
मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही ङ्झनज प्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाफाट बए गयेका खचयहरूको भाङ्झसक रूऩभा आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण गने ।ऩेश्की 
ङ्छदनङ्ट ऩदाय वा ब ङ्टिानी गदाय प्रचङ्झरत कानून वभोङ्ञजभ ङ्चयत ऩङ्टगेको वा नऩङ्टगेको सम्वन्धभा ऩूवय 
आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण गने । 

 ऩूवय आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺणको ङ्झनङ्ञम्त प्राप्त ङ्झफर जाॉच गदाय प्रचङ्झरत कानूनको यीत नऩङ्टगेको 
देङ्ञखएभा सोको व्महोया खङ्टराई प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश गयी ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभ 
कामायन्वमन गनय आङ्झथयक प्रशासन शाखाभा ऩठाइङ्छदने । 

 आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺणफाट देङ्ञखएका फेरजङ्टहरू ङ्झनमङ्झभत गनय प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ 
प्रङ्झतवेदन गने। 

 भाङ्झसक रऩभा आम्दानी तथा खचय सम्वन्धी ङ्जहसाव खाताको ऩयीऺण गयी त् ङ्टटी देङ्ञखएभा प्रभङ्टख 
प्रशासकीम अङ्झधकृत भापय त गाउॉसबाभा ऩेश गने । 

 आन्तङ्चयक रखाऩयीऺणफाट देङ्ञखएका त्ङ्टङ्जटहरू प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश गने । 

 शीषयकगत रूऩभा ङ्जवङ्झनमोङ्ञजत फजेट य खचयको तारभेरको ङ्जवश्लषेण गयी प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृत सभऺ मथाथयऩयक प्रङ्झतवेदन गने। 

  ऩेश्की फेरजङ्टहरूको रगत अद्यावङ्झधक गयी पछमौट तथा ङ्झनमङ्झभत गनय सहमोग गने ।  

 फजेटभा अनङ्टभान गङ्चयएको स्रोत ऩङ्चयचारन अनङ्टरूऩ आम्दानी बए/नबएको भूल्माङ्कन गयी प्रङ्झतवेदन 
गने । 

 वाङ्जषयक कामयिभभा उल्रेख बएका मोजना/ कामयिभ भध्मे कङ्झत सञ्चारन बए, कङ्झत बएन सोको 
चौभाङ्झसक प्रङ्झतवेदन गने । 

 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणको राङ्झग कागजात तथा सूचनाहरू जङ्टटाई ङ्छदने । 

 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणको प्रायङ्ञम्बक प्रङ्झतवेदनभा प्रङ्झतङ्जिमा उऩरधध गयाउनङ्ट ऩने बए सोको भस्मौदा 
तमाय गने। 

 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणको प्रङ्झतवेदनभा रेखा सङ्झभङ्झतरे ङ्छदएको प्रङ्झतङ्जिमा सभेत सभावेश गयी 
ऩयीऺणको  राङ्झग सहमोग गने । 

 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणफाट देङ्ञखएका फेरजङ्टहरू ङ्झनमङ्झभत गनङ्टयऩने बए सो सम्फन्धी कामय गने । 

 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण प्रङ्झतवेदन तमाय गयी सम्वङ्ञन्धत ङ्झनकामहरू य भन्त्ारमभा ऩठाउने व्मवस्था 
गने ।  

 रेखा सङ्झभङ्झतराई आवश्मक ऩने ङ्जववयणहरू तमाय गयी उऩरधध गयाउन।े  
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 रेखा सङ्झभङ्झतको फैठक सञ्चारनभा सहमोग गने य ङ्झनणयमहरू सम्वङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउने । 

 ङ्ञजन्सी से्रस्ताको वाङ्जषयक ङ्झनयीऺणराई प्रबावकायी फनाउन याम ङ्छदने। 

 याजस्व असङ्टरी बएको यकभ दैङ्झनक फैंक दाङ्ञखरा बए/नबएको जाॉच गयी फैंक दाङ्ञखरा ङ्झनमङ्झभत 
गनय रगाउने। 

 ङ्झरराभ ङ्झफिी गनङ्टय बनी अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणफाट औ ॊल्माइएका वस्तङ्टहरू ङ्झरराभ ङ्झफिी बएका 
छन/्छैनन ्त्मसको जाॉच गयी प्रङ्झतवेदन गने ।  

 ङ्ञजन्सी से्रस्ता, याजस्वको दैङ्झनक आम्दानी पायाभहरूको प्रबावकायी प्रमोग बए/नबएको जाॉच गयी 
प्रबावकायी प्रमोगकाराङ्झग प्रङ्झतवेदन गने । 

 शाखाका कभयचायीहरूको कामय ङ्जववयण अद्यावङ्झधक गयीगयाई सोको कामायन्वम गने/गयाउने । 

 शाखाका कभयचायीहरूको सभमभै कामय सम्ऩादन भूल्माङ्कन बएको फाये सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 

४.२.३ मोजना तथा प्रशासकीम अङ्झधकृत, (तह–६/७, प्रशासन/सा.प्र.) 
मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

प्रशासङ्झनक कामयहरू 

 कभयचायी व्मवस्थाऩन सम्वन्धी नीङ्झतको आवश्मकता ऩङ्जहचान गयी ऩेश गने । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका कभयचायीहरूको ङ्झनमङ्टङ्ञि देङ्ञख अवकाश सम्भका ङ्जववयणहरू सहङ्झतको 
कभयचायीहरूको फैमङ्ञिक ङ्जववयण अद्यावङ्झधक गने/गयाउने । 

 कभयचायीको सरवा, काज, ऩदस्थाऩन, ताङ्झरभ, भ्रभण, अध्ममन य अन्म फङृ्ञत्त ङ्जवकास सम्फन्धी 
कामयहरू गने/गयाउने। 

 प्रत्मेक वषय गाउॉकामयऩाङ्झरका कामायरम एवॊ वडा कामायरमहरूको कामयवोझको ङ्जवश्लषेण गयी 
दयफन्दी ङ्झसजयना अथवा खायेज अथवा ऩदनाभ ऩङ्चयवतयन गनय ङ्झसपाङ्चयस साथ ऩेश गने ।  

 स्वीकृत दयफन्दी अन्तगयतका सफै कभयचायीहरूको कामय ङ्जववयण अद्यावङ्झधक गने/गयाउने । 

 कामय ङ्जववयणको आधायभा कामयसम्ऩादन सूचकाङ्क तमाय गयी/गयाई सम्फङ्ञन्धत सङ्टऩयीवेऺकफाट 
भातहतका कभयचायीसॉग आवङ्झधक कामय सम्ऩादन सम्झौता गनय रगाउने ।  

 कभयचायीहरूको कामय–उत्प्रयेणा, सकायात्भक भनङ्ञस्थङ्झत य उच्च–भनोवर हङ्टने प्रकृङ्झतको 
कामयवातावयण ङ्झसजयना गने/गयाउने । 

 कभयचायीकरकोराङ्झग आवश्मकताभा आधाङ्चयत ताङ्झरभको व्मवस्था ङ्झभराउन,े ताङ्झरभभा सॊरग्न 
कभयचायीको अनङ्टगभन गने, ताङ्झरभभा ङ्झसकेका कङ्ट याहरूराइ ङ्झनजरे कामयथरोभा रऩान्तयण गनय 
सके/नसकेको अनङ्टगभन गने। 

 कभयचायी भाङ्झथ कायवाही वा सजाम गनङ्टय ऩने बएभा सोकोराङ्झग आवश्मक कागजात/प्रभाण एवॊ 
ऩ ङ्टष्याईं प प्राप्त गयी याम सङ्जहत ऩेश गने । 
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 कभयचायीहरूको कामय सम्ऩादन भूल्माॊकन पायाभ बने तथा भूल्माङ्कन गने व्मवस्था ङ्झभराई 
भूल्माङ्कन गङ्चयएका कामय सम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभहरू सङ्टव्मवङ्ञस्थत एवॊ सङ्टयङ्ञऺत याख्न े व्मवस्था 
ङ्झभराउने । 

 कामयसम्ऩादन भूल्माॊकनको आधायभा ऩङ्टयस्काय य दण्डको व्मवस्था गनय व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 भानव सॊशाधन ङ्जवकास मोजना तमाय गने व्मवस्था ङ्झभराई सो अनङ्टसाय भानव सॊशाधन 
ङ्जवकासकोराङ्झग कामयमोजना तमाय गयी ऩेश गने य स्वीकृत बए वभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका सफैऩदाङ्झधकायी एवॊ कभयचायीहरूको सम्ऩङ्ञत्त ङ्जववयण प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ 
बनय रगाई प्रचङ्झरत कानूनरे ङ्झनधायङ्चयत गयेको सभमङ्झबत् सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩेश गने/गयाउन।े 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्ञजन्सी व्मवस्थाऩन गने/गयाउने । 

 अन्तय शाखा सभन्वम गने/गयाउने ।  

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्झबत् आधङ्टङ्झनक सूचना तथा प्रङ्जवङ्झधको स्थाऩना य उऩमोगको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ गाउॉऩाङ्झरकारे सूचनाको हकको अनङ्टबङू्झत सङ्टङ्झनङ्ञित गने/गयाउने । 

 गाउॉकामयगाउॉऩाङ्झरकाको काभ, कायवाहीराई सङ्टशासनमङ्टि फनाउने । 

 उजङ्टयी ऩेङ्जटकाको, साहमता कऺ, प्रङ्झतऺारमको व्मवस्थाऩन गने/गयाउने ।  

 हस्तान्तयण बइ जाने साभानको हस्तान्तयण सम्फन्धी कामय गने/गयाउन।े  

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका सफै अचर सम्ऩङ्ञत्तको स्थामी अङ्झबरेख दङ्टरस्त याख्न/ेयाखन रगाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत्का सावयजङ्झनक जग्गा, खङ्टरा ऺेत्, चउय, चयणको ङ्झनगयानी गने/गयाउने।  

 सावयजङ्झनक जग्गा, खङ्टरा ऺेत्, चउय, चयन ऺते्, तार तरैमा, नदी, ऩानीको भङ्टहान, घाट, ऩाकय , सडक, 

फाटोघाटो आङ्छदको अङ्झबरेख अद्यवङ्झधक गने/गयाउन ेय सो उऩय अङ्झतिभण हङ्टनफाट योनने/योकन 
रगाउने । 

 सावयजङ्झनक भठ, भङ्ञन्दयआङ्छदको सॊयऺण, सम्वद्र्धन य ङ्जवकास एवॊ ङ्जवस्ताय गने िभभा सम्फङ्झधत 
ङ्झनकामराई सहमोग गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सम्ऩूणय सम्ऩङ्ञत्तको उऩमोग, भभयत तथा सङ्टयऺा सम्फन्धी व्मवस्थाऩन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्जवरद्ध ऩनय आएका उजङ्टयी, भङ्टद्दा एवॊ गङ्टनासाहरूको व्मवस्थाऩन गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाको न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट बएका ङ्झनणयमहरू कामायन्वमनकोराङ्झग सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामहरूभा 
ऩठाउन/ेफङ्टझाउने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 भङ्टद्दाको ङ्झनणयम प्रङ्जिमाभा अध्मऺ/उऩाध्मऺ तथा प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतसॉग ङ्झसधै सम्ऩकय भा 
यही कामयसम्ऩादन गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉ कामयऩाङ्झरकाका सफै शाखा/उऩशाखा रगामत गाउॉऩाङ्झरका अन्तगयतका सफै ङ्झनकामहरूभा 
सूचना प्रङ्जवङ्झधका उऩकयणहरूको जडान, भभयत सॊबाय तथा अनङ्टगभनको कामय गने/गयाउने । 
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 गाउॉऩाङ्झरकाकोराङ्झग आवश्मक ऩने सूचना तथा त्माङ्क सङ्करन गने कामय गयाउन,े सॊकङ्झरत सूचना 
तथा त्माङ्कको बण्डायण गने/गयाउन ेय मोजना तजङ्टयभाको िभभा सम्फङ्ञन्धत शाखा/उऩशाखा वा 
अङ्झधकायीराई उऩरधध गयाउने व्मवस्था गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकासॉग सम्फङ्ञन्धत ऩाश्र्वङ्ञचत्, ऩाठ्य एवॊ प्रचाय–प्रसाय साभग्रीहरूको तमायी गयी/गयाई 
प्रकाशन प्रमोजनकाराङ्झग ऩेश गने/गयाउन े।  

 सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग सम्फन्धभा गाउॉकामयऩाङ्झरकाका ङ्झनवायङ्ञचत ऩदाङ्झधकायी एवॊ कभयचायीहरूराई 
आवश्मक ताङ्झरभ/अङ्झबभङ्टखीकयण गने तथा सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग गनय आवश्मक सहमोग गने । 

 सूचना प्रणारीको ङ्जवकास तथा ङ्जवस्तायकाराङ्झग सम्फद्ध ऩऺ तथा दात ृसॉस्थाहरूसॉग सभन्वम गनय 
आवश्मक नीङ्झत तमाय गयी कामायन्वमनभा ल्माउने प्रमोजनकाराङ्झग प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतराई 
सघाउ ऩङ्टर् माउने। 

 आगाभी आ.व.को वाङ्जषयक वजेटको भस्मौदा तमायकोराङ्झग सवै शाखा, उऩशाखा, इकाइ, वडा 
कामायरमहरूफाट आवश्मक फजेटको भाग सङ्करन गनय रगाई ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आङ्झथयक कायोवाय व्मवस्थाऩन गने ।ङ्झनकासा ङ्छदन,े ङ्झनकाशा ङ्झरन े य खचयका 
ङ्जववयणहरू प्राप्त गयी आङ्झथयक ङ्जववयण तमाय गने/गयाउने । 

 आम–व्ममको अवस्थाको ङ्जववयण हेयी सो अनङ्टरऩ सन्तङ्टरन कामभ गनय/गयाउने । 

 दैङ्झनक उठ्ने याजश्व यकभ य सोको ङ्जववयण (अङ्झबरेख) दङ्टरस्त बए/नबएको ङ्झनयीऺण 
गने/गयाउन।े 

 अनङ्टदान स्वरऩ वा अन्म प्रङ्जिमाफाट गाउॉऩाङ्झरकाराई प्राप्त दीघयकाङ्झरन सम्ऩङ्ञत्त रेखाङ्ककन 
गने/गयाउन।े 

 वाङ्जषयक कामयिभभा उल्रेख बएका मोजना/कामयिभभध्मे कङ्झत सञ्चारन बए, कङ्झत बए नबएको 
ङ्झनयीऺण/अनङ्टगभन गने । कभयचायीको व्मवस्थाऩन सम्वन्धी नीङ्झत ङ्झनभायणभा आवश्मक सहमोग 
गने य सूचना उऩरव्ध गयाउने । 

 दयफन्दी ङ्झसजयना अथवा खायेज अथवा ऩदनाभ ऩङ्चयवतयन गनय ङ्झसपाङ्चयस साथ ऩेश गने । 

 स्वीकृत दयफन्दी अन्तगयतका सफै कभयचायीहरूको कामय ङ्जववयण अद्यावङ्झधक गने । 

 कामय ङ्जववयणको आधायभा कामयसम्ऩादन सूचकाङ्क तमाय गने एवॊ सम्फङ्ञन्धत सङ्टऩयीवेऺकफाट 
भातहतका कभयचायीसॉग आवङ्झधक कामयसम्ऩादन सम्झौता गनय रगाउने ।  

 कभयचायीहरूका गङ्टनासोहरू सङ्करन गयी सोको उऩमङ्टि सभाधानकोराङ्झग ऩहर गने ।  

 कभयचायीहरूरे आचयण ऩारन गये/नगयेको ङ्झनगयानी गने एवॊ अनङ्टशासन सम्वन्धी कामयको 
अनङ्टगभन गने ।  

 कभयचायीहरको राङ्झग आवश्मकताभा आधाङ्चयत ताङ्झरभको व्मवस्था ङ्झभराउन,े ताङ्झरभभा सॊरग्न 
कभयचायीको अनङ्टगभन गने, ताङ्झरभभा ङ्झसकेका कङ्ट याहरूराइ ङ्झनजरे कामय थरोभा रऩान्तयण गनय 
सके/नसकेको अनङ्टगभन गने। 
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 नव ङ्झनमङ्टि कभयचायीराई ङ्झनजको ऩदीम दाङ्जमत्व एवॊ सङ्गठनात्भक उद्देश्म/सॊयचना आङ्छद फाये 
अङ्झबभङ्टखीकयणको व्मवस्था ङ्झभराउने ।  

 शाखाका कभयचायीहरूराई कामायरम सभमबन्दा वढी सभम काभ गयाउनङ्ट ऩयेभा ङ्झसपाङ्चयस साथ 
ङ्झनणयम गयाई काभभा रगाउने । 

 कभयचायीहरूको कामय सम्ऩादन भूल्माॊकन पायाभ बने तथा भूल्माङ्कन गने व्मवस्था ङ्झभराई 
भूल्माङ्कन गङ्चयएका कामय सम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभहरू सङ्टव्मवङ्ञस्थत एवॊ सङ्टयङ्ञऺत याख्न े व्मवस्था 
ङ्झभराउने। 

 गाउॉ कामयगाउॉऩाङ्झरकाको कामायरमका कभयचायीहरूको कामयवोझको ङ्जवश्लषेण गयी दयफन्दी ङ्झसजयना 
अथवा खायेजी अथवा ऩदको प्रकृङ्झत ऩङ्चयवतयन आङ्छद सम्वन्धभा शाखा प्रभङ्टख सभऺ स्ऩष्ट यामसङ्जहत 
ऩेश गने। 

 कभयचायीको सरवा, ऩदस्थाऩन, ताङ्झरभ, भ्रभण, अध्ममन सम्फन्धी ङ्ञचट्ठी ऩत्को भस्मौदा गने एवॊ 
आफ्नो तहफाट उठ्न हङ्टने कायवाहीको ङ्जट्ऩणी उठाई ऩेश गने ।  

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका सम्ऩूणय कभयचायीहरूको ऩदीम कामय ङ्जववयण तमाय गयी/गयाई रागू 
गने/गयाउने सम्फन्धभा शाखा प्रभङ्टखराई सहमोग ऩङ्टर् माउने।  

 कभयचायी फैठकको भाइन्मङ्टट तमाय गने य ङ्झनणयम बए अनङ्टसाय सोको कामायन्वमनको व्मवस्था गने। 

 कभयचायी भाङ्झथ कायवाही वा सजाम गनङ्टय ऩने देङ्ञखएभा अथायत कभयचायीराई ऩङ्टयस्कृत गनङ्टय ऩने 
देङ्ञखएभा सोकोराङ्झग ऩङ्टष्याइॉसङ्जहत ऩेश गने । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका सफै ऩदाङ्झधकायी एवॊ कभयचायीहरूको सम्ऩङ्ञत्त ङ्जववयण प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ 
बनय रगाई प्रचङ्झरत कानूनरे ङ्झनधायङ्चयत गयेको सभम ङ्झबत् सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩेश गयी सोको 
ङ्झनस्सा/बयऩाइ सङ्जहतको अङ्झबरेख सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 

मोजना व्मवस्थाऩनका कामयहरू 

 गाउॉऩाङ्झरका, प्रदेश सयकाय तथा सॊङ्ञघम सयकायफाट गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत्कोराङ्झग स्वीकृत मोजना 
तथा कामयिभहरूको ङ्जववयण याख्न े।  

 फाङ्जषयक मोजना तथा कामयिभको प्रगङ्झत ङ्जववयण तमायी गयी सम्वङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउन े।  

 अन्तय ऩाङ्झरका य अन्म सम्वद्ध ङ्झनकामहरू वीच सभन्वम गने/गयाउने कामयभा सहमोग गने । 

 वडा कामायरमहरूसॉग सभन्वम गयी आवङ्झधक मोजना, रगामता अन्म मोजना तमाय गङ्चय 
कामायन्वमन गने । 

 अन्म सॊघ–सॊस्थाफाट प्राप्त हङ्टन आएका मोजना सम्वन्धी कागजातहरू ङ्झनणयमकोराङ्झग ऩेश गने तथा 
व्मवङ्ञस्थत रऩभा याख्न।े 

 अन्म ङ्झनकामहरूफाट सञ्चाङ्झरत मोजना तथा कामयिभहरूको प्रगङ्झत ङ्जववयण सङ्करन गयी/गयाई 
अङ्झबरेख याख्न ेय कामयिभको अनङ्टगभन गने ।  
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 ऩयपभेन्स फोण्डको म्माद थऩ एवॊ धयौटीको अङ्झबरेख य ङ्जपताय सम्फन्धी प्रायङ्ञम्बक कामय गने । 

 जन घनत्व य वस्ती ङ्जवस्तायराई दृङ्जष्टगत गयी नमाॉ हाट/फजायको व्मवस्था गनङ्टयऩने देङ्ञखएभा 
उऩमङ्टि स्थर ऩङ्जहचान गयी ङ्झसपाङ्चयश साथ ऩेश गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 

 शाखाको भाइन्मङ्टट तमाय गने य ङ्झनणयम बएअनङ्टसाय सोको कामायन्वमन गने कामयभा शाखा 
प्रभङ्टखराई सघाउन।े 

 शाखाफाट प्रत्ाचाय गङ्चयने ङ्ञचट्ठीऩत्हरूको भस्मौदा तमाय गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका, प्रदेश सयकाय तथा नेऩार सयकायफाट च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत्कोराङ्झग 
स्वीकृत मोजना तथा कामयिभहरूको ङ्जववयण याख्न े।  

 फाङ्जषयक मोजना तथा कामयिभको प्रगङ्झत ङ्जववयण तमायी गयी सम्वङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउन े।  

 गाउॉऩाङ्झरकाकोऺभता अङ्झबफङृ्जद्ध तथा कामय–प्रणारीभा सङ्टधायकोराङ्झग कामयमोजना फनाई ऩेश गने य 
स्वीकृत बए अनङ्टरऩ कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 अन्म सॊघ–सॊस्थाफाट प्राप्त हङ्टन आएका मोजना सम्वन्धी कागजातहरू ङ्झनणयमकोराङ्झग ऩेश गने तथा 
व्मवङ्ञस्थत रऩभा याख्न े। 

 अन्म ङ्झनकामहरूफाट सञ्चाङ्झरत मोजना तथा कामयिभहरूको प्रगङ्झत ङ्जववयण सङ्करन गयी/गयाई 
अङ्झबरेख याख्न।े 

 ऩयपभेन्स फोण्डको म्माद थऩ एवॊ धयौटीको अङ्झबरेख य ङ्जपताय सम्फन्धी प्रायङ्ञम्बक कामय गने । 

४.२.४ प्रशासन सहामक (तह–४/५/प्रशासन/सा.प्र.)  
मस ऩदरे प्रशासन शाखाका प्रभङ्टख येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 गाउॉ कामयगाउॉऩाङ्झरकाको कामायरमका कभयचायीहरूको कामयवोझको, दयफन्दी ङ्झसजयना एवॊ खायेजको 
कायवाही सम्वन्धभा शाखा प्रभङ्टखराई सघाउने गने । 

 कभयचायीको सरवा, ऩदस्थाऩन, ताङ्झरभ, भ्रभण, अध्ममन सम्फन्धी ङ्ञचट्ठीऩत्को भस्मौदा गने एवॊ 
आफ्नो तहफाट उठ्न हङ्टने कायवाहीको ङ्जट्ऩणी उठाई ऩेश गने ।  

 ऩदीम कामय ङ्जववयण तमाय गयी/गयाई रागू गने/गयाउने सम्फन्धभा शाखा प्रभङ्टखराई सहमोग 
ऩङ्टर् माउने।  

 कभयचायीहरूराई कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ य सम्ऩङ्ञत्त ङ्जववयण बयाउनकोराङ्झग पायाभको 
व्मवस्था गयी समभभा नै उऩरधध गयाउने । 

 उजङ्टयी ऩेङ्जटकाको व्मवस्थाऩन गने ।  

 कामय–उत्प्रयेणा, सकायात्भक भनङ्ञस्थङ्झत य भनोवरका साथ आफ्नो ऩदीम ङ्ञजम्भेवायी ऩूया गने । 

 शाखाफाट प्रत्ाचाय गङ्चयने ङ्ञचट्ठीऩत्हरूको भस्मौदा तमाय गने । 

 आफ्नो शाखाको अन्म दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय सम्ऩङ्ङ गनय शाखा प्रभङ्टखराई सहमोग गने । 
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 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 

४.२.५ प्रशासन सहामक (तह–४/५/प्रशासन/सा.प्र.-ङ्ञजन्सी व्मवस्थाऩन शाखा) 
मस ऩदरे  प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 गाउॉ कामयगाउॉऩाङ्झरकाको कामायरमराई प्रत्मेक आगाभी आ .व.कोराङ्झग आवश्मक ऩ  
भारसाभानको रगत चारू आ.व.को आषाढ भसान्त ङ्झबत् स्वीकृत गयाई सनने । 

 आ. व. बङ्चयकोराङ्झग स्वीकृत रगत फभोङ्ञजभको भारसाभान आऩूङ्झतय गनय इच्छङ्टक सॊस्थाराई 
सूङ्ञचकृत गयाउने व्मवस्था  गने । स्वीकृत भाग पायाभ अनङ्टसाय भाग बइ आएको ङ्ञजन्सी साभान 
भौज्दातभा बए उऩरधध गयाउने य अङ्झबरेख दङ्टरस्त याख्न े। 

 खचय बई जाने य खचय बई नजान े ङ्ञजन्सी साभानको फेग्रा फेग्रै यङ्ञजष्टय (अङ्झबरेख) खडा गङ्चय 
प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत वा तोङ्जकएको अङ्झधकायीफाट प्रभाङ्ञणत गयाउन।े  

 कामायरम साभान य ङ्झनभायण साभग्री ङ्झनमभानङ्टसाय प्रचङ्झरत कानून अनङ्टसाय सोझै वा दयबाउऩत् वा 
फोरऩत्द्वाया आऩूङ्झतय गने कावायहीका राङ्झग ऩेश गने य ङ्झनणयम बए फभोङ्ञजभ खङ्चयद गने, दाङ्ञखरा 
गने य ङ्जवतयण गने ।  

 खङ्चयद सङ्झभङ्झतरे ङ्छदएको ङ्झनदेशनको ऩारना गने ।  

 खङ्चयद गयी वा सहामता वा अन्म कङ्ट नै ऩङ्झन प्रकायफाट प्राप्त बएका भारसाभानको आम्दानी फाॉध्न े
य रगत दङ्टरस्त याख्न।े  

 ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण ऩङ्टङ्ञस्तका खडा गयी प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ अङ्झधकाय प्राप्त अङ्झधकायीफाट ङ्झनयीऺण 
गयाउने य ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण गदाय भारसाभानको सङ्टयऺा, भभयत–सॊबाय, ङ्झरराभ ङ्जविी, हानी–नोनसानी 
आङ्छद ऩऺहरूभा ध्मान ङ्छदने। 

 वाङ्जषयक खङ्चयद मोजनाको कामयन्वन गने ।  

 सवायी साधन तथा ढङ्टवानी साधनहरूको धरङ्टफङ्टक तथा अङ्झबरेखयाख्न,े  नङ्जवकयण गने तथा रगवङ्टक 
याख्न े। 

 बौङ्झतक साभाग्रीहरूको नाभ/नम्वय याख्न ेव्मवस्था गने, भेङ्झसनयी–प्रङ्जवङ्झधगत साभानहरूराई उऩमोगी 
अवस्थाभा याख्न ेएवॊ गाउॉऩाङ्झरकाको खचय बइ नजाने साभानहरूको ऩमायप्त सङ्टयऺा य सदङ्टऩमोगको 
व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 साभानहरूको ङ्झभनाहा तथा ङ्झरराभकाराङ्झग आवश्मक कायफाही चराउन।े 

 हस्तान्तयण बएय जाने साभानको हस्तान्तयण सम्फन्धी कामय गने । 

 कामायरमको ङ्ञजन्सी साभानहरू आदेश अनङ्टसाय भभयत गने गयाउने व्मवस्था ङ्झभराउन।े 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका सफै अचर सम्ऩङ्ञत्तको स्थामी अङ्झबरेख दङ्टरस्त याख्न े। 

 उऩशाखाका कभयचायीहरूराई कामायरम सभम बन्दा वढी सभम काभ गयाउन ऩयेभा ङ्झसपाङ्चयस 
साथ ङ्झनणयम गयाई काभभा रगाउने । 
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 उऩशाखाका कभयचायीको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन बएको फाये सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने । 

 सावयजङ्झनक जग्गा, खङ्टरा ऺेत्, चउय, चयनऺेत्, तार तरैमा, नदी, ऩानीको भङ्टहान, घाट, ऩाकय , सडक, 

फाटोघाटो आङ्छदको अङ्झबरेख अद्यवङ्झधक गने य सो उऩय अङ्झतिभण हङ्टन रागेको वा बएको 
देङ्ञखएभा तङ्टरन्त शाखा प्रभङ्टख भापय त प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ जानकायी गयाउने य 
आदेश वा ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभ त्मस्तो कामयराई योनन।े 

 सम्ऩूणय सम्ऩङ्ञत्तको उऩमोग, भभयत तथा सङ्टयऺा सम्फन्धी कामय गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने 

४.२.६ प्रशासन सहामक (तह–४/५/प्रशासन/सा.प्र.-दताय/चरानी तथा हेल्ऩडेस्क)  
मस ऩदरे  प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका नाभभा कङ्ट नै व्मङ्ञि, वा सॊस्थाफाट प्राप्त हङ्टने ङ्ञचट्ठी, ऩत्, ङ्झनवेदन, कागजात फङ्टभ्न,े 

मसयी प्राप्त हङ्टने ङ्ञचट्ठी, ऩत्, ङ्झनवेदन, कागजातराई ङ्झसरङ्झसरेवाय िभ ङ्झभराई ङ्झनङ्छदयष्ट ढाॉचा अनङ्टरऩको 
भूर दताय ङ्जकतावभा दताय गने ।  

 खाभ फाङ्जहय गो्म अत्मन्त गो्म रेङ्ञखएका/छाऩ रगाईएका खाभहरू खाभवन्दी अवस्थाभा नै 
प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत वा ङ्झनजरे तोकेको अङ्झधकायी सभऺ फङ्टझाउने य साभान्म प्रकृङ्झतका 
ऩत्हरू सम्फङ्ञन्धत अङ्झधकायी/शाखा राइय फङ्टझाउने । 

 भूर दताय ङ्जकताफराई ऩाना छङ्ट ङ्जट्टन, च्माङ्झतन आङ्छदफाट जोगाई सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 गाउॉऩाङ्झरका वा अन्तगयतका कभयचायी, ऩदाङ्झधकायी/शाखा/वडा कामायरमहरूराई रेङ्ञखने ऩत्हरू 
तथा गाउॉऩाङ्झरकाफाट अन्म व्मङ्ञि, ङ्झनकाम य सॊस्थाराई रेङ्ञखने ऩत्हरूराई ङ्झनङ्छदयष्ट ढाॉचाभा 
याङ्ञखएको भूर चरानी ङ्जकतावभा चरानीको ङ्झसरङ्झसरेवाय िभ ङ्झभराई चरानी गने य चरानी 
गङ्चयएको ऩत्को ङ्झफषम, ङ्झभङ्झत खङ्टल्ने गयी प्रङ्जवष्ट गने । 

 चरानी गङ्चयएका ऩत्हरू ङ्झछटो बन्दा ङ्झछटो सम्फङ्ञन्धत व्मङ्ञि/ङ्झनकाम/सॊस्थाभा ऩङ्टग्ने व्मवस्था 
ङ्झभराउने । जङ्टन भाध्मभफाट डेङ्झरबयी गङ्चयएको हो सोको स्ऩष्ट व्महोया प्रभाण सङ्टयङ्ञऺत यहन े
व्मवस्था ङ्झभराई तोङ्जकएको ङ्ञजम्भेवाय ऩदाङ्झधकायी वा कभयचायीराई फङ्टझाउने कामय गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जवषमभा जानकायी चाहनेराई गोऩनीमता याख्नङ्ट ऩने ङ्झफषमभा फाहेक अन्म ङ्झफषमभा 
साभान्म जानकायी गयाउने । 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ कामायरमफाट सूचना टाॉसको राङ्झग आएका सूचनाहरू कामायरमको सूचना ऩाटीभा टाॉस 
गयी भङ्टच ङ्टल्का सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउने । 

 उजङ्टयी ऩेङ्जटकाको सङ्टयऺा य उजङ्टयी ऩेङ्जटका खोल्ने व्मवस्था गयी ऩेङ्जटकाभा ऩयेका उजङ्टयीहरू प्रभङ्टख 
प्रशासकीम अङ्झधकृत वा ङ्झनजरे तोकेको अङ्झधकायी सभऺ ऩेश गने । 

 दताय/चरानी तथा हेल्ऩडेस्कभा यहेका बौङ्झतक साभानहरू सङ्टयङ्ञऺत रऩभा याख्न ेय याख्न रगाउन े।  

 गाउॉऩाङ्झरकाको सोधऩङ्टछ तथा जनसम्ऩकय  ङ्झफन्दङ्टको रऩभा काभ गने । 
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 प्रचाय–प्रसाय य सेवाग्राहीहरूको सङ्टङ्जवधाकोराङ्झग गाउॉऩाङ्झरकारे उऩरधध गयाउन े पभय, सूचना, 
ऩम््रेट आङ्छद उऩरधध गयाउने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाका सेवाग्राहीको रऩभा असहाम/अऩाङ्ग/जेष्ठ नागङ्चयक सोधऩङ्टछ कऺभा सम्ऩकय  याख्न 
आएको आवस्थाभा ङ्झनजरे भाग गनय खोजेको सेवाको प्रकृङ्झत हेयी सम्फङ्ञन्धत अङ्झधकायी राइ सो 
वाये जानकायी गयाई ङ्झनजको काभभा सहजीकयणको बङू्झभका ङ्झनवायह गने ।  

 मस ङ्झनकामराई ङ्झनङ्छदयष्ट अन्म कामयहरू गने । 

४.२.७ कामायरम सहमोगी (तह ङ्जवङ्जहन/प्रशासन/सा.प्र.-प्रशासन शाखा) 
मस ऩदरे सङ्टऩयीवेऺकको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका कामयहरू 
(काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 तोङ्जकएको सभम ङ्झबत् शाखाको सङ्टऩयीवेऺकरे ङ्झनदेशन गये फभोङ्ञजभ पाइर, ङ्ञचट्ठी ऩत् आङ्छद 

सङ्टयङ्ञऺत रऩभा सम्फङ्ञन्धत ऩदाङ्झधकायी सभऺ ऩङ्टर् माइ आवश्मक बएभा ङ्झनस्सा ङ्झरई सम्फङ्ञन्धत 
सङ्टऩयीवेऺक राई फङ्टझाउने । 

 तोङ्जकएको कामयकऺ य ती कामय कऺहरूभा यहेका टेफर, कङ्ट सॉ, पाइङ्झरङ्ग नमाङ्जवनेट, दयाज, ङ्जहटय 
आङ्छद सपा याख्न े। 

 शाखा प्रभङ्टख/उऩशाखा प्रभङ्टखका कामयकऺहरू रगामत कामायरमका तोङ्जकएका अन्म कामय 
कऺहरूभा ङ्जऩउने ऩानीको फन्दोवस्त गने । 

 शाखा प्रभङ्टख/उऩशाखा प्रभङ्टखका कामयकऺहरू रगामत कामायरमका तोङ्जकएका अन्म कामय 
कऺहरूभा ङ्जवजङ्टरी फत्ती, ऩॊखा, ङ्जहटय आवश्मकता अनङ्टसाय फाल्ने य ङ्झनबाउने । 

 कामायरम सभम फाहेक अन्म सभमभा सम्फङ्ञन्धत शाखा शाखा/रगामत कामायरमका तोङ्जकएका 
अन्म कामय कऺहरूभा असम्फङ्ञन्धत व्मङ्ञिहरूको प्रवेश ङ्झनषेध गने । 

 कामायरम ऩङ्चयसय ङ्झबत् जङ्टनसङ्टकै फखत कङ्ट नै अप्रत्माङ्झसत घटना बएभा आन्तङ्चयक प्रशासन शाखाराई 
खवय गने। 

 आफ्नो ङ्ञजम्भाभा यहेका सम्ऩूणय साभानको सङ्टयऺा गने। 

 शाखा य उऩशाखाभा प्राप्त हङ्टने ऩ ङ्टस्तक, ऩत्–ऩङ्झत्का, जनयर, फङ्टरेङ्जटन, न्मूजरेटय आङ्छदराई व्मवङ्ञस्थत 
गयी याख्न।े 

 शाखा/उऩशाखाफाट चरानी गङ्चयएका ऩत्हरू भूर चरानी यङ्ञजष्टय (गोश्वाया चरानी ङ्जकताफ)भा 
ऩङ्झन प्रङ्जवष्ट गयी/गयाई अङ्जवरम्फ सम्फङ्ञन्धत व्मि/ङ्झनकाम/सॊस्था/शाखाभा ऩङ्टग्ने व्मवस्था 
ङ्झभराउने। जङ्टन भाध्मभफाट डेङ्झरबयी गङ्चयएको हो सोको स्ऩष्ट व्महोया/प्रभाण सङ्टयङ्ञऺत यहन े
व्मवस्था ङ्झभराई तोङ्जकएको ङ्ञजम्भेवाय ऩदाङ्झधकायी वा कभयचायीराई फङ्टझाउने कामय गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सेवाग्राहीको रऩभा आएका असहाम/अऩाङ्ग एवॊ जेष्ठ नागङ्चयकहरूराई ङ्झनजरे 
सम्ऩकय  गनय खोजेको अङ्झधकायी सम्भ ऩङ्टग्न आवश्मकता अनङ्टसाय सहमोग गने । 
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 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य आपूबन्दा भाङ्झथल्रो तहफाट ङ्झनदेशन बए अनङ्टसायका अन्म 
कामयहरू गने ।  

४.२.८ रेखा अङ्झधकृत (तह–६/७-प्रशासन/रेखा)  
मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 आगाभी आ.व.को वाङ्जषयक वजेटको भस्मौदा तमायकोराङ्झग सवै शाखा, उऩशाखा, इकाइ, वडा 
कामायरमहरूफाट आवश्मक फजेटको भाग सङ्करन गयी ऩेश गने । 

 प्राप्त भाॊगको आधायभा मथाथयऩयक अनङ्टभाङ्झनत वाङ्जषयक फजेट तजङ्टयभाको भस्मौदा तमाय गने/गयाउन े
कामयभा सङ्जिमताऩूवयक सहकामय गने।  

 गाउॉऩाङ्झरकाको वाङ्जषयक वजेट तथा कामयिभको ङ्जवत्तीम ङ्जवश्लषेण सङ्जहत ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको वाङ्जषयक वजेट तथा कामयिभराइय शङ्टत् रगामतका सङ्टचना प्रणाङ्झरका प्रङ्जवस्ठ गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाको आङ्झथयक कायोवाय दङ्टरस्त याख्न े। 

 ङ्झनकासा ङ्छदन,े ङ्झनकाशा ङ्झरने य खचयका ङ्जववयणहरू प्राप्त गयी आङ्झथयक ङ्जववयण तमाय गने । 

 आम-व्ममको अवस्थाको ङ्जववयण हेयी सो अनङ्टरऩ सन्तङ्टरन कामभ गनय ऩहर गने । 

 दैङ्झनक उठ्ने याजश्वको ङ्झनयीऺण गयी दङ्टरस्त बए/नबएको हेयी प्रङ्झतवेदन गने । 

 अनङ्टदानस्वरऩ वा अन्म प्रङ्जिमाफाट गाउॉऩाङ्झरकाराई प्राप्त दीघयकाङ्झरन सम्ऩङ्ञत्त रेखाङ्ककन गने । 

 ङ्झनमङ्झभत रऩभा रेखाऩयीऺण (आन्तङ्चयक/अङ्ञन्तभ) गयाउने । 

 रेखाऩयीऺण(आन्तङ्चयक/अङ्ञन्तभ)फाट औ ॊल्माइएका वेरजङ्टहरू ङ्झनमङ्झभत गने, असङ्टरउऩय गनङ्टय ऩने 
फेरजङ्टको हकभा असङ्टरउऩय गने य सोको प्रङ्झतवेदन गने। 

 कामयमोजना अनङ्टसाय यकभ ङ्झनकाशा भाग गने, खचय गने य प्रङ्झतवेदन तमाय गने । 

 स्वीकृत फजेट तथा कामयिभ अनङ्टरऩ कामयमोजना वनाई यकभ खचय गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 खचय, सम्ऩङ्ञत्त, दाङ्जमत्व य धयौटी सम्फन्धी रेखाङ्कन गने, प्रङ्झतवेदन तमाय गने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बत्ता ङ्जवतयण प्रबावकायी ढङ्गरे गने/गयाउने । 

 शाखाका कभयचायीहरूको कामय ङ्जववयण अद्यावङ्झधक गयी/गयाई उऩरधध गयाउने य कामय ङ्जववयण 
अनङ्टरऩ सफै कभयचायीहरूराई काभभा सॊरग्न गयाउन।े 

 ङ्ञजन्सी बण्डायफाट प्राप्त फीरहरू जाॉच गयी फीर/बयऩाई स्वीकृत बए ऩस्चात ब ङ्टिाङ्झन ङ्छदने । 

 ङ्झनभायण सम्फन्धी कामयको फीर )एभ.्फी. (जाॉच गयी /गयाई ब ङ्टिानीकोराङ्झग आवश्मक कामय गने । 

 प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरूको बत्ता, ऩाङ्चयश्रङ्झभक तथा कभयचायीहरूको भाङ्झसक तरव, 

बत्ता ङ्जवतयण गने। 

 कभयचायी सञ्चमकोष, मोगदानको आधायभा ङ्झनवृत्तबयण कोष य अन्म कोषकट्टी एवॊ जम्भा सम्फन्धी 
व्मवस्थाऩन गने । 
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 आम्दानी तथा खचयतपय को भाङ्झसक भास्केवायी तमाय गयी ङ्झनमङ्झभत रऩभा सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा 
ऩठाउन ऩेश गने। 

 टेङ्झरपोन, ङ्जवद्यङ्टत, ऩानी भहशङ्टर आङ्छद सभमभा फङ्टझाउने व्मवस्था गने। 

 ऩङ्टयाना ऩेश्की फाॉकी यहेको असूरउऩय तथा पछ्र्मौट गनय/गयाउन आवश्मक कायवाही गयी सोको 
भाङ्झसक ङ्चयऩोटय सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउने। 

 भाङ्झसक फैंक स्टेटभेन्ट उऩरधध गयी ङ्चयकन्साइर गने/गयाउने। 

 फैंक नगदी ङ्जकताफ, फजेट सीट, ऩेश्की रेजय तथा अन्म खाताहरूभा प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतफाट 
प्रभाङ्ञणत गयाउन।े 

 अवकाश ऩाएका कभयचायीहरूको उऩदान, सॊङ्ञचत ङ्जवदाको यकभ, कभयचायी सञ्चमकोष रगामत 
कानून फभोङ्ञजभ ब ङ्टिानी गनङ्टय ऩने सम्फन्धभा कायवाही उठान ्गने य स्वीकृत बए अनङ्टसाय ब ङ्टिानी 
गने। 

 नेऩार सयकायफाट साभाङ्ञजक सङ्टयऺा वाऩत प्राप्त यकभको ङ्झनकाशा एवॊ ङ्जवतयण सम्फन्धी कामयको 
व्मवस्थाऩन गने/गयाउने। 

 शाखा अन्तगयतका कभयचायीहरूराई कामय ङ्जवबाजन गयी कामय ङ्जववयण उऩरधध गयाउने। 

 कामायरम सभमबन्दा वढी सभम काभ गयाउनङ्ट ऩयेभा आङ्झधकाङ्चयक ऩदाङ्झधकायीफाट ङ्झनणयम बई 
गयेगयाएको कामयको प्रचङ्झरत आङ्झथयक, ङ्झनमभ, ङ्झनदेङ्ञशका फभोङ्ञजभ ब ङ्टिानी ङ्छदन।े 

 शाखाका कभयचायीहरूको सभमभै कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन बएको फाये सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म काभ गने। 

४.२.९ रेखा सहामक (तह–४/५/प्रशासन/रेखा)  
मस ऩदरे आङ्झथयक प्रशासन शाखाका प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभो ङ्ञजभका कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ। 

 आगाभी आ.व.को वाङ्जषयक वजेटको भस्मौदा तमायकोराङ्झग सवै शाखाउऩशाखा, इकाइ, वडा 
कामायरमहरूफाट आवश्मक फजेटको भाग सङ्करन गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आङ्झथयक कायोवायको अङ्झबरेख व्मङ्ञस्थत य ऩायदङ्ञशय याख्नकाराङ्झग रेखा प्रभङ्टख राइ 
सहमोग गने। 

 ङ्झनकासा ङ्छदन,े ङ्झनकाशा ङ्झरने य खचयका ङ्जववयणहरू प्राप्त गयी रूजङ्ट गने,आङ्झथयक ङ्जववयण तमाय गने। 

 दैङ्झनक उठ्ने याजश्वको ङ्झनयीऺण गयी प्रङ्झतवेदन गने । 

 अनङ्टदान स्वरऩ वा अन्म प्रङ्जिमाफाट गा.ऩा.राई प्राप्त दीघयकाङ्झरन सम्ऩङ्ञत्तको रेखाङ्ककन गने । 

 ङ्झनमङ्झभत रऩभा आन्तङ्चयक/अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण गयाउन।े 

 आन्तङ्चयक/अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणफाट औ ॊल्माइएका वेरजङ्टहरू ङ्झनमङ्झभत गने, असङ्टर उऩय गनङ्टय ऩने 
फेरजङ्टको हकभा असङ्टर उऩय गने य सोको प्रङ्झतवेदन गने । 

 कामयमोजना अनङ्टसाय यकभ ङ्झनकाशा भाग गने, खचय गने य प्रङ्झतवेदन तमाय गने । 
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 खचय, सम्ऩङ्ञत्त, दाङ्जमत्व य धयौटी सम्फन्धी रेखाॉकन गने । 

 ङ्ञजन्सी बण्डायफाट प्राप्त ङ्जवरहरू जाॉच गयी ङ्जवर/बयऩाई स्वीकृत बए ऩिात ्ब ङ्टिानीकोराङ्झग ऩेश 
गने । 

 ङ्झनभायण सम्फन्धी कामयको ङ्जवर जाॉच गयी/गयाई ब ङ्टिानीकोराङ्झग आवश्मक कामय गने ।  

 प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरूको बत्ता, ऩाङ्चयश्रङ्झभक तथा कभयचायीहरूको भाङ्झसक तरव, 

बत्ता ङ्जवतयण गने । 

 कभयचायी सञ्चमकोष, मोगदानको आधायभा ङ्झनवृत्तबयण कोष य अन्म कोषकट्टी एवॊ जम्भा सम्फन्धी 
व्मवस्थाऩन गने । 

 आम्दानी तथा खचयतपय को भाङ्झसक भास्केवायी तमाय गयी ङ्झनमङ्झभत रऩभा सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा 
ऩठाउन ऩेश गने। 

 ऩङ्टयाना ऩेश्की फाॉकी यहेको असूरउऩय तथा पछ्र्मौट गनय/गयाउन आवश्मक कायवाही गयी सोको 
भाङ्झसक ङ्चयऩोटय सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउने। 

 कानून फभोङ्ञजभ ब ङ्टिानी गनङ्टय ऩने उऩदान, सॊङ्ञचत ङ्जवदाको यकभ, कभयचायी सञ्चमकोष रगामतका 
यकभहरू स्वीकृत बएअनङ्टसाय ब ङ्टिानी गने। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म काभ गने । 

४.२.१० सूचना प्रङ्जवङ्झध अङ्झधकृत (तह–६-ङ्जवङ्जवध/आई.टी.)  
मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 कम््मङ्टटय प्रणारीको भाध्मभफाट गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्को Base Map तमाय गयी सूचना प्रणारीराई 
व्मवङ्ञस्थत गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको बौगोङ्झरक सूचना प्रणारीको प्रमोगभा सहजीकयण गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सूचनाहरूराई व्मवङ्ञस्थत गनयकोराङ्झग आवश्मक कम््मङ्टटय सफ्ट्वेय व्मवस्था गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकारे स्थाऩना गयेको सूचना केन्रको दैङ्झनक येखदेख य सञ्चारन व्मवस्था ङ्झभराउन े य 
अङ्झबरेखहरू सङ्टव्मवङ्ञस्थत याख्न आवश्मक कामयहरू गने/गयाउने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको website ङ्झडजाइन गयी अद्यावङ्झधक गने/गयाउने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोआन्तङ्चयक सूचना प्रणारीराई व्मवङ्ञस्थत गयी सहज य सङ्टरब फनाउन Computer 

Local Area Networking , इभेर, इन्टयनेट जस्ता प्रङ्जवङ्झधहरूराई प्रमोगभा ल्माउने य E-

Governance सम्फन्धी कामयराई प्रवद्धयधन गयी गाउॉ कामयगाउॉऩाङ्झरकाको सेवा प्रवाहराई च ङ्टस्त, 

ङ्झछटोछङ्चयतो य प्रबावकायी त ङ्टल्माउन सहमोग गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा जडान गङ्चयएका CCTV Camera भापय त कम््मङ्टटयफाट Monitoring गङ्चयएको 
गङ्झतङ्जवङ्झधको दैङ्झनक अङ्झबरेख याख्न े य आवश्मकता अनङ्टसाय प्रङ्झतवेदन तमाय गयी प्रभङ्टख प्रभङ्टख 
प्रशासकीम अङ्झधकृतसभऺ ऩेश गने । 
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 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका सफै शाखा/उऩशाखा रगामत गाउॉऩाङ्झरका अन्तगयतका सफै ङ्झनकामहरूभा 
सूचना प्रङ्जवङ्झधका उऩकयणहरूको जडान, भभयत सॊबाय तथा अनङ्टगभनको कामय गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोराङ्झग आवश्मक ऩने सूचना तथा त्माङ्क सङ्करन गने, सॊकङ्झरत सूचना तथा 
त्माङ्कको बण्डायण गने य मोजना तजङ्टयभाको िभभा सम्फङ्ञन्धत शाखा/उऩशाखा वा अङ्झधकायीराई 
उऩरधध गयाउने। 

 गाउॉऩाङ्झरकासॉग सम्फङ्ञन्धत ऩाश्र्वङ्ञचत्, ऩाठ्य एवॊ प्रचाय–प्रसाय साभग्रीहरूको तमायी भस्मौदाराई 
प्रकाशन प्रमोजनकाराङ्झग ङ्झडजाइन/पम्मायङ्जटङ्ग गयाउन।े 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका शाखा/उऩशाखा/इकाइहरूभा स्थाऩना बएका सॊचायका उऩकयण एवॊ 
प्रङ्जवङ्झधगत उऩामहरू (जस्तै् सबयय, कम््मङ्टटय, फ्मानस, टेङ्झरपोन, इ–भेर, इन्टयनेट आङ्छद) को 
सभङ्टङ्ञचत व्मवस्था गयी ङ्झछटो–छङ्चयतो एवॊ गङ्टणस्तयीम सेवा प्रदान गने व्मवस्था ङ्झभराउने। 

 सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग सम्फन्धभा गाउॉकामयऩाङ्झरकाका ङ्झनवायङ्ञचत ऩदाङ्झधकायी एवॊ कभयचायीहरूराई 
आवश्मक ताङ्झरभ/अङ्झबभङ्टखीकयण गने तथा सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग गनय आवश्मक सहमोग गने । 

 सूचनाहरूको प्रबावकाङ्चयता अङ्झबफङृ्जद्ध गनय ङ्जवङ्झबङ्ङ सॊघ–सस्थाहरूसॉग अन्तयङ्जिमा कामयिभको 
आमोजना गने/गयाउने कामयभा ऩहर गने । 

 सूचना प्रणारीको ङ्जवकास तथा ङ्जवस्तायकाराङ्झग सम्फद्ध ऩऺ तथा दात ृसॉस्थाहरूसॉग सभन्वम गनय 
आवश्मक नीङ्झत तमाय गयी कामायन्वमनभा ल्माउने प्रमोजनकाराङ्झग प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतराई 
सघाउ ऩङ्टर् माउने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको अद्यावङ्झधक वस्तङ्टगत प्रङ्झतवेदन तथा प्रगङ्झत ङ्जववयणहरू सङ्करन तथा बण्डायण गने। 

 गाउॉ कामयऩाङ्झरका कामायरमभा स्थाऩना बएका सूचना प्रङ्जवङ्झधसॉग सम्फङ्ञन्धत सॊमन्त्हरू सधैं चारङ्ट 
एवॊ दङ्टरस्त अवस्थाभा याख्न।े 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सूचनाहरूराई व्मवङ्ञस्थत गनयकोराङ्झग आवश्मक कम््मङ्टटय सफ्ट्वेय सञ्चारनको 
व्मवस्था गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकारे सम्ऩादन गयेको कामयहरूको अङ्झबरेखहरू सङ्टव्मवङ्ञस्थत याख्न आवश्मक कामयहरू 
गने/गयाउन।े 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोराङ्झग आवश्मक ऩने सूचना तथा त्माङ्क सङ्करन गने, सॊकङ्झरत सूचना तथा 
त्माङ्कको बण्डायण गने य मोजना तजङ्टयभाको िभभा आदेश बएफभोङ्ञजभ सम्फङ्ञन्धत 
शाखा/उऩशाखा वा अङ्झधकायीराई उऩरधध गयाउने। 

 गाउॉ कामयऩाङ्झरका कामायरमभा स्थाऩना बएका सूचना प्रङ्जवङ्झधसॉग सम्फङ्ञन्धत सॊमन्त्हरू सधैं चारङ्ट 
एवॊ दङ्टरस्त अवस्थाभा याख्न े। 

 प्रशासन तथा मोजना शाखा रगामत गाउॉकामयऩाङ्झरकाका अन्म शाखा सभेतको आवश्मकता 
अनङ्टसाय ङ्ञचट्ठीऩत्हरू टाइऩ/ङ्जप्रन्ट आङ्छद कामय गने। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 
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४.२.११ इङ्ञन्जङ्झनमय (तह–६/७, इङ्ञन्ज./ङ्झसङ्झबर)  
मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 ऩूवायधाय ङ्जवकासकाराङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ सेनटयफाट गङ्चयनङ्ट ऩने कामयहरूको स्ऩेङ्झसङ्जपकेशन तमाय गने, ननसा 
एवॊ ङ्झडजाइन गने। 

 ऩूवायधाय ङ्जवकासका राङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ शाखा वाट गङ्चयनङ्ट ऩने कामयहरूको मोजना तजङ्टयभा गयी प्रभङ्टख 
प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेश गने । 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत स्वीकृत मोजना/कामयिभको कामायन्वमन, ङ्झनयीऺण एवॊ अनङ्टगभन 
गने/गयाउन।े 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत कामयको प्रगङ्झत ङ्जववयण तमाय गने/गनय रगाउने य सभीऺा फैठकभा ऩेश 
गने। 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत आवङ्झधक प्रङ्झतवेदन तमाय गयी प्रकाशन गने/गयाउने। 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत काभ कायवाही सम्फन्धभा सावयजङ्झनक सङ्टनङ्टवाई/साभाङ्ञजक ऩयीऺण 
गने/गयाउन सहमोग गने। 

 शाखाको कामयसॉग सम्फद्ध कामयनीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा गयी ऩेश गने य सो वभोङ्ञजभ 
कामायन्वमन गने। 

 शाखाराई तोङ्जकएका कामयहरूको प्रगङ्झत सम्फन्धभा ङ्झनमङ्झभत अनङ्टगभन, ङ्झनयीऺण तथा ङ्झनदेशन 
ङ्छदन।े 

 आफ्नो कामययत शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्झफषमभा बएका गाउॉसबाका ङ्झनणयमहरू कामायन्वमन 
गने/गयाउन।े 

 आफ्नो भातहकका सवै कभयचायीहरूको कामय ङ्जववयण अद्यावङ्झधक गयी रागू गने । 

 आफ्नो भातहतका कभयचायीहरूको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन गने । 

 आफ्नो भातहत कामययत कभयचायीहरूराई ऩङ्टष्याइॉ सङ्जहत दण्ड/सजाम तथा ऩङ्टयस्कायको ङ्झसपाङ्चयस 
गने । 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी साभान, सवायी साधन रगामतका साभग्रीहरूको अङ्झबरेख याख्न रगाउने । 

 शाखाको कामय ऺते् ङ्झबत्का ङ्जवषमहरूभा छरपर, अन्तयङ्जिमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना गने । 

 आफ्नो कामययत शाखासॉग सम्फद्ध सफै ङ्जकङ्झसभका प्रशासङ्झनक कामय गने/गयाउने । 

 गाउॉ ऺेत् ङ्झबत् बौङ्झतक ऩूवायधाय सम्फन्धी मोजनाहरूराई वाङ्जषयक मोजनाभा सभावेश गनय आवश्मक 
सहमोग गने। 

 ऩूवायधाय ङ्जवकाससॉग सम्फङ्ञन्धत स्वीकृत मोजनाहरू कामयन्वमन गनय कामयताङ्झरका तमाय गयी ऩेश 
गने य सो अनङ्टसाय कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 ऩूवायधाय सम्फन्धी ङ्झनभायणाधीन मोजनाहरूको ङ्झनमङ्झभत ङ्झनयीऺण गयी प्रङ्झतवेदन गने । 
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 भाङ्झसक, चौभाङ्झसक य वाङ्जषयक प्रङ्झतवेदन तमाय गने/गयाउने य सम्फङ्ञन्धत अङ्झधकायी सभऺ ऩेश 
गने। 

 आवङ्झधक तथा वाङ्जषयक मोजना तजङ्टयभा कामयभा प्राङ्जवङ्झधक सहमोग उऩरधध गयाउन।े 

 ठूरा बौङ्झतक ऩूवायधाय ङ्झनभायण य सञ्चारनभा नीङ्ञजऺेत्राई सहबागी गयाउन।े 

 सम्ऩाङ्छदत काभको भूल्माङ्कन गयी उऩबोिा सङ्झभङ्झत वा ठेकेदायराई ब ङ्टिानी गनय ऩेश गने । 

 सॊघीम भाङ्झभरा तथा साभान्म प्रशासन भन्त्ारम, प्रदेशको बौङ्झतक ऩूवायधाय ङ्जवकास भन्त्ारम एवॊ 
बङू्झभ व्मवस्था, कृङ्जष तथा सहकायी भन्त्ारम सभेतको नीङ्झतगत ङ्झनणयमहरूराई सभेत दृङ्जष्टगत गयी 
सभन्वमात्भक रऩभा कामायन्वमन गने/गयाउने। 

 ङ्जवकास ङ्झनभायण सम्फन्धी कामयसम्ऩादनकाराङ्झग उऩमङ्टि य सयर प्रङ्जवङ्झध खोज य ङ्जवकास गनय ऩहर 
गने। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने ।  

४.२.१२ सव–इङ्ञन्जनीमय, (तह–५, इङ्ञन्ज/ङ्झसङ्झबर)  
मस सङ्टऩयीवेऺकको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही ङ्झनजऩङ्झत उत्तयदामी बई देहाम वभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ 
कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ। 

 शाखा प्रभङ्टखको काभभा आवश्मक ऩने सूचना सङ्करन गनय य व्मवस्थाऩन गनय सहमोग गने। 

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्झबत् अवङ्ञस्थत कामायरमहरूकाराङ्झग ङ्जवद्यङ्टत आऩूङ्झतय, ढर ङ्झनकास, कूरो, फाटोको 
ङ्झनभायण, भभयत सम्बाय सम्फन्धभा ङ्झनधायङ्चयत कामयमोजना अनङ्टरऩ सबेऺण गयी रगत इङ्जष्टभेट तमाय 
गने कामयभा सहमोग गने। 

 सावयजङ्झनक ङ्झनभायणकोराङ्झग आवश्मक दययेट तमाय गने कामयकोराङ्झग सूचना तथा त्माॊक सङ्करन 
गने । 

 सॊकङ्झरत ङ्जववयण एवॊ त्माॊकहरूको तङ्टरनात्भक अध्ममन गयी प्रङ्झतवेदन तमाय गने। 

 सम्ऩाङ्छदत ङ्झनभायण/भभयत तथा सॊबाय कामयको नाऩ–जाॉच तथा भूल्माङ्कन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् गाउॉऩाङ्झरका द्वाया ङ्जवद्यङ्टतीम सव–स्टेशनभा जङ्झडत ईरेङ्ञनरकर 
इनमङ्टऩभेन्टहरूको येखदेख य भभयत सम्बाय गयाउन।े 

 ङ्झफद्यङ्टतीम उऩकयणहरूको सञ्चारन, स्वीङ्ञचङ्ग स्टेशन तथा टावय राइनको सभम–सभमभा 
ङ्झनयीऺण/अनङ्टगभन गयी भभयत–सम्बाय गने/गयाउने । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका अन्म ङ्झफद्यङ्टतीम कामयहरू गने/गयाउन े। 

 स्वीकृत ङ्झडजाइन य रागत–इङ्जष्टभेट अनङ्टरऩ हङ्टने गयी बवन सॊयचना फाहेक तोङ्जकएका ऩूवायधायहरू 
ङ्झनभायण गने/गयाउने। 

 स्वीकृत ङ्झडजाइन य रागत–इङ्जष्टभेट अनङ्टरऩ हङ्टने गयी तोङ्जकएका ऩूवायधायहरूको ङ्झनभायण कामय 
गदाय/गयाउॉदा कङ्ट नै प्रकायको कठीनाइ ऩनय आएभा अपैरे सभाधान गनय नसनने अवस्था यहेभा 
मथाशीघ्र सङ्टऩयीवेऺक सभऺ मथाथय वस्तङ्टङ्ञस्थङ्झत सङ्जहत याम ऩेश गने । 
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 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्भा ङ्झनभायण गङ्चयनङ्ट ऩने स्थानीम ऩूवायधायहरूको ङ्झनभायणको त्माङ्क सङ्करन गयी 
अद्यावङ्झधक याख्न।े 

 आपूराई तोङ्जकएका गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्हरूभा ङ्झनभायण गङ्चयनङ्ट ऩने स्थानीम ऩूवायधायहरूको ङ्झनभायणको 
आवश्मक प्रङ्जिमाकोराङ्झग ऩहर गने । 

 आफ्नो ङ्ञजम्भा यहेका उऩकयण रगामतका ङ्ञजन्सी साभान, अङ्झबरेख तथा कागजातहरूको सङ्टयऺाको 
व्मवस्था ङ्झभराउन।े 

 शाखाको कामयसॉग सम्फद्ध कामयनीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा गने कामयभा शाखा प्रभङ्टखराई 
सहमोग गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् एकीकृत वस्ती ङ्जवकासकाराङ्झग आवश्मक ऩने स्थानको ऩङ्जहचान गयी रगत 
तमाय गने कामयभा सङ्टऩयीवेऺकको ङ्झनदेशन अनङ्टसाय काभ गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् सावयजङ्झनक/ऩतॉ जग्गा बए सोको मथाथयऩयक ङ्जववयण/कागजातहरू 
सङ्करन गयी सङ्टऩयीवेऺक सभऺ ऩेश गने य कङ्ट नै व्मङ्ञि/सॊघ/सॊस्थाको स्वाङ्झभत्व बएको जग्गा ऩने 
बएभा सो सम्फन्धी आवश्मक ङ्जववयण तमाय गयी सङ्टऩयीवेऺकसभऺ ऩेश गने य मस सम्फन्धभा 
सयोकायवारासॉग सभन्वम गने। 

 सम्फङ्ञन्धत शाखा/अङ्झधकायीको ङ्झनदेशन अनङ्टसाय स्थरगत रऩभा नाऩ–ननसा गने, ऺेत्पर ङ्झनधाययण 
गयी सीभाना छङ्टयाउन ेसम्फन्धी कामयभा नाऩी कामायरम य भारऩोत कामायरमसॉग सभेत सभन्वम 
गने । 

 घय ननसाऩास तथा ब–ूउऩमोगको कामय ऺेत् अनङ्टरऩ ङ्जवकास/ङ्झनभायणका कामयगनय आवश्मक ऩने 
जग्गाको ऺेत्पर/सीभाना रगामतको ङ्जववयण तमायी गयी ऩेश गने । 

 गाउॉ कामयऩाङ्झरकाभा कङ्ट रो, ऩाटी, ऩौवा,  ऩोखयी, अन्त्मेष्टी स्थर, धाङ्झभयक स्थर वा अन्म सावयजङ्झनक 
स्थर आङ्छदको सम्फन्धभा ऩनय आएका उजङ्टयीहरू उऩय स्थानीमसयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ 
फभोङ्ञजभ न्माङ्जमक ङ्झनरऩणभा न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतराई सहमोग ऩङ्टर् माइ कामायन्वमन गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् ङ्झनभायण गङ्चयने सडक, ऩदभागय, ऩूर आङ्छदकोराङ्झग आवश्मक जग्गाको 
सीभाना, ऺेत्पर आङ्छद सबेऺण गयी मथाथयऩयक ङ्जववयण सम्फद्ध ङ्झनकामसॉग सभन्वम गयी शे्रस्ता, 
ङ्जपल्डफङ्टकराई आवद्यावङ्झधक याख्न/ेयाख्न रगाउने। 

 बवन ङ्झनभायणको भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ ङ्झनभायण कामय बए/नबएको सन्दबयभा ङ्झनकटतभ सङ्टऩयबाइजय य 
शाखा प्रभङ्टखको ङ्झनदेशन फभोङ्ञजभ कामय गने ।  

 आपनो ङ्ञजम्भा यहेका उऩकयण रगामतका ङ्ञजन्सी साभान, अङ्झबरेख तथा कागजातहरूको 
सङ्टयऺाको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभ अन्म कामयहरू गने । 
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४.२.१३ सहामक (तह–५, प्रशासन/सा.प्र.- वन, वातावयण तथा ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन शाखा)  
मस ऩदरे प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ। 

 गाउॉ ऺेत् ङ्झबत् वातावयण एवॊ ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩनकाराङ्झग कामयनीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा गयी 
ऩेश गने य स्वीकृत बए वभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने। 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत स्वीकृत मोजना/कामयिभको कामायन्वमन, ङ्झनयीऺण एवॊ अनङ्टगभन गने/गयाउने । 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत कामयको प्रगङ्झत ङ्जववयण तमाय गने/गनय रगाउने य सभीऺा फैठकभा ऩेश गने । 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत आवङ्झधक प्रङ्झतवेदन तमाय गयी प्रकाशन गने/गयाउने । 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत काभ कायवाही सम्फन्धभा सावयजङ्झनक सङ्टनङ्टवाई/साभाङ्ञजक ऩयीऺण 
गने/गयाउन।े 

 पोहयभैरा व्मवस्थाऩनकोराङ्झग कामयमोजना स्वीकृत गयाई मस कामयभा सभङ्टदाम य ङ्झनजी ऺेत्राई 
ऩङ्चयचारन गने। 

 गाउॉ ऺेत्को पोहयभैरा व्मवस्थाऩनकोराङ्झग अल्ऩकारीन य दीघयकारीन उऩामहरू अवरम्फन गने 
सम्फन्धभा आवश्मक कामय गने । 

 शून्म रागतका पोहोयभैरा व्मवस्थाऩनका दीघयकारीन मोजना तमाय गने । 

 पोहयभैरा उत्ऩादन कभ गने प्रङ्जवङ्झधको ङ्जवकास गयी कामयिभ सञ्चारन गने । 

 अन्म शाखा/उऩशाखाहरूसॉग सम्फद्ध ङ्झफषमभा बएका गाउॉकामयऩाङ्झरकाका ङ्झनणयमहरू कामायन्वमन 
गने/गयाउन।े 

 प्राकृङ्झतक प्रकोऩको दृङ्जष्टकोणरे जोङ्ञखभऩूणय ऺेत्हरूको ऩङ्जहचान गयी सूचना सङ्करन गने य सोको 
योकथाभ/व्मवस्थाऩनकोराङ्झग कामयमोजना स्वीकृत गयाई कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 वातावयण सॊयऺण य सङ्टधायका कामयिभको प्रगङ्झत ङ्जववयण तमाय गयी प्रङ्झतवेदन गने । 

 शाखाका कभयचायीको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन सम्ऩङ्ङ बएको फाये सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टन े। 

 शाखाभा यहेका बौङ्झतक साभान, उऩकयण रगामतका ङ्ञजन्सी साभान सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 शाखाको कामय ऺते् ङ्झबत्का ङ्जवषमहरूभा छरपर, अन्तयङ्जिमा, गोष्ठी, आङ्छदको आमोजना गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत्को वातावयण सङ्टधायको सन्दबयभा अन्म सयकायी तथा गैयसयकायी  

 सॊस्थाहरूसॉग सभन्वमात्भक रऩभा वातावयणीम सङ्टधायका कामयिभ सञ्चारन गने । 

 गा.ऩा.को वातावयण सङ्टधायकोराङ्झग ङ्जवङ्जवध ङ्झनदेङ्ञशकाहरू तमाय गयी स्वीकृत गयाउने य सो अनङ्टसाय 
कामय गने गयाउन।े 

 वातावयणीम सङ्टधाय य सङ्टदृढीकयणकोराङ्झग बएका कामयहरूको अनङ्टगभन गयी सङ्टधायका कामयिभ 
सञ्चारन गने व्मवस्था ङ्झभराउने। 

  वातावयणीम सॊयऺणको ङ्जवषमराई आवङ्झधक य वाङ्जषयक मोजनाहरूभा सभाङ्जवष्ट गने व्मवस्था 
ङ्झभराउने। 

 गाउॉ ऺेत्को ऩाकय , फगैंचाको ङ्जवकास तथा सॊयऺण गने। 
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 वातावयणीम प्रदूषण ङ्झनमन्त्णकोराङ्झग भाऩदण्डहरू रागू गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉवासीहरूराई प्राकृङ्झतक प्रकोऩ एवॊ अन्म ङ्जवऩद् वाट वच्ने उऩामहरूको सम्फन्धभा जनचेतना 
भूरक कामयिभ तजङ्टयभा गयी प्रचायप्रसाय गने । 

 बकूम्ऩ, फाढी–ऩैह्रो, आगराङ्झग जस्ता जोङ्ञखभफाट फच्न ेउऩाम सम्फन्धभा गाउॉ ऺेत् ङ्झबत्का हयेक 
गाउॉवासीराई व्मवहाङ्चयक ऻान उऩरधध गयाउने ङ्जवस्ततृ कामयिभ ङ्झबर्यामाउन ङ्जवङ्झबङ्ङ सयकायी एवॊ 
गैयसयकायी सॊघ/सॊस्थाहरूसॉग सभन्वम य सहकामय गने । 

 सावयजङ्झनक जग्गा, खङ्टरा ऺेत्, चउय, चयनऺेत्, तरतरैमा, नदी, ऩानीको भङ्टहान, घाट, ऩाकय , सडक, 

फाटोघाटो आङ्छदको अङ्झबरेख अद्यवङ्झधक गने य सो उऩय अङ्झतिभण हङ्टन रागेको वा बएको 
देङ्ञखएभा तङ्टरन्त शाखा प्रभङ्टख भापय त प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ जानकायी गयाउने य 
आदेश वा ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभ त्मस्तो कामयराई योनने । 

 सावयजङ्झनक भठ, भङ्ञन्दय, भङ्ञस्जद आङ्छदको सॊयऺण, सम्वद्र्धन य ङ्जवकास एवॊ ङ्जवस्ताय गने िभभा 
सम्फङ्झधत ङ्झनकामराई सहमोग गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए अनङ्टसायका अन्म कामयहरू गने । 

४.२.१४ कानून सहामक (तह–५/न्माम/कानून)  
मस ऩदरे प्रशासन शाखाका प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्जवरद्ध ऩनय आएका उजङ्टयी, भङ्टद्दा एवॊ गङ्टनासा सम्फन्धी ङ्झनवेदनहरू ङ्झनमभानङ्टसाय दताय 
गयी पर्छ्यौटकोराङ्झग ऩेश गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाको न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट बएका ङ्झनणयमहरू कामायन्वमनकोराङ्झग सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामहरूभा 
ऩठाउन/ेफङ्टझाउन।े 

 उऩशाखासॉग सम्फद्ध सफै ङ्जकङ्झसभका प्रशासङ्झनक कामय गने/गयाउने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ वभोङ्ञजभ गाउॉ कामयगाउॉऩाङ्झरकाको न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट 
ङ्जकनाया बई अदारत सभऺ दामय हङ्टने भङ्टद्दाहरूको भस्मौदा गयी ऩेश गने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा ४६ फभोङ्ञजभ गाउॉ कामयऩाङ्झरकाभा गङ्छठत 
न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतराई सोही ऐनको दपा ४७ फभोङ्ञजभको ऺेत्ाङ्झधकाय ङ्झबत्का ङ्जवषमभा अध्ममन, 

अनङ्टसन्धान, तहङ्जककात गनय एवॊ उि ऺेत्ाङ्झधकाय ङ्झबत्का ङ्झफषमभा ङ्झनमभ ङ्जवऩङ्चयत बए/गयेका 
काभकायवाहीहरूभा कायवाही गनय/गयाउन न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतको सङ्ञचवारमको रऩभा काभ गने । 

 उजङ्टयीका ङ्झभङ्झसर/पाइरहरू अङ्झबरेखवद्ध गयी याख्न े। 

 कानूनी याम, ऩयाभशय एवॊ न्माङ्जमक ङ्झनणयमका सम्फन्धभा प्रायङ्ञम्बक कामयको उठान गने । 

 भङ्टद्दाका ऩऺ वा ङ्जवऩऺीहरूफाट न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट बएको पैसरा वा ङ्झनणयमको प्रभाङ्ञणत प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ 
भाग बएभा कानून फभोङ्ञजभ उऩरधध गयाउने । 

 भङ्टद्दाका ऩऺ वा ङ्जवऩऺराई न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतको ङ्झनणयमानङ्टसाय फमान ङ्झरने । 
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 भङ्टद्दाका सम्फङ्ञन्धत कागजात/प्रभाण/ङ्झनस्सा उऩरधध गयी ङ्झभङ्झसरसाथ ऩेश गने । 

 भङ्टद्दा सम्फन्धी अङ्झबरेख तथा ङ्झभङ्झसरहरू सङ्टयङ्ञऺत रऩभा व्मवङ्ञस्थत गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकासॉग सम्वद्ध ङ्जवषमका भङ्टद्दाभा असहाम ङ्जवऩङ्ङ व्मङ्ञिहरूराई ङ्झन्शङ्टल्क कानूनी ऩयाभशय 
उऩरव्ध गयाउन े। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 

४.२.१५ कृङ्जष/ऩशङ्ट ङ्जवकास अङ्झधकृत (तह–६/७/) 
मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् ङ्जवद्यभान कृङ्जष एवॊ ऩशङ्टऩारन ऩेशा एवॊ व्मवसामराई प्रोत्साहन गनय 
आधङ्टङ्झनक एवॊ उङ्ङत कृङ्जष सम्फन्धी एकीकृत नीङ्झत, कामयिभ/कामयमोजना तजङ्टयभा गने । 

 कृषकफाट उत्ऩाङ्छदत कृङ्जष तथा ऩशङ्टजन्म ऩदाथयहरूको भूल्म एवॊ फजायीकयणकोराङ्झग आवश्मक 
नीङ्झत/कामयनीङ्झत तजङ्टयभा गयी कामायन्वमन गने/गयाउने। 

 गाउॉ ऺेत् ङ्झबत् कृङ्जष तथा ऩशङ्टजन्म उऩबोग्म वस्तङ्टहरूको ङ्जवङ्जिङ्झफतयणकोराङ्झग कृङ्जष फजायस्थर 
तोकी सोही स्थानफाट सवयसङ्टरबरऩभा उऩबोिारे प्राप्त गनय सनने व्मवस्था गने । 

 तयकायी, वीउङ्जवजन, भरखाद, कृङ्जष औजाय तथा परपूरको थोक फजायको स्थान ङ्झनधाययण 
गने/गयाउने। 

 कृङ्जष उत्ऩादक य उऩबोिाहरूराई ङ्झफचौङ्झरमाफाट अनावश्मकरऩभा ठगीन नङ्छदन उऩमङ्टि सॊमन्त् 
ङ्झनभायण गयी सोको कामायन्वमन तथा अनङ्टगभनको सभङ्टङ्ञचत व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 कृङ्जष वारी, तयकायी तथा परपूरहरूभा राग्ने योग ङ्झनमन्त्णको आवश्मक व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 कृङ्जष सहकायीराई प्रोत्साङ्जहत गनय आवश्मक नीङ्झत/कामयिभ तजङ्टयभा गयी ऩेश गने य स्वीकृत 
नीङ्झत/कामयिभ कामायन्वमन गयी/गयाई सोको ङ्झनयन्तय अनङ्टगभन सभेत गने/गयाउने । 

 कृषकहरूराई सहज य सङ्टरब कृङ्जष ऋणकोराङ्झग आवश्मक ऩहर गने । 

 कृषकहरूराई व्मवसामभङ्टखी कृङ्जष खेतीकोराङ्झग अङ्झबप्रङे्चयत गने य सो सम्फन्धभा आवश्मक ऩयाभशय 
उऩरधध गयाउने। 

 कृङ्जष ऺेत्भा ङ्झसॉचाइको सङ्टङ्जवधा उऩरधध गयाउन सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामहरूसॉग आवश्मक ऩहर गने । 

 कृङ्जष पसरहरूको वीभाराई प्रोत्साहन गने । 

 कृषकहरूराई आवश्मक ताङ्झरभको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 उत्कृष्ट कृषकहरूराई प्रोत्साङ्जहत गनय ऩ ङ्टयस्कायको व्मवस्था गने/गयाउने ।  

 शाखाको कामय ऺते् ङ्झबत्का ङ्जवषमहरूभा छरपर, अन्तयङ्जिमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना गने । 

 शाखा अन्तगयतका कभयचायीहरूको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने । 

 आपनो भातहतका कभयचायीहरूको कामय ङ्जववयण अद्यावङ्झधक गयी रागू गने । 

 आपनो भातहतका कभयचायीहरूको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन गने । 
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 आपनो भातहतका कभयचायीहरूराई दण्ड/सजाम तथा ऩङ्टयस्कायको ङ्झसपाङ्चयस गने । 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी साभान रगामतका साभग्रीहरूको अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गने । 

 भातहतका कभयचायीहरूराई कामायरम सभमबन्दा वढी सभम काभ गयाउन ऩयेभा ङ्झसपाङ्चयससाथ 
ङ्झनणयम गयाई काभभा रगाउने। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका 
अन्मकामयहरू गने। 

४.२.१६ कृङ्जष ङ्जवकास सहामक, (तह–४/५/कृङ्जष/वारी सॊयऺण/वागवानी)  
मस ऩदरे कृङ्जष तथा ऩशङ्ट ङ्जवकास शाखाका प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई 
देहाम फभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् उत्ऩादन हङ्टन े प्रत्मेक कृङ्जषजन्म वस्तङ्टको पसर ङ्जऩच्छेको उत्ऩादनको 
ऩङ्चयभाणको ङ्जववयण सङ्करन गयी ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् उत्ऩादन हङ्टन े प्रत्मेक कृङ्जषजन्म वस्तङ्टको पसर ङ्जऩच्छेको उत्ऩादनको 
ऩङ्चयभाणको ङ्जववयण सङ्करन गदाय गत पसरबन्दा कभ उत्ऩादन बएभा सोको कायण ऩङ्जहचान गयी 
सभस्मा सभाधानकोराङ्झग यामसङ्जहत ऩेश गने ।  

 गाउॉ ऺेत् ङ्झबत् ङ्झनधायङ्चयत कृङ्जषजन्म उऩबोग्म वस्तङ्टहरू य कृङ्जष साभग्रीहरूको फजायको ङ्झनयन्तय 
अनङ्टगभ गने य कङ्ट नै प्रकायको कैङ्जपमत देङ्ञखएका तत्कार शाखा प्रभङ्टखराई जानकायी गयाउने । 

 ङ्झफचौङ्झरमाफाट कृङ्जष उत्ऩादक य उऩबोिाहरू अनावश्मकरऩभा शोङ्जषत/उत्ऩीङ्झडत य ठगीन नङ्छदन े
कामयभा शाखा प्रभङ्टखराई सघाउने । 

 कृङ्जष वारी, तयकायी तथा परपूरहरूभा राग्ने योग ङ्झनमन्त्णकोराङ्झग कृषकहरूराई प्राङ्जवङ्झधक 
सहमोग उऩरधध गयाउने । 

 कृषकहरूराई व्मवसामभङ्टखी कृङ्जष खेतीकोराङ्झग अङ्झबप्रङे्चयत गने य सो सम्फन्धभा आवश्मक ऩयाभशय 
उऩरधध गयाउने । 

 कृषकहरूराई आवश्मक ताङ्झरभ उऩरधध गयाउने कामयभा शाखा प्रभङ्टखराई सघाउने । 

 उत्कृष्ट कृषकहरूराई प्रोत्साङ्जहत गनय ऩ ङ्टयस्कायकोराङ्झग शाखा प्रभङ्टखसभऺ औङ्ञचत्मऩूणय तङ्चयकारे 
ङ्झसपाङ्चयश गने।  

 शाखाको कामय ऺते् ङ्झबत्का ङ्जवषमहरूभा छरपर, अन्तयङ्जिमा, गोष्ठी आङ्छद सञ्चारनभा शाखा 
प्रभङ्टखराई सघाउन।े  

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत कागजात, पाइर, त्माङ्कहरू सङ्टयङ्ञऺक याख्न े। 

 शाखाफाट ऩठाइने ङ्ञचट्ठीऩत्हरूको भस्मौदा तमाय गयी शाखा प्रभङ्टख सभऺ ऩेश गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य शाखा प्रभङ्टखफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू 
)गाउॉऩाङ्झरऺेत् ङ्झबत् उत्ऩादन हङ्टन े प्रत्मेक कृङ्जषजन्म वस्तङ्टको पसर ङ्जऩच्छेको उत्ऩादनको 
ऩङ्चयभाणको स्थरगत रऩभा ङ्जववयण सङ्करन गयी ऩेश गने । 
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 गाउॉ ऺेत् ङ्झबत् ङ्झनधायङ्चयत कृङ्जषजन्म उऩबोग्म वस्तङ्टहरू य कृङ्जष साभग्रीहरूको फजायको ङ्झनयन्तय 
अनङ्टगभ/ङ्झनयीऺण गने कामयभा सङ्टऩयीवेऺक राई सघाउन े। 

 कृङ्जष उत्ऩादकत्वको गङ्टणस्तय कभजोय हङ्टन नङ्छदन ङ्जकसानहरूराई प्राङ्जवङ्झधक ऩयाभशय उऩरधध 
गयाउने।  

 कृङ्जष वारी, तयकायी तथा परपूरहरूभा राग्ने योग ङ्झनमन्त्णकोराङ्झग कृषकहरूराई प्राङ्जवङ्झधक 
सहमोग उऩरधध गयाउने कामयभा सङ्टऩयीवेऺक राई सघाउने ।  

 कृषकहरूराई प्रदान गङ्चयने ताङ्झरभ सञ्चारन कामयभा सङ्टऩयीवेइाकराई सघाउने । 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत कागजात, पाइर, त्माङ्कहरू सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 शाखाभा प्राप्त हङ्टने य शाखाफाट ऩठाइने ङ्ञचट्ठीऩत्हरूराई सम्फङ्ञन्धत ऩदाङ्झधकायी/शाखा/ पाॉटभा 
फझाई सोको अङ्झबरेख सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 शाखाको आन्तङ्चयक दताय–चरानीराई सङ्टव्मवङ्ञस्थत तङ्चयकारे सञ्चारन गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य शाखा प्रभङ्टखफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 

४.२.१७ ऩशङ्ट ङ्जवकास सहामक (तह–४/५ऩशङ्ट सेवा) 
मस ऩदरे कृङ्जष तथा ऩशङ्ट ङ्जवकास शाखाका प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई 
देहाम फभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् ऩशङ्टऩॊऺी ऩारन ऩेशा एवॊ व्मवसामराई प्रोत्साहन गनय आधङ्टङ्झनक एकीकृत 
नीङ्झत, कामयिभ/कामयमोजना तजङ्टयभा गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् ऩशङ्टऩॊऺी ऩारन व्मवसामभा व्मावसाङ्जमक ऺभताको अङ्झबवृङ्जद्धकोराङ्झग 
नवप्रवतयनात्भक एवॊ स्थानीमस्तयभा अनङ्टकूर हङ्टने प्रङ्जवङ्झध य तङ्चयकाको खोज गयी सो अवरम्फन 
गनयकोराङ्झग सम्फङ्ञन्धत ऩेशावार/व्मवसाङ्जमराई प्रोत्साहन गनय ऩहर गने । 

 उङ्ङत जातका ऩशङ्टऩारन व्मवसामराई प्रोत्सान गयी कृषकहरूको आङ्झथयकस्तय उत्थान गने 
कामयमोजना तजङ्टयभा गयी रागू गने/गयाउन े। 

 कृषकफाट उत्ऩाङ्छदत ऩशङ्टऩॊऺीजन्म ऩदाथयहरूको भूल्म एवॊ फजायीकयणकोराङ्झग आवश्मक नीङ्झतकामय 
नीङ्झत तजङ्टयभा गयी कामायन्वमन गने/गयाउन े। 

 बेटेङ्चयनयी औषङ्झधरगामत साभग्रीहरूको सहज य सङ्टरब उऩरधधताकोराङ्झग उङ्ञचत व्मवस्था 
गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् घयऩारङ्टवा ऩशङ्टऩॊऺीहरूको रगत अद्यावङ्झधक गने । 

 ऩशङ्टजन्म उऩबोग्म वस्तङ्ट उत्ऩादक य उऩबोिाहरूराई ङ्झफचौङ्झरमाफाट अनावश्मकरऩभा 
शोङ्जषत/उत्ऩीङ्झडत य ठगीन नङ्छदन उऩमङ्टि सॊमन्त् ङ्झनभायण गयी सोको कामायन्वमन तथा अनङ्टगभनको 
सभङ्टङ्ञचत व्मवस्था ङ्झभराउन।े  

 गाउॉ ऺेत् ङ्झबत् कङ्ट नै ऩङ्झन ऩशङ्टऩॊऺीहरूभा योग राग्न नङ्छदन योग ङ्झनमन्त्णको आवश्मक व्मवस्था 
ङ्झभराउने । 
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 ऩशङ्टऩारन तथा ऩॊऺीऩारनकोराङ्झग सहकायीराई प्रोत्साङ्जहत गनय आवश्मक नीङ्झत/कामयिभ तजङ्टयभा 
गयी ऩेश गने य स्वीकृत नीङ्झत/कामयिभ कामायन्वमन गयी/गयाई सोको ङ्झनयन्तय अनङ्टगभन सभेत 
गने/गयाउन।े 

 गङ्चयवी ङ्झनवायण य योजगायी अङ्झबफङृ्जद्धराई दृङ्जष्टगत गयी व्मवसामभूरक ऩशङ्टऩारन य 
ऩॊऺीऩारनकोराङ्झग सहज य सङ्टरब ऋणकोराङ्झग आवश्मक ऩहर गने । 

 गाउॉ ऺेत् ङ्झबत् ऩशङ्ट वीभाराई प्रोत्साङ्जहत गनेऩशङ्टऩॊऺी व्मवसाङ्जमहरूराई आवश्मक ताङ्झरभको 
व्मवस्था ङ्झभराउन।े 

 शाखाको कामय ऺते् ङ्झबत्का ङ्जवषमहरूभा छरपर, अन्तयङ्जिमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना गने । 

 शाखा अन्तगयतका कभयचायीहरूको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने । 

 आपनो भातहतका कभयचायीहरूको कामय ङ्जववयण अद्यावङ्झधक गयी रागू गने । 

 आपनो भातहतका कभयचायीहरूको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन गने । 

 आपनोभातहतका कभयचायीहरूराई दण्ड/सजाम तथा ऩङ्टयस्कायको ङ्झसपाङ्चयस गने । 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी साभान रगामतका साभग्रीहरूको अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य शाखा प्रभङ्टखफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू । 

४.२.१८ शाखा प्रभङ्टख (अङ्झधकृत, तह–६/7/, ङ्ञशऺा/ङ्ञशऺा प्रशासन) 
मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 आपनो भातहतका ङ्झनकामहरूको कामयसॉग सम्फद्ध कामयनीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा गयी ऩेश 
गने य स्वीकृत बए अनङ्टरऩ कामायन्वमन गने/गयाउन।े 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत्का शैङ्ञऺक सॊस्थाहरूसॉग सभन्वम गयी स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, 

२०७४ रे ङ्झनङ्छदयष्ट गयेअनङ्टरऩ अङ्झधकाय/कामय ऺेत् ङ्झबत् यही शैङ्ञऺक सभङ्टङ्ङङ्झतकोराङ्झग ऩहर गने।  

 गाउॉ स्तयीम खेरकङ्ट द आमोजना सम्फन्धी नीङ्झत तम गयी खेरकङ्ट द ङ्जवकासकोराङ्झग आवश्मक कामय 
गनय नीङ्झतको खाका तमाय गयी ऩेश गने य स्वीकृत बए वभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने । 

 फहङ्टउद्देश्मीम भासयर आटयस केन्रको सञ्चारनको व्मवस्था गने । 

 प्रौढ तथा अनौऩचाङ्चयक ङ्ञशऺा सम्फन्धी कामयिभ तमाय गयी कामायन्वमन गने/गयाउने ।  

 गाउॉ ऺेत्भा ङ्ञशऺासॉग सम्फङ्ञन्धत भनोयिन स्थर, ङ्जिडास्थर, सॊग्रहारम, ङ्ञचङ्झडमाखाना य ऩाकय  
आङ्छदको व्मवस्था गनय सम्फद्ध ऩऺ एवॊ दात ृङ्झनकामहरूसॉग सभन्वम गने । 

 वारभैत्ी नीङ्झत य कामयिभहरू तजङ्टयभा गयी ऩेश गने य स्वीकृत बए अनङ्टसाय कामयमोजना फनाई 
कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉ ऺेत् ङ्झबत्का मङ्टवाहरूकोराङ्झग ङ्ञशऺा, मङ्टवासशिीकयण तथा नेततृ्व ङ्जवकास, रागू ऩदाथय 
दङ्टव्मयसन ङ्झनमन्त्ण, भानव तस्कयी ङ्जवरद्धको अङ्झबमानकोराङ्झग गाउॉ कामयगाउॉऩाङ्झरकाको नीङ्झत 
अनङ्टरऩ कामय गने/गयाउने । 
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 शाखाको कामय सॉग सम्फद्ध कामयनीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा गयी ऩेश गने य स्वीकृत बए 
अनङ्टरऩ कामायन्वमन गने/गयाउने ।  

 शाखाराई तोङ्जकएका कामयहरूको प्रगङ्झत ङ्झनमङ्झभत रऩभा तमाय गयाउन ेय सभीऺा फैठकभा प्रगङ्झत 
ङ्जववयण प्रस्तङ्टत गने य सभीऺा फैठकफाट प्राप्त ऩषृ्ठऩोषण/सङ्टझावराई कामायन्वमन गने व्मवस्था 
ङ्झभराउने। 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्झफषमक गाउॉ सबाका ङ्झनणयमहरू कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत्का शैङ्ञऺक सॊस्थाहरूसॉग सभन्वम गयी स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, 

२०७४ रे ङ्झनङ्छदयष्ट गयेअनङ्टरऩ अङ्झधकाय/कामय ऺेत् ङ्झबत् यही शैङ्ञऺक सभङ्टङ्ङङ्झतको राङ्झग ऩहर 
गने।  

 ऩाङ्झरकास्तयीम खेरकङ्ट द आमोजना सम्फन्धी नीङ्झत तम गयी खेरकङ्ट द ङ्जवकासको राङ्झग आवश्मक 
कामय गनय नीङ्झतको खाका तमाय गयाई स्वीकृङ्झतराङ्झग ऩेश गने एवॊ स्वीकृत बए वभोङ्ञजभ 
कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 प्रौढ तथा अनौऩचाङ्चयक ङ्ञशऺा सम्फन्धी कामयिभ तमाय गयी कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 ऩाङ्झरका ऺेत्भा ङ्ञशऺासॉग सम्फङ्ञन्धत भनोयिन स्थर, ङ्जिडास्थर, सॊग्रहारम, ङ्ञचङ्झडमाखाना य ऩाकय  
आङ्छदको व्मवस्था गनय सम्फद्ध ऩऺ एवॊ दात ृङ्झनकामहरूसॉग सभन्वम गने । 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी साभान/मन्त्–उऩकयण/साभग्रीहरूको अङ्झबरेख याखी/याख्न रगाई 
आवश्मक प्रङ्झतवेदन सभेत तमाय गने । 

 शाखाको कामय ऺेत् ङ्झबत्का ङ्जवषमहरूभा छरपर, अन्तयङ्जिमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना गने य 
अन्मत् ङ्झनकामफाट आमोजना हङ्टने मस्ता कामयिभहरू सहबाङ्झग हङ्टने । 

 स्थानीम सयकाय सॊन्चारन ऐन, २०७४ रे ङ्झनङ्छदयष्ट गयेअनङ्टरऩ अङ्झधकाय/कामय ऺेत् ङ्झबत् यही 
खेरकङ्ट द तथा करा–सॊस्कृङ्झतको सभङ्टङ्ङङ्झतको राङ्झग ऩहर गने ऩाङ्झरका स्तयीम खेरकङ्ट द आमोजना 
सम्फन्धी नीङ्झत तमाय गयी खेरकङ्ट द ङ्जवकासको राङ्झग आवश्मक कामय गनय नीङ्झतको खाका तमाय 
गयाई स्वीकृङ्झतराङ्झग ऩेश गने एवॊ स्वीकृत बए वभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉ कामयऩाङ्झरकाको कामायरमभा प्रबावकायी रऩभा ऩङ्टस्तकारम व्मवस्थाऩन गने । 

 अखवाय, ऩत्–ऩङ्झत्का, ऩङ्टस्तक, अध्ममन प्रङ्झतवेदन, जनयर वा सावयजङ्झनक दस्तावेज आङ्छदको अध्ममन 
गनय सहज हङ्टने ङ्जकङ्झसभरे फाचनारमको व्मवस्था गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका ऩदाङ्झधकायी य कभयचायीहरूको राङ्झग ऩङ्टस्तकारम सदस्मता ऩङ्चयचम–ऩत् तमाय गयी 
उऩरधध गयाउने व्मवस्था गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकारे स्वीकृत गये अनङ्टसाय ऩङ्टस्तकारमफाट सेवा प्रवाहको व्मवस्था ङ्झभराउन े। 

४.२.१९ प्राङ्जवङ्झधक सहामक (तह–५/ङ्ञशऺा/ङ्ञशऺा प्रशासन) 
मस ऩदरे ङ्ञशऺा शाखा प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 
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 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्झफषमका गाउॉसबाका ङ्झनणयमहरू कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत्का शैङ्ञऺक सॊस्थाहरूसॉग सभन्वम गयी स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, 

२०७४ रे ङ्झनङ्छदयष्ट गयेअनङ्टरऩ अङ्झधकाय/कामय ऺेत् ङ्झबत् यही शैङ्ञऺक सभङ्टङ्ङङ्झतको राङ्झग ऩहर 
गने। 

 गाउॉ स्तयीम खेरकङ्ट द आमोजना सम्फन्धी नीङ्झत तम गयी खेरकङ्ट द ङ्जवकासकोराङ्झग आवश्मक कामय 
गनय नीङ्झतको खाका तमाय गयी ऩेश गने । 

 प्रौढ तथा अनौऩचाङ्चयक ङ्ञशऺा सम्फन्धी कामयिभ तमाय गयी ऩेश गने ।  

 गाउॉ ऺेत्भा ङ्ञशऺासॉग सम्फङ्ञन्धत भनोयिन स्थर, ङ्जिडास्थर, सॊग्रहारम, ङ्ञचङ्झडमाखाना य ऩाकय  
आङ्छदको व्मवस्था गनय सम्फद्ध ऩऺ एवॊ दात ृङ्झनकामहरूसॉग सभन्वम गने । 

 वार तथा मङ्टवाभैत्ी नीङ्झत य कामयिभहरू तजङ्टयभा गयी ऩेश गने य स्वीकृत बए अनङ्टसाय कामयमोजना 
फनाई ऩेश गने। 

 मङ्टवाभैत्ी नीङ्झत य कामयिभहरू तजङ्टयभा गयी ऩेश गने । 

 गाउॉ ऺेत् ङ्झबत् आवश्मकता अनङ्टसाय ऩङ्टस्तकारम/वाचनारमको व्मवस्थाऩन कामयभा सहमोग गने। 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी साभान/मन्त्–उऩकयण/साभग्रीहरूको अङ्झबरेख याखी/याख्न रगाई 
आवश्मक प्रङ्झतवेदन सभेत तमाय गने । 

 शाखा अन्तगयतका कभयचायीहरूको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म 
कामयहरू गने। 

४.२.२० सहामक/भङ्जहरा ङ्जवकास ङ्झनङ्चयऺक (तह–४/५ ङ्जवङ्जवध) 
 मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 

फभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 रैङ्झगक, अऩाॊग तथा मङ्टवाभैत्ी नीङ्झत य कामयिभहरू तजङ्टयभा गयी कामयमोजना फनाई स्वीकृतकाराङ्झग 
ऩेश गने। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत्का ङ्जवऩङ्ङ तथा ङ्जऩछङ्झडएका वगयको उत्थान/सशङ्ञिकयण/ 

सवरीकयणकोराङ्झग कामयिभहरू ऩङ्जहचान गयी ऩेश गने । 

 सभङ्टदाम ऩङ्चयचारनको भाध्मभफाट गाउॉऩाङ्झरकाको मोजना तथा कामयिभ सञ्चारन गनय वातावयण 
ङ्झसजयना गने/गयाउने । 

 गाउॉ ऺेत् ङ्झबत् यहेका भङ्जहरा, वारवाङ्झरका तथा सभाज कल्माणसॉग सयोकाय ङ्झनकामहरूसॉग 
सभन्वम गयी फारगहृ, वृद्धाश्रभ, मङ्टवा ङ्जवकास सम्फन्धी कामय गने/गयाउन।े 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत्का भङ्जहरा, फारफाङ्झरका, जनजाङ्झत, दङ्झरत, उत्ऩीङ्झडत, उऩेङ्ञऺत, द्वन्द्व ङ्जऩङ्झडत, 

शहयी गयीफीको उत्थान सम्फन्धी कामयिभ तजङ्टयभा गयी कामायन्वमनकोराङ्झग सम्फद्ध ऩऺहरूसॉग 
सभन्वम गने/गयाउने।  
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 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत्का ङ्जवऩङ्ङ वगयका भङ्जहरा, मङ्टवा तथा वारवाङ्झरकाहरू राबाङ्ञन्वत हङ्टने गयी 
भङ्जहरा कल्माणकायी कोष य सभाज कल्माण सम्फन्धी कामय गने । 

 भङ्जहरा सभङ्टदामको आम वङृ्जद्धकोराङ्झग ङ्झनधायङ्चयत नीङ्झतगत व्मवस्था अनङ्टरऩ सीऩभूरक ताङ्झरभ 
कामयिभहरू सञ्चारन गनय/गयाउन व्मवस्था ङ्झभराउने। 

 शहयी/ग्राभीण गङ्चयवी न्मूनीकयण गनयकोराङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्झनकामहरूसॉग सभन्वम कामभ गयी कामयिभ 
सञ्चारन गनय कामयमोजना तमाय गयी ऩेश गने। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामय गने । 

४.२.२१ जनस्वास््म अङ्झधकृत, (तह–६/७/८/स्वास््म/जनस्वास््म)  
मस शाखाका प्रभङ्टखरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई 
देहाम वभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 भातहतका शाखाको कामयसॉग सम्फद्ध कामयनीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा गयी ऩेश गने य स्वीकृत 
बए अनङ्टरऩ कामायन्वमन गने/गयाउन।े 

 शाखाराई तोङ्जकएका कामयहरूको प्रगङ्झत ङ्झनमङ्झभतरऩभा तमाय गयी सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकाम/अङ्झधकायी 
सभऺ ऩेश गने य सभीऺा फैठकहरूभा प्रगङ्झत ङ्जववयण प्रस्तङ्टत गने य सभीऺा फैठकफाट प्राप्त 
ऩषृ्ठऩोषण/सङ्टझावराई कामायन्वमन गने व्मवस्था ङ्झभराउन े। 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्झफषमका गाउॉसबाका ङ्झनणयमहरू कामायन्वमन गने/गयाउन।े 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् हङ्टनसनने योगजन्म प्रकोऩ हङ्टन नङ्छदन जनचेतनाभूरक कामयिभहरू तजङ्टयभा 
गयी स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने/गयाउन।े 

 गाउॉऩाङ्झरकाका ऺेत् ङ्झबत्कोराङ्झग ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन कामयिभ, खोऩ सेवा कामयिभ, स्वास््म नमाम्ऩ, 

सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्व सचेतना कामयिभ आङ्छद जस्ता कामयिभहरू सञ्चारन सम्फन्धभा नीङ्झत तथा 
कामयमोजना तजङ्टयभा गयी स्वीकृङ्झतकोराङ्झग ऩेश गने य स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् वातावयण सयसपाई सम्फन्धी कामयिभ/कामयमोजना तजङ्टयभा गने/गयाउने । 

 सरवा योग ङ्झनमन्त्ण गनय अङ्झग्रभ ङ्जवङ्झध य प्रङ्जिमा ङ्झनधाययण गयी तत्कारै कामायन्वमन 
गने/गयाउन।े 

 ङ्झनजी औषधारम/औषङ्झधजन्म सॊस्थाहरूको अनङ्टगभन गने। 

 भातहतका स्वास््म चौकीहरूको ङ्झनयीऺण गने । 

 HIV/AIDS एवॊ ऺमयोग ङ्जवरद्धको सचेतनाभूरक योकथाभ य उऩचाय सम्फन्धी कामयिभ तजङ्टयभा 
गयी स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् सञ्चाङ्झरत ङ्जवङ्झबङ्ङ भानव योग ङ्जवरद्धको ङ्झनयोधात्कभ य प्रवद्र्धनात्भक 
स्वास््म सम्फन्धी ङ्जिमाकराऩको सम्फन्धभा स्वास््म ङ्झनयीऺकहरू खटाई प्रवाङ्जहत जनस्वास््म 
सेवाको आवस्थाको अनङ्टगभन गयाउने य सोको प्रङ्झतवेदन ङ्झरई ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत्का वस्तीहरूभा गाउॉ/घय स्वास््म ङ्ञशङ्जवय सञ्चारन गने/गयाउने । 
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 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् ऩोषण कामयिभ सञ्चारन गने/गयाउने । 

 शाखा अन्तगयतका कभयचायीहरूको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने । 

 आपनो भातहतका कभयचायीहरूको कामय ङ्जववयण अद्यावङ्झधक गयी रागू गने । 

 शाखाभा कामययत कभयचायीहरूको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन गने/गयाउन े। 

 शाखाका कभयचायीहरूराई दण्ड/सजाम तथा ऩङ्टयस्कायकोराङ्झग ऩङ्टष्याइॉ सङ्जहत ङ्झसपाङ्चयस गने। 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी साभान/मन्त्–उऩकयण/साभग्रीहरूको अङ्झबरेख याखी/याख्न रगाई 
आवश्मक प्रङ्झतवेदन सभेत तमाय गने । 

 शाखाको कामय ऺेत् ङ्झबत्का ङ्जवषमहरूभा छरपर, अन्तयङ्जिमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना गने य 
अन्मत् ङ्झनकामफाट आमोजना हङ्टने मस्ता कामयिभहरू गाउॉऩाङ्झरकाको तपय  फायट सहबाङ्झग हङ्टने । 

 भातहतका कभयचायीहरूराई कामायरम सभमबन्दा वढी सभम काभ गयाउन ऩयेभा ङ्झसपाङ्चयससाथ 
ङ्झनणयम गयाई काभभा रगाउने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म 
कामयहरू गने। 

४.२.२२ हे.अ./ङ्झस.अ.हे.व.(तह–५/६, स्वास््म/स्वा.ङ्झन.) 
मस ऩदरे स्वास््म चौकी प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम वभोङ्ञजभका 
कामयहरू (काभ कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 आपनो कामय ऺेत् ङ्झबत्कोराङ्झग ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन कामयिभ, खोऩ सेवा कामयिभ, स्वास््म नमाम्ऩ, 

सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्व सचेतना कामयिभ आङ्छद जस्ता कामयिभहरूको सञ्चारन कामयभा सङ्जिमताऩूवयक 
सहमोग गने । 

 आपनो कामय ऺेत् ङ्झबत्का स्थानहरूभा वातावयण सयसपाई सम्फन्धी कामयिभ ङ्झनधाययण गयी 
सभन्वमात्भक रऩभा सयसपाइ कामयिभ सञ्चारन गने । 

 व्मङ्ञिगत/साभङ्टदाङ्जमक सयसपाइ कामयभा सभङ्टदामका व्मङ्ञि एवॊ ङ्झनजीऺेत्राई उत्प्रङे्चयत गयी/गयाई 
ङ्झनयन्तयताकोराङ्झग प्रमासयत यहने । 

 सरवा योग ङ्झनमन्त्ण गने अङ्झग्रभ ङ्जवङ्झध य प्रङ्जिमा ङ्झनधाययण सम्फन्धभा सङ्टझाव ऩेश गने । 

 गाउॉघय ङ्ञनरङ्झनक कामयिभ सञ्चारन गने/गयाउने ।  

 सरवा योग ङ्झनमन्त्ण गने अङ्झग्रभ ङ्जवङ्झध य प्रङ्जिमा ङ्झनधाययण सम्फन्धभा सङ्टझाव ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् सञ्चाङ्झरत ङ्जवङ्झबङ्ङ भानव योग ङ्जवरद्धको ङ्झनयोधात्कभ य प्रवद्र्धनात्भक 
कामयिभ सञ्चारन गने/गयाउने। 

 आपनो कामय ऺेत् ङ्झबत् ऩोषण कामयिभहरू सञ्चारन गने/गयाउने । 

 स्वास््म चौकीभा उऩचायकोराङ्झग एवॊ अन्म सेवा ङ्झरनकोराङ्झग आउने सेवाग्राहीहरूको अङ्झबरेख 
याख्न े। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 
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४.२.२३ हे.अ./अ.हे.व. (तह–४/५, स्वास््म/स्वा.ङ्झन.) 
मस ऩदरे स्वास््म चौकी प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम वभोङ्ञजभका 
कामयहरू (काभ कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

  कामय ऺते् ङ्झबत्कोराङ्झग ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन कामयिभ, खोऩ सेवा कामयिभ, स्वास््म नमाम्ऩ, सङ्टयङ्ञऺत 
भाततृ्व सचेतना कामयिभ आङ्छद जस्ता कामयिभहरूको सञ्चारन कामयभा सङ्जिमताऩूवयक सहमोग 
गने। 

 आपनो कामय ऺेत् ङ्झबत्का स्थानहरूभा वातावयण सयसपाई सम्फन्धी कामयिभ ङ्झनधाययण गयी 
सभन्वमात्भक रऩभा सयसपाइ कामयिभ सञ्चारन गने। 

 व्मङ्ञिगत/साभङ्टदाङ्जमक सयसपाइ कामयभा सभङ्टदामका व्मङ्ञि एवॊ ङ्झनजीऺेत्राई उत्प्रङे्चयत गयी/गयाई 
ङ्झनयन्तयताको राङ्झग प्रमासयत यहने। 

 सरवा योग ङ्झनमन्त्ण गने अङ्झग्रभ ङ्जवङ्झध य प्रङ्जिमा ङ्झनधाययण सम्फन्धभा सङ्टझाव ऩेश गने । 

 गाउॉघय ङ्ञनरङ्झनक कामयिभ सञ्चारन गने/गयाउने ।  

 सरवा योग ङ्झनमन्त्ण गने अङ्झग्रभ ङ्जवङ्झध य प्रङ्जिमा ङ्झनधाययण सम्फन्धभा सङ्टझाव ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् सञ्चाङ्झरत ङ्जवङ्झबङ्ङ भानव योग ङ्जवरद्धको ङ्झनयोधात्कभ य प्रवद्र्धनात्भक 
कामयिभ सञ्चारन गने/गयाउने । 

 आपनो कामय ऺेत् ङ्झबत् ऩोषण कामयिभहरू सञ्चारन गने/गयाउने । 

 स्वास््म चौकीभा उऩचायकोराङ्झग एवॊ अन्म सेवा ङ्झरनकोराङ्झग आउने सेवाग्राहीहरूको अङ्झबरेख 
याख्न े। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 

४.२.२४ अ.न.ङ्झभ, (तह–४/५/स्वास््म/नङ्झसयङ्ग) 
मस ऩदरे स्वास््म चौकी प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम वभोङ्ञजभका 
कामयहरू (काभ कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 ङ्झफयाभीको हेयचाहकोराङ्झग सहमोग गने तथा ऩाङ्चयवाङ्चयक सहमोगको ङ्झसजयना गने । 

 ङ्जवयाभीहरू य उनीहरूको ऩङ्चयवायको सहमोगभा स्वास््म सभस्माको सूचना प्राप्त गने धमफस्था 
ङ्झभराउने।  

 ङ्झफयाभीहरूराई सभङ्टदामभा हङ्टने स्रोत य साधनहरूको प्रमोगभा सहमोग गने । 

 ङ्झफयाभीहरूको रगत Patient Medical Record याख्न े। 

 आपनो कामययत स्वास््म चौकी आउन ेगबॉणी भङ्जहराहरूराई आवश्मक य सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्व सेवा 
प्रदान गने। 

 सङ्टयङ्ञऺत प्रजनन सेवा उऩरधध गयाउने । 

 ऩङ्चयवाय स्वास््म य ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन सम्फन्धी ऩयाभशय उऩरधध गयाउने य प्रङे्ञस्ि्सनका आधायभा 
ङ्जवयाभीराई स्वास््म चौकीफाट उऩरधध हङ्टने औषङ्झध उऩरधध गयाउने । 
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 भात ृङ्ञशशङ्ट तथा वारवाङ्झरकाकाराङ्झग ङ्झनधायङ्चयत खोऩ सेवा ङ्झनमङ्झभत रऩभा प्रदान गने । 

 जन स्वास््म य सयसपाइ सम्वन्धभा जनचेतनाभूरक प्रचाय साभग्री ङ्जवतयण गने । 

 आधायबतू स्वास््म ङ्ञनरङ्झनकको सञ्चारनकोराङ्झग खटाइए अनङ्टसाय कामय गने । 

 गाउॉघय ङ्ञनरङ्झनक कामयिभभा तोङ्जकएको बङू्झभका ङ्झनवायह गने । 

 सरवा योग तथा भहाभायी ङ्झनमन्त्ण खटाइए अनङ्टसाय काभ गने । 

 ङ्झबटाङ्झभन ए, डट्स, ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन तथा जनस्वास््मकोराङ्झग प्रङ्झतयोधात्भक कामयिभ आमोजना य 
सञ्चारनभा तोङ्जकएको बङू्झभका ङ्झनवायह गने । 

 घङ्टम्ती ङ्ञनरङ्झनक सञ्चारनभा तोङ्जकएको बङू्झभका ङ्झनवायह गने ।  

 प्राणघातक योगहरू ङ्जवरद्ध जनचेतनाभूरक कामयिभहरू सञ्चारन गने । 

 ङ्झनधायङ्चयत ऩोषण कामयिभ सञ्चारन गने य थऩ कामयिभकोराङ्झग कामयमोजना फनाइ 
स्वीकृङ्झतकाराङ्झग ऩेश गने। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 

४.२.२५ कामायरम सहमोगी, (तह–४/प्रशासन/सा.प्र.)  
मस ऩदरे वडा सङ्ञचवको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका कामयहर 
(काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 वडा सङ्झभङ्झतको कामायरम तोङ्जकएको सभमभा खोल्ने य फन्द गने । 

 वडासङ्झभङ्झतको कामायरमका बौङ्झतक साभग्रीहरको सङ्टयऺा गने, वडा सङ्झभङ्झतका ऩदाङ्झधकायी तथा वडा 
सङ्ञचव रगामतका कभयचायीहरको कामयकऺको सयसपाइ य सङ्टयऺा गने । 

 तोङ्जकएको सभमङ्झबत् वडा सङ्ञचवरे ङ्झनदेशन गये फभोङ्ञजभ पाइर, ङ्ञचट्ठीऩत् आङ्छद सङ्टयङ्ञऺतरऩभा 
सम्फङ्ञन्धत ऩदाङ्झधकायी सभऺ ऩङ्टर् माई आवश्मक बएभा ङ्झनस्सा/बयऩाई ङ्झरई फङ्टझाउने । 

 वडा कामायरमका सम्ऩूणय कामयकऺहरभा यहेका टेफर, कङ्ट सॉ, पाइङ्झरङ्ग नमाङ्जवनेट, दयाज, ऩॊखा, ङ्जहटय 
आङ्छद सपा याख्न े। 

 वडा कामायरमफाट प्राप्त अथवा उऩरधध गनङ्टयऩने काभको ङ्झसरङ्झसराभा वडा कामायरमभा आउन े
सेवाग्राहीप्रङ्झत भमायङ्छदत व्मवहाय गने य ङ्झनजहरको काभभा सहजकतायको बङू्झभका ङ्झनवायह गने । 

 वडा सङ्झभङ्झतको सबाकऺको सयसपाइ, हेयचाह गने । 

 वडा कामायरमभा ऩदाङ्झधकायी, कभयचायी रगामत सेवाग्राहीहरकोराङ्झग ङ्जऩउने ऩानीको फन्दोवस्त 
गने। 

 कामायरमभा ङ्जवजङ्टरी फत्ती, ङ्जहटय, ए.सी., येङ्जफ्रङ्ञजयेटय सभमभै फाल्ने य ङ्झनबाउन े। 

 कामायरम सभम फाहेक अन्म सभमभा कामायरम ऩङ्चयसयभा अऩङ्चयङ्ञचत भाङ्झनसहरको प्रवेश ङ्झनषेध 
गने । 

 कामायरम ऩङ्चयसयङ्झबत् जङ्टनसङ्टकै फखत कङ्ट नै अप्रत्माङ्झसत घटना बएभा तङ्टरन्त वडासङ्ञचव/अन्म 
कभयचायी वा वडा सङ्झभङ्झतका ऩदाङ्झधकायीराई खवय गने । 
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 आफ्नो ऩारोभा सम्ऩूणय कामायरमको सम्ऩूणय साभानको सङ्टयऺा गने । 

 वडा कामायरमभा प्राप्त हङ्टन े ऩ ङ्टस्तक, ऩत्–ऩङ्झत्का, जनयर, फङ्टरेङ्जटन, न्मूजरेटय आङ्छदराई व्मवङ्ञस्थत 
गयी याख्न।े 

 वडा कामायरमको सेवाग्राहीको रऩभा आएका असहाम/अऩाङ्ग एवॊ जेष्ठ नागङ्चयकहरराई ङ्झनजरे 
सम्ऩकय  गनय खोजेको अङ्झधकायीसम्भ ऩङ्टर् माउन आवश्मकतानङ्टसाय सहमोग गने । 

 ऩदाङ्झधकायी, कभयचायी एवॊ सेवाग्राहीहरराई ङ्ञशष्ट, नम्र य सद्भावऩूणय व्मवहाय गने ।  

 वडा कामयरमका ऩदाङ्झधकायी, सङ्ञचव वा अन्म कभयचायीहररे ङ्झनदेश गये अनङ्टसायका अन्म कामयहर 
गने । 

४.२.२६ याजश्व सहामक (तह–४/५/प्रशासन/सा.प्र.) 
मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 याजश्व प्रऺेऩण तथा वाङ्जषयक याजश्व सङ्करन अनङ्टभान तमाय गने । 

 गाउॉ ऩङ्चयषद प्रस्तङ्टत गने प्रमोजनकोराङ्झग याजश्व सम्फन्धी प्रस्तावको भस्मौदा तमाय गयी शाखा 
प्रभङ्टख सभऺ ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको याजश्व मोजना तमायी/कामायन्वमन सम्फन्धी कामय गने । 

 याजश्व ऩयाभशय सङ्झभङ्झतको फैठक एवॊ ङ्झनणयमहरू कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 याजश्व अङ्झबवृङ्जद्धसॉग सम्फङ्ञन्धत कामयहरूको ङ्झफषमभा नीङ्झत, यणनीङ्झत, कामयङ्जवङ्झध, ङ्झनदेङ्ञशका एवॊ 
कामयिभ तजङ्टयभा सम्फन्धी कामयभा शाखा प्रभङ्टखराई सहमोग गने । 

 याजश्व प्रशासन शाखारे उऩरधध गयाउने सेवाहरूराई सयर, सहज, च ङ्टस्त, दङ्टरस्त, ऩायदशॉ य 
ङ्झभतधममी गयाउन गनङ्टय ऩने सङ्टधायका कामयिभहरू ऩेश गने । 

 याजश्व उठाउने य याजश्वको स्रोत जङ्टटाउने कामयभा ङ्झनजी ऺेत्फाट सभेत ऩहर एवॊ सङ्जिम 
सहबाङ्झगता गयाउन।े 

  याजश्वको स्रोत ङ्जवङ्जवङ्झधकयण तथा वाङ्जषयक रक्ष्म ङ्झनधाययण सम्फन्धी कामय गने । 

 याजश्व वाॉडपाॉड सम्वन्धी कामयभा सहमोग गने । 

 वाह्य स्रोत जङ्टटाउने सम्वन्धी कामय गने । 

 सेवा शङ्टल्क तथा वाॉकी वनमौता असूर सम्फन्धी नीङ्झत/कामयिभ तमाय गयी ऩेश गने य स्वीकृत 
बए फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 स्थानीम कय, सेवा शङ्टल्क, दस्तङ्टय, दण्ड/जङ्चयवाना तथा प्राकृङ्झतक स्रोतफाट प्राप्त योमल्टी एवॊ ऩमयटन 
शङ्टल्ल्क सम्फन्धी कामय गने/गयाउने । 

 याजश्वका उऩमोग बई आएका स्रोतहरूको अङ्झतङ्चयि नमाॉ स्रोतहरू ऩङ्जहचान गयी स्रोत 
ऩङ्चयचारनकोराङ्झग आवश्मक व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 याजश्व सङ्करनभा आइऩने वाधा अड्चनराई न्मूनीकयण गदै याजश्व अङ्झबवृङ्जद्धभा प्रबावकाङ्चयता  
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 वाङ्जषयक वजेट तथा कामयिभ य आङ्झथयक नीङ्झत तमाय गयी ऩेश गने साथै आवङ्झधक भूल्माङ्कन य 
सूचकाङ्क ङ्जवकास गयी रागङ्ट गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे याजश्व ऩङ्चयचारन सम्फन्धभा अवरम्फन गने नीङ्झतको ङ्जवषमभा ङ्झनणयम गनय आवश्मक 
सूचना सङ्करन गयी नीङ्झत ङ्झनभायणभा सहमोग गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको याजश्व च ङ्टवाहट ङ्झनमन्त्ण गनय कामायमोजना फनाई कामायन्वमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको याजश्वको आम्दानी य खचयको पेहङ्चयस्त दङ्टरस्त गयी याख्न ेय याख्न रगाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको वाङ्जषयक आमव्ममको ङ्जहसावको ङ्जवश्लषेण सङ्जहत गाउॉसबाभा ऩेश गनय तमाय गने । 

 रेखाऩयीऺणफाट औ ॊल्माइएका याजश्व सम्फन्धी वेरजङ्ट पछ्र्मौटकोराङ्झग कामय गनें । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको याजश्व अङ्झबवृङ्जद्धकाराङ्झग सम्वद्ध ङ्झनकामहरूसॉग सभन्वम गने तथा गाउॉ ऺेत्का 
व्माऩायी, उद्योगऩङ्झत य अन्म व्मवसामी तथा कयदाताहरूसॉग छरपर गने व्मवस्था ङ्झभराई याजश्व 
अङ्झबवृङ्जद्ध य व्मवस्थाऩनभा सघाउ ऩङ्टर् माउन।े 

 गाउॉसबाफाट याजश्व सङ्करन सम्फन्धी ङ्झफषमभा बएका ङ्झनणयमहरूको कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 याजश्व अङ्झबवृङ्जद्धसॉग सम्फङ्ञन्धत कामयहरूको ङ्झफषमभा नीङ्झत तम गने, कामयङ्जवङ्झध ङ्झनदेङ्ञशका तमाय गने 
एवॊ कामयिभ फनाई ऩेश गने । 

 अन्तयशाखा/शाखा/उऩशाखासॉग सभन्वम तथा सहमोग गने । 

 याजश्व सङ्करन एवॊ असङ्टरी सम्फन्धभा सम्ऩङ्ङ गनङ्टयऩने कामयहरूको ङ्झनयीऺण, अनङ्टगभन, अध्ममन य 
ङ्झफश्लषेण गने एवॊ सङ्टझाव सभेत सङ्करन गयी सङ्टधायका कामय गने/गयाउने व्मवस्था ङ्झभराउन।े 

 शाखाका कभयचायीको कामय ङ्जववयण अद्यावङ्झधक गयी रागू गने । 

 शाखाका कभयचायीको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कनको कामय सम्ऩङ्ङ बएको सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने । 

 याजश्व शाखारे उऩरधध गयाउने सेवाहरूराई सयर, सहज, च ङ्टस्त, दङ्टरस्त, ऩायदशॉ य ङ्झभतधममी 
गयाउन गनङ्टय ऩने सङ्टधायका कामयिभहरू ऩेश गने । 

 शाखाको कामय ऺते् ङ्झबत्का ङ्जवषमहरूभा छरपर, अन्तयङ्जिमा, गोष्ठी, आङ्छदको आमोजना गने । 

 याजश्वका ऺेत् एवॊ स्रोतहरू ऩङ्जहचान गने सम्फन्धभा सूचना/त्माङ्क सङ्करन गने य अध्ममन, 

अनङ्टसन्धान तथा ङ्जवश्लषेण गने/गयाउने । 

४.२.२७ हरङ्टका/हेबी सवायी चारक 
मस ऩदरे शाखा प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 आवश्मकतानङ्टसाय तोङ्जकएको सवायी साधन सञ्चारन गने । 

 प्रशासकीम अङ्झधकृतराई सवायी साधनभा देखाऩयेका सभस्माका सम्फन्धभा य जडान बएका 
भहत्वऩूणय ऩाटयऩूजायहरूको सम्फन्धभा ङ्झरङ्ञखत जानकायी गयाउने । 

 सवायी साधनभा भभयत कामय हङ्टॉदा आपैँ  उऩङ्ञस्थत बई भभयत कामयभा सहमोग ऩङ्टर् माउने । 
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 भभयत सम्ऩङ्ङ बएऩङ्झछ सवायी साधन चेक/जाॉच गयी कङ्ट नै सभास्मा देखा ऩयेभा प्रशासकीम 
अङ्झधकृतराई जानकायी गयाउने । 

 सावायी साधन ठीक हारतभा बएऩङ्झछ त्मसकाराङ्झग आवश्मक स्ऩेमय टामय, टङ्टल्स, ज्माक (जग) 
आङ्छद छ/छैन जाॉच गयी नबएभा भागगयी गाडीभा अङ्झनवामय रऩभा याख्न े।  

 भाग गङ्चयएको इन्धनको अङ्झबरेख याख्न,े इन्धनको गङ्टणस्तयभा ध्मान ङ्छदन,े सवायी साधन प्रमोग गने 
अङ्झधकायीको सही गयाई रगफङ्टक सङ्टयङ्ञऺतसाथ याख्न,े भङ्जहनाको अन्त्मभा खोजेको फखत कामायरमभा 
फङ्टझाउने। 

 आपङ्ट रे सञ्चारन गङ्चययहेको सवायी साधन स्टाटय गदाय सम्फङ्ञन्धत प्राङ्जवङ्झधकफाट वा कामायरमको 
तपय फाट ङ्छदईएको ङ्झनदेशनहरू अङ्झनवामय रऩभा ऩारन गने, धमाङ्जरको अवस्था, फङ्ञत्तहरूको अवस्था, 
टामयहरूभा ऩमायप्त हावा बए नबएको अवस्था वा कङ्ट नै ङ्झरकेज यहे नयहेको अवस्थाराई ङ्झफशषे 
ध्मान ऩङ्टर् माउन े य तोकेको सभमभा वा भाऩदण्ड अनङ्टसायको ङ्जकरोङ्झभटय गाडी गङ्टडी सकेऩङ्झछ 
अङ्झनवामय रऩभा सङ्झबयङ्झसङ्ग गयाउने । 

 सवायी साधनको ङ्झबत् य फाङ्जहय दङ्टफै स्थानको सयसपाइभा ध्मान ङ्छदई दङ्टरस्त याख्न े। 

 कामायरमरे ऩठाएको स्थानभा फाहेक अन्म स्थाभा सवायी साधन नरग्ने य अऩङ्चयङ्ञचत व्मङ्ञिराई 
ङ्झरफ्ट नङ्छदने। 

 “सङ्टयऺा प्रथभ ङ्झसद्धान्त” राई भनन गयी सवायी साधन चराउन े। आपङ्ट सॉग ड्राईङ्झबङ्ग राईसेन्स, 

सवायी साधनको धरङ्टफङ्टक, ऩङ्चयचम–ऩत् आङ्छद अङ्झनवामय रऩभा साथभा याख्न े। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य आफ्नो सङ्टऩयबाइजयफाट ङ्झनदेशन बए अनङ्टसाय अन्म कामयहरू गने।  

४.२.२८ कामायरम सहमोगी (शे्रङ्ञणङ्जवङ्जहन) 
मस ऩदरे प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही नीजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 कामायरम बवनङ्झबत् आवश्मक ऩयेको ठाउॉको झ्मार, ढोका फन्द गने, साॉचो–ताल्चा रगाउने य 
कामायरम खङ्टल्ने सभमबन्दा आधा घण्टा अगावै कामायरमका झ्मार, ढोकाहरू खोरी ङ्छदने । 

 कामायरम सभमऩिात्कामायरमका सवै झ्मार, ढोका फन्द गने, साॉचो–ताल्चा रगाउने । 

 कामायरमभा प्रवेश गने प्रत्मेक व्मङ्ञि (आगन्तङ्टक), सवायी साधन आङ्छदको अङ्झबरेख याख्न े। 

 आपङ्ट  ड्यङ्टटीभा यहॉदा कामायरम ऩङ्चयसय, कामायरम बवन, नवागन्तङ्टक व्मङ्ञि आङ्छदको ङ्झनगयानी याख्न।े 

 कामायरम ऩङ्चयसय वा कामायरम बवनङ्झबत् कङ्ट नै अवाङ्ञन्छत कामय गनय वा हङ्टन नङ्छदने । 

 कामायरम ऩङ्चयसयङ्झबत् छाडा ऩशङ्टऩन्छी आङ्छदराई प्रवेश गनय नङ्छदने । 

 कामायरमभा प्रवेश गने सम्ऩूणय आगन्तङ्टकहरूसॉग सभ्म, ङ्ञशष्ट य नम्रताऩूवयक व्मवहाय गने । 

 तोङ्जकएको शाखा/ऩदाङ्झधकायीको कामयकऺभा यहेका टेफर, कङ्ट सॉ, पाइङ्झरङ्ग नमाङ्झफनटे, ऩॊखा आङ्छद 
सपा याख्न,े 

 कामायरम फन्दहङ्टनासाथ सफै कोठाहरूभा ङ्झफजङ्टरी फत्ती, ऩॊखा, ङ्जहटय, ब्रऋ आङ्छद ङ्झनबाउने/फन्द गने। 
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 आफ्नो ऩारोभा सम्ऩूणय कामायरमको सम्ऩूणय साभानको सङ्टयऺा गने य आपङ्ट  ङ्ञजम्भा यहेका सम्ऩूणय 
कामायरम साभानहरूको सङ्टयऺा गने । 

 आपङ्ट   ऩारोभा यहॉदा कामायरम ऩङ्चयसय, कामायरम बवन तथा कामायरम सभम फाहेक अन्म सभमभा 
अऩङ्चयङ्ञचत भाङ्झनसहरूको कामायरमभा प्रवेश ङ्झनषेध गने । 

 कामायरम हाताङ्झबत् जङ्टनसङ्टकै फखत कङ्ट नै प्रकायको अप्रत्माङ्ञशत घट्ना घट्न गएभा अङ्जवरम्फ 
सम्फङ्ञन्धत अङ्झधकृतराई खवय गने । 

 आपङ्ट   ड्यङ्टटीभा यहॉदा घटे/बएको दैङ्झनक घटनाको जानकायी तोङ्जकएको अङ्झधकृतराई ङ्छदने । 

 सङ्टऩयीवेऺकरे राए/अह्राएका य मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्म कामयहरू गने । 

४.२.२९ खा.ऩा.स.टे. (तह–४/५, इङ्ञन्ज.)  
मस ऩदरे ऩूवायधाय ङ्जवकास शाखा प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही नीजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 गाउॉऩाङ्झरकाफाट सञ्चाङ्झरत खानेऩानी तथा ढरङ्झनकास आमोजनाहरूको साइट सङ्टऩयङ्झबजन गने । 

 खानेऩानी आमोजना ङ्झनभायणकोराङ्झग आवश्मक दययेट तमाय गने कामयकोराङ्झग सूचना तथा त्माॊक 
सङ्करन गने । 

 खानेऩानी आमोजनासॉग सम्वङ्ञन्धत सॊकङ्झरत ङ्जववयण एवॊ त्माॊकहरूको तङ्टरनात्भक अध्ममन गयी 
प्रङ्झतवेदन तमाय गने । 

 खानेऩानी आमोजनासॉग सम्वङ्ञन्धत सम्ऩाङ्छदत ङ्झनभायण/भभयत तथा सॊबाय कामयको नाऩ–जाॉच तथा 
भूल्माङ्कन गने। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् गाउॉऩाङ्झरकाद्वाया खानेऩानी आमोजनासॉग सम्वङ्ञन्धत इनमङ्टऩभेन्टहरूको 
येखदेख य भभयत सम्बाय गयाउने । 

 खानेऩानी आमोजनाको सभम–सभमभा ङ्झनयीऺण/अनङ्टगभन गयी भभयत–सम्बाय गने/गयाउने। 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका अन्म खानेऩानी आमोजनासॉग सम्वङ्ञन्धत कामयहरू गने/गयाउने। 

 स्वीकृत ङ्झडजाइन य रागत–इङ्जष्टभेट अनङ्टरऩ हङ्टने गयी खानेऩानी आमोजनासॉग सम्वङ्ञन्धत ङ्झनभायण 
गने/गयाउने। 

 स्वीकृत ङ्झडजाइन य रागत–इङ्जष्टभेट अनङ्टरऩ हङ्टने गयी तोङ्जकएका खानेऩानी आमोजना ङ्झनभायण कामय 
गदाय/गयाउॉदा कङ्ट नै प्रकायको कठीनाइ ऩनय आएभा अपैरे सभाधान गनय नसनने अवस्था यहेभा 
मथाशीघ्र सङ्टऩयीवेऺक सभऺ मथाथय वस्तङ्टङ्ञस्थङ्झत सङ्जहत याम ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्भा ङ्झनभायण गङ्चयनङ्ट ऩने खानेऩानी आमोजनाहरूको ङ्झनभायणको त्माङ्क सङ्करन गयी 
अद्यावङ्झधक याख्न।े 

 आपूराई तोङ्जकएका गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्हरूभा ङ्झनभायण गङ्चयनङ्ट ऩने स्थानीम खानेऩानी आमोजनाहरूको 
ङ्झनभायणको आवश्मक प्रङ्जिमाकोराङ्झग ऩहर गने । 
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 आफ्नो ङ्ञजम्भा यहेका उऩकयण रगामतका ङ्ञजन्सी साभान, अङ्झबरेख तथा कागजातहरूको सङ्टयऺाको 
व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 शाखाको कामयसॉग सम्फद्ध कामयनीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा गने कामयभा शाखा प्रभङ्टखराई 
सहमोग गने । 

 ऩाङ्झरकाऺेत्ङ्झबत् वातावयणराई प्रदङ्टङ्जषत तङ्टल्माउने गयी पोहोय भैरा, धङ्टॉवा आङ्छद उत्ऩादन गने ऩसर, 

होटर, करकायखाना आङ्छदको रगत याखी प्रदङ्टषण योनने उऩामहरू अऩनाउन े। 

 ऩाङ्झरका ऺते्भा पोहोयको भात्ा घटाउन गाउॉवासीराई सो सम्फन्धी ङ्ञशऺा तथा ऻान प्रदान गने।  

 ऩाङ्झरका ङ्झबत् स्थाऩना बएका सॊघ सॊस्थाहरूराई शहयी सपाई सम्फन्धी ऻान ङ्छदई सपाई सम्फन्धी 
जनचेतना अङ्झबवङृ्जद्ध गने कामयभा सभन्वमकतायको ब ङ्टङ्झभका ङ्झनबाउने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाभा पोहोयको भात्ा कभ गने कम्ऩोङ्जष्टङ गने, फामोग्माॉस उजायको प्रमोग गने तथा अन्म 
खेय जान ेङ्ञचजहरूको उऩमोगफाये ङ्जवङ्झबङ्ङ सीऩभङ्टरक ताङ्झरभहरूको आमोजना गने । 

 पोहोय भैरा व्मवस्थाऩन सम्फन्धी सूचना तथा जानकायी फङ्टरेङ्जटन स्थानीम स्तयभा प्रदान गने । 

 ्राङ्जष्टकका झोराको ङ्जवकल्ऩ ङ्छदनकाराङ्झग ङ्झनजी ऺेत्हरूसॉग सहकामय गने । 

 स्वास््मजन्म पोहयभैरा व्मवस्थाऩनको भाऩदण्ड ङ्झनधाययण, व्मवस्थाऩन तथा ङ्झनमभन सम्फङ्ञन्ध कामय 
गने। 

 सावयजङ्झनक शौचारम स्थाऩना य सहजीकयण सम्फङ्ञन्ध कामय गने । 

 शाखा प्रभङ्टख तथा प्र.प्र.अ.रे तोङ्जकए फभोङ्ञजभ अन्म कामय गने । 

४.२.३० अङ्झसस्टेन्ट सव–इङ्ञन्जनीमय, (तह–४, इङ्ञन्ज./ङ्झसङ्झबर)  
मस सङ्टऩयीवेऺकको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही ङ्झनजऩङ्झत उत्तयदामी बई देहाम वभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ 
कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 शाखा प्रभङ्टखको काभभा आवश्मक ऩने सूचना सङ्करन गनय य व्मवस्थाऩन गनय सहमोग गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्झबत् अवङ्ञस्थत कामायरमहरूकाराङ्झग ङ्जवद्यङ्टत आऩूङ्झतय, ढर ङ्झनकास, कूरो, फाटोको 
ङ्झनभायण, भभयत सम्बाय सम्फन्धभा ङ्झनधायङ्चयत कामयमोजना अनङ्टरऩ सबेऺण गयी रगत इङ्जष्टभेट तमाय 
गने कामयभा सहमोग गने। 

 सावयजङ्झनक ङ्झनभायणकोराङ्झग आवश्मक दययेट तमाय गने कामयकोराङ्झग सूचना तथा त्माॊक सङ्करन 
गने। 

 सॊकङ्झरत ङ्जववयण एवॊ त्माॊकहरूको तङ्टरनात्भक अध्ममन गयी प्रङ्झतवेदन तमाय गने । 

 सम्ऩाङ्छदत ङ्झनभायण/भभयत तथा सॊबाय कामयको नाऩ–जाॉच तथा भूल्माङ्कन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् गाउॉऩाङ्झरका द्वाया ङ्जवद्यङ्टतीम सव–स्टेशनभा जङ्झडत ईरेङ्ञनरकर 
इनमङ्टऩभेन्टहरूको येखदेख य भभयत सम्बाय गयाउन े। 

 ङ्झफद्यङ्टतीम उऩकयणहरूको सञ्चारन, स्वीङ्ञचङ्ग स्टेशन तथा टावय राइनको सभम–सभमभा 
ङ्झनयीऺण/अनङ्टगभन गयी भभयत–सम्बाय गने/गयाउने । 
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 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका अन्म ङ्झफद्यङ्टतीम कामयहरू गने/गयाउन े। 

 स्वीकृत ङ्झडजाइन य रागत–इङ्जष्टभेट अनङ्टरऩ हङ्टने गयी बवन सॊयचना फाहेक तोङ्जकएका ऩूवायधायहरू 
ङ्झनभायण गने/गयाउने । 

 स्वीकृत ङ्झडजाइन य रागत–इङ्जष्टभेट अनङ्टरऩ हङ्टने गयी तोङ्जकएका ऩूवायधायहरूको ङ्झनभायण कामय 
गदाय/गयाउॉदा कङ्ट नै प्रकायको कठीनाइ ऩनय आएभा अपैरे सभाधान गनय नसनने अवस्था यहेभा 
मथाशीघ्र सङ्टऩयीवेऺक सभऺ मथाथय वस्तङ्टङ्ञस्थङ्झत सङ्जहत याम ऩेश गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्भा ङ्झनभायण गङ्चयनङ्ट ऩने स्थानीम ऩूवायधायहरूको ङ्झनभायणको त्माङ्क सङ्करन गयी 
अद्यावङ्झधक याख्न।े 

 आपूराई तोङ्जकएका गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्हरूभा ङ्झनभायण गङ्चयनङ्ट ऩने स्थानीम ऩूवायधायहरूको ङ्झनभायणको 
आवश्मक प्रङ्जिमाकोराङ्झग ऩहर गने । 

 आफ्नो ङ्ञजम्भा यहेका उऩकयण रगामतका ङ्ञजन्सी साभान, अङ्झबरेख तथा कागजातहरूको सङ्टयऺाको 
व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 शाखाको कामयसॉग सम्फद्ध कामयनीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा गने कामयभा शाखा प्रभङ्टखराई 
सहमोग गने। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् एकीकृत वस्ती ङ्जवकासकाराङ्झग आवश्मक ऩने स्थानको ऩङ्जहचान गयी रगत 
तमाय गने कामयभा सङ्टऩयीवेऺकको ङ्झनदेशन अनङ्टसाय काभ गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् सावयजङ्झनक/ऩतॉ जग्गा बए सोको मथाथयऩयक ङ्जववयण/कागजातहरू 
सङ्करन गयी सङ्टऩयीवेऺक सभऺ ऩेश गने य कङ्ट नै व्मङ्ञि/सॊघ/सॊस्थाको स्वाङ्झभत्व बएको जग्गा ऩने 
बएभा सो सम्फन्धी आवश्मक ङ्जववयण तमाय गयी सङ्टऩयीवेऺकसभऺ ऩेश गने य मस सम्फन्धभा 
सयोकायवारासॉग सभन्वम गने। 

 सम्फङ्ञन्धत शाखा/अङ्झधकायीको ङ्झनदेशन अनङ्टसाय स्थरगत रऩभा नाऩ–ननसा गने, ऺेत्पर ङ्झनधाययण 
गयी सीभाना छङ्टयाउन ेसम्फन्धी कामयभा नाऩी कामायरम य भारऩोत कामायरमसॉग सभेत सभन्वम 
गने। 

 घय ननसाऩास तथा ब–ूउऩमोगको कामय ऺेत् अनङ्टरऩ ङ्जवकास/ङ्झनभायणका कामयगनय आवश्मक ऩने 
जग्गाको ऺेत्पर/सीभाना रगामतको ङ्जववयण तमायी गयी ऩेश गने । 

 गाउॉ कामयऩाङ्झरकाभा आरीधङ्टय, फाॉध, ऩैनी, कूरो वा ऩानीघाट, ऩाटी, ऩौवा, नहय, ऩोखयी, अन्त्मेष्टी 
स्थर, धाङ्झभयक स्थर वा अन्म सावयजङ्झनक स्थर आङ्छदको सम्फन्धभा ऩनय आएका उजङ्टयीहरू उऩय 
स्थानीमसयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ फभोङ्ञजभ न्माङ्जमक ङ्झनरऩणभा न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतराई सहमोग 
ऩङ्टर् माइ कामायन्वमन गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत् ङ्झबत् ङ्झनभायण गङ्चयने सडक, सडक–ऩेङ्जट, ऩूर, सडक–येङ्झरङ्ग आङ्छदकोराङ्झग आवश्मक 
जग्गाको सीभाना, ऺेत्पर आङ्छद सबेऺण गयी मथाथयऩयक ङ्जववयण सम्फद्ध ङ्झनकामसॉग सभन्वम 
गयी शे्रस्ता, ङ्जपल्डफङ्टकराई आवद्यावङ्झधक याख्न/ेयाख्न रगाउने । 
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 बवन ङ्झनभायणको भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ ङ्झनभायण कामय बए/नबएको सन्दबयभा ङ्झनकटतभ सङ्टऩयबाइजय य 
शाखा प्रभङ्टखको ङ्झनदेशन फभोङ्ञजभ कामय गने ।  

 आपनो ङ्ञजम्भा यहेका उऩकयण रगामतका ङ्ञजन्सी साभान, अङ्झबरेख तथा कागजातहरूको 
सङ्टयऺाको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभ अन्म कामयहरू गने । 

४.२.३१ ल्माव टेङ्ञननङ्ञशमन, (तह–४/स्वास््म/प्रमोगशारा)  
मस ऩदरे स्वास््म चौकी प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम वभोङ्ञजभका 
कामयहर (काभ कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 स्वास््म सॊस्थाको स्वास््म प्रमोगशारा सञ्चारन गने । 

 योगी/ङ्जवयाभीहरको यगत, ङ्छदशा, ङ्जऩसाफ आङ्छद ऩयीऺणकोराङ्झग आवश्मक ऩने औजाय एवॊ 
उऩकयणहर सो प्रमोजकोराङ्झग उऩरधध गने ।  

 प्रमोगशाराका औजाय एवॊ उऩकयणहरको प्रमोग ङ्जवङ्झध फाये मथेष्ट जानकायी याख्न े। 

 प्रमोगशाराका औजाय एवॊ उऩकयणहर ङ्झनभयरीकयण बए/नबएको मकीन गयी ङ्झनभयरीकयण बएका 
औजाय एवॊ उऩकयणहर भात् प्रमोग गने । 

 स्वास््म प्रमोगशाराराई सधैँ स्वाच्छ, सपा य सङ्टग्घय याख्न े। 

 प्रमोग गङ्चयसङ्जकएका औजाय एवॊ उऩकयणहरभध्मे ऩङ्टन् प्रमोग गनय ङ्झभल्न ेफाहेकका साभग्रीहरराई 
सङ्टयङ्ञऺत तवयरे नष्ट हङ्टन ेस्थनभा व्मवस्थाऩन गने । 

 ऩयीऺण गङ्चयएका ङ्जवयाभीहरको अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक याख्न े। 

 ऩयीऺणकोराङ्झग सङ्करन गङ्चयएका स्माम्ऩरहरराई पयक नऩने गयी सङ्टङ्झनङ्ञित गने । 

 प्रमोगशारा सम्फन्धी त्माङ्क आवश्मकता अनङ्टसाय सम्वद्ध शाखा वा इकाइ वा पाॉटराई उऩरधध 
गयाउने। 

 प्रमोगशाराभा ऩयीऺणकोराङ्झग आएका ङ्जवयाभी/योगीहरसॊग भमायदा एवॊ सौहदयऩूणय व्मवहाय गने । 

 आपू ङ्ञजम्भाका उऩकयण, कागजात आङ्छदको सङ्टयऺा व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहर गने । 

४.२.३२ सहामक कम््मङ्टटय अऩयेटय (तह–४ ङ्जवङ्जवध) 
मस ऩदरे सङ्टचना प्रङ्जवङ्झध अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही शाखा प्रभङ्टखप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहर (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 प्राप्त सूचना, त्माॊक, ङ्जववयणहर उऩमङ्टि ङ्झडस्कभा बनय डाटा इन्री गने य आवश्मकता अनङ्टसाय 
त्मसको ऩङ्चयभाजयन गने । 

 आवश्कता अनङ्टसायका ङ्झफवयण/सूचना/त्माॊक उऩरधध गयाउने । 

 आवश्मकतानङ्टसाय ङ्ञचठ्ठीऩत्हर नेऩारी य अॊग्रजेीभा टाइऩ गने, टाइऩ गङ्चयएका साभग्रीहर ङ्जप्रन्ट गयी 
उऩरधध गयाई सोको अङ्झबरेख याख्न े। 
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 कम््मङ्टटयभा इन्स्टर गङ्चयएका सफ्टवेमयहरू य इङ्ञन्र गङ्चयएका डाटाहरराई कङ्ट नै ऩङ्झन प्रकायफाट 
नष्ट हङ्टन वा ङ्जवङ्झग्रनफाट सङ्टयङ्ञऺत गने उऩाम अवरम्फन गयी सङ्टयऺासाथ याख्न े। 

 आपङ्ट  ङ्ञजम्भाभा यहेका डेस्कटऩ, ल्माऩटऩ कम््मङ्टटय, ङ्जप्रन्टय, स्नमानय, मङ्ट.ङ्जऩ.एस.एवॊ अन्म ङ्झफद्यङ्टतीम 
साभग्रीहर सङ्टयङ्ञऺत एवॊ दङ्टरस्त गयी याख्न े। 

 शाखा/वडा/ऩाङ्झरकाकोकाभराई e-governance भा रऩान्तयण गने आवश्मक कामय गने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺाको पाॉटवायी तमाय गने य सॊवङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउन ऩेश गने । 

 ङ्जवऩङ्ङ वगय, भङ्जहरा, मङ्टवा तथा वारवाङ्झरकाहर राबाङ्ञन्वत हङ्टने गयी सभाज कल्माण तथा साभाङ्ञजक 
ङ्जवकासका कामयिभ सॊचारन गने व्मवस्था ङ्झभराउन े। 

 सभङ्टदामको आम वृङ्जद्धकोराङ्झग ङ्झनधायङ्चयत नीङ्झतगत व्मवस्था अनङ्टरऩ सीऩभूरक ताङ्झरभ कामयिभहर 
सॊचारन गनय/गयाउन व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 गङ्चयवी न्मूनीकयण गनयकोराङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्झनकामहरसॉग सभन्वम कामभ गयी कामयिभ सॊचारनभा 
सहमोग ऩङ्टर् माउने ।  

 सभाजभा सभूह वचत सम्फन्धी ऻान/सचेतना कामयिभ तजङ्टयभा गयी स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ 
कामायन्वमन गने/गयाउने ।  

 साभाङ्ञजक ऩङ्चयचारनको भाध्मभवाट रङ्ञऺत कामयिभहर सॊचारनभा सभन्वमात्भक बङू्झभका प्रदान 
गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्झबत्का व्मङ्ञिगत घटना (जन्भ, भतृ्मङ्ट, ङ्जववाह, फसाइ÷सयाइ तथा सम्वन्ध ङ्जवच्छेद)  
ङ्झनमभानङ्टसाय दताय गने य सोको अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गयी दङ्टरस्त याख्न े। 

 दताय अङ्झबरेख स्वीकृत ढाॉचाको पायाभभा उताय गयी सभमभै सम्वङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउन े। 

 दताय प्रभाणऩत्को प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ सम्वङ्ञन्धत व्मङ्ञिवाट भाग बएभा ङ्झनमभानङ्टसाय उऩरव्ध गयाउने ।  

 ऩङ्ञिका–अङ्झबरेख सङ्टयङ्ञऺत य व्मवङ्ञस्थत रऩभा याख्न े। 

 दताय ङ्जकताफभा सयोकायवारा व्मङ्ञिरे आफ्नो ऩङ्चयवायको व्मङ्ञिगत घटना दताय हेनय चाहेभा हेने 
व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩयीवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभ अन्म कामयहर गने । 

४.२.३३ कामायरम सहमोगी, (तह ङ्जवङ्जहन) (सवै स्वास््म सॊस्थाको राङ्झग)  
मस ऩदरे स्वास््म सॊस्था प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्णभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामयहर (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 स्वास््म सेवा प्रदामक सॊस्थाभा यहेका सम्ऩूणय कामयकऺहरभा यहेका टेफर, कङ्ट सॉ, पाइङ्झरङ्ग 
नमाङ्जवनेट, दयाज, ऩॊखा, ङ्जहटय आङ्छद सपा याख्न े। 

 स्वास््म सेवा प्रदामक सॊस्थाका कभयचायी य चौकीभा उऩचायकोराङ्झग आउने ङ्जवयाभीहरको राङ्झग 
ङ्जऩउने ऩानीको फन्दोवस्त गने । 
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 स्वास््म सेवा प्रदामक सॊस्थाभा यहेका ङ्जवजङ्टरी फत्ती, ऩॊखा, ङ्जहटय आवश्मकता अनङ्टसाय फाल्न े य 
ङ्झनबाउन े। 

 ङ्झनधायङ्चयत सभमभा फाहेक स्वास््म चौकीभा अन्म सभमभा असम्फङ्ञन्धत व्मङ्ञिहरको प्रवेश ङ्झनषधे 
गने।  

 स्वास््म सेवा प्रदामक सॊस्था ऩङ्चयसयङ्झबत् जङ्टनसङ्टकै फखत कङ्ट नै अप्रत्माङ्झसत घटना बएभा तत्कारै 
स्वास््म चौकी प्रभङ्टखराई खवय गने । 

 आफ्नो ऩारोभा सम्ऩूणय कामायरमको सम्ऩूणय साभानको सङ्टयऺा गने । 

 स्वास््म सेवा प्रदामक सॊस्थाभा प्राप्त हङ्टन ेऩ ङ्टस्तक, ऩत्–ऩङ्झत्का, जनयर, फङ्टरेङ्जटन, न्मूजरेटय आङ्छदराई 
व्मवङ्ञस्थत गयी याख्न े। 

 कामायरमभाभा प्राप्त हङ्टने य कामायरमफाट चरानी गङ्चयएका ऩत्हर दताय तथा चरानी यङ्ञजष्टय 
(दताय/चरानी ङ्जकताफ) भा ऩङ्झन प्रङ्जवष्ट गयी/गयाई अङ्जवरम्फ सम्फङ्ञन्धत व्मङ्ञि/ङ्झनकाम/ सॊस्थाभा 
ऩङ्टग्ने व्मवस्था ङ्झभराउने । जङ्टन भाध्मभफाट फङ्टझाइएको हो सोको स्ऩष्ट व्महोया/प्रभाण सङ्टयङ्ञऺत 
यहने व्मवस्था ङ्झभराई तोङ्जकएको ङ्ञजम्भेवाय ऩदाङ्झधकायी वा कभयचायीराई फङ्टझाउने कामय गने । 

 असहाम/अऩाङ्ग एवॊ जेष्ठ नागङ्चयकहरराई सहजरऩभा सेवा उऩरधध गयाउन सङ्जिम यहने ।  

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य स्वास््म चौकी प्रभङ्टखफाट ङ्झनदेशन बए अनङ्टसायका अन्म कामयहर 
गने ।  
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५.१ ङ्झनष्कषय 
कङ्ट नै ऩङ्झन सङ्गठनरे आफ्ना ङ्झनङ्छदयष्ट उद्दशे्महरूराई हाङ्झसर गयी सभम–साऩेऺ तङ्चयकारे गङ्झतशीर बइयहन य 
आफ्नो कामय ऺेत्भा ङ्झसङ्ञजयत च ङ्टनौतीहरूको साभना गनयका ङ्झनङ्ञम्त आपूराई सदैव सऺभ य प्रबावकायी 
फनाइयाख्नङ्ट जरयी छ । सङ्गठनकाराङ्झग आवश्मक ङ्जवङ्जवध साधनहरू भध्मेको अन्मन्त भहत्वऩूणय एवॊ 
सॊम्वेदनशीर साधन बनकेो मसको जनशङ्ञि नै हो। मस सन्दबयभा सङ्गठनभा दऺ जनशङ्ञि य कङ्ट शर 
नेततृ्व सङ्जहतको कामयवातावयण य कामय ङ्जवङ्झध अङ्झनवामय हङ्टन्छ। साथै नङ्झतजाभूरक कामय ङ्जवङ्झध सङ्जहतको 
उऩमङ्टि प्रकायको सङ्गठन सॊयचना, सङ्गठन सिार य स्ऩष्ट कामय ङ्जवबाजन सङ्जहतको कामय ङ्जववयण, स्वस्थ य 
सङ्टदृढ कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन प्रणारी एवॊ फङृ्ञत्त ङ्जवकासका ऩमायप्त अवसयहरू सभेत आवश्मक भाङ्झनन्छन ्। 
मस सन्दबयभा च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरका गोयखाको ङ्जवद्यभान च ङ्टनौती, मस गाउॉऩाङ्झरकाको कामयऺ ते् तथा 
कामयफोझ सभेतराई हृदमङ्गभ गदाय वतयभान नीङ्झतगत व्मवस्था, सङ्गठन सॊयचना य दयफन्दी एवॊ कामय ङ्जवङ्झध 
तथा कामय प्रणारीराई सभम अनङ्टकूर ऩङ्चयवतयन गने कामयभा तत्कार अङ्ञघ फढ्नङ्ट ऩने आवश्मकता मस 
अध्ममन कामयरे भहशङ्टस गदयछ ।जङ्टनसङ्टकै सङ्गठनको सॊयचना, जनशङ्ञि य कामय ङ्जवङ्झधराई सङ्गठनको 
उद्देश्म, नीङ्झत कामयनीङ्झत, आकाय तथा उऩरधध स्रोत–साधनरे प्रबाङ्जवत ऩाने गदयछ । सङ्गठनको उद्देश्म 
अनङ्टरऩ नीङ्झत तथा कामयनीङ्झत, सो फभोङ्ञजभको कामयिभ य त्मसराई कामायन्वमन गने कामय ङ्जवङ्झध ङ्झनभायण 
बएभा त्मसै अनङ्टरऩ नै सङ्गठन सॊयचना तमाय बई त्मसको जनशङ्ञि व्मवस्थाऩन गने गङ्चयन्छ ।  ङ्झफगतभा 
यहेका ङ्जवङ्झबङ्ङ  ५ वटा शाखाहरू य ८ वटा इकाइ यहेका ङ्झथए । त्मसयी नै प्रशासन शाखा अन्तयगत नै 
७ वटै वडाहरूराइ सभेत याङ्ञखएका छन ्।  

अवको नमाॉ सॊयचनाभा ङ्जवङ्झबङ्ङ ११ वटा शाखाहरू, ९ वटा उऩशाखा यहने प्रस्ताव गङ्चयएको । खानेऩानी 
उऩशाखा प्राङ्जवङ्झधक शाखा अन्तयगत यहने, साभाङ्ञजक शाखा अन्तगयत ३ वटा उऩशाखा य प्रशासन शाखा 
अन्तगयत याजस्व प्रशासन उऩशाखा सङ्जहत ७ वटा उऩशाखाहरू प्रस्ताव गङ्चयएको छ । 

वतयभान अवस्थाभा अङ्झत थोयै कभयचायीहरूफाट गाउॉऩाङ्झरकाका काभहरू हङ्टॉदै आएकोभा कङ्झतऩम काभहरू 
व्मवङ्ञस्थत हङ्टन नसकेको अवस्था छ । गाउॉऩाङ्झरकाका कङ्झतऩम वडा कामायरमहरू प्राङ्जवधक 
कभयचायीहरूको बयभा सञ्चारन गङ्चयनङ्ट ऩयेको अवस्था छ । जसरे गदाय सेवाग्राहीहरूरे सेवा ऩाउन 
कङ्छठनाईका साथ साथै सङ्करन हङ्टन ऩने याजश्व सभेत सॊकरन हङ्टन सकेको देङ्ञखदैन । 

ङ्झसद्धान्तत् प्रमायप्त भात्ाभा सेवा कयायभा काभ गनय इच्छङ्टक एवॊ सऺभ ङ्झनकामफाट सेवा कयायभा ङ्झरन 
सङ्जकने प्रकृङ्झतका ऩदहरूकोराङ्झग स्थामी दयफन्दीको ऩद याख्नङ्ट बन्दा सेवा कयायभा ङ्झरनङ्ट उऩमङ्टि हङ्टने देङ्ञख 
त्मस्ता ऩदहरूभा हार स्थामी रऩभा कभयचायी कामययत यहेको अवस्थाभा फाहेक हार कामभ यहेका त्मस्ता 
ऩदहरू खायेज गनय प्रस्तङ्टत प्रङ्झतवेदनरे ङ्झसपाङ्चयश गदयछ । त्मस्ता ऩदहरूभा स्थामी कभयचायी कामययत 
यहेको अवस्थाभा ङ्झनज जङ्टनसङ्टकै प्रकायरे सेवाफाट अरग हङ्टनासाथ त्मस्ता ऩदहरू तत्कार खायेज हङ्टने ङ्झनणयम 
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सभेत मस प्रङ्झतवेदनराई ऩाङ्चयत गने सभमभा नै गङ्चयनङ्ट उऩमङ्टि हङ्टनेछ । मस अध्ममन कामयका कङ्झतऩम 
सीभाहरू हङ्टॉदाहङ्टॉदै सङ्गठनात्भक सङ्टधाय एक ङ्झनयन्तय प्रङ्जिमा बएको सन्दबयभा मस अध्ममन कामय च ङ्टभनङ्टव्री 
गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जवद्यभान सङ्गठनात्भक सभस्माराई हर गनयभा ङ्झन्सन्देह उऩमोगी ङ्झसद्ध हङ्टने ङ्जवश्वास 
ङ्झरइएको छ ।  

५.२ सङ्टझाव  
मस सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन अध्ममन प्रङ्झतवेदनरे च ङ्टभनङ्टव्री गाउॉऩाङ्झरकाको कामयफोझ अनङ्टरऩ सङ्गठन 
सॊयचना तथा जनशङ्ञि सम्फन्धी प्रस्ताव अङ्ञघ सायेको छ । अत् मस प्रङ्झतवेदनभा ङ्झसपाङ्चयश गङ्चयए अनङ्टसाय 
गाउॉऩाङ्झरकाको सङ्गठन सॊयचना, दयफन्दी य सेवा/सभूह स्वीकृत गयी रागङ्ट गने ।  

1. मस प्रङ्झतवेदनभा गाउॉऩाङ्झरकाको प्रस्ताङ्जवत दयफन्दी य भौजूदा दयफन्दीको तङ्टरनात्भक ङ्ञस्थङ्झत सभेत 
उल्रेख गङ्चयएको छ । जस अनङ्टसाय साङ्जवकको बन्दा उल्रे्म सॊ्माभा दयफन्दी थऩको प्रस्ताव 
गङ्चयएको छ । थऩ दयफन्दीको राङ्झग फढी स्रोतको चाॉजोऩाॉजो ङ्झभराउनङ्ट ऩने हङ्टन्छ तय ङ्जवद्यभान 
सॊङ्जवधान तथा स्थानीम सयकायसञ्चारन ऐन, २० फाट ङ्झनङ्छदयष्ट स्थानीम तहको बङू्झभका 
(कामयऺ ेत्)राई प्रबावकायी ढङ्गरे सम्ऩादन गनयकोराङ्झग गाउॉऩाङ्झरकाराई स्तयीम ङ्झछटो–छङ्चयतो 
सेवा प्रदामक य जन–उत्तयदामी ङ्झनकामको रऩभा ङ्जवकङ्झसत गनयका ङ्झनङ्ञम्त स्रोतका थऩ ऺेत्हरू 
ऩङ्जहचान गने, याजश्व च ङ्टहावटराई प्रबावकायी रऩभा ङ्झनमन्त्ण गने एवॊ जनताको ङ्जवश्वास प्राप्त गनय 
ङ्झनयन्तय ङ्जिमाशीर हङ्टनेतपय  गाउॉऩाङ्झरकारे दृढ सङ्कल्ऩसङ्जहत स्ऩष्ट कामयमोजना फनाई अङ्ञघ फढ्नङ्ट 
जरयी देङ्ञखन्छ। 

2. प्रस्ताङ्जवत सङ्गठनात्भक सॊयचना अनङ्टरऩको सॊस्थागत कामय ङ्जववयण एवॊ दयफन्दी अनङ्टरऩको ऩदगत 
कामय ङ्जववयण प्रस्तङ्टत गङ्चयएको छ । प्रस्ताङ्जवत सङ्गठन सॊयचना य दयफन्दी स्वीकृत बई रागू 
गङ्चयॉदा सम्फङ्ञन्धत शाखा, उऩशाखा, इकाइ, डेस्क, स्वास््म चौकीहरू तथा वडा कामायरमहरूकोराङ्झग 
तमाय ऩाङ्चयएको कामयङ्जववयण उऩरधध गयाउने य प्रस्ताङ्जवत दयफन्दी अनङ्टरऩका ऩदहरूभा कभयचायी 
ऩदस्थाऩन गङ्चयॉदा सम्फङ्ञन्धत ऩदको कामय ङ्जववयण सम्फङ्ञन्धत कभयचायीराई उऩरधध गयाई सो 
अनङ्टसायको कामयसम्ऩादनको व्मवस्था ङ्झभराउन।ेछ।प्रत्मेक ऩदको कामय ङ्जववयणभा आधाङ्चयत यही 
सो ऩदको कामय सम्ऩादन भूल्माङ्कनको प्रमोजनकोराङ्झग भाऩनमोग्म सूचकहरू तमाय गयी आङ्झथयक 
फषयको ऩङ्जहरो हप्ताङ्झबत् नै सम्फङ्ञन्धत कभयचायीराई उऩरधध गयाउने ।  

3. गाउॉऩाङ्झरकाको मोजना/कामयि/नीङ्झत/प्रङ्जवङ्झधभा सभसाभङ्जमक रऩरे ङ्झनयन्तय सङ्टधाय/ऩङ्चयभाजयन/ 
थऩघट हङ्टॉदै जाने स्वाबाङ्जवक िभभा सॊस्थागत तथा ऩदगत कामय ङ्जववयणराई तदरऩ ऩङ्चयभाजयन य 
अद्यावङ्झधक गदै जान।े 

4. सङ्गठनका ङ्जवङ्जवध ऩऺहरूभा अनङ्टसन्धान तथा ङ्जवकास कामयराई जोड ङ्छदन े। 

5. अन्तय ङ्झनकाम सभन्वम/सहकामय एवॊ जन–सहबाङ्झगताराई अङ्झधकतभ रऩभा फढाउॉदै रैजाने ।  

6. गाउॉऩाङ्झरकाको सङ्टशासनको सङ्टङ्झनङ्ञितता अङ्झबफङृ्जद्ध गदै रैजाने । 

7. कामय–उत्प्रयेणा य कभयचायीको भनोफरराई उच्च फनाउन सदैव प्रमत्नशीर यहने । 
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8. गाउॉऩाङ्झरकाका कभयचायीहरूको जनशङ्ञि ङ्जवकास मोजना तजङ्टयभा गयी रागू गने । 

9. गाउॉऩाङ्झरकाका ङ्झनवायङ्ञचत ऩदाङ्झधकायी, ङ्जवकासका साझेदाय ङ्झनकामहरू एवॊ स्थानीम नागङ्चयक 
सभाजको फीचभा छरपर/ङ्जवचाय आदान–प्रदानको बयऩदो य व्मावहाङ्चयक सॊमन्त् ङ्झनभायण गयी 
सोराई ङ्जिमाशीर तङ्टल्माउने  

10. सेवाग्राहीको सन्तङ्टष्टीभा ध्मान ऩङ्टर् माउन ग्राहक सवेऺण गङ्चयनङ्ट ऩने । 

11.  डोय हाङ्ञजयीराई अङ्झत आवस्मक फाहेकका कामयकाराङ्झग ङ्झनरत्साङ्जहत गने । 
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